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����	 
 
 
��B�� ��	���� ������� ��
����� 
�!�������, � !��� �� 	���%�� 	�-

���������! 	����� ����'������� �������. + ��� B� #�� ��	����� ����� 
����'������� ������� � ������������� ���������� � ������ ���������-
	�:���! ����������, %��
��� 	����� �������������� ���
��������, ��-
���#��� 	������, ����
�� � ���� 	����������!. "��� ��#����� �������-
������������� �������� �������� ���� ������� ������ 	���� � ������� 
������������� ���������� � ������ �
���������! 
� ����
� �����#��� � 
���������� 	������, A� �������� 	����:���!. 

J��#������ �������� ��
���������� 	� ������ «����������� � 
����'������ �������» ��
����
�� 
� ������� ��������  ��	����� ����! 
��
������� �������� ��A�� ������������ �������#��� � �����#��� ������-
�������� 	 ���������!� ��#����� 
��!����� � ������� �����#���� � ���-
�������� 	���	��#���!. (�������� ��������� 	�������� �� 
����
� ��-
���
���! �!
� 
��������, ����� !� «����������� � ����'�����	���!», 
«&���'������ ������� � ������������!», «&���'������ ����������», 
«������������ �������», «<�( ������!» �� 
������ � 	��#���� ��

�-
����!�.  

 ���!
� �� ��#���� ���
����� �� ������	���� ����������� ������ 
���
����� � ��������� �������� ����� ���� ���
����� ������!� ����:�-
�! ������#��� ����#�� ������ �� $& �	 ��#������ ����������� 	���-
����. (������� � ��������� 
���� 	 ���������!� ��	��� ��#������� ��
-
������� ���
�����.   

J��#������ �������� ����
�:���! 	 
��!�� ��	
����. 
+ ��	
��� 1 «������� ������ ��
������� 
���� �� ����'������» 

��	��#��� ��	��� ���!��! ����������� � ������������� ����������, ��-
����� ��	��!���� ������! ����������� ��#����� $&; ����
, ��������� � 
�������������� ����������� 	���	��#���! � ������. 

+ ��	
��� 2 «'��������� ������� � �������� ��������» �����
��� 
	������� ��������������, ������� �������  � ��������� ������
� ����-
�� 	 ����������� �������� Windows � ��������� ���������� ������-
����, ������
���� 
�! ������ ���������#�. 

+ ��	
��� 3 «*������ ������� ������» ����������	����� ������� 
��#���� ��������� 	����� 
�! ������ 	 �������: �������� ��
������, 	�-
���� ����#���� ��	��	������!, �������
�#�.  @�! ��B���� ��
� ������� 
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������� � ����	��� �� ������
�� ���������! ������ 	 ���������! 
���-
������ ��	��� ����
�����. 

+ ��	
��� 4 «"����#��� �������� Excel» ����
��� �������������� 
�����#���� ��������� � ������
� ���� �����������! �� ���������� 
������� � 
������. ��	
�� ����B ������� ��������, A� ����
�: ��������-
���� ������������ Excel: ��
��� 
�
������ 	��
���! �� �
������� 
�-
���, �� ������ 	 ���������, ����%��� � �������, �� �������
���� � 	��-

���� ������!�. 

+ ��	
��� 5 «$�
������� �����#��� �������� � ���	�������» ��	��!-
���� ������ ������ Power Point �� ��������� ���	������� � �������� �	 

����������:� �� $&. 

+ ��	
��� 6 «&���'������ ����B� � ����B�� ����������» 
��� ����-
��� �������������� ��������� � ���������� ����B, ��B�������� 
Internet, 	��
���! ��� ��
���#���! � �����������! �������� �������-
������ �������� ���������� ����'������� ����B�. 

+ ��	
��� 7 «'����� ���������	���� � ������������!  (���������-
������ ������� ������������!)» 
��� ������� �������������� ������ 
��	�’!	���! 	�
�# �� ����'������; ��	��#���! ���������, ������� ����-
������� � ����
� 	����� ����������; ��	��!���� ���������	���! �����-
��� ��
�� ��#����������� ��������; ���!��! � �������������� �������-
��#��� ���.  

+ ��	
��� 8 «������� 	��
���! � ������� ���!��! ���� ��������-
����!  Visual Basic» ������� ����������������� �������� ������; ����-
��� �������� ��	�����  ������� (��������) � ����
���A� Visual Basic: 
��������  ����, ������
� �����	���� ���%��� � 
������ ������ �������-
����! ��������, ��	����B����, �����#��� ����������, ���������! ������ 
	� ��������! � �����������! ������ ��!���� 
������.  

+ ��	
��� 9 «*�������! ��	 
���� 	������� MS Access» ��	��!���� 
���	��#���! � 	������� �������� ����
��� ��	 
���� �� $&, ��������! 
� �����������! �������� ��':���� ��	� 
���� �� ������
� *+O@ Access. 

+ ��	
��� 10 «�����������! Visual Basic 
�! ��������	���� ����� � 
Microsoft Office» 	������� ����� �� �����������! ���� Visual Basic 
�! 
��������	���� ����� � ����%� ���#���� 
�
����� – Word � Excel; �����-

��� ������
� �������� ������������! � 	�	��#���� 
�
�����. 

+ ��B��� ��	
��� ��������� ���#���� ��	��!
�����! 	������� ���-
����#�� ������!, � ����� ���� ���������� ��	�’!	���! 	�
�# �������-

B�:���! ����������� ������
���. J��������� ��B���� ��	
��� ���-
��
!���! ���������� ������!, 	��
���! 
�! ������������� � ����������. 
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$�� ���������� ���������� ����������������! �������� ���
�: 
 


� 	���������� �� 	����������  
(	������) 

�����������  
�	���� 

 &����%�, A� �������-
����! 

+ ���
������ 
�B��� 
[F4] 

J����B����� %������ 

*������ ���������! 
�����% 

+ ���
������ 
�B��� � 
	':
������! 	����� 
����  [Alt+F4] 

J����B����� %������ 

$���� ���� ���� ���  �. ������ J����B����� %������ 
&����
�  ���� ��� ��-
	����! ���������������� 
������ 

  �����
� ��� �. ����-
��� 
 

J����B����� %������. 
 

$���� ���� �.  !���	�����  
"���� 

J����B����� %������ 

J�	�� ��������� 
����-
������ ����� 

����
�� �#�������� J����B����� %������ 

$����� %�!� ��������! 
�������� 

���� ������ � �����
� ������� � �. !���	�-
����  %����� ��� �.������ � �.���$�� � ����-

�� �����%��� � ��������� ��������� &���-
����� �� ������� 

��'! ����� ��� ����	
� &����� 
"������, A� ����%�  	�-
����#�����!  

���������� Z����� ������ 
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'����� 1. ��*���� ����� ������� ���,  
� ���	'%����, 

 
1.1 02������$� ����� ���	'%����3 ��,��� 

 
 
$� ��#����� �!�����!� ���������! : �
��:� 	 ���
��� ��������� 

�������
��� ���!
 �	 ������:� � ������:�. O�
�-!�� 
�!������� ��
��� 
!��!: ����� ������ 	���� � ��������� ����������, �����!��! �� �� ��
�-
���� ��%��� � ���: ��������!.   

+ ������ ����� ���������! : ��������� � ����	��#������ ���!�-
�!�. ���� ��������: ��!������: 

� ������������� ����! ����������, 
� 
B����� ����������,  
� ����
���#� ����������,  
� ������#� �  
� ������ 	�'!	�� ��B 
B������ � ������#��.  

���#�: ���������� �����������. 
02�������� – ���
���������� �����
��#� �����, A� ���#�: 	�-

������ ����������� ����������, �������, ����
� � 	����� �� ������� 
(	���, 	����B���!, �����������!, ������A���!, ��
�#�) [5, �. 13], � ��-
��B �������� �������������! ��� 	������ � ����
� ��������! ����. 

\� ����� ����������� 	'!�����! ������!�� ��
���� – � 50-� ���� 

��
�!���� �������!, ��	��B��#� �� ��, A� 	 ���������:� � �� �������� 
��
��� ���� ������ 	��B
�. D� ���������� ��B������!�� ��
��� � 
����������� �� �������
B����, 	����B���� � ������� ����������. (�-
B�� ��
����� �������� ��� ����� � ��	����� ������������� ��B�����-
��� ��
������ �����������: ��!�� ����������, ������
 
��������� � 
��������! ����������� ��#����������� �������. 

"��, ��!�� ���������� � �'!���� ���!#���##� 
� ��%�� ���, 
�	��-
���� ������� ��
 	����B���! � ����
�#�  ���������� ��	������
��� ��-

���� 
� �������� 
���� �� ����!� (�����#���, ��������� � �.
., ������-
��) � ����
�#� �� #���	 	��#�� #����� � ���������� �����B��. 

������
 
���������, � ����� ���������, ��������, ��
��, ������-
#���! 	���	��#�� ����B�����! � 
����� 
� ���������� ����#�	��� ����-
����� ��
��, A� � ���� #���� 	'!�����! ����
������ 
� ����������	-
���� 	�������! ������� ����������. =�
��� �������� ���� 
������� � 
������� �������� 	������#�� ���!��� ����������. 
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*�������! ����������� ��#����������� ��%��, ��^���������! 
��������� ������, ��
�����! � ����
�#� ���������� ��������� 
� B���! 
����� ����������� � 	���	��#��� ��
��� �������������� 
������� �� 
������� ����������. 

'���������� ����������� !� �������� � ���#������ 
��������� 
���!����� � ����, A� ������
�� �� #������ 	���������� �����
�� � ���� 
������ ��
������ �����������, ��
��� ��	��� ����� � ��������. 

 
 

1.1.1 02������� $ 2���� 33 ������ 
 
 

"����� «���������!» ����
��� ��
 ����������� informatio – ��	'-
!�����!, �����
, ����������������. 

O���% ��	��� ��	��#���! 
�:���! � �������, 
� �� ���!��! ������� � 
���� ��� ��
������, A� : ��':���� 	����B���!, ����
�#� � �����������!. 

 ���!��!� ���������� 	�'!	��� ���� ���!��!, !� ����
������!, 
��� 
� ������. 

	�
��� – ��
�-!��� ������, A� ���� ����������. 
������ 
���� – �� ���������!, ���
�������� � �������	������� ��
� � ���-

	��#��� 
�! ������� �� �����#���� 	�������, ��������
, H'(. 
+�� ��	��������! ���������� ������� ��� ��B�� ������������� �� 

��
��. J�������
, � 	���B����� ��
 ������� ���������!, ����������, 
A� ��
����B�: ������� � !��A� ��B���� �����
�, ��	������ ��������-
����, ������� ���������� � ���������� ����� – �������#���, ��
����-
�� ����������� – ����������.  

$� �������� ����
�#� � ������!��! ��	��	�!��� �������� ��
� ��-
��������: ��	������ – ����
�:���! ��
����� ����	��� � ���������, 
��
������ – 	������, ��������� – ��
#���!��, �����������#�� – 	���-
���� � ������, ��%���� – ��
�:���! � �������:���! 	������� '", � 
�.�. 

��	��	�!��� 
�� ����� �!�����! ���������� – �������� � ���-
�����. O�	�������� ���������! ������: � ��	������� ���������! ��	-
��������� ��	�#��� �������� ��	��� �����
� � ��B� �������� ��
�-!�� 
�����B�� 	��#���!. J�������
, ������ ���������! �������#���� ������ 
� �������, ������ ������#���� ������A���! ����, ������ ��%�����! 
������. + 
��������� ����� �!�����! ���������! � 	�
���� ��B�� ��B� 
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�������� ������ ������ ��������� 	��#���!. J�������
,  ���������! � 
�������#��� 
��������� 	��B
� ������ 
��������� ��������. 

����#��� ���������� ������
�� ����������. 5�������% �2����-
��3 ��	������ #������ ��������������, A� ��
����B�: ��� ������� ��-
��	��#������ (��������� 	����), A� 	����: ����! �
��B���! ����������. 
D� ���� ����	��#������ � ������ ���������� ��	������ �������:�. \�A� 
� ��	������� �
��B���! ����
������! 
��!��:���! ����� !������ � !��-
���� �������, �����!��, A� ���� �������� ����� ��� ��#����� �����-
����!. \�A� ����! �
��B���! ����
������! ����	��#������ 	���%����! 
����%����, ����
���, ���������� �������� �� ���� (������� �������-
��!). 

J���
��� ���������! ����	����, A� ��B ���!��!�� ���������!, 
����	��#������ � ��B������� ������ ����: ������ 	�'!	��. "��, ��
�-!�� 
����	��#������ ��������: ��B������� ������, � ��
�-!�� ���������!, 
	���%��#� ����	��#������, 	���%�: � ��B������� ������. $�� ������ 
���������� ������ ����:. _������� ���������! 	���%�: #���� ��������� 
������, �����#��#� ��� ����� ����	��#������.

&�������� ����������, !�� ��B�� �
��B��� ��� ��
����
� �� �����-
�! ���� «��� – ��», ��	���:���! �����.  

��� – ���������� �
����! ��������� ����������, ���� A� �
��B��� 
���������� ���%�, #�� 1 ���, ����B����. $�� �
��B���� ���������� � 
1 ��� ����	��#������ 	���%�:���! � 2 ��	�.  

/���� 	 8 ����� ���������� ��	���:���! ������. \�A� ��� – ����-
������ �
����! ����������, �� ���� – �������. ������� ����
�� �
����� 
����������: �������� (&����, &�), �������� ((����, (�) � �������� 
(/����, /�). 1 &� = 1024 �����, 1 (���� = 1024 &�����, 1 /� = 1024 
(����� = (1024 * 1024 * 1024) ������. D� �
����� ���#����%� �������-
������� 
�! ���	���� ���!�� ���'!�� H'(. + ��� B� #�� 	���� ��� 	#�-
������! 
���� �	 ���'!�� 	
�����:���! 	 
�������� ������ (#������, 
� 
!��� 	���������!). J�������
, � ����'������ IBM #������ ���'!�� ��-
:
��: 2 �����. &��������! 	�'!	���� ����
��� #������, A� ������!����! 
�������, ��	���:���! �������� ������.  

+ ��#����� ����'������ ������!:���! ��������
���� ���������!, 
A� ����
�:���! �� ������ �	 ��������, ��� � 	� 	�����, 	����B���. \� ��� 
�� ��	�� 	� ������ � ������!��!� ��
���� ��
� ���������� ���
����-
�!����! � ����'�����?   

+�! ���������! �����
��� ����'����� 	����B�:���! � ��������� 
��
�  	� 
�������� 
�������� ������� #������!, ��	��B��#� �� ��, A� 
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������: ������	�� � 3.3 ��	� ����%� #���� ��	�!
��, #�� 
��!�����. D� 
	�'!	��� 	 ���, A� 
�! �!�����! ��	�!
� 
��������� #���� ��B� ���� 
������������ ��
�-!��� 	����'!�����#�� �������, !��� ��: 
�� ����-
��� ����� («��� – ��», : ������� – ����: �������). @������� 	����B���! 
#���� 	�����:���! � ����'������ #������, A� ����� ����B���� ��	��� 
(������� ��������� 
�������� ��	�!
��). D� �����
��� 
� ����, A� ��-
����#���� ��	��# 
������ #���� 	����!:���! �������� ��	��##� ��
�� 
��� #���� � �������!�� ��
 ����. 

+ ����'����� ���������������! �������� ����� �!�����! 
����: 
-    ���� #����; 
- #���� 	 ���������� ������� (�����); 
- #���� 	 ������#�� ������� (�����); 
- 
��!����� #����; 
- ��������� 
���. 
D��� #���� 	������� 2 ����� � ��������� 
����	�� ��
 –32768 
� 

+32768. \�A� #���� ������A�: 	�	��#���� 
����	��, �� � 	���B����� 
��
 ��������, ���������#��� ��B� ����
����! ����
������! ��� ����-
��� ��� #���� ��������#�� ������
����! �  
����� ����� (�������� 
Excel, Calc, MathCAD). 

$�� ���
��������� #���� � ����� 	 ���������� ������� ���	�:��-
�! 	��� #���� � ��
��� #����. ���
� ���� ����� ���
��������! #���� ��-
	������ �����
��� ������. (���� ������ (����) �������� 
�! ���� #�-
��� � � ������� ��%���! 	�
�# �� ���!:���!.  

)���� ���
��������! #���� �	 ���������� ������� ����A�: ���-
����� �����	���� H'(, 	���%�: #�� ��������! ��%����� ��������, �
-
��� ��� ��%���� 	�
�# �� ��%��� ������
�� �������� ���B��� 	� ���, 
A�� ��� ���
�� 
���, �����B�� � ������#�� ��	������� 	����
����! � ���-
��������� 
����	��� ���
��������!. \�A� ����� �� 
������������, �� 
��B���� �����������! ��	�!
��� �����, � ��	������ ��#������ ��
� ����-
����. ��
 ��� ��
������ � 	��#��� ���� ������ H'(, A� �������������� 
����� ���
��������! #���� �	 ������#�� �������, ��� �������	����� 
�����. 

+ ����� 	 ������#�� ����� #���� ���
�����!:���! � ��
� 
����-
��: = = m qp , 


�  m – ������� (q-1 <=�m�<q0 , ����� ������� 	��B
� ���%� ���!, 
��� ���%� 	��#�A� ����� ������� ���!�� ����! 
��!������ ������); 

        q – ������ ������� #������!;  
        p – ���!
�� (�������).  



 13

J�������
, 0,1; 0,589�103; 0,97�10-2; 0,34H6; 0,86H-5 (H – ���������-
��� 10). 

_�� ������� #���� � ����� 	 ������#�� ����� �������� ����%�, 
��B �	 ������ ��� ���������� �����.  

$�� ���
��������� ���������� � ��
� 
��!������ ������ ��	�!
��� 
#���� ��B�� ����� 	����!:���! 
���#��-
��!������ ��
��. 

@�! ���
��������! ��������� ��� ���������-�������� ���������� 
�������������� ���������� #������ ��
� – @&'z, &'z-7, ASCII. @�! 
���
��������! �
���� ������� ���
��!:���! �
�� ����. + �������� $& 
�����������:���! ��
 ASCII. 

&�B��� ����� ���
��������! #���� �������� ���� ������� �������, 
A� �����
��� 
� ������
����� ��#���� ����� ����� ���������� ����
 
����� �����������!� � ���������. &��� ����, #���� ��	��� ����� ����-
����� 
�! 	����B���! ��	��� �������� ���'!��, A� �������� ��B���� 
��� ������� ���!��� ������������ ����������. 

+�� ��A� ���	��� !��� ��
�������! 
� ���������-�������� �����-
�����. < ��������
���� ���������! – 	���, 
�!�� ��
� 	����B��� (����-
��	����� ������ �� �.�.) ����� ��������� �����
�. $��
��������! ����� 
���������� � ����'����� ��	��!���� �� ������
� 	����. 

��� – �� �������� ��������! A�������� ������!, A� ������: ���-
����� � ���������: � ��������! ������� �������#���� ������. '
��-
B�:�� ���������� ������, �	 !��� ����'���� �� ���: ���������. $����-
������! ����������� ������� � ������� ����� 	
�����:���! 	� 
���-
����� �������-��������� �����������#� (<D$), A� #���	 ��	��#��� 
�����B�� #��� ������: �������
� ����� � 	������: � ���'!�� ����'�����. 
O�	���������� ����������� ��������� ��������! � ��
����
����� #����-
��� �!
 
���� ��� 	���� �������
� 	������� ����� � #���. $�� ��
���-
����� 	���� ���������� ������ ��
�����:���! �� ��!���� #������� 
	��#���!�.  _�� ����%� ������� � �
����� #��� (������� ����������-
��3), ��� ��A� !����� �����������! 	����. 

��#���! #�������� 
�������	���� ������� ���� ����%� #������ 
	����, ����%� 	������� ������ ������������! � ��������������� %��. 
=�
��� �������: 	������ ����� � 
����	��� 20....20000 /�, 	��#��� #��-
���� 
�������	���� ������� ���� ����%� 20000 /�, ����� ����%� 20 ��-
�!# ������� � �����
� (20 ���). @�! !������� 	��#���! 	��#���� ������-
�����:���! #������ 
�������	���� 44,1 – 48 �/�, ������A� ��
�� ������� 
�������������� #������ 96 �/�. 
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$�
 ��B�� ��	������ ������� ��
��
����! ��	��#��� ��������� ��	-
�!
�� ���'!�� – ���������� ������������3, A� ���������	�: ��#����� 
�������. ��#���� �����������:���! ��	�!
����� 16 ���, A� 
�	���!��� 
	���
����� 216 = 65536 	��#��� �������
�. (�������#�� ������� 	 65536 
	�����). 

$�� ����
������ #������ ( 44,1 �/�) � ��	�!
����� ( 16 ���=2 ����) 

�������	���� �
�� ������� 	���� � ���'!�� 	����:: 

��� ����	�����         44100*2*60 = 5292000 ����; 
��� ������	�����       44100*2*60 *2 = 10584000 ����. 
 
'
��B�:��, A� �
�� ������� 	��#���! � ��	B����� ����� 	����: 

���	��� 10 (����. � 
���� #�� ��	������� �������, A� 
�	���!��� 
	�������� 	��� � ���������� ����� ��	 ������ !�����, ��������
,  MP3 ( 1 
������� 	����: 1 (����). 

 
1.1.2 02������$� 	������ $ ��,���*�3 

 
���������! ���!��:���! �	 	��������� ������ ����
������ � ����-

�������:���! 	� 
�������� ������������� ���������#��� ��������. ��-
���������� ������� (	���, ������� � ����
�#� ����������) 	��B
� ��
��-
������ ��B���� ���� � �����, ������� � B���� �����������. + ��
� ���-
����� ��
���� �����!
�:���! ������ ���
����! 
� ��������	���� ��� 
��������, ��#� ����� ������%��� 	����, ������ ��B�#�, 	���%���! ��-
	������. 

���� ���������! – �� 
�!������� ���':���, � ��
� !��� ��� �
��B�: 
��
������ ��� ������!#�� ���� ��':��. ��� ���������� ��B� ��������-
���! ��� ��
����, ��� 	� 
�������� �����#��� 	������ � ������ – ���-
�����. (J�������
, ���������# ��B� �
��B��� ���������� ��� ��� ��-
�!��� ��� ������� ���, ���#��%� ��	���
, ��� B ��
 ��%�� ��
��� ��	��-
����
���, ��� #���	 !���� 
��������, ����
��� ��:� ��
����, ��� 	� 

�������� ��������, ����B� � �.
.). �
�#� 	���� ���������� �� ��B� 
���� ����%��� � ��
���� ��
 ��%�� 	�
�#, 	������, 	�
�#� ������ �����-
����:� (����
�#�). 

"���� ���������#� – �� ������, � ��
� !���� 
B����� ���������� 
�� ����
�:, � �
��B���# – ������:. \�A� � ����
���� ����
������!� 
��!����� �������, �� ������	�:���! �������� ����
�#� ��:� ����������.  

$����!�� ���������� �
��B���# ��B� ��������������� ���
��-
��	���.  ��:� ����� ��� ������� 	���������� �� �� ������������� ����� 
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(����������, ����, ���� � ��.). $����� ���������! ���
����, ���������-
��	������� ������ ���������� ��	���:���! ��
�����$��%� �������-
���.  

���$��% ���������! – �� ������ ��
������ ���
��� ���������� 
� ��
�, A� 	���	��#�: ��
�#� 
���� �� 	������ �������� ���������#�� � 
������������ ������. 

"������ ���������! – �� ����!
������� ������ �� �����������! 
��
����
�� 
� ��������� ��%���! 	�
�#�. 

$���! ��%���! 	�
�#� ������� ���������� ��	������ ������� ���� 
��
���� ��������� ���������#��� � ������
���� ��
� 	� 
�������� 	�-
���%��� ��������� H'( � ����!
� �������, �������, �������� � ��. 

+�� ������������ ������� ����� 	�'!	��� 	 ���!��!�� ��':���, 
������������� (������������) ��':���, ��	� 
����, ��	� 	����, 
������������� ����������, ������������� ��������������.  

$�
 ��'#���� ��
� ��	������! ��
�-!��� ���
���, !��A�, ������ 
��� ����, A� �������:���! !� 
�!�� ����, ��: ��
����� �	���� � ��'!. 
'�':��� � ����������� 	���	��#���� – ���������� �������, 
�������, 
��������, �����; ��%� ��':��� – �������, �������, ���!, #������ � �.
. 

$�
 &������������� (�����������) ��':��� ��	������ 
���������� ���������� �	��� ��':��� � #�������� ��� !������� 
����B����. J�������
, ���� ��: ���� �������������� !� ��	���, #�� � 

��� ��������!, ������, ����� 	�����. 

���� ����& – �� ��������	����� �����A� 
����. + ��� 	� 

�������� ���������� ���������� – *+O@ (������ ���������% 
������ ����&) ������#�����!, 	����������!, ������!����! � 
���
�����!����! � ���������� 
�! ���������#� ����!
� ����#�	�� 
���!�� ����������. 

���� ����( – ��������	����� �����A� ���� ������
��� ��
������� 
��� ��������� � 	����� 
���� ���������� �������, ��� ������� 
��	�’!	���! 	�
�#, !�� � ��� ���������.  

)����������� (����'�����) �&����
�% (�") – �� ���������� 
����
��, �������#�� �������� � ���������-�����#��� 	������, ��':
��-
��� � ���������#��� �����B��, A� 	���	��#�: 	���, �������, 
	����B���!, ��%�����! � ��
����B���! ���������� 	 ����� 	��B���! 
���
���������� �������� �
��B���! � �����������! �������������� ��-
�����, � ����B ��
��A���! ������ ��
������� � �������������. 

)������������ ����� – �� ��������� ��
 �������, A� ^�����:��-
�! �� �
�!� � 	����!�, ������#���� � ��	������� �������-�������#�� 
�!-
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������� ��
�� � ��	��#���� ���
������ �������, � ���
��������� � ����!
� 
	��#���� 
�! ������#���! � �����������! (
�������� � ������ 
������-
��� � �����������, �������, ���
��, ������ 
����, 
���	�����!�, ��	����� 
�����A�� � ��.). J� ��
���� ��
 ��%�� ��
�� �������� (��������#���, ��-
����������, ���
����, ����������) ��	����� ������ ����#������, !� 
����#����� ��
���� 	����!.  

"���� #����, ����� �" : �
��B���! ����������, � �������!�� �� 
!����� : ���:#������� 
������� ���������� ���������#���, �� ��
�������, 
������
�����, �������. 

J����B����%� �����
��� ������������� ���������� ������ ��
�-
�!����! �� ������������� #����� ���
�� (������� 1.1). $����
������� 
��������! 	�	��#���� �����
�� � ��� ����� ������� 
�! ���������� ��'-
:���� ��B� ���� ��	���. {���� ����
 � ����������� ��������! ������ � 
#��� 	���B��� ��
 ��':���, A� ��
� ������� ���������� � ��� ��������, 
A� ���������� � ����
���A� ���� 	����
B���!. 

 ���� ��
�� ���������� ������������ ���������! ����� ���������! 
������������%� 
� «��
������ �������», A� ���	�: ����������� 
����� �� ������������ ����������, 	���� ���� �����, ��	�#�� � ��	����� 
�������B���!, ���������� ����������� � ������ ���������� ��
�����. 

'#���
��, A� �����	���� #������ 	�	��#���� �����
�� ��B�� ��-
������ �� ����'������ �������. � ������� ���� �" ����%�� %�!� ��
 
��������	���� ������� �������� 
� ��������! ������, A� ���	���� ��	-
������
��� ����� �� ��	���, �����, � ������ �� B���! ��
������ �����-
������. "��� ������ ����� ��B���� ��%� ��� ��������� � ���������� ��-
	����� ������������� ��������������. 

 
 

@B����� 
����������       �                                       �                             �                             �      

 
 

    �                                              �                                  �                                � 
 
 
    � 
  
           
 

������� 1.1 – +	��������� ��������� �������������� ���������#���� ������� 
 

*����!��!  �������-
��� (	���, ����������!) $����������!  

���������� 
$���
�#� 

���������� 

'������ ���������� ����B���! 
���������� 

"���B�����! 
���������� 

�����������!, 
��	�����
B���! 
���������� ��-
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)�����������-������������� �������������� [Information and 
communication infrastructure] – ���������� ������������� ��	��
���-
��� 
��B����� � ������������� ������������� ������, ����� 	�'!	��, 
����B � ������� ����
�#� 
����, 	������ ��������� � ���������! �����-
��������� ��������, � ����B ������	������� ��������, �������� � ���-
�������� ������	���, A� 	���	��#���� ���: ��������� �������������!. 

��
����
�� 
� ����! ��	����� ����'������� ������� � ������ 	�'!	-
�� ��B�� ��
����� �������� ������	������ ����� �� �����������!, A� 
����� 	�'!	��� 	 ��	��#����� ������  �": ��������	�����, 
���������	�-
���� � ��	��
�����. 

,������������ ����� ������� ���������! 	�'!	��� 	 ��!��� ��-
����� �������� H'( � 
����� �������� 60-� ����� || �������! � 	���-
��
B���!� �����
�� ��%����� ������� ���������� � ��#����������� 
������� ('D). $�� ����� �������� ����������! 	 H'( #���	 ������
-
���� – ���������� 'D, A� ���� ���� ��������� ������� (���������� ��-
�����, ��������������� � �����!��� ��%��� � �.�.).  

$���������� ������ ������������ ����'������ �������� ��!�� 
��������������! ������� ���������! � 
����� �������� 70-� ����� 
|| �����##!. @���������	����� ������� ���������� ��������: ��!������ 
$& �� ����#��� ����� ������! � ������� ���� �	�:��
��  	 ��%���� � 
��
� ��������! ����� ���B����� ����'!	���. $����
��� �" ����� ����-
������! ��	������
��� �� ��
���:������ � � ������	���!�. ��
����
�� 

� ������ ������� �������� ���� �������� 
�������� ��
���-��%���� 
��������� – <�( �������� – 
�! �����	���� ���������� �������#�� 
����'!	���. O��� ��	������� <�( ����������, ����������, ����
B���, 
��B����� � �.
.   

+ ������ ��	������� ������� �	 ����
��� 80-� ����� || �������! 
����� ��	�������! ��	��
�����  ����� ������� ����������. D� 	�'!	��� 	 
��	��#���� ��
������� ����������� �����������! $&: 

- 
��������! #������ ���������� �� ��	��� ����'������ ��
�-
��:�����,  

- ���
��A��� ����������! 	��#��� ���!��� ���������� 	 �
��-
�� $& �� ��%��, 

- �����������!� ��
��%������ #���� ������������ ��������� 
� �.�. 

.��������� ������� ���������! ��	�:���! �� ������������ ��B-
�������� ����'������� ����B � �����#�: �������� !� ��������	������, 
��� � 
���������	������ ������� 
����. (���B�� �" 	���	��#���� ����-
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�������! :
���� ������������� ��	�, ������� ��	�’!	���! 	�
�# ��	���� 
������!��, ������������� � ��%��� � �
��B���� ���������� � �.
.   

� +������ � ������%��� #�� ����B ������� ��	����:���! ��	��
���-
��  ����� ������� ����������. 

���������! �, 	���	��#��#� �� �
��B���! � ������� ���������#�� 
�������, : ����
���� #������� ������������� ������� ��
���:�����, 
��������, ����	� � �.�. 

02������$� �������  (0�) – �� ���������� 
����, ������
��� 

�! ����������� ���������! �������#���� ��':�����, � ����B �������-
��������� ������������� ���������� � ���������� 	� ���������� 
� ��� 
���
����� � ����������� ��������� ������	����  (������� 1.2). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 1.2 – �	�:��	�'!	�� �*, �" �� ������������� �������������� 

 
������������ ������� ����� ����
�� �:�����#�� ��������� � ����-


�����! 	 ������� ��
������ (����
���� #�����), A� 	���	��#���� ��-
�����������! ��':��� � ������.  O�
�-!�� ������#� ����
�� �* : ��-
	�������� �������� ������ ����% ������� ��
������  (�������������� – 
����#� ����
���A� ��	��� ��������, � 	���	��#��#�� – 
�����B��� 
�! 
������	���� ������ �* � �� #�����). ��� � ������ �
���� 	 ��������� �* 
��B� �������� 
� 	��� ������ ���:� ������������� �������. 

 
 
 

z*

@��� 

"��������� 
�����-
����! 

���	��#��#� 
��
������� 

&����� 
	�’!	�� 	 
��%��� 

��’:����� 

����%�� 

��� 

*���������� 

��%���!
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1.2  8�,��� ������ ������� �2������3 
 
'�#���������� ������� !��!: ����� ����������� ������ �����-

�������� ����������, �	 �� 
�������� 	
�����:���! 	���, 	����B���!, 
����
�#� � ������� ����������. *��������� ���������, ���	��#���� 

�! ��������#��� ��� ��������	������ ������� 
����, ��	������ ��-
����%�����% ��,���%. D���������� !
��� ����� ���������� : 
H'(. 

 9�: – �� ����������� �����
, ���	��#���� 
�! ��������	���� 
��������!, ���
���!, 	����B���!, ������� � ��
�#� 
���� � �����, ��-
����
��� 
�! ��
���%�� ������ . + 	���B����� ��
 	�
�#, A� ��	�'!	�-
����!, ���!��� � ������� ����������, !��  ������!:���!, ��B��� ������-
����������! ��	�� ���� H'( – ��
 ����������%�� �����H'( (
��!��� 
����!�
�� �������� � �����
� � ���� 
��!��� ��������� 
������) 
� ���-
��H'(, ����������� � ��
������, 	������ ���B��, �����B�� ������. 

&����������! H'( 	��#���� 	
�����:���! �� ����� �������� ��-
�������� !�: 

- ��������� ��������, A� ����������! � �����
�, 
- �������� ����'������ [1].  

/������ ��������������� ���������� 
����� ������, ���� A� ����-
���� �������-�����#��� ������� � ������� ����������� � ��	����� ��-
����� ���������� �������� �����%���� 	�	��#��� ��������� � ������	�-
��� ��	���� ����'������. 

 
 

1.2.1. &��������$ ���	'%��� � ����� $�*� �������*� ����� 
 

'������� ����� � ��%������ � ������������ ��#����� �������-
������ ���������� 	����: ��������� ������������ ����'������ ($&).  

$& 	���	��#���� ��%���! ��������, �����������, ��	��B������ 
	�
�# �������� ���������#� – �������������� � ������� ����'������� 
����. + ��
���:������, ���������, ������ ������������� ����'�����-
�� ��� ������ ������������� �������!�� ����A�����! ����#� ����!, 
�	 ������ 
�������� ������	�:���! �	�:��
�! ���������, ���:����, ���-
���������.  "��� ��B�� �������� ������� ���:��������! � ��B������!� 
$&, ���� ������
���� ������������ �������������� � ������������ 

�! ����������� �����. (�B������� $& ���������� ����   �����#���� 
���������������� � ����
��, ��!���� ���������� 	���	��#���!�. 
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� 
���� #�� �������%� �����!������ � ���%��%� ��	����! �
��-
B��� ��( – ������� ����'�����; ����� ������ �� ������ ���!
��� ����-
��A�: ������ ����'������ ��%�� �������� � 
��!��: 
��!���� ��������� 
��	����!��� � ���. *���
 ���������� ��� ����'������ ��B�� 	������� !� 
�������� ��������� ��	���� (��(, Compag, Hewllet ���k�rd), ��� � ������-
�� ��������	����� �����, � ���� #���� � ����������.  

'
��:� 	 �������� ���#�� ������ ��	����� ����'������ : ��� ��-
	������ ������� ��
������ �����������, 	����������� � ����������� ��� 
��%��. D�� ������� ����
��#�: ��B������� ��
���#���! ����� ���-
�������� ��� 	����� ������ ��	 ��������� ������ ����'�����. J����-
���
, ��B�� ����A����� ���������� ���'!��, 	����!�� ��� 
�
����� 
B������ 
����, ��
���#��� ��
��, ������ � �.��.   

+ ������ ��� ���� ����������� ������������ ����'������ ���-
���������, �
���, ��: ����� ���! ���:�����! �� �� ��� ��%� ����� 	����-
������!, ��������
, ����'����� (���nt�sh 	������� ��
�� ����� � 
����� ��
��������. D! ���:�����! 	���	��#�:���! !� ������������ ���-
�'�����, ��� � ����
�� ���� ����������� 	���	��#���!. 

$����������� ����'���� ���� ��( ����
�:���! 	 ������� ���-
������, A� ��:
������! �����!�� (	����%���� ��� ������%����). $��-
����� ������������� ����'����� ��
��!����! ��: 

- �������� � 	����%��, 
- ����'!	���� � ������'!	����. 

*������� �������� ������
�� 
�! �������������! ����'����� � 
������� ��
 ���������#�: �������� (�����������) �����, ����������-
���, ��'S (�������� #������ ��	���� ������� ���
���!-����
���!), 
���������� ���'!��, ����������, �
������ �  �.�. 

����%�� �������� – �� ���� �������� ����'�����, �	 !���� ��	��-
����
��� �����: ���������#. ���� ��
��!����! �� ����'!	���� (������-
����, ������� (
������), 
������
) � 
�
������ (��%�, �������!���, 
��
��, ������, ������). 

����%� ��B�� ���	���, A� $& ����#�: ��	���� ��������, ����-
������� �������� �� ��%� �����#�� 	�����, A� ���:������ ��%��� �� 
������������ � ��������� 	����������!. *��������� ����� �������� 
$& ���
�������� �� ������� 1.3. 

O�	���� �������� ������������� ����'����� ����
�:���! 	 ����� 
�������� #�����:  

� ���������� �����, 
� �������� (
�����!) � 
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� ����������.  
$�� ��
�������� ��
�-!��� 	 ��� #����� $& �������	
�����.  + 

����
����� �����#���!, !�� �����:���! ���
�����, 	���	 ����'!	���� 
����#�:���! ��%�, ��	 !��� ������� ���������# 	��#���� �� �����:. 

 	������� ���� : ������� ����'�����. + ������ ���� ��B�� 
���	���, A� ��� � : $&. + ����� 	
���������! ��� ��#���������� �����-
���. ��� ����: ���
���!�-����
���!� ����������, 	
�����: �� ������� � 
	����B���!, � ����B ����: ����� ������������� �������!��. \�A� ��-
	����� ������ $&, �� �� ����#���, A� ��� ��:���! ��������� ������� 
���������: 

- ����������� ����� (Motherboard); 
- ����������� 	����'!�����#�� �������� ('$); 
- �
������ (����������) 	����%��� ���������; 
- J(@ (������#���#� �� ��������� 
�����); 
- ���� B������!; 
- ��������� �������� #������; 
- #����� – �������� ��������� ������, A� ��
�������� 

                    ������ ����� ������������ ���������. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

������� 1.3 – *��������� ����� $&  
 

O�	���� �������� $& 
(������ 

*�������� ���� 

&���������

(���������� �����: 
- �������������; 
- �������� � ��������	���B�� 

���’!��; 
- #�����, ��	’��� � �����. 

<
������ 	����%��� ��������� 

'��������� ���’!�� ('$)

J�����#���#� �� ���������  
��-
��� (B�������, ������...)  

O��� B������!

$���������� �������� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              �� ��%� 

$������, ������ 

CD-ROM, CD-RW, DVD 

����, �����������#�� 

���� �� ��%� ������-
#���#� 

*����� 

(�
��, ������� ����� 

(������!����, � �.#. 
��%� 

������ �����, �������, 
�������� 
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/������(�� ����� (������� 1.4) – ����
��� ����������� ���-
�����.  

J� ��� 	����
����! �������������, �������� � ��������	���B�� 
���'!��, �������� #������ ������� ���
���!-����
���! (��'S), ������-
�� %��� ���'!��, ���������������� �������� (#�����) – ����� ������-
���, !�� ������� ������� ������%��� ��������� ����'����� �  ��-
	��#���� ������� ������������� ��B�������  ������������ �����; 
��	������! 
�! ��
���#���! ��������� (#����) ����������� ���'!��, 
���������� ��	������! (�����) 
�! ��
���#���! �
������� 	����%��� 
���������.   

$���������� ����'����� � ������ ���������	�����! ������, ��� 
!��� 
���� �!�����! ��	��#��� ��������� ����� ���������: ��� �����-
���������, ���!� ����������� ���'!��, ���!� B�������� 
���� (���#��-
����), ����
 � ��������� �������������! ��������� � 	����%��� ���-
������. 

/����������� � ��������� 	 ��
������� (��������� ��B����) � 
������� (��������� ������!�����) 
�! �����
B���! ���������� 	
��-
���: ��� ��#���������� � �����#� ��������, ����� ����#�: ��������-
��-����#��� � �����#�� ��������. ���
��
�! (������� #������) � ����-
������� ��������� (��	�!
�����, ��!������ � :������ ��% – ���'!��, 
������� ��������! �����
) ��	��#���� ��� ����'�����.  

 

 
������� 1.4 – '������ ���������� ������������ ����� 
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� 
���� #�� ������� 32-, 64- � 128-������ ��������������, A� ��-

����!��� «������» 
���� ��
����
��� 
��B���. 
(������������ ���������	�:���! �������� #�������, A� �������: 

�������� � ��	�� ��������������. "������� ��������� #�������� ���-
������������ : 600, 800, 1000, 1800, 2400 � ����% (�� (��������), ��-
������
,  ���t�u� IV. @�! ���:������ ���t�u� II (������� #������ ��
 266 

� 450 (��) ��: %��
����� 263 ���. �������� � �����
�.  

��B����� ��������������� ��#����� ���������� : :������ � %��-

��
�! ����������� ��%-���'!��. ������%�! ��%- ���'!�� !��!: ����� 
����� ��������� – ���%��
��%�� ���������  
�! ����������������� 	��-
��B���! � ����
�#� �� ������� �������% #���� ���������������� 
�-
���. ������%�! ��%-���'!�� ������
�� 
�! ��
��A���! ���
���������� 
������ ��������� � �	��
B���! ������ 	 ����% �������� 
��#�� �����-
������ ���'!���. ������� ������%���� ��%-���'!�� 32 – 64 &����. 

J� ������������ ����� ����'����� ������! ��������, � !��� 	����-
��:���! ���������! ��� ����
 � ��������� �����������!. ���� ��
��� 
����� #��� � �����
��. ���� B 
���� �����
� �� 	������B���! �����-
����� � ���������� ���'!��. +���� ��� ��������� �� �������! � ��� ��-
���#����� B�������. <������� ���� �������� � ����!
� ����������� 
������������ ����: 0�0 (��������� �����'%�������� ��������) � 
CMOS (��
�����$�� ���'%�().  

+ $$ ��������! ����������� �������� ������� � �������, A� ��-
	���:���! BIOS (������ ������ �����%-������%). BIOS ��#���: 
��������� ��
��	� ��� ����#���� B������! ����'�����, ������ �����-
����! ������ �����������! $& � 
�: �����
� �� 	������B���! ��������-
��� �������. 

'�����#� �������� ����'�����, �� ��B�� �� 	��
��� ��� CMOS. 
*����� � ���, A� ����'���� – 
�B� ����
��� ��������, � !���� : 
��!�-
�� ����������, A� 
�! ����������� � ������������ �������������! 
����'����� ������� ���� ����������� ��	��������� (��������
, ����-
����� ���#������ � 
������
� 
�! ���#��� 
�����, �������� 
���, ���-
������ #��). J� ����% ������ ����'������ �� ��������� �������!���! 
��������#��� �� ������������ ����� � ������ ��	%�����! ��� ���� ��-
���������, A� ���������� ��	��#����� 
�! ��� ���������#��, !�� #���� 
(��� ��������� #����) 	�������� ��������. '��������� ���'!�� ���-
�'����� 
�! 	����B���! ��� ���������� �� ���
����: ���� ������	���B-
�� � ����! ��������! B������! ��! ���������! � ��� �����:���!. "��� 
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����'���� ���������:���! ����������� ��������	���B��� ���'!��� 
(CMOS), � !��� � ��������! ���������! ��� ��� �����������!, �������-
���� �� ����'�����, 	����������! ��� ���������,  ����#�� 
��� � #��. D! 
���������! �� 	����: ����, A� CMOS ������: B������! ��
 �������� 
������!����. \�A� B������! CMOS 	�����, �� ��! ���������! ��
� 	�-
�������, � CMOS �������� ��
� ����������� ���#��, ��� �� 	��B� 	��-
���� ������ �������������� ���������#.  

	������ ���� – ���������� ��������� � ���������� �����, A� 
���B��� 
�! 	�'!	�� �������������� 	 ��	���� ������������ ����'���-
��. {� ��� 	��#��� ����� ��	��#�: ����������� ��������� ����� � $& � 
��!�� 	�'!	���� 	�  %��
��
�:� ����'�����. + ��#����� $& �������� 
%��� ��:
��: ��������, ���������� ���'!�� � ��%-���'!�� 
������ ���-
�!, A� ��	��%���:���! �� ������������ �����, ��� ��	� ���������� � 
��: ��������� ��
 1 
� 8 (����. @�! 	����%���! %��
��
�� $& �������-
��������! �����(�� ����, A� 	�'!	���� ������������� �	 ����������-
�� ������������ ���������. � �������� %���: ISA (16-�����, �������-
����%�), EISA, VESA, PCI (32-�����). &�B�� �	 %�� �������� ����� ��-
��� 
�	���!: ��
���#��� �������� 
�! ISA , ��� ��������� ����� �������-
�� ����B��� – 
�! PCI – 
� 10 ���������. 

+ ��#������ ����������� 	���	��#���� ������B�: �����#��� ��-
�������, A� ������: ������� �������� ����'�����. "��� � $& �������-
������� ���������� %��� AGP ��	��� ���������� 	
������� 
�! ��
���-
#���! ��
���
������. *�#���� ��
��� ������������ ���� ��
�������� 
AGP 8X, !�� 	���	��#�: %��
����� 
� 2,1 /�/�. 

 
������ �����������:���! � ��#����� ����'������ %��� USB 
�! 

��
���#���! ��	��� 	����%��� �������� 
��#�� ��������� (����������, 
��%�, ���������, �������������������� ���������).  

� 
���� #�� �� ����� 	'!�����! %��� PCI Express, A� ��������� 
	������� %��� PCI � ���	��#��� 
�! ��
���#���! �����	���������%�� 
��������� (����#��#� �����#�� ����������#�). ���� PCI Express ��: 

�B� ������ %��
����� ����
�#� 
���� � ��	������� �� �
�� �������-
��� ������� – ���	��� 100 (����/�, A� � 63 ��	� ����%�, ��B %��
����� 
PCI, � � 5 ��	�� ����%�, ��B %��
����� AGP. 

$�!��� ����� �� ���
���������� ����'����� ��: ���!� ��������-
���� 	����'!�����#��� �������� ��� ����%� ���������� ���'!�� �	 
�-
������� �������� RAM (Random Access Memory). "��������� ��-
���'%�������� �������� (RAM) ���	��#��� 
�! 	����B���! 
���� � 
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�������, A� ��	������
��� ������ �#���� � ��%���� 	�
�#. � '$ ��	-
��A�����! ���B���� � ����#� ��������, ���
�� 
���, ���������, �����-
B�� ��	������� ��#������. '$ ��: ������ %��
��
�� � 	���	��#�: ��-
���� ����������-����#���� ��������, A� : ����
���� #������� ���-
�����������. D! ���'!�� ��	���:���! ����������� ����, A� ���������! 
� ��� 	������:���! ������ ��� ����#����� B�������. _�� ����%� ���!� 
'$, ��� ����%� ���������� � �
����� #��� ��B� �������� $&. <��-
����� '$ �������� � ��
� ��������� ����������� ���� – #���� (SIMM 
��� DIMM), ����A���� � ����������� ��	������!� �� ������������ 
�����. {� ��	��	�!��� �� #���� ���������, ��
��!�#� 32- � 72-��������� 
#���. J� �����
�� ����% ��#����� ��� ��	’:���� 	':
���� – DIMM, A� 
	���	��#�: #�� 
������ �� ����%� 7-15 �� (1 ��= 10-9 �). '��!� �������-
���� ���'!�� ����'����� ��B� 	���������! � %������ ��B��: ��
 1 (O 

� 2 � ����%  /� � 	���	��#����� %��
����� 
� 12 /����/� � ����%� 
�! 
��
���� SD-RAM, DDR, RD-RAM ��� RIMM, DDR SDRAM, XDR 
DRAM. � 
���� #�� ���������������! #��� ���!��� 128, 256, 512 (�, 
1 /�, �	 !��� ��B�� ������������ ��	�� ��':�� ����������� ���'!�� 
����'�����.  

J� ������������ ����� 	����
!���! ���������� ��	������! (�����). 
+ �� ��	������! ������!����! �
������ 	����%��� ���������. *���� 
���B��� 
�! 	':
����! �
������� �	 ��������� %���� ����'�����.  

1������ (���������) ��������& �������!� (����� �������-
�%) – �� �������� – ��������� �������� 
�! ���:
����! ������������ 
���������. 

"������� ������� ��	%�����!, A� ������!����! � ��	������! 
������������ �����, : �
����� (��
�������) 
�����!, ������� �����, ���-
���%��� ��
��, ����� ������, ����� ���������� 
�����.  

 ������
�� ��
 #����-����� ��������� 
� ����������� � 	� 	����-
%���!� ����%���! ������ ��
�����! ��
�����! ���� ��������, 	�'!	���� 
�	 ��������!� �������, � ������� ����, A� �
��B�� ��	�� ��
���
�-
����. )�	�#�� ��
���
����� �������� � ����!
� ������� 
�#������ ���-
��, A� ������!:���! � �
�� �	 ������ ������������ ����� � ��	���:���! 
��
��������. ��
���
����� �	!� �� ���� ������� ��
������������, 
��
����������� � ��
�����'!��. <
����� 
�����! ����������: �����-
��� ���� 	����B���! ������ � ������� ��	�������! ��������, ���� ���� 
�������������� ����� 	�'!	��� 	 ����� ��������. "�� ��
���
������ ��-
���� ��!��� ����� �� ������������ ������ 	 ����'������. <
������  
��	��	�!��� �� ��������� ���������������:    
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1. ����%���! (��	
��������) ������ – ��������� ������, A� ����!��-
�! �� ������, ��������
, 1280 x 768, 1280�1024 ������ � 
���. ����-
%���! ������ : �
��� �	 �����B����%�� ���������� ��
����
�������. 
_�� ���� ��A�, ��� ����%� ���������� ��B�� ��
����	��� �� ������, ��� 
��� ���%� ��	��� ��B��� ������� ������ � ��� ���%� ��
���� ��	��� 
��������� 	����B���!. �����������! 	���A����� ����%���! �� ������-
�� ������ ��	���� �����
��� 
� ����, A� �������� 	����B���! ������ 
����	��������� � ������ 	 
���������� � ���������� �������: ����-
����! ������� 	���. �����������! 	���B����� ����%���! �����
��� 
� 
����, A� �������� 	����B���! ������ ��������, ��� �� ������ �� ��	-
��%���:���! 
�B� ����. \�A� �������� ��: ����
�� ������� �������-
�! � ������ #���� �������� ���������, ���� �� ������ ����!���! �� 
������. D� �����
��� 
� 	��B���! ���
���������� ����� � ������������ 
������. 

"���� #����, 
�! ��B���� ��	���� �������� ����: ���: ���������� 
����%���! ������, A� ������� 	���	��#����� ��
���
����� 

2. &�������� ��
����B������ �������� (��
 16 
� 16 ���������). 
(���������� ��B���� ������� ����%���! 	���B��� ��
 ������������ ��-

���
������ �, � ���%� #����, ��
 ��������� ������������ �� ����� ��
��-
���'!��. &��� ����, ���� 	���B��� � ��
 ������������� ����%���!  ����-
��. $�� �������� ����%���� ������ �� ��B�� ��#�� 	����B���! 
���-

����! ��
��
��� ���%� ����! � ��
�����'!��, ���� ���������! ��� ��-
����� ����%��� ��!��!:���! ����% ����B����. 

+ 	���B����� ��
 	�
����� ��������� ����%���! � ������� ������� 
������
��� ��':� ��
�����'!�� ��B�� ��	��#��� �� ��������� �������: 


�: 
� –  ������
��� ��':� ���'!�� ��
���
������; 
m –  ����	�������� ����%���! ������ (��������� ������); 
� –  ����������� ����%���! ������ (��������� ������); 
b – ��	�!
����� ��
�����! ������� (���). 
 

(��������� ������ �� ������� ������� �� �����
��%��� 
��� – 256 
��������, ��#� ����%���� ������� ��������� �� ���% 65 ���. ��������  
(��B�� High Color). J������% ��������� ������ 
��!��:���! ��� �����-
�� ������� 16,7 ���.  �������� (��B�� True Color). 

8
)( bnmP ��

�
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������ � ����� ����������� ��B��� True Color �	 ������� �����-
��� ����%���!� ������: 	��#��� ��	����� ��
�����'!��. 

3. (�B������� 	������B���! ��	��� %������ � ���������� ��B���. 
4. '�':� ��
�����'!�� (
� 64 (�) � �� ��� (DDR SDRAM ��� DDR 

RDRAM). 
��	��	�!��� ���� ������� ���� �
������� 
�����! � ���������: 

CGA, EGA, J���ul�s, VGA, SuperVGA. <�� �� ������������! ��: ��%� 
������#�� 	��#���!, ���� A� �B� �� ��#���� 1992 ���� �������� � �
�-
����� VGA (� �� ��#���� 1995 ���� – SuperVGA) ������#�� ��������� 
��� ��%� ����. 

��
������������! – �
��   	 ������������ ��
���
������, A� ���!-
��: � ���, A� #������ �������� �� ����
��� 	����B��� ��B� ��
������-
�! ��	 ��������! ��������#��� ��#������ � ��������� ��������� ���-
�'�����, � #���� ��������� %�!��� – �����������!� 
���� � ��������-
��� ��
������������#�. ��
������������#� ��B��� ���
��� 
� ����
� 
��
���
������ (� ����� ����
��� �����!�� ��� ��, A� ��
������� ��: ���-
���� ���������� ����������!), ��� ��B��� �������!���! � ����!
� ����-
��� �����, A� ���������:���! �� ������������ ����� � ��
���#�:���! 
� 
��
���
������. 

��	��	�!��� 
�� ���� ��
������������#�� – ����������#� ������� 
(2D) � ����������� (3D) �������. $��%� �������% ��������� 
�! ������ 	 
������
���� ���������� (	��#���� �������� 	����������!) � ������	�-
���� 
�! ����������� ������� Windows, � 
���� ���:������� �� ������ 
��������
����� ��	��B������ �������, � ���%� #���� ����'������� 
���� � ����������� ������� ������� ����������� �������. ��#���� � 
��� ����
��� �������������� ��	�� ��������#�� �������� ��������-
	���� �����#��� ��������, ��� ������� ����������#�, A� ����
���� 
������!�� � 
�����������, � ������������ ����������!. 

������� ����� ��!�����! �
��� �	 �������% ��	��� �
���������� 
������������� ����'�����. ���� ��
���#�:���! 
� �
���� 	� ������ ��-
���������� ����� � ����!
� 
�#������ ����� � ������: ��#���������� 
��������, 	�'!	��� 	 �������� 	����, ����, ��	���. ��� ��
�����:���! 
#���	 	����%�� 	������ �������, A� ��
���#�����! 
� ����
� 	������� 
�����. *��������� ��	������! 
�	���!: ��
������� 	������� ������ �� 
	����%��� ��
������#. � ����B ��	������! 
�! ��
���#���! �������-
��, A� 
�	���!: 	��������� ���� ��� ��	��� � 	�������� �� �� B������-
�� 
���� 
�! ��������� ������� � �����������!. 
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'������� ���������� 	������� ����� : ��	�!
�����, A� ��	��#�: 
��������� �����, ���������������� ��� ������������ �������� 	 �������-
��� � ������� ����� � �������. _�� ��A� ��	�!
�����, ��� ���%� ���-
��%�����, 	�'!	��� 	 ����������, ��� ��A� !����� 	��#���!. (�������-
��� ������� �����
��%����� 
�! : 16 ��	�!
��, � �������%� ��	�����-

B���! ����� 32-��	�!
�� � 64 – ��	�!
�� ��������. 

� ������� ��
�������! 	���� �������
��%� �������� ������ 	� ����-

����	���:�. ��
�������� :
���� ��������	������ ����
����� ������� 

� ����, A� �!
 ����, A� 	��������! �������� 	�������� �����������!, 

�-����� ����� � %����� �����������! ���� ������������� ����
����. 
"��, ��������
, � �������� ����
��� ����
������� ���B���� ��������, 
������� 	 �������:� Sound Blaster, ����� �� !��� ����B��� �������� 
Creative Labs. 

 
 

1.2.2 ����"� 	������3 &5 
 
 

;��	��$ (�������) ���	��#���� 
�! ����
� ����������. >��� ��-
�������   
���B��#��� ����������� :: ��	��� � ���� ����� ������, ���������-
�� #������ ����������� 	����B���!, ���� 	������. 

��	��� �������� �����!:���! ��B �������B���� ������ ������ ��-
������� �� 
��������. '
����! ������ – 
����. *���
����� ��	����: 14"; 
15"; 17"; 19"; 20"; 21". � 
���� #�� �������% �������������� : �������� 
��	����� 15 � 17 
�����, � 
�! �������� �	 �������� ��B��� �������� ��-
	����� 19-21 
���. 

 
'����� �	������� ����"�� 

14 
����� 
��- 640x480
15 
����� 800x600 
17 
����� 1024x768 
19 
����� 1280x1024

 
����B���! �� ������ �������� ����
��� � ��	������� ����������! 

������������� �������! ���������!������� ��#��� ����������, ��	��-
����� � ��������� �����. @�! �
��B���! ����������� 	����B���! ����-
������� �������! ��: ������ ��� ���B�� ����� �����, A� ����!���! #��-
�����, 	������ � ����� ��������. ��� �� ������ ��� ��� ������� ���
�-
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���! ������ � �
�� ������ � 	����B���! ���� #�����, ����
 ��������-
��� �����!�� ����� – ������ �	 �����!��� ��	��%������� �������� ��� 
A�������. _������ ��������� ����A��� ������ 	 ������������ 
�������, 
A� ��
����: !��������� � ����#������ 	����B���!. _�� ���%� ���� ��B 
�������� ��� A������� (���� �����), ��� #����%� � ��#��%� �������� 
	����B���!. &��� ����� ��������� � #������ ���������. � 
���� 
#�� �������% ��%����� �������� 	 ������ ����� 0,25-0,27 ��. ����-
���� �������� ��B��� ���� ���� 
� 0,43 ��, A� ��������� ��	��#�-
:���! �� ������� 	��� ��� ������ 	 ����'������. (�
��� ��
��A���� 
�������� ��B��� ���� 	��#���! ���% 0,25 ��. 

_������ ����������� (��
�������!) 	����B���! ����	�:, ������� 
��	�� ����!��� �����
� ������� ��B� ������ 	������ 	����B���! 
(���� �� ����B ��	������ #������� ��
���). D�� �������� 	���B��� �� 
������ ��
 ��������, ��� � ��
 ������������ � ����������� ��
���
��-
����, ��#� �����#�� ��B������� ��	��#�: ���-���� �������. 

_������ ����������� 	����B���! ��������� � ������ (/�). _�� 
���� ��A�, ��� #����%� � ������%� 	����B���!, ��� ���%� ��������! 
�#��, ��� ����%� #��� ��B�� ��������� 	 ����'������ ��	������. 
$�� #������ ����������� ���!
�� 60 /� 
����� ���������! 	����B���! 
������� ���	���:��� ����. *����
�� ���� 	��#���! ���B�:���! ��-
�����������. (���������� ���B���� 	��#���! 75 /�, ����������� 
– 85 /� � ���������� – 100 /� � ����%. 

&��� 	������ �������� ��	��#�:���! ����
�����, !���� ��
��-
��
�: ������� �	 ����!
� ����� ������� ��	���� . � 
���� #�� 	�����-
����	������ ���B�����! �������� ��B����
�� ����
����: MPR-II, 
"*'-92, "*'-95, "*'-99, "*'-03 (�����
��� � ���������#���� ��-
�!
��). *���
��� "*'-03 ��������� ���B������%� ����� �� ����-
������, A� ��������: !����� 	����B���! (!���������, ��������-
�����, ���������!, �����������   ����������� �������!) � ����B���! �� 
����� ����������������� �������������!. 

� 
���� #�� 	��#���� �������� ��� �������%� ������!����! 
LCD ���������� (�	 B�
����������#��� �������), � !��� ��������� 
������� ����� 	���	��#�: ��
�������� ��������#��� �������#�����.  

��( – ��������  ����'���� 	��#���� ��: �
�� ��	������! �����-
��B���� ����� (L�"1), 
�� ��	������! �����
����� ������ (*'(1 � 
*'(2), 2 ��� 4 �����
����� ����� USB, A� ����
!���! ��	���� (����-
��� 1.5). @� �������B���� ����� 	��#���� ���:
��:���! �������, � 
� 
�
���� 	 �����
����� – ��%�. @� �����
������ ����� ����B ��B� ���:-
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�������! 	����%��� ��
��. @�  USB ������ ��B��� ��
���#����! ��-
%�, ����������, ������������������� ��������, ��
�������� � �.
. – ��� 
	���B��� ��
 ��!���� ��	������ � �����#��� �����
��. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 1.5 – ��	������! ������ ������������� ����'����� 
 
'���'!	����� �������:� ����'����� : ����������. {� ������� ��-

����� – ���
���!  ���������-��������  
����, � ����B �����
 �����-
����! – �� ����� ������� � ��
������ ������������ ���������� ���-
������� (
���������). J�����
�� ��������� 	���	��#���! 
�! ��#��-
�� ������ 	 ����'������ �B� : � ���������� $$ (��������� 	�-
���’!�����#�� ��������) � ����
� ��	���� ������� ���
���!-
����
���! (BIOS), � ���� ����'���� �����: �� ���������! �����% ��
-
��	� ����! ����#���!. $���� 
�! ������ 	 ��	���� ��	���
���� (��-
��������) ������
�� ��
����
�� 
�������. 

$������ 
�� ���������� ���!��: � ����������. 
1. $�� ���������� �� �����%� (��� ���������� �����%) ���������� 

����������, ���
����� � ����������, ��
�: ��� ��	������ ����-��
. 
2.*���-��
 ��
��
��� � ����������, A� ������: ������� ����� 

����������. ($���� – ����������   ��������-����#��  ��������, A�   ��
��-
��
����  	�  	�'!	�� ��������� 	 ��%��� �������!��.) @��� ���������� 
	����
����! �� �������� ����� ����'����� �����
��� ���������� �����. 

3.$��� ���������� ��
�: ����������� ����������! 	 ���������� 
�������. @�! ���������� ����� ����������! – 9 (Interrupt 9, Int9). 

4.'
��B��%� ����������!, �������� ��
���
�: ����#�� ������ � 
�� ������ ����������! 	�����:���! � ���������� ������� ����������� 
���'!��, � !��� 	����
����! ��� ��	������ ������ ����������. ������ ��-
�������� – �� ������ �
������ 
���� �	 ���������� 
��B���� 	�����. 

L�"1 ���� 

$���� *'(1 
� *'(2  

��	������! 
�! ��
���-
#���! ��������� ����B� 

��	������! 
�! 
��
���#���! 
���������� � ��%� 

USB-����� ��	������! 
�! 
��
������
����! 
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&�B�� 	���� ������� �
���� ��������, A� ������� �����B��� ������-
����! 	 �������, A� 	����:���! 	 ������� 	�����. 

5.��	��#��%� �
���� ��#���� ��������, A� ������!: ������� ��-
��������!, �������� ������
��� 
� �� ��������!.  J��������%� ������-
�� ������� �������������  ����������!  «	�%���»  � ���������� $$,  
���  ����������� ��B��� «��
�������» 	������ ��� ���� ��������, !�A� 
	���!�� 
��� � ������� ����������. 

6.$�������-���������# ����������! �������!: �������� 
� ����� 
����������, 
� ��� 	����
��� ����-��
, 	������B�: ���� � ���� ��������, 
����� ��
 ���������!� ���������#� ��������:, !��� ��
 ������� ��
-
����
�: 
����� ����-��
�. 

7.@��� ���������# ���������� ��
�����!: ��������� ��
 ������� 
� �������� ������� ���'!��, ��
��� !� ����� ����������, � ������!: ���� 
������, ���������%� ��� �� ��������. 

8.$������� ������!: ������� ����������! � �������:���! 
� ��
�-
��
���� 	�
�#�. 

9.+��
���� ������ 	������:���! � ������ ���������� 
���, ���� 
���� �� 	����� ��
���! �� ��������, 
�! !��� ��� � ���	��#���!, �����-
���
, ��������� ��
�����. \�A� ������� ��
��
!�� � ����� #����%�, 
��B 	���������! ��
���!, �����: ����� �����������! ������. + ����� 
����
�� ���
���! ����� �������� �� !����� #�� ������!:���!. J� ����-
���� � ��� ������ ��� ���������� �� �����%� �� #�:�� ������
B��#�� 
	������� ������ � �� ����������:�� ���
���! 
����. 

 &��������� (����� ���������! � ��
�������) $& ����
�:���! 	 ��-
��� ���� �����%: 

������������� �����%� (F1-F12) 	����
!���! � ������� #������ 
���������� � ��
� ����� �����
; 

���������-������� �����%� – ������� ���� �����% ������ ������� 
� ����� #������ ����������; 

������� (�������!����� ����������) – ����� 	 17 �����% � ������ 
#������ ����������; 

���B���� � �����%� ���������! ������A���!� ������� – ����� ���-
��% ������ �������, ��	��%������ ���! ���������-��������. 

&��� ����� �� ���������� � ������� ��������� ���� ��	��%����� 
��
������� ����#���! ��B����: "Num Lock", "*��s L���" � "S�roll 
L���".  
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)������������ �����%� ��B��� ���� 	�������������, �������#� � 
��	��� ��������� ��	�� ������� (��������
, [F1] � �������� ��������� 
�������: 
���
���� ����������). 

 <��������-������� �����%� �������������� 
�! ���
���! ������-
��� ����������. ������ ����� � ���������� ������� ���
!���! ��� �
��-
#������ ���������� [Shift] � ��������� �����%�. [���s L���] �����: !� 
��������� ��������# � 
�	���!: ���
��� ������ ������ �����, ��� ��!� 
�� ������: �� �����%� 	� ������������ ���������. ��
������ "*��s 
L���" ������, !�A� ���������� 	����
����! � ����� "*��s L���".  [Tab] – 
�����!��! ���B��� 
�! %��
���� ������A���! ������� �� ��	���!� ��-
���!��� (����
����� �� 8 ��	����). [Esc] #���� ���B��� 
�! ����
� 	 ��-
B���� � ��	��� ��������� ��� 
�! ���������! #���-����
�. [Ctrl] � [Alt] 
���������� �� 
����, � �������� ������ ��	�� �	 ���������� ��%�� 
�����%��. [Backspace] – ������� ����� � ������ ������� #������ ������-
���-�������� ���������� – ������A�: ������ �� �
�� ��	���� ��	�
 
(�����) � ������: ������, A� ������ ����
 ��������.  

&������!����� ���������� �����������:���! ��� ���
���� ������� 
������� �������� ����������. @�! �������#���! � ��B�� ���� �����-
����� [Num Lock] (	����!:���! ��
����
��� ��
������). $������� ��-
�������! [Num Lock] ������
��� ������� ���������� � ��B�� ����-
����! ��������.  

*��B���� �����%� [Print Screen], [Scroll Lock] � [Pause] �������-
��������! � ��������� � ���������� 	 [Shift], [Ctrl] � [Alt]. *���
 ����� 
���������� :: 

[Shift + Print Screen] – 
�������� 	����B���! ������ � �
���� ��-
	����!��; 

[Ctrl + Print Screen] – ���������� ����
 
���� �� 
������ � ����-
���; 

[Ctrl + Pause] ([Ctrl +Break]) – ������!: 
�� �����
�. 
[�], [	], [�], [
] ������� 
�! ������A���! ������� �� ������. 

[Home] ������A�: ������ � "��#����" (����� ������� ��� ������ ��� 
��#���� �!
��). [End] – � "������" �!
��. [PgUp] ��� [PgDn] – �� �
�� 
�������� 
����� ��� ���	 ��
����
��. [Insert] ���B��� 
�! �������#��-
�! ��B���� ������� � 	����� ��� ���
���� 
����. J��������! [Delete] 
�����
��� 
� ����#���! ������� � ��	���� ������� � ������A���! 	�-
��%���� #������ �!
�� �����. 

J������%� #���� 	������������! ���� ���������� �����%: 
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[Ctrl + Scroll Lock] – ������
��� $& � ��B�� ���	�, ����� $& 
������!: ��������! �������� 
� ���������! ��
�-!��� �����%�. 

[Ctrl + Alt + Delete] – ������: ���
���! ������� � �� ����	������-
B���!; 

[Ctrl + End] ([Home], [�], [�]) – ������A�: ������ � ������ (��-
#����) ������ ��� ����� (������) �� �
�� �����. 

 
:�"� – �������� ��������! �������!������� ����. \��!: ����� 

������ ������#�� 	 
����-������ ��������. $�����A���! ��%� �� ���-
���� �������� ��������	����� 	 ������A���!� �����#���� ��':��� (����-
B#��� ��%�) �� ������ ��������. 

$������ 
��. J� ��
���� ��
 ��	��!����� ����%� ����������, ��%� �� 
: ����
������ ������� ��������!, � ������������ ����'���� �� ��: 

�! ��� ��
������� �����. @�! ��%� ����: � ���������� ��
������� ����-
������!, � ��	��� 	����� ���
���! � ����
�, A� ��	��A��� � ���������� 
	����'!�����#��� �������� ,  ($$) BIOS ����'�����, �� ����!�� ���-
������� 	������ 
�! ������� ���������� ��%�. 

+ 	�'!	�� 	 ��� � ���%�� ������ ����! ����#���! ����'����� ��-
%� �� �����:. ���� �������: ��
������ ����������� ��������� �������� 
– 
������� ��%�. @������ ���������:���! ��� ��� ���%��� ��
���-
#���� ��%�, ��� ��� ��������� ����������� ������� ����'�����. |�#� 
��%� � �� ��: ��
������� ����� �� ������������ �����, 
�! ������ 	 ��� 
�������������� �
�� �	 ����
������ ������, 	����� 
�! ������, �	 !���� 
: � ����
� BIOS. @������ ��%� ���	��#���� 
�! ������������� ��������, 
A� ��
��
!�� #���	 ����. &��� ����, ��� 	���	��#�: ������	� ����
�#� 
���������� ��� ����B���! � ���� ��%� ����������� ������� � ������#�� 
���������. 

&��������# ����: ������A���!� ��%� �� ���A��� � �������#����� 
���������!� ������ � ����� ������. (D� ���������! ��	�������! ������-
�!��.)  $�����A���! ��%� � �������! �� ������ : ��
�!�� 	 ����!
� �� 
��������-
�������. <����	��#� �� ��
��, 
������ ���������:, ���� ��
-
�����! ��
�!, � � !���� ����� ������ � ��� ������ 	����
���! ����B#��. 
D� 
��� ����
�����! � ������
�� ��������, �	 !��� �����: �������-
��# � 
���� ������. $� ��� �������� ��B� ��	��#��� �����
�, A� 
��� �� ���	� ���������#, � ���������� 
� ��������!. 

&��������! �������� � ��%� 	���	��#�: �������% ��#����� 
��� ���������� ���������#�, A� ��	���:���! �����#���. &������-
��# ����������: �� ������ �����#�� ��':��� � �������� ���������!. � 
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�������� ��%� ��� 	����: ����������� ��':���� � �����: � ��
 �����-
��� ���������! ����'������� ��������, � 	� 
�������� �������� 
�
��B�: ��
 ��� ��
��� � �����#���� ��
�. 

 
��! ���������!, 	 !��� �����: ���������#, 	��#����, 	������:���! 

�� $�������� ����� (��������), A� ��	��A�:���! � ����
��� �����-
����� ����� � �����!�� ���:
��:���! 
� ���������� 
����� (��	��A�-
���� �� ������������ ����� ��� �� ����� ��	%�����!). ���#����� �����-
����	�:���! ���!��� � %��
����� ��%��� ����������. '��!�� ���#����-
��� ����������! ��
 2 (O 
� 200 � ����% /�.  

���#����� 	���� ���
�����!: ����� �������#�� 	���!�� �������. 
+����
��� ��� ��	��A��� ������ 
�����, �������� �������, A�  	�������� 
� 	#������ ����������, � �������
������, A� ��	���#���� 
��� � ����-
��A���� �������. @���� ���#������ ����������! ����� #�� ���� ���-
�'���� ����#����. $������! 
���� ��	
����� �� ������� � 
���B��. 
J�
 ��B��� ��������� ��	��%���:���! �������, ���	��#��� 
�! #�-
����!,  	����� 
����. $�� ������� %��
����!� ��������! 
����� (90 
��/�) � 	�	��� ��B �������� � ��������� ������:���! ����
�����#�� 
��
�%��, � ������� ������ ��
 ��������� ��������� �� ������, A� 
����
�: ����� ���!#��� #����� ���������. $�� 	���� ���� ������, A� 
�������: #���	 �������, ��
����:���! 	���� �����B������ 
�����#���� 
���������� ���! � 	�	���, A� �������: 	���� � ������������� ������-
���� ���� ������������� #�����, A� ��������� �������! 
����. "�� 
	
�����:���! 	���� 
���� �� ��������� 
���. 

'������! 	#�������! ��
����:���! � 	��������� ���!
��. J������-
#��� #����� �������!, A� ������!���! �� ������� %��
����� �����	� ��-
�����, ����
!�� � ��� H@* ������
�����. H�������������� �������, A� 
��������� ��� �����, ��
��������! � ����
�����! �� �������. 

+��������! ������� B�������� 
���� ������: ����������� �����-
���-����#��� �������� – ��������� B�������� 
����. + �������� ��� 
�!��!� ����� ������ 
�#���� �����, A� ��
���#��� 
� �
���� 	 ����-
��� ������ ������������ �����. � 
���� #�� ������� ����������� 
����� 
��������� ����������, A� ���
!�� � ���������������� �������� (#��-
���), ��#� 
�!�� ��
� ���������
�������� ����������� B������� 
����� 
!� � ����%� �������!����! �� ������� �����. 

@� �������� ���������� B������� 
����� ��
���!���! ��������� � 
���
����������. (�������� 
����� 	���B��� ��
 ���������� ������� ������-
�����!. � 
���� #�� ����%���� ���������� B������� 
����� �����������-
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��� �����
��� �������:� IBM ���������� 	 �����������!� ������������ 
���������	��������� ������ ( GMR – Giant (��n�t�� Resistance). "����-
��#�� ��B� ��������� �
��:� ��������, ��������� 	� ��:� ���������:�, 
����
�: ���!
�� 20 /����. � 
���� #�� 
��!������ ���������#��� ������ 
6,4 /���� �� ��������, ��� ��	����� ���
��B�:���!. 

 ��%��� ����, ���
���������� B������� 
����� ���%� 	���B��� 
��
 ���������� ������� �����������!. *����
�� ��� B������ 
���� ����� 

�B� ������� ����	��� %��
����� ������%���� ����
�#� 
���� (
� 30-
60 (����/�), � ���� ���! ���
���������� � ���%� #���� 	���B��� ��
 ��-
����������� ����������, 	� 
�������� !���� ���� 	�'!	��� 	 ���������-
��� ������. + 	���B����� ��
 ���� ���������� ��	��
 	��#��� ��B� ��-
�� 
�B� �������: ��
 
�������� (����/� 
� 133 (����/� 
�! ����������� 
���� IDE; 
� 300 (����/� 
�! ����������� ���� SATA; 
� 320 (����/� 

�! ����������� ���� SCSI; ��
 50 (����/� � ����% 
�!  ��#����� �����-
������ ���� �HHH 1394. 

&��� %��
����� ����
�#� 
���� �	 ���
���������� 
���� ��!�� 
	�'!	���� �������� ����
����� #��� 
������. ��� ��	��#�: �������� #���, 
������
��� 
�! ��%��� ��������� 
����, � 	���B��� ��
 %��
����� 
��������! 
����. @�! 
����� �	 #������� ������ 5400 ��/��, ����
-
��� #�� 
������ ����
�: 9-10 ���, 
�! 
����� �	 #������� 7200 ��/�� 
– 7-8 ���. ������ ����% �������� ����! 	���	��#���� ����
��� #�� 

������ 
� 
���� 5-6 ���. 

 $�����#� 	 $&, ���������#��� �� �������� 	
��������� ������-
����� �������� 	 
����� � �����������. @�! ����� ���B��� ���������� 
��������. 

@�! 	����B���! ������� ���!��� ���������� ���������������! ��-
������ �����'%������� �������! (3�0), !�� ����� ���%� %��
����� � 
������!��� 	 '$. + ������#���#�� ���#��� ��������� 
����� (J/(@) 
����:� ���������� : ������. D� ���#��� ������� � ����� 
����, ���-
����� ��������� %���� � ����A���� � ����
�� ������������ ������� 

�! 	������ ��
 ��	�#��� �%��
B���. + ������������� ����'����� 
��( ���������������! 3,5-
������ 
������ ���!��� 1,44 (� – 2 (�. 
��
!�� ���� A� 
������ ��B� �������� ������ ��
 
������
�, ��B�� 
��������������� � ������ ������ 
�����, ��B�� 	 !��� ������� ��	����-
����� ���������� � 	#���:���! �� ���� ������ 
������
�. @������ 
������!:���! � A����� ������ 
������
� (
� ����
� ���������� ���-
����� ��(-��������� ����'����� ���
!�� 
�� 
������
�), ������	� 
�����
� 	������: ���#��� ����������� 
��� 	� ����������� ����� � 
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������: ���� � ����
��� ��������. @����� 
� ���������� 	
�����:���! 
#���	 �����	� � 	�������� ��������. 

��� ��������������� 
������ 
�! 	����B���! ����������, ����-
��
�� �� ��
����������� ���, ��%��� �������, ��
����
��� #���� ��	-
������ – ��	���� �� 
���B�� � �������. @�! ��:� ���� ���B��� ��������-
�� ��������. @������ 3,5 
���� ��B��� ������������! �� 1,44 (�. 
&��� ����, ��B�� ��
����������� 
������ �� ������
����� ������� – 
1,7; 2 (�. 

&���2���$� 	������3 ������������� ����'����� ��
���#�����! 

� ���� ����������� � ���	��#��� 
�! ��������! 
�����B��� ��������. 
��
!�� �� ����'������ ������� 	
�����: ���#����� � ���������������. 

$� ���	��#���� ����������� �������� ��B�� ��
��	
����� ��:   
� �������� ���
���! 
����;  
� �������� ����
� 
����;  
� �������� 	����B���! � 	������ 
����;  
� �������� ������ 
�����. 

 
&������3 ������ ������, ���, 

 
	�����(�� ����������. &��������� : �������� �������:� ���
���! 


����. *��������� ���������� ���	��#��� 
�! ��
��A���! ������������ 
������� ���
���! 
����. D� 
��!��:���! %�!��� 	���� ����� ��������-
��, ��	���
�� �� �����% ��� ����
� ��
���#���! 
� ���������� �����. 

&���������, A� ����� ���������� �����, ��	�������� 	 ��������-
�!� ����� ����������, ��	������ ��������#���� ������������. {� 
���-
���� 	������������ �� ����#�� ����!�, ���	��#���� 
�! ���
���! 
������� ��������� 	������� ����������. H�������#�� ���������� �� ����-
�� ��
��A���� ���
���������� ���������#� � 	��B���� 	������� ���-
�����! ����!��� ����#��� 
�!, ��� � 	��B���� ����������� � ������� 
��	����� �!
� 	����������, ��������
, ���������� ���
����  ������ 
��� � ��������
��	� ������� ��

���� ������. ��	���
�� �����% ����
������ 
��������� 
����� ��
 �����������. ���� 	��������! 	  #���� ������ 	��	��� 
������#��� ��%�#�� ��%��. � 
���� #�� ����: �����#�� ��B������� ��-
���������! ��������� 	 ������	������ ��	���
���, � ������� 	��	�� ��-
��� ��������� (	������, 
� ��� ��
�������! ���������� @������). '
-
��� ������#�� ������
B���! ��������� �	 ������
������ ��	���
��� 
	����
����! ��
 �������� � 	�'!	�� 	 ���, A� ������ 	 ���� ����� �#���-
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�! ����������. J� �������� ��
������ ������������ ����A���� ������ 
��������	����� ����#� ����!. 

$� ����
� ��
���#���! 
� ���������� ����� ��	��	�!��� �����
�� 
� ��	�����
�� ����������. $���
�#� ���������� � ��	�����
��� �������� 
	
�����:���! �����#������� ��������. ��#����� ��
��� 
�� ����� 
��������� ����
�: ������ ������. @B������ ������� : ����������. 

 
&������3 ������*� �	������ 

 
	�����(�� �������%����. &��� 	��#����� ��%� ������� � ��%� 

���� �������!�����, ��������
, ��������, ��������, �����#������ ��%�. 
"������ �� ��
���� ��
 ��%� ���������:���! �����������, � ���� ��-

���� �����
����! � ��� 
������ ����. $������� �������� ���!��: � ����, 
A� ��� �� ��: ������� � ���
��� ����#�� ��������, ���� �������� 	���%-
�� %����� 	����������! � ����������� ������������ ����'������. 

$������ !��!: ����� ������ ��������� ������#��, �� ����� !��� 	�-
����� ��%�#��� ��	�� ������������ ��	��, A� ��:����: ����#��� ����-
��A���!. 

�����#������ ��%� ��
��	�!:���! ��
 	��#����� ��!������ ���-
����� ��	�����
���� 	�'!	�� �	 ��������� ������. 

@�! ����'������� ���� � � 
�!��� ��������	������ ���������� 	����-
������� ����B �������!���� ��B�����-���������� ���� (
B�������) � 
�������#�� �� 
B����
�, ������
� � %���������-��
����� ��������. 
$������� ����� ���� ��
���#�����! 
� ������������ �����, A� ��:���! 
�� 	������� �����, ��� 
� ����� USB. 

 
&������3 ������ *��2���, ���, 

 
@�! ���
���! �����#��� ���������� �������������� �������, ���-

��#�� ����%��� (
������	���) � ������� ����������. D����� ��
	��#���, 
A� 	� 
�������� �������� ��B�� ���
��� � 	������ ����������. + ���-
�� ����
�� ���
��� �������� ���
����! � �����#���� ����!
�, ����! #��� 
������!:���! ������������ ����������� 	������� (���������� ��	��-
	������! ����	��). 

��	��	�!��� ����%����, ��#�� � ��������� �������, ��������� � #�-
���-����. 

0������� ������. $���%���� ������� ���	��#��� 
�! ���
���! 
�����#��� ���������� 	 ���	����� ��� �����	����� ��������� ���������. 
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$������ 
�� ��� ��������� ���!��: � ����, A� ������� ������, ��
����� 
��
 �������� ��������� (��� !��� ����%�� ���	� ���	���� ��������), 
�����:���! ������������ ����������, ��	������� �����
��� �	 	�-
�!
���� 	�'!	��� ($). ��#���� �������� $ ������������� ����-
������ � ����!
� �������, ��	��%�������� �� %����� ���
���� ������-
���. $�����A���! ������� A�
� ����� ������ ������:���! ������#-
��� ����!����!� ������� ��� ��������� ��������� ����� ��� ����!-
����!� ����� ��� ��������� ��������� �������. 

'�������� ���B��#��� ����������� ����%����� �������� :: 
� ��	
����� 	
�������; 
� ���
����������; 
� 
�����#��� 
����	��; 
� ������������ ��	��� ���������, A� �����:���!. 

 ��	
����� 	
������� 	���B��� ��
 A�������� ��	��A���! �����
�� 
$ �� �������, � ����B ��
 ��#����� ������#���� ��	����������! ��-
����� ��� ����������. "������ ����	��� 
�! �������� 	����������!: 
600-4200 dpi (dpi – dots per inch – ��������� ������ �� 
���). @�! ���-
��������� 	����������! ���������� ����	���� 1200-3000 dpi. 

$��
���������� ������� ��	��#�:���! ���������� ���������! 
����� ������ ����
������� ������� � 	���B��� !� ��
 
����������� 
������#��� #������ ��������, ��� � ��
 ���� ����������, �����������-
�� 
�! �����#���! 	 ����'������. 

@�����#��� 
����	�� ��	��#�:���! ���������� ��
������ !����-
����� �������% ������� 
��!��� 	����B���! 
� !��������� �������% 
������ 
��!���. "������ ����	��� 
�! �������� �������� 	����������! 
����
�: 1,8-2,0, � 
�! �������� ������������ 	����������! – ��
 2,5 (
�! 
�����	���� ����������) 
� 3,5 (
�! ���	���� ����������). 

.���� ������. $������ 
�� ��#��� �������� � ��������� ��
����-

�: ����%�����. ��	���! ���!��: � ���, A� ����!����! ������� $ � 

����� ����
�� ������:���! ���#��. ������������� � ��#����� �����-
����! ��� ����� 	���	��#�����! ��	�
�������, � ��	
����� 	
������� ��-
#���� ������� ����
�: 150-300 dpi. 

��������� ������. + �������� ����� ���� ���
��� �������� 	�-
������:���! �� �����
��#���   ��������   ��������, A�   ������:���!   	   
�������   %��
�����. $�������  �����  ����  	���	��#����  �����A�  
��	
����� 	
�������      (2400-5000  dpi) 	��
!�� 	����������� �� 



 39

$, � ����-����������� ���B�����. {� �������������� 
�!   �����-
����!   ���
���   	����B���, A�   �����   ������   !�����,   ��� ��
�-
������ ������� ��	���� (�������������, ����
�� � �.�.)  

	����� ����. $��	��#��� 
�! ���
���! 
���� �	 ����
������ 
����, 	��������� ������#�� ��� «��
 ����». J�����
����� � ����� 
������: ��� �����
���� ��������� ��������!, ������� ��	�������� ��-
����� � �����	� �������� 
����. 

��
 �������� ���� �� �������� ������� ��#����� ���������!, ��� 
%��
��
�! ��
����: ��
��A��� ���� � : �������� ���B��#�� ����������. 

4���& – ������. D�� ��	����
 ��#��� �������� ���	��#���� 

�! ���
���! 
����, 	���
������ � ����!
� %���� – ��
�. "��� ���-
����� ����� 	����������! � ��	
������ ������������ ����B�. 

5������� ������� (��
�������). D� �������� ���	��#��� 
�! 
���
���! ��
�B���� �����#��� ����������. ����: 
������� ��	��� ������-
��� 
�� �����#��� ����%����, ��� � ������ ���� ��� ��B��� �������! ����-
��A���! ������������ ���� A�
� ����%���. "��� �������� 	��#�� 
�! ��-

�B����� � ������������, �������� 
�	���!��� �� ���������� ������� 	�-
���B���! 	��#���� ���������, �������������� 
�! ���
������� ��-
���������� (�������, ����, �����). 

,������ ���������, Web-�����. \� � �������, �� �������� 
���������� �����#�� 
��� 	� 
�������� �������� �	 	��!
���� 	�'!	��� 
($), ��':
����� � ��!������� �������. '������� ���������� ���-
����� ������������ : ��	
����� 	
�������,  A� ��!�� 	�'!	��� 	 ��������� 
#������ (��������) $ � �������. J�����A� ���B��#� ��
��� � 
���� 
#�� ����� 
� 8 ������������ � $ �, ��
����
��, 	���	��#���� ����-
%���! 	����B���! 
� 2448 � 3264 ������. + ����������� ��
���� �� 
��������� ��A�. 

0������! �����% �������!  � ���� ���������! – ���������, ����-
�� (
�! ���
���! 
���� �	 ������	���). 

 
&������3 ������ ���, 

 
\� �������� ����
� 
����, 
�
������� 
� ��������, �����������-

��� 
���������� �������� (��������), A� 
�	���!��� �
��B����� ����� 

��������� �� ������ ��� ���	����� �����. � ��������� 
�� ��	��	�!��� 
�����#��, ��	����, �����
��
�� � ��������� ��������. 
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/������� �������. D� ���������%� 
���������� ��������. @��� 
����
!���! �� ����� � ��
� ��
�����, A� ���������! ��� �
��� �����
-
��#��� ����B��� ("�����") #���	 ������ ����#��. \����� 
���� �����#-
��� ��������� ��!�� 	���B��� ��
 ��������� ����� � 
�����#�� �������. 
J������%� ��%�����! ����� 9-���#���� � 24-���#���� �����#�� ����-
����. '������ 
�	���!��� �
��B����� ��
����� 
���������, A� �� ����-
����� �� !����� 
���������, ��������� �� 
���������� ��%����. 

$��
���������� ������ �����#��� ��������� �������� �� �������-
�� 	�����, A� 
��������! � �����
� (cps – characters per second). ��-
#������ ��B����� ������ �����#��� ��������� :: draft – ��B�� #����-
���� 
����, normal – ��B�� 	��#������ 
���� � ��B�� NLQ (Near Letter 
Quality), A� 	���	��#�: !����� 
����, ���	��� 
� !����� 
���������� ��-
%����. (����#�� ��������  ���
�%��%�, 
�	���!��� 	� �
�� ��	 
��-
������ ��
 ������� ������ ����� 
���������, ��� ��������, %���� � ���� 
����
���� � ������. ���� ��B��� ���� %����� � ��	��� ������� 
�! ��-
���� 	 ������� ��	���� ��	����.  

7����� �������. =�	���� �������� 	���	��#���� ������ !����� 

����, A� �� �������:���!, � � �������� ����
��� � ������B�: ���������-
#��. ���� ��
��	�!����! ����B ������� %��
����� 
����, A� �����!-
:���! � ��������� � ������� (��� – page perminute). \� � � �����#��� 
���������, ��
������� 	����B���! �����:���! 	 ������� ������. 

$������ 
�� ��	����� ��������� ���������: 
 ��
����
�� 
� 
����, A� ��
��
!��, ��	���� ������� �������: 

�������� ��������, A� ��
��������! ��
 
	������ � ����
���� �� ��-
������ ������#�������� ��������; 

 ����	�������� ��	�������! 	����B���! ������:���! ��������!� 

	������; 

 
��!��� �������� ������#�������� ��������, A� �
��B��� 
��������� �������, 	
�������� �����#��� 	��!
; 

 ������� ��� ��������� �����
��� #���	 ���������, ���������� ��-
����� ����
�� (�������), � ����� 	�������:���! �� 
��!����, A� 
����� �����#��� 	��!
; 

 ��� ��
���%��� ��������� �������� ��
����:���! ������� ���� 
�������� 	 ��������� ������, � ��	������� #��� ��
����:���! ������� 
������ �� �����; 

 ���� ������ 	 ��������� �� ����� ������� ����!��:���! #���	 ��-
���������� �������, � ��	������� #��� #����� ������ ���������! � 	�-
����������! �� ������. 
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@� �������� ���������� ��	����� ��������� ��
���!���!: ��	
����� 
	
������� (����%���!); ���
���������� (�������� � �������); ������ ��-
��������������� ������; ���!� ������� ����������� ���'!��. 

$�� ������ ��	������ �������� ������
�� ����B ����������� ��-
������ �������� ��
�����, ����� �������� ��
������� ���������� 
�! 
�
��B���! �
���� 
���������� ����%� ����
������� ������� <4. @� 
��
������� ���������� ��
�������! ����� � �������, A� ����! 
���� ��-
	��#���� ��������� ��
������ ����#�: ���� �����������. \� �
����� ��-
���� �������������� �������� 
���� �
��:� ��������.   

'������ �������� ��	����� ��������� ���!��: � ��B������� �
��-
B���! ������!������ ��
������. (�
��� ����
����� ����� 	���	��#���� 
����%���! 
���� 
� 600 dpi, � ���������� ��
��� – 
� 1200 dpi. 

	���������� �������. $������ 
�� �����
��
��� ��������� ���B�� 
�� ������� 
�� ��	����� ���������. ��	���! ���!��: � ���, A� 
B������ 
������ : �� ��	���� �������, � ������� �����
��
��. '������� �! ������� ��	-
��%����� �� ���� %����� ��������, A� 
����:���!, ��
��
�: ������
����� 
� ������	�� ���������! ����	���������� ��	�������! � ��! ����������! 
����
��� ������%�, ��
����%� � 
�%��%�. "����� ����#��� ����%���! 

���� 
�! �����
��
��� ��������� ����
�: ���!
�� 600 dpi. 

	�������� �������. + ���������� 
����������� �������!� 
	����B���! �� ������ �����:���! 	 ��!�, A� ����������! ��� ���-
#���� ������� �������� �� �����. ����
 ������������ �������� ��
��-
��:���! ��
 ������, A� ��	����:���! � 
�����#�� ������� 	� ������� 
�����������!. + 
�!��� ��
��!� �����! ����
�:���! �������!� � ��-
	������� �':	��������#���� ������ – ��� ����
 
�	���!: 	���	��#��� 
����% ��������� ����� ������, ���	��� 
� �����#����. 

\����� 
���� 	����B���! ������ � #��� 	���B��� ��
 ����� ����-
�� � �� ��	����, � ����B ��
 ��������� �����������! ��
���� �������� 
��������� ������. + ��� ������ �������� ���� ������ �’!	������ ����-
������� �������� � ����������� ������. 

@� ��	������� ������������ ���������� 
����������� ��������� 
����� ��
����� ��
����� �������� ��������� ������#��� #�����, A� ����-
����!, �, ��
����
��, �������� � ��
������� ������#��� #������ �������� � 
���� ��
����� ��	��� ��������. '������� ��
������, � ������!��� 	 ��	��-
���� ����������, : �������������� �
��B������� ����%���!, A� ����B�: 
��B������� ������� 	����������! � #����-������ ������������� 
����. 

+ ��� B� #��, �����
�� ��������� �������� 	���%�� 
�B� %����� 
	����������! � ����������� 
����. ��
!�� �������� ����������� ���� 
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�������� �������%���� ��������� ��	���� �������� �� ����	���� 
!�����/����. $�� ����%���� ��A� 600 dpi ���� 
�	���!��� �
��B����� 
��������� ��
�����, A� �������%���� �� !����� ��������� ��
�����, 
�
��B����� ��������#���� ����
���. 

$�� ������ ����������� �������� ����� ����'!	���� ���� � ��
� 
�������� �������� 
���� �
���� ��
�����. $�� ���, A� ���� ���������� 

����������� ��������� ������� ��B#�, ��B ��	�����, �������� 
���� 
�
���� ��
����� �� ��� ��B� ���� � ������ ��	�� ��A�. 

0����� � 
�������������, ���	��#��� 
�! �����������! ����-
����, 
������ � �������� �� ������ ��	���� �������. $������ �������-
��	�����! #����� ��������, !���� ��B� ���� �������� ��������!, � 
�������� ������ (<1, <2, <, <4, <5 � ��.). $������ ������� ����%��-
���� � ����������� ����. 

 
&������3 �����=�� $ ��,���� ���, 

 
J�����
����� � 	����%��� �������!� 	����B���! 
���� ������: � 


��� ����
��� 
� ���� �� ��#����������� ������� ������!:���! ����%� 
����, 

#�� ��B�� ��	������� �� ��	����� B�������� 
����; 
� ���� 
��� ����� ��
��A��� �������� � ������
�� ���������� ��-

���!��� ��	����� ���������! �� 	����%��� �������� (�����-
����! 
���� �� B�������� 
���� �� : ��	������ � ������ ����-
��: ���	�� ��	����). 

� 
���� #�� 
�! 	����%����� 	����B���! 
���� ������!��� ������ 
����� ���������, A� �������������� �������� ��� �����������#�� �����. 

	������ – �� ������#���#� �� ��������� ����#��. {� ��
��	�!: ��-
����!�� ��	��� ����. @� ��
������ ��������� ��
���!�� ���� ���
�����-
����� (���� 	�'!	���, ���������
, �	 ���, A� �������� ����#�� – �� ���-
����� �����
������ 
������) � ��
������� ��
������� (���� ����������-
������ ����
���, ����#�� ��������� �������� ��
��A��� ������#�� ����-
���B���! � ��B��� ��	�#�� ����
��� 	 ��
�). 

(�������� ��������� ����� (������
B��) 
�! ��������� ����
�: 
� 
������� ������ (����. $�
���%� ��
��A���! ��������� 	� ������� ��
-
��A���! A�������� 	����� 	��B�: ��
������� 	����B���!, � ��
��A���! 
��������� 	� ������� 	����%���! 
��B��� ����#�� ������:���! ��	�-
��� #���� 
������ 
� 
����. 
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$������� 	#�������! 	 �������-
����� (CDROM). *���
 �������-

����� ��
��!��� �������� ��
�: 

•CD-ROM – Compact Disk-Read Only Memory (&������-
��� – 
������ 
�! #�����!). &������-
���, A� ������!:���! �� ������������ 
	���
������ ������������ ����
�� %���������!; 

•CD-R – Compact Disk-Recordable (���������� �������-

���).  ���������  CD  ��
���!���!  
� ������ Write Once, Read 
Multiple – �
���������� 	�����, ��������	����� #�����!. @�! 	���-
�� ���������������! ���������� �������� � ���������� ��������� 
	���	��#���!, �  ��
���������! ���� 	��#������ �������!�� #�-
����! �������-
�����;   

•CD-RW- Compact Disk-Re Writable ($���	���������� ���-
����-
���). @���, �� !��� ��B�� �� ������ 	���������, ��� � ����-
	��������� 
���.   

&������-
���� ����� ���� ��	����  � ������ ��������� (
� 700 
(����), ��
���� � 
������#��. ���������! �� ��� 	�����:���! � 	#���-
:���! 	� 
�������� ��	������ ������!.  

����: A� �
�� ���������! 	����B���! 
����, ��	����� DVD. ����-
%� ����������� DVD �	��#��� Digital Video Disc, �������� ���� 
���� 
���	��#����!, � ���%� #����, 
�! 	����B���! ������� ������� !�����. � 

���� #�� �! ����������� ��	%������:���! !� Digital Versatile Disc – 
�������� ������������� 
���. DVD-
���� �� ��	���� � 	����%����� 
����!
� ������#�� �� ��
��	�!����! ��
 	��#����� �������-
�����, �
-
���, 	��
!�� �
����������� ���������� 
������������� 	�����, :������ 
�� 	����%����� 
� 17 /� ����������.  

@�! ������ 	 �������-
������ ������������� ��A� ����� ������� 
���������� �����
�: 

CD Drive – �����
 
�! #�����! �������-
����� CD-ROM, 	���-
������� 
����� CD-R � ����	���������� 
����� CD-RW; 

CD-Recordable Drive – �����
 
�! #�����! �������-
�����, CD-R 
� CD-RW, � 	����� CD-R � CD-RW. D� �������� �� ��B��� ������� 
��� 
	 ����	���������� 
�����;  

CD-ReWriteable Drive – �����
�, A� ��B��� 	��������� � ����-
	��������� 
���� CD-RW. 

$����
� CD-ROM ��� �������%� ������!����! 	 ����� �����
��� 
CD-R � CD-RW, A� 
�	���!��� � 
���%��� ������ ��
����
�� 	�����-
���� �������-
���� � (CD-RW) ���������� ����	��������� 
����, 	 
!���� ��B�� ���������, !� �	 	��#������ 
��������, ������ �������� 
����%�� :������. 
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"���B �	 �������-
������ ��B��� ��������� � ��#���� �����
� 
DVD, �������� ��	�#�� ��	���� 
����� 	��������! � � �����
�� DVD 
�����������:���! ��� B� ������� 	#�������! ����������. 

$������� 	#�������! 	 �������-
����� 	��#���� �������:���! !� 
������%��� ��������, A� ��
���#�:���! ��� 
� ����������� ����� ��	-
%�����!, ��� 
� ���������� ���#������. ��	��	�!��� CDROM� �� %��-

��
��: 8-, 12-, 24-, 32-, 40-, 48-, 52- %��
�����.  

'������� ���������� 
������
�� CD-ROM : %��
����� #����-
�! 
����. ���� �����!:���! � ������� #������. � �
����� ������ 
�����!�� %��
����� #�����! � ���%�� �������� 	��	���, A� ����
��� 
150 &����/�. "���� #����, 
������
 �	 ��
��:��� %��
����� #�����! 
	���	��#�: ���
���������� 300 &����/�, 	 �#���������� %��
����� – 
600 &����/� � �. 
. + 
���� #�� �������%� ��%�����! ����� �������� 
#�����! CD-ROM �	 ���
���������� 32�-48�. ���
����� 	����� ��B� 
���� ��A�, ��B %��
����� #�����!. ���B����� %��
����� 	����� � 
%��
����� #�����! �� ����:: %��
����� 	����� ��	��#�:���! ���������:� 
�����������! 
����, %��
����� #�����! – �������� 	����� � �������-
��������� �������� #�����!. 

ZIP-������������. ZIP-������#���#� �����������! �������:� 
Iomega, A� ��������	�:���! �� ��������� 	����%��� ��������� 
�! 	����-
B���! 
����. $������� �����: 	 
�������� ����!��, !�� �� ��	���� ��-
	��#�� ������A���� ����
����� ���#�� 
���� � ����� ��������� 100/250 
(����. ZIP-������#���#� �����������! � ������%��� � 	����%��� ����-
�����. + ���%��� ����
�� �� ��
���#���� 
� ���������� B������� 
��-
��� ������������ �����, � � 
������ – 
� ����
������� �������B���� ���-
��, A� ��������� ��	��#�:���! �� %��
����� ������ 
�����. 

8����������� HiFD. '������� ��
������ ZIP-������#���#�� : 
��
�������� ������ ���������� 	� ����
������� ���#���� 
������ 3,5 

����. "���� ���������� ����
���� �������� HiFD �������� Sony. 
���� 
�	���!��� ��������������� !� ���������� ����� ��������� 200 
(����, ��� � 	��#���� ���#�� 
����. � 
���� #�� ��%�����! ��� �������-
�� ������:���! ��
��A���� �����. 

8����������� JAZ. D�� ��� ������#���#��, !� � ZIP-������#���#�, 
�������:���! �������:� Iomega. $� ����� ��������������� JAZ-����� 
�����B�:���! 
� B������� 
�����, ��� �� ��
���� ��
 ��� : 	������. + 
	���B����� ��
 ��
��� ������#���#� �� �
���� 
���� ��B�� ��	������� 
1 ��� 2 /���� 
����. 
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/�
����������� �������!. D� �������� �
��B��� %����� ��%�-
����! � ����'������� �������� �������� ����! 	��
!�� ����� ��������-
�������.  ������ 
�������� ����%�����! 	�
�#� ��	������� ���������!, 
������ 
����� � ������� ������#���!. '
��� 
����� ������ �������� ���-
��
�� � ������ �� 
�	���!: ��
����� �� 
� ��������� �������� ������. 

+ ����� ������� ���������� ��	��������! 5,25- � 3,5-
������ ��-
����#���#�, ����� 
�! !��� ��
��	�!����! � ��������� ������-
�������� � ���������. '�����: ��������! ������ ������� 5,25" 
��!��: 
��������� 5,2 /����. *���
����� ��������� 
�! ������ 3,5" – 640 (����. 

+ ������� 3,5" ��
���� ���� ��	������� ���� ���������! GIGAMO, 
A� 	���	��#�: ��������� ������ � 1,3 /����, ������ ������� 	����� ���	 �	 
������
���� ����
������. + ����������� �#���:���! ��!�� ������#���-
#�� � 
����� �����-������� 5,25", A� ��
�������� ���������� NFR 
(NearField Recording), A� 	���	��#��� ��������� 
����� 
� 20 /����, � ��-
	��%� � 
� 40 /����. 

9��– ���’%�( (���-�����) – ��	����
 ����
�������� ������-
����
������� ��������	���B��� ���'!��, A� ����	�����:���!. 

)��%-���’!�� ��B� ���� ���#����� ������� 	����
�� ��	, ��� ����-
�� � ���� ���'!�� ��B�� ��%� ����B��� #���� ��	 (	��#���� ���	��� 10 
000). $��#��� � ���, A� 
�! 	����� � ���'!�� ������
�� ���#���� ������ 

��!��� ���'!��, � 
��!��� ��B� ��������� ��%� ����B��� #���� �������. 

$�������� ���%-���’!�� ��
 B�������� 
������, CD-ROM-���, 
DVD : ��
�������� #�����, A� ��������!. "��� ���%-���'!�� ����% 
���������, 
�%��� (	 ���������!� �������� ��������� #�����!-	�����) � 
	���	��#�: ����% %��
��� 
�����. J�
������, � ������!��� 	 B������-
�� 
������, : ��
����� ����� ���!�: ���!� �������%�� ���%-���� 
����
�: ���	��� 4 /�. 

��
!�� ����� ������������, 
�%����� � ��
�������� ������� � ���-
����, ���%-���'!�� %����� �����������:���! � ����������� �������!�, 
A� �������� �� ���������� � ������!�����, – �������� ����������� � 
��
���������, �������� 
���������, MP3-���:���, &$&, � �������� 
#���� A� � � ��������������� �������!�����. &��� ����, ���� �������-
����:���! 
�! 	����B���! ��B����� ���������� 	 ����'�����, � ����B 

�! 	����B���! ���
������� ����������� 	���	��#���! � ��	��� ����-
�������� �������!� (���%����	������, �������������, ���������, ���-
����� � �.��.).  

�$��� ���������
� $�����% (UPS) – ���	��#��� 
�! 	������ 
$& ��
 �������� � ������	���	��#����. @� ����
� UPS ���
��� ������!-
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���, �� 	���	��#���! !���� ������
��� ����'���� ��� 	��� �������B��-
����!. + 	���B����� ��
 �������� ������!��� 	���	��#�: #�� ��
 
�����-
��� ������ 
� 
�������� ��
��  
�! 	����%���! ��������� ������ ���-
�'�����. 

&������3 ����� ����� 
 

/�$�� ����� 
�	���!: ���:
���� ����'���� 
� ��������� 
����'������� ����B�. (���B�� ����� ���������	�:���! ����� �����-
�����; �������% ��	�����
B����� 	���	 : ���������� ""����� 
Ethernet", ""�ken Ring", ""������ Ethernet". 

/���. $�������, ���	��#���� 
�! ������ ���������:� ��B ��

�-
������ ����'������� �� ������� 	�'!	��, �����!�� ��	����� ��
�-
��� (('
��!��� + @H(�
��!���). $�� ����� ��
 ������� 	�'!	�� ��-
	������ ��	�#�� ����� (�����
��, �������������, ��������, ��
��#�������), 
������ ������� �����������! (��������:�� � ��
�����) � ������ ����
�#� 

���� (������� ��� ��������� �������).  ��	��	�!��� ������%�� � 	��-
��%�� ��
���, ����-��
��� � �������� ��
���, ��
����
���, �������� 
��
��� �� ��%�.  

3��������� ���� �������:���! !� 	��#���� ����� ��	%�����! � 
������!:���! � ��	������! ������������ �����, � ��������� ���� – ��-

���#�:���! 
� ����
����� ��	���� ��	������! �����
������ �����.  

9���-���� 
�	���!: ��
�����!�� � �������� ����������� ����-

������! (	�'!	��#� ��	������
��� 	 �������-���������), � 
������� 
����� – �������� ��� ����
����� �������� ����
������! (��������
, 
�������#� ������ ������� ������
����
�#�). 

D������ 
���, A� ��
��
!�� � ��
�� �	 ����'�����, �������������! 
� ����� %�!��� ��
��!��� (�� �������
�, #������, ��	�) ��
����
�� 
� 
�������� ����
���� (����������) � �������!����! � ��
����
�� ����� 
	�'!	��. (�
��-������#, A� ��	���: 
���� ��������, 	
�����: 	������� 
�����������! (
���
��!���) � ��������: ��
������� ������� 
��� � ���� 
����'����. + ����� ������ 	���	��#�:���! ��

������ 	�'!	�� ��B ���-
�'������� � ����� 
����� ��B ����. 

��
 ���
���������� ��
��� 	���B��� ���!� 
����, ����
���� � �
�-
���� #���. ��
 ��
���������� ���������� 	���B��� ������������ �	�:��-

�� 
����� ��
��� �	 ����B���� ��
����� (����������� ����, A� ���� 
������!�� � �	�:��
�� �
�� 	 �
��� ��� ����������� �����������!�). 
��
 %������ ���������� � 
���� #�� ���� 	���B��� ������ �������� ����-
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����� � �����������! ��
��� (��
��� ��� 	��������� �
������������� 
������� 	�'!	�� %����� ��������� ��#��  �������� � �� ���
����������). 

	������������ �������!. + !����� ����������� 
� ����'����� ��-
B��� ���:
�������! ����� �!
 ����������� ���������, A� 	���	��#���� 
���������� ����#� ����!. $�����
��� ����� ��������� ��B��� ���� ������ 
���������, ���������� ����, ���������, �������� � ������� 	 ���
������� 
	������� ���������� � ���������������� �������!��, ��	�#�� ��������. 
&�������� ����� ��������� �������� ����� � 	����:���!. 

��
�������������(�� �������!. � 
���� #�� 	'!����! ����� �!
 
������������ ������������ ���������, A� �����#���� ������ �������: 
������� � �������; �������, ������, �������; ���� � ��
��������... 

����� ������������ $& 	���B��� ��
 	�
�#, A� ����
��#�:���! ��-
��%����� �� ����'�����. J������% ��������� 
� ����B������ ����'�-
���� �����#�� 	�
�#�, 	�
�#� 	 ��
�� �����������. ��
����
�� ��
����:��-
�! � ������� ������������ ���������. &��������# ������� #���� �!��!�� 
���� ��B������� ��
�������� ����'����� � %��
����� �
������������! 
����������� ���������.  

 
 

1.3  &��*���� �����	���� &5 
 
J�!������ ������ ��������� #������ A� �� 	���	��#�: �����	
����-

��� ����'�����. J�����
��� ������ ����� �������, A� 
�	���!: «�B�-
����» ��%��� � 	������ �� �������� ���������#���.  

*��������� ������� 
�! ����'����� ������: ���
���� �����-
���% (&�).  

O���% ������, ���
���� ��������% :"/ – �� �������� ���-
����, 
����������� � ���������� 	 ������ ������������, ���	��#���� 
�! 
����������� ���������! ��#����������� ��������, 	���%���! ���
�-
��������� ������������ ����'�����, ��������	���� ������� ��
�������, 
��������! � ��������! ������� ��� ��	��� ��B���� ������ ��%���, 
����A���! 	�'!	�� ���������#� 	 H'(. *���
 ����������� 	���	��#��-
�! ����'����� ��B�� �	��������� 	� 
�������� ������� 1.6. 

$� �������������� �	���� ��	��	�!��� �������� ��
� $:  
� ������; 
� ��������. 

$�
 �������� (��	����) ��	���:���! ��������� 	���	��#���!, 
A� 	���	��#�: ������������B����� ����'����� (���������� �������, 
����B�� $, �������� ��������, �������� �����#���� �������������!), 



 48

� ����B 	����� ��	����� ����� ������� (������!����, ��
������ 	�'!	-
���, ��
��
#��� � ��.). 

'������ ������� ���������& ����� ("	) ���!����� � �����-
����� ���������� � �������������� ���������  � ��������� ��#����-
������� ������. $�
 �������� ��	���:���! 
�!�� �����
������� 
��, 	�-
����������� ��
����
��� ��������� � 
�����, A� ��� �����������-
����!. '* 
�	���!: ��
�������� ��%� ����� 	�
�# ��
 ��	������
���� 
�	�:��
�� 	 ����������. ('���������� ������� ��
���� ����'������ 
��B�� �� �����������). 

 ?�� �	�����$�3 ������� ���	'%��� 	���%���� � ��=�! 
� 
���� #�� ����: ������ ��������� '*, ��	�������� 
�! H'( ��	-

��� �����. J�������
, ���������������! ���� ���������� �������, !�  
DOS 6.22, Windows 95, 98, Windows 2000, Windows NT, Unix, OS/2, 
Linux �� ��. 

                            
������� 1.6 – *���
 ����������� 	���	��#���! ����'����� 

"����� ��	����� 

$�������� 	���	��#���!

*������� $      $�����
�� $

'��������� ���-
���� 

(���B�� $ 

*������� ���-
����� 

����� ��	���-
�� ������� 

��
���
������ ��	����� 

�������� ��
������; 
�����#�� ���������; 
������� ������������� � 


������ ������� (�����#�� ��-

������); 

������� ���������! ��	��� 

����; 

��������� �������; 
�������� ��������#��� 

��	��������, ��
�������! � 
�����	� ����������������� 

����   �     �. 
. 
 

*������ 
�����#���� ��-
�����������!
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/�$� 0� ���	��#��� 
�! ���������! 	��������� ��������� � 
��	��
������  ��#����������� ��������: ����B���� ������#���#��� 
�� ��������� 
�����, ����������, ���������, ����
����� ����
�����-
�!�� � �.
. @� ����B���� $ ��
���!�� '*, A� ��
�������� ������ 
H'( � ����B��� �����������!� (��� ��	����� ����B�� '*), � ����B 
������ ����B�� �������� (������), ��������������� ��	�� �	 	��#��-
����, �� ����B���� '*. J�������
, ������ ��%�����! �
��B��� ��-
������ ����B�� '*: NetWare 4.1 (����� Novell), Windows NT Server 3.5 
(����� Microsoft) � LAN Server 4.0 Advanced (����� IBM). 

@�! ��	%�����! ��B�������� ����������� ������ � ��
���! ��-
���� 
�
������� ������ ���������������! ������� ���
����. {� ��B-
�� ��	
����� �� �������� �����:  

� ����������� �������;  
��������� ����������� ������; 
��������. 

)�������� ������ : ��
��
����� ��
 ����������� �������� 
� ��
�������� !� ������������������, ��� � ���������� ����������, � 
����B �����	���� 
�
������ ��B������� �� ���������� ��������� 
H'(. @� ��� ��
���!���! Windows 3.11, Windows 3.11 for Work 
Groups. 

"������� ���������& �����, �� ��
���� ��
 ������������ ���-
���, ��
�������� ������ ������������������ ���������, ��
��#� ��-
�������#��� !����� ����� ��������� � ������!��� 	 �����	������ �����-
������ ��������. "��� ������� ����A���� ��������! #���� 	�������-
��� �������, ��������
, �����, !� �������� 	 �������, !� ���������!, 
�������������! � 	��A���!, � ����B ���������� ���������#��� �!
 

�
������� ������. + ������, ��������-�������� ������� ��
��A���� 
������ ������������������� ����������, �������% ����� 	�
������!-
�#� �������� ���������#�. J� $& �������% #���� ���������������! 
Norton Commander (NC), DOS Navigator, FAR. 

;������ ��
���� ���������#�� 	����� �������������! ����'�-
���� � ����  $.  

���� 	���	��#���� �����	���� ��������� 
��: 
- �������������! ��������� 
�����; 
- �������������! ������ � ���������; 
- ��
���! ���������� ��� ������� ����'�����; 
- %��������! ����������; 
- 	����� ��
 ����'������� �������; 
- ��������! ������ � ��. 



 50

������� ������ �������, ��������������� 
�! ��%���! �
��:� 	 ��-
����������� 
��, � ������������������� ��������� ������. � 
���� #�� 

�! $& ����
 �������������������� ������ �
��� �	 �������% 
������-
��� : �������� ������ Norton Utilities. ������� ���� ������ 
�! �������-
����! � ����
���A� DOS � Windows. 

0��
���� (������) �&�����
� �������������! ����#���� ��	-
��������� ���������#�, 
��������#��,  ��������#� ����� � �������� 

�! ��������� ������ $& � ������� ���� ���������. 

������ �������� ���
��� ���������������! 
�! ��	����� ������ 
����������� 	���	��#���! !� ����������, ��� � ������
����. 

0��������� ��	���:���! 0�, A� �����������:���! 
�! 
��	�’!	���! ��	��#���� �������� 	�
�#� 	 ���������� �������. _���� ���� 
�������� ��	������ 
�
������. 

*����� ���������� �������� � 
���� #�� 
����� %������ � ���-
���� � ���� ��������� ��������: ���������� �����������, ��B������ 
��������, ������� 
����
B���!, ��
�����, ���������! (����
B����), 

�����
����, ��
����#� 
�!�������, ������ � �.
. 

 ���:� ��	������������ ������
���� $ ��
��!��� ����� �������% 
��	�����
B���� ������� (������ ������ � ��������), !�� ��B�� ����-
����������� � �������� ������!� ��
����� 
�!�������. 

;� ������
� ���������
� 0� ��
���!�� �������� ��������:  
� �������� ��
������; 
� �����#�� ���������; 
� ������� ������������� � 
������ ������� (�����#�� ���������); 
� ������� ���������! ��	��� 
����; 
� ��������� �������; 
� �������� ��������#��� ��	��������, ��
�������! � �����	�   

����������������� 
����; 
� �������� ����������� ���!��������� (�������������, 
�! ��	-

������� ��	���-������ � ��.). 
$���������� �� ����� $ 
�
����, � 	��������� ����
��, ��B��� 

���� �������� !� ������ �������� ��� !� ����������� �������.  
������������� ��������� 	��#���� : ��������� �������, �������� 

��������#��� ��	��������, ��
�������! � �����	� ����������������� 

����, � ����B ������ �������. $�����
�� ��������� � %����� ��	��-
���
B���� ������������ ������� : ������ ������� Microcoft Office, A� 
����#�: �������� ������
�� �������� – ��������� ��
����� Word, ���-
��#��� �������� Excel, ������� ���������! ��	�� 
���� Access, �����-
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�� 
�! ��
������� ���	�������  Power Point, ������� ���������! �����-
������ ������ ���������#��  Outlook. 

'
��� �	 �������� 
��������� ������ Microsoft Office : �����
���� 
�����������! �����#���� ���������� ���������#� ����� Microsoft.  

+	�����, ������� – �� ����� ������, A� ��	��#���� �	�:��
�� 
������� ���������. )�	�#�� �	�:��
�! 	
�����:���! ������� ����#��� 
������ �
���� �������� �� ������ ���������! ��%��� ��������. + 
�-
���� ����
�� ������! �� ���	� 
�� ��������: ���������# (��
���) � 
Microsoft Office  (��������). ����#��� �������� ��
��� ��� ������ 	 
Microsoft Office : �#� � ����.  ��� B� ��	���� ������
�� ������� ����-
�� ���������! 
������ �������� – ��������. J��������
, 
�
���� 
Microsoft Office  ����� ������������ ���������. @�
���� Microsoft 
Office  ��
��%����, ����� #������� �������������! �� ����� �������-
������� ��B������!�, � ���� � ��	��� 
�
����� : ��
���� �������. '���-
����������� (����
��������) 
�	���!: 	��A�
B����� ������� ����'���-
��, ��
�������� 
�	���!: 	��A�
B����� ������� ���������#�. ��	�����-
%��� �	 ���, A� ��	���:���! ��
 ���������:� ���������� ��	��� 
�
��-
���, ��B�� ��
��	� B ��������, A� ���������� ���� 
�
����� ���������-
��, ��� � ��	���� �������. O���%� ������ ���������! ����������� ��	��#�-
:���! � Word, Excel � PowerPoint, ����� � ��� 
�
�����, A� �������� � 
��	������ ���
��� � ���
!�� 
� ����
� Microsoft Office.  

"���� #����, ��	�������%� 	 ������� �
���� 	 ����������� 
Microsoft Office, ���������# �B� 	��B� ���:��������! � ������� �����-

�� ���� � ��
����
��� �� ������� ������� ������������ (	�������, ��
-
�����, 
��������, ������
��� ������!
, ��������� ��������, ���������, 
����	�����, �������� � �.
.). $��#���, !�A� ���������# 	���� ���	��-
#���! ������, �� 
����� 	�������� ����B#�� ��%�� ��
 �����������-
����� �������, A�� 	'!�����! �������#� ��
��	�� 	 �� ��	���. 

&��� ����, � 
�
�����   Microsoft Office ���������������! �
����-
�� ������� ������. J�������
, ��� �������� ����� ����!�� ����� ���� 
�	�����, 	� 
�������� !���� ��B�� ���!��� ��
�-!�� ����������, A� 
�������� ���������#�.  

��������� ���. + Microsoft Office %����� �����������:���! 
������������ ������, ��	������� ����� !���� �� ������������ ������ 
��B�� �����������. D� ���������� ����. ��� ��������� ���������� 
����, �������� ��
����� ����B#�� ��%� 
� ��':���, 	 !��� ���������# 
	����:���! ��������� (�� ��B� ���� ��
������ �����, ������� � ����-
��, �������, #������ ������� � �	����� A� 	����
��), � �
�� ��	 ������-
�� ������ ������� ��%�. $���# �	 ����B#���� ��%� 	'!�����! ���� 	 
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�����
���, A� 	��������� 
� 
����� ��':��� � 
����� ���������. ����-
�������! ����������� ���� �����#�: ��������� �������!���, ������
-
��� 
�! ������ �����
�, � 	���%�: ��������� �������. \�A� � �������-
����� ���� ����: �����
�, A� ���������# ��#� 	����������, �� �� 	��-
#���, A� �����
� 	��������:���! � ����
����
���� ���������: �� ��� 
��':�� ��
������, �� ��� ��B�� ��
����B���! ������������, �� �� 	��-
#���! ����� ��������� � �.
. 

/��$��� �������% � 
��������%. @�B� ������ �������� (��-
������
, ��� �������� �����������!) ���������, A�� ������
��� ��� 
	�	��#���� ��':��, 
� !���� 	��������:���! �������!. "��� ���	���� ��':-
��� !� �������� ���������� �������� ��	���:���! �������%�. ��
����� 
��B� ���� A� 	����
��: ������� ������, �������� ������, �������, 
#������ �������... ��
������ ��':�� ��
����B�:���! ��������� ����	��, 
A�� ���� ��
��, A� ��� ��
������. J�������
, 	����B���! ��
������� 
������ �������:���!, ������� ��
������� ������� 	'!��!����! �������-
��� ������� ��
�����! � �.
. ����: ��	��# ��	��� ����
�� ��
�����! ��':-
����, �������#��� 
�! ��	��� 
�
�����. <�� 
�!�� ������� ��
�����! : 
	���������. "��, �����#�� ��':���, (��������
, �������) !� �������, 
��
��!����! �
��� �������!� ����� ������ ��%�, � ����� ��� 
����	�� 
#������ ��
��!:���! ������������!� ����B#��� ��%�. J� �������� #��-
�� 	�����#�:���! �������!, ���� �� ���� �������� �������� 	���������� 
��
��	� 
� ������� ��':����. ������ ���� A�� �����
���� ������ ��	�� 
��
��!�� #������� ��':�� � ���������� ��������, ��B�� ��
����� ��
��-
	� ������ ��':���� � 	���������� �������� �
�� ��	. "��� ��
�����! ��	�-
��:���! ���$����� �������%� (
�! �������� – ������� ���������!). 
��#���� ���B���� ��
�����! ��B�� ��������, �����
���� ��
��!�#� 
������ ��':���� ��� ���������� �����%� [Ctrl]. @��� 
�! ��B���� 
�
���� 
��
��� 	�	��#��� �������#�� ����
� ��
�����! ��':����. 

$�� ������ ��� 
�
���� Windows ��B��� ��������������� ����� 
������ 
�! ���������! ��� ������A���! ��
�-!��� ��':����. + Office 97 
� ����� ��B�� 	�������� ������ �
�� ��':��, � � Office 2000 – 12 ��':�-
���. &��� ����, ��B�� ���������� ���������! � ������A���! ��':����, 
�����#� ����� ������ – %�!��� �������������! ��':���� 	 �
���� ���-
�� (�����) � ��%� (���������! OLE). 
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&���� $ ������ ��� ����	�������� 
 

1. �� ���� ���������!, 
���, 	����!? 
2. _�� ��
��	�!����! ��	� 
���� � ��	� 	����? 
3. �� �	��#���� ���!��! «������������ ����������», «������������ �����-

���������»? 
4. \�� ���
����� � ��	����� ������������� ����������? 
5. $��!��! � ����
 ������������� �������? 
6. �� ���� ������� ��
������ �����������? 
7. *���
 ��	����� ��������� $&? 
8. �� ���
��� � ���!��! ������������ ���������? 
9. \�� �������� ���������������! ��� ������ $&? 
10. \� �� ��	���:�� 	���� � ������: P-III-1000/ASUS CUSL2/128Mb 

SDRAM/30,2Gb/1.44/SVGA 32Mb/CD-ROM Samsung 52x/17” SONY E220 
11.  �� �	��#�: ������ «��������� 	���	��#���! $&»? 
12. *�������� ����������� 	���	��#���!? 
13. \�� ��������� 	���	��#���! ��	���:���! ���������? 
14. $��	��#���! � ������� ����������� ������? 
15. �� ��� ��
��� ��� ������
�� ��������� 	���	��#���!? 
16. *���
 ������ Microsoft Office? 
 

 
G��������� 

 
1. �����%���� J.(., '������� <.�. &���’������ ������� � ������������!. _��-

���� 1. '����� ��
������� ���������#� $&: J��#������ �������� �� ��	���� 
��
������� 
�! ���
����� 
����� � 	��#��� ���� ���#���!. – @������, @��@+-
H", 2001 – 150 �. 

2. /��%���� *.�. *�	
���� � 	����� *D/ *.�. /��%����, �./.(�#���, ".*. |�-
#����. – |������: )����, 2005. – 391 �. 

3. �����������: &���’������ �������. &���’������ ����������: $�
��#��� 
�! 
���
����� ��A�� ���#������ 	����
��/ � ��
. '.�. $�%���!. – &.: ��
����#�� 
����� “<��
���!”, 2003. – 704 �. 

4. &���������, ����, z�������. ���������
�!./J������ � � 
�. – *$�.: $�-
���, 2002. – 928 �. 

5. '����� ����������� ������������ ����������: +#����� �������/ ��
 ��
.     
����. |�������� <.@. – *$�.: &'�'J< �����, 1998 – 448�. 

6. ��	��� �.<. /������, 	���, ��
�� �� $&. $����!���� �����#�����. – 
*$�.:J���� � "������, 2003. – 336 �. 

7. *����#���� O.H. "������#����� ������ �����������: +#����� ������� 
�! 
��	��. – 2-� �	
. �������. z 
��. – (.: /��!#�! ����! – "������, 2003. – 312 �. 

8. ������ �. z������������� ����������: � 2#. _. 2: '�����! ���������! � 
�������������� �������. – (.: =���������! ��	���� 	�����, 2000 – 336�. 



 54

'����� 2.  �	�����$� ������� � ������� 	��*���� 
 
 

J������% ��	�����
B����� ������������ ��������� 
�! $& �� 
�����
�� : Windows 2000, Windows �, Linux. (�B Windows – ���
����� 
���������� Microsoft, � Linux – ��	�������� ��������#��� ������ ������-
�������� ������������ ������ �����, �
� 
����� B������ �������� �� ��-
��� ����������� ������. 

 �
���� ����, Windows �������: �������% ������ � ���������� 
	��	������ ��������� 
�! ���������#��, 	 ��%��� ����, Linux 
�: ��
�-
����� ��
, ��	��� �������� (������ ��	�����
B���!) � �����#���� 	 ��-
����� ��������� � ����������������. $�
 �� ���������� ������� ����-
���� ��	��# ������
��� ������� � ��B�� 	 ��� 	��������  ����#�	�� ��-
������� ������������. 

$����, � ��%�� ������ ����%� ��%����� ���
���� ����� Microsoft, 
���� ������� ����� ��
� ���
����� ������ � ����������� ������� 
Windows. 

  
2.1 �	�����$� ������� Windows 

 
2.1.1 0������� ������� � ��*���� ,������������� Windows 

 
+ 1981�. �� ����� 	'!��!:���! ���%�� ����'���� IBM PC �� ��	� 

��������� Intel 8086/88. + ����� B ���� �������� ����� «Microsoft», 	�-
������� � 1975�., �������: ���������� ������� MS-DOS 1.0. @��� ���-
���� ��!�����! �� ��
����� �
���� � ������
����� �������� ����B���-
��� $&. O�	������ �
���������#���, MS-DOS ����� ������#�� ��	� 
����������:� � ����� IBM PC. + 1991 ���� 	'!�����! ��
��
��� (�����-
������ �������) 
�! MS-DOS – Windows 3.1, A� ����� ��
	��#���� ��-
���!���� 	� ������� �����������! �����#���� ���������� � �������!-
���� «��%�».  

*��� �����#�� ���
��������! ���������� 
�
�: ������ ���#����� � 
	���	��#�: �������� ����������! ���������#� �	 ��������, � �������!-
��� «��%�» : ���	����� ������� ���������#� �� ������.  

'
��� Windows 3.1 ���� A� ������ ����������� ����
���A��, A� 
��������� �� ��	� ����������� ������� MS-DOS. ����! MS-DOS � 
Windows ��
�����! � 1995 ����, ���� � 	'!�����! Windows-95. *��
��-
:����� Windows-95 ����� ���������� ������� Windows-98, �����  
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Windows – 2000, Windows �. '������ ���������� ������� �������� �� 
��	� ���������� NT, ���� ��:
����� 
���������� ����������� ������ 
������
��� ��������: 	��#�����, �������� � ������!��� � ������������, 
����������������������  � ����� ������ 	�������� ���. 

      Windows-2000 (�) 
�	���!:: 
- ������ ��������������� ����� ����B����� ���������; 
- ��������#�� ��	��	������ � ����
������� ������������ ����'�-

���� � ����� ������������ ���������;    
- 	���	��#����� ����������� ��B�� ������	�
�#�����; 
- ��������������� 
���� ����� ������ (
� 256 ��������, ����#��#� 

�������), � ����B ����������, ��������� ��� ��%� ���� � ������ 
��������� � ������; 

- ��������������� ���������� OLE, A� 
�	���!: ������������� 
��%�� ��':��� 	 �
���� 
�
���� � ��%��, �����#� ����� ������; 

- ��
����� ���������#��� 	��#�� 
���
���� �������, ����% ������-
��� 
������� ������, %������ ����� 	������ 
�! ������ � �����-
����� ����B�, 	������, Internet Explorer, ���!
�# ��������
�#, 
����
����� �������� �� ���������� 	�
�#, ����� ����� ���B��-
��� �������, A� 	���	��#���� ��	���� � ��
���� ������ $&;  

- ����	����� ������� ���� 	 �������% #���� ����������������� 
�������� (����������, 
����������). 

+ Windows ���������#��� 
�������� �������� ����#�� ����, !��� 
��B�� �B����� 
�����#��� 	������, ��������
, ������ ����
�, ����-
����#�� ������������ #���	 Internet.   

$�� �
��#����� ������ 	 ������� #����� ������� � Windows � 
�����������:���! �������� ����������! 	�
�#, ��
����
�� 
� !���� 
�
������� �������� ��:
������! � ����#�� ��	������ �����, A� 
�-
	���!: ��	�����B��� ������ 	�
�#. 

 
2.1.2 '�����$ ���� Windows 

 
$�� 	������B���� ����������� ������� �� ������ �������� 	'!��!-

:���! '�����$ ����, �� !���� ��	��%����� � ���%�  #���� ����
�����  
��':��� (�����) Windows, � ����� ��':���, 
�
��� ���������#��. (����-
��� 2.1). 

           @� ����
������ ��':���� ��
���!���!: 
� /�� ����(��� – ������� � ���� ��� ��':��� $&: 
����, ������-

����� ��������, ������ ���������!. 
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������� 2.1 – ����#�� ���� Windows  2000 

 
� ������� – ����� �� B�������� 
����, ��
� ������A�����! ��� 

��':���, A� ��
��!����!. $��� ���	��� �� ��#�A���, ��B�� ��
-
������ ����#��� ����� ��� �����. 

� 	��� ����$��. \�A� $& �����: � ��������� ����B�, �� 
#���	 ��� 	��#�� ��B�� ����#��� ��� ��':���, 
������� � ����B�. 

+��	� '�����*� ����� 	����
����! &���� ����� �	 �������� ��-

������ 
�
�����.  

=�����# �� &���� ����� 	����
����! ������ &���, �	 !��� ��B�� 
��#����� ��
�-!�� ������. &������! �� ��� ��
�: �� ����� ���� &��� 
(������� ����), � !���� �� 	���
��� ���, A� ��B� 	��
������! 
�! ��-

���%�� ������ (������� 2.2). 

             
+ Windows  '�����$ ���� ��B�� ���
������� ����B � ����!
� 

Web-�������� (�������� ���B�� World Wide Web, A� ����!�� �����#�� 
���������� � ���������). 

 
 
 
 

&����� 
������� 
�����-

���� ����

��#�� 
�������� 
�������� $����� 	�-


�# 

��#�� 
����
���-

��� 
��’:���� 

��
������ 
���� 

/�
�����

��#�� ����-
����#�� 	���-
���B�:-���

������� 

)������ ��-
����� 
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������� 2.2 –  (��� ������ &��� (�������� �������) 
 
 

 
2.1.3 &��$��� ������ � ���	�������� «��"�» 

 
'������� ��� ������ 	 Windows %����� �����������:���! «��%-

��», � 
�!�� �������� ��
������� ��	 ���, ��	������ ������� ������ 	 
���. 

 (������!��� ��%� ��: 2 – 3 ������ � ��
����B�:���! �� ������ � 
����!
� �������. «(�%��» ��B� ������������! (#���	 ������ ��������-
�!) �� ������ ����� ��� ������ �����. $�� ������ ������ ����� ����-
���� ��
� ���� ������, � �����������! ������ ������ ��
� ���������� 
��!��������!. $�����A���! ��%� ����� 	
��������� �� ������ ������-
�� ����� ��� �� ����������� ��������, ��� ����� �� ������ �������� ��-
��:���! ����B#�� ��%� (�������). 

J��������! �� ������ ��%� ��	���:���! �������%�. '
�� �����-
����! – ������� �������%, %��
�� ��
����� ���������! – ������� 
�������% . 

"������ �������%  ����� ������� �����������:���! 
�!: 
� ���	���� �� ��':��; 
� ��	�����! ���� ��� ������ � ������ ����� �������; 
� ���������! �� ������� ������. 
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J�������
, �������%� ��%�� �� ������ �	����� � ����, �
��-
B��� 
���
���� ���������� �� ������� ��� ����������� 
���������� 
�����. 
        0������ �������%� ����� ������� �����������:���! 
�!: 

� ��	�����! ��':���; 
� 	������ �������� ��� 
��������. 

+��������%� ����B#�� �� !����-����
� �������� (�������, ��-
���), �� ��B��� ����������� ��� ������� � ��%� �����. @�! ����� �����-
����� ������  ��%� �, �� ��
������#� ��, ������A���� ��� ������� � 
�������� ����� ������. $���� ������ ��
��������. "��� �������! ��	�-
��:���! �����������%�. 

0����������% 	��������:���! 
�!: 
� ������A���! ��':���� �� ������; 
� ��
�����! ��!�������� ��������; 
� ��
�����! ���������� ������ � ��������. 

�������%  ������ ������� ���#����%� �����
��� 
� ��!�� ���-
��������� ����, � !���� ����	�����! �����
�, !�� ��B�� 	����������-
�� 
� 
����� ��':���.  

+ 
�!��� ��
��!� ��%�� ��B �������� ��:���! ����A� 
�! 	��#-
����� ��������� (���������! 	� ����� �����). 

 
 

2.1.4 ���� Windows 
 
 

+��, A� : � ����'�����, � Windows ���
�������� � ����!
� �����, 
	��
�� � ��	�� Windows. +����� ��B�� ��
����� 4 ���� �����: 

 
 1). ���� ��'����� � �������� (	����� ����). '!��!����!, ���� ��
-
�������� ��':�� (	��#�� ����� ��� 
����) ��� 	��������� ��������.     
    "����� ��������� ������ ����� �����
��� �� ������� 2.3 
1. ������ �������
� ��� ��
�����: �������� ����, 	� 
�������� 

!���� ��B�� 	������ ��	��� �����, 	������� ���� � 	��#��, ��	�����-
�� �� ������ �����, �������#����! � ��%� ��� 	������ ����#�� ���-
�����. \�A� ���������# �����: 	 ��%��, �� ��� �������� ������-
����! �������!�� ��%�. 

2. .%��� ��
������ ������� ��'! ������
��� �������� ��� 
��������. 
\�A� �
��#���� ��
����� ������ �����, �� 	�������� ��
������� ���-
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�� ��
������ ��%�� ��������. �������� ����� 	���B��� ��
 ���� ��-
���, !�� ��
�����:���!. D� ��B� ���� ��'! ������
��� ��������, ��'! 

��������, ��'! �����, �������� ������. &��� ����, ��� ������
����� 
����� ��B�� ������A��� �� ������ 	� �!
�� 	��������. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                              
 
 

 
������� 2.3 –  *�������� ���������� ����� 

 
3.  ; �%��� ��� ��
����B���� ������ ������ 
�������� 
�! ������ 

�����
 ��� 
��. @���� ������� ��������� ������ ���������� �����. 
 )����������(�� ������ ��
����
���� ������� �����
�� ����. ��� 
��������������� ������, 	��������� �� ��������������� ���	��#���� 
� ������ ������������. ��������� ������
�� ������, ��
����� 	���� ��� 
�������� ���� ��B�� #���	 ���� ���, �����
� &���� ����������. 

 

4. &����� �
������ � ������ – 	�����: ����� � 	��#�� � ��	��A�: ���� 
�� &���� �����. $�� ����� �������� 	���%�:���! � ����������� 
���'!��. ���� ��	������� ����� ��B�� �������!� �� 	��#��. 
&����� .��
������/3�������� – ��	�����: ����� �� ���� ����� � ��-
�������:���! � ������ 3��������. '�����! ��
�����: �������� ��-
	���� �����. 

*������� 
���� 

�!
�� 
	�������� 

�!
�� 
���� 

�������������-
�� ������ 

&����� ������� � 	��#��, 
��	�������/��
������ 

������ 

*���� ���-
���#�����! 

�!
�� 
����� 

������� ��-
B� ����� &����� 

�������� 
��� ����� 
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&����� ������� ����� – 	����%�: ������ �������� � ��
��!: �� 	 
����������� ���'!��. 

5. /$� ����� – ������� ��B� �����. $�� ���#���� �� ��� ����B#�� 
��%� ������: ����!
 
�����!������� ������� �. J�������%� �� 
��B� ���� ������ ��%�, �� ��B�� ������A��� � ���������� ����!�-
��, 	���%��#� ��� 	����%��#� �����. 

6.  ��� ����� – ��������, �����������:���! �������#�� ��B� ����� � 
	����: ����� �
��#���� � 
��� ����!����. +�� #����� ���� ������-
���� ����� ������. 

7.  	��
� ������������% – 	'!��!����! � ����
��, ���� ���������! �� 
���A�:���! � �����. @��B��� ����� ������#�����! ��
����
�: ����-
�� ���!���� ����������. &������! �� ������� �	 ��������� ��
����-

���� ������A���� � 	�	��#����� �������� ����!��� �� �
�� �!-

�� �� ��������� (�
�� ��	���� – �� ����	������). D� B �������� ��-
B�� ���������� �� ���������� 	� 
�������� �����% �	 ��������� (��-
������ �����%�). =������! �������� (�������) ��B�� ���������� 
�������!� ��B ������� 	� �������� � �������� (����B�! ������ �� 
���	� ������#�����!), A� ��
����
�: 
�!� �����% [Page Up] � [Page 
Down]. &��� ����, ��B�� ���������� ��������, A� �� ��: ������� 
�� ����������, – ������������� ������� �� ���	� ������#�����! � ��-
������ �����.  

8. .%��� ����� – ��
����B�: ���������� �������� 
� ������ � ����#-
��� ���� ������������� 
��������. 

 
 2). ������ ���� ��� ���� ���������. ����� 
��������� 	��B
� 
	'!��!����! � ������ �������, � !��� ���� ������!����!. $�
����� 
�������! �� 	��#�� 
�������� 	��%�: Windows ��	��#��� �� ��	%�-
����� ����� �����, !�� �������� �������� 
���� 
�������, 	������B�-
�� �� ��������, � ����� ��� 
�������. + ����
��, ���� ������� �� 
��B� ���� ��	��#��� �������� – 
B�����, ���� 	�
�: ���������#��� 
������! ��� ��. + ������ 
��������� ��
������ �!
�� ���� � ������ ��-
����������. 
3). ;����*��� ���� – ���	��#��� 
�! 	'!������! ����B��� � ���������  
���������#�. D� ����� �� ����!�� ����, ������ 	���� ��	����� �����, �� 
����� �������� ��B. + 
��������� ������ �����������:���! �!
 ����-

������ ���������: ������,  ����
��#� ������, ��������, ��
������� 
������, ������. 

$�����
 
���������� ����� �����
���� �� ������� 2.4 
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������� 2.4 – $�����
 
���������� ����� 	 ����
������ 

 
@�������� ����� ��B� ���� ����
��, �� !��� ��	��%�������! ��-

���������! ��	��#���� ������������ � ����������. &������! �� ��	�� 
����
�� �������: ������ 
���� ����
�� �� ����
��� ����. + 
��������� 
������ ���������������! ���� ��������, !�: �������� ������ (J�-
�������, $�������, '&, '����� …) – 
�! ��������! 	�	��#���� 
��; 
������� ���% – 
�! ���
���! 	���������� ����������; ������ � ����-
����� ������, (�	 ������� �������# ��
 ���������� ���!) – 
�! ������ 

���� ��� ������ �	 ��!����� ������; �������� (��!������� ���!) – 
�! 
��������� (����! �������! 	'!��!:���! ����#��) ��� ��
���#���! 	�	��-
#���� � ��
���� ����������; �������� ������ ������ (������ ������� 
�����) 
�! ������ ��������������� ���������, � �������� ����! ���-
����! 	'!�����! ������; ������� ���% � �������� �����������%� (�	 

���� �������� – ������ � ���	 – �������# ��
 ������) – 
�! �������-
����! #������� ����������. 
4). 02������$� ���� – ���	��#��� 
�! �����������! ���������#� � 
����� ������ �
�� �����#� ������ – �5.    

����
�-
�#�� 

������ 

$�������� 

"������� ���! 
	 #������� 

����������-
�!� 

&����
�� 
������ 

����
�� 
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@�! ����:��! �������� �������� ������ 	 ������� �������
�:��-
�! �������� ���������� ������
. 

$�����
 2.1. 
1. �������� Windows. 

$���! ����#���! ����'���� 	��B
� ��������#�� 	������: Windows.  
2. �������� �������� &������� 	� 
�������� �
���� 	 ���������: 

- �������� �� ������ &��� � ���B��� ��%��� �. &��*���� � ���-
�� �������#� � �������� �� ��	�� 0��������; 

�������� ������ ������� ��%� �� ������ &��� � �������� �� ��	�� 
0��������.   

 

3. ��	������� ����� �������� 0�������� �� ���� �����. 
D� �������� ��B�� �������� �
��� �	 ��������: 
- �������� ��
����� �������! ����� ������� ��%�� � 	��� 	�����-

��� ����� (���, 
� ��������� 0��������) 
- �������� ����� ������� ��%�� �� ������ '��*����� - 

4. ��
������ ��	���� ����� (�	 �������������� � ��������). 
 D� �������� ��B�� �������� �
��� �	 ��������: 
- ��
������ �������!� ��%�� � 	��� 	�������� ����� 
- �������!� ����� ������ ��%�� �� ������ �������� –  

5.  ������� ����� � 	��#��. 
     &������� �� ������ :��������3 –  

$������� 	��������! � 	��#��, A� ��	��������! �� &���� �����. 
6.  ��	������� 	��#�� �������� � �����. 

��
%������ 	��#�� �������� 0�������� �� &���� ����� � �������� �� 
�����. $�������  � ����!
� ����� 	���� 	'!�����! �� '������� �����. 

7. ������ ��	��� ����� ��������. 
+��B��� ��%��� �� ��B� ��� ��� ����� �����. $���! ���� !� ����B#�� 
������ ����� 
�����!������� �������, ��������� ���� ������ ��%�� �, 
�� ��
������#� ��, ����������� ��B�. $���� ������ ��
�������. 

8. $����!����� ����� �� '������� ����� �� ���� �����. 
$�������� ����B#�� ��%�� � �!
�� 	�������� �����, ��������� ���� 
������ �, �� ��
������#� ��, ������A���� ��%�� ��	�� �	 ������ �� 
'������� �����. $���� ������ ��
�������. 

9. �������� �������� �
� �
�������, Paint, Word Pad. 
����� �������� �
� �
������� ��B�� �������� �
��� �	 ��������: 
- �������� ��
����� �������! ��%��� �� 	��#�� �������� �
� 

�
������� �� '������� �����; 
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- �������� �������! ������ ������� ��%�� �� 	��#�� �������� 
�
� �
������� � � ������������ ����, A� 	’!�����! ������� ��-
���
� '��*�����. 

 ����� ������� Paint � Word Pad 	
�����:���! �����
���� #���	 ��-
����� ����: ������ &��� � �. &��*����#� �. �������#� � 
�������� �� ��	�� ��������� ��������. 

10.  ������ �������� �� #��	� ��B�� 	 �������: ��
�
�	��, �
� 
�
�������, Paint, Word Pad.   

����� �������� �������� ��
��	�!:���! ����% ������ �������� �!-

�� 	��������. 

������ ��B�� �������� �
��� �	 ��������: 
- !�A� ��
�� ��#� � #������ ������
���� �����  �� '������� �����, 

�������� �� ���; 
- !�A� ��
�� 	��#�� ����� �� &���� �����, �������� �� �����; 

11.  J�������� �
��#���� �����%� [Alt + Tab] � ����#��� ������ ���� 
	���A���� � 
���� ������ �������. $����
���� ���������� [Tab], 
���� �� ����#��� ���� �������� � �����, ��
� ��
������� [Alt]. 

12.  ��	��%���� ��� ��
����� ����� ������� �� ����#��� ����� �  ��B�� 
��
������.   

��	��%����� ����� �� '������� ����� ���, A�� ���� ��� ���� ��
-
��, ��B��: 

- 	�����#� ���#�� ���� ��	���� � �����!���#� �� �����; 
- ��������������%� �����
�: 5�������, ����,� ��� ��� ����� 

�	���� 	 ������������ ����, ����������� �������!� ������ 
������ ��%�� �� &���� �����. 

13.  ������� ��� �����. 
$� #��	� � ��B��� ����� �������� ����� ������� ��%� �� ������ 
������� –  

 
14.  ����%��� ������ 	 Windows. 
        K����� � �����"�$�� ������ � Windows 	������ �������� 

���	'%����! 
        ����
��� 	 Windows � ����� ������: 

- �������� �� ������ &���; 
- �������� �� ������ ���� �����"�� ������; 
- � 
���������� �����, A� 	'!�����!, ���������� ��������# �����
� 

����%���� ���	�%���; 
- �������� �� ������ ;�. 
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$������� – + ����
�� 	�������! ����'����� (��
����! ������! �� 

�� ���������#�) �������� ���������� ����� �	 	������� ��������, � � 
����
�� ���
�#� – ����	������B��� ��%��� �
��:� 	 ��������� 
��: 

1. *������ ��������� �����%� [Alt]+[Ctrl]+[Del] – ��
� ��������� ��-
��� ?���	������ ������# � ������ ;��	����� ����� � �� ����
�� 
&����=��� ��
��� ����	��� ��� 
�
����, A� 	������B��� � ����� ����. 
\�A� ���� «�� ��
����
�:», �� ��
����� �!
�� �	 ����� 
�
����� � ����-
���� �� ������ ���� ������. ������ �������� ��
� 	������, ��� ��-
�������� ��
������ � ��� ��B�� ���
��B��� ������. 

2. *������ ��������� �����%� [Alt]+[Ctrl]+[Del] – ��
� ��������� ��-
��� ?���	������ ������# � ������ �����"��� �����#. 

3. J�������� ������ RESET �� ���������� �����. 
4. �����#��� ����'����, � ����� ����#��� ���� ��������. 
  

&���� $ �	���� ��� �������$�*� ������ 
 
1. �� ���� ������	�
�#�� ���������� �������? 
2. "��� ����� ��������������� � Windows? 
3. �� ���� $����� 	�
�#? @� ���� ��B� 	����
����! �� ������ � A� ��B� ��	-

��%��������! �� ���? 
4. *������ ����	������B���! $& ��� 	��������? 
5. J�	���� ������� ��B������� ����������� ������� Windows.  
6. +���#��� ����'���� � 	���
��� ���� &���.  
7. �������� �������� ��
�	
� � ���������
�. 
8. � 
�������� &���� ����� ��	��%���� �������� �� ������ �����
�� � ����#. 
9. ������� ����� �������� ��
�	
�, ��	������� ���� �� ���� ����� � ��������� 

�������� � ����� 	� 
�������� ��
����
��� ������. 
10.������ ��	���� �����, ����������#� ���� 	� ��B�. 
11.������ ����B���! �����, ����������#� ���� 	� �!
�� 	��������. 
12.������� ��� �����.  
13.����%��� ������ 	 Windows. 
 
 
2.1.5 &�	�� $ 2�$��. &��*���� :�$ ���	�%��� � &������� 

 
*�#����� ����'���� 	
����� 	�������� � ���� ����#�	�� ������ 

����������. D� ���������� ������
�� ����!
�������� 	 ����� %��
-
���� ��%���, #�����!, ������A���! � 
�
�����! �����. O�
�-!�� 	�'!	�-
�� ���������! ������!:���! � ����.  

9��� – ����!
������� ����� 
����, A� ��: ��������� ��'!  � 	����-
��:���! �� �
���� 	 ���������.   
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+ ����� ��B��� 	���������! �����, �������, ������!, ��������, 
��
����B�� ��� ��	���. � ����� ������ 	��
�� ���: 
�B� ������. '
�� 
Windows ��	��A�: �� ���#������ ����% 600 ������. ��� ���� ��B��-
����� %��
�� ��	�������! 	 ���������� �������, ��� ����� ���������! 
� �����. 
         0���� – ��������� ����, ������� !���� : ����
��� ����� � �����. 

+�! ���������� ������ � ����� �� ����'����� ������: ������� 
�������. ��$���� ������� – ����� 	����� ����������, A� ��	��A�-
:���! �� ��	�#���� 
����. )������ ������� 	���	��#�: ��B������� 

������ 
� ����������� ����� ��	���B�� ��
 ����, � !���� ����� 

���� ��� ������� 	��������, � 
�	���!: 	����� ������ ����� ��� 
��������� ������ �����. *������ MS-DOS � Windows 95 ���������-
����� ������� ������� FAT 16. '��������� ������� Windows 98 ��-
���������: ������� FAT 16 � FAT32, Windows 2000, � – NTFS. 

&�B�� ���� ��� ����� 	����
����! �� �
���� 	 ��������� � � �
��� 
	 �����. *�������� ��	��A���! ����� (���������) � ������ �� 
��	�#���� ��������  ��	���:���! 2�$����% ���������%. ���� ����-
��:���! � ���������:���! 	������� ��������! �������� ��������. 

*�� �������� – 
������
, ���#����� ��� CD-ROM – : ���:��
��� 
������. &�B�� ���� ��� ����� ��: ��'!, A� �����:���! 
�������� ��-
��	�� �	 ��
�-!��� ����, ����, ��	
������ 	����� (
� 256 ��������), 
���� �������� /, \, «, >, <, :, *, ?, |. ��'! �����, ��� �� �����, ������� A� � 
��	%�����!, A� ����
�:���! �� ����% ��B �	 ����� ��������, A� ��
�-
����������! ��
 ����� �������. J�������
: Babytype.exe. 

 ��	%�����! 
�	���!: ���������� ��	��#��� 
�� ��
 �������. "��, 
����� 	 ��	%�����!�� exe, com, bat : 	
����������, ����� ��
����� 
�������! �� ����� 	������: ��
����
�� ��������. O����� ������� 
�-
��� ��������� � ��� 
��������� ������ ��	%�����!. J�������
, ���-
����� ��
����� Word ��	%�����! .doc, �����#��� �������� Excel – .xls, 
������� ���������! ��	�� 
���� Access – .mbd � �.
., A� 
�: ��B������� 
������� ��������#�� ��	��#���, 	� 
�������� !��� �������� ��������� 

�������, � ��� ��
������� �������� �� ����� 
�������� ��
������� 
���� � ��������� ��������. 
          &������ 	������� ���: � ���$ 	�	�� � ��=��� ��,���-
���� 2�$�� � ��������� ������. 

&������ (�����) �����A��� ����! �� ����#���� 
���� ��	���:���! 
�������� ������*��. +�� ��%� ����� ���B�����! ����
����� � ���-
�� � ����!
� �������������� �:�����#��� ���������. (���� 
�! ��������-
�� �������� 	��#����, ���
��!:���! � ������ ��	��#���� ������� 
����, 
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���� #���� ������ � ����� � ���������� ������	�, !� �������, ����B�-
��. ����
��� �������� ����� ����B��� �� �����. 

+ ��	��� ������ ��B��� 	���������! ����� 	 �
�������� �������. 
D� 	�'!	��� 	 ���, A� ��B��� 	�������� ���� �
��B�: �
���� (����� 
��’! �����), A� ���	�: �� ���� ����� ��	��%�����!. <
���� ��#���:���! 
	 ����� �������� – ����� 	 
���������. J�������
: 

!: – ���#��� 
���,  
C:, D:, E: – ���#�����(�),  
F: – CD-ROM.  
$���� �����
���� ���	�����! ����� � ��
�����, �, ����%��, ��'! 

�����.  
 J�������
:    

C:\Windows\�
� �
����	��\���� �� ������ ������� – ���� «��� 	� 
���%�� �������» 	����
����! � ����� �
� �
����	��, A� � ���� #���� 
����A��� � ����� Windows, ��	��%����� �� 
���� �: 

$�
����� �������! ��%��� �� ����� ��	�����: �����, �� 	��#�� 
����� 	 
��������� – ��� ��	��	����� ��	�����: 
�������, �� 	��#�� 
����� 	 ��������� – 	������: �������� �� ��������!. 

J�����
��� 
�! ������ ���� ��B� ���� ������� 	�������� � ���-
��, A� ������: 	��#�� ��	��#�����. @�! ����������! ������� 	������-
B���! ��B�� ��������������� !����. 

>���� – �� ����B#�� �
���� ������
���� �����. ��#�� !����� 
��
��	�!:���! ��
 	��#�� ��������� ����� ��������� �������� � ������ 
��B����� ����. 

|������������� ����� ��� ����� ��B�� ��
������!, ��
����%� 
���� �������!� ��%�, � ����� ������%� ����� ���� ��$� – ���$����. 

+ Windows 
�! ������ 	 ������� � ������� ���	��#��� �������� 
�
� �
������� � ��
�
�	��. 

'��
�� �������� ��
���� �� ����� �����, �����, 
������
� � ��-

� 	��#���, ��� � ��	��� ��������. 

$������� �
� �
������� 
�!  
����� � �����, A�  ������!
����-
�!, ��
�����: ���������� ����� (������� 2.5). 
����� �������� ��
�
�	�� ��	
����� �� 
�� ��������. =��� �������� 
����� ���	��#��� 
�! ������!
� � ��
�����! �����, ��	��A���� � ����!-

�  
�����. + ������ �������� ����
����! ����� �����, A� ��
��������-
�!. $���# �	 	��#��� ����� �� 
����� ��B� 	����
����! "+" ��� "-". 
$��� �	��#�:, A� � ��� ����� : A� �����, �� ����	��� � ��
� �����. (�-
��� �������� ��� ��, A� ��� ����
��� ����� ����	��� � ��
� ����� (����-
��� 2.6). 
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������� 2.5 – ����� �������� �
� �
������� 
 

 
 

������� 2.6 – ����� �������� ��
�
�	�� 
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2.1.6 ��$���� �	�����3 � Windows 
 

& �������� �������!� ��
���!���! ��������: 
� ��������! ����� �����; 
� ���������!; 
� ������A���!; 
� �������������!; 
� ��
�����!. 

+�� ��	��������! �������!��� 	 �������� �������� ����'����� 
	��
����! 
� ��� �'!�� ��������. )������ �������� ��B��� ���� ������-
�� 
��������� ���������. 

 
������� 	�	��, ������� 

 
$���� ��B�� ���������� �� '������� �����, ��
�-!���� 
���� 

��� � ��%�� �����. @�! ����� � ������
���� ����� �����#�� �������!� 
������ ������ ��%� ���������� ���� � �������� � ����� �����
���� 
�����
�: ������� � &�	��.  $����, A� 	'!�����!, 
���� ��'! � 	����%��� 
������ ���������!� [Enter]. 

\���� ��B�� �������� !� � �
��� 	 �����, ��� � �� '������� ����� 
�
��� �	 ��������: 

1. J�����
�� ������� � �����!����� ������ ������� ��%�� 	��#�� 
����� ��� �����, 
�! !��� ������:���! !����, �� ����� ���� ����-
����!, ������%� � ������������ ����, A�  	'!�����!,  �����
� 
������� ���#�. ���
�� 	��#�� ������ � ����� ��B��� 	����
����! 
� ��
�-!���� ����� ������� �
� �
�������, ��
�
�	��, ��	�!�" 
�
�#� � �.
. 

2. ��������� �������!� ������ ������ ��%�� ���������� ���� � 
����� ��������! !����� ('�����$ ����, �����), ������� � ���� ��-
���
� �������, ���#�. ������������#� � 
���������� �����, A� 
	'!�����!, ������ �����, ��
%����� ���
��� ��':�� (����, �����) 

�! ��������! !�����. 
\����� ��B�� ���������, ��
��!��, ��������������� � �.
. ����-

����! ��� �������� �� ��
����B�:���! �� ����� ���������.  
 

5�	�%��� $ 	�����Y�� 2�$��� (	�	��) 
  
@�! ������A���! � ���������! ������ 	 �
��:� ����� � ��%� ����-

�������:���! ��� ����� ������: �������������! ����� ��� ������ 
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�������� ��%�. ��
�������� ���������! ��
 ������A���! � ���, A� ��� 
���������� ���� 	���%�:���! �� ���:�� �����, � � ��%� ����� ������-
A�:���! ���� ����!. $�� ������A���� ���� �� «�������» ����� ��
��!-
:���!.  

$�����
��� �� ������� ��	����� �������� ����� �� '������� 
����� ���, A�� � �
���� 	 ����� �� ��#��� ��� ���� (�����), !�� �� 	��-
��:���! ���������, � � ��%��� – �����, � ����� ��
� ������������ ��� 
������A���� ����. 

\�A� �� ����
 ������ �#��� ��#���, A� � ��
� �� 	����:���! ��-
�������, ������� ������!#�� ��� ���� ��� ����� � �����!����� ���� 
��%���. \�A� ��� �������������� ��
� ��������� �����%� [Ctrl] (�� 
����� ��������� ����%, � ��
������� ��	��%� ������ ��%�), �� ��
��-

����! ���������!, ��� A� ���
#��� «������» �� 	��#��, A� ������-
�����!. + �������B���� ����
�� ��
��
����! ������A���!. 

� �������� �����#���!. \�A� 
B����� � ������# ����� (�����), 
A�  �����:���!, 	����
!���! �� ��	��� �������!�, �� �����%� [Ctrl] ��-
B�� �� ���������. � 	����#�����!� ��
��
����! ���������!. $���
�, 
��� ������A���� ��%�� 	��#��� ������� (������ �	 ����� .exe) ��
��-
��:���! �� ���������! ������, � ��������! !�����. 


�� ������� Windows ������ � ���� ��% �	�����$, Y� ��	�-
��=� ��� ������ 	��������, ��$, ���=�� 	��������$�� ��'��-
�� 	����% ��	��% ��"��. 

&��������! � ������A���! �������
B�:���! 
��������� ������ �	 
�����#����, A� ����������� 	 �
��:� ����� � ��%�. 

&���� ��':��� ��B�� ���	������ �� ������-
���, �� ����#�� ����, 
�� ����������� ��%��:  

���������� ���� ��':��� � �. ��	������ � ���	��� ��
�.  
 

&���$������ 2�$��� (	�	��) 
 
_���� ������: ������
����� 
��� ������� ��� ����� ��%� ��'!. @�! 

����� 
����� �������� �� ��':��� ������ ������� ��%�, �  ��������-
���� ����, A� 	'!�����!, ������� �����
� &����������� � ������ 
���� ��'!. 

 
������� 2�$��� (	�	��). �������� � 5�����  

 
���� ��� ��	�� ����� � ����� �����
����! ��
��!��, ���� A� ���-

������ 
����� ��%��� ����'����� ����B���. @�! ��
�����! �������� 
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��%� ��
����� ���� �������!� ��%� � ��������� �����%� Delete �� 
����������. )��� ��
� ��
������.  

+�� �����, A� ��
��!����!, �� «	��A�����!», � ������A�����! 

� �������. D� �� B ���� �����, !��, A�����
�, �� ��B�� �� ���������-
��, �� �������������. 

$�����A���! � �������, 	��	�����, �������! ��� ��!��� ����
��, 
A��, ������ ���������%���, �� ����� 	����� � ��
������ ��
������ 
���� ��� �����. 

$�
������ �������!� ������� ��B�� ��
����� � 	���!���� � ���. 
����
��� ���� ����!
�: ��� ����, !� 	��#���� �����. �� ��B��� ���-
������� ��� ����������� 	 ��� ��
�-!��� ��
������ ����. <�� !�A� ��� 
����� ������ ��
������ ��
������ ����, �� �������� �� ����� ������ 
������� � � ������������ ���� �������� �����
� �����������. 
)��� ��
� ��
�������� � ��� B� �����, �	 !��� ��� ��� ��
������. 

����� ��	�����, A� ��	���� 5����� �� ��	��B��. � !�A� ���� 	�-
�������, �� �����, A� �������%� 	��������!, ��
��� 
����� ����#���, � 
�� ���: ����� ����
� ���B� �����!. &������%� ������ ������� �� 	��-
#�� 5����� � ������%� 	 ������������ ���� ����� ���$����, �� ��B-
�� ���������. < ����: 	�
��� ��	��� 5����� (� ��
������ ��
 	�������� 
:������ ���#������, 
� ���� 	������:���!), ���	���, A� ����� ����� 	��-
A�����, �� ����A��#� � 5�����, ���������� ��� ��������� 	���� ��
-
����
B���! �� ��
�����! (������A���!) � 5�����. 

 
&�"�� 2�$��� 

 
\�A� �� 	�����, ��
� «�������» ��� ��� ��%�� ����, �� ��B�� 

�����������! ������:� ��%��� ������ � �����. J�������� ������ &��� 
� �������� ����� K�$��/��$�# � 	�	��… + ����� #������ 
���������� 
�����, A�  	’!�����! (������� 2.7), ����� ���	���, A� � 
� %�����.  

\�A� �� �� 	��:��, !� ��#�� ��	�����! ���� ��� �������� 	����� 
��
��	� ������ ������ �	 ���B��� �������, �� ��B�� ��������������� 
%����� – ��'! ����� 	 �����������!� « * », A� !� �� 	����!: ��
�-!�� 
��������� ����.  

 
J�������
: 

                      *����*        – ��� �����, ��'! !��� ��#���:���! �� *���� ; 
                      *.txt             – ��� ����� 	 ��	%�����!� .txt ; 
                       *.*               – ��� �����. 
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������� 2.7 – ��
���! ���������� ��%��� 
 

+ ����
�� ��%��� ���� ��':����, A� ����� ��	��#��� ��������� 
���� � �����, 
�! 	��
���! %������ �����������:���! 	��� ?, ��� 	����!: 
������ �
�� ������ � �����. 

J�������
: 
              ?????.* – ����� 	 �'!���� 	������ � �����, ��	%�����! 

��
�-!��; 
              <�???.doc – ����� 	 �'!���� 	������ � �����, �	 ��� 
�� ��-

�%�� 	���� <�, � ��� ����
���, ��	%�����! .doc. 
 

\��	��� �	�����3 
 

���
� ����� ���������� ��� ��
����� �� �
��, � ������ ������. D� 
�������! 	� 
�������� �������� ��������. 

@�! ���� A�� 	������ ������� ��������, ������
��� ��
��!:���! 
����� ��':���� (������, �����), � ����� 	
�����:���! ����
����� �����-
��!. 

��� ��
����� ��������� ������ ��':����, ������ ��������� [Ctrl]  �, 
�� ��
������#� ��, �������!�� �������� �������� ��':���. 

��� ��
����� �����, A� �
��� � ������ ��
�!
, ��B�� �������� 
�� ���%��� ����� 	� ������, � ����� �	 ���������� �����%�� [Shift] – 
���������� ������. ��
������! ������ ������. 

��
����� ����� ��B�� ���������, ������A����� � ��
��!��. 

��	%������� 
���������� 
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$�����
 2.2. 
1. J� ����#��� ����� �������� ����� 	 ��'!� &����. 

- �������� �� ���� ����#��� ����� ������ ������� ��%�� � ����-
���� �   ����, A� 	'!�����!, �����
���� �����
� ������� � &�	��; 

- ��������  ����� ���!� � ���� ����� ����� � ��������� [Enter]. 
2. *��������� � ����� &���� ��� ��
�-!��� ����� 	 ����� �����B��� 

Baby. 
- ��
������ �������!� ��%�� ��
������ ����� &����, !�A� ���� 

	������; 
- ��
������ ����� Baby, �����
���� ��
������#� ����� :�$ ���-

	�%���, 
��� �:, Stud; 
- � ����� Baby ��
����� ��� ��
�-!��� �����, ������#� �� ��� ��-

��� ������� ��%�� � ������#� ��� ����� ���������� �����%� 
[Ctrl]; 

- ������ ������� ��%�� ������� ��
�-!��� 	 ��
������ ������ � 
������������ ���� � ����� &����. $�� ����� ������A����! ��-

��� �
��#���� ��� ��
����� �����. + ����, A�  	'!�����!, ����-
���� �����
� 5�	�������. 

3. ��
����� �
�� �	 ������ ����� ���!� � 5�����. 
��
����� ���� ��B�� �
��� �	 ��������: 
- ��
����� ���� �������!� ����� ������ ��%��, � ����� ��������� 

�����%� [Delete] �� ����������; 
- �����!����� ���� ������ ��� ����� ������� ��%�� � 5�����; 
- �������� �� 	��#�� ����� ������ ������� ��%�� �, �  ����, A� 

	'!�����!, ������� �����
� ^������. 
4. ��
������ ����#���� ���� �	 5�����. 

��
������ ���� �	 5����� ��B�� �
��� �	 ��������: 
- ��
������ �������!� ��%�� �� 	��#�� ��
������ 5����� � ����-

�!����� �	 ��� ��%��� ���� �� ������
�: �����; 
- �������� �� 	��#�� ����#����� ����� � 5����� ������ ������� 

��%�� � � ����, A�  	'!�����!, �������� �����
� �����������. 
)��� ��
� ��
���-����� � �����, �	 !��� ��� ����#����; 

- 	������� ����� 5�����.  
5. *��������� � ����� &���� 	 ����� :�3 �������� ��� ����� 	 ��	-

%�����!� .doc � 
��B���� ����� ������ �����  ��������. 
@�! ��������! 	��
���! 
������� �����������! ������:� K�$�� 	 

���� ������ &���. 
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- �������� ��%��� �� ������ &��� � �������� �����
���� �����
� 
K�$�� � ��$�# � 	�	��; 

- � 
���������� �����, A� ��
������!, ��������: 
     �)  � ���� ��$�# �������� %����� 
�! ��%��� ������
��� ������:  
???.doc (������� 2.8) 
 

 
 

������� 2.8 – @�������� ����� ��%��� ������ 
 

�) � ���� \�� ������ �������� ��'! �����: :�� �������# ��� 
������������! 
�! 	��������! ����� ���! �������, A� ��	�����-
:���!; 

- �������� �� ������ K�$��. ����� 	���
���� ������ ��
��� ����
�-
�� � ����� ��%���; 

- �������� ����� 
�! ���������! �
��� �	 ��������:  
�)  � ����� ��%��� �������� �� 	��#�� ���%��� �����, ��������� 
�����%� [Shift] �, �� ��
������#� ��, �������� �� ���������� ����� 
������. +�� ����� ��
��� ��
�����; 

     �) � ������ ���� &����� 
���������� ����� ������� &���� ����-
���� �����
� �������� ���.   
- ������� ������ ������� ��%�� ��
�-!��� 	 ��
������ ������ � 

�����!����� ���� � ����� &����. $�����A����! ��
��� ��� ��
���-
�� �����; 

- �  ����, A� 	'!�����!,  �������� �����
� 5�	�������. 
6. ��	��#��� ��!������ �������� ����! �� 
���� !: 

- ������� 
������ � 
������
; 
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- ��
������ ����� �������� �
� �
������� ��
������ �������!� 
�� �� 	��#��; 

- �������� ������ ������� �� 	��#�� 
���� !: ; 
- � ����, A� 	'!�����!, �������� �����
� ���$����; 

 
- 
��� ��� 	����������! 
���� ��
��� ���
�������� � 
���������� 

�����, A� ��
������! (������� 2.9); 
 

 
������� 2.9 – @�������� ����� ������������ ��':���� 

 
7. *��������� �� 
������ ����� Baby. 

- ������� 
������ � 
������
, !�A� �� ��� ����:; 
- ��
������ ����� �������� �
� �
�������; 
- � ����� �
� �
������� ��
������ �������!� ��%�� �� 	��#�� 


���� !: ��
������ ���� �����; 
-    ��
������ ����� 
���� �: � ��
%������ � ����� ����� Baby; 
- ��	��%�:�� ����� 
����� !: � �: ����# �� '������� �����, 	�����-

%� ��%� �����; 
- ������ ������� ��%�� �����!����� ����� Baby � ����� 
���� !: ; 
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- � ����, A�  	'!�����!, �������� �����
� 5�	�������. $���� Baby 

	 ����� �������, A� �����������! � ���, ��
� ����������� �� 
��-
����; 

- 	������� ��� ����� �� '������� �����. 
8. J� '������� ����� �������� !���� �������� Paint. 

*��������� !����� ��B�� ��	���� ���������. ��	��!���� 
�!�� 	 
���. 
�). �����������! ���������� – 	���B���� ���� '�����*� �����: 
- �������� �� '������� ����� ������ ������� ��%��; 
- � ����, A�  	'!�����!, �������� �����
���� �����
� �������, ��-

��� (������� 2.10); 
 

 
 

������� 2.10 – ����� �����
 
�! ��������! !����� 
 

 
- � 
���������� ����� “*�	
���� !�����”, A�  	'!�����!, �������� �� 

��	�� �����; 
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- �� 
���� *:\ ��
%������ ����� Windows � ��
������ �������!� 
��%�� ��
������ ��. $�� ������
�����, �������������� ������ 
������#�����!, A�� ����#��� ���� ����� ����� *:\. @�! Windows 
2000 ������
�� A� ��
����� ����� System32. 

 
 

- 
��#� �������� �� 	��#�� ����� MSPAINT ; 
- � 
���������� ����� �������� �� ������ ;����; 
- �������� ��	�� !����� � ��
��
����� 
�! ����� ����; 
- �������� �� ������ \�����. 

J� ����#��� ����� 	'!�����! !���� �������� Paint. 
�). �����������! �������� �
� �
�������: 
- ��
������ ����� �������� �
� �
������� ��
������ �������!� 

��%�� �� ���� 	��#��; 
- 
��#� �������� �� 	��#�� 
���� �:. '!�����! �����, A� ��
����B�: 

��� ����� � ����� 
���� �: ; 
- ��
������ �������!� ��%�� ��
������ ����� Windows. '!�����! 

����� 	 �� �������; 
- ��
%������ � ����� Windows ����� System32, � � ��� ���� 

MSPAINT; 
- �������� ������ ������� ��%�� �� 	��#�� ����� MSPAINT �, �� 

��
������#� ��, ���!����� ���� �� ����#�� ����; 
- ��
������� ������ ��%��, � ����� ����� �������, � ����, A�  

	'!�����!,  �������� �����
� ������� ���#�. 
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\���� 	'!�����! �� '������� �����. 
-   	������� ��� ��
����� ����� �� '������� �����.  
�). �����������! ������� K�$��: 
- �������� �� ������ &��� ;  
- � ����, A�  	'!�����!, �������� �����
���� �����
� K�$��, ��$-

�# � 	�	��; 
- � ����� � ���� ����� �������� ��'! %������� �����, ����� MSPAINT 

, � � ���� &�	�� – ��	������ ������, A� ����
�:, � �������� �����-
��� ����� �����, �����
���� ��	������#� �����, 	���
��� ������-
�� � �������� �5; 

- �������� �� ������ ��$��; 
- 	���
���� ���� ��
� ����
���� � ����� ��%���; 
 

 
 
- ���!����� ������ ������� ��%� 	��#�� ����� �� '�����$ ����; 
- � ����, A�  	'!�����!, �������� �����
� ������� ���#�; 
- 	������� ����� ��%���. 

9. $���������� � ����� &���� !���� �������� MSPAINT . 
- ��
������ �������!� ��%�� ��
������ ����� &����; 
- ������ ������� ��%�� �����!����� !���� MSPAINT � ����� 

&����. ��
������� ������ �, � ����, A�  	'!�����!, �������� ��-
���
� &����������. 

@�! ������A���! ��B�� ��������������� � ���� ������ ��%��, ��� 
��� ����� �� ��
� ����
����! ���� ��������. 

10.  $������������ ����� &���� � '�����. 
- �������� ������ ������� �� 	��#�� ����� &����; 
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- �  ������������ ����, A�  	'!�����!, �������� �����
� &������-
�����; 

- � �!
��, A� ������� ��	�� �����, 	'!�����! ���������� ������ 
�������. J�������� �����%� [&�����] 
�! ��
�����! ������ ��	��, � 
����� ���
��� � ����, A� 	���������!, ���� ��'! ����� ('�����) � 
��������� [Enter]. 

11.  $�����!���� � 	������� ����������� ����� '�����. 
- �������� ������ ������� ��%�� �� 	��#�� ����� '�����; 
- � ����, A�  	'!�����!, �������� �����
� ���$����; 
- � 
���������� �����, A�  	'!�����!, ������!���� ����������� �����: 

���, ��	���, 
��� ��������! � �.
. ; 
- 	������� ����� ������������. 

12.  ��
����� ����� '����� � 5�����. 
- �������� �� 	��#�� ����� ��
�-!��� �����%�� ��%�� �, ������#� 

�� ����������, �����!����� ����� � 5�����. 
 

&���� $ �	���� ��� �������$�*� ������ 
 

1. @���� �����#���! ���!��!� 	�	��, 2�$�, �����, 	��� ��'� 2�$��. 
2. J�	����, !�� �������� 	 ���������:� ��B�� ���������� ��	������
��� � ���-

�������� ������� Windows? 
3. �� ���� %������ ���� ����� � ������ � !� ���� ��
�����!? 
4. ������B�� �������� �
� �
�������. 
5. +������ 
������ � 
������
 !: � ������!���� �� �����. 
6. *������� ����� &������ �� 
���� !: 
7. $���������� �������� ����� �� 
��� �: 
8. *�������� � ����� &������ ��� ��
�-!��� ����� 	 ��
�-!��� ��%�� �����. 
9. $�����!���� ����������� ����� &������. 
10.������� �������� �
� �
������� � ���, �������� 
� ��� �����. 
11.��
������ �������� ��
�
�	�� � ������!���� ����� ����� Windows, ��	��-

%������ �� 
���� �: 
12.������������#� �����
� ^	��������� ����� � ���� ���, ��
�������� 

����� � ����������� ���!
��, ����� ��
%������ ��� ����� ����� Windows, 
A� ��#�������! 	 ����� *. 

13. *�������� �'!�� ����# ��	��%������ 	���
���� ������ � ����� &������. 
14.��
����� ����� &������. 
15. ������� �������� ��
�
�	��. 
16. *������� �� '������� ����� !����� 
� ���� 
����� �	 ����� �������� �
� 

�
�������. 
17. ������������#� ������� &����, ��
%������ ��� �����, A� ����!�� ����� 

«���������!» � 
� 
��� �	 ��� �������� !����� �� '������� �����. 
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18. $�����!���� �
�� �	 ������, ������������#� ��������� 
�! ����� !����. �-
������ ��������, !��  ��
������! 
�! ������!
���! �����. 

19. ��
����� ��� �������� !�����. 
 
 

2.1.7 �������� ������� Windows 
 

&��� 	�	��#���� ������� �� ������	���� ������ 	 ������� � �����-
�� Windows ������� ����� �������#� 	 
�
������ ��	���� �������-
�� – �� �������������� ����'�����, ���� � ��	����, 	����� Internet, ��-
�����!���, �������, �����#��� ��
�����. \� ������
 ������� ��	��!��-
�� ������ 	 �����#��� ��
������� Paint � �������!�����. 

 
5���������� 

 
Windows ��
�: �������� ���������#� 	��#��� � ��������  
�
���� 

– �������!���, A� 	���	��#�: !� ������ ��	�������, ��� � ��B������. �-
�����B��� �������!��� ��B��:  

������ &��� � �. &��*����# � �. �������#� � �.�. 5���-
�������.  

&������!��� ��B� ���� ���
��������� � 	��#������ ��
� (����-
��� 2.11) ��� 
�! ��B������� ��	�������� (������� 2.12). 

 
������� 2.11 – ��#����� �������!��� 

 
��������! �������� 	� 
�������� �������� &������!��� ��#�� 

�� ��
��	�!:���! ��
 ��������! �������#��� 
�� �� 	��#������ ������-
�!����. &��� ����, � 
���� �������� : ��
����� ��
��	��: �������! ���-

&����%� ��-
���� 	 

���������� 
���’!�� 

&����%� 
�������� 

&����%� ������ 	 
������� ��������-

��� ��������� 

������� 
���
���! 
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��� ������� ��%� �� ��
�-!��� ������ ��� ���� �������!���� �����-
��: ������! «�� �� ����?». \�A� ����� �� ����� �������� ����� ���-
����, �� 	'!�����! ��������� ��	'!�����! ��� ��.  

 

 
������� 2.12 – &������!��� 
�! ��B������� ��	�������� 

 
������ 	 ���'!��� 

� �������! ��
����B������� #���� � ���'!�� – ������ MS. &�B�� 
���� #����, 	������� � ���'!��, 	����!: ������
�:.  

� ������ #���� 	 ���'!�� – ������ MR.  
� '#�A���! ���'!�� – ������ MC.  
� ��� ������� ��
����B����� #���� 	 #�����, A� 	������:���! � ��-

�'!��, ��������� ������ M+.  
� ������ ��	������� 	 ���'!�� – ������ MR.  

 
��������! ��B������� ��#������ ��#���:���! 	 ��������� ���-

�����: 
 �. ��� � �. j=���#$ � ������� ������� #������! � ���-

����  �
����� ��
����B���! � ���������� ��	�������.  
 (�B���� ��������! �������� ��
 #������ � ��������� �������� 

#������!: 
��!������, %�����
�!����#���, ��������#��� � 
��������. @�! 
#���� � %�����
�!����#���, ��������#��� � 
�������� �������� #������! 

������� #����� ��	���� ��
����B���!: 8 ���� (64-����� ���
�������-
�!), 4 ����� (32-����� ���
��������!), 2 ����� (16-����� ���
��������!) 

$������� 

�! 	�
��-
�! ����-

��� ��#��-
����! 

����� 
�
����� 
��
����-
B���! 

����� ���-
���� 

�#������! 

@�! ���-
�����#��� 
��#������ 

=���#�� 
������� 

@�! ���-

���! 16-

��#��� 
#���� 
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� 1 ���� (8-����� ���
��������!). @�! #���� � 
��!������ ������� #��-
����! 
������� ��� ��	���� ��
����B���!: ���
���, ��
���� � ���
�. 

$�� ������ ��%�� ������� #������! ��
����:���! �����������! #�-
��� � �� �������.  

$������� - 
� $�� ������������ �������� 
��!������� #���� � ��%� ������� #��-

����! ���� 
������ #������ ��
��
�:���!.  
� ������
�!����#��, ��������#�� � 
������� #����, ����������� � 
�-

�!�����, ��
����B�����! !� ����.  
$�� �������#���� ��B 	��#����� � ��B������� ��B���� ������� 

���
���! �������!���� �#�A�:���!. ��� ��������� #���� 	 �
���� ��-
B��� � ��%��, ����� 	������� ���� � ���'!��:   

1. J�������� ������ MS, A�� 	������ #���� � ���'!��.  
2. + ���� ��� �������� ��������� ��B��.  
3. J�������� ������ MR, A�� ��������� #���� 	 ���'!��.  
$������� - 

_���� � %�����
�!����#����, ��������#���� � 
��������� �����-
��� ��� ������
� ��
 ��B�������� 
� 	��#������ ��B��� ��������!���! 
� 
��!������ ������.  

+ ��B��� �������!���� j=���#$ ��B�� �������� ��������-
�� ��#������!:  

1. +��
��� ���%� #���� � ��������� ������ Sta, A�� ��
����� ����� 
����������.  

2. J�������� ������ RET, A�� ����������! � ����� �������!����, � 
����� ��������� ������ Dat, A�� 	������� �� 	��#���!.  

3. +��
��� ��%� #����, ��������#� ������ Dat ����! ���
���! ��B-
���� 	 ���.  

4. J�������� ������ Ave, Sum ��� s.  
� Ave ��#����: ����
�: 	��#���! 
�! #����, 	����B���� � ���-

�� ����������, ������ Sum ��#����: ���� ��� #����, � 
������ s – ��	��A��� ����
����� ��
������!.  

� $���! ���� !� ��� 
��� ���
���, ����� ������ ��B�� ������!��-
��, ��������%� ������ Sta.  

� + ��B��� #������ ����� ���������� ����	��� ��������� 	��-
��B���� 	��#���. (�B�� ��
����� ��
�-!�� 	��#���! 	� ���-
���, ��������%� ������ CD, ��� ��
����� ��� 	��#���!, ��-
������%� ������ CAD. J�������%� ������ LOAD, ��B�� 
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	������� #����, ��
����B����� �� �������!����, #�����, ��-
����� � ����� ����������.  

  
\��2���$ �������� Paint 

 
������B���! ��
������:  
������ &��� � �.&��*����# � �.�������#� � �.�.Paint.   
O�
� 	������B��� ����� �����#���� ��
������ (������� 2.13). 

 

 

������� 2.13 – ����� �����#���� ��
������ Paint 
 
+ ����� ��
������, ���� ����
������ ��������� ���������� ����� 

Windows ��	��%������ ���� 
�! ��������!, ������ ������������ � ����-
���. \�A� �������� ����, �� ���� �������!����! #���	 ���� ���. (+ 
���� ������ Windows � Microsoft Office � ������ ���� ��� ��	��%����� 
�����
�, A� ��
����
���� 	� 	����%��� ����!
 �����.)  

��	��� ����� 
�! ��������! ��B�� ���������� #���	 ���� '���-
�� � �����
� !������� (������� 2.14).  

 
����� ������� ���� 	
�����:���! �������!� ������ ������ ��%� 

�� �������, � ������� ��������! – �������!� ����� ������ ��%�. $���� 
�������!� ��%� ������:���! ���������� 
�! ��������! – ��������#�� 
������ ��� �������. $���B#�� ��%� ���������:���!  � ���������� ����� 
����� 
�! �������, 	�B���:���! ���� ������ � ��%� ������A�:���! � 
���������� ����!��� (��������
, ������ � ���	). '
��B��� ������ ��-
���� ��� �����.  

$����� ��-
����������

$������ 

=��� 
�! ��-
������! 



 83

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 2.14 – @�������� ����� �� ��������� ��������� ������� 

 
$�� ���
����� ��������� ����� ��� ����� ��B�� ������������! 

�������� (������ ������� ������������ ��� 	������� �� ��� ����B#��� 
��%�� ��
��������!).  

(������ ��B�� ��	����������� 	� 
�������� ����������� �����-
��, ��
�������� – 	� 
�������� ����������� K��	���. O���% 
�������� 
���� ��B�������� 
����� �����#���� ��
������ ��:���! � 
���
��.  

J�������� ��
�-!��� ������� (��������
, !� �� ������� 2.15) �	 
�����������!� ��������#��� �����, �����!, ��	��������, ��
��%��� 
���� � 	����B��� 	 ��'!� ��� ����	
� � ����� �
" �
����	��. $�� ��!�-
����� ��������� 
���� ������� ��
� ����!
��� ����% �������. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

������� 2.15 – (�� ������� 
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@�! 	����B���!  ����� ��������: 
 �. ��$� � �. ��,����� ��� � � 
���������� ����� (�������) 


��� ��'! ����� � ���	���, � !��� ����� ���� 	������� (������� 2.16) � 
������ ��,�����. 

 

  
������� 2.16 – @�������� ����� 	����B���! 
�������� 

 

J�
��� ��� A� ��
� ����������������! � ��%�� ������. $����
��, 
A� ��� 	������B���� ������� � �����#��� ��
����� (�. ��$� � �. 
����#�� � � 
���������� ����� ���	��� ��'! ��������� ����� � ����� � 
��� � ������ ����#��) ��B�� ���� 	�������� � 	�������� �B� � ��
-
��
��������� ��
�. $�� ����� ��B�� ���#������ 
����� 
����� �����-
�� %�!��� ����
���! �����: 

�. ��� � �. :��"��� � �. 5��	#$, � ����� A� ��	  
�. ��� � �. :��"��� � �. &������� �����. 
 $��������! 
� 	��#������ ��
� �
� #���	 �� B ���� � �����
�, 

�. ��#�#$. 
 

&���� $ ������ ��� �������$�*� ������ 
 

1. J�	����, !�� ���
����� � Windows 
�
���� �� 	��:��? 
2. $��	��#���! ��	��� ��
�� �������!����? 
3. ��������� 	� 
�������� �������!���� �������� ��#������!: 
                 += (|2 + |3 + 1/|) – (ln| + e|), 
� |=2; 7; 3,5 
4. \�� ��
� ����� ��B�� ���������� � 
�
���� Paint? 
5. \� ��������� �� ����� ������ ������������, �������, ����� 
�! ��������������! 


������ 
������ �������? 

��’! ����� 
�! 
	����B���! 

������� 

������ ��’! 
����� 
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6. \� 	������ ��	���� ����� �������? 
7. *������� ������� 
��������� 	�����, � !���� ������
�� ����'!	���� �������-

�������� ������� ��� ���	���, ��������#�� ������, 	�������! � ������. ����-
B��� ������� � ����� :�3 ���%��. 

8. *�������� �������� ������� � ������� ���� � ��� B� �������, 	����B��� ��-
��� ������� ������� 	 ��%�� ��'!�. 

9. ������B��� � ��
����� ��
�-!�� ������ �������� ( ��B�� 	 ����� ClipArt ) � 
������� � ��� 
������� 	����. ����B��� ����� ������� �������� � ����� :�3 ��-
�%��. 

 
 

2.2  ������� 	��*���� 
 

2.2.1 ������ $ �������� � ��� 
 

� 
���� #�� ����'������ ������ �
��B��� 
�B� %����� ��%����-
�! � ����������� �������� 
������!: �!
����� ���������#��� ������� 
«�������� ����». |�#� ������� ����� �����!����! �� 
�B� #����, 	���-
���� #���� ������� 	���
�� ������, � 	����� ��
 “������������” 
�� ����-
�� � ������� ��B� ��!�����! 	��#���. ������� ������, A� ��B��� ���-
����� 
� ������ �������, 	��A��� 
���, ������ ������
�� 
�! ������ 
����'����� ����������, 	������� � ��������� ������!� ���'!��, �����-
��� 
� �����	��� 	���� � ������ ����'�����. + ��	������� ��� 
�� �� 
��B��� ��	��B
� �������� 
���, ������
�� 
�! ������ � ������� �����-
��� ��������� � ������������ 	�����. “H��
���!” ����'�������� ������ 
� ����� (����B���� – ������� ��� ���������) ��B� ������ 
��������	�-
���� �� ������. $�� ����� ��B� ��
�����! 	��� � ������, !� ������� 
����'������, ��� � ����'������� ����B� � ������, A� ����#����� 	� ��-
��� ������ ����������, ������
��� 
�! ���������� ������ � ������ #�-
��, A� ��
� �����#��� �� ��
�������! 
���� � �����
���! ����'������ 
�/��� ����B� � ����#�� ����. 

"��� ��B���� ��	����� ������� ��%�����! � �������� ���!�� ��-
�����, � �������, ���#����! �������� 	������������ ����������� ���-
����� 
�! ���������� �������� 	 ��������. 

 
q������������� ������� 

 
    3���� !��!: ����� ��������, A� ������
�����:���!, A� 	
���� 

������
B����� ����  ����� (�� ����'!	����  ������ ������
��#�  	 �����-
�����) � �����, �������� �������, ��#���������� ����B� � �.
. � �����-
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��� 
� ����%���! ����������� �������������! ����'�����. &���� ��-
������ �������� ����B 	��������� 	
������� ��
���%��� ��%�����!. 
������ �����!�� ������������� �� ��������� �	�����: 

� ����
���A� ��������!; 
� ������� 	���B���! ����
���A� ��������!; 
� ������� ���������; 
� 
������������ ��B������!�; 
� ����������!� ���������. 

$� ����
���A� ��������! ������ ��	
��!��� �� �������, 	����-
��B������� ����B��. )������ ������ ������
B�����! � �����, ���#��-
��%� ����������, ��� ����� 
��������� ��������� ��
������� � ����#�� 
���� �����#��� ����������. ������B������� ������ ������
B�����! � 
	������B�������� ������ 
���� ��� � ������ ���������� 	������B���� 
B�������� 
����. (���B�� ������ ��%�������! �� ����'������� ��-
��B�. ������� ����B �������-	������B������� ������, A� 	���B���� 
����� � 	������B������� �������. 

*����� 	���B���! ����
���A� ��������! 	���B��� ��
 ������ ��-
��
���A�. ������, ���� ��������� ������ ��B� ��� 	���B���� ��	��-
A����! ����������, ��#����, ����
��� ��� ��������� (�������) #������ 
���������� �������� �����. J������%� ������ �����	�:���! ������-

B���! ������ � ������ ����� ���� corn. J������% ����
�� ����������! 
������ � ����
��� �����, �������� 
�! ����� ������� ���� ��
��� ����-
����� �����, A� 	���B�:���!, A�� ��B�� ���� ������
����!, ��������, 
� ������� �����. $�� ������
B���� 	������B��������� ������ (#���	 
���� ��	���� ����
���A� ��������!) �����������:���! ��	��A���! ��-
���� ���� 	������ 	������B��������� ������� 
���� ��� ������� ������-
���� 	������B����, � ����� ������ � ��������� 	� ��� 	������B�������� 
������ ��	��A�����! � ��%�� ��������� ��� ��������. 

$� ������� ��������� ������ ��
��	
��!��� �� ��	�
����� � ����-
	�
�����. ��	�
������ ����� ��� 	���B���� 	���%�: � ����������� ��-
�'!�� ��	�
����� #������, A� ����� ���������: 	�������! ����������� 
������� 
� ��':���� 	���B���! – ������, 	������B�������� �������� � 
�, �., � ������
B�:���! � ���. ��	�
����� ������ 	��������� ���� �����-
����� �B 
� ��������! ��� ����	������B���! ����'�����. J���	�
����� 
������ : ��������� ����B���� #�� � ������	�����! � ��	��#��� �����-
��, ��������
, ��� 	������ 	���B���� ����������� ������� ��� ��� 
������� 
��������� ��������� ��
�������. @�!�� ����	�
����� ������ 
	���%���� � ����������� ���'!�� �������� ��	�
����� ��������. 
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$� 
������������ ��B������!� ������ ��	
��!��� �� ��%��
����, 
��	��#��, ����	��#�� � 
�B� ����	��#��. J�%��
���� ������ ��!��!����! 
������ � ���, A� 	���%���� ���!� ���'!�� �� 
���� � ��	������� ����� 
��%�����!. O�	��#�� ������, ���� ��
	��#����� ���!��, ����
B���� 
�����#��, 	������ � ��%� ������. J���	��#�� ������ ��B��� �������� 
� 
����%��� ���������� ������ ����'�����, ��������
, 
� 	�������! ��� 

� ������������� 
���� 
��������. @�B� ����	��#�� ������ ��B��� 
�������� 
� 	��A���! ������� � 
����, �������� ���������� � ������-
��� ������!� ���'!�� � ������ �����
��� 
� ����
� 	 ��
� #����� B����-
���� 
����, A� ��������!, ��� ���
���� � ��	�����. 

$� ����������!� ���������� ��	��	�!��� �������� ������:  
  ������(����-������ (companion) – �� ������, A� �� 	������� 

�����. <������� ������ ��� ������� ���!��: � ����, A� ���� ������-
��� 
�! EXE-������ �����-���������, A� ����� �� B ���� ��'!, ��� 	 
��	%�����!� .COM, ��������
, 
�! ����� XCOPY.EXE ������:���! 
���� XCOPY.COM. ����� 	�����:���! � COM-���� � ��!� �� 	����: 
EXE-����. $�� 	������ ������ ����� DOS ���%�� 	���
� � ������: 
COM-����, ����� �����, A� ����� 	�������� � EXE-����; 

  ������ -“&������” (worm) – ������, A� ��%�������! � ����'���-
���� ����B� �, ��� ���� !� � �����������-������, �� 	������� ����� 
��� ������� �� 
�����. ���� ���������� � ���'!�� ����'����� 	 ���-
�'������� ����B�, ��#������� ����B�� �
���� ��%�� ����'������ � ��-
	������� �� ��� �
����� ���� �����. "��� ������ ���
� ��������� ����#� 
����� �� 
����� �������, ��� ��B��� �	����� �� 	��������! 
� �������� 
����'����� (	� ���!���� ����������� ���'!��);  

  “�����������” – ��� ������, A� ��� ��%������ ����� ����� ���-
�'!	���� 	������� ����� 
������� �������� ��� ������. + �� ����� ��
-
���!���! ��� ������, A� �� : “���������” ��� “�����������”; 

  “�������(��” – ����� ���������� ������, #���� ����	�
����� � 
����� ������ #���� �������; 

  “����”-������ (������ – ����
����, stealth), A� ���
�����!��� 
����� 
����� 
�������� ��������, !�� ������������ 	�������! �����-
������ ������� 
� ���B���� ������ ��� �������� 
����� � “��
�����!-
���” 	������ ���� ��	���B��� 
��!��� ����������. &��� �����, ���� ����-
�� ��� 	�������� 
� ������ �������������� 
����� ����������� ������-
���, A� 
�	���!��� “����������” ��	�
����� ����������� ��������; 
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  “����������”-������ (A� ���������� %��������! ��� ������-
�������, polymorphic) – ������, !�� 
����� ��B�� ��!��!����!, ����, 
A� �� ����� ��������, ����� �� ����!�� B�
��� ��������� 
��!��� ��
�. 
+ ����%���� ����
��� 
�� 	��	�� ���� ������ ����������-������ �� ��-

��� ���� B�
���� 	����. D� 
��!��:���! %��������!� ��������� ���� 
������ � ��
�������!�� ��������-��	%��������#�; 

  “�����-������” – ������ ����� ��������� �������������� ��B��-
����� �����-���, ���
������ � ������� ������� 
���� (�������� ��
��-
����, ���������� ������� � �.
.). � 
���� #�� �������% ��%����� �����-
������, A� 	���B���� �������� 
�������� ��
������ Microsoft Word. 

'������ �������� �������� ����	�� ��������: 
� +����������! ������ 
�!��� �������. 
� ����%���! ��	����� ������ (�������� �����������). 
� $�!�� �� �����#�� ����%� “
�����” ������. 
� ���%���! ���!�� 
�������� ����������� ���'!�� (� �����-

�!��� 	� 	��#����� ��B���� ������). 
� ������� �������#� ��	���������  ��
�� � 	������ ������. 

$�� ���� ������������� ��A� ���������, � ����B ��� ��%�� “
�-
����” ���!��� � ������ ������� (������� ������, #���� “����������” ��-
��	������B���! �� ��%�) �������� �������
�:���! ������� 	������ ��-
������� ��%�� ������� �� ��!������ ������� 	� 
�������� ������������ 
��������. 

 
5����2������ ���������, 	��*��� 

 
!���������� ��	�������! ��������, ���	��#��� 
�! 	������ 


���� ��
 ���������!, 
�! ��!�����! � ��
�����! ����'������� ����-
���. ��	��	�!��� �������� ��	����
� ������������ �������: 

� �������, ��� �����B�; 
� 
��������; 
� 
������, ��� ����; 
� ����	���; 
� ������	�����, ��� �������. 

)����� !��!: ����� ��	�
����� ��������, A� ��������: ����	��-
#�� 
��, ���������� 
�! �������� �������, � 	�����: ��
����
B���! �� ��-
�: ��������!. @� ����� 
�� ��
���!���! ��������: 
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� 	���� ������ ����������� �������; 
� ��	��A���! ��	�
������ ��������; 
� ��!��� 	���� �� 
��� �� ���������� �
����; 
� 	���� � 	������B������� ������� 
����; 
� �����������! 
����. 

@����������� �������-�������� : ���: �������� ��
���B���! ����	-
��#��� 
��, A� ��
��A�: ����������� ��!�����! ������� �� ������ ���
�� 
������� ��	�����.  ��%��� ����, �� B : � ��
������, ���� A� �����
��� 

� ��
��������! ���������#� ��
 �������� ������ 
�! ��
����
B���! 	�-
����� �� ��������! ��
�	����� ��������. 

@�������� 	���	��#���� ��%�� � ��!�����! ������� � ����������� 
���'!�� � �� 	����%��� ����!�. ��	��	�!��� 
�������� ������������ � 
��������	�����. +����������� 
�������� � ����� ������ �������������� 
��������� ��	�������� ������ %�!��� ��
������� � ������!��! 	 �����-
��� ����������� ����. J�
���� ������������� 
��������� 	�'!	���� 	 
����B������� ��	��#���! ���#�� �������#�����! ������. *�������	�-
���� 
�������� ��������� ��%�� ��
���� ������� �� �� ��������� (��-
���������� 
��!��� ��
�). J�
���� ����� 
��������� ���!��: � ����, A� 
���� ��	
���� ��!��!�� ��� ��
��� ������. @�������, A� 
�	���!: ��!�-
�!�� ������ �������, ��	������ ����
���������. 

@������� ��	������ ����������� ��������, A� 
�	���!: ��!��!�� 
� 	��%��
B����� ������. $�� 	��%��
B���� ������� ����
���A�  	����-

B���! ��B� ��
����������!, ��� �� ��
����������!. $�������-

������, A� 
�	���!��� ��
%������� � 	��%��
B����� ������ #���� 
�������, ��	������ ����������. @� ������� #���� ����B��� �������� 
Aidstest, Doctor Web � Norton AntiVirus, AVP, !�� �������� %����� ��	-
�����
B���!. 

����	�� !��!: ����� ��������, A� 	����'!����: ���
��� ���� ���-
����, ��������� � ��������� �������� � �����
�#�� �������: ����#��� 
���� 	 ���
���. $�����!��! ��B� �����������! �� �!
� ����������, ��-
��� !� 
��B��� � ���������� ���� �����, 
��� � #�� 	���� � �.�. @����-
������� ����	���� : ���! 	
������� ��!��!�� �����-������ � 	���� � ���-
������, A� ����!���! ��������. @� #���� ����	���� ��
�������! 
���� 
��
��� �������� ADinf. 

�����	���� !��!: ����� ��	�
����� ��������, ���	��#��� 
�! 
	���������! 	���B���! �!
� ��
���� ������� %�!��� ������ ����������. 
*��� ���������� ���!��: � ��
�������� ������� ��� 
���� ����� #����, 
A�� �� �� ��
����B����! �� ����������� ��������� ������� � � ��� B� 
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#�� ������ ��������� �� !� �B� 	���B��� � ���� �� ���������! ������-

����!. �������� ��
������ ����� ������� : �� ����B��� ��B������� �� 
	���������� 	���B���! ��
 �������� #���� ��	���������� �������. 
 

q������������� ���������, 	��*��� 
 

*���
 %������ ��	��#� ������������ ������� � ���#�	�!���� ����-
�����#� �������%� �����!������ ���
���� �������� – ��������  Doctor 
Web (�������  2.17) � AVP (������� 2.18). '��
��   �������� ����
����� 
!� �������� ��������, ���:������� �� ������ � ����������� ����
���-
A�, � !
��, A� �� 	���B��� ��
 ����
���A�. $�
���� ������	���! ������-
������ ������� 
�	������: 

 
������� 2.17 – ����� �������� Doctor Web 

 

- ��������������� :
��� ����� �������� ��	 ��	� 	���B����� ��
 
���� ���������������� ����������� �������: DOS, Windows 95-
2000, OS/2, Novell Netware; 

- ��
���#��� !
�� 
� ��	��� �������� � 
�
�����, A� 
�: ��B������� 
������� ���������� ������������ ��������� 	 �������� ������
���� 
	�
�#���; 

- �����	����� ������	� ��������#���� ���������! �������� ��	 � ��-

�������! ������ �������� � !
�� #���	 ����B� ��������. 
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$������� Doctor Web ���	��#��� 
�! �������� 	 ������������ 
��������, 	
���� ��!��!�� 	���� � �������� ����. + �������� ������� 

�! Windows ���
��� ������� Dr.Web � ��	�
������ �����B SpIDer 
Guard, SpIDer Mail. 

$������� – ������� ��!��!: � ��
��!: ���������� ����� ��
���� 
������� � ���'!��, ������ � ��������� ������!� 
����� ����'�����. 

��	�
������ �����B (�������� Monitor), 	����
!#��� � ���'!�� 
����'�����, �������� ��������: ��������
���� ��������, 	������� ��	-
����������� ���������� 	 
����� � ���'!���. SpIDer Guard �������-
��: 	�������! 
� ������ � ��������� �������� 
�����, 	
������#� ��-
������� �� ��!������ � ��� ����'������� ������� "�� �����". $�� ��!�-
����� ������ SpIDer Guard ��#���: 
�� �� 	��%��
B���� (���������, 
��
������, ������A���� � 	�	
�����
� 	�
��� �������) ��� ���������� 
������������ ����� (	������� 
������ 
� ������������ �����). @�� ��-
B��� ��#������! � ��������#���� (��	 ����#���! ���������#�) ��� ��-
�����������#���� ��B����. + �������������#���� ��B��� ���������# 
���������� ��	��#�: ��� ���������� 
�� 	 ����������� ������. "���� 
#����, ��� ������	������� �����B�, 
����� 
� ������ �/��� ��������� 
������!� 
�	���!:���! ������ � ����
��, !�A� ������ �� ��!�����, ��� 
�� �
����! 	��%��
���.  

SpIDer Mail 
�! ����#�� ������� Windows – ��%����� ���������-
��� �����B. $������� ���������: 	�������! ��
�-!��� ��%����� ���:-
���� ����'����� 
� ��%����� �������� �� ���������� POP3/SMTP, ��-
!��!: � 	��%��
B�: ��%���� ������ 
� �
��B���! ������ ��%����� ���-
:���� �	 ������� ��� 
� ��
��������! ����� �� ��%����� ������. 

$�#����#� 	 ������ 4.20 � �������� ������� ���
��� $��������-
��� Dr.Web, A� 
�	���!: ������ 	����� ������������ ������� � ������-
��� ��������� 	����B���! ���������� 	� ��������, A� 	�
�:���! �����-
����#��. $����������� Dr.Web (�������� Drwebsch.exe) 
�	���!: ��-
���� 	����� ������� 	� ��������. &�B���� �������� �������, !��� ��-
	���:���! 	��
���!�, ��B�� ����������� ��'! ������������ ��������, 
A� 	������:���!, (Drweb32.exe, Drwebwcl.exe, Drweb386.exe ��� 
Drweb.exe), ����
��� �� ������
�� ��������� � 	�
��� #�� ��������!. �-
�
���! ������� ���������� �
��������, ���
�����!�#� �	 ���� �����#-
�� ��
���
��� ���������, � �����
�#����. $����
 ��������! 	��
���! 
��B� ���� 	�
���� ������ 1 ��
���, 1 
����, 1 ��B����, 1 ���!���� � 1 
����. 
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 @�! 	������ ��������� ������
�� ��
����� � ����� �������� ���-
����� 
���� � �������� �� 	������ ������ 	 #�����#���. $���! 	����#���! 
��������� �������� 	�������� ��������� 
���. $� 	����#���� ������ 
��
� ��
���� 	��� ��� ��!����� � ����#��� ������. 

� 
�������� ���� Options ��B�� ���#���� ��������� ������ 
�������� – !�� ����� �������!��, �������� �� #� ��, ��������� ���'!�� � 
�.�. 

Dr.Web (�
��� ��������#���� ��
�������! 
�! Windows – 
�	��-
�!: 	���:��������� ���������#�� �
��B����� ��
�������! �������� ��	 
� ��%�� ������ ���������, � ����B ������ ���� ��������#�� ���������. 

 
������ ��%�����! �
��B��� ����B �������� -������� AVP, A� 

��B� ���� ����������� ��	�
�����. $� ����� ��B������!� ��!�����! 
������� ���� ������!��� 	 ��������� Doctor Web. ��	��#����� �����
-
���� ��������� ��	�
������ ��������� �������� AVP : �����
�� ���-
��������! � ������ ����'�����. J� ������� 2.18 ����	��� ����� 
�������� AVP, � !���� ����� ���������� 	��������� ��������� (�����-
���
, ��������� ��������� ;��� 3,5(!:) � �5). 

 

�������  2.18 – ����� ������������ �������� AVP 
 

+ ��
� ������ AVP �����:: ���������� ���'!�� (DOS, XMS, 
EMS), �����, ����#��#� ������� � ���������, �������� �������, A� ��-
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��!�� Master Boot Record, 	������B�������� ������ (Boot-������) � ���-
���� ��	����� 
���� (Partition Table). 

'������ ����������� AVP (����
�������! 	� 
�������� ��B���� 
��z���#, &�������#, K�����$��): 

� @����������! � ��
�����! ����#�	���� #���� �����	���������-
%�� �������, � ���� #����: ����������� ��� �������, A� ����-
%��������!; �����-������� ��� �������-����
����; ����� ����-
���; ����� �������, A� 	���B���� 
�������� Word � ������� 
Excel. 

� *��������! �����
��� ���������� ������.  
� *��������! �����
��� �������� ������.  
� *��������! ��':���� �� ���#���, ���������, ����B��� � CD-

ROM  
�����. 
� H������#��� ��
��� Code Analyzer, ������
��� 
�! 
������-

����! ����
���� �������. 
� $�%�� � ��B��� ��
��%������ ���������!. 
� $�������� ��':���� �� ��!������ � ��� 	���. 
� “AVP Monitor” – ��	�
������ ��
���, A� 	����
����! �������� 

� ����������� ���'!�� ����'����� � ��
���
����: ��� ������� 
�������� � �������. ��� 
�	���!: 	����� � ��
����� ����� 
� ��-
����� ��������� 	���B���! ������� � ������. 

� ��#��� ������������������ ���������. 
� *�������!, 	����B���! � 	������B���! ������� ��������� ��	��� 

�����������. 
� (�����	� ��������� ���������� ������������ �������. 
� (�����! ������� 
�������. 
@�! ��
������ !����� ������ �������� ������
�� �����
�#�� ��-

����!�� ��	� 
����: 
                �. ������ � �. ������� ��������#� ���#. 

 
$�� ������ � ���������� ����B�, ��
���! ������� ����������! ���-

������� � ����'���� ������, ��B��� ���������� ��������� 
��������� 
����������. (�B�� ��������������� �������� Ad-aware (������� 
2.19), A� ��!��!: �  ��
��!: ����
��, 	������� �������� ��
����� 
Datamining, ���������� ����	����, Keyloggers, ���
������� Trojans, � ��.  
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������� 2.19 – ����� ������������ �������� Ad-aware 

 
 

2.2.2 �����*������ ������ 
 

'�������� �������!�� �� �������������� ��������� 
����� : ��-
������: �������! 
������� �� 
�����, ������	���! ��	��A���! �������-
��� �� 
����� �	 ����� ����������! 
������ 
� ���, #�A���! ��������� 

����� ��
 ����������� ����������.  

 
^���� ��2����� � �����, 

 
@������, A� ����� ����� �� ��������� 
�����, ��	
��!��� �� 

����#�� � ��	�#��. =���#�� 
������ ���!����� � ����%���� �������� 
��������� 
���� ��� ������ ��������� ������� 
���� – 	������B�������-
�� 	����� � ������� ��	��A���! ������. $��#����� ��!�� ����#��� 
�-
������ ��B��� ���� 	��� � ������ ����'�����, ����������� 
�� �������-
��#� ��� 
����������� 
�� ����'������� �������. $�� ����� ��B���� 
��!�� ��� 	����� 	��������� ��������� (��
�������� �	 B�
��� �����) 
��� �����#���� ������ (A� ����� 	������� ��������). + ��	������� ��-
��#��� 
������� ��B� �������� 	����#���! 
�������� ��������, ���� 
����� ����B������� 
������ 
� ��������� �������� ��������� 
����, 
����������� ������� ���������� #���	 �	�:������� ������. 

'����-
����! 

������-
������ 

��	 

��� ���
��	���-
���� ��-
������� 

����� ����-
����� 
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)�	�#�� 
������ ��!��!����! � ����B������� ����������� #����-
�! �/��� 	����� 
���� �� ������� 
��!���� ���������� 
���� #���	 ��-
����#�� �%��
B���!, ��	�
�������� !����� ��� �������! ���������� ���-
����! 
����. �#���� ��!����� ��	�#�� 
������ ����	���� �� ���
����-
�!���, �������� �������� 	 
��������� ��������� ��	��#�����! !� 
�-
������ � ��
��� �� ���������������!. J���, ��� �� ��!����� ��	�#�� 
�-
����� ��B��� �������� 
� ������ 	��#��� #������ 
����. '������� ��-
��	��#�� ��	�#�� 
������ � ��������� #������ 
����, ���� A� ��� ����� 
��B��� ��!�����! ��
��������� ���� ��������� �������� ���������.   

@�! ��%��� � �������! 
������� �� ��������� 
����� 	��������-
����! ���������� �������, A� �
��B��� ��	�� �������& �������-
���������. *���
 ����� ������ %����� ��%�����! �
��B��� Microsoft 
ScanDisk, A� ���
��� 
� ����
� Windows, � Norton Disk Doctor �	 ���-
������ Norton Utilities. +������ ����� �
������ ����� ������: ���#���� 
������:���! ��������� �������� ��������� 
���� 
�! ��%��� � ������-
�! ����#��� 
�������, ����� �����
����! ��������� �������� 
���� 
�! 
��%��� � �������! ��	�#��� 
�������. 

���
��� �����B�� ������� ��������� ��
����
�� 
� ������� �����-
����#� ��������!���! � ����� ��� ��'!��!����! ��������. *����#��� 
����� ��B��� ���� ������	��A��� 
�! ��
���. $�� ��!������ ��	�#���� 

������ ��	��%����� �� 
�������� 
��!��� 
��� �� ��B������� ������-
A�����! � ��%� �����. $����
��, ��� ����� #������ 
���� ��B� ��-
!�����! ����#����. 

@�! 	������ �������-��������� Microsoft ScanDisk ������
��: 
 ��������� ���������� ���� 
�! ��':���, A� �������!:���! �  

�. ���$���� � ����
�� ������ � ������ �#	����� 	�������  (� 
��	������� ��
�����:���! �������� ����� ������-���������) � ��������� 
������
�� �������� (������� 2.20 ) � ������ ��	���.  

+�������� �������! !������������ ��	������� ������#� 
�"���� �	��#�: ��������#�� ����������! ��!������ ������� ������-
���������� ��	 ��
�#� 	������ ���������#���. 

$���! 	����#���! ������ �������-��������� 	'!��!:���! ������, 
A� ��
����B�: 	��� ��� ��	�������. 
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�������  2.20 –  ����� 	������ ������-��������� 
�! ��������� 
����� 
 

&�������� �����	� �� ���, � ����� 
 
$���������! 
������ 
� 
���� �� 
���� 
��!��:���! %�!��� 
��-

����������� (�������! ������������) ������, � ����B ��	��A���! 
�-
���������� ������ ����� #����, A�� 	���	��#��� ����% %��
��� 
��-
��� 
� ���#����%� ���������������� ������. 

)����������! ������ �	��#�: ��	��A���! ����B��� ��������� ����� 
�� 
�������� ������B��� ���������� ( ��������� ) 
�������� ��������. 
$��#����, A� �������: ������������, : �� ���������, A� ���'!�� ��
 
����� ���
��!:���! � ���� �������. "��� ��� ��
������ 
�
������� ����-
����� ������� ���� ��B��� ���� ��	��A��� �� ������B��� 
��!��� 
����. 
*��� 
������������� ����
�:���! � ������ ������	��A���� ������, A�� ��-
�� 	������ ��	�������� 
��!��� 
������� ���'!��. &������� 
�
������� 
������� �����
���! 
������������� : ��
��A���! ��	���� 	����B���! 
�-
���, �������� ��������������� ����� ���%� ��
���������. 

@�! ����������! 
������ 
� 
�!���� ����� ���� ����� ���������-
�� �� ��#���� �����. + ����� ����
�� ����������� ������� ��
� �����-
��� �������� ���%� ��������� �������� 	#�������! � �����	� 
������-
�����. ��
�� ������:, A� ����� � ������ ��B��� ��	��A��� � ���!
�� 
�������! #����� ������� �����������!. 

&��� ����, 
�! ����������! 
������ 
� ��������� 
����� #���� ��-
������������� ���������� �������� ������� ��	��A���� �� ��#����, � 
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��
�� ��������������� – ���B#� 
� ����! 
�������� ��������. D� 	�'!-
	��� �	 	������������� ����!���� ������A���! ����� ��������� ����-
��� ��
 	����%��� �����
��� 
� �����
��� ���! ��� ��������! 
����. @� 
#���� ���������������� ����������� �������� ������� ��
���!���!, 
���������
, ����� � ����� #���� ��������������� ����� . 

J������%�� ������ � ����������! 
������ 
� ��������� 
����� �	 
#���� 	�	��#���� �������� ������� �������! ������������ ������.  

@�! �����
���! 
������������� 
����� ��B�� ��������������� 
������� Speed Disk �	 ��������� Norton Utilities.  

+ ����
� Windows ��:���! 
������������� Disk Defragmenter. �-
	��#��� �������� 	���	��#�: 
������������� 
���� � ��������� ��!�-
����� ����#��� 
�������. 

@�! 	������ �������� Disk Defragmenter 
����� ��������:  
������ &��� � �. &��*����# � �. �������#� � �. ���=�-

�#� 	��*����# � �.�. ;�2��*������� ����� (��
���:���! 
����-
���� ����� – ������� 2.21) � ������� ��������� 
��� � ��������� ���-
�����  �����
��  ������ ( !���� ��� ;�2��*�������). 

<������#���� ��	������� ��B�� 
��!���, ��
����%� ��':��, � ����� 
���� ��$�  � �. ���$���� � ����
�� ������ � ������ �#	����� 
��2��*������%. 

 ��	������ �����	�, � ����� 
�������������  ����
����! � �����#-
���� ����!
�. $�� ���������� ������� ������������ �����
��� 
����-
��������� 
���� ��
������� #���	 ���� ������������.  

 
 

������� 2.21 –  ����� �������� Disk Defragmenter 
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{�Y�� ��*���, ������ � 2��������� ������ 
 

_�A���! ��������� 
����� !��!: ����� ������ ��
�����!, �����-
���
, ����
������ ��������, ��	���� ��
� ����������� ������ 
�! ����-
������! 
�������� ��������. @� #���� ����������� ������, A� 	'!��!-
����! � ������� ������ �� ����'�����, ��B�� ��
����� ���#�����, ��	�-
����, �����, A�  �� ���������������!, � �����-
��������.  

� ����������� ������� Windows 
� ���#������ ������ ��
���!���! 
����� 	 ��	%�����!� .tmp � ��� ����� � �����, ��	��A��� � ��
������ 
TEMP, TMP, Temporary Internet Files  ����� WINNT, Local Settings. 

@� 	����� ������ ��
���!���! �����, A� 	���%�����! ����! 	���-
��� ��������, 	��#���� ���� ����� ��#�������! 	 ����
� «~» � �������-
��� #������ ����� ������, A� ��������� ��
 #�� 	���. D� ����� ��-
B��� 	'!��!���! � � 	��#����� ������, �� �������� ��
��!��. 

��
�� ��������������� ����� ��	��#�����! �� 
��� ���������� 
�-
����� 
� ������. "��#�����, ��������
, #���	: 

 ������ &��� � �. K�$�� � �. ��$�# � 	�	�� � ��������� 
&�������# �  ��������� ��������� ;���. 

$�� ������ 	 
�������� ���
� ������: ������
����� ������ �#����-
�� 
������ � 	����� ��
�������� �� 
� ������. J������% ��
����� ������ 

�! ����� – �����������!.  

+ ������� �����������! ��! ���������! 	 
������ ������ �����-
:���! � ������:���! ��	����� �������� ���#���� 
���� �� 
���B�� � ���-
����, ��������� !����� ��������, ���������! 	����� 
������.   

�������� 
��� ������ ��B��, ��
����%� 	��#�� 
���� !:\ � ����� 
�������� :�$ ���	�%���  ��� &�������, � ����� �. ��$� � �. ��-
����������� � ���������� ��������� � ����� �������������: 
;��� 3,5  [!:]  (������� 2.22) � ������ K�����.  

��
���! ������ ����������� 	���	��#���! � ������������������ 
������ ��������: ��%���! 
��� 	�
�#: ��	������� ���������! � ������-
����!.                                           

'������ ���	��#���! ������� ��	������� ���������!, ��������
, 
MICROSOFT BACUP – ��������! ����� ���
��� ���������� �� ��	������ 
����!�: ���������, B������� 
����� ��� 
�������. ��#���� �������� 
������ ���� ���������������! ��� �����
�#���� 	����B���� �� ��	��-
���� ����!� ������� ���!��� ���������� � ������ 	 ���� ���������� ���-
�������:���! ������������ �����.                                                     
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������� 2.22 – ����� �������� �����������! 
����� 
 

2.2.3 &��*���� ��,�����3   
   

$��	��#���! ������� – ����������� – 	��A�
B����� ����� �� 

���� 	� ������� ������ �
���� ���  
�������� ���
��� ������ � �����-
��� ����. $������� – ���������� ���������������! � ����
���: ��!�-
����� �� 
����� ����'����� ������� ���!��� ����������, A� 	��
������! 
������ � �����������; �������� ��B ����'������� ������� ���������� 
	� 
�������� 
�����; ��������! ��	������ ����� ������ � ���������� 
��
�. + ��	������� ������ ������� – ����������� ����������! ������� 
����� (������). 

� ������ ������ �������-����������� ��B��� �����
��� ��%��� 
� ������
�����! �
������� ���������� ������ ������. (�����	� ����-
�������! 
���� �����
��� �������:���! ��������� ������
��. J���� 
��:���! ����, A� ������� ��	��# �
�������� ����: "����'����", "���-
�'�����", "����'������", "����'�����	���!" � �.�. \�A� �����#���! 9 
���� "����'����" 	������� ������� �������� ���������:� "%A", �� 
	�	��#��� ������� ���� ������������! � �������: "%A", "%A�", 
"%A��!", "%A�	���!" � �.�. H���� ��
 	���%���! ��	���� ���
���� ����-
�� ��� ����� 	����� �#���
���. + �������� ���������- ����������� ���-
��
��� ��%��� � ������
�����! �������� ����
��%�. 

��
���   ��	��#   ������� – �����������:   ARJ, PKZIP/PKUNZIP, 
$�, LHA, ICE, RAR ��
 ���������� ������� DOS; WinARJ, WinZIP, 
WinRAR ��
 ���������� ������� Windows. D� �������� ��
��	�!����! 
�������� �������� ������, %��
����� ������, �������� ������ ������ 
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� ������, ����������� ���������#�. \�A� ��	%�����! ������������ ��-
������� ����� �� 	�	��#��� !���, �� ��:���! �� ���	� ��	%�����!, A� 
������: 	 ��'!� �������� ����������. J�������
, ����� 	 ��	%����-
�!� ARJ ����������! ��������� ��������� ARJ.                                          

"����� ������� ������� ��������� ������ ����
�����! � �����-
A���� ���
��� ������ � �����, ���!�� ������ 	 ������,  ��
������ ������ 
	 ������, ������!
� 	����� ������, ����������� (���������) ������ � �.��. 

+ ��������� ������� �����	���! �������  ������� ������� ������-
��� �� ������
� ����������� WinZIP � WinRAR. 

 
!�,������ WinRAR. '����Y�� 2�$��� � ��,��� 

  
(�B������� WinRAR: ����� ��
������ ������� RAR � ZIP; �����-

������� ���������������� �������� ������ 
����; ����������� ����-
���� ��������
�� – ������; �������� 	 ��
������� ���������� ����-
�!�����-�-	���%��� (drag & drop); ��������! �������� ��%�� �������� 
(CAB, ARJ, LZH, TAR, GZ, ACE, UUE); ��
������ ��	��������� (solid) 
�������, � !��� ������� ������ ��B� ���� �� 10 –  50% ����%�, #�� ��� 
	��#����� ����
�� ������, �������� ��� ���������� 	��#��� ��������� 
��������� ���B�� ������; ��
������ ������������ �������; ��������! 
�������, A� ������	����������! (SFX) 	��#����� � ������������ ����-
���; ��
�������! ��	�#�� �%��
B���� �������; ��%� 
�
������ �������, 
��������
, %��������!, 
�
�����! �������� ���������� � ��. 

����� ��������, A� ������ ������ RAR 	��#�� ���A� ������	���-
��� 
�! ����
��� 	�
�# �	 �����������!� ������� ��������� ������ � ��-
��������� 
������� ���������. 

J��������
, �������� 	�������� WinRAR �
��� �	 ��������: 
1. @��#� �������� ��%�� ��� ��������� [Enter] �� 	��#�� WinRAR. 
2. &����� &��� � �. &��*����# � �.WinRAR � � �������� �.�  

WinRAR. 
$�� 	������ WinRAR ����	�: � ���:�� ����� (������� 2.23) ������ 

������ � ����� � ����#��� �����, � ���������#��� ������
�� ����	��� 
�����, ���	��#��� 
�! ���������. + ���� �������� ������
�� ���	��� 

���, �� !���� ��	��%����� ����� � �����, A� ��
�!����� ����#���� 
� �����.  

@�! ������
� � ����������� ����� ���������������! �����%� 
BackSpace, [Ctrl+PgUp], �������� ������  ��
 ������� ������������ 
��� ����� 
��#� �������� �� ����� “…”� ������ ������.  
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@�! ������
� � ��%� ����� �������� ��������� [Enter], 
[Ctrl+PgDn] ��� 
��#� �������� ��%�� �� ��� �����.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 2.23 – ����� ���������� WinRAR 
 

+ ����  ����� � ������, A� ����������!, ����� ��
����� ��':��� 
�! ��-
������� � ����� �������� �� ���������������� ������  Add ��� �.   File 
� �. Add. +  
���������� ����� (������� 2.24), A� 	'!�����!, �� ����
�� 
General ����� ���	��� ��'! � %�!� 
� ������. @�! ���#����! ����! ��	-
��%�����! ������ ��B�� ��������������� ������ Browse. � 
�����-
��� ������ Profiles ��B�� ���#���� ��� ����� (
�! ����������� ��-
%��, ��	������, ZIP-�����, ��� �� 
������). + ���� Update mode 	�
�-
:���! �������! ��
 ��':�����, A� ����A�����! � �����. *��������� ���-
��� ������ 
�	���!��� ���#���� ������ ������������ ������. + ���� 
Compression method 	�
�:���! ������� ������ ������, � � ���� Volume 
size bytes – ��	��� ������������ ���� (��������
, 
�! 
������  
1467434), � ����� Archiving options 	� 
�������� ��������� ���	�:���! 
��� � ��������� ������������ ������ (	��#����� – solid – 	 ��	%����-
�!�.rar, A� ������	�����:���! – SFX – �	 ��	%�����!�.exe, ���������� 
��������
���� ����� � �.
.) 

  
 

$��� ���-
������

$���, 
�! 
���	���� 
������ � 
�����, 

A� ����-
���-���! 
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������� 2.24 –  �����, ����������� �����
�� Add ���������� WinRAR  
 

$�
 #�� ��������� ��
����B�:���! ����� 	� �����������. \�A� ��-
������ ��������� ������ ������, �������� �� ������ �����. $� 	����-
#���� ��������� ����� ���������� 	�����, � ��������� ����� ����� ����#-
��� ��
������ ������. 

@�
����� ����� � �����#�� ����� RAR ��B�� ����B 	� 
�������� 
�������������!. ��
����� ����� � ����� WinRAR � ��������� �����%� 
Enter (��� 
��#� �������� ��%��) �� ���� ����� – RAR ���#���: ����� � 
����B� ���� �����. "���� ��B�� 
�
��� ����� � �����, ������ �����!�-
���%� �� 	 ��%�� �������� � ����� WinRAR. 

$�����
 2.3. *�������  ������� � �����, A� ������	�����:���!, 
�! 
����� :�3 �������� �� '������� �����. 

��������!:  
1. �������� �������� WinRAR � � ����� �������� 	� ������ ���! 

���������, A� ��	�����:���!,  ������� ���� �:  � ��
����� 	�	�� :�3 

�������� � �������� �� ������ Add � � 
���������� ����� (������� 
2.23) �������� �� ������ Browse � � ����� Find archive, A� 	'!�����!,  
� ���� &�	�� ���	��� '�����$ ����, ��'! ����� 	���%��� :�3 ������-
��.rar � ������ ����#�� � � ����� Archive name and parameters 
��������� ��������� Create solid archive � �5 � 	������ ����� ����-
������. 

2. @�! ��������! ������, A�  ������	�����:���!, 	�������� ���-
����� WinRAR � � ����� �������� 	� ������ ���! ���������, A� ��	�-
����:���!,  ������� ���� �: � ��
����� ����� :�3 �������� � ���-
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����� �� ������ Add � � 
���������� ����� (������� 2.24) �������� �� 
������ Browse � �  ����� Find archive, A� 	'!�����!, � ���� ����� ���-
	��� '�����$ ����, ��'! ����� 	���%��� �
" �
����	�� � ������ ��-
��#�� � � ����� Archive name and parameters ��������� ��������� 
Create SFX archive (��	%�����! ������ ����� .exe) � �5. 

\�A� ���
�� ������ ����������! �
��#����, �� 	������ 	������! 
����� ���������� �����  �������� ��
�������� �����
������� 
�� 	 �.2. 
 

����* 2�$��� � ��,��� WinRAR 
 

��� ���!��� ����� 	� 
�������� �������� WinRAR, ���#���� ��-
������ ��
����� ����� � WinRAR. D� ��B�� 	������ 
��������� �����-
����: 

� 
��#� �������� ��%�� ��� ��������� �����%� [Enter] �� ����� 
������ � ����
���A� Windows (� ��
�
�	��� ��� �� '������� 
�����). \�A� WinRAR ��� 	�'!	���� 	 ������ ������-������� ��
 
#�� ��������� (A� �������! 	� 	����#�����!�), �� ����� ��
� ��
-
������ � WinRAR;  

� 
��#� �������� ��%�� ��� ��������� [Enter] �� ����� ������ � 
����� WinRAR; 

� �����!����� ����� �� 	��#�� ��� ����� WinRAR. $���
 ��� !� �� 
	������, ������������!, A� � ����� WinRAR �� ��
������ ��%�� 
�����,  ����%� �����, A� �����!��:���!, ��
� 
�
���� � ��
������. 

   $�� ��
������ ������ � ����� WinRAR ����
����! ���� ����� (��-
�����  2.25).  

����� ��
����� �� ����� � �����, !�� ������
�� ���!���. D� ��B�� 
	������ �����%��� ��������! �������� ��� ����� ������� ��%� ��� 
���������� �����%� [Shift] (!� �  ��
�
�	��� � ��%�� ��������� 
Windows), �����%��� [&�����] ��� [Ins]. &����%� [+] � [–] �� �������� 
���������� 
�	���!��� ��
��!�� � 	������ ��
�����! 	 ����� ������ 	� 

�������� %�������. 

��
����%� �
�� ��� ������ ������, �������� �� ������ Extract to 
����� ����� WinRAR.  

 \�A� �� ��#��� ���!��� ����� �� � ����#�� �����, ���
��� � �����, 
A� 	'!�����!, ��������� %�!� � ��������� Ok.  
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������� 2.25 – �����  WinRAR 
�! ���!�� ������ � ����� 	 ������ 
 
$�����
 2.4. ��	������� ����� �
" �
����	��.rar �� 
���� D:, � 

�����, A� ������	�����:���! – �� '������� �����. 
��������!.  
1. $�
����� �������! ��%� �� 	��#�� �
" �
����	��.exe ��	����� 

����� ��!�� �� '������� ����� (	'!�����! ����� :�3 ��������). 
2. @��#� �������� ��%�� �� 	��#�� �
" �
����	��.rar � ��
���-

�� ����� :�3 �������� � �������� �� ������ Extract to � � ����� 
�������# ������� ����� 
���� D: (���� ������� 	'!�����! � ���� 
Destination path)  � �5. 

 
'����� � ��,�������� WinZIP 

 
<�������� WinZIP ��
�����: ������ ARJ, LZH, ARC � ��
�: 
����� 

	��#��� � �#���
��� ������ 
�! ���������#� (������� 2.26). 
'������ ���� ���������� ����
�:���! 	 ������� ���� File, 

!�tions, Options, Help, A� ����!�� 	��������� �� ��������������� ���-
	��#���� �����
� ����������. 

&����
� ������ ���� File ���!������ �� ������ 	 �������, !� 
������. "��, �����������! �����
� New Archive 
�	���!: �������� �� 

���� ����� �����. $���! ������ �����
� �� ������ 	'!��!:���! 
������-
�� �����, � !���� ������
�� ���	���: 
��� � 
���������, � !���� ��
� 
�����������! ����� � ��'! ����� ������ (�������� ������� 
���� �����
� 
:  ���������! ������ NEW ����������#���� ����). 
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�������  2.26 –  ����� ���������� WinZIP 

 

&����
� Open Archive ������: ������!
 ������.   �����������!� 
����� 
���������� ����� �����
� ������:���!  ������
��� �����. &����-

�   ��B��   ��������   ���������!�   ������   Open ����������#���� 
����. + ��	������� � ����� ���������� WinZIP, ��
� �����
���� ������ 
���� ������, A� 	����
!���! � ������. + ����� ������ 	�	��#��� ����� 
������, A� 	����
!���! � ������ (�����#�� Name), 
��� � #�� ������� 
��������! (�����#��� Date � Time), ��	��� ���
��� ������ (�����#�� 
Size), ������� ������ ������ ��������� WinZIP (�����#�� Ratio), ��	��� 
������ ����! ������ (�����#�� Packed) � ����� ����������! ������ �  ��-
���� (�����#�� Path) 

Close Archive �����
� 	������! ������,  ��
������� � ����� ������-
���� WinZIP. 

����� �����
� Information 
�	���!: �
��B��� ���������� ��� 
����� (��'! � �����	����
B���! ������; ��	��� � ��������� ������ � ������; 
�������:�� ������ ������; 
��� � #�� ��������� ��
�������� ������). 

*��������� �����
 Move..., Copy..., Rename..., Delete Archive ��-
���	���� ��
����
�� 
�� 	 �������� ������ (������A���! ������, ����-
����! ����� ������, �������������! � ��
�����! ������).  

&����
� Mall Archive 
�	���!: 	
������� ����������! ������ �� 
����������� ��%��. 

@����� ����� Actions ��������� ���� �������� ���������� 
WinZIP ������� �����
� ������� ������ ������. 

����������! �����
� Add – ����A�: ����� � �����. $�� ������ 
��:� �����
� �� ������ 	'!��!:���! 
�������� ����� Add (������� 2.27). 
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������� 2.27 – ����� �����
� Add  ���������� WinZIP 

 
+ ���� Add from directory/drive ����� ����� 	�
�:���! �����	����-


B���! ������, A� ����A�����! � �����.  
+ ���� Select files ����������! �����, A� ����A�����! � �����.  
+ ���� Add Files 	�
�:���! %����� 
�! �����������! (��
�����!) 

����� ������.  
$��! Action � Compression ��
����
�� 	�
���� ������ �����A���! 

������ � ����� (���������!, ����������!, ����������! ����� ������ � 
��.) � ������� ������ ������ (�����������, ���������, %��
�� � 
�B� 
%��
��). 

$�������� Recurse subdirectories ���������: ����� 	����B���! 
��������� 
���������� ��	�� �	 ��

��������!�� ��� �����A���� � ����� 
����������.  

&����
� Delete 
�	���!: ����������� ����� ������ 	� ������� ��-

�����! ������, A� 	����
!���! � �����. $���
 �����������!� �����-

�  �������
�:���! ������
��� ��
����� �����, A� ��
��!����!. 

 &����
� Extract 	���	��#�: ���!� ������ 	 ������. $�� ������ ��-
���
� �� ������ 	'!��!:���! 
�������� �����. + ���� ���� Extract to 	�-

�:���! ��'! �����, ��
� �������� ��������� �����, A� ���!������! 	 
������.  �����������!� ���! Files ��	��#�����! ����� ������, A� ��-
�!������!.  

 &����
� View ������: ������!
 ������ �����, A� 	����
����! � 
������. 
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$�� ������ �����
�, ���������# ��: ��B������� �����������! 
����
������ 
�
�����, � !���� ��� ��������� ���
��� ����. $�����!
 
����� 	
�����:���! ��
������ �������!� ������� ��%� �� ����� ����� 
��� ������� ������ View ����������#���� ����.  

&����
� Select all � Deselect all ������������ � 	������� �������-
����! 
�! ���� ������, A� 	����
!���! � ������. 

&����
� Test 	
�����: ����������� (��������� ����������) ������ 
������. 

&����
� Check Out 
�	���!: ��������� ������ ����� �� '�����$ 
����. 

 �����������!� �����
 �������� ������ ���� Options �������-
��# ��: ��B������� 	������ ��	��� � ����� ���������������� � ����� 
�������� WinZIP %������ (�����
� Font), 	�������� �����  �������  
(�����
�   Password)  ���  ��
��������� (����!
������) 	����B��� � ��-
���� ���������� (�����
� Sort). +���!
������! ��B�� 	������ � ���-
���������#���� ���!
�� 	�������! ���� ��� ��	%����� ������; ��	���� 
���
��� ��� ��������� ������; ������! ������; 
��� � #��� ������A���! 

� ������. 

&����
� #��������� ������ ��������� ���� Help  �������� ��B-
������� ������ ���������� WinZIP, ��!������ ������� ������ 	 ��� � 
����!�� ���������� ��� ����� ��	�������#� � �����
��� ���
����! 
����������. 

$�����
 2.5. 
 *������� 	� 
�������� �������� WinZIP �� '������� ����� 

����� �'!�� ���%�� ������ ����� :�3 ��������. <������� 
��� ��'! 
��� ��%��. 

��������!.  
�������� �������� WinZIP � �������� �� ������ New � � ��-

�� Create ���	��� '�����$ ���� � � ���� 0�'� 2�$�� ���	��� ��� ��%�� 
� �5 � � ����� Add � ���� Add ������� ��������� 
��� �: � ��B#� 
��	����� ����� :�3 �������� � ��
����� 5 ���%�� ������ � ��� (�� 
����� 	'!��!���! � ���� j�� 2�$��) � �������� �� ������ Add � 	�-
����� ����� ����������.  

$�����
 2.6.  
��	������� ��� ��%�� �� 
���� D: � ����� ���. 
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��������!. 
$�
������ �������!� ��%� �� ����� ��� ��%�� ��������� ����� 

WinZIP-��,��.zip � ��
����� �����, A� ���!������! 	 ������, � ����-
���� �� ������ Extract � � ����� Extract (������� 2.28) �������!� �� 
������ 	� �������� �������# ��
 ���! Extract to ��
����� ������� �������-
�� � ����� � ��
����� 
��� D: � �������� �� ������ New folder � 	�
��� 
��'! ��� � �5 � �������� �� ������ Extract � 	������ ����� ��������-
��. J� 
���� D: ��
� �������� ����� ��� � � ��� ��	�������� �����. 

 

                 
 

������� 2.28 – ����� Extract  ���������� WinZIP 
 
 

2.2.4 ��	�� ���, � ���	���-����� 
 

*����
��%�� ��������� 	����� 	
�����%��� ���
�����!��� ��':��� 
��������� ���������,  ���� ����, ��
�� � ��
�� ���������! ��: ����B 
	��#�� ���!��. "��� ��#����� 	������ ������A���! ����� 
���� : ���-
����-
���� � ���������# ������� ����� ������������! ����. 

��	��!���� 
�� �����!��� �������� 
�! ��������! 	�	��#���� ��-
��� – WinOnCD  �  Nero. @��� �������� 
���������� ���������#��� ��-
�������� ����� �!
 �����, ��#����#� ��
 �������� ���������! 
���� �� 

���, ���#��#� ��������!� ����� ��
�� � ��
�� ��������. <�� � ����� 
��	
��� ��
��� ��	��!���� ����
����� ������ 	 ���������! 
���� �� 
�-
���. ���� �� 
��� 	
�����:���! � 
�� ����� – �������� ��������� � 
���'!�� ����	 
����, � ����� 	�������� ���� �� CD. $��'!��:��, A� 
��-
�� CD-R, DVD-R – 
���� �
���������� 	�����, 
���� CD-DW, DVD-
RW 
�	���!��� ���������� ��������	���� 	���� �� 
���. &��� ����, 
��� ������ ��B����� 	���� 
��������� �����!�� – ����!��, 
���� 	 
�-
�������� ����!�� ��	������ ���������������. 



 109

&��*���� WinOnCD 
 

$���! 	������B���! �������� ��
�����:���! ����� ������ ���� 
������� (������� 2.29), �� ����
��� !���� ��	��#��� ��� ��B���� ���� 
�����. 

 
������� 2.29 – $������� ����� �������� WinOnCD 

 
&�����	�� �� ����� � ���� 

 
+������� �������-
��� � 
������
 � ��������� ����
�� Copy �  

��
����� 	��#�� CD Copy � ������ OK � � ����� ��
������ �������, 
A� 	'!�����!,  (������� 2.30) �������� �� ������ Record.  $�������  

������� 2.30 – ����� ��
������ ������� �������� WinOnCD 

����
�� 
	 ������ 

����� 

��	%�����-
�� ������ 

��	��#���� 
��
������ 
	��#��� 

������-
���-

������ 
������

����� 	 
�-
���� ��� 

������
� 

����� 	 ����-
��� 
���� 

������ ����� 
����������-
�! �������-

��� 
���� 

����� ��-
���������! 
���������� 
���������!

������ ��-
��#���� 

����� ���-
���� 

���������! 

'#����� 

���� 
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��������: 
���, ��� A� 
���� ����
������! � �������������� �����, � 
��� ���������#���� ��	������� ��
���� ����� Make CD (������� 2.31 
<). ����� �������� �� ������ OK � 	'!�����! �������� ����� Make CD 
�	 �����#��� 	����B���!� ������� ��������! ����	� 
���� (������� 
2.31 O).  

$���! ��������! ����	� 
���� �������� ��������#�� �������B�: 

��� � 	�����: #����� CD. $���! 	������B���! #������ 
���� ��������-
#�� ��#���:���! ����	���� ����	� 
���� �� CD (������� 2.31 �). 

 
������� 2.31 – ����� ��������! ����	� 
���� 

 
���Y�� ����� 

 
@���� ��������	����� �����������! CD-RW ��B�� �#�A��� � ��-

������������� 
�! 	����� ����� 
����. @�! ����� �  ����� ��
������ 
������� (������� 2.30) �������� �� ������ �������. O�
� ��
��� ����� 

�! ���#����! � ��
����
B���! �������� (������� 2.32) � �������� �� 
������ Blank � �5 � �#�������  	����#���! �������. 
 
 
 
 

 
 
 

< 
O 

� 
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������� 2.32 – ����� ��
������� 
� �#�A���! 
���� 
 

��	�� ���, � =������*� ����� � CD 
 

@�! ���������! ������ �	 B�������� 
���� ������� ����
�� Data 
(������� 2.29) � 	��#�� CD-ROM ISO9660/Joliet �  �5. + ����� ��
�-
����� �������, A�  ��
���:���!, (������� 2.33) �����: ����� !��!: ��-
��� ����� �������� ��
�
�	��, 
� ���������# ������: �������� ����� 
� ����� 
�! ���������!. J�B�: ����� ���
�����!: ������ ����� �����
-
����, ��� 
�! 
����, A� �����:���!. + ������� ����� ������
�� ��
���-
�� �������� ����� � ����� (�������� �������:� ��� �����
����) � ����-
�!����� ��� � ��B�: �����. &����� Make CD � ������ Record � � ��-
��� Make CD ������ �5 � � �������������� ����� ��
� �����#�� ��-
��	���� ������ 	����� �� 
���. 

 
$������� 1. (���� �� ���	�, A� ��':���, !�� �������������!, ���-

����!�� � �� �����, A� ��
����� � ����� CD. "���, A�� �� ��������! 
��� �������� 
�������� �����, �� 	�������� ������ �������� ��������� 
������� – �� ���, 
� 	��#�� 
���� � �����. @� ��#�, ���� �� ����� 
���� 
�� ����#��� � ��
�
�	��� Windows, ���� 
��� ��
� ���������� � CD-
ROM. ������ �� ��B�� ��!�� ��� ��� � ����������!� ������� – �� �!-

�� Volume ID �� 	����
��� Joliet ��� ISO 9660 Volume Descriptor. 
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������� 2.33 – ����� ��
������ ������� 
�! 	����� 
���� �� 
��� 
 

$������� 2. $�� 	����� �� 
��� : ����B���! �� 
��B��� ����� 
����� ��� ����� (8 ��������) � �������, A� 	������������! � �����. 
$�� 	���
�� 
������ ����� �������� 	��������: ����	��� ����. 

\�A� 
���� �� �����#�: 
�! 	��������! ������ 
���� (650-700 (�) 
– 	���%��� ��������#� (������� 2.34) !� :, ����� 	���%��� �������� ��-
���, ����� �������������� 
���. \�A� ������:���! ����% 500 (� – 

��� ���A� 	������.  

 

 
������� 2.34 – ����
�� ���$���� �����, �������:���! ������� Disc 

 

����� 
�����
-

���� 

)����, A� 
�������!���!

�� 
��� $����, A� 
�������!���!
�� 
��� 

&����� 
Make 

CD 
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��	�� ��������, ����$  
(����������� / Append Session (ISO9660 / Joliet)) 

 
\�A� � ��� : 
��� �	 
�����, � ���%� ����! �� ����� �B� 	������, 

��� �� 	������� ��� 
��� – ��B��� 
������� ����, ����� �������� ��-
������������ CD. D� ������ ���� Append Session (ISO9660 / Joliet). 

\�A� ������
�! 	������� ����! ���� � ������� ISO9660 / Joliet, �� 
������ 
���� ��
����:���! ��������#�� – ���, A� �B� ���� �� 
����, �� 
����#��� � ����� ��
������ �������. @�! 
�	����� 
���� ������
�� � 
������� ����� ��
����� �������� ��':��� � �����!����� � ��
����
�� ���-
�� 
���� ��B����� �����, ����� �������� �� ������ Record, 
��� ������ 
	����� ������:���! �������#�� ������
��� ������. 

�
��� ��
��������: � ����������!� ������� �� 	����
�� 
Multisession �������� ���	���, A� ������, !�A� � � ��:� � � ��%�� ����� 
������� ����� ��� �������� 	� ������
��#��� �������. 

 

                 
 

��	��� 
���B�� 	������! �����, � 	���B����� ��
 ��	���� ���������, 
����
�: ��
 13 
� 20 (�.  +����� ����� �� 
���� ��B� ���� 20 – ���, A� 
�������! ��
 	����� ��������������� CD 
����� ��
����� – � ������#-
���� ��
����� 	�������� ��	��� 	�������� 
���� ��B� ������� ���% 
500 (�. ������� ����� ����� ��
� 	����� � ���, A� "'* (������! ��	-
��A���! 
����) ��%����! �� ������, !� �� 	��#������ 
���� ISO9660 / 
Joliet, � #�������� – � ��B��� �����. J� ��� �����
� ��
�������� �� 
������������, � �� A� ��
�������� – �	 ��B��� 	�������� ����:� #�-
����� 
��� ��� ���%�. (��� ����, !�A� �� A��� 	������ �� ���, �� ��-
����
�� ����� ��B��� ���� �� 
���� �� ��
�� 	�����.   
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&��*���� Nero 
 

������B���! ��������: ������ &��� � �. &��*����# � �. 
Nero � �.�. Nero StartSmart � 	������B����! �������� ����� ������-
�� 
�! ������ 6 (������� 2.35). @�! ����% ������ ������ ��B�� ��
��	� 
	������B��� Nero Express: ������ &��� � �. &��*����# � �. Ahead 
Nero � �.�. Nero Express (�������  2.36). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 2.35 – *������� ����� �������� Nero ������ 6     
 

J�B#� ��
� ������� ������ 	 ��������� Nero Express ������ 5. 
@�! ���������! 
���� 	 
���� �� 
��� ������
�� �������� 
���, A� ��-
���:���!, � 
������
 � ������� �. 5�	������� ���*� ����� � � ���-
��, A�  ��
���:���! (������� 2.37) ���������� ���������� ��������� � 
�������� �� ������ ��	���. 

&������! �� ������ 9Y� ��
�����: 
�������� ����� 	 ��	%������� 
�����������, #���	 !�� ��B�� 	�������� �#����� 
����, ���#���� ��-
���������! ��������, �
��B��� ���������� ��� 
���, A� �����:���!, 
��� 	������� ���������� �������� �����!�� – 
���B����. 

 

����
��

+���� 
����
��

&����� 
��	��� 


�
����� 
� 
���
�� 

*����� ���-
��
�� 

&����� 
	���� 

�������-
��� 
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������� 2.36 – ������B������� ����� Nero Express 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 2.37 – ����� ��������� � 	������ ���������! 
���� �� 
��� 
 
 
 $����� ��������! ����	� 
����, � ����� 	����� �� ����� 
��� ��-

��	�:���! �����#�� � ��
����
��� ������.  

@�! ��-
������� 
��-

�� 
������ ��
������ 
�����
���� 
����

<
���� 	����� 
����	� 
���� 

*�������! ����� ��� ��!������ 

��� 
������
�� � ��	 	����� ��-
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@�! 	����� 
���� �� 
��� ������
�� �������� 
��� � 
������
 � 
������� �. ;�#� � � 
���������� ����� (������� 2.38) �������� �� 
������ ;�������  � � �����, A� �����: ��
�
�	�� ��
����� ������
�� 
����� � ����� � �������� �� ������ ;������� � ��
�������� �����-
������ ���� �� ��
��� ������ ��� �������� ��':��� 
�! ���������! � 
������ �����"��� � ������ ;���� � ���������� �������� ��������� 
	����� � ���������� ����� (��� ������
����� ���������� �������� '��-
��"��� ��������� ��	���$ � ���� � &�������� ��#� 	���� ��-
	��� � ����) � ������ ��	��� � ��#����� ��������! 	����� � ����-
����� 
���� (������� 2.39) � ����! ����
������! ��������, A� ������ 
���������, ������ ;���� � ��
� ��
��� ����� 	 ������!�� �� ���
��-
B���� ������ (������� 2.40).  

+ ������ � 
���� ������ �������� ���������� ��������� ��
����� 

�������: � ������. 

 

 
������� 2.38 – ����� ��
������� 	���������� 
���� �� 
��� 
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������� 
                                                                          
 
 
 
                                                                                               
 
 
 

 
������� 2.40 – )������� ����� 	 ������!�� ��� ���
��B���! ������ 

 
&���� $ ������ ��� �������$�*� ������ 

 
1. �� ���� ����'������� ����� � ������� ���� ��%�����!? 
2. \�� ��	����
� ������� �� 	��:��? 
3. '���������	���� ��	����
� ������������ ������� � �����
��� 
������
�. 
4. ��������� ��������� 
��� 
����� 	� 
�������� ������������ ��������. 
5. ��������� ����������� ��������� 
���� D: . 
6. \�� �������� �������� �� �������������� 
����� �� 	��:��? 
7. ��
���������� 
������. 
8. ��������� ��������� 
���� D: . 
9. ��������� 
������������� 	���������  ����#�� 
������. 
10. \�� ����� ������
�� �����
�#�� ��
��!�� ��� #�A���� 
�����? 
11. $��	��#���! ������� � ������� �������� ������� ��������!? 
12. @���� �������������� ��
���� ��� ������� – �����������. 
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13. *������� �� 
���� D: ����� !�,��� � ��������� � ��� ������ ���� ������ 	 ��	-
%�����!� .doc �	 ����� :�3 ��������, �������� 	� 
�������� ���������� 
WinRAR �  WinZIP. $�����!:�� ��	���� ��������� ������� � ���
��� ������.  

14. *������� � ����� :�3 �������� �����, A� ������	�����:���!, ������ ��%���-
�
�� WinRAR.  

15. _�� ��
��	�!����! ������, A� ������	���������! � 	��#���� ������? 
16. ��	������� rar-����� �	 ����� !�,��� �� 
����  D: � ����� K�������, � zip-

����� �� 
���� �: � ����� 8���=��. 
17. @�! #��� ���������������! ������#���#� �� ����#��� 
�����?  !���� ��
�-

�� 
����� �� 	������? 
18. *������� ����� ���� 
���������, A� �� �������� 	� �������� ��� � 	���%��� ��-

�� �� �������-
���. 
 

G��������� 
 
1. <�
��
�� O. *����#����� Windows 98 – *��: $����, 1998 – 368�. 
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��
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�! 
���
����� ��A�� ���#������ 	����
��/ � ��
. '.�. $�%���!. – &.: ��
����#�� 
����� “<��
���!”, 2003. – 704 �. 

5. &����������! 
����������! �� ���������� Dr. Web, AVP, WinRAR,  
     WinZIP, Windows. 

6. &���������, ����, z�������. ���������
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�. – *$�.: $����, 
2002. – 928 �. 

7. '����� ����������� ������������ ����������: +#����� �������/ ��
 ��
.  
 ����. |�������� <.@. – *$�.: &'�'J< �����, 1998 – 448�. 

8. ������ �. z������������� ����������: � 2#. _. 2: '�����! ���������! �  
�������������� �������. – (.: =���������! ��	���� 	�����, 2000 – 336�. 
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'����� 3.  ������� ������� ������� 
 
 

&�B�� ��
��� � ����!�
������ B���� 	�%�����:���! 	 
������-
���� � ��	��� ��������� ���������:�. "��� ���#���! ������
��� ���-
������ �����
�� ��#��� 	 ������� ������� ������� – ��������� ��
��-
�����, ������ ��	��	����! ������� � �������
�#��. 

 
 

3.1 8�������$ �������� WORD 
 

H����������� 	����������! ����'������ 
�! ��
������� ������� 
������� 
� ��������! ��	��#� ������
��� ������� 
�! ������� 
�����-
����. "��� �������� ��	�������! ��
�������� �������. +�� ��
������ 
������� ��B�� ��	
����� �� �������� �����: 

� ��
������ ������� ������� ��	�������� �� ��
�������! ������� �� 
��� #� ��%�� ���� ������������!, ���� ���
�����  � ������� ���-
���������! �� 
�!��� ����. $�����
�� ���B��� ��
������, ���
�-
���� � ������� ������������! Turbo C, Turbo Pascal � �.
  

� "������� ��
������ 
�! 
��������� ������� ��������� – �������-
��� 	���� 
�! ���
���! � ��
�������� ��������� ������ ��� ����-
����� 
��������� ������� ���������, A� �� ����� ��
��� �� ��-
�������, ����� � �.�. $�����
� ������� – ��
�	
�, WordPad, 
MultiEdit. 

� "������� ��
������ 
�! 
��������� ����
��� ��������� – ���:���-
���� �� ������ 	 ��������, A� ����
�����! 	 ��	
����, ����, �����-
����� �	 ����
��� ���������!�. *���
 �������% ��	�����
B���� 
� ����� ��
������� ��
��!����! Microsoft Word, Word Perfect, 
WordStar.   

� ��
����#� ������� – ���������������! 
�! ��
������� ��������� 
��������, ���������! B������� � ����. ���� 
�	���!��� ������-
���� ����
�� 
�������� �����A�� !�����. $�����
��� ����� ���-
��� : Aldus PageMaker, Venture Publisher. 

� ��
������ �������� 
��������� – ���������� ��
������ 
�! 
���-
������ 	 ����������� �����������!� ����
��� ��������#���, ��-
��#��� ������, ����������� ��������, �������, ����
��� 
������.   
$��
���������� ����� ��
������� : ChiWriter, MathOr,  MathWord, 
TEX. 
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"�������� ��
����� Microsoft Word ���	��#���� 
�! ��������! � 
������� 
��������� ����
��� ���������.  &��� ������ 
�������� 
��B��� ����#��� �������, �������, �������, 
�������.  _������ 	 ��� 
��B� ����#����! � ����� ��	������
���, #������ – ������ #���	 	�'!	�� 
	 
�����#��� ������:� �� 	����.  

������B���! Microsoft Word:  
������ &���  � ���� &��*����# � ��
���� Microsoft Word.  
J� ������ 	'!�����! ����� Microsoft Word 	 ����� ����
������� 

���������� ���������� �����.  $�
 �!
��� ���� 	'!��!����! 
��������������� ������ ������� ������������, A� ��
����
���� 
�������!�, !�� ���������������! ���#����%�.  ��������������� ������ 
	��������� � ������ ������������ �� �������������� �	����.  ��������� 
�������� ������ � �������� ���������� ��B�� #���	 ���� ���, �����
� 
&���� ���������� ��	��#��� (	�!�� ��	��#��) ��
����
�� 
��������.  <������#���� ��	������� ��B�� 
��!���, �������%� ������ 
������� ��%� � ������� ������� ������������ � ��	��#��� (	�!�� 
��	��#��) ��
����
�� ��������.  

&��� ����, � ���� ��� 	�����
B��� ��� �����
�, A� ��	��#���� 
	����%��� ����!
 ������ ���������� ��
������ � ������, A� �� ����� 
��	��%���:���!.  $���
 ��#����� ������ �������
�:���! �������� ���� 
��
�����#� ��������: 

� ������� � ��B�� '������� ������# (���� ��� � �����
� 
'������� ������#);  

� ���������� ���%��� 75% ��� 100% (���� ��� � �����
� 
:��"��� ���  ������  �� ������ ������������ 
�������������);  

� ������� %���� � ��	��� 
�! ������ ������ (���� ������ � 
�����
� ���2� � � ���� ������ ���2� ������� %���� Times 
New Roman � � ���� ������ '����� ������� 14 ������ � �5 
��� ������   �  �� ������ ������������ 
������������� ); ��������� ������� (���� ��� � �����
� 
G��$��).  

 7������  Word – �� �� ������� �������� ������ ��
 � ������# ��
 

��������, � �������������������� ����������, A� 
�	���!: ��������� 
���������� ��	��������� �������� �����������! ��	����.   

@�! �������� ������ �� ����
���� ������� ��B�� ���������� ��-
�������  ���������: 
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 �. ������ � �. &�������# � ����
�� &����	����� � � ��	-

��� ��2�*��2�� ��������� ��������� !������������ 	�������� 
��2�*��2�% � � ��	
��� \��������� � ��������� ��������  !���-
��������� 	�������� *���������, 8��=� 	�������� ��2�*��2�% 
� �5. 

 
 

3.1.1 ^�����, ����*���� � ���� 2��������� ������  
� Microsoft Word 

 
"���� � Word !��!: ����� �����
������� ��	����, ��B��� ��	�� 

!��!: ����� �����
������� ����, ��B�� ����� !��!: ����� �����
������� 
���� (��������).  \�A� : ������
����� ��#��� ����� �����
��� ��	��� 	 
������ �!
�� ��� 	������ ���� � ������ �!
�� A�
� ��#���� ������, 
����� ��������������� ����������  �����% [Shift+Enter] 
(��
��������� ������ �).   

@�! ��
�������! ������ ���������������! �����%� [Insert] – 
��������# ��B���� �������/	�����,  [Delete] – �����: ������ ����! 
�������, [Backspace] – �����: ������ ����
 ��������.   

��� ��	������ �!
��, ������
�� ��������� ������ (�������� 
��%���) �� ����� ��	������! � ��������� �����%� [Enter].  ��� 
��':
���� �!
�� – ����� ��������� ������ ����! ���%��� 
�! ��':
����! 
�!
�� � ��������� �����%� [Delete].  

$�����
 3.1.  J������� ��������� �����:  

\� ��#��� ������, �� #����#� ����������.  \�A� �� ��

�:�� �������� 
���#���� ����� �������, ������#� 	 ����, 	�������� Word � 
�	�������!.  O���%���� ������
��� �����
 � ������������ ����� 	����� 
�� �����!� ������������ *���
�����! � )������������� ��� � ���� 
Word.  \�A� ��
 #�� ������ ��
� �������� 
�������, ���������� 
����#����, ���
��� ������! � ��������� ������ �����.  

������� �������� ����� ��B�� ������ 	�������:  
1. (��� ��$� � �����
� ��,����� ��� � � 
���������� �����, 

A�  ��
������!, 	�	��#��� �������� ����� (:�3 ��������)  � 
��'! ����� (&��'���	�� ���#�) � ������  ��,�����.  
&����
� ��,����� ���  	��B
� 	�����: ��'! �����.  
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2. (��� ��$� � �����
� ��,�����.  @�! ������, ��������� 
����%�, ��	������ ��
� �������#��� ���%��� ������.  @�! 
��
������� ����� – 	��������! ��
� ��	 ������ �� ������� 
���%����.  

3. &����� ��,����� ������ ������������ ���������, A� 
��
����
�: �����
� ��,�����.  

��
����� ���� �	 ������� 
�! ��
���%�� ������ ��B�� 	� 

��������:  

1. (��� ��$� � �����
� ����#�� �  	�	��#��� �  
���������� 
�����, A� ��
���:���!, ����� � ��'! ����� � ������ ����#��.  

2. &����� ����#�� ������ ������������ ���������, A� 
��
����
�: �����
� ����#��.  

3. (��� ��$� � 
������! � ������ �������� ������������ 
������� ��
 ������� �����
.  

 
"�������� ��
����� Microsoft Word 
�	���!: 
�������� 
������� 

� ������#���� ����!
�. D! ��B������� 	���	��#�:���! ��!������ 
��B��� ������(�
� ��
�%��, � !���� ��
����B�:���!, !� ��
� 
����!
��� 
������� ����! 
����.  + ����
�� ��	�
��������� ��	������� 
���������# ��B� ���
��B��� �����������! 
��������.  

$�����
 � ��B�� ������
����� ������!
�:  ���� ��$� �  
�����
� &�����������#$ 	������� ��� ��
����
�� ������ �� ������ 
������������ ���������. ����
 �	 ��B���: �������� �� ������ 
����#�� �� ������ ������������.  

@��� 
���������:  
1. ��������������� ������ &����� � ����� ������
����� 

������!
�.  
2. ��������������� ������ &����� �� ������ ������������ 

���������.  
3 (��� ��$� � �����
� &����� � ��
	��#��� ��������� 

��
������ ������ � ��������� �������� � �5.  
'������� ������� ������������� � ��������: ��B������� 


��������! !� ������ ������, ��� � ������� �������� ��� ��
������ 
���������� ������ � ��������� ��������� �����������.  

��#���� ����! ������ ������ ������: ������� � ������������  
(	����) ������ ��� ���� 	����%����� ����!
�.   ��� Word 	���, 
� !���� 
��������� ������ ��
���!���! 
�� ���������#�, ������
�� ��
����� ���� 

��!���.  (���
� ��
�����! ������ 	��
��� � ������� 3.1. $�� 
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��
������ ��
��� ��������������� ���!��! ���! ��
�����!.  0�� 
�������% ��	��%����� ����%� ������, ����B#�� ��%� � ����� 	����: 
����!��� � ����	�: �� ����� �.  

 
   "�����! 3.1 – ��
�����! ��������� ������. 
  


� �������� �� �������� 
�!
��  $�������� ����B#�� ��%� � ���� ��
�����! �������� 

���������� �!
�� � �������� ����� �������.  �!
�� ��
� 
��
����� #����� ��������.  

@������� �!
���  $�������� ����B#�� ��%� � ���� ��
�����! �������� 
���%��� (����������) �!
��, ��� �������� 	�������� ���� 
������ � �!��� 
� ����! 
����	���, ����� ��
������� 
������.  �!
�� ��
��� ��
����� #����� ��������.  

<�	��  $�������� ����B#�� ��%� � ���� ��
�����! �������� 
���������� ��	��� � �������� ��
����� �������! ����� 
�������.  <�	�� ��
� ��
������ #����� ��������.  

@������� ��	����  $�������� ����B#�� ��%� � ���� ��
�����! �������� 
���%��� (����������) ��	���, ��� ��
������� �������� 
	�������� ���� ������ � �!��� �	
��B ��������� ��������� 
��	����.  <�	��� ��
��� ��
����� #����� ��������.  

 ���� 
�������   &������� � ���� ��
�����! ��� ���������� �����%� [Ctrl].  
*����  $�
����� �������! �� �����.  

*���������-
#���! 

 $���B#�� ��%� ��������� �� ��#���� ����������#���!, 
	�������� ���� ������ � �!��� 
� ����! ����������#���!.  

 
�	��� ������		� – �������� � ��
�-!���� ����� ������.  
 
$�����
 3.2.  ��
���������� ���
���� � $�����
� 3.1 �����  

��������� #����:   
1) ���%�� �!
�� ��
�������� ��
 ������, 	������ ��� %����� �� 

Arial, ��	��� 18, ��
 %����� – �����B�����, �������� ��	�� ������ 
���������� � ��
�������� ��
 ��%��� ������ ����B��� �!
���;   

��������!: �������� ��%��� ����! ���%��� ��#���!; ��������� 
�����%� [Enter] 
�� ��	�; ��
����� ���%� ��#���! – ����B#�� ��%�� 
��������� � ���� ��
�����! �������� ��#���! � �������� ����� 
�������; 	� 
�������� ���������������� ������, ���������� ��� 
%����� Arial (������� 3.1),   
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 ������� 3.1 – *����� ������ ��������� ���� %�����, A�  ����
�:,  ������ 

������������ ���������  
 
           2) ��
����������� ��	�� ������: ���������� ���� ���� 1 ��, ����� 
���� 1 ��, ����� �!
�� – 1.25 ��, ���������� ���������� ��B�!
����� 
��������, ����� ������!�� �� %�����;  
          ��������!: ��
����� �����, A� 	���%���!, !� �
�� ��	�� – 
����B#�� ��%� ��������� � ���� ��
�����! �������� ��
�-!���� �!
�� 
��	��� � �������� ��
����� �������!.  $���� ���� ������ � �����
� 
!���� � ���������� ���������, !� 	�	��#��� �� ������� 3.2.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 3.2 – @�������� ����� �����
� !���� 
 

3) ���%�� �!
�� ������ 	������ ��������, 
����� – ��
���������, 
������ – B����� ��
��������� ��������;  

&�������  ���! 
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          ��������!: ��
����� ���%�� �!
�� � �������� �� ������  , 
��
����� 
����� �!
�� � �������� �� ������  , ��
����� ������ �!
�� 
� �����
���� �������� �� ������� .  

    4) 	�!�� 	 �������� �!
�� B�������;  
             ��������!: ��
����� ������ �!
�� ��	��� � ��
B��� ������  ;  

5) ����� ������, A� ��
����
���� ��	���, ��
����� �����B����� 
%������;  

��������!: ��
����� ����� Word ��
������ �������!� � 
�������� �� ������  , �������#�� 
�� �������� 	� ������� *���
�����, 
)����������! � �����.  

+ ��	�������  ������� ���������! ����� ���������� ��
�:  
 

�� �����	 
�����, � �	����	 �����	���.  
 

 *�+
 �� �����4�� ������7� ���'�		� 	
��% ��
7���, 
���!��'� � ����, 	�������� Word � �	�������!.  O���%���� 
������
��� �����
 � �	#�����	��� ��7�
 �	���� 	� ��	���% 
�	#�����	��� <��	����	�� � ������������� ��� � ���� 
Word.  \�A� ��
 #�� ������ ��
� �������� 
�������, ���������� 
����#����, ���
��� ������! � ��������� ������ K�$��.  
6) ����� 	������� – �. ��$� � �. ��,����� ��� ������ ��,��-

���. 
 

3.1.2  \��2��� ��'���� � ������, 
 
"�������� 
������� ����!
�: ����% ���#��� � ����������%��, 

!�A� � ����� �������� ��
����
�� ����������.  (��� �
� ���������
 ��� 
��	��A���! �� �������� � ������������ ���������� ��
����B���! 
��	���������� �����#��� ��':����.  + Microsoft Office  	������������! 
�����#�� ��':��� ��	���������� �����, A� ����� ������ 	���������, ��� : 
� 
�!�� ��	��
B���!.   D� �������� ��':���:  

/������. D�� ������ 	��������:���! 
�! ��	��#���! �����#��� 
��':���� 
��� �����: ��-���%�, 	����B��� (������B�� ���������), A� 
����������� 	 ������ � �����#���� �������, �, ��-
����, 	����B���, 
��������� 	������� ��������! � ������ Word.  
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��������. ��#���� ��� ��	������ �����#��� ��':��, A� ���
��� 

� ����
� �������� ������� �����#��� ��':����, A� �������!����! ��	�� 
�	 Microsoft Office – Microsoft Clip Gallery.  

9�
����� ����. /����#��� ��':��, ��������� 
�
����� WordArt.  
���
����. /����#��� ��':��, A� ��
�:���! �� #������� 
���� 

�������.  @� ����
� Microsoft Office  ���
��� 
������� ��	���������� 
	������ ����
��� 
������.  

8����. *���������� 	����, A� 
�	���!: ������������ 	 ��
�-!��� 
��':����, !� �	 �����#���.  

�	��#��� �����#�� ��':��� ��B��� �����������! � ������  
��
������ Word ��� ��	��A����! � ������ 	� 
�������� 
�����B��� 

�
�����, A� �����������! #���	 ���� ������� � ������ ��z���.    

����� ���� �� ���	�, A� Word ���:���:���! �� ������ � ��B���  
WYSIWYG (What You See Is What You Get), �����: ��, A� �� ��#��� �� 
������ � ������� ������, ��
����
�: ����, A� �� �
��B��� � ��
� ����
�� 
����� �� ������ � !����� ������#���� ��	�������.  $�� ������ 	 Word �� 

����� ���, ��� 	 �
��:� ��������: ��
����
����� ��
�����:���! � 
��B�� ��B�������� ��������� (��������
, ���������� ��� 
����������� �������).   

'
��� �	 �����%�����%�� �������� ����
��� ����
��� 
	����B���, ��������
, ��������� ����������, : �����
���! 
�������� 
%���� 	����B���! �
�� �� �
���.  &�B�� �������� 
�������� Word �B� 
����
�:���! 	 ����� %����: �������� %��, ��� %�� ������, %�� ��
 
������� � %�� ��
 �������.  + %�� ��
 ������� �����
�� ��������� ��, 
A� 	��#���� ��	������ �����, � %�� ������ ����A�:���! �������� 
�����, � � %�� ��
 ������� 	��#���� ����A���� �� ��������, A� 
�������� ������� �� ����
��� ����.  &��� ����, � ��B���� %��� ��':��� 
��B��� ����������� �
�� �
���� � ��B�� ������!�� ��
������ 
���!
��� ��
����B���! ��':���� �� ������.  "���� #����, � Word  : ��� 
������
�� 	����� 
�! ����
��� ������%������ 	����B���.  

������� *�����, �������.  J������%� ������� 	���� 
�������������� ����� – �������� ������ �������� 	 ��������.  
J�����
�� ��������� ������ �� ����� ������� �������, �����: 

 ���� ������� � �����
� '����� � ����� 5������ � 
������� �������� ��������� ��������, � � ��� ������� � ������ 
��������.  
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 (������ � ������ ��B�� ������A���, 	�������� ���� ��	����.  
@�! ����� ������� ����� ��
����� (�������� �� ����� ����� ������� 
��%�).  @�! ������A���! ����B#�� ��%� ����� ��������� �����
��� 
������� � �!��� �������� � �������� �����.  @�! 	���� ��	���� ����� 
��������� ����B#�� ��%� �� �
�� �	 �������� ����� ��
�����! 
(�
��B��� �) � �!��� � ��������� ���.  

(�B�� ��������������� ������ ������� 
�! ������� � �����.  
(�������! ������:���! � �����#��� ��
�������, ��������
, � Paint, 
Corel Draw, 3D Studio � ��.  J�������
, ��������� � �����#���� 
��
������ Paint ������� 	������:���! � ����� ��� ����	
� � ����� :�3 
��������.  ��� �������� ��� ������� � �����, ������
�� 	�	��#��� 
�������� ����� �������, � ����� �������� ��������:  

���� ������� � �����
� '����� � ����� j� 2�$�� � 
	�	��#��� � 
���������� �����, A�  ��
������!, ����� :�3 �������� � 
��'! ����� ��� ����	
� �	 �������� � �5.  

\�A� �������� �������� ������ �������� �������, �� ������� 
����� 	������B��� � �����#��� ��
����� Paint, ��
����� ������!#�� 
�������� 	� 
�������� �
���� 	 ������������   � ���������� ���� 
� ����� ������ (���� &����� � �����
� 5�	�������).  ������ 
�����#��� ��
�����, 	�	��#��� � ������ ����� ������� � �������� �� 
������ ��������  .   

 
$�����
 3.3.  +������� � ����� $�����
� 3.2 ������ �������� 	 

��������, ������� �	 ����� 	 ��'!� ��� ����	
� � �������� �	 ����� 
�����.  

��������!: 1) �������� ��%��� �� ����B����� �!
�� ��B 
	��������� � �������, ���� ������� � �����
� '����� � ����� 
5������ � ������� �������� ��������� ��������, � � ��� �������� �� 
������� 	 ����'������ � ������ ��������.  (������ ��������� �� 
������.   

 
����B���! –  \�A� �� �
�:���! ������A��� �������, �� ����� 

�������� �� ������� ������ ������� ��%�, � ������������ ���� 
������� �����
� ������ ������ � � 
���������� ����� ����
�� 
&���=��� � �������� �� ������� 	 ������� ����,� � ���� (� 
Office 2000 ���#���� ������ ;�	��������) � �5.  $���! ����� 
������� ��
� ������A����!.  
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2) &������� ���������� ������, ��������� 
������� ��	�� �����%� 

[Enter], (A�� ���� ��B������� ���
��� ��
��� ����� ����! �������) 
�������� ��%��� �� ���%��� �!
�� ����! ������, � ����� ���� 
������� � �����
� '����� � ����� j� 2�$�� ( 	�	��#��� ����� � 
��'! ����� � 
���������� �����, A�  ��
������!) � ������ �������.   

3) ������B��� �����#��� ��
����� Paint, ��
����� � ����� ���� 
��� ����	
�, �������� �� ����������� , ��������� ����B#�� ��%� � 
������� ����� ��� ��!���������, !��� ��B�� ������� ������� 
%����#��, 	�������� ���� ������ ��%� � ���������� ����� 
��!��������, ����� ���� &����� � �����
� 5�	�������.  ������ 
�����#��� ��
�����.  $������ � ����� � �������� ���������� ������.  
@��� �������� �� ������ ��������  ������ ������������ 
���������.  (������ � �������� �	 ����� ��������� ����#.  

$������ ���������! ����� ���������� ��
�:  
 

�� �����	 
�����, � �	����	 �����	���.  

 
*�+
 �� �����4�� ������7� ���'�		� 	
��% ��
7���, 

���!��'� � ����, 	�������� Word � �	�������!.  O���%���� 
������
��� �
��	� � �	#�����	��� ��7�
 �	���� 	� ��	���% 
�	#�����	��� 	���������% � ������������� ��� � ���� 
Word.  \�A� ��
 #�� ������ ��
� �������� 
�������, 
���������� ����#����, ���
��� ������! � ��������� ������ 
K�$��.  
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��'��� WordArt. \�A� ���������# ��#� ���
������� ����� � !��-

���� ������
������� (���������) ����!
� (���������, 	 ��	���� ��	��-
���� � �.�.), �� ����� ��������������� 
�
���� WordArt. ��� ������	�-
���� WordArt, ������
�� �������� ��
����
��� ��':��: 

�. ������� � �. ��z��� � ������� 	� ������ Microsoft WordArt � 
�5 ��� �������� �� ������  ������ '������� � �������!� ��%� 
������� ����� ���
��������! (������� 3.3) ���������� ��������� � 
�5 � � �������� ����� ������ ��� �����, 
� !���� ���
 	���������� 
����� ������ � �5. 
 

$������� – \�A� ����� �������� 	�	
�����
�, �� 
�������� ��
����� 
��������� ��������, A�� ��� 	'!����! � �����  
  
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        

������� 3.3 – ����� �������� �� ������ ������������ WordArt 
 

$���! ��!�� ��������� ������, �� 
������ 	'!�����! ������ ������-
������ WordArt, A� : �������� 	������ ��� ������ 	 
���� �����#��� 

��������   
� ������
� 
3.4 
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��':���� (
�! Office 2000 – ������� 3.3).  �� 
�������� ��B�� 	����-
���� �����, ��	��%�����!, �����������!, �����, ��
����� ��B ������� 
� ��������� ������. @�! ���� A�� ����������! 
� 	��#��� ������������ 
Word, 
����� �������� ��%��� � ��
�-!���� ��%��� ����� 
��������. 
$����� 	���� 	'!�����! ��� ��
������ ��������� ������. 

 
 

$�����
 3.4. �������� ������ ���
�������� � ��':�����, A� �
� 
� �����������, ����!
�. 

��������!: ��
����� 	�������� ������. &����� 	���%��� ����
 
�������. (��� ������� � �. ��z��� � ������� Microsoft WordArt 
� OK � � ����� 5�������� WordArt ������� ��������� 	��	�� (����-
��� 3.3) � OK � � �����   j������ ������ WordArt ��� ������
��-
��� ��
����������� ���, ��
, ��	��� %����� � �5.  '�������� �����-
#��� ��':�� ��B�� ������A��� �� 	�������� !� 	��#����� �������. 
&��� ����, ��B�� ���
��B��� �����������! ��������� ������, ������-
������#� ����������� ������ '�������, ��������
, ������ 8��  � 
��z��  .  

:��%��� ������� �������� Word.  $����� ������������ 
'������� ������� � ���� 	��#���� 	�����, A� : � ��
�-!���� 
�����#���� ��
������.  \�A� �������� ���������� ���#�� 
����� 
����
�� ��������, ���A� �� 	������ � ��������	������� �����#���� 
��
������, ��������
, Paint ��� CorelDRAW! ��������,  � ����� 
�������� ��������� ������� !� ��':�� � 
������� Word.  <�� � 
������� ����
��� 	������ ��������! Word 
��������.  $�� ����� 
	����� ��������! Word 
���� �	��
B��� 	 "���������" #������� 
������, A� �� 	��B
� ����� 
�! �����#��� ��
�������.  (�B�� ����	��� 
�� �� ������
� �����( (���
������ 	 ��!����#��� �������� �� 
�������� �������� ���������).  

@�! ��#���� �������� �������� ���� ��������!.  
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1. &������� �� ������ ������������ '������� �� ������ 
!���2�*��� � ����� �#���� � �������� �� ��������� ����� 
�������.  

 2. $���� ����������� ����B#�� ��%� (!��� ����� ��: ����� 
���������� ��������) � �� ��#��, ��
� ������� ���	����� ������� 
��������!,  �, �������#� ���������� ���� ������ ��%�, ����!����� 
����� ����������� ��������!  ������	�� � �� �����, 
� ���� ������� 
����.  "���� �������� ��������� ������ ���
�  � ����� ��������!, 
������ �����, ���	��#��%� ��B���� %���� � ��	��� –  ��� !� ��� 
	��#����� ������ 	 �������.  ��	��� � ����B���! ����� � ������� 
��������! ��B�� 	��������: 
�! ����� ����� ��
����� ����� ��������! 
�������!� � ������������ ��
����
���� ���������  	� 
�������� 
��%�.  

3. +��������� ������ ��������. ��� 	������ �� ��
��	� 
�! ���� 
��������, ����� ��
�����  �� �� #��	� �������!� ��%� ��� ���������� 
�����%� [Shift].  

(��� ������ � �����
� !���2�*��#…� ����
�� ����� � 
���� � ���������� ����� 	������, ���A��� �����, �������; � ����
�� 
&���=��� � �������� �� ������� 	���� ������� � �5   

      +��������� ��������� ��B�� � 
�! ��B���� ��������!  ������, 
���, 	��#����, 	��#��%� ���������� 	������� ��������� ��
��	� 
�! ���� 
�����#��� ��':����.  ��������!  : ������� ����
��� �������.  8����  – 
�� �����#��� ��':��, A� : ��!�������� ����������� 
�! ��
�-!��� 
��%�� �����#��� � ��������� ��':����.   + 	�'!	���� ������� ����� 
��������#�� ��������: 	 �
���� ������ � 
����� 
�! ���� ������������ 
	��������! (
��. 
���
�� Windows).  
 

�����������! ����������& ������ � (
����������) 

��������� : �����%� ��������, ��B ���!����.  "��� ��	�������#� 
Word ���
����� ����� ������� ��
����
�� ����� � ����#��� 
� ����
� 
������ ������� 
�
���� 
�! ������ ��������#��� ������. 

  J�������
, ����!��!:      � � � �� � � �xxx lnsin132 2 �	
�
  
������ ��B�� ���������� � 	��#������ �������:  

(2x2+3)(1-sin(x)) = ln(x) 
����B���, 
� ��#�, A� ����	��� ������! ���  ��
�!��� 	� 


�������� ���� ������ � �����
� ���2� � ����
�� ���2� �  
���������� ��������� ���,�$  ����� � �5.   <������#�� ��B�� 
	��������� ��
�!
���� (��B��) ��
����  
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O���% ����
�� ������� � Word – �� �������� ��':���, A� 
���
!���!, ��
�������! � �����������! 	� 
�������� 
�
���� 
.������ ������ (Microsoft Equation). D� �������!  ����� #����: 

  (��� ������� � �����
� ��z��� � ������� Microsoft 
Equation 3.0 � �5   

+ ��	������� � ����� Word 	������:���! 
�
���� Microsoft  Equation 
�	 ����� ������ 
�! ���
���! ������� � ���:� ������� ������������ 
(������� 3.4). 

 
 
 
 
  
 

       
 

������� 3.4 – $����� ������������ Microsoft Equation 3.0 � �������,  
�������� 	� �� 
�������� 

 
��#���� ������� ��B�� �������� �� ����������, ��%� 

����������! 	� 
�������� ������ – �������, A� ����
����, ������ 
������������ ����� �������.  O�
�-!�� �������! ��	� ������� � 
������ ���
���! ������� 	������: Equation.  $�� ������ 
��A�����
����� ����!��! ����������������! ������ ������ ��
���� � 
�������, 	� 
�������� ������ ����
 ������� ������! 2 ���	�:���!, � 
!���� ��
� ������� ���������! ��	������.  

$�
����� �������! ��%�� �� ������� � ������ �������: ��B�� 
��
�������! � ������ ������������ Microsoft Equation �� �����, !�A� 
������� ���#���� ���� �������� 	� 
�������� 
����� ��':���.  

 
 

3.1.3. �2����%����� ������ 
 

:�=� $ �������.  '����� ��������� ������ ��B�� ��
��!�� 
������� � 	�������� ����� �������� ���.  @�! ����� �����������:���! 
���� ������ � �����
� \����# � ������� ��� ��
����
�� ������ 
������ ������������ ������������� 
�! ��������! ��B .  

 

����
��#�� ������ ���	�� � �����# 
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$�����
 3.5.  J�	�� ������� ������������ � ������ ��%��� 
������
� �	!�� � ��
����� ����� � 	����� ����� �������� 35%.  

��������!: ��
����� � ������ ��	�� ������� ������������ �����: 
 ���� ������ � �����
� \����# � ������� � ������� 

\����� � ������� � ������ 8�	 ��
����� ����� � ������� ������� 
� ������� ����� 35% � �5.  

"���� ����
� ����!
, �����
���� ��B#�. 
 
 

*�+
 �� �����4�� ������7� ���'�		� 	
��% ��
7���, 

���!��'� � ����, 	�������� Word � �	�������!.  O���%���� 

������
��� �����
 � �	#�����	��� ��7�
 �	���� 	� ��	���% 

�	#�����	��� 	���������% �  �������������  ��� � ���� 

Word.  \�A� ��
 #�� ������ ��
� �������� 
�������, 

���������� ����#����, ���
��� ������! � ��������� ������ 

K�$��.  

 
�������. ?������ 

 
�������.  + ������, A� ������:���!, ��B��� ����������������! 

�������, �����& ���# �� ����������.  J�������
, ������ � ��B� 
���� ���������� 	� 
�������� ���������� �����% [Shift+3].  

��%� B ������� ��B��� ���� ��
������� � � %�����, !��� 
�����������:���!.  {� ��B�� �������� #���	 ���� ������� � �����
�  
������  � ����
�� �������	������,�� ��� %�����, ��������
 
Symbol � ������ �������� � ������ ����#��.   *��� ��� ������!��! 
������ �, ����� ���� ��B�� 	������� � ������ ������ ��� ��
����� � 
������������� ��� ���������� �����%� [Ctrl].  

?������.  $��%� ����� ��	��� � ������ ��B�� ������!�� 
�������#��� 	������.  @�! ����� ����� ��
����� �� �����, ����� ���� 
������ � �����
� ?������ � ��
����� �
�� �	 ��������� ��������� 
&���=���  � �5.  
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5����� �� ������� 
 
@�B� #���� � 
���������, A� ����������!, ���������������! 

�������, �����#��� ��������.  @�! ������ ��	��%�����! ������ ��B�� 
�����������!:  

1) �����!��:�; 
2) ������!��;  
3) ������ ���������� �������. 
"����!��! 
�	���!: ������A��� ������ � ����� ��	���� ������ 

��� ���������� �� �����%� Tab. $�� ��
�������� ��
�-!��� ���	���� �	 
���� ���������#� �� ��
� ����������! �� 	�
��� �� ����#���� ����-
����� ����������� ������ (�. ������ � �. 8�������� � ���� &� ���-
����%). @�! ���	���� ������� ����! �� ����%� ��B�� �����������! 
�������� � ������� ��
� �����!���  �� ������ ���� ����	��������� ��-
�����. &������!�� �� ������ ��B�� ���������� ��������� ��
 �����!-
���, � �������! �� ������� ���B���, 
� ������� ��#������! �������.    

O���% ��#��� ��	������ ��B�� �
��B��� ��� ������������ ����  
������ � �����
�  8�������� � 	�	��#��� �������� ��������� � 
������ ^�������� � ������ �5  

 
$�����
 3.6. *������� ����� 
�������, � !���� 	������ %���� 


�! 
������� ����� 	 ��	���� � �
������ ��
�������� � �
��B���#� 
(���������# � ���� ���#������ 	����
).  "���� ��
�������� ������� 
��	��%��������! 
� 8 ��, � �
��B���#� – ����! 8 ��.  . 

��������!:   
1. @�! ��������! ������ 
�������� �������� �� ������    ��� ���� 

��$� � �����
� ������� � ����
�� ��Y�� � ������� ��#�#$ 
��� K��#$ �������, ������� ����  ����#��� ���������� ������ 
;������ � �5.  '!�����! #����� ����.  @�! ����� ��B�� 
���������� ��������� �������� !� � ������
� 3.1.   

2. &������� ��%��� �� ������� �� 
������ 8 �� (�������  	'!�����! 
�����!���).  

3. +��������� ������ �� ��#���� �!
�� � ������� #������ ������ 
��
��������  (*��
��� 3 ����� '))), ����� ��������� �����%� [8�b] 
� ������� #������ ������ �
��B���#�.  <������#�� ��������� 
�! 

������ �!
��.  + ��	������� ����� ������� ���� ��
���� � ����� 
������:   



  135

  
*��
��� 3 �����  '))  @�������� 
��B���� ������-  
@��@+H" ������ <.$. ����� ��������� � ��������  
83129 �. @������,  83050, �.@������, ���.�����, 31 
���.���
���, 
.34, ��.67    
 
@�! ��������! ������� �����������:���! ���� 8������, �����
� 

K��������� �������  ��� ������ ;������� �������  �� ������ 
������������ ���������.  $�� 	��������� #������ ������� 
������:���! ��������#��� �������� %����� ������ � ����������! 
������ #������.  + ������� ��B�� 
�����!�� ���� �!
�� � �����#���, 
��
��!�� ����������, ��':
������ � ��	
��!�� #������ (���� 8������), 
�#�A��� #������ (�����%� [Delete]).  ��
����� #������ ������� ��� 
��� ������� ��B�� �����
�� �#������ ��� �. 8������ � �. ^��-
����. 

$�����
 3.7.   J�B#� ���������� ������ 	� ������
�� 5.6 
�
��� 
������� ����� �����:  
                                           ���������! ��� ���
����� .  

$.�.O.  )��������  &���  @���%�! �
����  
    
    
    

  

J�	�� ���� 	������ �����B����� %������, ��
����������, 	����� 
����� �������� (35%).  �������� ��� �!
�� �������  

$���! ����� «&���» �������� ����� «"������», ���	����� %����� 
���� � ��
����
����� �	 %������ ��������.  $���! ��	�� ���� �������� 
����B��� �!
��, ��':
���� � ��� #������ � �������� ����� «��#�� 
��

�����!», ���� ��
����������.  

��
��������� �!
�� ������� 	� ��������� �� ����� $.�.O. 
���� ��������� ����� ��������� � ������ 
��������, ���������� � 

������
��  3.1 – 3.5. 
��������!:   
1) &������� ��B#� ������, ���
����� 	� ������
�� 3.6 � ������ 

	�������� �������.  �������� ��������� ��	�� – �������� �� ������  , 
������� �� ��������� �!
�� – �����%� [Enter].          

2) &������� �� ������ ,  ��
����� �������� ��������� �!
��� � 
�����#����, ����!���#� ��
 ���� ����� ������� ��%�, � 	��� 
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��������.  � �������� ������� ������  	�������� ����.  ��
����� 
�!
��, � !���� ��	��A���� 	�������� �������, ���������� � ����� 
����� , 	������ ���� �����B����� , ����� ���� ������ � 
�����
� \����# � ������� � ����
�� ������� � ������� ����� � 
�5.  

�������� ��� �!
�� 
��������� 
�����.  
3) @�! ������� �����#��� ����� ��
����� ����B#�� ��%� 	����� 
� 

�������� ����� ����� «@���%�! �
����» ���, A�� ���������! ������� �, � 
�������� ����� ������� ��%� (����� ��
� ��
����� #����� ��������).  

 &����� ;������� ������� 	������ 	����%��� ����!
 ��  � 
������� �� ;������� ������#.  ����� �������� �� ��� ������ � � 
������� 	'!�����! ���� �����.  +����� ��	�� «"������».  + Office 2000 
�������� ��������: 	������� %����� ������� �������� %����� 
�������� ������.  + Office 97 ������! ��B� ����� 	� ��B� ��������, � �� 
������
�� ��
�����������.  + ��
�-!���� ����
�� ��� �������� �� 
������� �� �������� 	'!��!����! ��B� ���� � �!
���, !�� ��B�� 
���������� ��%��� � �������� �������.  <�� ��B�� ��
����� �������� 
�����#��� � � ���� 8������ ������� �����
� �������� "���� 
�������� ��� ����� � �#���� ���$��  (
�! Office 97) � !�������� 
��� ���$���� ������# � Office  2000).  

��
����� !� 	��#����� ����� ���%�� �!
�� ������� 	 ���	��A��,  
��� ����� ������ ;������� ������� 	������ 	����%��� ����!
 ��  � 
������� �� ;������� ������.  $�� �������� �� ������ � ������� 

�����!:���! ����� �!
�� ����� B ��������� !� � ��
������.  J� 
	�����#� 	 ����� ��
�����! 	������:  

                 ���� 8������ � �����
� ��z������ ���$��.  
 �!�� ��
�����! � �����
��� ��':
����� #������ �������� «��#�� 

��

�����!», ����� ���������� �����.  
��
����� #������ ���
������ #������ ������� � �. 8������ � �. 

���������� � ���#���� ��������� ���������! (������� 3.5) � �5. 
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������� 3.5 – ����� ���������� ���������! 
 

+ ��	������� ���� 
�� ������� ����� �������� ������! (������� 
3.6):  

 

                            02������� 	�� ��������.  
&.0.?.   ���������  5���  8���2�  ;���"� ������  

 ��#�� ��

�����!  
 ������ ������� 
<����������#  

 '))   1  -  �./�������, ���. 
�����!, 34  

(������� ���! 
��������  

 '))   1  -  �.@������, 
���.+��������������, 

.157, �� 5  

$������ *������� 
�������  

 '))   1  3-16-29  �.&����������, ���. 
/�������, 
.5, ��.12  

 
������� 3.6 –  ��	������ ��������! ������
� 3.7  

 
 

$������� – $�� ������
����� ����������! #������ ������� �� ��-
������ �������� 
�! ���������! 	��������� #������ ����� ��
����� 	�-
������� ������� (�� ��� ��B� ���� 	��#�� ����
��%�� � ��%�� �����-
�!�) � ������� �. 8������ � �. ��*������. *���������#���! $��
�-
�B���! ������� ��B�� ������ � ������� ����������, ������
��� �����-
���%� ��	���� �� ��������� ��������� (
��. 
���). 

 
"�����! Word ������ � #��� ����
�: ���������� �������. &�B�� 

#������ ����� ������� ��: ���� �
����, A� ����
�:���! 	 ����� ������! 
(���������� ����� A, B, C, D, E, F � ��.) � ������ �!
��, �� ����������� 
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!��� ���� 	����
����! (��������
, <3, F10 � ��.). � ����B, !� ��������-
��, 	��#���� ������! 
�	���!: ���������� ��	�� ��������#�� ��	�����-
�� ��
 
�����, A� 	����
!���! � �� #�������. @�! ����� ������
�� 
���������� ������ � #������ 
�! ��	��A���! ��	�������, � �����:  

$.�. 8������ � �. ������� � � ���� ������� ������ �������, 
�� !��� ������� �����������! ��	�������. D� ��B� ���� ���������� 
�������� �������  ��� ������!, ������ 	� ������ ���! �������� 2��-
��% (������� 3.7) 
 

                                    
 
������� 3.7 –  @�������� ����� 
�! ��������! ������ � ������!� Word 

 
 

$�� ������������ ��������� ������ � ��� ������
�� ���	����� 
�
���� #������ 	 ���
���� 
����� � 	���� ��������#��� �������� (+, -, 
*, /). +�� ������� ������� ��#������! 	� 	���� « = ». 

J��#����%� ��������������� �������: SUM – ����, AVERAGE – 
����
�: ��������#��, COUNT – ��������� 	��#���, MIN – �������, 
MAX – �������� � ��. @�! ���	���� �����
������� #������ �	 ���
���� 

����� � ������!� ��B�� ��������������� �������: ABOVE (��A�), 
BELOV (J�B#�), LEFT (=�����#), RIGHT ($������#). J�������
:   
=SUM(ABOVE) – ��	������� ���� 	��#��� ���� #������, ��	��%������ 
��A� #������ 
�! ��	�������; =SUM(LEFT) – ��	������� ���� 	��#��� 
���� #������, ��	��%������ ������# ��
 #������ 
�! ��	�������; 
=AVERAGE(!5:!10) – ��	������� ����
����� ��������#���� #����, 
A� 	����
!���! � #������� 	 !5 �� !10.  

Word ������!: ��	������� ��	�������� � #������ !� 	���. D� �	��-
#�:, A� ����! �������! 	��� � #������ 	 
����� ������� ��������� ��	-
������� ��������#�� �� ������:���!. @�! ��
�������! ��	�������� ��	-
�������� ������
�� ��
����� #������ 	 ��	�������� ��� ��� ������� � 
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��������� �����%� [F9]. @�! �
��#������ ����
���! �� ����� ���� 
��������� ������ ������
�� ��
����� ������� � ��������� �
��#���� 
�����%� [Alt + F9]. $������� ���������! ��� �����% �������: ��B�� 
����
���! ������. 

@�! ��������! ������ ����������� ������ ������
�� ��
����� 
�����, !��� ����� ��	���� �� �����#���, ����� ������ 5�����  �� 
������ ������������ ��������� ���:  ���� ������ � �����
� 5�-
���� � ���	��� ��������� � %����� ������� � �5. 

$�����
 3.8.  "���� «\� ��#��� ������, �� #����#� ����������» 
���
������� � ����!
� 
��� ������� 	 ��	
��������.  

��������!: @�! ��	����� �� ������� ����� ��
����� ����� � �. 
������ � �. 5����� � � ���� {���� ������ ���	��� 2 � �������-
�� ��������� '���������� � �5. '�������� ��	������ ���
��������� 
�� ������� 3.8. 

 

 
 

������� 3.8 – $�����
 
��� ����������� ������  
 

\�A� ��	
������ �� ���������, �� ��B�� �����������! 
���������������� ������� ������#  � ��
����� ��%��� �������� 
��������� �����#����.  

 
$�������. \�A� ����� ������#��� � �� �
�:���! �������� 

��	
����� ���� �� �������, �� ������
��� ����� �������� �� 
����B����� �!
�� 
� ������, ���� ������� � �����
� '���#� � 
���������� ���������� ������ � ����Y�$ ������� � �5.  
<������#�� 
�� ������
�� ��������� � ����! ������. $���� ��������� 
�������� �� ��	����� �� �������.  
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'������ 
 

$�� ���������� 
���������, �������� ����
��� ���������, ��B� 
��������� ������� � ������������ ��	
����. ��	
��� ����������!, !�A� 
	��������!: 

- ��	���� 
��������� ��������; 
- ���:�����! 
��������� ��������; 
- ��	���� ����� ��� ��
����� ������������; 
- ��������� �����#���� ������ �� ��������; 
- 	���� ������������ 
��������� ��������; 
- ��������! ��������. 
J���� ��	
�� 
�������� ������:���!: 
 
 �. ������� � �. '���#� � ���	��� ����� ��	���� � �5.  
 
$�����
 3.9. $���������� ��������� � ������
��� ������
�� 

����� � ����� ������ (	����%��� ����!
 �� ������� 3.9):  

 
 

�������  3.9 – ��	��%�����! ��	
���� � ������ ����! ��������! ������
� 3.9 
 

 1) ��������� �������� �	 ��������� 	���%��� �� ������ ���B��-
��� ���:������, ����
 ���� �������� ����B��� ����; 

2) ��� ������� ��	������� � ����� B ������ �� ������ ��������� 
���:������; 

 3) ����! ������ ��������� ���:������ �������� 
�� ����� ���B����� 
���:������.  

��������!:  
1) $�������� ������ ����! ���������� ��������� � �. ������� � �. 

'���#� � ���	��� ���������� ������ �� �����%Y�$ ������# � �5 
� 
�! ����� �������� ���������� ��������� �������� �. ��$� � �. &�-
������# ������# � ����
�� '����� ����*� � ���������� ������ 
!������� � � ����  &������� ��������� 5 ����Y��� ������� � �5. 

$���B��� ���� �� ��#���� ������ �������� ����������. 
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2)  $���������� �� ��������� ���� ��� ������
�� �������. 
3) &����� ��������� ��B#� ������� � ��������� �������� �� ����-

��� ������ ��	
��� 	 ��������� �������� (
��. �. 1) ������
�), 	������ 
���:������ ���������� ����� �� ���B����. 

 
 
3.1.4   ������ ������������3 ����� $ ��	���� ���������  

 
"�������� ��
����� 
�	���!: ������ �!
 	��� � ������ 

��������#��.  D� 	���� 
��!���! �� ��� �����:  
� ����, A� ����!���! ������ ��������#��, � �� ��������� ��!��� 


�� ���������#�.  "����� : ��!�� ��������� ����� �� ��#���� 
��#���! � ����������! ���������#��� �������.   

� ����, A� ����!���! �� ��!����� «���!��» ���������#�.  "����� 
: 	���� ����� ��	��� ��� ���������� ���������� �����%� [Enter] 
� ��!�� ����	��������� ����� 	������ ����� ���
���� 
������.  

� ����, A� ����������! �� !���� ���	���� ���������#�.  "���� : 
	����� ���� «MO» �� ����������#���! «Microsoft Office» ��� 
���������� �����%� [F3].  

����� Word, A� ��������� 	���� ��� ����� ������, ��	�������!, 
��
����
��, 1��������, 1��������� (��� ���
�) � 1�������.  
&��������� ����� 	���, ����������� ���� 	�������, ��	��#�:���! 
����������� 
���������� ����� !��������, !�� ��
#��!:���! 
�����
�� 

   ���� ������ �  �����
� !��������… 
 1��������  �����������:���! 
�! ��������! ����� �������� 

�������: 
            <�������#�� ����������! ������� ��� ���
� ������.  
����������! �����
����! %�!��� 	����� ����� � ������ �����#��� 
������ ������ � ������� �����#��� ������.  + ��#�������� ����� 
������ ������� ������	�� 250 ��������� �	 ����������� ������� (� 
�������� ����%� ��������� 	 ������������ �������).  @�! ����������� 
	����������! ��:� ������� <���	����� �������� ��������� ������, 
����#��%� � ����� �������, ���������� 
�! ����������� ���������#�.  

<�������#�� 	����� ��� ���
� ��	��#���� �����#��� 	��#����� 
�������� ������������ ���������. J�������
, �����#���! �������� (r) 
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��������#�� 	����!:���! �������� ®. + ���
��� ������ ������:���! 
��
�� ����% 
�B��� ����� 	����.   

<�������#�� 	����� ��	��#���� �����#��� ��� ��	��#��� 
��	��������� ��	��#���!��, �������� � �	����� #�� 	����
��.  D! 
������! <���	����� ��������:���! 	 �������� ������:� <���������.  

��� ���������  ������ <���	�����, �������� ������ 	������ 
����������#���! � ���� �������, ����� ��� ����������#���!, �� !�� 
���� 	����!:���!, ������ � ���� K� � ��������� ������ ;�������.  
\�A� ����
 ��
�����!� 
���������� ����� !�������� ��
����� ����� 
��� ��%�� ��':��, �� ��� ��
��	� ��������! � ���� K�.  *��� ����� 
	������ � ������ <���	����� ����#�����! �����#�� ��':���.  

@�������! 
� ����� ����� ��B�� 	� 
�������� ����� 
�����
������� 
��: 
���� �	����� � �����
� �	����� 	� Microsoft Word � �����-
=��� � ����� ������������� � ����� j�	��������� 
����2������ � ������� !������������� 2������������ ������-
�� � ������ �#����� � #����� ����� � ������� �����.     

+ ���� 1�������  ������: �� B �������, A� � <���	�����.  � 
������ ��� «��'! – 	��#���!» � ���
�� 	����� 
�	���!��� 	������ ����� 
��
�����!�� ���� 	��#���!.  $���� ��B ���� 	������� : 
�!�� ��
��������.  

<���	����� ������: ��
�������� ��������#��, � <�������� – ��� 
���������� �����%� [F3] ��� [Enter].  "��� ��������� <��������� 
��B�� 
����� ������ 
������� �����, � ���� #���� 	��#���� �����, ��	 
��	��� ����B���� ��
���� ����.  

<���	����� ������: ��
�������� ��
 #�� ���
� ������, � <�������� 
– ��.   ����� ���
�:, A� ���������� ������� <��������� �� ��

�:���! 
<���	�����.  ������, !�A� 	��#���! �������� <��������� ��#���:���! 
	 ����� ������ � ������!:���! � ��#���� ��#���!, �� ��������#�� 
�����������! ���%�� ����� � �������� �� ��
��
����! (A� �� 	����� 
	��#��) .  

H������� <���	����� ���������, � �������� <��������� 
	����������! � ��	��#����� %������, A� 
�	���!: �������� ����	�� ��B 

��������� ���������#��� �
���� ���������� Word.  

����� 	����� 	���B��� ��
 ���������� 	�
�#� � ������ ���������#�.   
+ Word 	'!����! A� �
�� �������� 	���� ����������! ���
�, ����� 

���'!	���� 	 <����������, A� ��	���:���! !��������"���  (��� 
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!�����	�����). *��� ����
�:���! � ����, A� !�A� ��� 	���� 
����#����: 

���� ������ � �����
� !�������� � ����
�� !�������� � 
��������� ��������� !�����	����� ��� ���������� � ���, – �� ����! 
���
� ���%�� #������� �������� ��	�� �������� <��������� 	'!��!:���! 
�������#� ��
��	�����! 	� 	��#���!� �������� <���������, A� 
�	���!: 
	����%��� ���
 ������� ���������!� �����%� [Enter].  &��� ����, 
<���	����%���! �������:���! A� � 
�! ��	� ���!��� � 
��� ��B�!.  

 
�� �
�� #���� ���������������� 	���� Word – �	����. *����� 

Word ������� �����������, ��������� �  ��
���������.   
)����#��, �	���� – �� �����
������� ��	����, ��
������������ 

��������� ��������, ���#��� � ��#���� ��B���� ��	��� Word 
��������#�� 
�����!: ������ 
�! ������������ ������� ��� 
�����
����� ����� 
�! ����������� �������.  <�	���, A� ���
!�� � 
������, ��	�������!  ���������� ������.  \� �������, �������� ������ 
����� 
�!��� ��
���� � ������  ���%��� �!
��.   

\� 	��B
� � Microsoft Office 
�! ������� � ������� �������� 
����
��#��� ���������%� ����
� �����������!.  ��� �������� 
����������� ��� ������������ ������, �������� ������ ��
����� 
��	��� ������ � ��������� ��
����
�� ������ �� ������ ������������ 
������������� .  &��� ����, ��B�� �����������! �����
�� 
���� 
�! ��������! ������������� ������:   

 (��� ������ � �����
� �	���� � ����
�� :��������-
#$ �	���� � ������� ������� �������� � �5  

 
$�����
 3.10.   ��
����� 
������� &��'���	�� ���#� � 
�
��� � 

������ ��	
�� (����� ���B����� ���:������ ����! ��������� ���:������) 
��������:  

1)  J� ��#���� 
����� ��������� ��
��������� ����� �	 ������ 
��	����� � ����!
� ������������� ������, ��������� ��� �����.   

2) +���� ����� ��������� ��!: ������������� ��	���� 
<���	�����, <��������.  ���
��� � ������  ������� <���	����� ��
����
�� 
����: ������� ����	� � <���	����� � ���
��� �������� ������.  

3) ����B��� ����� �	 ������ ��'!�.  
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����� ������� � �������� 
 

O��� � ����� ��	��#�� ���#�� 	�
����� �����������! ��B���� 
������� � ��B���� ��	��� � �������� 
��������. $�-���%�, �� 
����� 
��������, ��-
����, #������ ���������. $�� ��#���� ������������ 
����� ���������� !����� �������� ��� ����
���� 	�
��� ��	�� �������-
�� 
�! �
����
���� ������. \����� �����������! ��	��#�:���! ���, ��-
������� �����
���� � �
��������� �����������:���! �����������! � 

��������.  

$�� ���������� ������, ��#�� �����������! ������ � 
�������� 
Word : ��
������ ���!����. \� �������, �����������! ������:���! 	� 

�������� ������.  

	���( – �� ���������� ���������� �����������! 	 ���������� 
��'!�, ���	��#���� 
�! ��������	����� �����������!. ����������! 
����� 
� 
�!���� ������ �	��#�:, A� 
�! ����� ������ �������������! 
��
��	� ��� ��������� �����������!, A� ���
!�� � �����. + Word ��	��-
	�!����! ����� �������� � ����� �������.  

	���( �������� ��B� ��	��#��� ��������� �����������!, �����-
����� 
�! �����������! ��������: %����, ���� ��	��� � ����������!, 
������ (��������
, ��
��������!), �������� ��B ��������� � �.
.  

 	���( ������ ��B� ��	��#��� 
�
������ 
� 	�	��#���� ���� ��-
������� �����������!, !� �����������!, ��
�����, ��	���� �����!���, 
��������� ��B �!
���� � �.
.   

*���� ��	��� ��B� 	�������������! ������ 
� ��	��� ������, � 
����� �������� ��B� 	�������������! 
� ��	��� #����� ��	��� �B 
� 
������� ��������.  

@� ��
�-!���� ��	��� 
�������� Word 	����������� 
�!��� �����. 
��'! ����� ����� ��
����B�:���! � ������ �����, A� ��	�����:���!, �� 
������ ������������ �������������   . � 	����#�����!� 
	��������:���! ����� "'��#���".   

��� 	���������� ����� 
� ������ ��������� ������ ��� 
� ��
���-
��� 
��!��� ������, ������
�� �������� �������� 
��:  

1. (��� ������ � �����
� ����� � ������� ��������� 	� ������ 
������ � ������ &������� (� ����� ����
�� 
�������� ����% 
%������ ������ ������). 

2. *����� ������, A� ��	�����:���!, �� ������ ������������ �����-
��������  � ������� ��������� 	� ������ ������. 
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@� ���� ������ ������ ��B� ���� 	����������� ����� ��	���, ����� 
�������� � ��#�� �����������!, A� 	�
���� ��	�� 	��#���! 
�! �
���� 
��������� �����������!. + ����� ����
�� ��#�� �����������! ��: 
�������� ����
 ������ ��������, � ����� �������� ��: �������� ����
 
������ ��	���. 

��� 
���
����!, !�� ��������� �����������! � !��� #���� ���� 
����������� � ��	��#����� ����� 
��������, ��������� �����%� [Shift + 
F1] (��� ����� ����B#�� ��%� ������ ����� ������� 	� 	����� �����-
�!) � �������� ����� ������� ��%� � ����� 
��������, A� ��� ��������. 
��� ����� 	 ����� ��B���, ��������� �����%� [Esc]. 

 
$�����
 3.11. + ���#������� ������, ���������� ��� ��������� 

������
��� ������
��, � ��B��� ��	
���  ������ 	�������� ���� � �� 
���% 
��� ����������. +�� 	�������� ��
����������� 	 �����������!� 
������ ��*������ 1 � 2 
�! ���������� ��������#���� ���������! 	���-
�� 
��������. 

&�B���� ��������� � ������ 
��� ��	�� 	 �����������!� ������-
��#��� ���������.   

 
��������!.  

1. ������ 
�! ���%��� ��	
��� �������� 	�������� – \���� 1. �� 
	����� ������, � ����%�� 	��������;   1.1. ^����� �� ��-
��*���� ������;  1.2. 5������. ������ 
�! 
������ ��	
��� 
	�������� – \���� 2. 5����� �� �������; 2.1. 5�����; 2.2. 
8������. + �������� ��	
��� 
��� 	�������� – \���� 3. !�����-
������� ������ �� ����*���� ������; 3.1. !�������� �� 
���������; 3.2. ����� �� 	���=����.   

2. ��
����� ��	�� ����� – \���� 1. �� 	����� ������, � ����%�� 
	��������  � � ������ ������, A� ����
�:, ������ ������������ 
������������� ������� ��*������ 1. <������#��� ����	�� 
��
����������� 	�������� ��%�� ����. 

3. ��
����� ��	�� ��������� – 1.1. ^����� �� ����*���� ����-
�� � � ������ ������, A�  ��	�����:���!, ������ ������������ 
������������� ������� ��*������ 2. <������#��� ����	�� 
��
����������� 	�������� ��%�� ����������. 

4. ��� �������� ��	�� ��
 �B� ��������� ��':���� ��� ���������� 
������, ����� ���� ��
����� (��
����� ������� �	 ����'������), 
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� ����� �. ������� � �. K������ (������� 3.10) � ���	��� ���-
����� #������ ��	�� – '����� (��� ������ ������� 
�! ������-

������ ��	��) � ���	��� ����� ����B���! ��	�� (	�� ��z�����) 
� �5 � 
�
��� ����� ��	�� �������.   

(�B�� ���������� ��������#�� ��������� ��':����, A� ������!-
����!, – ��������, �������, ������:  

�. ������� � �. K������ � ������ !��������� � ��������� 
�������� ������� 
B���� ����������� ��������, ��������
, Microsoft 
Clip Gallery � �5.  

$�� ������� ��
����
��� ��':���� ��������#�� ��
� 	'!��!���! ���-
�
����� ��	�� 	 ����#��� �������. @�! ������
� ������� � ����� ����-
��� �������. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 3.10 – ����� 
�! ��������! ����������� ��	� 
� ��':���� 

 
K����� �������, ����������, ������ $ 	�������  

 
$�� ��
������� 
��������� ���������# 
�������� #���� 

	%�����:���! 	 ������ ����������� �������.  $��������� ����� 
�������� ��B��, ������������#� ���� ������� � �����
� K����� 
������ � ���#���� ��������� 
���������� ����� � �5.   

$�������� � 
�������� &��'���	�� ���#� ������ �������� ����� 
������.   
+ �����: � ��B�: ���! 
�������� ��B�� 	������� �����, A� 
�������:���!, ��������
, ��� ������, ��	�� 
�������� � �.
.  + ������ 
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���������� – �� ����� �/��� ������� (����� ��������, 
��� 
���� 

��������, ������� ������	����, ��	�� 
��������, ��'! �����, ���	��A� 
������ � �.�.), A� 
����:���! �����
� ��� ����� ��B��� �������� 

��������.  + 	���B����� ��
 ����! ��	��%�����! (�� ��������� ��� �� 
��B����� ���� ��������) ����������� ������� �������� � ��B����.  
@�! ��������! ��:� ������ ������:���!:  

���� ��� � �����
� 5��������# � 	'!��!:���! ������ 
������������ 5��������# (������� 3.10) � ������ ���������:���! � 
������� ���������� � ���
!���! 
��� 	 ���������� ��� 	� 
�������� 
������ ������������ � ������ ������� �� ������ ������������ 
5��������#.  

 
$�����
 3.12. ��
����� ���� &��'���	�� ���#� � �������� � ������� 

���������� �����������! ����� �� ������ �� ������ ���������, ���: 
���	��A�, ��'!, �� �������� �� �������� ���������, � ��B��� ���������� 
– 
��� � #�� ��������! ������
�.   

��������!:  
1. (��� ��$� � ��
 �����
��� ���� � ������ ������, A� 

������!���! ���������, ������� �������!� ��%� «J��#������ 
�����». 

2. (��� ��� � �����
� 5��������# � �������� �� ������ 
&�������# ������# (������� 3.11) � ��������� ��������� 
'�������� ���������# ���#, � ����#, ������ � � ���� 
K����� ������ ��������� � �����$ ������# � �5.   

� � ��������� ����������� �� �������� �������� ������� ���	��A�, 
��'! � �� ��������; 

� � ��������� ����������� �� ������ �������� �. ������� � �. 
&���������� ��#��� (������� 3.12) � � ������ 8�	 ��#��� 
������� ��*������ � � ������ ;�� ����*� ��*������ ������� �� 
	����� ������, � ����%�� 	��������  � ������ �������� � 
������ �����.  

� �������#����! � ��B��� ���������� (������  ) � �������!� 
�� ������  �������� ����#�� 
��� � ������ 3 ������� � ������ #�� 
	� 
�������� ������  � ������ ������ ������ &����������. 
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������� 3.11 – $����� ������������ � ����� ��������� ��
� ������������ 

 

 
������� 3.12 – ����� �����������! ��������#���� 	�������! 	��������� � 

����������� 
 

 
$������� 1. $�� 	���� ��	�� ��� ������ ��	
��� � 
�������� ��-

�������� ��
� ��������#�� ���������� ��� ��	
��������� 
��������. 
@�! ��
�������! ����������� ���#�� ����� ���� ��
����� � ��������� 
�����%� F9. 

��������� 
��������� 

��������� 
����� (��-
�����) �����-
��� 
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$������� 2.  \�A� � ����������� ������ ��	
��� �������:���! ��-
	�� ������
���� �����, �� ��� ���
���� ������ ����������� ����� ���-
���B���, A�� �� ������ ������������ 5��������# ������ 5�� � 	��-
�#��Y�� ���� ��
B���! 
 

3. "���� 	������� 	 ����%��� ��'!�. 
 

+ ������, !��� ���
����!, ���
� ������
�� ������ ��!�����! � 
���#����!.  @�! ����� ���������������! �������� � �������.  

 0������� ��B�� �������� ������ ������� �	 ������ �������� � 
������ ����� (
��. ��������� ��������) ��� 	������ �� �������#�� ��� 
���#���� ����B#��� ��%� �� ��	��#��� �����.  + ����� ����
�� ���
 
�������� ������:���! � ����� ������: 

1. ��
����� ����� ��� �������, �	 !��� �������� 	�'!	��� ��������, 
��� �����
��� � ������ ����� ������.  

2. (��� ������� � �����
� &�������� � +��
��� ����� 
�������� � ������� �������� �����
� ������ �  ������ 
������� � ������� ��������.  

��
������ ������� ��
� ������������.  
��� ��
����� ��������, ����� �������� �� ��
������� ����� 

������ ������� � � ������������ ���� ������� �����
� ^������ 
	��������.  

+ Office 2000 : ��B������� ������!�� 	������ ��������.  
@�! ������� 	������� �������� �� ����'����� ������� ���� 

����������� 	������ ����� � ��������.  $����: 
 ���� ������� � �����
� &�������� � ������ ����� � 

������ ;������� �������$ ��z��� � ������� �������� � 	������� 
	������ �������� #���	 �������� � ������ ;� � ����� �����	���� 
������� �������$ ��z���.   

$�����
 3.13. J��������� 
�������� J��#������ ���#� �#������ 
������� �������� – ������� &���: !�A� ��A� ��%� �� 
�������:, 
���#������, ����%��, ����������!   

��������!: &������� ���������� ������, ����� ���� ������� � 
�����
� &�������� � � �����, A� 	'!�����! �����
� ������, ������� 
����� � ������ ������� � ����� ��������.  ������� ��
��
�������� 
�����.  

$�!����#� ������� ��B��� ���� 	��#������ � ���������.  
��#���� ������� ��������!����! ���������� ��������, � ������� 
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���������� ������.  ������� ��������!����! � ����� ������: ������ 
������� ���!�� ����! �����, A� �������: ��!�����!; ���� ������� � 
�����
� ����� � � 
���������� ����� (������� 3.13) ������� �������� 
���������� ������ � �5 � ������� � �!
��, !��� ��
�����:���! 
�����
� �������� ( 
�������� ), ����� �������.  

$�����
 3.14. + 
�������� &��'���	�� ���#� ���������� 
	��#���� ������� 
� ����� Word («��������� ��
�����») � ������� 
������� 
� �����  )������������� («$����� ������������ 
�������!����! #���	 ���� ��
»). 

������� 3.13 – @�������� ����� ����� 
 

 
&��� «;���» 

 
+ �������� 
��������� 
�! ��������	���� ���
���! 
���� ��B�� 

��������������� ���! (����% 60).  $��� – �� 	���	�������� ����� 
�! 

����, !�� Word ��������#�� ������!: � 
�������.  J�������
, ��B�� 
������!�� 
��� � #�� ��������! 
��������, 
��� � #�� ���������� 
	��������! 
��������, #���� �������� � 
��������, #���� ���� � 

�������� � �.
.  + 
�������� – ������ ��B�� ������!�� 
���, A� ��
� 
��������#�� ������!���! ��
����
�� 
� ����#���.  @�! ����� 
��� 
�������� �������� !� ����:  

(��� ������� � �����
� ;��� � ����� � ������� ��������� 
������ 
��� � ��������� ��������� �������� ������������� � �5.  

 
$�����
 3.15. + 
�������� &��'���	�� ���#� ���! #��� ��������! 


�������� (��B��� ����������) ������� ���� 	 
����, !�� ��
� 
������!���! ��������#��.   
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��������!:   
1) ��
����� ���� &��'���	�� ���#� – ���� ��$�  � �����
� 

����#�� � 	�	��#��� ����� :�3 �������� � �������� �� ����� 
����� &��'���	�� ���#� � ������ ����#��;  

2) ���� ��� � �����
� 5�������� � ������� � ��B��� 
���������� (  ) � 	������ 5 �������� ����! 	�	��#����� #��� � ����� 
���� ������� � �����
� ;��� � ����� � ������� ��������� ������ 

��� � ��������� ��������� �������� ������������� � �5;  

3) 	������� ����� �	 ������
��� ��'!�.  
 

!��������� 2������� ������, �	����� ��'����� ������ 
 

$�� ��������� ������� 
��������� ������� ������
�� 	���	��#���-
�� 	������, ��B���� ���	���� ������� ����������, �������, ������ � ��-
%�� ��':����, ���������������� � ������. �	��#��� ������ ��B�� ����-
���� ��������#�� 	� ����� �����������! ��
����
��� ������: 	�������� 

�������� ������� ���� ��
����������� ����!�� 	��������� Word, ��-
	�� ��������, �������, ������ � ��. ������
��� ��':���� – ����!�� ��	� 
(
��. ����� ����� ������� � ��������).  

)��������! 	����� � ��	��� ������� �
� #���	: 
 �. ������� � �. �*������� � ��������� (�������  3.14). 

 

������� 3.14 – ����� 
�! ���������! 	����� � ��	��� ������� ��':����, A� ������-
���������! � ������. 
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$�����
 3.16. J� ���%��� #������ ����� &��'���	
7
 ���#��  ��-
������#�� �������� 	����, � �� ���������� ����� – ������ ����������. 

��������!.   
1. ��
����� ���� &��'���	�� ���#� � ��������� ������ �� ���-

%�� ���� ������ (	� ������
�� 3.11 ���� ������� ���� ����B-
���). 

2. (. ������� � �. �*������� � ��������� � ����
�� �*���-
���� � ������� ������ 	����� 	� ������ �������� � ������-
���� #���� ������ 	��������� (
�! ��%��� ������
� – 2) � ��-
������� �������� &������� ����� ������ � K����� ����-
�� 	� 	������ ���% � ������� 	��������# � �5. 

3. $������ �� �������� ���� ������.  
4. (. ������� � �. �*������� � ��������� � ����
�� �	���� 

���%������$ � �	 ������ K������, A�  ����
�:, ������� '�-
���� � ��������� ��������� &���� ������ � ������� 
������ ������ 	� ������ ���! ������# �  ��������� �������� 
&������� ����� ������ � K����� ������ 	� 	������ 
���% � ������� 	��������# � �5. 

<������#�� ��B�� ��������� ������ �������, ������. 
$������� – \�A� 	���� ��� ������ ����#���� �� ��
����
�� ����-

����� ������, 	��#��� ���� ��
����������� ������������ ������. 
&������! �� ������ ��������� �������� ������ � �����, 
� ��� ����-
���� ��	��%������, �  ��
����� ���� � 	������ ����� ��������� ���-
��� �� ��#�#$. 

'������� 	���� ��� ������ ����! �������� 	��� – ��
����� � ����-
����� �����%� F9 ��� ���������� ���� � �. ������� � ���	���, 
A� �������� – ���� 	���� ��� ������ ������ ��������. 

��
��!:���! 	���� ��� ������ ��':���� ����! ��
�����! ����
���-
���� ���������.  

������ 

+ ������ ��
���:���� 
����� #���� �����
����! ���������� 
���-
����� 	 ������������ � ���������� #��������. � 
�������� 	����! 
��B�� ���������� 
�������� �� ������� (	����%���!, �������� ������ 
� �.�.), ��%���� ��������, �������� � ��������.  

$������� #������ ������ ��	���:���! �������� 
���������, ����-
����� #������ – 
B����� 
����. \� 
B����� 
���� ��B�� �����������-
���� �������� 
��������: 
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� ������� Word �������
�:���! ��������������� ��� ��!������ 
���������� ������ 
���� – 63 ��� ���%� ����� 
����. \�A� 

B����� 
���� Word ������� ����% 63 ����� 
����, ����� �����-
������ ���� � ��������� ���� �	 ��	
���������; 

� �
����� ����� Microsoft Outlook; 
� ������! ��� 	���� Microsoft Access; 
� ������! Microsoft Excel; 
� ��%� ��	� 
����. 
������ 	� 	����! ������:���! #���	 (. ������ � �. ������… 

$�����
 3.17.  
1) *������� ����� 	����%���! �� �������� ��������� ����� � 	����-

��� ���� 	 ��'!� ����
��		�:    
     ���� 

 
����%�:�� ��� ��
��
��� ��������  

������������ �����������!, A� ��
��
����!  
12-15 ������ � �������#���� ������  

«9��	������». 
 ������� '��������� ��������. 
 

2) *������� ������ ���:���� ����� � ����!
� ��������� �������  
&�����Y� ������� 	�� 

������� 
����� !����� 

������ ���� �����-
��# 

�� "'� «$����-
����» 

83050 �. @������, ���. 
�����, 
.31 

/�#��� <������� 
'���������# 

�� J&( 86115 �. &����������, ���. 
O:�!:��, 
.36 

������� <������� 
(��������� 

� (_$ «�����-
��» 

83114 �. @������, ��. $�-
������ ���������, 17 

&������� *����� 
'������
����# 

�� <"" 
«*�����» 

84075 �. @��������!, ���. 
�����, 18 

=���������� ���� 
'������# 

�� "'� «*������ 
�����» 

83004 �. @������, ���. <�-
����, 
.118, ���� 30 

"������ @����� 
���������# 

�� <"" «<���-
�*���» 

81001 �. <���������, ���. 
*��������, 22 

&��	���� (����� 
(���������# 

�� ($ «J�%� 
�����» 

86017 �. &����������, ���. 
@�������, 7 

 

�� 	������� ���� 	 ��'!� <��#
�.  
 

$������� – "�����! � Word 
�! 	����! ������:���! ��	 ��	��. 
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3) � 
�������� ����������� ������, ��
������ � ����� ���� �	 
	����#���!� � ���%�� �!
�� � ���� 	 ���	��A��, ��'!�, �� �������� � 
����B���  �!
��. $.�.O. ������� ���� ��
����� �����B�����, ��������.  

��������!: 1) �������� ���%�� � 
����� ����� 	��
���! � ��
�-
���� 
������� ����
��		�. 

2) (. ������ � �. ������ � ������ ������� (������� 3.15) � 
�������  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

������� 3.15 – *���� ������ ���������#� ��� ��	��#���� ��������� 
�������� �� 

B����� 
���� 

 
;������ � ����� � ������ !������ ��� � ������ &������� 
��#� � ������� ����#�� ������� ��#, � � ����� ��
�����! 

�������� ���	��� ���� <��#
� � ������ ����#�� � ������ &����� 
�����*� ��������.  

3) � ����� 
�������� ����
��		� ��
� 
�������� ������ ������-
������ ������ (������� 3.16) � ������ ��������� �� ����� ������� 
���%��� ���! (	����#���! �����  ���� )  �  ��
�����  ������  ;���-
���� 	��� ������  �   
 

 
 
                                      
                                       

������� 3.16 – $����� ������������ ������ 

1

3
����� ��
�����! ����� 

2

      4 5 
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������� �������_	��_����Y��� � ������� �� ����� ������� ��-
�������� ���! (������ �!
�� 
�! $.�.O) � ��
����� ������ ;������� 
	��� � ������� &�����Y� (���%� 
�� �!
�� 	����%���! ����
��� ��-
������� ����!
: 
 

������«����#���!_���_	��������» 
«$��	��A�»    

 
4) ��
����� �!
�� «$��	��A�» �� ���������� �����B����� ������ 

	��#����� ��������. 
5) &����� ��z������ �� ������ ������������ ������ � � ���-

�� ������ (������� 3.17) � ���� K������� ���	��� K��#$ ����-
��� � ������ ��z������.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

�������  3.17 – ����� 	��
���! ���������� 	����! 
 

 
+ ��	������� ��������� 
�� ��
� ����������� ���� �	 �������� 

	����%���!�� 
�! ���� ���:���� ����� (�������  3.18). 

@�! �����������! �������-
��� ����������� ��%�� 

&������� 
�������� 
	����! 

��
���! 
��������� 
��
���� 
	������ 
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$�����
 3.18. ������������#� ���������� ������, ��
�������� 

�
���� ���:���� ����� �� ��������� 
�! ��	������! 	����%���!.   
��������!: (. ������ � �. ������ � ������ ������� (������� 

3.15) � ������� 5�����# � ������ !������ ��� � ������ &�-
������ ��#� � ������� ����#�� ������� ��#, � � ����� ��
-
�����! 
�������� ���	��� ���� <��#
� � ������ ����#�� � ������ 
&����� �����*� �������� � � ����� &�������# ������� (����-
��� 3.19) ���������� ��	���� ��������, ��
����� �
���  ��
  ����,  ��-
��!���  ��������  ���  
��������� � �5 � + ����� !���� �  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

�������  3.19 – ����� ��������� ���������� ��������� 
 

�������  3.18 – ���� ��	���������� 
����� � ������ �� ������� 	����%��� 
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������� (������� 3.20) 	� 
�������� ������ �������� 	��� ������ 
�������� ���! ����� �� !����� � �5 � ������  &����� ��������� 

�������� � �� ����� �������� ������� �
���� ��
�������� � ������ 
��z������ � � ����� ������ � ���� K������� (������� 3.17) ��-
����� ��������� �������� K��#$ �������, &����� ��� �������-
�� 	���� � ������ ��z������. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$������� – $�
��������� ����� ������'!	�����. ������� �
���� 
��B� ����������! ��	���� ���������, �����!���� � ����� – ������� 
��������, 	� 
�������� %�����. 

 

+ ��	������� ��
��� ��
�������� (���
�������� � ����!
� �����) 
�������� 	 ��	���� ���������� ���� � ����� �
���.  

 
������  

 
 4������� ��	������ 	��	�� 
���������. �������#� %����� 
�! 

������ 
�������� ���������# ���	�: ��
������ Word, !�� ���������! – 
�����, �����������!, ������� – ������� 	'!�����! � 
��������. _�� ��-
��%� ���������� ��
� ������� � 
������� ��������#��, ��� ���%� 	�-
��%�:���! ��#��� ������. $�� 	������B���� Word ��������#�� 	����-
��B�:���! %����� ��#�#$ – ���� 	 ��'!� Normal.dot. + ��� B� #�� 
��:���! ��B������� ��������������� ��%� ������ %������ � ���������� 
����. @�! �����������! ������� %������� ������
�� ������� ���� 
������ � �����
� �����# � ������$�� � � 
���������� ����� 
�����# � ������$��, A� ��
���:���! (������� 3.21) ������ ;���-
���� � ������� ��������� %����� �	 ����� �����# (
�! ������!
� 

�������   3.20 – ����� ���������! �
���� ��������#� 
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	� 
�������� ������  &�����������  �������� ����� &�������) 
� �5 � �5. 

 
 

 
 

 
                       
 

 
 
 
 

�������   3.21 – @�������� ����� �����# � �����$�� 
 

$�� ��B���� ���������# ��B� �������� ���� %�����. 
J��������%�� %�!� – �������� 
�������, !��� ��B�� ��������������� 
� !����� %������: ���� ��$� � �. ��,����� ��� � � ��B����� ���� 
8�	 2�$�� ��	����� ������, A� ����
�:, �� ���	��� ����� 
�������� � � ���� j�� 2�$�� ���
��� ��'! ������ %������ � �5. 

 
�������� $ *�	��	������ 

 
��	��!���� ��B������� Word ����
��#��� ���������! ��	��#���-

�� 
��������, A� ������ �� ��� ������
�� ��
������. '
��� 
�
���� 
Microsoft Office 
�	���!��� ���������� ���������� �������� 
������-
���, !�� ��B�� 	������ �	 	����� ��	����
��� ����������� (
��������� 
Word, ������� Excel, ���������� ���	�������, ��������,  �������� �� 
�������� Internet ...). D� ���������� ��B��� ��
��������! !� ��������-
��, ��� � 	 ������ ������������ 
��������. �'!	����� ��	����
�� �����-
����� � :
���� 
������� ��B�� 	� 
�������� �����	�'!	���, 	�����, 
!��� %����� �����������:���! � Internet. $����� ������� ��������! ��-
���	�'!	��� ��	��!���� �� ������
� Word. 

5�����'%��� – �� ����� ��
���������� ������ (	��#���� ��
����� 
��������� ��������), ������#� �� !���, ��B�� ������
���: � ��%� #�-
�����  ����� Word, � ��%� Word-����� �� $& ��� � ��������� ����'�-
������ ����B�, � ��%� 
�
���� Microsoft Office � Windows, �� �������� � 
	����%��� ����B� ��� Internet.  
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J�������
, � ������������ �������� 
����� ��������� ��B�� ��	-

�� !��!: ����� ������� ����, !��� ��B�� ��������� 	� 	�����, � ��B-
�� ��
������� � ������. &��� ����, 
�! ��	������
����� ���#���!  �� 
$& � ������� #�����! ���������, ��B�� ��������� ����� 
������� 
�! 
������ ������, ���� �����#���� ��
������ 
�! ��������! �������, ���� 

�! �������� � �.
. \� �� ��B�� 	������?   

��� �������� �����	�'!	�� 	 ��%�� ������, ������
��: 
1. ��
����� �����, !��� ����� ��������������� !� �����	�'!	��. 
2. (. ������� � �. \�	����#��� � � ����� ;�������� *�	����#-

��� (������� 3.22) � ������ ��$� � ���	��� 
���, ����� �� ��'! 
�����, !���  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 3.22 – ����� ;�������� *�	����#��� 
 
��� �������� 	�'!	�� 	 ���������� ������ !������ �����, ����-

��
�� ������������� 	�'!	�� �	 	����
����. �������� – ����������� 
����� � 
�������� ��� ��
������ �������� ������, �� !��� ����
��#�-
:���! ���������!. ����� 	����
�� ������� ��#������! 	 ����� � 	�-
����� �������� ��������������� ������ ��
��������! _. @�! �������-
�! 	����
��:  
1. ��
����� �����, A� ������� �����������! �	 	����
���. 
2. (. ������� � �. �������� � ������ ��'! 	����
�� � ������ ;�-

������. 
@�! ��������! �����	�'!	�� 	 ���������� 	����
��� ��������� 

��������:    
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1. ��
����� �����, !��� ����� ��������������� !� �����	�'!	��. 
2. (. ������� � �. \�	����#��� � � ����� ;�������� *�	����#�-

�� � ������ ��$� � ���	��� 
���, ����� �� ��'! �����, A� 	�’!	�:���! 
	 �������,  � �5 � ������ &�������� � ������� ����� ��
��	�� 
�! 
���������#� � ������ �������� � Office 2000 ��� ������ ����� ���-
����# ��
 ���! &��������� ����� 2�$�� � Office 98 � ��
����� 
�������� 	����
�� � �5 � �5.   
 

$�����
 3.19.  *������� ����� ����  	 ��'!� >��#� �� ��'������ ��-
�������� 	�����:  

 
\�	��	������ 

 
*�������! ������ 	 ��������!�� �� ��%� 
�������� 	 ��B������� 

������� ������� 	����� 	�'!	��� 	 ���!��!�� ������������� � 	����
��. 
��� ���
������������ ������ Word � ����� ����!���, ��������:���! 
������� � ��������, ���������� � ������
��� ������
��. 

��� ����#��� �����, �������� ���. 
<�� !�A� �������� �� ���� �����, � ������ ������! ����� ������, 

�������� �� ����� «������!». 
��������� � 
������� ���� �	 �������� ��B�� �������!� �� ���-

�� «�������». 
 
��������!:  

1. J������ ����
���� ����� �� 	������� ���� � ����� :�3 �������� 
	 ��'!� >��#� �� ��'������. 

2. ��
����� � ������ ����������#���! ������� ��� � �. ������� 
� �. \�	����#��� � ������ ��$� � ���	��� ����� :�3 �������� 
�� ��'! ����� &��'���	�� ���#� � �5 � �5. 

3. ��
����� � ������ ����� ������ � �. ������� � �. \�	����#�-
�� � ������ ��$� � ���	��� ����� :�3 �������� �� ��'! ����� ��� 
��#�	
� � �5 � �5. 

4. ������� ����� 8���� �� ������� � 	��#�� �� ��
����� 
������� 
&��'���	�� ���#� � ��
����� ������� � �. ������� � �. �������� � 
������ ��'! 	����
�� 8������ � �5 � 	������� 	���� � ����� &��'���-
	�� ���#� �� 	������ ���� � ��	������� ����� 8���� �� ��'������ � ��-

����� ����� ������� � �. ������� � �. \�	����#��� � ������ ��$� 
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� ���	��� ����� :�3 �������� �� ��'! ����� &��'���	�� ���#� � �5 
� ������ �������� � ��
����� 	����
�� 8������ � �5. 
                   

+ ��	������� ��
����� � ��B��� ������ ����� ��
��� ����������� � 
��������� ����� � ��
��������. $���B#�� ��%� �� ��� ������ �������-
��:���! � ���� 	 �������, A� ���	�:. $�
����� �������! �� ��� ��
� 
��������� ��
����
�� ����������. $���������! � ���
��� ����� – 	�-
����� ��������� �����. 

@�! ��
�������! �������������! �������� ������ ������� ��%� 
�� ����� � �. \�	����#��� � �. j������ *�	����#��� � ��
��
�-
������ ��������� � �5.  

@�! ��
�����! �������������! �������� ������ ������� ��%� �� 
�����  � �. \�	����#��� � �. ^������ *�	����#���.   

$���	��� � ����� ��������� ������� ������ 	 	����
���� � �����-
��������!�� ��B�� ��������������� � � ��%�� 
�
����� Microsoft 
Office. 

 
������ ��� �������$�*� ������ 

 
1. �������� Microsoft Word.  
2. $�����!���� ����� �!
�� ���� � ����
 �����
 ��B���� 	 �������.  
3. $�����!���� ����
 ������� ������������ 
�! ������ � Word.  =�%��� �� ������ 

������ ���������,  ������������� $ '�������.   
4. $������� � ��
������ �������� ������: 

a) ���%����� �������  
�)  ����� ������#�����! 
�)  �!
�� �����  

5. +��������� ��B�� ������!
� 
�������� '������� ������#, ���%��� – &� 
"���� ������#.  

6. +��������� ���� ��������� ��������: ��
����� – 2,5 ��, ��	���  
     ����� <4, ���:�����! 5�=��.  
7. + ����� ��
�������! ������ ��� ��	��� 
��������� ������ �	 	���������, � 

%����� Times New Roman (Cyr), ��	��� 14, ������������#� <��������.  
��	���� ��	���: 

                    ����� ��
���� – 2 ��  
                    ���%�� �!
�� – 1,2 �� 
                    ������ ��
���� – 1 ��  
8. *��������� ����� � ����� ��
�������! 
��#�.  
9. ��
����� 	�������� � ���#��� ����� ������ � 	������� � ��� %����  �� 

$���=��#$, 5����� ��� &�����������, ��	��� 16.   @�! ���������� 



  162

�����������! ��������������� ������� ����������#���� ���� ������ 	� 
�������.  

10.+��������� ��B�!
���� ���������: � ���%��� ��	��� – 1 ��������, � 
������ 
��	��� – 1,5 ��������� � � �������� ��	��� – 2 ���������.  

11.+��������� ��
����� ��B ��	����� � 6 ������� 
� � ����!.  
12.������!�� ��	���: ���%�� – &� ������ ���%; 
����� – &� �����; ������ – 

&� 	������ ���%; #�������� – &� "����.  $�����!�� � ��
	��#��� 
��
��������.  

13.��
����� ���%� ����� ���%��� ��	��� � ����!
� �������.   
14.*�������� �����
�, A� �� 	�
������!��� ���������#� (�� �������� ������).  

��
������ �����
� (��������� ���������!).   
15.@����� ��	�� �	!�� � ����� � �������� 	�������!.  
16.$���������� �'!��� ��	�� � 
�� ������� 	 ��	
��������.  
17.*������� 
�� 
�������� ������.  $��%�� ������ ������������� 	������� 

Word, � 
������ ���������� �������.  
18.+����� ����� ��������! �������!
������ ������ � #������: 

���� ������ � �����
� ���$�� � ����
�� �#�������� � 
���������� ��������� &�������� 	� ������ � �5 

19.�������� ������� 	������� Word.  
 

 
20.*������� �������:  
 

 
0�������$�$ 	����� !  

 

:�=���� 
����� 

��'%����� 
��������$�*� 

����   
 ������%��-
�$ ��,��, �  

 ����� 
��=�������, Pi 

 ���� ��������, 
	�������� (2*3)  

 ������   600  0,25  150 
 *���
�!  500  0,50  250 
 J�	���  200  0,25  50 
 + ������   -  1,00  �R=450 

&���	��� 

     . . . &������� 

:������* ���������� 

'������� 

5��	��� 

&���������� 

:�����, Y� 	������, �� ���� 2����3 �����	���%�� ����-
�� 	������
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21. *������� �����������: � ���%	�� �
�
	�����  ��������� 
��� � #�� ��������! 

��������; � 	�F	�� �
�
	����� ��������� ���: ���	��A�.  
22. $���������� 	�������� � �������� ����� (��':�� WordArt)22 
23. *������� �������:  

 
24. $�������� � 
������� ������� �	 ����
������ ����������.  
25. $�������� � 
������� ������� ������
��� ��������� 	� 
�������� 

�����#���� ��
������ Paint.  
26. *������� �
�� ��������, �
�� ������� 	��#���� � �
�� �������.  
27. $������������ ��������.  
28. ������� 
�������.  
29. �������� ������
��� ������!
 
�������� ����
 
�����.  
30. J�
�������� 
�������.  
 

G��������� 
 

1. O���
���� �.=., (����:��� '.�. $�����#��� ���� 	 ����’������� ���������� 
��
������� 
����: J��#������ ��������. – &.: D���� ���#������ ����������, 
2004. – 448�. 

2. �����%���� J.(., '������� <.�. &���’������ ������� � ������������!. _��-
���� 1. '����� ��
������� ���������#� $&: J��#������ �������� �� ��	���� 
��
������� 
�! ���
����� 
����� � 	��#��� ���� ���#���!. – @������, @��@���, 
2001 – 150 �. 

3. �����������: &���’������ �������. &���’������ ����������: $�
��#��� 
�! 
���
����� ��A�� ���#������ 	����
��/ � ��
. '.�. $�%���!. – &.: ��
����#�� 
����� “<��
���!”, 2003. – 704 �. 

4. &����
� O. z�����	������ Microsoft Word 97: $��. � ����. – &.; (.; *$�: z	
�-
�������� 
�� “����!��”, 1998 – 800�. 

5. &���������, ����, z�������. ���������
�!./J������ � � 
�. – *$�.: $����, 
2002. – 928 �. 

6. |¢������� (., \�� (. ����������! ������ � Microsoft Offtce 2000 – *$�: z	-

��������� «$����», 2000. – 1232 �. 

 
                                        

c
pk

k
k

y

i

n
i i

n

i i
i

� �

�
� ��

1

1

*
)1(



  164

3.2 ������� �	����*� ���	������ ������� 
 
 

@����� #���� � ������#��� 
�!������� ������: ������
����� ���� 
����������� ������� 
��������, ��������� 
���������� ������. (�B��, 
	��#����, ���� ������� �� ����������, ��� : ����% %��
��� � 	��#��� 
������ �
��B��� ��� B� ��	������ – �������� ��	��	����! ������ 	� 
�-
������� ������� � ��
����
���� ����������� 	���	��#���!. 

 
��	�� 	� �������� 	��#����, �������!:���! ��������� 	���	��#��-

�! �� ������� 	����B��� � 
���������, 	� 
�������� !���� �����:���! 
����������� ����	 (���������! � ���'!�� ����'�����) ��������. '���-
����� ����������� ����	 ��B�� 	��������, ����
��� �� 
���, ����
���-
�� � 
�!�� ������
�� ��������.  

<�� !�A� ���������! 
��������, �	 !���� �������� ���
��B����� 
������, �����������, ����#��� ��������� � �.�., �� 	����B���! ������
-
�� ����������� � ��������� ����. @�! ����� ��B�� ��������������� 
����� �!
 �������. J������% ��	�����
B���� ��������� ����� ����� 
� ��%�� ������ : FineReader. '������ ������� ��	��	����! � 	����B��-
�! 
��������� ��	��!���� �� ������
� ������ 7.0. 

ABBYY FineReader – �� ������� ����#���� ��	��	������! ������� 
(Optical Character Recognition, OCR). ���� ���	��#��� 
�! ����, A�� 
%��
�� ��������� ��
��������� �������� 
��������, � ����B PDF-����� 
� 	��#��� 
�! ��
���%��� �����������! ����������� ������ – ����� 
Word ��� Excel, HTML-��������, ���	������� PowerPoint, ��� ����� ��-
���� 	������:���! ���������! 
��������.  

FineReader 
�	���!: ��	��	������ ������, ������� ������#�� ��
�-
!���� %�������. '���������� �������� FineReader : ������  ��#����� 
��	��	������! � ���� #��������� 
� 
������� 
����. 

@�! ���� A�� ��#��� ���������!, ������
�� ����#��� ������ ��
-
����
�� 
� ���������� �� ������������ ���������� �������� � 	������-
B��� FineReader:  

�. &��*����# � �. ABBYY FineReader 7.0 � �. ABBYY 
FineReader 7.0  Professional Edition. 

O�
� 	������B��� �������� ����� �������� (������� 3.23). 
 



  165

������� 3.23 – $������� ����� ABBYY FineReader 7.0  Professional Edition 	 ��-
	�������� ���������! � ��	��	����! 

 
FineReader, !� ����%���� �����	��� ������� ������� 	��������� 

���	��#���! ��
�: ���������#��� ��B������� ��������� ��
 ���������-
��� ������� – ����������� �������� (Scan&Read), A� 	� 
�������� ��-

��	�� ����: ������� ���������#�. '
��� ������� �����	���� 	��#���� 
������� ������ ��������#�� 	 ����������� ����#���!� ���������#�. 
\�A� B ���������# ��#� ������������ ������ ��	��	����! �, ��� ����-
��
�����, �� ��
� ������ ������� �����������!, �� ����� �
��B��� 
�-
!�� ����#�� ����
������� ������ 	 
���� ���������. 

��������� �������� ������� � 	��#���, ���� �����#��� ������ 

���
����� ��������, ���� ��
� ��	��!���� ���������� ������
�� ���-
��
������� 
�� 
�! �
��B���! 	 ���������� 
�������� ��
����
���� ���-
������� ����� � ���'!�� $&. 

$���! 	������B���! ����� �������� ��B� ������� ������ ����, 
������ ������������ � ����B�: ����� &����. ��%� ����� 	'!��!����! � 
������� ���������!. J����������! ���� ����� 	
�����:���! #���	 ���� 
���. 

$���
 ��#����� ���������! ����� ���������� ��� ���������� ��-
����
�� ��������� ������ ��������: �. ������ � �. �	��� (������� 

����� &���� 

����� j��-
���-=��� 

����� 
��	��	������ 

������ 

����� 
5��	-
�$ 
	�� 

$����� 
������-
������ 
���-

������ 

$����� 
������-
������ 

j�����-
=��� 

$����� 
Scan&Read 
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3.24 ) � ����
�� ����������/����#��� � ���������� ��������� 
���������� 
������� ������� � ���������� ���������� ������ j�	�-
�������� ����2�$� TWAIN-���$���� ������ 
�! 	���	��#���! ��-
����
����� ������!
� ��B��� ��������, A�  �����:���! � ��� �����-
����� ����, B������� ��������� ��������� ;����� �������� ��*� � 
����
�� '��	����� � ������, A� ����
�:, ��#� ���	����� � 
���������� ���� 
�! ��	��	����! ������ � ������ ����#��. 

 

                        
 

������� 3.24 – ����� 
�! ��������� ���������� ������ �������� 
 

 

$������� – 1. +��������� ���� ��	��	����! ��B�� ����B #���	 
������, A� ����
�:, ������ ������������ ���������. 

2. $�� ��������� 
�������� ��� ����� �������� �� ���%�� ��	���� 
������ (�#��� ��������, ��#���), ���������� �������� ��������� 
��� � �������� �� ������ �5. 

@��� ������
�� �������� 
������� ������� ���	 � ��
����
����� 	� 
�������� �� ������ �������. 

$����� ���
���! 
�������� � ����'���� � �����������! ���� � ��-
������� ���� ����
�:���! 	 ��������� ������: 
1. ������� – ������ 	#���: 	����B���! � ����
�: ���� � �����#��-
�� ����!
� ����'�������. $�� ����� �������� 	����B���!  ����B���� 
��
��
������� � B�
���� ���������� ��
������.  

FineReader �����: 	� ��������� #���	 TWAIN–���������. D� :
�-
��� ��B����
��� ����
���, ���
���� � 1992 ���� 
�! ���������� �	�:��-
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�� ��������� 
�! ���
���! 	����B��� � ����'���� (��������
, �������) 
�	 	����%���� 
�
������. + ��B��� j�	��������� ����2�$� 
TWAIN–���$���� ������, !� �B� ��
	��#����!, 
������� ������! 
������
����� ������!
� 	����B���! (preview), A� 
�	���!: ��#�� 	�
�-
�� ��	���� �������, A� �����:���!, ��
������ !���������, ��
��	� ����-
�������� ��	������� ��� 	���. ����� � 
����� TW<�N-
������� ������� 
� ��B���� ������� ����!
�: ��-���:��. ����!
 ����� ����� � 	���� ��-
��� �������� � 
�����������, ������
���� 
� �������. @�! ������
� ��-
�� ����������� �������������������� �������� hp psc 2175 ( �������, 
������, �����).  

��������! ���������!: � �������� FineReader �� ������ ��������-
���� Scan&Read ��	����� ������ 
����� ��
 ������ ���� ������� ������ 
� �. ���������� ������=��� � ��
� ��������� 
�������� ����� 
������� (������� 3.25) � ��� ������
����� ����������� ��������� ���-
���� � �������� �� ������  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 3.25 – ����� ������� 
  
&����� � � ����� FineReader 	'!�����! 	����B���! ��������(�) ������ 
� ����� &���� � � ����� j�����=���. 

$������� – $�� ���������� ������� �������
�:���! �����������-
���� ����%���! 300 dpi (��	��� %����� 10 � ����% �������) � 400–600 
dpi 
�! �������, �������� 
������ %������ (9 � ���% �������). 

2. ��*������� – ��
�����! ������ ������. O���� – �� ��'!	���� 
� ����� 
��!��� 	����B���!. O���� ��
��!��� 
�! ����, A�� ���	��� 

����� ����-
��
-����� 
������!
� 

����� ��������� 
���������� 	����-

B���! 

&����� ����
��-
�! 	����B���! � 

FineReader
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�������, !�� 
��!��� ��
���������� �������� ����� ��	��	������ � � !��-
�� ���!
��. "���B �� ��� ��
�����:���! ����
�� ���������! ��������. 
O���� ��	��� ����� (�����, ��������, ������!, %����-��
 ) ����� ��	�� 
������� �����.   

*�����������! ��B� �����������! ��������#�� ��� �������� �� 
������ '��	����� ��� ���#�� ��� #��������� ��	��	����� 
��������. 
@�! ��#���� ��
�����! ������ ���������������! ������ ������ ������-
������ j�����=��� (������� 3.23). 

$������� 1. $����� ������������ ��B�� ����������� ��
������� 
�������� ����
������ 
�! ������� ������� ��������: �. ��� � �. 
&���� ���������� � �. K�����$�� (������� 3.26) � ���������� 
������ ������������ � ���������� �������� ��������� � ������� ��-
���
�, ��������
, ^������ ����, � 	� 
�������� �����%�  ��������� 
� ������� ������ ������ � ������ ����#��. 

$������� 2. @�! ����������� ��	��	����! ����� � ������� �������-
�� ���������� ���� � �. !���� ��������# ������# � ��� ������
-
����� ��������������� ����������� �� ������ 	 �������� ������ ��-
���������� j�����=��� 
�! ��
�������! ���������� ��	�������. 

 

������� 3.26 – ����� ��������� ������� ������������ 
 

3. '��	������ – �����	 � ��	��	������! ��B���� �������, ������:��-
�! �������!� �� ������ '��	�����. + ��	������� ������ � ����� 
FineReader 	'!�����! ��	��	����� �����, !��� ��B�� ��
��
������� � 
	������� � �������% 	��#���� 
�! ���������#� �������. 
4. �����=�� – �) 	����B���! ������ � �������� ������� (28 �����-
���) �	 ����� ��
���%�� ������ 	 ���;  
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�) 	����B���! ��	��	����� 
��������� � ����!
� ������ 	 	�	��#���� 
���������#�� �������� (����� 	 20 ��������) 
�! ��
���%��� ���
��-
B���! ������ 	 ������� �B� � ������� ������
��� ��������. 
5. &������� ������� ������ ��	������
��� � 	������� 	��*���� –  
������, A�  ����
�:, ��������� ������ �������# ������ ������������ 
Scan&Read (������� 3.27) � �. &������� ��� ������# � � ������� 
�������� �������� � FineReader ��� ��
���: ���	��� �������� �� 	���-
���B��� � ��� �����. @��� ���������# ��B� ���
��B����� ��������� � 
������� ������
��� ��������. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 3.27 – *�����, A� ����
�:, ������ ��,����� 

 
6. ;��� �����=�� – ��B�� ��
�������� �
�� 	����B���!, ��
����� � 
����� j�����=���, 
������� 	����B���, ��
������ � ����� &����, ��� 
��� 	����B���!. @�! ����� ��������: �. ��$� � �. &����� ������=�-
�� � � 
����	� &�����, A�  ��
���:���!, ���������� ��������� 
���� 
(�������, ��������� ��������, A� 
����:���!, ��������� ����� � �.
.). 
 

$��������� 	��������� 	 ��B������!�� �������� FineReader  
��B�� 	
�������, ������������#� ����������� ���������#�: �. �	��-
��� � �. �	����� (�. ������� � 	������,, �. 8�,������� 	����-
�=��). 

 
 

5������� 	���� 
 

1. \�� �������� � ��������� 	����� ������
�� 
�! ��������	������� �����������! 
���������� 
�������� � ��������� ���� �� $&? 

2. H���� ��������	������� �����������! ���������� 
�������� � ��������� ���� 
�� $&? 

3. �� ���� TW��N-��������� � 
�! #��� ��� ���������? 
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4. _���	 !��� ����� ���� ����
���:���! ����!
 ����� �������� FineReader; ��-
������� ������? 

5. (�B������� FineReader  �� ��	��	����� � ��
���%�� ������� ������? 
 

G��������� 
 

1. �����������: &���’������ �������. &���’������ ����������: $�
��#��� 
�! 
���
����� ��A�� ���#������ 	����
�� /  	� ��
. '.�.$�%���!. – &.: ��
����#�� 
����� “<��
���!”, 2003 – 704 �. 

2. *�����#��! ������� ������ FineReader. 
 
 

3.3 ������� ��������*� 	�������� 
 
 

*�#����� ���� ���������	�:���! �������� ��	������ �������-
������ 	�'!	��� ��B ��
���:�������, ��������, �������� ��
���, ��-
	��B��#� �� ������� � ���������� ����B���!. + �������� ����
��� �� 
	�'!	��� 	� ����������!� �� ��	��� �����, A� ������: � ������A��� ��-
������ ������� 	����! ���	����� ���� ��� ��!������ �������
�#�. *����-

�� ����'���� ��
�: ��� ��B������� �����������! ����������� �����-
��
�#��. <�� ���������# ������� ��������� ��������� ��B������� 
�������� � ������
����� ��������� ��:� ��� ��%�� �������� ������������ 
�������
�. 

$������
�� ��	���:���! ������ � ��	������ ��������! �� ������ 
���
���� ������ �� �
��� ���� ������������ ���� � ��������������� ��-

��%���� ������ �� ��%�� ����. $�� ����� ��
 �������������� �����-
�������� ��	���:���! !� ���� !����� ������ �������
�, A� 
�	���!: ���� 
��������� � !����� ������������ 	����� ���
���� ������ (���������) � 
����� 
�� ���� �������
� [1]. 

������������� ������ ������ �������� ��������� 	���	��#�:���! 
��������!� ����� �������� �����:  
� ����� �������
� ������� � ��B���� ����% ������� ���!	� ����
�-

���� 	���� ���������, A� ���������
 �	��#�: ��������������� 
�-
�������� ���A���! ��� 
�
�����! ����������; 

� ����� �������
� ������� ��
����
��� ������ ���� �������
�, ���� 
A� ���: ����%���!, A�������%�, ������: ����%��
� 
�! �����-
�!��! ����������, � ���
� ��
� � 
� �� �������#�����!;     
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� ����� �������
� ������� ���� ������	�� ������!���� 	 �������-
��� �� ���:�� ���!	�, #�� 	���	��#�:���! ��
������� ��������#���� 
������ 	 ����!
� ������#����� ��� ��	�������! ����B���!. 

+	�����, ���%� �������� ($ 	'!�����! � 50-� �����, ������ ����-
�� ����� ����� ����! ����
B���! ����'�����, ��� 
� %������� ��%�-
����! $& ($ ��� �����%� ������� ��':���� �������� 
����
B���, #�� 
��B����� ������ �����������! ��#����������� �������, �� 
��� ���-
#����: 
���B��#� #��� ������ ����'����� � ���������� �����������! 
���� ���������. '�����! ��������� #���� �� 
�	���!�� ������� 	�����-
���! 
� ������������ ����#����, 	��
!#� �������� �����B����%� ����-
���� ($ ����
 	��#����� – ���� �������������. 

 
3.3.1 ��*���� ,������������� 	��*��� ��"��*� 	�������� 

 
@���� ����
B���! ��%������ �������
� �����!�� ���B��� 1947 

�., ���� 
������� ��

�����! �����
��#�� ���� ����������������� ��-
�
� +����� +����� ������� ���� 
� ��
���#������� ����������� J��-
����� ������, � !���� 	�
�#� �������
� ���������� �	 	�
�#�� 
�%��-
������! �������.  

)���� IBM ��	�� �	 @B��
B�������� ������������� � *�< � 
1954 �. ����	��� ���%� �������, A� ��	�:���! �� �������� 	 250 ���� � 6 
��������#��� ������, !�� 	���	��#����� �������
 49 	�	
�����
� ��
��-
����� �����	����. D�� ����������� ������ ��#���� 
����
�������� 
������: � �������� 10 ����� ��!
 � ��������� ��
������ *�< ��������� 
�� 
����
B���! � ������� ��%������ �������
� ���	��� 40 ���. 
���-
���. <�� B�
�� �	 
������ �������� �� ������ 
� ��������! ������#�� 
�������, � � 1967 ���� ���������� �������� ������! J����������� <��-

���� ���� *�< ��������� ��%����� �������
 ��	������������� � �� 
	���������#�� �����������!�.  

"����� �� ��#���� 80-� �����, ���� $& �������� ��#��� 	�������-
���� ����, #�� ������ ������ 	��#�� ��
�%���� � 
����� 
� ��� ��B�� 
���� �
��B��� � ��
�-!�� �������, ��
�������! 
����
B���! � ������� 
��%������ �������
�.  

$�!�� �������� � ������� ����#���� ��	��	������! �������, ��-
%�����! ��������/�������� ��������� �������� ����� �� �������� 
��%������ �������
�.  

J� ��#���� 90-� 	'!�����! ���%� ���#�	�!�� ���
����, 	
���� ��-
�������� ��!��� � 	�������� �������
 	 ���������� �� ����������, � ��-
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��B �	 ���������� �� ���������� ����. < 	 �����!��	���:� Internet �
��-
B��� ��%�����! �������� 
�! �������
� ������ Web-c�����, � ����B 
����'������ �������
�#� 	 Web-
�������.  

� 
���� #�� ���������������! 
�� �������� ���������� �������-

� 	� 
�������� ����'������. 

$��%�, #���� ��	����� Transfer, ��
�:���! !� �������� ����� 
��������. J� ���%�� ���
�� ���
��� ����� �����	�:���! 	 ��	������ �� 
����� ���������, ������������, 
�:���� � ������������, � ����B ��	��-
#���!� ������ � 	����#���! ��B���� 	� ����. @��� ������!:���! �����-
������! ��:� ��������� � �������#�� ��������� ���
��� ����, ����! #��� 
�
� �����	 �������� �����	���� 	� ��������� ����������.  

��%�, ��
%� ��������������� ���������! Interlingua (�����B��� 
����), ��������: ��������! !����� ����, A� �����: ��� ��������� ���
-
��� � ����
��� ���. "��� ������ �������
� ��� �����
��� ������ � 
�� 
�����: �����	 ���
��� �����	���� � �������� �����B��� ���� � ����� ��-
������! ��
����
��� �����	���� ����
��� �����. J������%� ����
����� 
���
�����!: ��	����� ���� �����B��� ���� 	 ������ � ��
����
��� ���-
����� �����
��� ����. + 	�'!	�� 	 ��� ���������! Interlingua 	��������-
:���! ���% #����, #�� Transfer.  

@�! �������
� ��':���� ������� �	 ������� ��������� �������� 
	��������:���! ����B ��%� ���������!, A� �����������: ��������� 
Translation Memory. ������ ��
����� ������� 	�������� �� ������������ 
��	 ��
����
������ 	��#���:��� �
�����. "���� #����, ����
 ��#����� 
������ 	 ����� �������� �������� �������� �� ��	� ��
����
������ 
��� �����������! �������. $�� ����� �� ��B�� �������� ������������ 
��	� 
�! ���� ��
�� �������, !� �������, 
�! ��B��� 	�
�#� ������:���! 
���! ������ ��	� ��
����
������. + ��	�������, �����	���� ��� ���� #��-
����, ��
����� � ��	�, �� ��
��� ������!���! �	�����, ��� 	��� ��, A� :, 
��
��� ������
����! 	��B
� ���������.  

*��� 	 ��:� ���#��� 	����������! ���������� ��	 ��
����
������ 
������
��� ��%� 
�! ��':���� ������� �	 #��������� ���������, ��-
������
, �����#��� 
�����������, 
���
����� � �.�.  

 &��A� �� �����
�� �������� ��%������ �������
� ���������-
����� �������� ��	���������� ���������#���, ���������#��� ����
�� � 
��
��
�� � ���! ��	����� !��!: ����� ����
��,  ����������� 	�
�#�.   

*��	��%� ��� ����
����� ��������! ����� ������ ��%������ 
�������
�, �����
��� 
� ����% �������� 
�! ���������#� ������! – 
!����� �������
�. "��������! [5,6] � 
����
 ���������#�� ����	�:, A� 



  173

!�����  ��%������ �������
� A� 
����� ��
 �
����.  ��
�B��� ������� 
	�
������� �� ������!:���! B�
�� 	 �����#�� ������� – �������
�#��. 
�� �����:���! ����#�� #������, �� � 
��������� 
�! ���!
� ������-
����� � 	������� ����'���� – ��
��� 	��B
� ������B� "B����" �����-
��
�#. '
��� 
�! ��%���! �������, ����������� ���
���������� ���-
���� �������
�, ����'������ �������  ��B��� ��!�����! ������ ��
��-
���. 

 
@���������� �������-�������
�#��:  

� ��!������ ��������� �� ������������!�, ����:��� ��%��, ��	��%�-
����! � ������ �����, ��B������� �
��#������ ���!
� 
�������� 
��������� �������
�;  

� ��B������� ��������! �������� �������� ���������#�;  
� ��
���#���! 
� ���������� ��
������ Microsoft Office, A� 
�	��-

�!:, �� ��
�����#��� ��
 ��������� � ���� �������
�, �������� ��-

��
!A� ��
����
����� 
�! �������
�;  

� ��B������� �������
� 	 ��	��� ���;  
� ������������, ��!������ ������#�� ������B����� ���!�� �������-

��� � ����'�����;  
� %��
����� ��%��� – �������
 ������ ������������ ������ ��B� 

	
����������! ������ 	� ������ �����
. D� 
�	���!: %��
�� 	��-
	����� 	���� ������, ���� ����, !�A� ������� ��������� ������:�� 
�� �������� ������, 	��
�� ��
� �������� ���������� ��
��������� 
����������!; 

� ��
����� 
����� 
� ������� 	 ���%��� ���������. &���'������� 
�������
�# 	��B
� ��
 �����, � ��� #�� !� �����������! ������ 
���� �������
�� ��� ������ ��
���-�������
�#� ������: ������ 
#��� � ���%��. � 
����� ���������#�� �������� $�'(" ��� ��-
�����
� ��
 50 �������� ������ �� ���!�� ��������-�������
�# 
PROMT 98 �����:���! ������	�� 	� ���!�� [4]; 

� �����
����������. H��������� �������
�#� #���� ��������������-
�! � ���������� ����������, 
�! �������
� ��	��� 	������� (�����-
���
, 
������) ��������
�����. '
��� ���������! ��
������ ��
� 
������: ������� ��#����� �������
�, A� ��������� 	����� �� 	��-
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B
� ��B��� 	���	��#���, � ��#��%� ��B������� ����� 	���B��� 
��
 ����
����� ��������� ����
���� ������.  

� �������
 ���������� � ���������.  � �� ����� �������%� !������ 
��!��!����! ��� �������� ������ ��%������ �������
�. O���% ��-
��, � ����%���� ����
��� ������
��� ���������� � ���������, !�A� 
��, 	��#����, ���� �� 	��:�� 
�������� ���, ��B�� ������ 	� 
���-
����� �������-�������
�#��. *��� �! ������� ��������� ����#�-
	��� ���� �������� 
� ������ ��%������ �������
� � ���� �����. 
"����� 	��
!�� ���������� �������� �������
� 	'!�����! ��B��-
����� ������!
��� ���	���� �����, �� ����
�!�#��� �	 ����� �����-
��
��. &��� ����, ��� 
���� ��� ������������ ��A� 
���������� ��-
���� ��%������ �������
�: �������
 ������� �� ��
�-!��� ������-
�� ������!:���! %��
�� � �����
�������. 

 
J�
����� �������-�������
�#��:  

� ����B������ ���!
�, ���������� ��	������ ������, ��	������ ��-
����� ������� 
�	���!: ����#��� ��
��	� �������� ����%� ����-
����� 	��#��� �����, �������� !�A� ���� ��: ������ 	��#���;  

� ��������-�������
�#� �� 
��������� � ������� ���!	� ������ 
���������, ���������� � �������, �� ���������� ��� ����, ��
�B�� 
�������;  

� ���#����%� �������� �������
�#� ��������� �
�� 	� 	��#��� ����-
��	��#���� �����, A� ��B� �� ��
����
��� �����������;  

� ��� ��
�������� ����� � �������� �� ������
!�� ����;  
� ���������� ��������-�������
�#� #���� ��
���� ������ ��������� 

�������
� ����� �� ��%� ����, �� ��!����#� ��	���� � ��� ��� 
��%�� ����������� ��
����
����!�, A� ����
�!: ���������� ����� 
��:� ��� ��%�� ��
����
����� � 
����� ���������.  

 
"���� #����, �������! � ��
��������, A� ��������-�������
�# – 

��, ���������
, ����������, A� 
�	���!: ����%��� �������� �������
� 
��� ��
��A��� ������������ ����� �������
�#� ������ � ���� ����
��, 
!�A� ��� �����������:���! ��������.  

@� 	������ ��������	���� �������
� ��
���!���! �������� ���� 
������� – ���������� �������� � �������� – �������
�#�. 
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^�����
		� #�
�	��� – 	���� �������
� ������� ���� � ����B���. 
�����������! �� 
�B� ���B� �� 	��#���� �������� ��������, ��� ����-
����!��� %��
����� ��%���, ��B���� ���!�� � �������� �������
�.  

J����
���%�� � �����!���� ����������� ��������� : ABBYY 
Lingvo. O���������� �����! Lingvo 10 – �� 79 	��������, ������#��� � 
������	���#�� ���������; 5 ��� (	 �����������, ���������, ������	����, 
������������, ����������� �� ���������); 10 ��������� �������
�� �	 
�-
���
���� ��������!�� � ������
��� �����������!; ����% 100 ��	��%-
������ 
�
������� ��������� � ��B������� ��������! ������� ������-
���; ���#������ 
�
���� 
�! ���, ��� ���#�: ����, – Lingvo Tutor. 

$�����
� ��%�� ����������� ���������. 
5������ ������ 6.0. + O�	���� �������� ����%�� 4 �����-

���������-����������� ��������: �������� ������� – 460 000 ��������; 
&���'������� – 110 000 ��������; &���������� – 60 000 ��������; "��-

��A� ����������� ���� – 1 000 ��������.. &������� ������� ������� 
������� 	 #��������� ������
��� �B�����!. �������� ���!� ����
�: 
����% 600 000 ����������� ������.  (�:���! �����#��� ������� �����-
����� ���� 	 ����	�� ���������. ���������! ��� %����� ����� � ������-
��� ���
�������� 
�������: 	� ��B���!� ���������#� ����
!���! ����-
����, �������, ������
� ��� �����#���!.  

Polyglossum II ����#�: ��
�#��, ����������, �����#��� �������� 
�� 3 ���. ����; ������� ���� – ���������, ����������, ��������. 

:�����G��� 4.0 <���������� 
�! �������������. (������ � ���� 
�����-���������� ������� � ���������-����������� ������� � 15 ��������-
	������ ��������� �	 %������ ��������!� �������. '��!� ������� ���� 
�����
�!�� ��������� ����
�: 3 000 000 ����������� � 3 500 000 �������-
��� ����. *�������	����� �������� ��������� �������� ����: ���������, 
���������� ������, �������, �������
����!, ��#���������� �������, ����-
����, ������������!, �����������, ��	���, ��
��������, ���������!, ��
��-
��#� ������, ����� � ��	, ���!#�� ����������, ��
�����, ���������!. (�-
:���! ���
����� �������� �����	� ����.   

 
��
7����-���������'� – ����� ������������� ��������, A� ��-

����!��� 
������� ��
 ���� ���
���! � ����'���� 
� �������
�, ��
�-
������! � 	����B���! �� ��%�� ����. 

$�����
� ����������� ������� ��������� �������
�#��: 
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*�������� �������
�#�� �������� $�'���(" � <������ – 
PROMT (��A�
�� ������ �����!����� ������������ �������
�#� 
Stylus).   $��
��� �������!:���! � 
�������� ��������� ������������: ��
 
«�����������» Express, A� ������� ������ �������� Promt X, 
� Promt 
XT Professional, A� ���������:���! ������������ #����� ��	��� ��-

����. + ����
������ �������� �����#���! ���
!�� 17 ��������	������ 
���������, ����B ��B�� ��
���#��� ���� ������. (�B���� �
��!	�#�� � 
����������� ������, ��������
, X-Translator – �������
 ���������-
����������� � �������. 

Promt XT ��
�����: ��!��� � 	�������� �������
 	 �����������, 
������	����, ��������� �� ���������, � ����B ������: �
����#��� ����-
���
 	 ���������� � ����������� �� ���������. $������� ��: ��	���� (	�-
�������/�����������) ������� � ��������	�����   ��������, A� ��
���-
#�����! 
�
������. 

/���������� ������� ������� 	��������B����� 	��#���! �����. 
@�
������ �������� – ��������	����� 	��#���! 
�! ��	��#���� ��������. 
$�� �������
� PROMT ���#���� %���: ����� � ��������	������� ����-
����, ���#��� ���� � ��� ���!
��, � !���� ���� ��
���#��� (	����� 
���	). \�A� �� 	����
��� ����� � ���%��� ��������	������� ��������, 
�� ������
��� 
� 
������, !�A� �� 	����
��� � B�
���� 	 ��
���#���� 
��������	������ ���������, �� ���� 	��#���! ����� 	 ������������ (	���-
������) ��������. 

Promt XT ��: ������ �������� �������, ����� !� �	��#�����! 
������ ��� ��!������ ������������ �� ����'����� 	������ �����	� ����, 
�������� �	 ����
����� Text-To-Speech, � ���������� �������
, ���� 
����� ������!:���! ��������� ��
��	� ����! ���
���! #�������� ����-
����� �����	����.  

+ ������� �������
� �������� ��
����: ��	������ ����� � ����-
	�: �� � �������� �����. @��� �� ��B�� ��������� ���������� � 	������ � 
������������������ �������. $�� ������
�����, 
�!�� ����� ��B�� ��-
	��#��� !� 	���	�������� (��������
, ����������� ����� �������� � 
�.
.).  

@� ����
� �������� ��B� ���
��� ��
��� Promt H 
�! �������-

� Web-�������� � MS Internet Explorer. 

$��
��� Promt XT Office � 
���� #�� : �
��	��#��� ��
���� �� 
#���� ����!���� �������
� � ����������������. "��� ���� ������� � 
	��#�� ��������������� 
�! ������ ��������!, � �������� 
�!������� � 
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�.
. – ����	�, 
� : ������
����� ��������� 	 ���������:� �� 
�������� 
���	����� �����.  

 
 Magic Gooddy – �������� �������� $�'���(" �	 ������:� ��-


���#���! ������ � �	��#�����! �������
�, 	��#��� � 
� ���� B 	����-
��� ���������. {� ��B�� ��	���� ����� ������������� �������� �����-
��
�#��. ���� ������ ��
����! 
�! �������
� ���#������ �������, ���-
���, ���������� 
� �������, ������������� 
���
��, � ������ #��� ��%���, 
�B 
� ���������� ��������.  

"�, ���� �B� �����
����! 	�%����������! 	 «_��������� /�

�»,  
����������� �������
���� �� �������� 
��!�. Magic Gooddy : ��%��-
���� 
��������!� 
� ���#������ �������, �������� #����, 	��
!�� 
��B������� #����� ������ 
������� ������.  

\����� �������
� 	���B��� ��
 ����, ��������� ��#�� �������� 
��
����
�: �
��:� 	 ��!���� �������. "����� "�� �����" ��������, � ��-
��B ��	����� ������
!���! ���%�. 

 
$������� ��%������ �������
� Pragma 4., (��	�������# 

Trident Software ) ����%�� �� 	���� ����% ������ � 
����� �����!���� 
������� L-Master 98.  

+ ��� ������ �������� ��������#�� ��	��#�:���! ���� ���
���� 

�������� � �������
 	
�����:���! � ���� ����!���� ��B ����������, 
�����������, �����������, ��������� � ��������� ������. 

$�������� 	���	��#���! Pragma ����#�: 
�� ��	���B��� 
�
���� 
– (������ � &�������. ���� 
�	���!��� ������
��� �������� 
�������� 
	 �
��:� ���� �� ��%� � 	�	��#���� ����!����, � ����B ���������� � 
����������� ����������������� ��������. 

$���! ������!��� Pragma �
	��
� �������� 	���A���� � ��������-
��� ������� � ���� ������ [#] ��
�� �� ������ 	�
�# ���! ��
������. 

*������ ��%������ �������
� Pragma ��B� ���� ���������� 	 ��-
	���� ��������������� ��B������!�� � 	���B����� ��
 �������� ���� 
������. 

+ ��	����� ������ �������
 ��
�����:���! �  MS WordPad, MS 
��
�	
�, ��������� ����� ������ (Clipboard). 

� '������� ������ �������
 ��
�����:���! � MS Office ������ 97 � 
����% ��	���,  StarOffice, OpenOffice. 

� �������� – ������ �������
 ��
�����:���! � Internet Explorer, 
Netscape Navigator, Outlook Express, MS Outlook, Eudora. 
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+ ������ ^�#���� �������
 ��
�����:���! � ���� ������������� 
��A� 
�
�����, �������� ���������: � ������� ���!	� (������!
 � ����-
�������! ���������, ����������� � ��������
���� ����). 

(���B��� ����� – �������
 ��
�����:���! � ���� ������������� 
��A� 
�
�����, �������� ���������: � ������� ���!	�; ��
������ ����-
��������������������� ��B��� 	 ��B������� ��
�������! �� ����B�. 

*������ ������ ��!������ ����������� ���� � ��B������� �����-
��
� 	 ��	��� ��� �� ��	�� ( 20 ����!���� �������
�)!. 

 
*������ ��������#���� �������
� ������ &��������$ 4.1 

	
�����: �������
 ������ � 
��� ����!���� – �	 ���������� �� ��������-
�� � ��	�
. D� �����#�� ������ ������� 
�! �	��������������� �����-
��
� ��������� ���������� ������. {� ��	��� – ������������ � ��!������ 
���
������� ������������ ��������, ���� ����������� 
� ������������ 
���������#� � ����������� ��������	�����.  

<
���� ���#
	���	�� 4.1 – ��	��������� ��
�� � %��
����� ��-
�����
�. "���� ���!��� � ������ ���!# 	����� ������!��! ������ 	� ����-
�� �����
. \����� �������
� ��:� ������� �� 	��B
� ������, ��� 	��� ��-
�� 	���B��� ��
 �������� ������. ��
����
��, �! �������� 	���
� 	����-
������! ��� ����������� ������ 	 ��	����������� ���	������ �������� 
�� �	��������������� �����.  

J�����A� ��

�����! �������
��� 	 �� 
�������� ������ ������-
������� 
���
��. {���� 	���� �
�:���! 	��	����� � ���� ����
���, � ����-
%���� �����	���� ����
����� ��������. "���B ����� ��	������� ��B�� 
�
��B��� ��� ������ 	 
������� ������� – ��� ��	��#�����! ����� 	��-
������������ ��������, ������� 	���� �������#��� �������, � ����B 
��������� � %���������� 
������� ����� ����, ��
 !���, 	������, � ����-

�������! ���������� �������� "*������". �
��������� ��B�� ���-
B��� ��	������� ������ 	 
����������:� 
� ������� � ����������� 
� 
��������� �����
��, �
���, 	��	����� ����� 	����, !� �������, ��B��.  

*������ ������ �������� : ������� ������, �������� ��������-
�!, ��	����� ���� � �������� ����������� 
� ����'������� ����. + 
���%��� ����
�� ��	��#�:���! ��
�������� � ����
� "*������" ������-
��� ����������� ��������. ��%� B !��!��� ����� �����
�� ����
����! 

�! ���� ������ ��%������ �������
�, ��������� ���������	������ 
��������, ����
����� �������� � ��������#��� ��	�������� 	�	��#���� 
�������.  
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$� ��������� ��	��� ������� 
��� �������� 
����� ��
�� – �	 
�-

������� 	������ � �� ����
 ���
��� ��%� ����������� �������. + ��-
���������!� �������� �� ��B�� ���	��� ��������	������ ������� ��
 
#�� �������
�, � ����B ��	��#��� 	���	�������� �����. |�#�, 	� �����-
����:� ��	�������#�, *����� $����������� 4.1 ��������#�� �������: 
�������� � ��������#�� ����������� ������.  ��%��� ����, ��������� 
���
���� ��
	��#���� ������� � 
�	���!: ���������� 
� ������ #���	 
��#��� ������� ����! ��������� ��������.  

 + &����* �2�� ������� ��':
���� ���� %����� ��
��� �������� 
����� $��=���, !�: 

������� ��������� ��������� ����������� � ���������� ������� – 
'^8!,  

�������� �������
� ������� �	 ���������� ���� �� ���������� � ��-
����� – &G!�  

� ���������-����������-���������� ����������� ������� ^Gj�. 
� 
�������� �������� `>$ ��B��: 
� ���������� ��������, ����� ��������#�� 	����� � ��������� 

������� � ������; 
� 	
������� �������#���, �������������  �  ��������#���  ����-

����  � �����	���!�; 
� ��	������� �������� � ������ ��� ������������ ������; 
� �����������! ��������� ��������� � ���	���� 	� 	��#���!� ���� 

(��	�������); 
� 	������B��� � Windows ������, A� ������� � ��
�-!��� ������-

����� ��
���� ������� DOS; 
� 	������� ����������� �����, A� �������� � Windows, � ��
�-

����� DOS, 
 	�����
B����� 
��B����� ����
�����, ��� � ��
�-!���� ��-
%���; 

� ��������� ������� ������
������� ��
�����! ���� ����������� 
����, � ���� #���� ��� ����������� ������� �	 DOS � Windows � 
�������. 

$������� �j${ ���	��#��� 
�! �������
� ������� �	 ���������� 
���� �� ���������� � 	 ����������� �� ���������. 
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(������ ��������� ProLing Office ���
���: `>` � �j${ � 
�-

����, �	 !���� �����: ���������#. )������ `>$ � �j${ ��B��� ���� 
	�
�!�� ��� ������ � ��������� 
�
�����: 

`>$ 5.0 �����: 	 ���
������ Microsoft – Word 2000,2002 � 
2003; Excel 2000,2002 � 2003; Outlook 2000,2002 � 2003; Access 
2000,2002 � 2003; PowerPoint 2000,2002 � 2003; Publisher 2000,2002 � 
2003; FrontPage 2000,2002 � 2003; 

 ���
������ Adobe – PageMaker 6.0,6.5 � 7.0. 
�j${ 5.0 �����: 	 ���
������ Microsoft -Word 2000,2002 � 2003. 
+ ����
���A� WINDOWS 95/98/NT  � 	���	 ������� �������� �	 

��������� `>$  � �j${ ������ 4, �������� ������� !��� ������� ����% 
160000 ����� � 
�	���!: ��	��	������ ����% 4,5 ���.  ���������  �����-
������ ����. 

J�
	��#����  ��������  :  ��B������� �����������!  ��������  
���������  �����������  ���� � ���������  ����������#���.  *������ ���-
����  ����
  5  ���!#  ��������#���  �!
��,  ������	��  30  ���!#  ����. 
������������#� ������� ��B�� %��
�� � �������� 	����!�� ����� � 
����B���! �  ������  ����������  (������� � ����B���!��,  ���	�����  
	�  	��#���!�),  A� 
�	���!: �������� �������� � ������������, 	������ 
����� ����% ����	���.   \�A�   ���
��   �����  ������	��#��,   ��   ����-
�����#��� ���
'!��!:���! ������ ��������#��� ����, ��� ����� �����,  
A�  ���
!��  � ��B��  	 ����, ������ ��B��� ���� 	������� �
�� �� �
�� 
� ���������. *����� ��������� 	'!��!:���! ����
 ���������#�� � ��� B� 
�������#��� �����, � !��� 	����
����! ���
�� �����, A� 
�	���!: ����-
���� ������� ��� 	�����  ����  � ����������� ���������. 

      ��������� `>$ �������!����! 
�
������ �������: 
     – ��
����� ������������������ ��������� (Ruta User Dictionary 

Editor); 
     – �������� "��
��	�����!" � ��B��� on-line (Ruta On-Line 

Tools), A� 
�	���!: ��� ������ 	 ��
�-!��� 	����������!� Windows 
�! 
����, A� ���
!���! 	 ����������, ���������� ������������ ��������!,  
��	��A���! ���������, ��� ��
������ �������� 
�! ������ �����; 

     – ��
����� ��	���
�� ���������� KeyCaps; 
     – ������� �������
�# ������ ������ ClipBoard; 

   ������������#� �������� Ruta User Dictionary Editor ��B�� 
������!����  �  ��
��
�������  ���������  ���������#��  �������.  $��-
�! 	������ �� ������ 	'!�����! 
�������� �����,  �  !���� ��B�� ����#�-
�� ������ ��������� ���������#�, !�� ��B�� ��
�������.  (�B��  
�
�-
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�� �����#��  �������  
�  �����  ������ ���  ��  ���������������  ��B-
���  	 ��
���#����  ��������� ��� ��
���%�� ������. (�B�� ����B 
��������  ����� ������� � ������!���� � ��
��
������� 	���� ��
�-
!���� �������� 	� ������ � 
���������� ����� ��������. 

 �  
��������  ��������  Ruta On-Line Tools  ��B��  	
��������� 
����A���  ��������� ��������� ��	������
��� � ������� ���
���! ����-
�������� ������  �  ��
�-!���� 
�
���� Windows.  

$���! 	������ ��:� ��������  �� ������  	'!�����! �� 
�������� �����, 
A� ��	��%���:���! ��
  �����  ��%��� �������. + ����� ��B�� ��#��� 
�����, A� ���
!���! 	 ����������.  

+ ����
�� ����������� ������  ������,  � ���� "Suggested word" 
	'!��!���! 	������������ `>$ �������� ����������� ��������! ����-
������� �����. '����%� �������� �
��  �	 	������������� ��������� �, 
��������%� ������ "Copy", ��B�� ������� ������� ���������  �  
Clipboard (O���� '�����) � ���� ��B�� 
�
���  
�  ������,  A� ���
���-
�!,  ��������� 
�! ����#���� 	����������! ����
�� (!� �������,  	� 
�-
������� ���������! ���������� �����% CTRL+V). 

"���� #����, !�A� ���������# �����: ������ 	 ���������� � 
����������� ������, ���� ��	������, ��
��
��� �������
�# ��
����
-
��� ������ ����� $��=���. 
 

3.3.2 ����� 	��$��� ������ � �������� &����* �2�� ������� 
 (	��*���� '^8! � &G!� ) 

 
+�������� �������� ������:���! (������� ��������� (������-

�� Setup Proling Office ), � ��	������� ������ !��� �������� `>$ � 
�j${ ���
�������! � Word.  

������ ���� Word  ����	��� �� ������� 3.28. 
 

 
 
 
 
 
 

������� 3.28 – (��� Word  � ��
���� ������� �j${ � `>$ 
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J����������! ���� ����������� �������� ��
��	7 |��# <��	-
����  	
�����:���! #���	 ���������� ��������:  

�. &��*����# � �. Proling Office � �. Proling Office K�-
����$�� (������� 3.29) � ��������� ��������� � �5. 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 3.29 – ����� ��������� ����������� �������� ��
��	7 |��# <��	���� 
 

 
@��� ������ ������:���! �����#�� ������. \�A� ������
�� ��-

������� ������ �
�� �����, �� ���
 ���� ��
�����, �����: 
 �. &��$ � �. &������ �����… � � ����� &��$: ������# 	�-

������ � �����# (������� 3.30) �������!� ��%� ������� ��������� 
������� � ������ �������. 

 

 
 
������� 3.30 – ����� &G!� 
�! ������ ��������� �������
� 
 

\�A� ������
�� �������� �������
 ������ 
��������, ��: 
 �. &��$ � �. &������… � � ����� &��$: �	��� 	������� (����-

��� 3.31 )  



  183

 

 

������� 3.31 –  ����� ��������� ����� �������
� 
 

� ����
�� &������ � ���������� ����!��� �������
�, ���	��� ������-
����� ��
����; �  ������ &��������, A� ����
�:, ������� ���� ����-
��� �  ����
�� K�����$�� � ��������� ��������� ���%���� ��-
=�� ������������� &G!� 	���� 	������� � ������ &�������� � 
� ����� &��$: '������������ 	������� (������� 3.32) ���������# ��-
#��� ��	������� �����	� �������
� � ��B� ������ � ����� ���� �������� 
� �������
���� ����� 	'!�����! � ������ �����. 
 

$������� – + ��	������� �����	� ���������# ��B� ����#��� � ��-
��� ��
�������! ��������: 

- ��
�������� ����� � �������� (����� ��
��!:���! ������� ��-
������, ���������!� �� ����� �����%� ��%� �� ��B��� 
�
��� ���� 
� 
�������� ���������#�). 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 3.32 – ����� ��
�������! �������
� 
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- J�!������ ��������� �������
� ������	��#��� ���� (����� ��
��!:���! 
������ ��������, ���������!� �� ����� �����%� ��%� �� ��B��� 
������ ��
����
��� ������� �	 	�������������� ������). 

- '������#�� ����� �����, A� ��������: �������B����� 
� 
�������� 
#����� ���� (����� ��
��!:���! ���� ��������, ���������!� �� ���-
�� �����%� ��%� �� ��B��� ���#���� ��, �����%� �	 	�������������� 
������). 

- *���� ������� � ���� ��������� ������� ��� �������, A� �� ����-
B��� 
� ������� ���� ���
���� ������ (����� ��
��!:���! �������� 
��������). 

- ���	�������� ����� (����� ��
��!:���! �������� ��������). 
 
$������
 ��������� ������ ������:���! �������#��� ����	��. 

)������� ������ 
�! �������
� ������
��� ��
��!:���!, � ��� 	��
���� 
����� �� ����
�� &������ � ���� &�������� ���
 ���	��� �#����#$ 
2��*���. 

+ ������ 4 �������� �j${ ��:���! ��B������� ������
��� ���-
����� ������ �	 	������ �� �����, A� 
�! ��������� ���������� ���� 

�������� 	��#��. 

������ 	 ������� ��B� ���� ���
��B��� 	������� �������� `-
>$. 

+ ����
��, !�A� ���������#� �� ���%����: ��������� ��������� 
	������� Microsoft  Word, ���: �������� ��������� ��������� (�����-
����� � ���������) 	� 
�������� �������� `>$. 

(. '��� � �. &����	����� � �������� ��#���: ��������� 
��������� � ����#���� 
��������. $�� ��!������ ���������#��� ��-
����� ������� ��
�: 
�������� ����� (������� 3.33), 
� �� ����
�� ��-
2�*��2�� ��B�� ������� 	������������� ������� 	����� ��� �������-
�� ����� ���#�� (������ �������), 	������� ����� � ���� 
�������� 
(������ ������� ���), ������ ����� � ������� ���������#� (������ 
;�������), ������������� �������, ��������%� ������ &�����=���, 
������������� ���� B ������� � ���� 
�������� (������ &��	������ 
���). 

\�A� �������� 	�����#�: �������#�� ������� � ��#����, �� ����� 
��������� ��������� ��
�����:���! �� 	����
�� \��������� (������� 
3.32) �	 �������� �������
���:� A�
� ����������! 	���
���� �����-
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��. J�������%� ������ ��z�����, ��B�� ������!���� �������#�� 
������� A�
� ��!������ ���������� ��������. )������ ��%�� ������ 
���� B, !� � �� ������
��� 	����
��. 

 
������� 3.33 – ����� ��������� ��������� ��� ��!������ ������� 

 
$������� –  ��#���! 	 �������#���� ��������� � ������ �� ��
�-

�!����! ����!���� 	������ ����:�, !� �� �������! ��� ��������#��� 
��������� ��������� � ������������ ��� ����������� �������. $�%�� � 
����������! �������#��� ������� 	
�����:���! ��%� �� �����
� ��-
������� ���������. 

 
J� 	����
�� ������� ��B�� ���������� ��
����� �� ��
��
������� 

��� ��������, !�� ���������������! ���������#�� ��
 #�� ���������. 
&��������# ��B� �
��B��� 
������� �������� �� ������ ���� � 

��	��� ��
������, #���� 	� 
��������: 
 ��
����� ����� � �. '��� � �. &�����*�� �����… (������� 

3.34). 

 
������� 3.34 – ���������! ��� ���������� ��
������� ����� 
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� 
�������� `>$ ^�#���# ��B�� �����	������� ��	��� ���-
���� ��������� ��������� ��	������
��� � ������� ���
���! ��������-
���� ������ � ��
�-!��� ������
��� �������� Windows (���� MS Word). 
&��� ����, 
�! ����, A� ����������!, ��B�� ������!���� �������� ��-
������ � ��
������ ��������. 

����� �������� `>$ }�#���##:  
�. &��� � �. &��*����# � �. ProLing Office � ����� ^��-

���#  � �������� '^8! ���	���� � � ����� �������� ��
��� ��
�-
���B��� �����, A� ����������! (�������  3.35). 

 
 

 
 
 
 
 
 

������� 3.35 – ����� �������� ������� ��������� ��������� `>$ }�#���## �� 
�������-�������
�#� �j${ }�#���##. 

 
 
�j${ ^�#���# – �� �����%���� ������� �������-����������� � ��-

�������-������������ �������
�#�, A� �������!:���! � ��
� ����������-
�� ����������� ��
��!. >��� ��B�� 	��������: 

 �. &��� � �. &��*����# � �. ProLing Office � ����� ^��-
���#  � ��������  &G!� ���	����. J� ������ 	'!�����! �����, !�� 	�-
���B��� �� ������� 3.35. 

D! ������� �����������:���! 
�! %��
���� �������
� ��������� 
������� �	 ����� �	���������! 	 ����� 	������. "���� ��B�� �������-
��, �����!����%� ��
������ �������� �	 ���������� ��
������ � ���� 
�������
�#� 	� 
�������� ��%� ��� ���������%� � �������%� ������-
��� �����  #���	 ����� ������. "���� ����:�� ������
����! � #���	 ��-
��� ������ ���� ��B�� ���������  � ��������� 
�������. 

 
3.3.3. &��*���� Pragma 4., 

 
$�� ������
����� ������������� �������
� (����������, ������-

��, ����������, ���������, ��������) �	 ����#���!� ����������� ���� 
��B�� �������
����� �������� – �������
�# Pragma 4.%. 
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$������� ��B�� ���
���� ��!�� #���	 �������� ��� ���#��� 

������������� ������, A� �����: ������ � On-Line (��� �������� 	��-
��
!���! �� �������). (������ �������� ������ � ���'!�� � ������� 
� 
������. _���	 ������ ������������ Pragma –�������� (������� 3.36) ��-
�����:���! ��
�-!��� 
�
����, �	 !���   ��B� ��������� �������
�#. 

 

������� 3.36 – $����� ������������ Pragma – �������� 
 

 
)�����! %��
���� �������
� �����������:���! 
�! �������
� 

������ � ��������� ������ ��	��� 
�
�����. $�����
���� ����� ��
����-
B�:���! � ������#���� ����� (�������  3.37). 

 
� ������ ��������� 	������ ����� ?#���#$ 	������ #���	 ������ 

Pragma-�
	��
��   � ������-�!
��: 
1. ��������� �������#��� ���� �
	��
��, �������%� ������ ���-

��%�� ��%�, � ����� ������� �. ?#���#$ 	������  	 ����. 
2. ��
����� ��������� ���� � ��
�-!���� ����� � �������� �� ������ 

�
	��
�� ����� ������� ��%�. 
@����� ������� �� ������ 	�������� ����� ?#���#$ 	������, ��� 

� ������: �������
 ��
������� ������.  
\�A� ����� ?#���#$ 	������  ��
�����, ��
�-!�� ���������! 

������ � ����� #���	 ���� 
�
���� ��� %�!��� ���������! ���������� 
�����% Ctrl-C ��
� �����
��� 
� ������	���� %��
���� �������
�. 

$�������-�������
�# ��������#�� ������:���! ��	��#��� ���� 
���
���� ������, � ����!��� �������
� ������
�� ���	����� 	� 
�����-
��� ������ &�������# (������� 3.37). + ��
����
���� ����� (������� 
3.38) ���#��:���! ����!��� �������
� � ��������. 
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������� 3.37 – ����� ?#���#$ 	������ 
 

 
@�! ��
���#���! ������� ?#���#$ 	������  
����� ������	���-

�� ��� 	������ �����. 
Pragma 4.x ���
���:���! � 
�!�� ������ � �������� 
�
����.  $�� 

����� � ������ #������ ���� 
�
���� ��
����B�:���! 
�
������ ���� 
Pragma.   

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
������� 3.38 – ����� ��������� ���������� �������
� 

 

$������
 ��-

������� 

������ ��� 
	����� �����. 
��B�� ����-
#���� �� 	�-

���#���. 

&�������� � 
�����. 

&����� � 
�������:�

@�� ��������� ������ 
	 �������:� – ��
�-

����� ����� �������-

�:���! � 	������:���! 

� ������
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$����� �������
� 
�����#�� ��
����B�:���! � 
�����B���� ��-
��� ���	� 
�
����. $������
 ��B� ���� ���������� ���������!� �����-
%� Esc. $� 	����#���� �������
� ��
�:���! 
�������� ������ ������ ��-
������ 	����B���! ��	������#��� 
�������� (������� 3.39). 

$�� ������ ������� Pragma 4.x � �������� MS Word ��:���! ��-
B�� ��	����� ������
����� ������. ������ �������� ��
	��#�����! 
�����, A� ����� ������ ��������� �������
�:��� 	��#���.  _������� – 
�����, �� 	���
��� � �������
���� ��������. ��	����� ������ 	��#�� 
��� ���������� ��
�������� ������
����� 
��������. $�� ����� 
���-
���� ��B� ���� 	����B���� ��	 ������ ��	�����. @�! %��
���� ��
�-
����! ��	����� 
�������� ������
�� ��������� �����%� Esc. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 3.39 – ����� ������ �������� 	����B���! ��	������#��� 
�������� 

 
��B�� ��	����� ����#���� 	� 	����#�����!� � ��B� ���� ��
�-

��#���� � ������ &�������#. 
������ 
���
�� ������� 	
�����:���! ��� �������� ������ 

������� ��%� �� 	��#�� Pragma – ������� �� &���� ����� (����-
��� 3.40). 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
������� 3.40 – &��������� ���� 	��#�� Pragma – ������� �� &���� ����� 
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'����� 4.   8������$ 	�������  Excel  
 
 

4.1 ����� ������ � ������  
 
 

4.1.1  ��*���� ,������������� $ ������� ����������  	��*��� 
������� ��������, �������.  &��*���� Excel 

 
 

$�������, ���	��#��� 
�! ������� 
����, ��
���� �  �����#���� 
��
�, ��	�������! �����#���� �����������.  +�� �������� 
����� ���� 
��� 	������B���� ��
���� �� ����� ����B�� ����
����� �������, !�� 
���������# ��B� 	���������� 
�����, ���������� ��
 ���� 
��	��������� ��������, 	�������� ����� �������, ��
����� ��	������� 
��#������ � �����#���� ��
�.   

������! ��	����� �����#��� ���������� ��������: ����� ����% 

��!�� �����, ��� � ��!������ ����#�	��� ������� � ��� ������� ��	����� 
����������� 	���	��#���!.  $�����
��� %����� ��%������ ������� 

����� ���� :: LOTUS 1-2-3, SUPERCALC 4,5, QVADRO, IMPROV, 
EXCEL.  '�����! �������� ��
 ���������� ������� WINDOWS � 
������
�: �� 	����! ����� ����B��� � ���
�������� �������� ������� 
����������� ������� �� �����
��.  *��� 	 ��:� ��������� �� � 
��	���������!.   

EXCEL ��B�� ��������������� !� 
�! ��%���! ������� 	�
�# 
������, ��� � 
�! ����!
������! ��	���������� �������, 
������ �������,  
� ������ ������� ������� �����.  J�������
, �� ��
���:����� 	� 

�������� EXCEL ��B�� �����%��� ��%���! ����� 	�
�#, !� ������� 
	�������� � ���������! �����������, ��	������� ��
����� � 	�������, 
����� ��
��� � ������, ��������! 	����� � ������, � ����B �������� 
��%��.  

$���� 	����������! �������� �� ����B�:���! ������ ������ 

������� B���!.  ��
!�� ����B��� ��������#��� � ��B������� 
������!� 	� 
�������� EXCEL ��B�� ����%��� ��	��# 	�
�# � ����	� 
�����
��� � �����#��� ����.   

'������ �������� : ��#����������� ��
���, 	� 
�������� !���� 
��
����:���! ������� 
���� (��������� ��� #�������) � ������!�.  @�! 
��������! ���	���������� ������� �����������:���! ��
��� 
������, A� 
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�	���!: �� ������ ��	�������� ��#������ �
��B��� 
������� 
��	���������� �����.  � 
�������� ��
��! ��	� 
���� �����	������ 

����� 
� 	����%��� ��	 
����.   (�B������� ������� � ����!
������! 

���� 	��#�� ��	%����� 	��
!�� ������������ (������ 	��
���� 
�������.  (�
��� ������������! 
�	���!: ���������#� �� ������ 
��������	����� ��%���! ����
��� 	�
�#, ��� � �������� ������ 
�������� ��������.  

������B���! �������� EXCEL: 
  ������ &��� �� ������ 	�
�# ¤ ����� &��*���# ¤ ��
�����  

Microsoft EXCEL.  
����%��� ������ 	 ��������� ��B�� 	� 
�������� �
���� 	 

����� ���������: 
1. ������� – �������� ����� ������� ��%� �� ������ ���������� 

���� ����� – ����� ����#��;  
2. ������� – ���� ��$� ����#��� ����� EXCEL ¤ �����
� 

�#,��.  
 
 

4.1.2  ���� EXCEL � $�*� ������� 
 
 

$���! 	������B���! �����#���� ��������� �� ������ 
��
����B�:���! ������� ����� �������� 	 #����� ����#�� ������.  

 .����� ���
� ������� ��
 3 
� 16 ����#�� ������ � 	���B����� ��
 
��#������� ���������, ��� : ��B������� ������!�� 
�
������ ����� (
� 
256).   

.������ ���� (������!) ����
�:���! 	 256 �����#���� � 16384 
�!
���.  @�! ��	��� ���� ���
��������! ���������� ���������������! 
��	��������� �����.   

���
���� �������������! � 	����������! � ������ 
������, ��#� 
��B�� ��	��%������� �� � �� ����#��� �����.    
&��� ����#�� ����� ����� �������� (������� 4.1) ������� ������ 
��������� ��	���������� ���������.  *���
����� �������� ����� Windows 
���� ��	��!���� ����%�.   
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������� 4.1 – /������ ����� �������� EXCEL 
 
$�
 �!
��� ���� ��	��%����� 
�� �!
�� ������� ������������, !�� 

���	��#��� 
�! %��
��� ������	���� ��������! ��	��#���� �����
 ���� 
� ������� ��������.  J����������! ������� ������������ 	
�����:���! 
#���	 ���� ��� � �����
� &���� ����������.  

$�
 �!
���� ������� ��	��%������ �%��� ������, � !���� 
��
��������! 
���, A� ���
!���! � ������� #������, � ����B 
������:���! ��
�������! ������ ����#��� #������ (�������� ��%��� 
�� ������ � ���������� ��
�������!).  

 + ��B��� #������ ����� 	����
����! �%��� �����, � !���� 
��
��������! ��	��������� �������� ����
������!, �����#��� ������ 
	������B���! ����#�� ����� ��� ����������� �������� � �� ��.  
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������

$����� 
������������ 
��������� 

$����� 
������������ 
���������-

���� 

�!
�� 
���� 

*���� ������#�-
����! 

\���#�� 
������ 

�������� 
�����#����

�������� 
�!
��� 

&����� 
��
����� 

���� 

�!
�� �����4 ������ ������#�-
����!  !���#��� 
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4.1.3  ��	���� ������� ������*� ����� EXCEL 
 
$���! 	������ �������� ����B#�� #������ (������) 	����
����! � 

#������ <1, <1 : ��������.   
+�� #������ ������� ����� ��������! ��� �
���� (��������� ����� 

– �
���� �����#����, ����� – �
���� �!
���).  
 1������ ������� ��������� ������.  � ������� #������ 

���
!���! 
��� – ����� ��� �����.  $��#���, !�A� 
��B��� ��������� 
���������� ������A�: 
��B��� #������, �� ���� ���
����! ������, ��� 
��
�� ��%� #������ 
� ���%�� 	���!��� ������ #������.  

$����������! �� ������� ��B�� 	� 
�������� �����% �	 ���������,  
���� ������#�����! ��� �������!� ��%� ������	����� �������� 
#������.  

������� 
��� ��B�� ���������, ������A��� � ��%� ����� �������, 
��
��!�� !� �� �
��� #������, ��� � 
����	���� #������.  

 �������� ������� ���	�:���! ��#������� #������� � �������� 
#�������, ��	
������� 
��������� (:).  \� ���������� ��	���� �������� 
����	��� � ������� 4.1  

 
   "�����! 4.1. – ��������! �������� 	 
����	���� #������ 


� ������ �� ������ 
1 2 

��
�����! #������ &������� ����� ������� ��%� �� ���%�� #������ 

����	��� (������� ������� ����), ��������� ���� 
������ � �!��� 
� ��������� #������ 
����	���.  
��
�����! ����	��� #����� �������� 

��
�����! 
�����#���� (�!
���) 

 &������� �� 	�������� ��������� �����#��� (�!
��) 
����� �������, 	�������� ������ � �!��� 
� ����! 

����	���  

��
�����! ������ 
����� 

 &������� �� ������ �#������ ����  

 �!�� ��
�����!   &������� � ��
�-!����  ����� �������  
&��������! 
	��#��� #������ � 
����B�� ������� 

��
�����  
����	�� #������, A� �����:���!.   $���B-
#�� ��%� ��������� �� #����� ���
����� (������ 
	��������!) � ������ ��B����� ���� ����� 
��
�����! (������� ���������! «+»), ��������� ���� 
������ ��%� � �!��� � �������� #������ (�������#, 
������#, ������, ���	).  �!�� ��
�����! 
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$��
��B���! ����. 4.1 
1 2 

&��������! 
	��#��� #������ � 
������B�� ������� 

 ��
�����  
����	�� #������, A� �����:���!.    
+��������� ����B#�� ��%� �� ��B��� ��B�  
��
������� ��������� #������.  $���B#�� ������: ��
 
�������.  +������#� �����������  �����%� [Ctrl] � 
���� �����%� ��%�, ����������� ����B#��  � �������� 
����� �������.  �!�� ��
�����!.  &�������� 
2������, �� �� �� ,����� ����=���.   
              !?�  
��
�����  
����	�� #������, A� �����:���!,¤ ���� 
&����� ¤ �����
� 5�	�������; ��
����� 
����	�� 
#������ 
�! ����� � ���� &����� ¤ �����
� 
��������.  

$�����A���! 
	��#��� #������ 

 ��
�����  
����	�� #������, A� ������A�:���!.  
+��������� ����B#�� ��%� �� ��B��� ��B�  
��
������� ��������� #������.  $���B#�� ������: ��
 
�������.  J�B��� ���� �����%� ��%� � ����������� 
����B#��  � �������� ����� �������.  �!�� ��
�����!. 

��
�����! 	��#��� 
#������ (�#�A���! 
#������) 

 ��
�����  
����	�� #������, A� �#�A�:���!, � 
��������� �����%� [Delete].  �!�� ��
�����!.  

��
�����! �����#�-
��� (�!
���) 

 ��
����� �����#��� (�!
��) ¤ ���� &����� ¤ 
�����
� ^������.  

������� �����#���� 
(�!
���) 

 ��
����� �����#��� (�!
��), ��
� ������
�� 
��������� ���� ¤ ���� ������� ¤ �����
� 
�������  (������) ��� �������� �� ������ �������� 
������� ������ ������������ ���������.  

   
+ #������, � !��� ������� �����������! ��	������� ��#������, 

���
!���! ��
����
�� �������.   
9������ !��!��� ����� #����, ��������! �� #������, �������, 

���'!	��� ��B ����� 	������ �������� (+ , – , * , /).  ^�� 2������ 
���=�� 	����%���� �� ����  ( = )  � �����%���� � ���������� 
��2�����.  

           J�������
:         =D7*F7+C7/E7 �.  
 $�� ����������� �������� ������ � #������ 	'!��!���! ���� ��� 

#;9G/0  (��� ��
�������� 
����) ��� ��	������.  $�!�� �������� #�K!{ 
��� #j:� �������� ��� ��#������ 	��#���! � ���������������� 
#������� ��� ��� ������� � ������ ������.    
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$�� 	�������� ��	���������� ������ �������
�:���! ��������! 
�� #������ ���	����� �������!� ��%� �� ��� #�������.  D� 
�	������ 
�������� �������#��� 	 �
���� �������� � ��%�� � 	���	��#��� 
���������� 	���� ��������.   

\�A� ������� �� ����� ����� �
������, �� ��B�� �� ����������� 
���: ���
���!, � �������� ���������! 	 ��������#��� �����������!� 
�� ���� #������.  @�! ����� ������
�� ������	����� �������� #������ 
��� ��
����� �������� #������, � ����� �������� ���������!, !� 
	�	��#��� � ������� 4.1.   

$�� ��
������� ��
�������� ��� ��B�� ��������������� ������ 
1��������      �� ������ ������������ ���������.  &5 	�����: 
�������, � !��� ���������# ������� ���#���� 
����	�� (��� 
������
����� 	�	��#��� ���� ��
�����!� ��� ������ 	 ����������), ����� 
��������� �����%� [Enter].  

EXCEL 
�	���!: ���
��� � ����B�� #������ ������ ������ (��	�� 
���!���, 
��� ��B�! � ��.), ������!���� !�� ��B�� �������%�: 

(��� *����� ¤ �����
� $�������� ¤ ����
�� *����� 
@�! ���
���! ������ ������
�� ������	����� #������ 
�! ��	��-

A���! ���%��� (�� ����'!	���� 	� �������) �������� ������ � ������ � 
��� ���� ��	��, � ����� ���������� ����B#�� ��%� �� ������ 	�������-
�! � �����!����� ���� �� ������
�� 
�! ������ ��������� #������ � ��-
����
���� ����!���. 

@�! ��������! ������ ������ ������
�� ��������: 
(��� *����� ¤ �����
� $�������� ¤ ����
�� *����� ¤ � ���-

�� ������# �	���� ������ ����� ������ ¤ ������ @������� ¤ Ok 
(������� 4.2) 

      
������� 4.2 – @�������� ����� ��������! ������� 
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"�����! EXCEL ��: �
������ ����
����� #������, A� #����%� 
������ �� ��
����
�: �������� ���������#�. $�� ������
����� �� ��B�� 
��
�����������.  

)����������! ������� ��B�� ���������� !� 
� 	��������! 
���������, ��� � ����! 	��������!.  '������� ������� ���A�, ���� A� 
����% ���#���.  @�! ����� ��B��: 

� ��������������� � ���� ������ ����� !���2�����, � !���� 
������:���! 	� ������ ��������� ������.  J�������
, *���
��� 
1, � !���� ��������#�� ��	��	������! � ��
��!����! ������� 	 
��	���������, 	����:���! %����� �����#���� �	 ���������� 

�����; 

� ���������� �����������! ����������.  
����� ������ %����� �����#���� ����	��� � ������� 4.2  
  

  "�����! 4.2 – ����� 	���� %����� �����#���� 

� �������?   �� �������?  

<�������#��� 
���� 
%����� �� ���������-
�� 	��������� #������ 

  ��
����� �������� �����#��� ¤ ���� ������ 
¤ ����� ������# ¤ �����
� !���	����� 
"����   

��
���! %����� �� 
��
����� ��	���� � �� 

 ��
����� �������� �����#��� ¤ ���� ������ 
¤ ����� ������# ¤ �����
� �����, 	�
��� 
��	��� � ��  

���� %����� 
��	������
��� � 
����#��� ����� 

$���B#�� ��%� ��������� �� ��	
��������� 
����� ��B �����#����� � �!
�� 	��������� 
�����#���� (���������! #����� �����), 	�������� 
���� ������ ��%� � �!��� � �������� �������, 
��
������� ������  

 
����� 	���� %����� �!
��� �������#��, ����� ����� ����, A�� � 

#������ ����������! �������!
����� �����, A� #���� 	�����#�:���! � 
	��������� #������ 
���������.  @�! �
��B���! �������!
������ ������ 
� #������ ������
��: 

1)  ����� �������� �� ����A����! �� %����� � #������;  
2) ���� ������ ¤ �����
� ���$��¤ ����
�� �#��������.  
3) ��������� ��������� &�������� 	� ������, ��� B� ��B�� 

	�	��#��� 	���� �����������! ������ � #������ �
 7
���
	���� � 
���������  ¤ �5.  

������������#� �� �����!� ������������ ��
����
�� ������, 
��B�� 	�������� %����� � ���: ��������!, ����������� #������� �	 
#�������� 
����� ���%���� �����. 
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  @�! ��
���! 	����%����� ��
� 
�������� ������
�� ��
����� 
	�������#�� � ��
������� #������, � ���
������ #������ ��
����� �!
�� 
� �����#���, ����� 	������ �����.  + EXCEL �� ������:���! 	� 

�������� ������ ������������ ����� (��B�), ����������� #���	 ���� 
��� ���:  

���� ������ ¤ �����
� ���$�� ¤ ����
�� \�����.  
$�����
��� ����� ��
����� #������ ������� (��� �������), � ����� 
�������� �� ��
����
��� ������ ��� ��� #���	 ����.  

 $�� ��B����, ��B�� ��
����� 	�������� �!
�� � �����#��� 	� 

�������� �������.  @�! ����� ��
��!��� �������� #������ ������� ��:   

 ���� ������ ¤ �����
� ���$�� ¤ ����
�� ��� ¤ ������� 
����� � (���) �	�� ¤ �5.   

J� 	����#���! �������������� ������ ��B�� �������� ����� 	 
������ � 	 
����������� 
��������: 

 ���� ������ ¤ �����
� &�������� ¤ ����
�� ��� ¤ �������� 
��������� ����� ¤ �5.  

@�! 	��������! ����#�� ����� � ���� ��$� ����� ������� 
�����
� ��,����� ��� ��������� ������ ��,����� � 	�
��� ��'! 
�����.  

��#���� ��� ������ 	 �����#��� ���������� ���#���� ��������� 
����� 
�������� 	 ��������� � 	��������� �� 
�! �������������� 
�����������!.  < ����� ��
�������� ��, 	��������� � ��� ������
����� 
	��������� 	 ��%�� ��'!�:  

���� ��$� ¤ �����
� ��,����� ���.  
$���! 	��������! ����� #������ �������, A� ��#���������!, 

��B� ���� 	�������� ��������� ###.  D� ���'!	��� 	 ��
��������� 
%������ #������.  \� 	����%��� %����� #������ 	�	��#��� � ������� 
4.2  

+ ����
�� �������� � ������������ ��#������, ����� ������������ 
	�������� ������, ��B�� �����������! ��B���� ����
� ������:  

���� ������ ¤ �����
� &�������# ¤ ����
�� ��� ¤ 
���������� ��������� ������# ¤  '&.  J� ������ 	'!�����! ��%� 
������! 	 ����� ��������� ���������.  

$������� – + ��B��� ������ ������� ��
�����! �� ����� � 
��	�!������� ��
�, �� ��B�� ����������� 
�! ��
�#� �� 
���.   

EXCEL 
�: ��B������� ��	������ ������B��� ��'%��� � ��������.  
@�! ����� ����� �����������!:  
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���� ������ ¤ �����
� ����������� � ����������! ������
�� 
��
������.  

 
4.1.4 ������� ���*���  

 
@�! ��������! 
������ � �����#���� ��������� EXCEL 

�����������:���! /���� ���
����, !��� ��B�� ��������� �
��� �	 
����� 	������:   

1) ���� ������� ¤ �����
� ;��*�����;  
2) �������� �� ������  :������ ���*����.   

:�$���� ���*��� �����
���� ��
�: 4 �����, ��
����
��#� �� 
������! !���, ���������# ��B� %��
�� ��
������ � ����
����� ���#�� 
�����#�� ������������� ����� 
����.  $�����
 
� ���������� 
(������
�����) ����� (������ 
������ – ������ ;���� (K����).  

 3 ������ ����� �������!� ������:���! ��� 
������� 	 
	�������������� ������ � ��� �	 	�	��#����� ���� (������� 4.3).  

(������ 
������ ������
�� 	�	��#��� ��������� ����&, �� !��� 
����� �������� ����
��� 
������.  @�! ����� �������� ��
����� 
��
����
�� ���������                              #������.  \�A� ������
�� 

������� �� ����B��� ����������, �� ��� ��
������ ����� ���������� 
���������� �����%� [Ctrl]. 

�	��#��� �������� ��B�� �������� 
� ������� (������ 
������ 
��� ��� ������ � ���
��� �����  (������.  @����	��� 
���� ��B�� ����B 
������� ���#�� (������� 4.4). 

 

 
 

������� 4.3 – ����� :������ ���*���� (���� 1) 
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������� 4.4 – ����� :������ ���*���� (���� 2) 
 

; ���(��� ����� ���������# �
��B�: 	��	�� 
������� � ��B� 
	������ �� ����!
 	� ������� �!
��� � �����#����, A� ��
��!����! �� 
�����
� (�� ��	��#���!).  \�A� 
������� ��� �� ���%����:, �� �� 
��B��� ����������! � ��
�-!�� ������
�: ����� (������ � 	������ ���� 
�����.  "�� B� ����!���! ��
���� – ��	�� 
�������, ���� (������� 4.5).  

 

 
 

������� 4.5 – ����� :������ ���*���� (���� 3) 
 

 
?���� ����� – ����� ����% �����������% ���
����  – 

����#�� ���� ��� ���� 
������ (������� 4.6).  
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                              ������� 4.6 – ����� :������ ���*���� (���� 4) 
 

$�� ������ ��	��A���! �� ��%����� ����� 
������� 	’!��!:���! � 
������ ������ � �� ��B�� ������ � 	��������  ��	����.  @�! ����� ����� 
��
����� 
�������, �������%� � ������� 
�������, ����! #��� ������� 
��� 	'!�����! #����������� �	 ������ #������ ���
�������� �� 
���������.  $�� ��	��A���� ����B#��� ��%� �� ����� ���
����� ��� 
������: ����� 
�����!������� �������, 
��� ���
�:, �������#� 
���������� ���� ������ ��%�, ������A��� �� � ���������� ����!���, 
	����%��#� ��� 	���%��#� 
�������.  \�A� B ����B#�� ��%� ������ 
��������� �����
��� �������� ���
����, �� ���! ����B#��� 	'!�����! 
������� ����� �	 ������#��.  + ����� ����
�� ������A���! ��%� ��� 
���������� ����� ������ 	����: ����� ����B���! 
������� �� �����.  

�	��� ������		� 
������� – �������� 	� ��B��� ������� 
�������, 
A� ��������:, � �������� 	�����.  

��
�������! 
������� ������:���!  %�!��� ������� ������������ 
����  ��� �������� �� #������ �������, ��
���:���!.  

          
 

4.1.5  ;��� ������*� ����� 
 

@�! ��
������� 
� 
���� ����#��� ����� ����� ����#��� ������� � 
�������� ������
��� ������!
 
���� 	� 
�������� ��
����
��� ������  

 ��� #���	: 
����  ��$� ¤ �����
� &�����������#$ 	������� 
$�� ����� ��B�� 	������ ��	���� 
�������� ��� ���� ��	��A���� 

�� 
���������� ����%� (	����%��� ��� 	���%���), �������� �������-
����! ��
����� �����, ������� ���:������ ������, �������� ���������-
�� � ��. – ������ &��� � �������...  � ����� ������!
�. 

 \�A� ������! ������ 
� 
����, ��:  
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���� ��$� ¤ �����
� &�����, ��� ������ &����� � ����� &��-
����� 	�����. J� �������� ��
� ��	
�������� ������! �� �
���� ��� 

�������� ����%��. 

$�����
 4.1. –  *�������!, ���������! � 	��������! 
��������. 
1. J� G���� 1 �������� ����� 
�������� «��������! ����� ���������-

�� ��	
������� ��
���:�������» (������� 4.7). 
 

 
 
������� 4.7 – )���� 
�������� «��������! ����� ����������� ��	
������� ��
-

���:�������» 
 

 
� #������� �	 ��������  “*” ������
�� ��	������� ��	��������� 

�������: 
��.5 = (��.4 * 100) / ��.3 
��.6 = ��.4 – ��.3 
��.7 = ��.4 – ��.2 
��.8 = (��.4 * 100) / ��.2 

2. ������������� �������� ������� �������#�� ����
���� � 	��
���� 
�������. 

3. ������� ����B�� ����� 
�������� ��
 ��'!� 9���� 1. 
4. *������� ������, A� ������� �����������! ��
���:����. 
5. �������� ����	��������!  ���������� ���������� ������  #������ 

����� ”K�$������ 	��	�������”.  
6. �������� 
������� ����������� ����
���� 
�����. 
7. $�
�������� 
������� 
� 
���� � ��B��� ������
����� ������!
�: 
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�). 	������ ���:������ ������, ���%��� 
�! ��	��A���!, �������� 
����������! �� ��������; 
�). �������� ��B��� ����������, ��������%� � ����� 
��� ��������! 

�������� � ���: ���	��A�. 

8. ��	
�������� 
�������. 
9. *��������� 
������� �� G��� 2. $������������ G��� 2: ���������-

�� ���� ��'! '�=�� 2�����. 
10. +��������� �$�� ������ ������. 
11. ���%��� %����� ��������. ��	
�������� 
������� �	 �������-

��.  $���������! �� G��� 1. 
12. *������� �� ����#���� ����� ���
��� ���
���� ������%��% ���-

�����
� ���������
� ��  ������� ���.  
13. *������� �� �������� ����� 
����
���� ������%��% ����& ���-

�����
� ���������
� �� ������� � ������� ����. 
14.  ������������� �������� 
������� 	� ����� ��	��
�� (����, %����, 

��� � �.
.)  
 

<������� ���������! 
��������  ���
��������� � "������ 4.3, � 
��������! 
������ – � "������ 4.4. 

  
  "�����! 4.3. – <������� ���������! 
�������� 

� 
	/	 

!����-
� ��-
���� 

 
�	������ 

 
�	���� ������ 

1 2 3 4 
1. ���� 

���� 
+��������� 
%���� 
�! ���� 
#������ �����-
�� 

1). ��
����� ���� ����, �������%� �� 
������ �������� ����. 
2). ��������: 
�. �. ������ ¤ �. \#���� ¤ ����
�� 
���2�. ������� %���� Times New 
Roman Cyr, ��	��� %����� 12 ������� 

2. <1 +����� ��	�� 

�������� 

J������ �� ���������� �����: 
��������! ����� ����������� ��	
�����- 

   �� ��
���:������� � ��B��� �����%�  
[Enter] (J�
��� – �) 

3. <3 +����� �����  J����������! ��
���:���� � 
4. �3 +����� ����� )����#�� 	� ������� ��� � 
5. 3 +����� ����� ������ ��� � 
6. F3 +����� ����� ��
������! � 
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   $��
��B���! ������� 4.3. 
1 2 3 4 

7. J3 +����� ����� � % 
� �������� ���� � 
8. 4 +����� ����� ���� � 
9. D4 +����� ����� ���� � 
10. H4 +����� �����  % ��������! � 
11. F4 +����� ����� ��
 ����� � 
12. G4 +����� ����� ��
 �������� ���� � 
13. <5 +����� ����� 1 � 
14. �5 +����� ����� 2 � 
15. 5 +����� ����� 3 � 
16. D5 +����� ����� 4 � 
17. E5 +����� ����� 5 � 
18. F5 +����� ����� 6 � 
19. G5 +����� ����� 7 � 
20. H5 +����� ����� 8 � 
21. <10 +����� ����� ��	��: � 
22. <3:<4 1). ��
����� 

#������ 	 <3 
�� <4 
2). ���������-
���� ����� #�-
�����: ��':
��-
�� #������ � 
��	������� 
����� ��	�� 
����� 
�����-
��� �� ������ 
#������ � � 
�-
������ �!
���. 

1). &������� ����� ������� ��%� � #�-
����� <3 �, �������#� �� ����������, 
��%����� ��
�����! �� �������  <4.  
2). ��������: 
�.�. ������ ¤ �. ���$�� ¤ ����
�� 
�#��������. 
�������: 
�). � ���� �#�������� 	� *�������-
�� – �� ����� 
�).  � ���� �#�������� 	� ��������� 
– �� ����� 
�). ���������� ��������� – �������( 
�� ������ 
�). ���������� ��������� – ��G����� 
%�� 
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   $��
��B���! ������� 4.3. 
1 2 3 4 

   


). �������� �� ������ Ok 
23. �3:�4 <������#�� 

������ 22 
<������#�� ������ 22 

24. *3:H3 1). ��
����� 
#������ 	 *3 
�� H3 
2). '�':
���� 
#������ � ��-
����!�� ��	�� 
��
	�������� 
���� 3, 4 � 5 

�������� �� 
������. 

1). *����� ��
�����! 
��. � ������ 22. 
 
 
 
2). � ������ ������������ �������-

������ �������� �� ������:  – ��G-
�����( � �������( � ����. 
 

25. F3:G3 <������#�� 
������ 24. 

<������#�� ������ 24. 

26. J3:J4 <������#�� 
������ 22. 

<������#�� ������ 22. 

27. *4:G4 1). ��
����� 
#������ 	 C4 
�� G4 
2). ���������-
���� ����� #�-
�����: ��	���-
���� ����� ��	� 
���� 
������-
�� �� ������ 
#������ � � ��-
���� �!
���.   

1). *����� ��
�����! ��. � ������ 22. 
2). ��������: 
�.�. ������ ¤ �. ���$�� ¤ ����
�� 
�#��������. 
�������: 
�). � ���� �#�������� 	� *�������-
�� – �� ����� 
�).  � ���� �#�������� 	� ��������� 
– �� ����� 
�). ���������� ��������� – �������( 
�� ������ 
�). �������� �� ������ Ok 
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  $��
��B���! ������� 4.3. 
1 2 3 4 

28. <5:J5 1). ��
����� 
#������ 	 <5 
�� J5 
2). ������!�� 
������ ���� 

�������� �� 
������ #���-
���. 

1). *����� ��
�����! ��. � ������ 22. 
 
 
2). � ������ ������������ �������-

������ �������� �� ������:    – 0� 
�����.  

29.  ������ %�-
���� �������� � 
������ �!
��� 

�! 
�
���! 
������
���� 
����!
� %���� 

��������. 

+��������� ����B#�� ��%� �� ������� 
��B ��������� �������� (� �!
�� 	������-
��� ��������). $���B#�� ������� �����!-
�� ����� �������� 	� ���������. J�B��� 
���� ������ ��%� �, �� ��
������#� ��, 
	������ %����� ��������. <������#��� 
����	�� 	������ ������ �!
���. 

30. <1:J1 1). ��
����� 
#������ 	 <1 
�� J1 
2). ������!�� 
��	�� 
��������
�� ������ 
 
3). ����%��� 
��	��� %����� 

 1). *����� ��
�����! ��. � ������ 22. 
 
 
2). � ������ ������������ ���������-

���� �������� �� ������:  – ��G-
�����( � �������( � ����. 
3). ��������: 
 �.�. ������ ¤ �. ���$�� – ����
�� 
���2�. ������� ��	��� %����� 14  

31. H6 ������ ������� 

�! ��	������� 
�� ���%��� ��
-
���:����� ��
-
����� ��������!
����� �������-
����  

   
=D6*100/C6� 

32. E6 *��������� 
������� 	 #�-
����� H6 �  #�-
����� 	 H7 �� 
H10 

+��������� ����B#�� ��%� �� ������ 	�-
�������! � #������ H6 (��������� ���
-
����� � ��B����� ������� ���� #������). 
$���B#�� ������ ����� ��������. 
+������#� ���������� ������ ��%�, 
��
����� #������ 	 H6 �� H10, �������-
���#� ������. 

33. F6 ������ ������� 

�! ��	�������  

 
=D6-C6� 
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 $��
��B���! ������� 4.3. 
1 2 3 4 

  �� ���%��� 
��
���:����� 
��
������! ��-
��������� ��
 
�����. 

 

34. F6 *��������� 
������� 	 #�-
����� F6 �  #�-
����� 	 F7 �� 
F10 

*����� ��������! 
����! � ������ 32. 

35. G6 ������ ������� 

�! ��	������� 
�� ���%��� ��-

���:����� ��
-
������! ����-
������� ��
 ��-
������ ����. 

 
=D6-�6� 

36. G6 *��������� 
������� 	 #�-
����� G6 �  
#������ 	 G7 
�� G10 

*����� ��������! 
����! � ������ 32. 

37. J6 ������ �����-
�� 
�! ��	��-
����� �� ���-
%��� ��
���-
:�����  ����-
����! ����� 
����������� � 
��
������ 
� 
�������� ����.

 
=D6*100/�6� 

38. J6 *��������� 
������� 	 #�-
����� J6 �  
#������ 	 J7 
�� J10 

*����� ��������! 
����! � ������ 32. 

39. �10 +�����  �����-
�� 
�! ������-
��#���� ��
��-
��������! 
�-
��� �� �����  

� ������ ������������ ��������� ���-

����� �� ������  – 1��������. &��-
����� � #������ �6 � ��%����� �������-
�� �����, A� ����: ������� ���,  
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   $��
��B���! ������� 4.3. 
1 2 3 4 

  ������� �� 
�����$ ���, 
������������-
#� ��������#-
�� ������� 
“<��������” 

�� #������ 	 �6 �� �9. 
� #������ �10 ������� 	'!�����! ������� 
=*+(((�6:�9). @�! 	����%���! �� ���-

���! ��B��� �����%� � 

40. �10 *��������� 
������� 	 #�-
����� �10 �  
#������  *10  � 
D10 

+��������� ����B#�� ��%� �� ������ 	�-
�������! � #������ B10 � �������#� ��-
�������� ������ ��%�, ��
����� #������ 
	 �10 �� D10 ����������#� ������. 

41. <3:J10 1). ��
����� 
�����#�� #��-
���� 
������-
��. 
2). *������� 
����� ������� 
������� (����� 
���A�) � ����� 
�����
��� ��� 
(����� ���%�). 

1). &������� ����� ������� ��%� � #�-
����� <3, ����� ��������� �����%� [Shift] 
�, �� ��
������#� ��, �������� � #������ 
J10. 
2). ��������: 
 �.�. ������ ¤ �. ���$�� ¤ ����
�� 
\����� 
�). �������!� ��%� � ���� K�� ����� ��-
����� ���A��� ����� 
�! �����, � ����� 
�������� �� ������ 3���� 
�). �������!� ��%� � ���� K�� ����� ��-
����� ���A��� ����� 
�! �����, � ����� 
�������� �� ������ 3�������. 

    
�). &������� �� ������ Ok. 

42. <3:J5 1). ��
����� 
#������ 	 <3 
�� J5 
2). ������ ��-
��� � #����- 

1). *����� ��
�����! 
��. + ������ 41. 
2). ��������: 
�. (. ������ ¤ �. ���$�� – ����
�� 
��� ¤ �������!� ��%� ������� ����� 	�-
�����. 
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   $��
��B���! ������� 4.3. 
1 2 3 4 

  ��� �������, ��
-
��
���� ��
 %�-
��� 
��������. 

    
3). &������� �� ������ Ok. 

43. <10:J10 1).��
����� #�-
����� 	 <10 �� 
J10 
2). ������ �����
� #������� ���-
����, ��
��
���� 
��
 ��
������� 

��� 

1). *����� ��
�����! 
��. + ������ 41. 
 
 
2). ��������: 
�. (. ������ ¤ �. ���$�� ¤ ����
�� 
��� ¤ �������!� ��%� ������� ����� 	�-
�����. 
3). &������� �� ������ Ok. 

44.  �������  ����#�
����� 	 ����B-
���� ������ 

�������� ��
 
��’!� 9���� 1 

��������: 
�. (. ��$� ¤ �. ��,����� ¤ ������ 
��’! ����� 9���� 1 ¤ �������� �� ���-
��� ��,����� 
 

45. <6 *������� ���-
���, A� ������� 
�����������! 
��
���:����. 

��������: 
�.�. ������ � �. &�������# � ����
�� 
�	���� �  � ����� ������# �	���� 
������ ������, A� ������� �����������! 
��
���:���� � ������ ;������� �  Ok  

46. <6 �������� ����-
	��������!  
���������� 
���������� 
������  #���-
��� 	 <6 �� <9 

1). ������ � #������ <6 �����������! 
�
���� 	 ��
���:���� ���������� ������. 
2). +��������� ����B#�� ��%� �� ������ 
	��������! � #������ <6 � �����!����� 
���� �� #������ 	 <6 �� <9. 

47.  �������� 
�-
������ ������-
����� 
����� 

�������� ���  #������ 
��������  ����-
������� 
����� 	 �����������!� ��� ��-
���� 
������� #���� 
��!������ ���� �� 
�������� ����������. 
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   $��
��B���! ������� 4.3. 
1 2 3 4 

48.  $�
�������� 

������� 
� 

���� � ��B��� 
������
����� 
������!
�: 
	������ ���:�-
����� ������, 
���%��� 
�! 
��	��A���!, 
�������� 
����������! �� 
��������; 
�������� ��B-
��� �������-
���, ��������-
%� � ����� 
�-
�� ��������! 

�������� � 
���: ���	��A�. 

��������: 
�. �.��$� ¤ �.&�����������#$ 	��-

����� ��� ������  – &�������-
����#$ 	������� � ������ ���������-
��� ���������. 
@�! ��������� ������
��� ���������� 
�����������! � ����� ������
����� �����-
�!
� ������� �������, � ����� ����
-
����:  
�). 	������� 

  
�). 0��% 

 
�). ����������N 
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   $��
��B���! ������� 4.3. 
1 2 3 4 

   &������� �� ������ Ok, � ����� �� ������ 
����#�� 
�! ����
� 	 ��B��� ������
-
����� ������!
�. 

49.  ��	
�������� 

�������, ��-
����
��� 
����#��%� 
������� � ����-
���%� � ����� 
�����. 

��������: 
 �.�. ��$� ¤ �. &����� ¤ ��������# 
��� ¤ ������ Ok. 

      
��	
��������� 
������� ������� ���� 
�������#��� 
�������� ���
���������� 
�� ������� 4.8 

50.  *��������� 

������� �� 
G��� 2 

1). &������� ����� ������� ��%� � #�-
����� <1, ����� ��������� �����%� [Shift] 
�, �� ��
������#� ��, �������� � #������ 
J10. 
2). ��������: 
�.�. &����� ¤ �. 5�	������� ¤ ����-
���� ��%��� �� !����� G��� 2 ¤ �� 
G���� 2 �������� ��%��� � #������ !1 
¤ �.�. &����� ¤ �. �������� ¤ Enter   

51.  $������������ 
G��� 2: ����-
����� ���� ��'! 
'�=�� 2��-
���. 

��������: 
�.�. ������ ¤ �. G��� ¤ �. &������-
����� ¤ ������ ���� ��'! ����� '�=�� 
2����� (����� ��
� ��
�����) 

52.  +��������� 
��B�� ����
� 
������ � #�-
������ 
���-
����� 

��������: 
�. �. ������ ¤ �. &�������# ¤ ���. 
��� ¤ ���������� ��������� ������# 
¤ Ok 

53.  ��	
�������� 

������� �	 
���������. 

\� � �������  29, 48, 49. 
��	
��������� 
������� ������� ���� 
�������#��� 
�������� ���
���������� 
�� ������� 4.9 
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"�����! 4.4. – $���
��� 
������ 
�  
	/	 

�	������ �	���� ������ 

1 2 3 
&������� ���*���� «!���� 2������*� ���������*� ��������, 	�-

�	������� �� �����$ ���» 
1. ��
����� 
����	�� 
����, ��-

����
��� :�$������ ���*��� 

�! ����
��� 
�����-�� (����� 
8���������% ������#���� � 
9���). O���� ������ 	�������� 
�!
��. 

1). ��
����� #������ 	 <6 �� <9 
2). J�B��� �����%�  [Ctrl] �, ������-
�#� �� ����������, ��
����� #������ 
	 D6 �� D9. 

2. ��	���� :�$���� ���*���. &������� �� �����������        – 
:����� ���*���� � ������ ������-
������ ��������� ��� �������� 
�����
�: �.�. �������  ¤ �. ;��*-
�����. 

3. + �����: :����� ���*���� 
("�*1 �� 4): ��	 ���*����# 
�������: 
1). "�� 
������� 
2). ��
 
������� 
 

����
�� �������#� ¤ K�� – &��-
����! ¤ 3�� – ��¥����� ������� ��-
	��	����� �������� 
�������� (��-
��
�! � ��B����� �!
�) ¤ �������� 
�� ������ ;���� (
��. ������� 4.3) 

4. + �����: :����� ���*���� 
("�*2 �� 4): ������� ��-
#, ���*����# ������
�� 
��
����� 
����	�� 
���� 
�! 

�������.  
"��� A� �� ���� 	������� � 
������ 1, ������� 
� ��������-
�� �����. 

  
&������� �� ������ ;���� 
(
��. ������� 4.4) 
 
 
 
 
 

5. + �����: :����� ���*���� 
("�*3 �� 4): 	�������# ���-
*����#: 
1). +����� ��	�� 
�������. 
 
 
2). ������� ����� 
�! ��	��-
A���! �����
� 
3). +��������� ��B�� ����
� 
�� 
������� #������� 	��#��� 
����
��� 
���� 
 

��������: 
1). ����
�� ��*������ ¤ ���� K�-
����� ���*����# ¤ ��
�������� 
��	�� 
�������: !���� 2������*� 
���������*� ��������, 	��	��-
����� �� �����$ ��� 
2). ����
�� G�*��� ¤ ���������� 
��������# 	����� 
3). ����
�� &��	��� ��#, � 
���������� ��������#  ������ ¤ 
�������� �� ������ ;���� 
(
��. ������� 4.5) 
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   $��
��B���! ������� 4.4. 
1 2 3 

6. + �����: :����� ���*���� 
("�*3 �� 4): �����Y��� ���-
*����# ������� ������ ��	-
��A���! 
������� �� �
���� 
����� 	 
��������� 

+��������� ��������# � ������ 
����� ¤ �������� �� ������ \�����  
 

7. J� ����#��� ����� ��	��#���: 
1). (���� ��	��%�����! 
���-
����. 
 
 
 
2). ��	��� 
�������. 

1). &������!� ����� ������ ��%� ��-

����� 
������� (������� ��� ������� 
	'!�����! ����� 	 8-� #����-�� ���
-
��������) �  ����������� �� ����� ���, 
A�� �� ������� ����� ��� ��	�������! 
� #������ <12.  
2). ������ ��	��� 
�������, �������-
���#� 	� 
�������� ��%� 	� #���� 
���
������ �� �������. 
*������� 
������� ���
�������� �� 
������� 4.10 

&������� *����*����  «&������ ���, 2������*� ���������*� �� 
�����$ � �����$ ���� » 

8. ��	���� ������� 
������ @��. ����� 2 
9. ��* 1 ������� ���*����: 

������� ��� � ��
 
������� 
����
�� �������#� ¤ K�� – /��-
������� ¤ 3�� – '�¥����� ������� 
���#��� ����������� ¤ ������ ;�-
��� 

10. ��* 2 ������� ���*����: 
1). +��	��� 
����	��� #������ 

�! ����
��� ����������. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1). _������ ��B�� ��
��!�� 
� ��-
����� ������� 
������, !� � �.1 ��� 
����
��� ������
���� 
������� ��� 
�� 2-�� ����� ������ (������: 

 

&������� 
�� ��� 
������ 
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   $��
��B���! ������� 4.4. 
1 2 3 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2). +����� ����� �����
�. 

&������� �� 	�	��#���� � ��������� 
������ �����������! �����. ����� 
������� ����������:���! � �
�� �!-

��: 
 

 
 
�). ��
����� #������ <6:A9 
�). ��������� �����%� [Ctrl] �, ����-
���#� �� ����������, ��
����� #���-
��� B6:B9 � D6:D9  
&������� �� ������ �����������! ��-
��� �  ���������������� ����� ����-
��� 
������ � ��
������ ���� ��	����. 
2). &������� �� ����
�� '�� ¤ � ��-
�� '�� �������� (��
�����) �� ������ 
.%�1 ¤ �������� � ����B����� ���� 
j�� � �������� � ����� ���� �� ��-
���$ ��� ¤ � ���� '�� �������� 
(��
�����) �� ������ .%�2 ¤ &���-
���� � ����B����� ���� j�� � ����-
���� � ����� ���� �� �����$ ��� ; 
 

 
 

4). &������� �� ������ ;����. 
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$��
��B���! ������� 4.4. 
1 2 3 

11. ��* 3 ������� ���*����: 
 +����� ��	�� 
������� 
 

����
�� ��*������ ¤ ���� K����-
�� ���*����# ¤ ��
�������� ��-
	�� 
������� &����-�� ���, 
2������*� ������-���*� �� ���-
��$ � �����$ ����  

12. ��* 4 ������� ���*����: 
������� ������ ��	��A���! 

������� �� �������� �����. 

 
 
 
 
 
 
*������� 
������� ���
�������� �� 
������� 4.11 
 

 
������� 4.8 – @������� «��������! ����� ����������� ��	
������� ��
���:���-

����» (��
���������� 
� 
����) 
 

      
 

������� 4.9 – @������� «��������! ����� ����������� ��	
������� ��
���:���-
����» (� ��B��� ����
� ������) 
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������� 4.10 – @������� «<����	 �����#���� ����������� ��	
������ ��
���:���� 
	� 	������ ���» 

 

 
 

������� 4.11 – @������� «$�����!��! 
���� �����#���� ����������� 	� ������� � 
	������ ����» 

 

��	��!���� ������� ����
��� ������� � 
������ : ������� 
�! 
	��������� 	 �������� ��B������!�� Excel �� ������� 
����, 
�!�� 	 
���, !��  �� ����������  ��
������� � ������� ������� 
�������� 
��
��� ��	��!���� � ���������� 4.2 – 4.4.  
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4.2 ���������� 2����� 
 

)������ – �� 
�%� � ����� ����#��� ����� �����#���� ���������, 
���: �����������! : ��
������ ����� ����������� ������� ��
 
�������, ����������� ��%��� 
�
������.  

������� ������� �� ��������� ���������%�� ������ ���� 
	�	��#��� � ��������� 4.1. + 
����� ��������� ��
��� ��	��!���� ����% 
������	�� ������!  ������ ����
���, ��	 ������ ����B���� ����%��� 
������#�� 	�
�#�.  

 
4.2.1 8�	� 	������ � 2������,  

 
$�������! (�
����) : �
������������� #������ ��� ����� #������ 

� ���	�.  ��#���! ������� 	���B��� ��
 ������ #������, �� !�� 
���	���� ��������!, � ���� 	����:���! ��� 	���� ������ ��� #������.  

+ ������
����� ������
� ���� ����������� ��
����� ��������! – 
��������
, <1 ��� D2:E8.  D�� ��� �������� ^�����:���! �� ����B���� 
#������ A�
� #������, � !�� ���
����! �������, – «�� 
�� �!
�� 
��A�» � «�� ��� �����#��� �����%�».  "���� ��� �������� %����� 
�����������:���! � Excel ��� 	�������� 
� #������ �� ���� B �����, �� 
��%� ����� � ��� B� ��� ��%�� ������.  ��� ���������! �� #������ 
��%��� ����� ��:� B �����, ������
�� ��� ������ ������� (���
���! 
������� ��#���:���! 	� 	���� ��������) �������� �� !����� ���������� 
����� � ��
����� #������, ����� ������� ��������� 	��� �������� � ����� 
���� ����	�� ���������! �� ��
�-!�� #������ ���������� ����� �����.  
$�����
 ����� �������:  ==���2!*9 + =���3!H9.  

<������#��� ����	��  ��B�� ���������! � �� #������ ��	��%����� 
� ��%�� ���	�.  "��� ��������! ��	�������! 	����%����.  J�������
, 
A�� � #������ !1 ����� G���2 ����� �	�7�1 ������ ��������! �� 
#������ !2 ����� G���3 ����� �	�7�2 ����� �������� ���� 
��:  

1. ��
#����� �	�7�1 – ��
�����:���! ��� 	������B���� Excel.  
2. *������� ���� ����� �	�7�2 – ������ ������� �� ������ 

������������ ���������.  
3. ��
����� #������ !1 ����� G���1 ����� �	�7�1:  

@�! Microsoft Office 97 – �. ��� � � ��B��� #������ ���� �������� 
�� ��	�� �	�7�1 � �������� �� !���#�� G���2 � �������� �� #������ 
!1.  
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@�! Microsoft Office 2000 – �������� �� 	��#�� �	�7�1 �� ������ 	�
�# 
� �������� �� !���#�� G���2 � �������� �� #������ !1 � [Enter].  

4. +����� 	��� ��������, � ����� ��������� ����� �	�7�2 �������#�� 

�!� �.  3 � �������� �� !���#�� G���3 � �������� �� #������ !2� 
[Enter].  

+ �!
�� ������ ����
 ���������!� [Enter] ��
� ����:  
=[&����2]=���3$<$2  
\� ��
�� 	 	�����, #������ ��������!, A� ���	�: �����, 	������� 

� ���
����� ������, � ���� ��������! �� #������ 	������� � 
����������� ��
�.  1������� ��������% �����������:���! 
�! 
���	���� ����������� ����B���! #������ � �������.  + ��%��� 
������
� #������ 	����
����! � �����#��� < �!
�� 2.  $�� ���������� 
����������� ��������! �� 	���� �� 	����:���!, ����� 	���%����! $<$2.   

$�� ������
����� ��B�� ��������������� ������� ��������% – 
����������  ����������� � ��
������� ��������.  J�������
, =$A2 – 
���������� �����#�� < � ��
������ ����� �!
��, ����� ��� ���������� 
��� ��
� 	���������!.    =A$2 – ����
����� �����#��� ��
�����, � �!
�� 
– ���������.  

<�������� � 	��%��� ��������! �������� ������� ��� ���������� 
������� 	 �
���� ����! ����� � ��%�.  

� 
�������� ���������! �� �����%� [F4] ��B�� %��
�� 	������ 
��� ��������!.  '
�������� ���������! ��
����� ��������! 
����������� � ���������, � 
�� �������� ���������! 
���� ��B������� 
�
��B��� 	��%��� ��������!.  

$�����
 4.2. *������ ������� ��	�������  A����!#��� ��
������ 
�� ����
��� ���� � ���� �� 
������� ���!���, !�A� ��
��� ���� 
����
���! � ��#�� ���������� ������.  

��%���! ��
��� �� ������� 4.12.  
 

                        
 

������� 4.12 – <�������� � ��
����� ��������! � �������� 
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 4.2.2 ��*���� ,������������� ��������, 2����$ Excel  
 

)�����! – �� 	�	
�����
� ��	��#��� �������, A� �����: 	 �
��� 
��� 
��������� 	��#���!�� � �������: 	��#���!.  '
�� 	 �������  �B� 
����������������! � ������
� 6.1 �� ��������� ������������ ���� – 
*+((.  {� 	���� ����������! 	� 
�������� ������ 
!�������������� �� ������ ������������ ���������.  <�� �� 

����� �� ���.  

$���� Microsoft Excel ��: ����B�� ��B������� �� ������������ 
����������� �������.   Excel ��: ����% 300 ����������� �������, A� 
��������� %������ ������ ��	���������� ��#������.  ��� �������, ��'-
:
���� � ���� ���������: 

1) ��������� – �������, A� ��������� ��������� ��#������!; 
2) 
��� � #�� – �������, A� 
�	���!��� ���
�����!�� 
��� � ��
� #���� 

� ���������� �������� ��
 ����;  
3) ��������#�� � ������������#�� – ����#�: ��������#��, 

���������#�� � ������������#�� �������;  
4) ��B������ – ������� 
�! ������ 	 ������������ #������, 
�! 

�����������! ��B 10-; 16-; 8-; � 2-��� ��������� #������!, 
��	��������� ����� ������� O�����!;  

5) ��������#�� – �������  
�! �����	� ��������#��� 
����;  
6) ������!
� � ��������! – ������� 
�	���!��� “������!
���” 

����������, A� 	������:���! � ������ ��� �������, � ����B 
������!�� ��������!;  

7) �������� – ������������ �������� 	��#���! � #����, #������ 
	��#���! � �!
�� ��������, 
�	���!��� ���������� ��	��������� 
�������� ��
 �!
���� ��������;  

8) ����#�� – ����%���� ������� �������������� ����#�� ����	� 
�! 
��	��#���! ���������� 	�
���� �����;  

9) ��	��#��� ���������#��.  
@�! �
��B���! ����% 
�������� ���������� ����� �������� �� 

������ �	�����.  @�! Excel 7.0 
�
������ ���������� ��� ������� 
��B�� �
��B���, �������%� 
��:   

1) � ���� �	����� ������� �����
� �#��� �	�����;  
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2) �������� �� ����
�� �����=���, � ����� �� 	��#�� ����� 
�	�������;  

3) �������� �� 	��#�� ����� ������ �����, ����� �� 	��#�� 
����� 
�! ��������� �������, !�� �� ��#��� ��
������!;  

4) 
��#� �������� �� 	��#�� ?  
�! �������, A� ��� ��������.  
@�! Office 2000 � 	����� 
���
�� ����� ������� ����� ������� � 

	������� 2����� � ��*�,.  
)������ ����
�����! 	 2-� #�����: ����� ������� � �
���� ��� 


�������� ����������.  )�����! 	��B
� ��#���:���! 	� 	���� « = » , � 
��������� ����!���! � ������� �������.  + !����� ���������� ��B��� 
����������������! ���������, ��������! �� #������, 
����	��� 
#������, �������, ����� 
����	����, ��������#�� ����	�, ��	
����� «;» .   

$������ ������� 	��#�� �������:���! ��� ��
���#���� ��
��
��� 
&���� ������, A� 
�������� ��� ��B���� 	������ Excel, !�A� 
�������� ����� ��������� ������ ���� ������, �����
� !���� 
��#,.  \�A� ����� �����
� ����:, ������
��:   

1. ������� ���� ������, �����
� K������$��;  
2. ������� &���� ������ -VBA � ������ ��
��
�� � �5.  
\�A� ����� �����	� ��
������ � ������ ��
��
��, �� ���� ��B�� 

���������� 
��#� �������� �� 	��#�� ^������� Microsoft Excel.  
@�! ������� ��������� � ����� ������� ��B�� ������������! 

:������� 2����$ – ������ 	� 	��#���  fx �� ������ ������������ ��� 
����� ���� ������� �����
� ������, ��� ����� �	 ����������.   $�� 
������ ��%�� ������� � ����� ������� ������� 
�:���! ���� �� 
���	��#���! (������� 4.13) 

����� ��������� ������:���! �������!� � ����� #������ �����, � 
�������#  ��� ����� ����	�����! ����!
������ 	� ��������� ������� ��:� 
���������.  ��
�����! ��
�-!��� ������� �������: ��!�� � ��B��� #������ 
����� �� ������� ��������������.  $�� �������� �� ������ �5 
�������:���! 
���� ����� :������ 2����$ (������� 4.14), !�� 

�������: ���������#� 	�������� ���������.           
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������� 4.13 – ����� :������ 2����$ – ���� 1 
 

$���! 	���� 
������: �������# ��B#� ���������� ��B�� ����#��� 
��	������ ��#������, �� ����
��#� �����.   

 

 

������� 4.14 – ����� :������ 2����$ – ���� 2 
 

\�A� ������� ������� 
������� �������, �� 
���� � �������� 
������� ��B�� ��������� ����! 	���� ��������, ������������#� ����� 
������, A� ����
�:, � �!
�� ������ (������� 4.15).  

 

 
 

 
 
 

������� 4.15 – *����� 
�! ����#���! 
�
������� ������� � ������� 
 

$�����
 4.3. *������� ����� 
�������� «<�� ���������	����» ( 
������� 4.16). 

$������� – $�� ��#������� ��
������! ��������������� ����#�� 
������� �5
�:    

�5
� (��*���_����=��;�����_��Y�_�����;����-
�_����_�	�����)  

'������� �	���� � ������� �-
���	� 2����% 
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$�� 	����� ����#��� ����B��� ���������������! �������� ��
��-
��� – <5-+7>C5, D11<=20, B7=D7 � �.
. \�A� ����#�� ����B���! ����-
��: 	��#���! «������» (������:���!), �� �  #������ 	 �������� 	���-
�����! 	��#���!, A� ������ ��
��	� ����! �����, � ���������� ����
�� 
(�� ������:���! – 	��#���! «������
�») 	�����:���! «	��#��-
�!_!�A�_������
�». 

 

 
 

 ������� 4.16 – )���� 
�������� «<�� ���������	����» 
 

 
<������� ���������! 
��������  ���
�������� � "������ 4.5. 

 
  "�����! 4.5. – <������� ���������! ���� ���������	���� 

� 
	/	 

!����-
� ��-
����  

 
�	������ 

 
�	���� ������ 

1 2 3 4 
1. <1 +����� ��	�� 


�������� 
J������ �� ���������� �����: <�� �������-
��	���� � ��������� �����%�  [�] 

3. <2 +����� ����� ��
  � 
4. <3 +����� ����� �� ������ ����� "
����� ���#�����!"� 
5. <4 +����� ����� &�
 ���
���� � 
6. +4 +����� ����� J����������! ���
���� � 
7. 4 +����� ����� '
��. ���. � 
8. D4 +����� ����� *��� � 
9. E4 +����� ����� D��� � 
10. F4 +����� ����� &�������� � 
11. F5 +����� ����� )����#. 
12. G5 +����� ����� $� ��������� 
���� � 
13. H4 +����� ����� *��� � 



 223

   $��
��B���! ������� 4.5. 
1 2 3 4 

14. H5 +����� ����� )����#.� 
15. I5 +����� ����� $� ��������� 
���� � 
16. J4  +����� ����� ��
������! � 
17. J5  +����� ����� + � 
18. K5 +����� ����� - � 
19. <4:H5 1). ��
����� 

#������ 	 <4 
�� H5 
2) ��
�������-
������ %���� 

�������� � 
	�	��#���� #�-
������ (
��. 
����� 
�����-
���) 

 &������� ����� ������� ��%� � #������ 
<4 �, �������#� �� ����������, ��
����� 
#������ 	 <4 �� H5.  
�������� �����
�: 
�.������ ¤ �.���$�� ¤ ����
�� �#-
�������� ¤ ��������� ��������� &�-
������� 	� ������ ¤ � ���� �#����-
���� 	� *��������� ���������� �� 
����� ¤ � ���� �#�������� 	� ���-
������ ���������� �� ����� ¤ Ok 

20. F4:G4 '�':
���� #�-
����� 

��
����� 
����	�� F4:G4 ¤ �. ������ 
¤ �. ���$�� ¤ ��������� ��������� 
��z������ ���$�� ¤ �5 

21. H4:I4, � 
����� 
J4:K4 

'�':
���� #�-
����� 

�������� 
�� �������#�� �.20 

22. F5:K5 ��
����� #�-
����� 	 F5 �� 
K5 � �������� 
�����������! 

<������#�� �.19 

23. <4:<5 '�':
���� #�-
����� 

��
����� 
����	�� <4:<5 ¤ �. ������ 
¤ �. ���$�� ¤ ��������� ��������� 
��z������ ���$�� ¤ �5 

24. �4:�5 ; 
*4:*5; 
D4:D5; 
E4:E5 

'�':
���� #�-
�����  � ��B-
��� 
����	��� 

@�! ��B���� 
����	��� �������� 
�� ���-
����#�� �. 23 

25. <11 +����� ����� ��	��: � ¤ ������ �#������ 	� 	��-
���� ���%  

26. <4:&11 J��������� 
����� 

��
����� <4:&11 ¤ 	� 
�������� ������ 
������ *����# ������� ����� 	 ����-
������!� �����
���  

27. <4:&5 ��
����� B��-
��� ������ 

<������#�� �. 26, ����� –  

28. <11:&11 ��
����� B��-
��� ������ 

<������#�� �. 27 
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   $��
��B���! ������� 4.5. 
1 2 3 4 

29. J6 �������! ��-
����� 

��
����� #������ J6 � ������ ������� 
=E6*F6 � ������� � I6 

30. I6 �������! ��-
����� 

��
����� #������ I6 � ������ ������� 
=E6*G6 � 

31. J6 �������! ��-
����� 

��
����� #������  J6 ¤ �������� �� 
������ � ��
����� ��������� G�*���-
���� � ��
����� ������� 9��� ¤ �5 ¤ 
� ���� G�*������� �#��=��� ������ I6-
H6>=0 ¤ �������� �� ���� ����� _ 
����_��=� ¤ ������ “ “ ¤ �������� �� 
���� ������_ ����_�����  ¤ � �!
�� 
������ � ������ ���� ������� A� ��	 ��-
����� H*=z  ¤ � ������ ����� � ���� 
G�*������� �#��=��� ������ I6-H6>0 
¤ �������� �� ���� ������_ ��-
��_�����  ¤ ������ I6-H6 ¤ �������� 
�� ���� ������_ ����_��=� ¤ ������  
" " ¤ �5 .  
� #������ J6  ������� ����� �������: 
=9�Gj(I6-H6>=0;9�Gj(I6-H6>0;I6-
H6;””);””) 

32. K6 �������! ��-
����� 

��
����� #������ &6 ¤ �������� �� 
������ � ��
����� ��������� G�*����-
��� � ��
����� ������� 9��� ¤ �5 ¤ 
� ���� G�*������� �#��=��� ������ I6-
H6<0 ¤ �������� �� ����  ������_ 
����_�����  ¤ ������ H6-I6 ¤ ������-
�� �� ���� ������_����_ ��=� ¤ 
������ “ “ 
� #������ &6  ������� ����� �������: 
=9�Gj(I6-H6<0;H6-I6;" ") 

33. H6:&6 &��������! 
������ � ��%� 
�!
�� 

��
����� 
����	�� J6:&6 ¤ ����B#�� 
��%� ��������� �� ������ 	��������! 
(������
 4.1) ¤ 	�������� ���� ������ 
��%� � �!��� 
� �!
�� «��	��:» ¤ ��
���-
���� ������ ¤ 	�!�� ��
�����!. 

34. J11 �������! ��-
�� �� ������� 

��
����� #������ J11 ¤ �������� �� 
������ !�������������� ¤ ������-
���� 
����	�� ¤ �  
� #������ ������� ����� �������  
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$��
��B���! ������� 4.5. 
1 2 3 4 

   =�^::(H6:H10) 
35. J11 &��������! 

������� � #�-
����� I11 – 
K11. 

��
����� #������ J11¤ ����B#�� ��%� 
��������� �� ������ 	��������! (������
 
4.1) ¤ 	�������� ���� ������ ��%� � �!�-
�� 
� &11 ¤ ������ ��
������� ¤ 	�!�� 
��
�����!. 

36.  ������� ���-
�� 
���-����� 
	 ��'!� <�� ��-
�������	����. 

(. ��$� ¤ �. ��,����� ¤ 
��� ��'! 
$�� �	��	������!�" ¤ ���	��� �������� 
����� ¤ �5  

 
 

4.2.3 ������� � �������� 
 

$�� ��������� ������� 
��������� � ������
�� 4.1 (
������� «��-
�
	�		� ���	� �
���

��7� �
�����	��� ������4�#�����») � 4.3 («$�� 
�	��	������!�"») � ������!� ���� � ��
������ ����������������! �
��-
����� �������, A� �
��B����� %�!��� ���������! 	 ���%�� ���������. 
+ ����
���, ���� �������� ������������ 
�!��� ��	��##� 	��#��� ��� 
�
��B����� ��	��# ��	�������� �� �
�������� ��������, ��B�� ����-
����������� ������� ������. (���� � 
����� ����
�� – 
��� ��	��%�-
���� ��� �
��B����� � ��	��#����� 
����	���  #������. J�������
, � 
���������� ���� : 
����	�� ���, 
����	�� ��������� � �
��B���� 
����-
	�� ���. 

$������ ���
���! ������ ������: 
1. $���
 ���
���!� ������� ������ �������� ��
����� #������ ��� 


����	��, A� ��
� ������� ��	�������. \�A� �������:���! ����� ��-
	��������, �� 
����	�� �� ������� ���� ������ B ��	���� � �����, !� 
�-
���	��� 	 ���
���� 
�����. 

2. +����� �������, � !��� ����������� : 
����	��� 	 ���
���� 
���-
��. @����	��� ���
��� 
���� ������� ���� �
��:� ��	��������. \�A� � 
!����� �
���� 	 ���������� �����������:���! ���������, �� Excel ��B� 
��	%����� ��� ��������, A�� ��� ��
����
�� ��%��� �� ��	���� � ���-
��. 
         $�����
.  

+��
��� ������� {=A1:B3*10}  ��
� ������������ �������     
{=A1:B3*{10;10;10;10;10;10}}. 
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3. J�������� �����%� [Ctrl]+[Shift]+[Enter] 
�! �������� ���
���! 
������� ������ – ���� ��������! � ������� 
�B��. J� ���
��� ������� 

�B�� ����, ����%� Excel ��	������ ���
���! !� �������� 	��#���!..   

4. + 
����	��� ������ ������ �� ��B�� 	��������, �#�A���, ����-
��A���, ������!�� � ��
��!�� ������ #������. ���� ��	��!
�����! !� 
:
��� ����. 

5. @�! 	���� ��� �#�A���! ������ ������ ����� ��
����� ���� ��-
��� � ������	����� �!
�� ������. ()������ 
�B�� ������� ������� 	��-
�����.) "���� ��B�� 	������ ��� �#������ �������, � ����� 	���� ��-
������� [Ctrl]+[Shift]+[Enter] . 

6. (���� ������ ��B�� ��������� � ������A��� �������#�� 	��#��-
���� 
����	�����  #������. (�B�� ��������� ������ #������ 
����	��� 
������ � ������!�� �� � ��%� ������� ����#��� �����. (�B�� ���	��#��� 
��	�� ������� ������� #������� � ������. 

$�����
 4.4. – ��
����� 
������� «���
	�		� ���	� �
���

��7� 
�
�����	��� ������4�#�����» (������
 4.1), ���������� ����� 
���-
����� �� G���3, �#������ ����� 5, 6, 7, 8 � 	�������� �� 	� 
�������� 
������� ������. 

<������� ��%���! ������
� ���
��������� � "������ 4.6. 
 

  "�����! 4.6. – <������� ��%���! ������
�  4.4 
� 
	/	 

!����� 
������ 

 
�	������ 

 
�	���� ������ 

1 2 3 4 
1. <1:H10 &��������! 

����� 
�����-
��� 

��
����� #������ <1: H10¤ �. &����� 
¤ �. 5�	������� ¤ �������� �� !���#-
���� =���3 ¤ �. &����� ¤ �. ��������. 
$�� ������
����� ��
����������� %���-
�� ����. 

2. H6:H9 '#������ ���-
�� ��
 ������ 

��
����� 	�	��#���� 
����	�� � ��������� 
�����%� Delete. 

3. H6:H9 +��
���! ��-
���� ������ 

��
�����! �� 	������.  
+����� �������: =D6:D9*100/C6:C9 ¤ 
��������� [Ctrl]+[Shift]+[Enter]  

4. F6:F9 '#������ ���-
�� ��
 ������ 

��
����� 	�	��#���� 
����	�� � ��������� 
�����%� Delete. 

5. F6:F9  ���
 ������� 
������ 

��
�����! �� 	������.  
+����� �������: =D6:D9-C6:C9 ¤ ����-
�����  [Ctrl]+[Shift]+[Enter]  
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   $��
��B���! ������� 4.6 
1 2 3 4 

6. G6:G9  '#������ ���-
�� ��
 ������ 

��
����� 	�	��#���� 
����	�� � ��������� 
�����%� Delete. 

7. G6:G9 ���
 ������� 
������ 

��
�����! �� 	������.  
+����� �������: =D6:D9-B6:B9 ¤ ����-
�����  [Ctrl]+[Shift]+[Enter]  

8. H6:H9 '#������ ���-
�� ��
 ������ 

��
����� 	�	��#���� 
����	�� � ��������� 
�����%� Delete. 

9. H6:H9 ���
 ������� 
������ 

��
�����! �� 	������.  
+����� �������: =D6:D9*100/B6:B9 ¤ 
���������  [Ctrl]+[Shift]+[Enter]  
��	������ � ��B��� ������ ����	���� �� 
������� 4.17. 

 
$�����
 4.5 – ��
����� ���� �	 
��������� «$�� �	��	������!�"» 

(������
 4.3), ���������� ����� 
�������� �� G���2, �#������ ����� 
���,���� � 	�������� ��� 	� 
�������� ������ ������. 

<������� ��������! �������#��� ������
��� 4.4. )������� ����� 
���� ���������	���� � ��B��� ������ ����	���� �� ������� 4.18. 

+ ��	��!����� ������
�� ���� ����������� �
������� ������ ��-
����, ��� ��B�� ���������� 
��������� ������, A� ����!�� ������ �!
-
��� � ��������. 
 

 

������� 4.17 – )���� 
�������� «��������! ����� ����������� ��	
������� ��-

���:�������» �	 �����������!� ������ ������� ��B��� ������. 
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 ��
������! 

+ - 

=H*=z(H6:H11>=I6:I11;H*=z(H6:H11=I6:I11;" ";H6:H11-I6:I11);" ") =H*=z(H6:H11<I6:I11;I6:I11-H6:H11;" ") 

=H*=z(H6:H11>=I6:I11;H*=z(H6:H11=I6:I11;" ";H6:H11-I6:I11);" ") =H*=z(H6:H11<I6:I11;I6:I11-H6:H11;" ") 

=H*=z(H6:H11>=I6:I11;H*=z(H6:H11=I6:I11;" ";H6:H11-I6:I11);" ") =H*=z(H6:H11<I6:I11;I6:I11-H6:H11;" ") 

=H*=z(H6:H11>=I6:I11;H*=z(H6:H11=I6:I11;" ";H6:H11-I6:I11);" ") =H*=z(H6:H11<I6:I11;I6:I11-H6:H11;" ") 

=H*=z(H6:H11>=I6:I11;H*=z(H6:H11=I6:I11;" ";H6:H11-I6:I11);" ") =H*=z(H6:H11<I6:I11;I6:I11-H6:H11;" ") 

=H*=z(H6:H11>=I6:I11;H*=z(H6:H11=I6:I11;" ";H6:H11-I6:I11);" ") =H*=z(H6:H11<I6:I11;I6:I11-H6:H11;" ") 
 

������� 4.18 – )���� ���� ���������	���� �	 �����������!� ������ ������ 
� ��B��� ������. 

 

$�����
 4.6. J�����
�� ��#������ ������ ���
������ 12 	��#��� 
����������, ��	��%������ � 
����	��� <3:D5. 

��������!.  
1. ��
����� 
����	�� ������ B ��	���� � �����, !� 
����	�� 	 ���
��-

�� 
����� – <7:D9. 
2. ��������� ������� ������� ¤ ��������! :��������� ¤ ������! 

5�'9K� ¤ �5 ¤ ���	��� 
����	�� A3:D5 ¤ �5 ¤ �������� � 
�!
�� ������ � ��������� [Ctrl]+[Shift]+[Enter] . ��	������ ��
� 
���� ����!
 (������� 4.19): 

 

                  
 

������� 4.19 – $�����
 �����	���� 
����������� ������ ������ 
 
 

 4.2.4  &������� ��� ������� � ���	����� 
 

J� 	��B
� 	��#�� ��������������� � �������� ��������! �� #�-
�����. $�� ��������� ������� ������� ��� ������ �!
� ������� #���	 

����� �������� �����B�� #��� ��B�� ��	�������! � ��������� ������. 
��#�� ������%� �� ������, !�A� 	������ �������� ���������������! 
�����. _������� � 
����	���� #������ ��B�� ���	��#��� �����  � ����� 
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��������������� �� � ��������. J� ����� 
����	���� ��B�� ���������! 
� ��
�-!���� ����� ��
�-!��� �����.  

J��������%�� ������ ��	��#���! ����� – �����������! ���! ����� 
� �!
�� ������ (������� 4.20):  

�������� �� ��������� #������ � �������� �� ���� ����� � +��-
��� ��'! �����_2 � [Enter]. ������ ��������! �� #������ ����� ��� �� 
��
������ � ���� ����� ��
� ����
����! �����_2. 

 

                           
 

������� 4.20 – ��	��#���! ���� 	� 
�������� ���! ����� 
 

\�A� ��'! ��	��#��� 
�! 
����	��� �����
���, �� ���� ��
� 	'!��!-
���! � ���� ����� ������ ��� ��
������ ������ 
����	���. 

$������ ������:��! ���� #������� � 
����	����: 
1. ��'! ������� ��#������! 	 �����, ��� �������� «/» ��� «_». 
2. � ����� ��B��� ����������������! ������ �����, ����� � ������� 

«/» � «_». 
3. \� ����� ��B��� ����������������! �
���#�� ����� 	� ���!����  R 

� C. 
\� ����� ��B�� ��������������� ����� � ����
��� #�������. \�A� 

��� ����� 	����
����! ������# ��� ��A� ��
�����!, �� Excel ��������#-
�� ������!: ���� � ���� �����, � ��%�� ����
��� ���������# ��� ���	�: 
��'!. 

$�����
 4.7. – $���������� ��'! 
����	����� #������ �	 
����� �� 
��#��� ���������� �������. 

��������!. ��
����� 
����	�� !5:!7 � �. ������� � �. j�� � 
�. &�������� � � 
���������� ����� &�������� ���� 	'!�����! ��'! 
'��_������ � �5. 

$�����
 4.8. – $���������� ����� 
����	����  #������  	 ��#����-
���� ��
������� ��
����
�� &���_�_1000 � &���_�_2000. 

��������!. ��
����� 
����	�� �5:�7 � �. ������� � �. j�� � 
�. &�������� � � 
���������� ����� &�������� ���� ������ �����-
������ ��'! ���� � ��������  &���_�_1000  � ������ ;������� � 
�������� � ���� ������� ���	� ����� &�������� ���� �� ��
����� 

����	�� �5:�7 � � ���� ����� �������� &���_�_2000  � �5. 
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������ ����� ��� 
����	��� #������, !��� ����������� ����� ��-
B�� #���	 ��B ����� &�������� ����. �����, A� ��
�����, ��B�� ��-

��!�� 	� 
�������� ������ ^������, 	����!�� (��
����� ����� � ����-
�� ����),  ��� 	�������� 
�! ��� #������ ��� 
����	��� � ���� �����-
��.  

����B���! – ��� ��
������ ����� 
����	��� �������, A� ������-
���! �� �� ��'! ��
��� ��������� ��������� 	��#���! #j:�?. 

@�! 	����� �������� �� #������ �� ����� � �B� �����#�� �����-
��� ����� ��������: 

 �. ������� � �. j�� � �. &������� � ��
����� ��� �������-
��� �����%� [Shift] �������� ����� � ������ ���� � �5.  

$�� ���
���� ����� ������ �� ����� ��������! �� #������ ����-
��
�� ��������������� �. ������� � �. j�� � �. �������� � ��
���-
�� �������� ��'! � �5.  

 
4.2.5 '����� � *��	�% ������. ��'��� 2������ 

 
 @����� #���� � �������� 
���
����! �	�����������  
��� �
����-

���� 
���������. + ����� ����
�� ����� 
�������� �� ���� ��� ��	��-
�� 	�����, ��������
, ���!#�� 	���� ��� ��
B��� ��

�����. @�! ����-
����! ����� 
��������� Excel ��: 	���� 
������
� ���
�����%. (�B�� 
	��������� ��	�� ������ ������ � ���	� � ����� 
�
���, ��
��
������� ��� 
��
����������� 
��� �� ���� ��� ������ �
��#����. 

��
�����! � ����������! ����%�� ��B�� �������� �
��� �	 ����-
��������� ��B#� ����
��. 

1. ��
����� !���#�� ���%��� ����� � 
����	��� ����B��� ������, !�� 
�������� 	���������, � ��� ���������� �����%� [Shift] �������� �� 
!���#�� ���������� ����� � 
����	���. 

2. ��
����� !���#�� ���%��� ����� � ��� ���������� �����%� [Ctrl] 
�����
���� �������� �� !���#��� ���� ������, A� �������� ����-
#��� � �����, ��	���B�� ��
 ������� ����B���! � ���	�. 

3. &����
� �#�����  ��� ����#  � ������������ ���� !���#��� ��-
��%��. 
Excel ��	��#�: ��B�� ��������� ��
�������!, 
�
��#� [\��		�] � 

�!
�� 	�������� �����. 
����B���! – (�B��  ������	����� ��%� ����� � �����, �� ����
!#� 

	 ��B���  ��������� ��
�������!. \�A� �������� �� !���#�� ����� ��-
	� ������, Excel ����
��� 	 ��B��� ��������� ��
�������! � ��
��!: 
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[\��		�] �	 �!
�� 	�������� �����. ����
 �	 ��B��� ��������� ��
���-
����!, !�A�  ��� ����� ����� ����#��� � ����� –  �������! �� !���#�� 
��
�-!���� ����������� �����. 

"����, ���, A� ��
� ���
����! �� ���%��� �����, !� ��
 ������� ��
� 
	'!��!���! �� ���� ������ �����. O�
�-!�� 	���� �����������!, A� 	������� 
�� ����
��� {����, �#��������, ���2�, '����, ��� �� ��Y��� � ��-
��� 
������ ������ �����, 	������������! �
��#���� 
� ���� #����� ���-
��. + ��B��� ��������� ��
�������! �����
� ������, �������, !���2�-
���� �� ����� ����B 	����������! 
� ���� ������ � �����. 

+�� �����
� 	 ���� &�����, 	� ���!���� K�$�� �� �������, 	�-
�����������! �
��#���� 
� ���� ������ � �����. 

&����
�  	 ���� ������� – ���$��, ������, �������  �� ���-
��� ��B�� ��������������� 
�! �
��#����� ������� ��
����
��� ���-
������ � ��� ����� � �����. 

+ ��B��� ��������� ��
�������! ��� �����
� 
���� 	 ���� ��$� 
	������������! 
� ���� ������ �����. 

$�����
 4.9. – J�����
�� �������� 	���� 
�! 	��������! � �����-
�� 
���� �� ��	����������� ����!� � ��	��	� �����������-
��
����
������ ���� (5 #������) 	� ��B
��� 	� ������, ���
��������� 
�� ������� 4.21:  

 

     
 

������� 4.21 – )���� 
�������� «��� ��� �����	���� ��	����������� ������» 
 

��������!: 
1. @�
��� ���� ����%� � ����� – �������� ������ ������� ��%� �� 

!���#�� ���������� ����� � �. ;������� � ����
�� ��Y�� � ��
���-
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�� 	��#�� G��� � �5 (	'!�����! ����� ����). $���������� �������� 
��������� ��	��. 

2. +���!
������ �����: �����!����� ��%��� !���#�� �����, A� ���-
��� �� �
�� �� �
����, �� ��
��
��� 
�! ����� �����. 

3. &������� �� !���#�� G���1, ��������� �����%� [Shift] � �
��#��-
�� �������� �� !���#�� G���5. 

4. J� ���%��� ��
������� ����� �������� 	�	��#��� ����� c �����-
����. 

5. �!�� ��
�����! 	 ������, �������%� �� !���#�� G���6. 
6. + ��B���� ����� 	�������� ���	��A� �����������-��
����
������ 

�����. 
$�����
 4.10. – @�
��� � ���������� ����� (������
 4.9) 	����� 

����� �� 
��� ����� �����	������. 
$����
������� 
��: 

1. ��
����� ����� ������ 	 5 �� 7. 
2. J� ����� 5 ��
����� ��� ����� 	����, �. &����� � �. ��	����� 

� �. &� ������ � ����B#�� ��� � �5. 
3. �!�� ��
�����! 	 ����� ������ � ��
���������� ���	��A� �� ������ 

6 � 7. 
$������� –  \�A�  	���, A� �����:���!, ��� 	���������, � ��
���-

�� ����� ����� ������ (6 � 7) � ��
����� ���
����� #������ ����� 6 � 
��������� �����%� [Delete]. 

$�� ���������� ��
�������� ������� �� ��������� 	������ ������ 
��B�� ��������������� ��'#��� �������, A� ��B��� ��
���������� 

��� ��
��	� �� 
�������� �
��������� #������� ��	��� ������.  

$�����
 4.11. – $� 	����� ������
�� 4.9 – 4.10 �������� ��
�����-
��� 	���  	� ��B
���.  

��������!.  
1. @�
��� � ����� A� �
�� ���� � �����!����� ���� � ������ �����. 
2. J�	���� ����� ���� 8�=���$ ����: �������� ������ ������� 

��%� �� !����� ���������� ����� � �. &����������� � ������ 
��	�� G���8 � ������� 8�=���$ ���� � [Enter]. 

3. *��������� ����� 	����: ��
����� �� G���7 ����� 	���� (!1:L15) 
� ��������������� ������ 5�	������� � ������� �� 8�=���$ 
���� � ��������������� ������ ��������. $�� ������
����� ��
-
����������� %����� ����. 
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4. J� ����� «8�=���$ ����» ��
����� #������ �7 � �������� �� 
������ !�������������� � �������� �� !���#�� G���1 � ��� 
���������� �����%� [Shift] �������� �� !���#�� G���7 � �� ����� 
G���1 ��
����� #������ �7 � [Enter]. '
��B��� ������� 
=*+(((=���1:=���7!�7) 

5. *��������� ������� 	 #������ �7 � #������ �7:57 (
��. ������
 
4.1). 

6. ��
�����  #������ B7:57 � ���������� �� � #������ B8:514.  
+ ��	������� � ��B�� #������ 	������ ����� ��
� 	������� ��':��� 

�������, A� ��
� ��
���������� ���� �� ��
����
��� 
�!� ��B�! 	 ���� 
	����� �����	������. 

����B���! – J� ��B�� ���������� ��':��� ������ ������ �	 ��-
���������!� 
�������� ������ �����. 

$�� ������ 	 ��':����� ��������� ��B�� ��������������� �������� 
�������: �^::, �{�8�, �'�K!{, :!5�, :jK, &'�j��9;, �{�8, 
�8!K;�85G�K, �8!K;�85G�K&, ;j�&, ;j�&'. 

 
4.3  5���������� ������ 

 
$�� ��������� ����� �	 ��������! 	��
���� 	����� �� �
�������� 


�������� 	�����, ���� ��':���� ������, Excel 
�	���!: �������������-
�� A� �
�� 
����� ������� � 	��#��� ������ – �������
���� 
����.  

&����
� 5����������  	 ���� ;�#�  ��B� ��':
���� �����-
����� 	 ���
��� ������ (
� 255 ������) � �
���� ��
��������� �����. 
���
�� ����� ��B��� ��	��%��������! � ��� B� ����� ���	�, � !��� 	��-
��
����! ��
�������� ����, ��� � ��%�� ������.  

&����
� 5����������  ��B�� ��������������� 
��������� ���-
������. (�B�� 	�'!	��� �������
����� 
��� 	 ���
���� 
�����, A�� ��-
������ 	���� � ���
��� ������ ��
����B����! � ��
��������� �����. <�� 
��B�� ������ �������
����� ���
�� 
��� ��	 ��������! 	�'!	���. 

&������
����� 
��� ��B�� �� ������������ ��� �� ���
���!. 
� \�A� �������
���� 
��� �� ������������, Microsoft Excel 	��-

��: ���������� 	 �
������ ��	��%������  #������ ��B���� ���
-
���� �����.  

� $�� �������
���� 
���� �� ���
���! Excel �����������: !� ������ 

�! ��':
����! ������ 	�������� �������� ��� �!
���.  
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&������
���! �� ��������� ��
�: ������  �����
� 
�!  ������	���� 

���� �  ���
��� ������. J�������
, !�A� ����� ����� 	����
����! � 
������� � �� �
���� ����� � � ������� D �� ��%��� �����, �� ��� �����-
��
���� �� ��������� 
��� 	� ��#��� ��� ����� ��B�� ��':
����. 

(�B�� �������
����� �����, 	� 
�������� ��
�-!��� �������, 
�����
���� � ���� ������ 	� �������, A� ��	�����:���!, 
���������� 
�����  5����������.  � 	����#�����!� �����������:���! ������! 
�����, A� ��
������: 
��� 	 ��B���� ���
���� ����� � ����A�: ��	���-
��� � ��
�������� ����.  

"���B ��B��  ��������������� ��B�� 	 ���������  �������: 5�-
�������� �����$, ������, :�������, :�����, &����������, 
5��������� �����, K����Y�oe ��������, ���Y��� ������-
��, K����Y��� ���	����� � ���Y��� ���	�����. 

(�B�� �������
����� ����� 	 ��
������ � 
���� ������ ����, ��� 
	 ���, A� 	����
!���! �� 
����. &����, A� ������� ����, � !��� ����-
A�����! �������
����� 
���, ������� ���� ��
�����. ���
�� ����� 
�! 
�������
���� ��B��� ���� 	������, 	��#����, 	� �����, A� �� ��
��� 
Excel ��������� ��
������ ��� ���: �����	����
B���!, ����%� ��� �� 
	��B� 	����� ��� ����� ��� ����. �� ������� 	������� ��� ����
�� ���-
��, ���% ��B ��#��� �������
����. 

J�B#�  
�����! ��� ������
� �������
����: �� ��	��%������, �� 
��������� � �� ��������� 	 �����������!� 	�'!	��� �	 ����
���� 
�����. +  
������
�� ��	��!���� �������
���! ������ �
��:� �����, ��� ��#�� ��� 
���� ��B�� �������
����� �����, A� 	����
!���! � ��	��� ������. 

 
                        4.3.1  5���������� 	� �����"���% 

 
$�� �������
����  �� ��	��%������  Excel 	��������: ��
������� 

������� (�����, ������ ��� ��
�-!�� ��%� 	 ������������� ����%�) 

� #������ 	 �
�������� �
������ � ��B����  ���
���� �����. D� ���-
������%�� ������ �������
����, ��� !���� �������
�:�� 
��� � ���� ���-

��� ������ ������� ���� 	����� �
������ ��	��%�����!. 

$�����
 4.12.- �������� �������
���� 	����� ��� �����	���� ��	��-
��������� ������ 	� ��B
���. ��	��%����� �������
����� 	���� �� ��	-
��%������ � ��������!� �� ������� ������. 

��������!: 
1. @�
��� � ����� 	� 	������ 2 ����� ����� � ��������� �� !���#��� 

����� 5������_	�_�����" � 5������_	� ����*�� (
��. ������
 4.11). 
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2. *��������� � ���� 5������_	�_�����" ����� 	����  �� �����	�-
��� ������, �#������ ��	!���  
���#�� (������� ���	��#���!), ����� ����  
#������, � ������ ��
��� ����A��� �������
����� 
��� – �7:514. ��
�-
����! �� 	������! 

3. @���: �������� �����
� 5���������� � ���� ;�#� (�������  
4.22). 

 

                               
 

������� 4.22 – @�������� ����� �������
���� 
 

4. @�! ��
������� 	��#��� 	 ��B���� ���
���� �����  ����� � ���� 
�	 ������� ������, A� ��	�����:���!, � 
���������� �����  5�����-
����� ������� ������� �����. ���%��� �������� � ������ j�	�����-
���� ����� ���������������. '������� �� �� 	����:���! ���������� 
	�'!	�� 	 ���
���� �������, ��������� ��������� ����� � ��,��#�� 
��#�� ����B 	���%�� ���������������. 

5. +��
��� ��������! 
�! ��B���� ���
���� 
����	��� � ����  
��#��� ���    ��
����� �� 
����	��� 	� 
�������� ��%�: 

 �������� �� ���� ��#��� � �������� �� !���#�� G���1 � ��-

����� #������ �7:514 (	���%��� 
�������� ����� ��B��  �������!� 
�� ������ ���������� ���! ��#���) � �������� �� ������ ;������� 
(��	������� 
�������� ����� ��B�� �������!� �� ��� B� ������ � ����� 
���! ��#���) – 	�	��#���� 
����	�� #������ ������� 	'!�����! � ���� 
�	���� ���	����� � �������� �� !���#�� G���2 � ��
����� #����-
�� �7:514 (��� ��������� ���� 
��������� � ����� 
����	��  #������ 
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��
� ������������ ��������#��) � �������� �� ������ ;������� � 
��������� 	�	��#��� 
�� 
�! ���� 	�����, A�  ��
����������!, � �5. 

��#����, �����������! ��%� : �������% ������� �������� ���-

���! ��������, ��� !�A� ������
�� ��������! �� ���
�� ����� 	������� 
� 
���� ������ ����, �� ��� 
���
����! ������ �� ��������! 	 ��������-
��. ((�B�� ��������������� ������ �����, A�� ��	��#��� �����	��-
��
B���! �����, � ����� ���#�� ������ ��������! �� #������.) $���-
����!, A� ���
����!, ������� ���� �������� �����:  

                 {��'! �����}��'! �����! $�������! 
\�A� ���
���� 
����	����� ���� ���	��#��� ��'!, ��B�� �������-

�������� �� ��'! 	������ ��������!. 
����B���!. $���! ��������! �������
����, ��������!, ���
��� � 

����� 
������ 5����������, 	����'!��������! ��� 	����B���� �����. 
\�A� ��� ���������� ��
������ ����� ������
�� �������� �������
�-
���� 	��#���!, ����� ������� �����
� 5���������� � ��������� ���-
��� �5. 

$�������. &������
���! ������:���! �� ����� ����B��� #������, 
���� ����� «���», !� 
���
����� ��������, �������� � ������ 	����, 
A�� �� ��	������ 
����	��, !��� �������
�:���!.  

 
                               4.3.2  5���������� 	� ����*���3 

 
��	��!����� ������
 4.12 ��������� ����� �
����#����� 	����� � 

#������ ��	��!����� ���������, � 
����� ����
��, �����	������ �������, 
A� � ������#��� 
�!������� 	����� �� ����'!	����. *����� �����	������ 
������� � ��B��� ��
	������ ����� ��B�  	���������!. + ����� ����
�� 
������
�� ��������������� �������
���� �� ��������!�. 

$�����
 4.13. ������ � 	��� ��� �����	���� �� G���1 
��� �� ����� 
«(������������ ����», �� G���3 – 
��� �� ����!� «(������������ 
����» � «*�
���», �� G���5 – �� ����� «O�������». J� ����� 5�-
���_	�_����*�� �������� �������
������ 	��� �� ���� �����	������ 	� 
��B
���. 

��������!.  
1. J� ���� 5������_	�_����*�� ���������� 	�������� #������ ���-

���� 	���� (!1:L6) �	 ��
�-!���� �����. 
2. ��
�����  #������ !7 !� ������� �������. $�� 	��
���� �
��:� #�-

����� !� �������� ������� �����
� 5���������� 	������: ������
�� 
������� ��B#� � �������# ��
 ��:� #������.   
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3. (. ;�#� � �. 5���������� � 	�������� ����� 
������ 5�-
������-��� � ������� ����� � ���� ������ 	� �������, A� ��	���-
��:���!, � ���������� ��������� � ����� ������� � ������ j�	�����-
���� �����. 

4. +����� ��������! 
�! ��B���� ���
���� 
����	��� � ���� ��#��� 
���    ��
����� �� 
����	��� 	� 
�������� ��%�: �������� �� ���� 
��#��� � �������� �� !���#�� G���1 � ��
����� #������ !7:511 (� 

����	�� ������� ���� ����#��� #������ 	 ��������!��) � �������� �� 
������ ;������� � �������� �� !���#�� G���2 � ��
����� #������ 
!7:512 � �������� �� ������ ;������� � ��������� 	�	��#��� 
�� 
�! 
���� 	�����, A� ��
����������!, 	 ��
�����!� 
���� ��� �����	����� ��-
���� � �5. 

5. $�
�������� ���� ����� ������� �!
��, A� ��
����
���� �������-
��� ��������� �!
��� ���
��� ������ (� 
����� ����
��, 
�! ��B���� 
������).  \�A� ������ ������ �����  �
������ �������� �!
���, ��
���-
����� ���� ������: ������ ��������#�� �������� �� ��
����
��� 	��-
#���!� � ��B��� �������. 

6. &������
������ 	��� ��B�� ��
�����������, 
�
��� ��
������� 
�!
�� 	 ���������, 
���
���� ���������� (��������
, ����). 

 $������� – &�������� ��B��� ��	��%��������! ��� � ������ ����-
���, ��� � ��������� �!
�� ��
��������� 
����	���, �� A� ������� ���-
	����� ��������� � ������ j�	��������� �����. "����� � �
���� ����-
��� ��� � �
���� �!
��. 

 
                     4.3.3  ������� ��'����� �� �,����� ������� 

 
+  ������
���  ������
�� �����������! �������
���! 
���� 	� 
�-

������� ������� �����. + ��	������� ��� ��������� �!
 �������� � 
��
��������� �����. J�������  	���� � ���
��� ������ �� 	����!�� ��-
!���� ������ �� ��
�������� ����, ���� �� ��������� �������
���� (�. 
;�#� � �. 5���������� � �5). 

&����
� 5���������� ��B��  ����B ��������������� 
�! ����-
�������! ���������� 	�'!	�� ��B ��
�������� � ���
��� �������. ��� 
�������� ��� 	�'!	��, ����� ���������� � ����� 
������ 5����������  
��������� ��������� ����� � ��,��#�� ��#��  � �������� �����-
��
���� ��� ����, !� � ��	 	�'!	��. 
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&��� ������:���! �������
���! 
���� 	 ������������ ��������� 
��������� ����� � ��,��#�� ��#��, Excel ������: ��������� � 
��
��������� ����� (������� 4.23). 

 &������! �� ����� ������# ��
 �!
�� 	���� ��	�����: ����
 ���
-
��� ���������, A� �������� ��
������� #���� ����� �!
�� (
�! �!
�� 
11 �� !7::11).  (�B����,  ����
����! ��
����������� 
�!�� #������ 
����! ��������! �������
���� 	 �����������!� 	�'!	���, ���� A� � ����� 
����
�� ����������! 
�
������ �!
�� � �������.  

 
4.4  ���������� ������, ������� 

 
+ Excel ��:���! #�
���� 	���� ������� � ���
��������! 
����, A� 

�������� �������%�: �� ���#�����, ��	������������ � 	��#����� �������-
����! ���
������� ������� �	 �����B���� ��
������� – ��� 	���� ��	�-
��:���! 	��
��� ������� ��
��� ������� �� ������ 
�	���!��� ���
���-
���� � �������� ����% 	��#���� � 
��������� 
�! ���!
� ��
� �����-
����� 	 ���
������� ������� Excel, ��� ����B 
���� ��B������� ����-
����������� 
�! ����
��� 	��
���� ������� 	����� 
� 	����%��� ��	 

����.  

 

 
 

������� 4.23 – $�����
 �������
������� 	���� 	� 	�'!	���� 
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����� ������% – �� ������ ��� ��':��� ( A� ����
�:���! 	 
���-
����� %����, ��� ��������) ��!������� ������!, A� 
�	���!: �������-
���� ��� ��%�� �������� ��
�������� ������ ���!�� 
���� �	 ��	��%�-
������ � ��%��� ����� ����#�� ����� ���
���� ������ 
���� ��� 
�����-
��� ������� 
����. ������ 	��#������ ������ ����#��� ����� Excel � 
!����� ���
��� 
���� ��B��� ����������������! 
��� 	 ��%�� 	��
���� 
������� ��� 	����� 
� 	����%���� ��	� 
����. @�! ��
��
���! ��
������ 
��B�� ������� ��
��
!A� ������� ��� ��%�� ����
 ��#������. D� ��-
#������! ����!���! 
�! �
���� ��� 
�������� ����� ���
���� ������, 
�����%���� !� ���� 
����. $�� ����� 
�!�� ��%� ���! ���
���� ������ 
���������������! 
�! ����������! 
���� � �!
��� � ������!� 	��
���� 
�������.  

\�A� �������
���! 
�	���!: �
��B����� ��
������� ������� 	 �!
� 
���
��� �������, �� 	��
��� ������� ��B��� ����������! !� �� ������ 
�
��:�  ��':���� ������� %�!��� ��
������� ��
������ �� ��	��#���� 
������!� � �!
���, ��� � �� ������ �!
� ���
��� �������. "���� �������-

���� � ��	��#���� ���� ��B�� ��	��!
��� ������� ����
��� ������ 
���������� 	����� !� 	��
��� �������. + ���
��� ������!� ��� �����-
����� 	��
���� ������� 	�������� �!
�� ������� ���� ������ (��	 ��
-
��	
����) ���������. 

������ ������� �����& ������( ������:���! #���	: 
 ���� ;�#� � �. ������ ������� � ��
����
��� �� ������! 


��������� ����� �������. 
 
$�����
 4.14. 

1. J� G���� 1  �������� ��������� ���������3 ������ (������� 4.24) 
2. *������� 	��
��� ������� ��
�������� ��� �����	���� �� �������-

����!� ������.  
3. *������� 	��
��� ������� ��
�������� ��� �����	���� �� ���������-

��-��
����
������ ������ � 
����.  
4. *������� 	��
��� ������� ��
�������� ��� �����	���� � �������� 

	��B�� �� �����������!� ������ � 
����. 
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������� 4.24 – )���� 	��������� ��
������ �����	���� ���#�� 
 

��������!: 
1. � #������� !1:G17 �������� 
������� �����
���� �� ������� 4.24 

�����.  
2. *�������! 	��
���� ������� ��
�������� ��� �����	���� �� �������-

����!� ������: 
�.�. ;�#� � �. ������ ������� � � ����� :����� ����#, ���-
��� � ���*���� – "�* 1 �� 3 ����#��� ��������# � �	���� ��� ���� 
��#, Microsoft Excel � �������� �� ������ ;���� � � ����� :��-
��� ����#, ������ � ���*���� – "�* 2 �� 4 ��
����� 
����	�� �	 
���
���� 
����� – �������  ������� ���������� ������ #������ 
A3:G16 � ������ ;���� � � ����� :����� ����#, ������ � ���*-
���� – "�* 3 �� 3 �������� �� ������ :���� (
�! Excel 97 ����� 	 
������� 	'!�����! ��������#�� �� �������� ����� ������ (������)� 
� ����� :����� ����#, ������ � ���*���� – ����� �����!����� 
��%��� ������ ���! K��������� ������ � ������� ������, � 
������ j��*� – � ������� ;�#� (������� 4.25) � ������ Ok � � 
����� :����� ����#, ������ – "�* 3 �� 3 ����#��� ��������# �-
�#$ ���� 
�! ��	��A���! 	��
���� ������� �� ������ ����� � ����-
���� �� ������ \�����. 
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+ ��	������� � ����� ��
� ���������� ����� ���� �	 	��
���� ���-
����� ��� �����	���� �� �����������!� ������ (������� 4.26). 

  

                    
 

������� 4.25 – @�������� ����� 
�! ���������! ��������� 	��
���� ������� ��� 
�����	���� �� �����������!� ������  

                                                                       
 

������� 4.26 – ��
��� ������! ��� �����	���� �� �����������!� ������ 
 

3. *�������! 	��
���� ������� ��
�������� ��� �����	���� �� �������-
����-��
����
������ ������ � 
����: 

�.�. ;�#� � �. ������ ������� �  � ����� :����� ����#, ���-
��� � ���*���� – "�* 1 �� 3 ����#��� ��������# � �	���� ��� ���� 
��#, Microsoft Excel � ������ ;���� � � ����� :����� ����#, 
������ � ���*���� – "�* 2 �� 3 ��
����� 
����	��, �	 ���
���� 
�-
���� – �������  ������� ���������� ������ #������ A3:G16 � 
������ ;���� � �  �����, A�  	'!�����!, Microsoft Excel �������� �� 
������ K�� 
�! ��������! ��	���B��� 	��
���� ������� � � ����� :��-
��� ����#, ������ � ���*���� – "�* 3 �� 3 �������� �� ������ 
:���� � � ����� :����� ����#, ������ � ���*���� – ����� ����-
�!����� ��%��� ������ �����  :���������-���	�������� ����� � 
;��� � ������� ������, � ������ '���� – � ������� ;�#� (������� 
4.27) � ������ Ok � � ����� :����� ����#, ������ – "�* 3 �� 3 
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����#��� ��������# ��#$ ���� 
�! ��	��A���! 	��
���� ������� �� 
������ ����� � �������� �� ������ \�����. 

+ ��	������� � ����� ��
� ���������� ����� ���� �	 	��
���� ���-
����� ��
�������� ��� �����	���� �� �����������-��
����
������ ���-
��� � 
����  (������� 4.28).  

 

                                   
 

������� 4.27 – @�������� ����� 
�! ���������! ��������� 	��
���� ������� ��� 
�����	���� �� �����������-��
����
������ ������ � 
���� 

 

                                      
 

������� 4.28 – ��
��� ������! ��� �����	���� �� �����������-��
����
������ ���-
��� � 
����. 

 

4. *�������! 	��
���� ������� ��
�������� ��� �����	���� � �������� 
	��B�� �� �����������!� ������ � 
����: 

�.�. ;�#� � �. ������ ������� � � ����� :����� ����#, ���-
��� � ���*���� – "�* 1 �� 3 ����#��� ��������# � �	���� ��� ���� 
��#, Microsoft Excel � ������ ;���� � � ����� :����� ����#, 
������ � ���*���� – "�* 2 �� 3 ��
����� 
����	��, �	 ���
���� 
�-
���� – �������  ������� ���������� ������ #������ A3:G16 � 
������ ;���� � �  ����� Microsoft Excel �������� �� ������ K�� 
�! 
��������! ��	���B��� 	��
���� ������� � � ����� :����� ����#, 
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������ � ���*���� – "�* 3 �� 3 �������� �� ������ :���� � � ����� 
:����� ����#, ������ � ���*���� – ����� �����!����� ��%��� 
������ ����� K�$������ ������  � ;��� � ������� ������, � 
������ '���� � 8��*��� ��=�� – � ������� ;�#� (������� 4.29) 
� ������ Ok � � ����� :����� ����#, ������ – "�* 3 �� 3 ����-
#��� ��������# ��#$ ���� 
�! ��	��A���! 	��
���� ������� �� ��-
���� ����� � �������� �� ������ \�����.  

+ ��	������� � ����� ��
� ���������� ����� ���� �	 	��
���� ���-
�����.  

 

           
 

������� 4.29 –  @�������� ����� 
�! ���������! ��������� 	��
���� ������� ��
-
�������� ��� �����	���� � �������� 	��B�� �� �����������!� ������ � 
���� ���-

��	���� 
 

$������� – &��� #������ 
��� � ����� ������ ����
���� � ������� 

����, �� 	� 	����#�����!� (������ �������: �������� ��� 	� 
���-
����� ������� �����. @�! 	���� ������� �������� �������� ��
����� 
�������! �� ������
���� ����, ��	��A����� � ������� 
���� � � 
����-
������ ����� �#������� 	��� �����$ ������#, A�  	'!���%����!, 
(������� 4.30) ������� �������� 
�! ������� 
����. 
 

                            
 

������� 4.30 –  @�������� ����� 
�! ������ ������� ������� 
���� 
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$�����
 4.15. – *������� A�
���� 	���� ��� �����	���� ��	������-
����� ������ �� ��B���� 	 ����� �����	������ – *�
����, $������, Z�-
���� 	� 
�� 
�� (	��	�� �	 	��������!� �� ������� 4.31) �, �����������-
�#� ��
��� 	��
���� 	��������, ����
�����: 

1. �������
������ 	��� �� �����	���� ��	����������� ������ �� 
����; 
2. ������������� �������
������ 	��� �� �����	���� ��	����������� 

������ � �����������, �������� �� ('= � 
����; 
3. 	��
���� 	��� ��� �����	���� �� �����������-��
����
������ ������ 

� ����������� ����B����; 
4. 	��
���� 	��� ��� �����	���� �� �����������-��
����
������ ������ 

� �������� ����B����; 
5. ����
����� 	��
��� 
������� �� �����	���� � ����������� �� 
����. 

 

 
 

������� 4.31 – )���� 	���������� 	���� �� �����	���� ��	����������� ������ 
 

��������!.  
��
����� ���� �����, 
�
��� � ��� ������
�� ��������� ������, ��'-

:
���� %���� ������ � �������� ����� 	����  ��
����
�� 
� ������� 4.24 
(
��. $�����
 4.9); ��	��������� ����� � 	�������� ��  ���
���� 
���-
��. (����������- ��
����
����� ����� – *�
����, $������ � Z�����, 
�-
�� – 01.01.2001 � 02.01.2001; ���������� 	�	��#���� � ������� ������� 
4.31. $������������ ����� 	 ���
���� 
�����, 
��� �� ����� �������-
���� –  ��
����
������ ���� �	 ������� 
���. 

1). @�
��� ����� ����, ����������� ���� � ������ �����, 
��� ��-
	�� 5����_����. <�����	����� #������ !3. "���� ���������� 
� ��-
��
��� 	����:  
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�. ;�#� � �. ������ ������� � ������� ���������� ������ 
� ��������, ���	����, ����������� � ������ ������� � ������ 
;���� � ���������� ������ ������� 	��� ������# � ������ ;���� 
� ���	��� � ���� ;��	��� 
����	�� A4:J9 �	 ����� �������1: � ���-
��� ;������� � �������#�� 
�� �������� 
�! ��%�� ������ ���
��� 	��-
��� � �������� �� ����������� ������ 	 ������� 1 (�
�� ���������� ��-
�� �� 
���) � ��
����� � ������ 
����	���� �!
�� �� �������1 � � ���� 
&����� 	��� ���B��� ��
����
�� 
��� 01.01.2005 � �������#�� 
�� ���-
������ 
�! ��B���� 	 ��%�� �!
��� ������ 
����	��� (������� 4.32) � 
������ ;���� � ������� ���������� ������ ��Y�����%Y�$ ���� � 
��������������� ��������! ��  #������ (������� ���� !3) � ������ 
\�����.  

+ 	��
���� �������, A� 	'!�����!, #������ !��� ����	��� �� �����-
�� 4.33, ��B� ��!�����! 
����� �� ��, A� �#��������!: ��	�!�����, ���-
�!
������ 	� ��������� �����, ������
���
���� ��	�������, 	������� ��-

�����, A� �� ��������. D� 	�'!	��� 	 ����������� ������� � �� �����. 

 

                   
������� 4.32 –  ����� (������ 	��
���� ������� 
�! ���
���! 
����	���� ���
��� 


���� 
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������� 4.33 – )������� ���������� �������
������� 	���� 
�! Excel 2000 
 

��� �������� ���������� �������� � ������!� (�!
���), ������
-
�� � ������, A� ����
�:, ������� (������) �������� ��
����
�� ���-
�����. + ��%��� ������
� – �� ��� � �5.  �������� ��
����� �� 
�!
��� 
�! 
����� ������
� �� ��: 	�����, ���� ���� ����� ��������: 

�������� � ��
�-!���� ����� �������
������ ������� ������ ����-
��� ��%� � �. :����� � ������ &�������# � 	�!�� ��������� ��-
Y�� ����� 	� ������� � �5.  

+ ������ 	������� ��
����� 	��B
� ��
����������! �� ��� B� ���-
����, A� � ���� 
����, 
�! !���� ���� ��#��������!, � ����� ����
 ��B�� 
������������� ��
��	� ��� ���������� 	������ �������, ������������-
#� ������ &�������# �� �������� ����� ������� 	��
���� �������. 

J�����
���
���� ��	������� 	�'!	��� 	 ������� 	�
���� ������:� 
��#������!. � 	����#�����!� 
� #������� ����� 	��������:���! ���-
���� �����, � 
� ��
�-!��� ��#������� ����� – ������! 5�������� 
�����. ".�. � ���
��� ������ ���� ��
����� � #������ � ��#������ ���!, 
�� ���� 	���������� ������! ������!. J� ������
��� ������ ��������! 
������
� ��#������ ���! ���� ����#��� 	� 	��
���� �������, ���� ����-
��
�� 	������ �������. ������ ������� 
�! ��
������� ��B�� � ��-
��� ������: �������� �� �������� � ������� 
���� 	��
���� ������� � �. 
&�������� 	��� � � 
���������� ����� (������� 4.34) � ���� �	���-
��� ������� �������� – ����� � �5. &����� ;�	�������� >> 
�-
	���!: ��	%����� ������� 
�������� ��������, � ������ ������ – ��
-
����������� ���
��������!  ��	��������, A� ����
!���!.  
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������� 4.34 – ����� 
�! ������ ��
�������� ������� 
 

� 	����#�����!� ���! 	��
���� ������� ���������! 	� ���������. 
@�! 
����� ������
� �� �������!���. /���� &��,��_� ����� �������-
���� �� ����� 	��#����� �������� – ��
����� � �����!����� �� ����� 
����! ����"�� � 	������_�. + ����% ����
���� ����
�� 	������ ��-
�!
�� ���������! ��B�� %�!��� ������ � 	��������� #������ �����  
��������� ��	��. D� ��
� ������!�� �������� 	��
���� ������� !� ��-
���� 
� ������A���! ����� 	 �������� ��	��� � 
��� �����. J�����
�-
����� ���!
�� ���������! 	������:���! ��� ��
�������� � ��������	���� 
�������. 

@��� ��B�� ��
����������� ������� – 	���%��� %����� ���� � 
�������� �������!
����� ����� � 	��������� #������ ������� ����
���-
��� ��������: ��
����� B4:I4 � �. ������ � �. ���$��� ����
�� 
���������� � ��������� ��������� &�������� 	� ������ � ����-
������ �����������! 	� �����. (�B�� 	������ ����� 	��#����� 
��������. + ��	������� ��������� ������ �������
������ 	��� ���
��: 
��
 (������� 4.35) 

$������� – )������ ������� 	��
���� ������� �� 	����������! ��� 
��������	���� �������. 

 
 

������� 4.35 – &������
������ 	��� �� �����	���� ��	����������� ������ �� 
���� 



 248

2). $���
��� �������������� �������
������� 	���� �� �����	���� 
��	����������� ������ � �����������:  

�. ;�#� � �. ������ ������� � ������� ���������� ������ 
� ��������, ���	����, ����������� � ������ ������� � ����-
�� ;���� � ���������� ������ ������� 	��� ������# � ������ ;�-
��� � � 
���������� ����� ���	��� � 
������� 
����	��� ���
��� 
���� 
!4:I9 � ��
����� ��������� ����������� ����� –2 ((�' � 
���) � ��
�-
���� � �	���� ���	����� ���%�� ���� ���
��� 
���� � 	�������� 
&����� 	��� � ������ 	��� (������� 4.36) � ����� ��
�����  
����� 

����	�� � ���	��� �������� �������� (� ���!� ��B�� �����������! ���-
�����, A� ����
����) � ������ ;���� � ������� ���������� ������ 
��#$ ���� � �5. 

+ ��	������� � ����� ��
� ���������� ����� ���� �	 	��
���� ���-
�����, !��� ������
�� ��
����������� 	�	��#���� ��A� �������� (��-
����� 4.37).  

 

                   
 

������� 4.36 – ����� (������ 	��
���� ������� 
�! ���	���� 
����	���� ���
��� 

���� ��� ������������� ������	���� 	����. 

 

 
������� 4.37 – $������������ �������
������ 	��� ��� �����	���� � ����������� �� 

('= � 
���� 
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+ ������� ��������, A� ��	���������!, ��B�� ������� 
��� �� 
������� (�', ������� 
���� � �� ���� � ��%��� ��	��. 

3). $���
��� ��
����� 	���� ��� �����	���� �� �����������-
��
����
������ ������ � ����������� ����B���� ������:���! �������#�� 
������
��� 	�����.  + ������ ���� �������, A� ����
�:, 	���%��� 
�������� ������ � �����	���� � ����������� ����B���� (������� 4.38). 

 

                                    
������� 4.38 – *���
 ������ ��
����� 	���� �������, A� ����
�:, � ����-

������� ����B���� 
 

4). $���
��� ��
����� 	���� ��� �����	���� �� �����������-
��
����
������ ������ � �������� ����B���� ������:���! �������#�� 
������
����� 	������. 

)���� 	��
���� 	����� � ����������� � �������� ����B���!�  ��-
��	��� �� ������� 4.39. 

 

 
 

������� 4.39 – ���� ��� �����	���� �� (�' *�
����� 
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.��
�������% (	���� ���������) 	��
���� ������� 	
�����:���! 	� 

�������� ������� ������� 	��
���� �������: �������� ������ ����-
��� ��%� �� ������� � �. :����� � 
��� ��������� 	 �������� !� � 
������
��� ������� ��� ����
��� �������. 

3��������% 	��
���� ������� ������
�� ��� 	���� ������ ���
��� 
������� – �������� ������ ������� ��%� �� ������� � �. ������� 
��#�. $������� ������: ������������! 	��
���� �������. (�B�� � 
���������� ������� ��������� ��������� �������� 	�� ����#���. 

5). $���
��� 	��
���� 
������� �� �����	���� � ����������� �� 
�-
��� ������:���! �� ��
����
���� 	��
����� 	���� – � ������������ ��-
�� �. ������ ���*�����. (�B�� ��
��	� � ������� 	��
���� ������� 
������� ���������� ������ ������ ���*����� (�� �����$ �����-
��$), �� !��� �
��#���� ��
��� ��
������! 	��
��� ������! � 
�������. 
��
��� 
������� ��������#�� 	'!��!:���! �� ������ ����� 
������ � ��-
�������# ������� �������� �� � ��������� 
�! ���� ��
: �������� ���-
��� ������� ��%� �� 
������� � �. 8�	 ���*����# � ����
�� K�-
�������#� � ������� \��2��/*����*����� � �5 � ���������� 
���� � �. &�������# ���*����# � ����
�� ��*������ � ������ 
��	�� 
������� � ���� ^ (&�������� � *���) � �5.  $������ ����� 
���-
���� �������#�� ����	���� �� ������� 4.40.  

$������� – ��� ������
����� ��B�� ��	������� 	��
��� 
������� 
�� �
��� ����� 	� 	��
���� �������� – ���������� ���� � �. '����-
Y��� � ������� ���������� ������ � ���%Y���� �  �  ������, A� 
����
�:, ���	��� ��	�� ���������� ����� � �5. ��
��� 
������� ��
� 
���������� �� ���	���� ����. 

J� 
��� 	��
���� ������� ��B�� ���������! 	 ��%�� �������. $�� 
����� ��B�� ��������������� 	��#���� ��������!. <�� 	��#���� ����-
����! ��� ��������	���� ������� ���������� �������� ��	������. "��� 
����� ��������������� � ������� ������� &�G^{j8�. ;!KK�9. 
���;K��. 8!?Gj��() 	 ���	����� ���������� – ���%�� ���	�: 	��-

��� �������, 
����� – �����: 
���, A� �����������!. O���% 
����
�� 

��. � 
���
����� �������. 
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������� 4.40 – $�����
 	��
���� 
������� 

 
�	���� ��� �����	��� ��������� 

 

1. +����� � �������� Windows � 	�������� Microsoft Excel. 
2. $�����!���� ����� �!
�� ���� � ����
 �����
 ��B���� 	 �������. 
3. $�����!���� ����
 ������� ������������ 
�! ������ � Excel. ���%��� �� ��-

���� ������ ��������� � �������������.  
4. ������ � ��
������ �������� ������: 

a) �!
�� ������ 
�)    ����� ������#�����! 
�)    !���#�� ������ 
�)    �!
�� ����� 

)    ����� 

5. +��������� ��B�� ������!
� ����#�� ����� ��#�#$, ���%��� – 100% 
6. +������� � &���� 
�� ����� ����� � ����������� �� � ������ ������. 
7. $������������ =���1, ����������%� ���� ���: ���	��A�. 
8. ��
����� ��������� �����. 
9. � #������ <2, <3, <4 � *3 ��
����
�� ������ �����: “"����”, “_����”, “)����-

��”, “������”. 
10. � #������ C3, D3, E3 ������ 
������� 	��#���! #����. 
11. � #������ C4 � D4 ������ �������: 
           =C3/(D3-E3) � =(C3+E3)*5-D3 
12. � #������ E4 ������ ������� ��
����������! #���� � 
����	��� C3:E3, ����-

��������#� ������� !��������. 
13. +��������� ��B�� ����
� ������ �� �����, ������!���� �������� �������, 

��������� ��B�� ����
� ������. 
14. �������� ����	��������! �����������!�� ���!��� � �!
�� 7. \�A� ����� 

������ ��
������, �� �������� ����. 
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15. ��
����� �� #��	� � 	�!�� ��
�����!: 
a)   #������ *2, <2, <3, <4  
�)    ���� #������ A2:E5 
�)    ������� A, C, E 
�)     �!
�� 2, 4, 7 

16. ���#��� ��B������� �����������! #���� (����� ���� ������ ¤ �����
� 
���$�� ¤ ����
�� {����). +��������� ��	��� ������ 
�! #���� � #�������  
C3, D3, E3. 

17. ��
����������� 	� ����� ��	��
�� #������ <2, <3, <4 (����� ���� ������ 
¤ �����
� ���$�� ¤ ����
�� ���2�, ���, �#��������). 

18. *��������� ����� #������ A2:E4 �� =��� 2 ����#�� &����. 
19. ����������� ��B������� 	���� %����� �������� (������ �!
���) ���#�� 	� 


�������� ��%�� � 	 �����������!� �����
  ������ ���� ������. 
20. +������� ����B�� ������� ��B ������!�� < � �; D � H. 
21. +������� 
�� ����B�� �!
�� ��B �!
���� 1 � 2. 
22. ��
����� ��������� ������� � �!
��. 
23. ������� ����#� &���� ��
 ��'!� «������». 
24. ����� 	 Microsoft Excel. 
 

&����  ��� ����������% 
 

1. + #��� ��	��
B���! ���������� � ��
������ �������� �� #������? 
2. $������ 	����� ������ � Excel?  
3. _�� ��
��	�!����! ������� ��
 ������? 
4. \� ���	��� ����
��� �������? 
5. *������� ������� ������? 
6. $��	��#���! ���� #������ � 
����	����? 
7. &������
���! � 	��
��� ������� – ��	��
B���!? 
8. *������� �������
���� �� ��	��A���� � �� ��������!�? 
 

������ ��� �������$�*� ������ 
 

������ 1 
 

1. +����� � �������� Windows � 	�������� Microsoft Excel. 
2. J� =���� 1 �������� 
������� ��������� �����: 

 

��������� ���������3 ������� 
8��*��� ��=��  

K�$������ 
������ 

 
������ 
������ 

 
��� 

 
5�������� 

 
�������� 

(��.3*��.4)
�������� ���� 

(��.5*��.6/100)
    *  * 
    *  * 
    *  * 
    *  * 
��	��:    *  * 
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� #������� �	 ��������  “*” ������
�� ��	������� ��	��������� �������. 
3. ��
����������� ������� �������#�� �����
���� � 	��
����. 
4. ������� ����B�� ����� 
�������� ��
 ��'!� ������!�� 1. 
5. *������� ������, A� ������� �����������! ������� (�������� ������ ���-

���� ����������). 
6. �������� ����	��������!  ���������� ���������� ������  #������  ����� 

”K�$������ ������”. �������� 
��������� 
����� ��%� ����� 
���-
�����. 

7. �������� 
������� 
��������� ���
���� 
�����. 
8. $�
�������� 
������� 
� 
���� � ��B��� ������
����� ������!
�: 

a) 	������ ���:������ ������, ���%��� 
�! ��	��A���!, �������� ������-
����! �� ��������; 

b) �������� ��B��� ����������, ��������%� � ����� 
��� ��������! 
���-
����� � ���: ���	��A�. 

9. ��	
�������� 
�������. 
10.*��������� 
������� �� =���2. 
11.+��������� ��B�� ����
� ������. 
12. ���%��� %����� ��������. ��	
�������� 
������� �	 ���������.  $����-

�����! �� =���1. 
13.*������� ������� 
������� �����	� �������� �������, ��	������%� �� �� �
-

���� ����� 	 
���������.  
14.*������� ���������� �����	� ���� ���
���! ���$�� �� �����	����� ������, 

��	������%� �� �� �������� ����� ����#�� �����. 
15.��
����������� �������� 
������� 	� ����� ��	��
�� (�����, %����, ��� � 

�.
.) 
16.������� ����#� &���� ��
 ��'!� ������!�� 2. 
17..����%��� ������ 	 Microsoft Excel. 
 

������ 2 
 

@�! ������� �	 ������
� 4.15, �������� 
      �) 	��
���� 	��� (�' �� ��
�� �������� (	���%��, �����
, �������); 
      �) �������
������ 	��� �� (�'; 
      �) ����
����� 	��
��� 
������� �� �����	���� ������� � �������� ����B���� 

�� (�'. 
 

������ 3 
 

*������� ������� 	� �����
���� ������. 
�������� ������� 
��������� 
����� (�� ���% 15 �!
���) � �������� 	��
�-

�� 	����: 
a) �
��B���! ������� � ��	��	� �����-�����#��������;  
�) �
��B���! ������� �� ����� � ���������;  
�) �
��B���! �� ��
�� ������� � ����������� � �������� ����B����. 
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��� &������ &�
 ������ &�����-
�����#������ 

&�������� *��� 

1999 1 124512 +������ 149 349,11 
1999 1 124512 $���A� 72 568,50 
   � �.
.   
      

 
������ 4 

 
@�! ��
���� ������#��� ������ 	� ��	��������� 9 ������������� ������
�� 

��	�������� ����#���, ���
�������� � ��B#�����
���� �������. ������������#� 
������� ������� 	�������� �����
��� �������. 
 

© Y E Yi
2 Xi = Ei-� Yi*Xi Xi2 Xi2*Yi Xi3 Xi4 Xi3*Yi Xi5 Xi6 

1             
2             
3             
4             
5             
6             
7             
             

 
 

G��������� 
 

1. O���
���� �.=., (����:��� '.�. $�����#��� ���� 	 ����’������� ���������� 
��
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����: J��#������ ��������. – &.: D���� ���#������ ����������, 
2004. – 448�. 

2. �����%���� J.(., '������� <.�. &���’������ ������� � ������������!. _�-
����� 1. '����� ��
������� ���������#� $&: J��#������ �������� �� ��	�-
��� ��
������� 
�! ���
����� 
����� � 	��#��� ���� ���#���!. – @������, @�-
�@+H", 2001 – 150 �. 

3. @�
B (., &����� &., *������ &., ����������! ������ � Excel 2000 – *$�: 
z	
��������� «$����», 2000. – 1056 �. 

4. �����������: &���’������ �������. &���’������ ����������: $�
��#��� 
�! 
���
����� ��A�� ���#������ 	����
�� /  	� ��
. '.�.$�%���!. – &.: ��
����-
#�� ����� “<��
���!”, 2003 – 704 �. 

5. &���������, ����, z�������. ���������
�!./J������ � � 
�. – *$�.: $�-
���, 2002. – 928 �. 

6. |¢������� (., \�� (. ����������! ������ � Microsoft Office 2000. – *$�: 
z	
��������� «$����», 2000. – 1232�.  
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'����� 5. &��*������ 	���%��, �����	�� �  
	��������$ 

 
 

5.1 ��*���� ,������������� 	����� PowerPoint  
 
 

'������ ������! PowerPoint – �� ��
������� ���������� 
�! ���-
��
����  ������� ��� ��������� ����������. � 
���� #�� ������ 
�! ��-
��	� ��B�� �������� 	� 
�������� ���������� ���������, ������� #� 

������� – 	� 
�������� ����������� �������,  ������� #� ����� – 	� 

�������� �����#��� �������. '
��� ��
����� ��
��
 
� ������ �����-

��� 
� 
�!���� ��	����� � ����� ���������! ��
���������� ����������, 
� 	�������� ��	������ ����!
�: �� 
�B� ���B��#�.  *�#����� ����� ��
-
������� ���	������� �� ������ 
�����B� 
��!��� ��������� :
����� ��-
��������, A� ���
�����!:���!, ������� �����%��� 	����%��� ����!
 ��-
�������� � �����%��� ���� ��
������� 	� 
�������� ����������� �����-
#��� 	������, ��� ����B 
�����B� ���������� ������. (�B�� ���
���-
��������� ������
�� �����#�� ��������� ��	������
��� �� ����'����� 	� 

�������� PowerPoint 

$��%, ��B ��#����� ��������� 	 �������, ������
�� ���
����� 
	���� � ���������  ���������, A� ��
� ������������!. $��	������! �� 
��B� ����#��� 	���
�� ������ ����
��, ���� A� �� �������� 
�! ���-
��#�, 	 �
���� ����, �, 	 ��%��� ����, ��� 
�����
�# 	��B
� ����B���� 
� #���. "��� ��������, A� ���������! �� ����
�, �������� ���� ����	-
��� � :����. 

J��������
, �� �������� ��
���������� 
�! ����	� ����
��, � !��� 
��
��������! ���� �� ������� ����B���!  �������, ������
�� �����, 
�������, 
������� � �������. '
��� ��������� ���	������� ����� A� � 
��%� ����� ���
��������!: ��������� ���	�������, ��	
������� �������-
�� � �������� 	������.  
����� PowerPoint: ������ &��� � �. &��*���� � �. PowerPoint � � 

���������� ����� (������� 5.1) ������� �
�� �	 ��B���� ������: ����-
����! ����� ���	������� �
��� �	 ����� �������� ��� ��
�����! �����#�� 
���	������� (
�! Office 97 – �) #� �� ����
�� ��Y�� (
�! Office 2000 – 
�) � �5. 
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������� 5.1 – @�������� �����, A� 	'!��!:���! ��� 	������ PowerPoint 
 
 

5.2  ������� 	��������3 	��������3 
 

� 	����#�����!� �������:���! �����������! 
�������� :����-
�� ���������=���. D� 
�B� 	��#��� ����������.  ���� 
�������� 
��B�� 
�B� %��
�� ���������� ������ ���	�������, ������������#� !� 
%����� �B� ��!��� �������� ���	�������, A� ����
�����! 	� ��������-
��� ������� ����
��. /������ %����� �������� 	�������� ������� ����-
���, ����� 
��������, !�A� �� ��������, 
�����B���� ����
��� 	 ���-
����� � 
���������, ��
��
������� ����� 	����%��� ����!
 – � ���	����-
��! ������. '
���, A�� ���A� ��	���������! 	 ��������� ��B�����-
�!�� ��������, ����� ��#��� 	 ����B���� ���	�������. 

 
���$��: ������� $ �����=�� 

 
$���! 	������B���! �������� 	'!��!:���! 
�������� ����� 

������� ���$� (������� 5.2), � !���� ������
�� ������� �
�� 	 ���
�-
���� ��	����� 
�! ������ ����
�. (�B�� ������� ��B�� 	 24 ��!���� 
����
������ ��	����� ����
�. @�! ��
����B���! ��!���� ��	����� ��-
���������:���! ����� ������#�����! �������# ��
 ����� �������#��� 
	����B���.  @�! ���%��� ����
� ���	������� ������A� ��
��
� ��	����� 
8�����#$ ���$�. J�	�� ��	����� 	'!��!:���! � ������ ��B��� #������ 

���������� �����. 

� � 
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������� 5.2 – @�������� ����� ������� ���$� 
 

&�B�� 	���� ��������� ����
 ������� �����-	��������#�, #� 	�-
���%��. � ������� 	�������� ����
� ��
� �������! 	����%�� 
�! 	���-
����� ����
�, � � �������� ������� ����
�, � 	���B����� ��
 ����, !�� 	 
��	����� �����������,  ��
��� �������� ��	�� �����-	��������#� 
�! ��-
���� #� ��':����, A� ������!����! �� ����
. @�! ���
���! ������ �����-
��� �������� �� �����-	��������#� (	����%��) � ��#��� ���
��� �����. 
����
�� ���������, ��	����, ��	��%�����! � �����������! �����-
	��������#�� ��	��#�����! ������� ��	������ ����
�. \�A� ��������, 
��B�� 	������ ����������! #� ��	��� %�����, !���  ���������������!, 
� ����B 	� 
�������� �������������! ��%�� 	������ ��	��%�����! 
����������� ������ �� ����
�. +	����� ��B�� 
�������� ����	�� 	����-
���� �����������! ��':���� �� ����
� PowerPoint, ��
���� ����, !� ��-
B�� 	������ �����������! ��������� ������ � 
�������� Word. J� ��-
����� 3 	������ ������ ��������� 2 �������� ������ 	��#����� 
�! 
Word #����: ������ ;������� ��z��� WordArt �� ������ '������� 
��� �. ������� � �. '����� � �. ��z��� WordArt. $�� ����� 	�-
���%�� ���� ����#��� – ��
����� �������!� 	����%�� � ��������� 
[Delete]. 

@�! ��
���! ������������ ��
� ����
�� ����� ��
������ %����� 
���	������� (
�	��� #� ���������! ���	�������), A� ��
��
���, � ����� 
��B�� ������ ������
�� 	���� � �� 	����%��� ����!
. (��� ������ � 
�. &������� "���� �2������� � � 
���������� ����� ������� 
%����� (�������# � ����� ��	��%������ 	��	��, 
�! ������
� ������� 
%����� «���!���») � ������ &�������. '������ %����� ��
� ��	-
�����
B���� �� ��� ����
� ���	�������. 

(����-	������-
��# (	����%��) 
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����B���!: ���� ���������! ���	������� ��B� ����� 	������ �	�:��� 
����B���! ��':���� �� ������� ����
��.  

                  
������� 5.3 – "�������� ����
 ���	������� �
��'����	� ��%	
�
7�" 

 
&��� ����, ��������� ����
 ������������ ���������, ��#� � %��-

���� ���� �� ����
��#���. @�! ������� �������� � ��
�-!��� ����
 ��-
B�� ��������������� �. ������� � �. '����� � �. 5������ � ��-
����� � �������� �������� �������� � ��	������� �� �� ����
�. 

&������ ��
��	� B 	������� ����� ���� ���	������� � ��	��#��� 

�! ����� ���
���� ��'!: �.��$� � �. ��,����� ��� � 
���   ��'! 
����� �
�-�'����	� ��%	
�
7�" � ������ ��,�����. 

 
:���������$ �	���� 

 
@����� 	��#�� ��������� ����
 �	 ������ ���	�������, !���  ��B-

�� ���
������� !� ������������ ������. (��� ������� � �. ������� 
���$� (K��#$ ���$�)� ������� %����� :���������$ �	���� � 
�5. @�! ������� ������ ����
� ��B�� �����������! ����B ������� 
������� ���$� �� ������ ������������ ��������� #� �����%��� 
[Ctrl]+[M]. 

O�
� ���������� ����� ����
, ���������� ��
����
�� 
� �������� 
����%� %������ ���	�������, ����� !���� ��
� ��
����
��� ������� ��	-
����� ����
� (������� 5.4). 
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������� 5.4 – (���� ����
� 	 ������������ ������� 

 
+����� ����� 	�������� – &���’������ ����������. @�! 	����� 	�-

���%�� � �������� ������� ����
� �� ����� ����� �������� �� ��� ��-
%�� � ������ ��������� ����� (������� 5.5). $���! ���������! �����%� 
[Enter], ��
� ��������� ����� ������� ������������� ������ �� ����� 
B �����. (�B�� ������������! �����%��� [Tab] � [Shift]+[Tab] #� ����-
���� ������ ������������ ������������� &������ ������ � &�-
�#���� ������  
�! ����, A�� �������� ������������ ������ 
��������� #����.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 5.5 – *���������� ��������� ����
 �	 ������������ ������� 
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8������ 
 

+ ���������� ����
� ��B�� ������
B����� �����	���������%� 
��':���,  !�� ��
��������� 	������� Microsoft Office � ��%�� 
�
�����. 
'�� 
����� �� ������ �������: 
������� Microsoft Graph, �������� ����� 
Microsoft WordArt, ������	������ 
������� (����-�����) Microsoft 
Organization Chart, ����#� ����%� Excel, ������� Word. &��� ����, ��B-
�� ���������� ����
 
�
�������� ���������, ���������� 	� 
�����-
��� ������ ������������ '������� PowerPoint.  

��� �������� ����
 �	 �������� ������
��:  
�. ������� � �. ������� ���$� (K��#$ ���$�) � ������� %��-

��� 8������ �  �5. 
+����� 	�������� ����
� – “*���
 #����� ���	�������” � �������� 

��%�� �� ����� 	����%��. '!��!���! ������� ������������! ��	����-
�� ����������� (A� �� ����������) ��':���. (�B�� ��	�!��� ����� 	�-
���%�� ���, A�� ���� 	������ ���B� ��� ������ ����� �� ����
�, � ����� 
	������ ��
����� �������! �� 	����%�� ������� � ���	��� ��������� 
�!
��� � �������� � �5 � 	�������� #������ ������� (������� 5.6).   
$�� 	��������  ����� ��������������� ����% ������� ��	��� %�����, 
#�� � Word. + ������
� ������� � 	��������� #������ ������������ 
%���� Times New Roman Cyr ��	���� 28, � � ���
������ #������ – ��	-
���� 24 (���������:���! 	� 
�������� ������ ������ �����������-
��). 

@�! �����������! ������ � #������� ������
�� ��
����� �������, � 
����� 
�! Office 97:   

� ������ � �. !���� � ����
�� �#�������� � ������� &� 
����� � �5 #� ��
����
�� ������ �� ������ ������������ �������-
������ � ���������� ���� � �. �#�������� ��. ����������� 
	� ���������. @�! Office 2000: �. ������ � �. 8������ � ����
�� 
K��	��� � � ���� �#�������� ������ ���	��� &�������� 	� 
����� � �5. 
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������� 5.6 – *���
 �	 �������� 
 
&������! ��	� ������ ������� 
�	������ ����#��� 
������ ��
 

����
�. \�A�  ������! #� �� #������ ��
�� ������, �� ������
�� 	����-
�� ����� %�����, �����, 	�������!. �������� ��
����� �������! �� ���-
�� ��	��%�����! �������, A�� ����������! � ��B�� �� ��
�������!. 
��
����� ������� � �. ������ � �. ���2� � � ���� ���� ������� 
��������� ����� ���� � �5. 

@�! 	���� ������� ����� � 	�������! � Office 97 ������� �. ���-
��� � �. \����# � ������� � ����
�� \����# � ���	��� ��� � 
����� ����� � ����
�� ������� � ���	��� ����� � ������ 	�������! � 
�5.  + Office 2000 –  
 �. ������ �  �. ����� � ���� � ����
�� \����# � ���	��� ��� � 
����� ����� � ����
�� ������� � ���	��� ����� � ������ 	�������! � �5.   

 
5.3 &���������� 	��������3 

 
$��	������! – �� ���������
 ����
� 	 �������, ��������� � 

������
B����� ��':�����. '
���, ��������� ���	������� ����� A� � 
��%� ����� ���
��������!: ��������� ���	�������, ��	
������� 
���������, �������� 	������, ������������ ����
�� � ����	 ����
��. 
$������#����! 	 �
���� ��B��� ���
��������! ���	������� � ��%�� 
��B�� 	� 
�������� �����
 ����  ��� ��� ��
����
��� ������ (
�! 
��B��� ��	
�������� ���������� ������ ����:), !�� ��	��%����� � 
������ ��B����� ���� ����� ���	�������. 

+�! �������� ���������!, A� : �� ����
�� ���	�������, ��B� ���� 
��
��� � ����!
� ��������� ��������! (������� 5.7). $�����#� 	� 
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����������, ��B�� ��#��� � ��
������� �� �������� ���������� – !� 
����� 	���������, ��� � �������� ����� ����
�� �	 ��
����
���� ��
���-
���� (��� �� ������ �� �������� � ������
B���� ��':����). $�� ����� 
��B�� 
���������� ��������� ����� ����
�� � 	�������� ������ ��
��-
�!
��������� ������������ �������. +�� 	������� 	���� ������ ����
�� 
���	������� ��
��������! � � ���� ��%�� �� ���
��������!�: ��	������
-
��� � ���������, �� ����� ����
��, �� ��
����
��� ��	
�������� ������-
���� � ��������� 	������.  

*�������� ���	������� ��B�� 
�������� ������ ���������� 
����
���. $���! ���������! �����%� [Enter] � ��������� ���	������� 
���
����! A� �
�� �!
�� �� ��� B� ������ ����� ���������, A� � ����-
��
���. (�B�� 	������ ������ #�������� �!
�� � ���������: ��������� 
������ ���
���! � ��
����
��� �!
�� � 	������ ��
���� ����� �!
�� 	� 

�������� ������ &��#���� ������ � &������ ������ �� ������ 
������������ ������������� ��� ���������. J�������%� �������-
��� �����% [Ctrl]+[Enter], ��B�� ������� 
� ��������! ������ ����
� 	 
��
�-!���� ����! ���������. + ����� ������ 	��#�� �������� ��� 	�����-
��� ����
�� � ���� �������� ����� �� ���. \� � � ��B��� ����
��, � ��-
B��� ��������� ��B�� ��
��������� ����� ������, 	�����#�  %����, 
A� ���������������!, ���� ��	��� #� ����������!. J�������
, ��B�� 
��
����� ���#��� �����  �������� ��� ��������������� �����B����� 
%����. '
��� � ��B��� ��������� �� ��B�� 	������ ����� ������ #� 
	�
��� �����������! ����, ���� 	���� ��B�� 	������ ������ � ��B��� ��-
���� 	� ����
���. 
 

 
������� 5.7 – *�������� ���	������� 
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$���� PowerPoint 
�	���!: ���
������� ���	������� � ��
� ����-

�� �	 	��������. &�B�� ����
 ���	������� ��	��A�:���! � ������� #��-
���� �������� �������, � � ��B��� #������ ����� ����� ��B��� ��	��-
%��������! 
����� 
����
�� ��������� 
� ����� ����
�, !�� ��B�� ��-
������������� ��
 #�� ������� (������� 5.8). 

 

 
 

������� 5.8 – ��B�� «*������� 	������» 
 
$���
 ��� !� ���
��� ����� 	������ � ����� ��B���, ����� ����-

��
��� 	����%��� ���%��� 	����B���! 
�! ����, A�� ���������# ��� 
���A� ��#��� �����, A� ���
����!. J� ����
������ ������ ������������ 

�! ����� : ����������� ������ :��"���, A� ��	�����:���!. "���� ��-

� ��������� ��
����B����! � ��
��� 
�! #�����! � ���%���� 60% – 
80%. (�B�� �����������! 
�! ����� � �����
��� ����: �. ��� � �. 
:��"��� � 66% � �5. 

"����, ���
���� � �������� 	������, ��!� �� ��
����:���! �� 	����� 
����
�. ������ � ����� ��B��� ���� ����
� �� ��B��. (�B��, �
���, 
	������ ���������! �������� 	������ 	� 
�������� �. ��� � �. ����-
��� � �. ������� �������. 

 ��	�� 	������ 
�	���!: 	������ ��
����� ��	���� ��
����B���! 
����
� � ������� 	������, ��������������� %�����, ��������� �� �����-
��� 	������ 
�
������ �������� ���������!, ��������
, �����������. 

@�! ��
����
������� ������� ����'!	���� �������� ���������� � 
��	
������� �������� 	������ 	� 
�������� �. ��$� � �. &����� � � 
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���� &����� ������� ������� � �5. ����� �� ����'!	���� #����� 
����� �� ������!�, ��B����, A�� �� ������� ����. 

.$�� ��������Y��� ������� (������� 5.9) ���	��#���� 
�! 
������ 	 ���	������:� � ������, � �� 	 �������� ����
���. + ����� 
��B��� ��B�� 	������ ���!
�� �����
B���! ����
�� ���	�������, 	�
�-
�� ��
��������, !�� ���������������! ��� ������
� 
� ����������  
����
� ��� ��� 	��������� ����
� ��':�����.  

 

      
 

������� 5.9 – $��	������! � ��B��� “��������A��� ����
��” 
 
+ ����� B ��B��� ��B�� ����B ��	��#��� 
�!�� ����
� !� �������. 

J� ������ ������������ ��������Y�� ���$��� : 
�! ����� ���������� 
������ ���#�� ���$� . *������ ����
� �� ����
!���! �� ����� ��� 
	��#������ ������!
� ���	�������. $���� : ��B������� ��� ������
����� 
������� �� ����� � ������� ����
�:  �������� ������ ������� ��%� � 
��
�-!���� ����� ������
����� ����
� � �. &���,�� � �. ���#�#$ 
���$�. "���� #����, ��B�� ��
�������� 
�!�� 
�
������ ���	��������� 
���������, A� ��B��� ���� ����������� #� �����A��� � 	���B����� ��
 
	������������� � ������� ��
������. 

&��� ����, ������ '�=�� ��������Y��� ���$��� ��B� ���B��� 
�� ������ 
�! ������
� � ��� ��B�� ������������� ����
��, ���  � 
�! ��-
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�����  ��B��� ������� ���������N&  ���������. >��� ������ 	
���-
��:���! �������!� �� ��� ������ ��� ���������� �����%� [Shift], #� 	� 

��������: 

  �. ��� � �. ������� � �. ������� ��������#,  ���������� 
(������� �#��� 
�! Office 2000). 

��	
������� ��������� !��!��� ����� ����%� ����
������� ���-
����, �� !��� ��	��A��� �
��#���� ��
 2 
� 9 ����
�� ���	�������. + ��-
B��� ���������! ��	
�������� ���������� ��B�� ��������� 
�
������ 
�������� ��� �����#�� �������� �� ����%� ��	
�������� ����������. @�! 
���� A�� ��B�� ���� ��������� ��	�������� �����, 
� ����� ��	��%�-
������ 
�
������ ����������, �� ����%� ��������� ��
����B�����! 
��!���������, � !�� ��B��� ���� ����A��� ����
� ���	�������. 

J���%��, ������! ������ � ������ ��B����� ���� ����� ���	����-
��� ���B��� 
�! ������ ������. + ����� ��B��� �� ������ ����'����� 
����
!���! ��%� ����
� ��
���������� ���	�������.  

&������! ����� ������� ��%� 	���	��#�: ������
 
� ����	� ��-
�������� ����
� ���  ���������� �������� ����
� ���%��� ����!, !�A� 
� ��B��� ������������� ����
�� ���� ��	��#��� ���������� ��
�������� 
����
��� ����
��. &������! ������ ������� ��%� ���B��� 
�! �����-
�� ������������ ����. @�! ������
� ��
 ����
� 
� ����
� ��B�� ����-
����������� � ���������� – �����%� [Page Down] �������: ������
 �� 
��������� ����
, � �����%� [Page Up] – �� ������
���. "��� B 
�� ���-
�!�� �����%� 	� ���������. &������! �� ��!���� � ������ ���� ������ ��-
��B ��	�����: ���������� ����, � !���� ��B�� ������� �������� ��-
���
�.  

&��������� ���� 
�	���!: �������� ��
 #�� ����	� ����
�� ��!��-
�� ��
� 
�����B�� 
��. \� �B� 	��
������!, ���� �����������:���! 
�! 
����	� �������� ����
��. (�B�� ����B ������� ��
��	� 
� ���������� 
����
� 	� 
�������� �. &���,�� � �. ����� ���$�� 	� ����, 	�����-
�� 	����B���! ����#���� ����
� #����� ������� � 	�������, ������� �� 
����� ���������, A�� ���B��� 	� #����. &����
� &��� ������
��� 
��%� � ��B�� ��������! – ���������# ��B� 	������ �� ����
� 
�!�� 
���#����� ��	��#�� ��	������
��� ��
 #�� ���	������� – ��������
, ��
-
�������� #� ������� ���#��� ���!��!  ��� ��%�� �������� ��
����� 
��������� �������� ����
� � ������ (!�A�, 	��#����, �� 
����� ������� 
����
�:�� ��%��) 	������ 
�
������� �����. J���%��, ���������! ���-
��%� [Esc] #� �������! ��%�� �� ���������� ����
� 	����%���� ����	 
����
��.  
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5.4 ������� �������3 	��������3 
 

 J��� ������������ ���������� ����
��� ���� !����� ��%�����! 
����������, ��

��%� ��� ���� ������������� 	������ ������#���! � 
���
� ���������#�. "���� ���
������ �� World Wide Web ��B�, ��
��-
�� #���#� 	��#����� �����, ����������� �������� Web, ��
���� ��
��
�-
��#� ��������, 	���%��� ���� 	����B���! � "���	� ��
�����", ����%��, 
�������������� ����#���, ��
������%� ���������� ����
������! ���-
:�� ���!����. 

+ ��	��#���� ���� �� ��B������� ��
��������! � ���	�������, !�� 
��B�� 	������ 	� 
�������� PowerPoint. $�����
��� �������� �� 
�-
���� ������� 
�: 	����� 
�! ��������! ����������� ���	�������, A� 
���� #�� ��
��	�!:���! ��
 ��
���������� �� ����%�� ������. <�� 
PowerPoint 
�	���!: �������� ���	�������, � !��� ���������������! 
��B������� ��������� ���������#���� 	�������, ���� !� ���, ��	�#��� 
�������
, �	��#�����!, ������� ������. 

 
���������� ���$��� 

 
\� ���� ����	��� ����%�, ������ ��	����� ����
�� �����������:���! 


�! ���� ����
�� ���	�������. ��
����� #������ ���	������� ��B�� 	� 
�-
������� �����������! ����� �������� ����. @�! �����: �. ������ � �. 
�������� �,��� ���$�� � ����
�� �	�������� � ��
����� ������� 
�������� ����� ()��, "���� � ����� � �.
.) � ������ j������ ���� � ��-
����� ��B���� ����� � ������� �������� � ��� ������
����� ��������� 
��B ���� 
�! ��%�� ��������� ����� � ������ &������� (
�! �
���� 
����
�) #� &������� �� ����.  

+ 
�!��� ����
��� #�
����� ������ ��B�� 
�������!, ��������%� 
�� ����
 !� ��� !���-����
� �����#��� ���� ���
����� 	� 	������ (��-
����� 5.10). ��� �����#�� 	����B���! �� 	�������� �����, ����� �����-
���� ���������� ����  � �. &������ � �. K� ����$ 	��. 

 
!������ 

 
*���� �������% ��������� �	��#�: "�B������!". J������
� ��
 

��� �������� ��:���! �� ���	� ��� ��':���� �� ������. PowerPoint  ��: 
������ ��	��� 	������ ��������. 
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$��%�� : ����������� ����� ��� ������
� 
� ���������� ����
�. 
D�� ����� ��B� ���� 	�
���� (#� �� 	�
����) 
�! ��B���� ����
� 
������ #� 
�! ���� ����
�� ��
��	� (������� 5.11): �. &���� ���$��� 
� &���,�� ���$�� (���� ���$���) � � ������ ����� �22��� , A� 
����
�:, �������, ��������
, '��������� � ���������� �������� ����-
������ ������, ��������
, ������  � � ����� &�����=��� ������-
���� 	��	���� 	� Y����� $ ������������� 	���� 00:05 �����
 � � 
����� ���� � ������, A� ����
�:, ���	��� ��'! 	�������� �����  � ��� 
������
����� ��������� ��������� �	���#�� � ������ &������� 
(
�! �
���� ����
�) #� &������� �� ����. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 5.10 – �����������! ����� ���������� !� ��� ����
� 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 5.11 – @�������� ����� ��������� ���������� �������� ��� 	���� ����
�� 
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@����� ����������� ����� 	�'!	���� �	 �������� ����
��� ����
�� 
	� ����
���� ���� ��':����. @�! ��B���� ��':��� ����
� ����� ��B�� 	�-

��� �� ��������� (������� 5.12):  �. &���� ���$��� � �. K�����$�� 
������� �  ����
�� &������ � ����� � � ������ ��z���# ��� 
�������  ��������� ��������� 
�! ���%��� ��':���, A� ����:���!, 
��������
, 
�! ���������� ����
� (������� 5.3) �� WordArt: ���� 
����,1, ��� ����� ��� 	'!�����! � ������ &������ �������  � ��-
������� ���������� ������ �������������, #���	 01 �����
 ����! ��-
����
���� ��
�� � �������#�� 	������ 	 ��%��� ��':����� ����
�, 
�! 
!��� ����� 	�
��� ������ ��������. 

 

         
 

������� 5.12 – @�������� ����� 
�! �����������! �������� Office 2000 
 

������ ���!
�� �������� ��':���� ��B�� 	� 
�������� ������ �	 
��������� �������# ��
 ������ &������ �������.  

��	��#���! ������� �������� 
�! ��B���� ��':���: ����
�� �22��� 
(�����������) � ���	��� ��':�� � ������ ��z���# ��� ������� 
� � ����� �#������ �22��� � ���� � �������, A� ����
����, ������� 
�����, ������ ���� ��!�� � 	������� ���� �������
�, ��������
, 
�! 
���%��� ��':��� ���������� ����
� �� ������ �#	������, ����, 
5����� � �������#�� 	������ 	 ��%��� ��':����� ����
�, 
�! !��� ��-
��� 	�
��� ������ �������� � �5. 
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\�A� ��':���� : �����, �� ��
��� 
������� �������� ����� &���-
���� ������, !�� ����B ��B�� �����������. $�� ������������ �����-
������ ������� �������
�:���! ������� ����������! ������� &��-
����� 
�! ��	�������� �������� 
��, A� 	�
�����!. 

"����� ������ �������� ���!��: � ������� ��������� ��':���, A� 
��B� B��� ������� B���!�, ��������
, 	�������� #� ��
�������. �����-
�� ��
������� ������:���! �������#�� ������� ��
�-!���� ��%��� ��':���: 
�. ������� � �. 5�� � ���� (������ � ����) � �. ����� �� 2�$�� 
� ���	��� ����� � ��'! ����� 	 ������� � �5. 

'������ ��
�������� ��':���� �	 ������� �������:�, 	������ ��
��-
������, ��
 ��%�� ��':���� ���!��: � ����, A� 
�! ��� ��: ���� ���!��! 
���������%. $�������� ��
�������! ��	��#�����! �� �
��������� 
����
�� (K�����$�� �����������) 
���������� ����� K�����$�� ��-
�����.  

 
 ������� �2������ 

 
J��������
, ����� ����
�������� ��, A� 
�! ������ 	� 	����� 

����'���� �������� ���� ����
����� 	������� ������, 	�������� ��-
������� � ���������� (
�! 	����� ��	����). +	�����, PowerPoint 
�-
	���!: ������ 	������� ��� ����
������!, !��� 
�����
�# ����� �� ��-
�����
��� ����	 ����
��. "��� ���	������! ��B� ���� ������!���� � 
���������� ���������#�� � ��
�-!��� 	��#��� 
�! ����� #��.  

+ ������
����� ��������� ��� ������������ �������� �B� ���� 
����������� 	������ ������ 
�! ��':����, A� ��������!. '
��� �� �� 
�: 
�������� 	�������� ���������! ���:� ���	�������. PowerPoint 
�	���!: 
�������� �� ����
� 	������ 
���B��, ����� 	���	��#��� ��� #� 
�!�� 
����
� 
����� ����
����� ��	�#��� �����. @�! ����� ��������, ��-
���%�, ���������� ��
��
��� Microsoft PowerPoint Custom 
Soundtrack: �. ������ � �. K������$�� � ������ ��*������ (;���-
����) � ���	��� CD-
��� � ppmusic � ������� (�5). 

$���! ����� �������� �. &���� ���$��� � �. Custom 
soundtrack…... '!�����! 
�������� ����� (������� 5.13), 	� 
�������� 
#�������� �������, A� ��	���������!, ����� ����� �������� ��
������ 
���
����� 
� 
����� ����
� ��	�#��� �������
. $�����
��� ��������-
�� ���� ��B�� 	� 
�������� ������ Sample � Sample music.  
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������� 5.13 – @�������� ����� Custom Soundtrack 
�!  ������ ������� ��	��� 
 

\�A� ���� 	�
��� ������ ��	��� 
�! �
���� ����
�, �� ����� 	��-
���� �� � 
�! ���� ��%��, ���� A� ��	 ��#��%���, ������ ��	��� ��
� 
���
��B����� ����� � ��� ����	� ��������� ����
��. \�A� 	���� ����
� 
������: ��%�, �� �������� ��������# End music if already playing. 

� �������� ����
 ������
� ���	������� ����#���� ������� 	����-
	���� 
�����
�#�. D� �������! � ����� ������: 

 ��
�������� ����� � �. ������� � �. 5�� � ���� (������ � 
����) � �. ��	����� ���� � � 
���������� �����  

�������	�� (������� 5.14) ������ ��	��� (	 #������� ���B���) 
� ����������� ����� � �������� � ������ ���	 (�	 #����� ���
����-
���) � 

 
 

                                
 

������� 5.14 –  @�������� ����� �������	��� 
 
���������� ��������� 	���� 	� 
�������� ������ ���	���������� 
(�	 ����� �����������) � !�A� ��� � ���!
��, �� �5. 
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\�A� !����� 	�����  �� 	�
������!:, �� ��B�� �������� ���� ��-
�����-����!: �. &���� ���$��� � �. �������	��� � � 
���������� ��-
���, A� 	'!�����!, �����!��� ��������� 	����	�����. 

$�� ����#���� 	����	����� �� ����
� 	'!��!:���! 	��#�� 	�������-
�� ����� � ��
� ��#������!. ��� ��� �� �������! 	 ��%��� ��':�����,  
�����!����� ���� � ����� ��B��� ���. $�� 
����������� ����
�� ��B�� 
��
������� ����, �������%� �� ����� 	��#��. @�! ���� A�� 
�������! 
��������#���� ��
�������!, �������� ���	��� ��������� �������� ����� 
��':���, ��������
, ���, !� 	�	��#��� �� ������� 5.15. 

 

      
������� 5.15 – @�������� ����� 
�! �����������! ��������#���� ��
�������! 	��-

��	����� � Office 2000 
 
 

;�3 
 

$��	�������, �������� � ��	������� ��A� �������� 
��,  �������-
��# ��B� ������!
��� 	� 
�������� �������! ��%�. @�! ��  ��������#-
���� ��
�������!  ������
�� ��������: 

 �. &���� ���$��� � �. K�����$�� 	��������� �  � 
��������-
�� ����� 	������ �����������! ��
����
��� ���������� – � ����� &���� 
���$��� ���������� ���������� ������ �������������$ � � ����� 
���$�� – ^�� �  � ����� ���� ���$��� – 	� ������ �  �5 (����-
��� 5.16).  
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$������� – *���
�, ��	��#��� !� �������, ��� ��������#���� ��-
��	� ������������!. ������ ��������#��� 
����������� – [Esc]. 

\�A� ���	������! – �� ������ �����
������� ����
��, !�� ��B�� 
������ ������� ������!����, �� �� �� ������. $������� ��
��� ��B��-
����� �����#� ������� �������� �� ������ 
����������� ���	�������, � 
���� 	����� : � PowerPoint. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 5.16 – @�������� ����� 
�! �����������! ��������#��� 
����������� ���-
	������� 

 
$��%�� 	���� ��	���:���! �����N (�����N) ���������. ��� 
�-

	���!: ���������� ��������� �����
������� ����
�� ���	�������, 
� !���  
�����# #� 
�����
�# ��B� 	��������!. (�B�� ���	���, A� ��	
�� : ���-
	������:� � ���	�������. ��	
��� ����������! � 	��������! 	� 
�����-
���: �. &���� ���$��� � �. &���������� ����������� (&������-
��#$ 	����) � ������ ������� � � 
���������� �����, A� ��
�����-
�!, 
��� ��'! ��	
��� (����	�) � � �	���� ���$�# 	��������� �����-

���� ��
��!�� �������� ����
� � ������ ;������� 
�! ����������! � 
������ ���$�� ����������� � �5. 

<������#��� ����	�� ��B�� 	������ 
������� 
�����������. 
 
$������� – ��	
��� ��B��� �����������!, ����� �� ���� ����
� 

��B��� ���
��� � ������ ��	
����. *���
� � ��	
��� ��B��� ��� � ��
�-
!���� ���!
��, ��	��
����� 
� �� ���!
�� � ��#������� ���	�������. 
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@������� ���	������! ��: �#���
�� 	����������!: ��
 #�� ����	� 
�������� ���	������� ��B�� � ��
�-!��� ������ ������� 
� ����	� 
�-
������� ���	������� (��	
���): ���������� ���� � �. &���������� 
	��������� (	����) � ���	��� ��'! ��	
��� (����	�).  

(�B������� ������
� 
� 
�������� 
����������� � ��������! ���-
����� ����
�� 
�	���!: 
�����
�#� 	�	
�����
� ��
�������� ������ ���-
������ ����	� � ���#�� ��������� �� ��
����
�� 
� ��
� ����	� � ������� 
��
������.  

@����� 	���� ��	���:���! [����N ��������%. PowerPoint 
�-
	���!: ����A��� �� ����
� ��	��������� �������� ��������!: ������, 
��������, ������, ��������#� � �.
. 

H������� ��������! ��B�� ��������� �� ����
 ��	���� �������-
��: #���� ��������������� �������� ��������! – ������ ������ – ���-
������%� �������� 	� 
�������� ������� ������, A� 	'!��!:���! �� �. 
&���� ���$��� � �. ^	�����%Y�� ��	��, � ����% ����
�� ���A� 
������!�� 	 
�������� ������ ������������ ������# �	�������.  
$��%�� ������� � ����
������ ������� ������ ���������%�� – ��� 
�-
	���!: �������� ������, A� �������:���!. $�� ������ ������ �� �����-
�� ����B#�� ��%� ������: ��
 ������� �������� – ����������� ����-
����!.  ����� ���������� ������ � ���������� ����� ����
�. $���! ���-
�� 	'!�����! 
�������� ����� (������� 5.17), � !����  ������
�� ������� 
����
�� &� Y����� �#"� � ���������� ������ &���$�� 	� *�	���-
�#��� � �������� �� ��	�� 
�������� 
����������� (����	�) � ���	��� 
� �����, A� ��
������!, ��'! ��	
��� (����	�) � ��������� 	��	����� 
&������� � �������� ��5 � �5.  

$������� – @�! ��B� ���� 	�'!	��� 	 ��
�-!��� ��':���� �� ����
�. 
��� 	�
��� 
��, �������� ��
����� ��':��, �������� ������ ������� 
��%� � ������� � ������������ ���� �����
�  K�����$�� ��$�����. 

$���	 
�������� ���	������� : ������ �
��� �	 ��
�� 
��. J���� ��-
B����� 
�� 	���B��� ��
 ���� ��':���. (�B�� 	�'!	��� 	 ��������� ��-
������! (#� ��%�� ��':����) 	����� 
�
����.  

J�������� 	����, 	� 
�������� !���� ���������# ��B� �������� 
�� ��
 ����	� ���	�������, – �������������!. /������������! ��B�� 
	�'!	��� 	 ��
�-!��� ��':���� �� ����
�, ��� ���#����%� ���� 	�'!	���� 
�	 
�!��� �������. "����, �	 !��� 	�'!	��� �������������!, ��
��!:���! 	 
�������%����� ������ (	������, ��
��������!�). $�� ���#���� ����B-
#��� ��%� �� �������������! ��� ������: ����� ���	������ �����!. 
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\�A� �������� �� ��������������, �� ��
��
����! ������
 
� ���� ��':-
���, �� !��� ���� ���	�:. $����
��� ������� �������������! �������#�� 
����� B� �����
��� � Word: ��
����� ��':�� �. ������� � �. \�	���-
�#��� � ���	��� ��':��, A�  �������:���! ( ����
 ����#��� ���	�������, 
���� ��� 
������� 
�
����)  � �5. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

������� 5.17 – @�������� ����� K�����$�� ��$����$. 
 

@�
��� �� ����
� ���	������� �������� ��������! � ������������-
�! 
�	���!�� ���������#� ������������ ���������! � ������ ����	� 
���	�������, !�A� ��� 	���#�.  

 

5.5 &�����Y�� � ����������� 	��������3 � �"�, &5 
 

��#���� ���	������� ����������! 
�! 
�����������, ���� � ����-
��#���� ��
����� ������� ������! ��� ����� ������� �� ��%�  ��%��� 
��� 
����������� ��
��	� �� 
�������� ��%����. \�A� ���������, A� � 
���	������� ������
B��� ��	�� ��':���, � A� ���	������! ����
�:���! �� 
	 �
���� �����, �� ������: 
����� ������ �����#��� ������. ��� �� 
����
�!�� ���� A���	� ����� ��%���!�, �������� �����������! :����-
��� �	������: �. ��$� � �. ^	������� � ������ ;���� � �������-
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�� ��������� !�����% 	��������% � ������ ;���� � ��������� 
�������� ���%���� �����#� 2�$�� � ������� "��2�# TrueType 
� ������ ;���� � ��������� ���������� ������ ���%���� 
PowerPoint Viever � ������ ;���� � ������ \�����. 

\�A� :����� �	������ ����
�����, A� �� ��B� 	����� ����� 
ppview32.exe, �� �� 	�������� �� �� �����. D���� ����� 
����� ��B� �� 
���� �� ����
��� 
���� ����'�����, ���� A� ��� �� ���������:���! 	� 
	����#�����!�.  >��� ������
�� ���������� 	 ������!������� 
���� ��� 
��������� ��	 �����. 

@�! ��	��������! ���	������� ����� 	�������� 	 ���%�� 
������ 
������ �������� pngsetup.exe � ���	��� �����, � !�� �������� ��	������-
�� ���	�������. $���! ����� ���	������� ��B�� ����	�����. 

$������� - 

 1. $������� PowerPoint Viewer (���� ppview32.exe) �����������:���! 

�! 
����������� ���	������� ��	 ����� �������� PowerPoint.  
2. ����%�� 
�
����, A� �����������! 	� 
�������� ������ �� ����
�� 
PowerPoint, ��������� �� ��
���. {� �������� ���������� � ��������� 
������. 

��	����� ����'������� �����������, �����
�� ��	�����
B���! 
����B $& 
�	���!: 
������������ ���	������� 	 ����#��� ����! 
���-
��
�#�. @�! ����� � PowerPoint : :����� ��2������ (� Office 97), A� 

�	���!: 	 ����'����� 
�����
�#� ��������� �������� ����	 ����
�� �� 

�������� ����'������ �#������� �����������.  + Office 2000 ����
��-
#��� ����% %����� ��B������� �� ������ � ����B��: �. ������ � �. 
��������� ������. 
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&���� $ ������ ��� �������$�*� ������ 
 

1. + !��� ����	!� � 	 !��� ����� ��B�� ��������������� ����� PowerPoint? 
2. + #��� ��
�������� ���	������� ��
 	��#����� 
�����
�? 
3. $��	��#���! ��	����� ����
�? 
4. <������! – A� �� � 
�! #���? 
5. \���� ��������������� 	������� ��B�� ��
����� ��	�� #������ ���	��-

�����? 
6. \� 	������ ���������#� (�����#�) �������� �#������� ���	�������? 
7. _� ��B�� ���������� ���	������� 	 �
���� ����'����� �� ��%�� � !�? 
8. _� ��B���� 
����������! ���	������� ��
��	� �� 
�������� $&? 
9. *������� ���	������� ��� ���� �������� �������������. 
10. *������� ���	�������, A� �������: ��% ���������. 
11. *������� ���	������� 	 ��	��������� ����:��! ���������� � �������, ��-

�#���� �� 
����� ���������. 
 

G��������� 
 

1. �����%���� J.(., '������� <.�. &���’������ ������� � ������������!. 
_������ 1. '����� ��
������� ���������#� $&: J��#������ �������� �� ��	�-
��� ��
������� 
�! ���
����� 
����� � 	��#��� ���� ���#���!. – @������, @��-
@+H", 2001 – 150 �. 

2. &���������, ����, z�������. ���������
�!./J������ � � 
�. – *$�.: $�-
���, 2002. – 928 �. 

3. J������ )., \����� <. Office 97 � �����. – *��: BHV – *����-$��������, 
1998 – 624�. 

4. |¢������� (., \�� (. ����������! ������ � Microsoft Offtce 2000 – *$�: 
z	
��������� «$����», 2000. – 1232 �.    
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'����� 6. 5��	'%���� ����=� � ����=� ��,���*�3 
 
 

*����
�� �B� ������ �� 	
���:% ������� «����'������ ����B�», 
������ ��� � ��� �B� ��������� !���� �������� � ����������!, A� �� 
�-
���� ������. <�� ���������#, A� ����%�� � ����B�, ��#��� ������ «��-
�%��� ��������». @�! ���� A�� ��������� ��������� 	 ����'�������� 
����������!��, ������
�� ���� �!�����! ��� ��, A� ��, !� ���� �����:, 
� A� ��B�� �
��B��� 	� 
�������� ����'������� ����B. 

5��	'%���� ����=� !��!: ����� ���������� ����'������, ��':
-
����� 	������� ����
�#� 
����. 

J����B����%��� ���������������� ����B� :: %��
��
�!, ������-
��� 	
�������, ������
�����, ��
�������.   

  J�������
, ��#���� %������������ ������ 	���	��#���� %��
-
����� ����
�#� 
���� 1 /���/� � ����%�. ������
����� ����
���� �������-
��� ������� ���� �� ����% 10-6 – 10-7  ������� �� �
�� 	���. 

*�#���� ����B� ��B�� ������������� �� ��	��� �	�����:  
� �� 
�������� ����'������ – ��������, �����������, ���������; 
� �� ��������� – �����#��, � !��� ��������� �	�:��	�'!	��� �������-

��; 
�����#��, � !��� �����������! �	�:��	�'!	��� ��B� ���� ���-
������� 	������ ����������� 	�������; 

� ���	��#���� – ����B� 	��������� ���	��#���! � ������������; 
� ��������� ��������! – ��������	����� � 
���������	�����; 
� ��
�� ����
���A� ����
�#�    � �.
. 

'������ ����% ������� ����B��� ��������� : �������� ����B�, 
��
 ������������ ����
��� !��� ������ � #��� 	���B��� � ������� ��-

���%��� ��
���#���! � �������������! � ������������ � ���������� 
����B��. 
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6.1  G������   ���	'%���� ����=� 
 
                                                  

               6.1.1 G������ ���	'%���� ����=� � 3,� ��=������� 
 
     G������ ���	'%���� ����=� (G5:) – ����B� ����
�#� 
�-

���, A� 	�'!	�: �!
  ����'������, A� 	����
����! �� ����B���� ���A� 
(�������� 10 �� � ��������� ����B�� � 
� 20 �� �	 ��
��	�'!	���). &�-
�������#� ��B��� ��������� � ����������� ��B���, ��	
��!�� ������� 
����'����� � ����������, ��B��� ������� ��������� ��
 ��������� � 
	�
�#���, A� ��������� ������ ����
������ � �	�:��
��.   

         (�B�������  =&(: 
1. $�
�� ������. =&( 
�	���!: �������� ���������#�� �
��#���� ���-
������ 	 �
��� ������, A� 	������:���! �� ������������ �����-
�������. \�A� �� ����-����� �������� (��������
, ��������� ��
��-
���), �� ���������#� �
��#���� �� ��B��� ��������� 	 ��� ����� 
�-
��������.  

2. $���
�#� ������. =&( 
�	���!: %��
�� ��������� ����� ��
�-
!���� ��	���� 	 �
��:�  ��%��� �� ��%� ��	 �����������! 
�����. 

3. @����� 
� ���������� � ������. =&( 
�	���!: 	�������� ����-
��
�� �������� 	 ��
�-!��� ����#�� �������, 
� � ���� �� ���� ��	��%�-
����. 

4. '
��#���� ���
���! 
���� � ������
�� ��������. (���B�� ���-
���
�� �������� 
�	���!��� 
�������� ���������#�� �
��#���� ���
�-
�� 
���, ������
��� 
�! ������ ��� �������. '
��� �� ������� ���� 
���������� ����B�� ������ �������. ��#���� �������� 
�	���!��� ���-
������ 	 ������� ������ ������ �
���� ���������#���. 

5. $�
�� �������� � ��%�� �������� $&. @������� ���������#�� �� 
��	��� ����#�� ������!� ��B��� ������� ��������������� �
�� ��	��-
��� �������, �������, ��B�� ��������������� ������� 
������� ����-
��� ��%��� ����'����� � �.
.                              

6. H��������� ��%��. (�B�� ��������������� =&( !� ��%���� 
���B�� � ��	������ ���B���� 	������, 
�����
�, ����
������! ��%�� 
���������#�� ������ � ����
�� ��
�������� �������� �� �����, � 
�! ���-
�� �� �������� �����. 
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  ����!
� ����������� �����������, =&( – �� ���������� ���-
�'������, �������, ����B��� �
�������, ��������� 
�! ���������, A� 
�������� ��
 ��������!� ����B��� ����������� ������� � ������
���� 
����������� 	���	��#���!. 

&���'�����, A� ���
!�� � =&(, ��
��!����! �� 
�� ����: ������ 
�����3, ���	��#��� 
�! ���������#��, � 2�$���� �������, A�, !� �����-
��, �� 
������� 
�! 	��#����� ���������#��.   

��$����$ ������ – �� ����'����, A� ���������: ��� ����#� ����-
���. ��� 	
�����: ������� �����������! ������, ��	��%�������� �� ���� 

�����. )������ ������� – �� %��
��
��#� ����'�����, A� ����A����-
�! %��
��
��#��� ��������
������ ������#���#��� ������� :������, 
��������
, 	������� �������� 
�����. *������ ������� ���� ������!-
������� � ��������
������ ��%�����, ���� A� ��� �������������� 
����'������� ����B� ���� ��������	��� ��������� ������ 	��#����� 
����#�� �������.  

&�B�� ����#� ������! � ����-������ ����!�� ����� ����B��� �
�-
������, A� 	� 
�������� ����B��� ������� 	':
������! ��B �����.  ��-
��#� ������! ��
�����!: 	���� #���	 ����B��� �
����� 
� ��������� 
������� � �
��B�: ��
����
� #���	 ����B��� �
�����, ���� �������� 
������ ������� ����
��� #������ ������ �����.  J�	���B�� ��
 ���� 
�
������ 	� ��
������� ����������� 	���	��#���! ��������� 7 �����-
��� �������� ��� ��������� � ����
�#� ����
������: 

1.  $���
�#� 
����. @��� ����
�����! 	 '$ $&  �  �
����� ��� � 
	��������� ���!
�� #���	 ��������������� �����, ����� ��!��-
�� 
������ 
�  ���'!�� ��� ��
������� ���'!��. 

2. O�����	���!. $�
 #�� �������, � ����B���� �
������ 
��� 	����-
������! � ������. O���� ��������� 
�! �	��
B���! %��
������ 
�������  
����  

��	���� ������������ =&(. 
   3. )��������! ������. (���B��� �
����� ������� ��	
����� 
��� 

�� ������ (��� ��� ��������� 	':
���� ��) � 
�
��� 
� ������ 	���-
����� � 	����#���!. $���! ����� ����� ������� 
� ����
�#�. 

   4. @����� 
� ������ ��� ����
�#� ������. <
����� #���: ������� 
	��������! ����B� (	��������! �������, ��������! ��������� 
����%� ������...). 
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   5. $����������! 
����. @��� ����
�����! � ������ � �����
����� 
�����, ��� 	� �����. "��� ����
 ��#����� ����
�#� ���� ������� 
���� ����������� 	 �������B��� ����� � �����
����. $�� ����-
����� ����
������ – �������. 

   6. &�
�����!/
���
�����! 
����. J� ����� ����� ���������! ���-
����#�� �������, ��������������� 
�! ���
��������! 
����. 

   7. $���
�#�/��������! ���������. H������#�� ������� 
���� ����-

�����! � ������. 

       &���� �
������ ������: ��� ����
������!, A� ����
�����! �� 
������, � ��
����: �� 	 ���, A� ��	������
��� �
�������� 
���� ����#�� 
�������. '������� ����
������! 	������:���! �
������� 
���, ���� 
����#� ������! �� ��
� ������ �����!�� �� ����
������!. + ����
��, 
���� ����#� ������! 	����:���! ��
������ 	���� �� �������� ������, 
�
����� #���: ������� � ������ 
���� (�������) ����B� � �������!: ���: 
����
������! � �����, A� ���������!. <
����� ����B ��������#�� ���-
��
��� ��������� ����, A� ����
������! ���� ����
��� ��	 ������� � 
!�A� �� �� ���, �� ����
�#� �������:���!.  

       ':
����! ����'������ � ����B� 	
�����:���! 	� 
�������� 
�������. ����: ��	��# ��
�������� ����B��� ������� (�����  � ������ ��-
���������, ���������� � ������������ ���� ����, �������������).  "�� ��-
���� � 	��#��� ���� 	���B��� ��
 ������� ����� �
������. $�����! ��� 
������
�� ������ � ����B� � �����B� 	':
���� 
����� �����	��, ���� 
A� ��
 ����� ������� 	���B��� !����� ����
�#� 
���� � ������ ���:� ��-
��B� � ������.  ���������������! ����B ��	�����
�� ������ ����
�#� 

���� ��B ����'�������, A� �������������� ��
�������.  

 
 
 6.1.2. 8�	���*�� G5: � ������ �����	� �� ������ ��'���� 
 
 
     &���'�����, A� �������� � ����B�, ��B��� 	':
�������! ��B 

����� ��	��� ��������.  
8�	���*�� ����=� – ���� �������� ��	�#���� 	':
����!  ����#�� 

������� � ��������. "�������! ������ � #��� ��	��#�: �����B����%� ��-
������������ ����B� ��
�������, ���
����������, ��������, 	���A������ 
� �.
. 
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*������� 	':
����! ����#�� ������� � ������� ��	��#. @� �����#��� 
��������� ��
���!���! ����, � !��� ��B ��	���� ��B����� ������ �
�� 
��!��� ���������� %�!�. $�����
��� �����#��� ��������� ���B���: ��-
����� %���, 	����, 
�����, ������.  

J�B#� ��	��!���� «��	���» ���������, A� ����� �� �������� ��	��# 
��
��������. 

=������ ��������! (������� 6.1) !��!: ����� ���������, � !��� ��-
B�� ����#� ������! 	':
��:���! 	 ��%��� ����#��� ������!�� � 	 �����-
��� �������� 	� 
�������� 	��������� ������. 

 
 
 
 
 

������� 6.1- =������ ��������! 

'
��:� 	 ������� ����� ��������� : ��B������� ����A�����! ����-
B� ��	 ���������! �� ������, ��
������ – ��
�������! �
��:� ����#�� 
������� 	
���� �������� 
� ����B������� ����������! ����
������. 
$�� ������ ����B� ����� ��������� ���#����%� �����������:���! ����
 

������ 
� ������� 	�'!	�� «��!�����! ����	��» (	�������).  <
������ 
��	������ 	����
!���!  � ����� ��������������! ����B�. $�� ������
-
����� ����
�#� 
���� ����#� ������! ������� 
�#������! 	��������! 
=&(, � ������ ����! ����� ���������� 
� ����
�#�. <�� ����
�#� ��B� 
��#����! 
���� ��� ����% ����#��� ������!�� =&(. D� � ��	���:���! 
����	�:�. + ��	������� � ����B� ��B� ��������� ������ �
�� ����
��-
����!, ��%� ����#� ������� ������� ��
��� ��������� ������ ��
������� 
���� ����
������!, ���#��� ������ 	
�����:���! �
�������� ��������-
�� ��	 ����#���! ����#�� ��������. &�B�� �
����� �����: 	� ���:� #�-
������, A� 
�	���!: ��	����� 	�������! �
������� 
� ����B� 	� #����. 
+ ��	������� ��� ����#� ������� 	��B��� ��
������� ���� ����
������!. 
$���
������!, A� �
� �� ����B�,  ��������� ��� ����#� �������, � ����-
�� �� 	 ���, !��� �
�������� ����
������!, ������: � =&( ��
����-

B���! ��� ��������!. $�����
�� ����� ����B� : ������� Ethernet. 

      \�A� 	������� %���, 
� !��� ���:
������! ����'����� =&(,  
	�������,  �� �
��B�:�� ��������� �����! (������� 6.2). $�����
�� ��-
��� ��������� : ����B� Token Ring. 

����#� 
������! 

)������� 
������ 

����#� 
������! 

����#� 
������! 

����#� 
������! 
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������� 6.2 – "�������!  �����!  
 

+ ����
��, ���� 
� ��B��� ����#�� ������� ��� ����B���� ���-
����� ��
��
��� ������� ������ 	 ������������ ��	�� (	��#����, ���-
������ �������), �����������! ��	���:���! 	����� (������� 6.3). +��	�-
�� ��������! 
���� 	��������
����� ���� ����
���, ���� � !����� ����-
#�� ������� ���������������! ���������. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 6.3 – ������
���� ��������!  
 

)������� 
������ 

����#� 
������! 

����#� ���-
���!

*������� 
�������

����#� 
������! ����#� 

������! 

����#� 
������! 

����#� 
������! 

����#� ���-
���! 

*������� 
�������� 

����#� ���-
���! 

)������� 
������ 
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&����� ��B��� �����
�#�� ��	����B������! � ��	����� ��#���, 
�������#� 	������
���� 
����� (������� 6.4). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                          

 
 
 

������� 6.4 – ������
���� 
����� 
 
 
+ ����B�� ����� �������� ��
��, ���� �������� 
�	���� ����	��, 

��B� ����������������! ����
 
������ «����
�#� �������». =&( �	 
����
�#�� ������� 
!��!:  ����� ������. J�����  !�A�  ����B�  	':
���� �����!�� � ����!
� 
	����, ����� � ��� �������:���! ��
 ����#�� ������� 
� ����#�� ������� 
(��	��) 
���, ���� �� ����������! � ��#��, 
� ��� ����
B����. &�B�� 
��	�� =&( ������: ����� ��
 ��������� 	� ��#�:� ����
�, ��
�����: ��-
��� �������� 
� ����������� � ����
�: ����� ����
��� ��B#� 	� ��#�:�. 
$���
���� � ����� ������ ����� ��B� ������� 
��� ��� ���� ��������. 
(����� – 3 ������� ����
������!, A� : �	����� ������� =&(.  &��� 
����#�� ������� ����� ����
��� �����, �� �
����� #���: ��
��
B���! ��-
�����, � ����� ���������: ���� � ����� � ����
�: ��	������ 
��� � ����-
B�. $���� �
� �� ����B� ���� �� 	���
� ����� �
������, A� ���������: 
�	���� ��
����
B���! ��������! ������ � ��
�����!: ���� 	���� � ��-
��B�. $���� ���
��B��� ���  �  ����B�,  ����  ��  ����������!  �  ��	��,  

)������� 
������ 

����#� 
������! 

$������� ��-
���������� 


������ 

*������� 
������� 

����#� ���-
���! 

����#� 
������! 

����#� 
������! 

����#� 
������! 

����#� 
������! 

����#� 
������! 

$������� ��-
���������� 


������ 

*������� 
��������  
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�	  !����  ���  ��A����. $���!  	
�������! ��	����������� ��������!, 
��� ��	�� 	�����!: =&( � �������: ����� ������. @�! %��
��
��#�� 
����B (����% 16 (���/�) ����#� ������! ����
�: ������ ��
��	� ����! 
����
�#� ����� ������. 

+ 
�����#��� ��������!� 	':
����! ��	��� 	���	��#�:���! �����-
������� ���#���, ������#� ��������� !��� ��B�� 	�������� 
��������� ����B�. J� ��
���� ��
 �����#��� ���������, 
� ��	���� : 
����#� �������, � ��	��� 
�����#��� ��������� ��	��%�������! 
��������, !�� 	���	��#���� ���������, � ����#� ������� ��
���#�����! 

� ���
�� � ����
�� ����B�. ��#���� ���#� � 
�����#��� ����B�� 
���������! � ��� ��	����� ������� ���������. J�!������ ����% �
��:� 
������� ��������� 
�	���!: 	���	��#��� ���B������� %�!��� ��B ��
�-
!���� ������ ����#�� �������.  

J������% ������� � 
�%���� ��
 
�����#��� ����B – ����B� �	 
%����� ��������:� (������� 6.5). $�� �
��%����� ��������� (������� 
6.5 �) � ��B�� 
���� ������ ����� ����
������!�� ��B� ����� ������ 
�
�� ���� �������. "��� ��������� #���� �������������� 
�! ��':
���-
�! ��������� ��������� ����#�� ������� � ����� (�������), � 
��� ������-
�� ��:
����� � ����B� �� ��	� ��%�� ���������. O�����%���� ������-
��! (������� 6.5 �)  ��������: ��!������ n ��	���B��� %��, 
� ��B��� 	 
!��� ���:
��:���! ��B�� ����#� ������!. $�������� 	
������� 	�����: 
����������� #���� %��, ��� ��������! ����� ����B�� �����
��:���!. 

����: ��	��# ����% ����
��� 
�����#��� ��������� ����B, A� �� : 
����� ��	��!
� 
����� ���������. 

+�� ��A� ��	��!���� ��������� ���������� ��!������ �����-
�������, �� !��� �����
�����! ������� ��������! ������ 
�����.  D� 
����B� 	 ��������	������ ��������!�.  

$�������� ��������	������ ����B : ������ 	���A������ ����B��� 
�������� ��
 ����������������� 
������, 	��#����� �
������������! ��-
��B�, ��B������� ��������! ����B �	 ������� #����� ��	���.  

'������ ��
����� – ���	������� ������� ��� ����%���� �����	
�-
������ �����-�������, ������ ������ 
� �������� ������� � ��
����
�� 
���� ������ ��������.   
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������� 6.5 – ����� ��������! ����B�: � – �
��%����, � – ������%���� 
 
 
(���B� 	 
���������	������ ��������!� ��	�������! �
�������-

����.      "������
��� ��$� – �� ����B� 	 ������������ ����'������, 
��B��� 	 !��� : � ����#�� ������:� � ��������. + ����� ����
�� 
��-
����� ������� � ����� ���� ����'������ ������ 	���������, !�A� �� ��-
��������� ����������� 	�����.  $�� ����� ����'���� ��B� ��������� 
��������%� #���	 ��
�� �������� 	 ��%��� $&. <�� �����, �
��������� 
��#���������� ����B� ��
����, 	��#�� 
�%��%� � ����
�� 
�! ����� ��-
�������� (
� 25 $&). '
��� ���� ����B� ������%� 	 ����!
� 	������ ��-
�������� � �
������������!.  

 
 

 6.1.3 &��*���� ������ G5: 
 
&��� ��������� 	������ =&( ������
�� ����B�� ���������� ���-

����.  
@�! �
���������� =&( ����! ����#���! ����'����� 	������B�:���! 
��������� ���������� �������, � ����� ����B�� ��������� 	���	��#��-
�! � ����!
� �
��:� ��� 
�������� ��	�
������ �������.  

&��� ����� 	 ���������#�� =&( �����: 	 ������
��� ���������, 
A� #���: ��� 	�����: ���� �� 
���� ��%��� $&, ����B�� '* ������	�-
:���! � ���� ��������! ��� ����'������ �� ����. $���! 	�
�������! 	�-
���� ���������#� ���� �������: ��������! ������
��� ��������. + 	�'!-

����#� 
������! 

����#� 
������! 

)������� 
������ 

����#� 
������! 

����#� 
������! 

����#� 
������! 

)������� 
������ 

����#� 
������! 

� 

� 
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	�� 	 ����% ������� ������	���:� ����B��� '* 
�! �
���������� ��-
��B �������� ����%�, ��B '* 
�! ����B �� ��	� �������� ��������.  

$�����
��� '* �
���������� =&( : Windows for Workgroups 
Microsoft Corporation, LANtastic ����� Artisoft, WEB ����� WebCorp, 
NetWare Lite and Personal NetWare ����� Novell. 

@�! =&( �� ��	� ������-�������� ����B�� ���������� �������  
���������:���! �� ������������� ����'�����, A� ��
� ���������� ��-
����� �������, � �� ����#�� $&  �������:���! 
�
������ ��������� 	�-
��	��#���!, A� 
�	���!: �� �����������! 
����� 	 �������� �����-
���. 

����: ��	��# ����B��� ����������� ������, A� ��	��	�!����! ���-
��� ��B������!�� � ������� ������������.  

'�������� ���������������� ����B��� '* :: 	���B����� ���
��-
�������� ��
 ��������� ��
���#���� ����'������, ��
������� ������, ��-
���� ������� (���!� � !����� ��
���� ������, ��������! ������������-
�!� ����B�, ��B������� ��	����� ������
��� ������� � ����B� � �.�.), 
	����� ���������� ��
 ����������������� 
������, ���B�����! �������� 
����B���� 	������� (������
��� ���!� ����������� � 
������� ���'!��, 
���B����� #����� ���
���������� � �.
.), ���� ��
���������� ���������, 
��!������ ����
� � Internet � �.
. 

J������% ��	�����
B����� ����B���� ������������ ��������� 
: NetWare ����� Novell, Windows NT ����� Microsoft, ��	�� '* ������-
��� UNIX (FreeBSD, ������ Linux), Vines ����� Banyan.   

J�������
, '*  NetWare 	
���� ��
��������� ����#� ������� ����-
���� ��	���� ����������� '* (DOS, DOS � Windows, OS/2, UNIX � ��.); 
��������� 	 ����%��, ��B ��
�-!�� ��%� '*, ��������� ��	��� ����� 
�
�������; ��	��������! 
� ����#�	��� ��	�����. 

Windows 2000 Professional �� : ��������	������ ����B��� '*, ��� 
���� ��	�:���! �� !
�� NT, ������ 	���	��#�: ������ 	 ��
������ �����-
��� � 
�	���!: ��������� � ����
��� �������������� ����B��. 

+   ���������%���   ����
��    ����B��   '*   ��
�:    ��
�����-
��� ������#���# �� B�������� ���������� 
���� ������� !� 
�
����-
��� 
��� (��������
, F) �� ��B��� 	 ����#�� ������� ����B�. <������#-
�� ����B�� '*  
�	���!: ��
�-!��� ����#�� ������� ��������� �� ��
�-
�������� ����B���� �������� ��� ����, !� !��� ��� ��� ��
���#���� 
��	������
��� 
� ��:� ����#�� �������.  

"���� #����, ����%���� ����#�� ������� �� ����#�� ������� ��#�-
�� �� ��
��� 	���� ��� ��!������ =&(, ������ !�A� ���� ��
��� ����-
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����������� ����� �� ��
��������� 
���� ��� 
�������� �� ����B��-
�� ��������. 

+ ������� ����B�� ��B��� ����������������! 
������� ����B��� 
'*. J�������
, #���� ������� �������������� '*  NetWare � Windows 
NT Server. $��%� – 
�! ������ 	 ������� � 
����, 
���� – 
�! ������ 

����� � ������ �������� 
�
����� �� ��	��� ����������. 

&��������� ����B��� ����������� ������� �� ��B��� ����#�� 
������� � ��������� ������� �	�:��
���� �
�� 	 �
��� 	� 
�������� 
����������. &���'������ ��������� – �:�����#�� ������� ������ �	�:-
��
��.  

(�B����
��� ������	���:� ��  ����
����	���� ��	��#��� 7 ������ 
���������� 
�! �������������� �������: 

� ������
��� – ������
�� �������� ���������#�;  
� ���
����������� – '* �����: ����� ��	��%�����! ����
���� 


���� � 	���	��#�: 	�'!	�� �	 ��������� ������;   
� ������� 	�'!	�� – ��������� ���� ���������#� � ����
�#� 
�-

��� �� ������������ ������; 
� ������������ – �����������! 
���� � ������ (����� 
�! ��-

��
�#� 
���� �� ����B�);   
� ����B��� – ��	��#�: ���%��� ���� 
���� �� ����B�; 
� 	':
����! – ��
�������! �������� ������ 	�'!	�� (�������! 

��
�����!/
���
�����! ����B���� �
������); 
� ��	�#��� – ������� ����
�#� 
���� � ��
� ���������. 

 $�������� ������� ������ �����	�����! ���������, �������� 	':
-
���� ������:���! ����B���  ������ ��� ��
����, ��	�#��� ������ ��-
���	�:���! 	� ��B��� ����'����� � ����!� 	�'!	��. 

J������% ��	�����
B��� ��������� – NetBIOS ����� IBM, IPX 
����� Novell.   

J� �����B#��� ����� ����'����� � ����B� ����������! �������-
��:� � ����!
� ������� ����
������. D� ������ ����
���� ���
�����, �� 
!���� ��	�:���! ������ =&(. + ��	��� �������� ����'������� ����B 
������ ��	��#�����! ��-��	����, ��� �������� �������� : 	��������� 

�! ���� (������� 6.6): 

-  ��������� �
���� ��
��������; 
-  ��������� �
���� �
��B���#�; 
-  �	����, A� ��	��#�: ����� ������; 
-  
��� ��� ����
������!; 
-  ���������� ���� (CRC) 
�! ��!�����! ������� ����
�#�. 



 288

 
 
 

 
                                                                                        
 

                       ������� 6.6 – O�	��� ����� ������ ����
������ 
      
$�������� ��	��� ������ ��%���������! �
�� �� ��%��.  &�B�� 

�������� ������: ���� ��������-�������, ��#����#� �	 ����
����� � 
���#��#�  ��B��� ������. (�B�� ��	��#��� ��B�� �������� !� 	�����-
��� � 	����#���! (������
 
�! ����B� 	 ������ ����!�� ���������� �� 
������� 6.7). $�� ������� ����
������ �� ��B��� ����� 	����%�! ���-
����� ��
��!:���! ���������� 	���	��#���!�, ����! #��� �����
����! 
����
�#� ����
������! �� ����% ������� ������. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                    
  
 

 
������� 6.7 – &����� ������ ������� ����
������ 

 
����: 
�� ���� ��B����’�������� ������ 
����� 

� ����
���� � 
� �����.  

����
���� – �� ����
������!, A� �� ��������� ��
����
B���! 
��� ������ ��
 �������#�� �������. \�A� ���� ��
����
B���! ����-
��
��, �� �
����� ������� ��� ������� ���������� ����
������!. &�B�� 

�������� : ����������� ����
������!�, � ��� ��!������ 
�������� 
�-
������ � =&( ���!
�� ������ 
������� �� �������:���!.   

<
���� 
��
����-

���� 
 

    <
���� 
�
��B�-

��#� 

"��   ����-
�� 

@���/ 
����
��-

����! 

CRC 

  @���/        
����
������! 

@���/        
����
��-

����! 

�������� 1 ����#���!1

$�����
-
��� ������

"��������-
��� ������ 

*������� 
������ 

@���/        
����
��-

����! 

�������� 
1 

�������� 
2 

����#���! 1 ����#���! 2 
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+ 
�!��� ����
��� ������������ ��	��� 
������� �������� ���-
%�, ��B 
��B��� ����
������ � �������. ��� � ����%���� =&( %��
��-
���� ����
�#� 
������� �������� ��A�, ��B ����
������ � �������. 

J� ��������� 
���������, � ����� ����
��#�:���! ��������! ����-
#���� 	�'!	�� 
�! ������ ����
������!�� ��B ����#��� ������!�� � ��-
�����:���! �
��B���! ����
������. + ��� #�� !� 
�������� ��B��� ��-
��
������! � 
������� ������� #���, � ������ 
�! ����
�#� ����
������ 
���#���� ������
�� �������� 
�!�� ��
�����#� ������: ����� ������� 
���� ���#���� ������������, ����! ����� ��
����:���! ����� ����
��-
����!�� �, ����%��, ����! 	����#���! ������ 
����� ����� ������� ���� 
	�������. 

)���� Novell � ����B��� '* NetWare 	��������: �������� IPX 

�! ������ 
���������� � �������� SPX 
�! ������ � �������.  

\�A� ���������# ��#� ��������������� =&( �	 �������%�� ���-
���������, �� ���� 	��
���!���! ����B�� ������
�� ��������, A� ���-
��	���� ��������, ��
��� =&(. ����������! ���������������������-
��� ������ ������
��� ������� 
�	������ ��	�� 	����%��� ���
�����-
�����. 

 
6.1.4  ��,��� ���, � ����=� 

 
     $�� ������ =&( ����� ���� ���������#�� 	����
!���! � �
���� 

�������� �����A�. \�A� �� ��	��#��� ����������� ��� ��	����, �� ��� 
	����
�� 	��B� ������!
��� � ��
��������� ��
�-!�� �����, A� ����!�� 

��� � 
�������� ��
�-!���� ��%��� ���������#�, ����#��#� ���	�
�-
��� ��������. &��� ����, ������ ���������� ������� �
���� 	 �������-
��#�� ��B� �������� 
� ������ ���������� � ����B� (�����
� del 	������ 
dir).  ��� � ����B�  B������! ��� ������������ 
�������� ������#���#� 
��B��� ���� �������#�� �����
��. "��� ������!� 	������ ���������� � 
����B� ��

�:���! �������� 	��#���!.  

��	������� ����� �!
 ����
�� ��%���! 
���� ��������.     D�: 
1) �����������! �������. &�B���� ���������#��� � =&( ���������-

:���! ������, A� �����
�#�� ���!:���! � �����:���! � �������; 
2) ����B���! 
������ 
� ��	��#����  
��������� ��� ��	��#���� 

��������. J�������
, � '* NetWare ���������# ��B� ��
������� 
� #����� 
���������, ��� ��
��������� �� ��� �� ��B�. 
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3) ��	����� ���������! (�� 
������, �� �������, ����#�� 
����) ��-
��
�����, �����	��� (	� 
�������� ������� ���� BACKUP) ��� 
����������� (����� “���-������-
�
”) ���������.   

4) ���������� ��
�������� � �����#���� 	 ��	������ ���������!�. 
&��A� ���� 2 ����
��� ��	����� �������, #�� �
�� �������.  J� 

������ ������� ������� 	����
����! ��	����� ����� 
����. �����-
������ ����B �����������! ������� 	 
�������� �������� – ���-
������ ������#���#��, � !��� ���������! 
	�������� 
��������� 
�� ��	��� 
������
��. + ����
�� !�A� �
�� ������#���# ���
� 	 
��
�, ���� ������� 	������� ��%�� ��	 	��� �������. 

5) �����������! 
B���� ��	����������� B������! (UPS) ��� ����% 

�%��� ������� #�������� B������! (SPS) 
�! 	������ ������-
�������� ��
 	��� B������!. $���! �������! ������� � ����B� ��-
����� UPS 	���	��#��� �����	
������� ������� � ��������� 10 ���-
���, A� 
����� 
�! ��������#���� 	����%���! ������ � 	����-
B���! ����#�� ������.  
 
 

6.2 \������� ����=�.  INTERNET 
 
 

6.2.1 ��*���� 	����	� 	������� *�������, ����= 
 
 

��������������	���! ��������, 
������, ���������� 	�'!	��� � ����-
�� ��������� ��������� � ��#������ ����� ������ � #��� ��B���� ��	 ��-
	�#���� ������A���! ��
��� 	��
!�� ��	����� ��	��� 	������ ������-
�����.  

+�� ����%� ��B������� � ����� ����� ��
���� ��������� ����B�.  
/�������� ����B� ��:
����� ������ �������� ����B�. +�! ������ � 

���������� ����B��  ��
�:���! �� ��	� ����� �������� �����������:  
1) �����#��� ������;   
2) ������������ ����������;  
3) ������������ ����B��� 
�
�����. 
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8�,��� ����� 0����� 
 

 "����#��� �������, A� 	':
��: ��� ��	�������� ����'������ � 
:
��� ����B�, : ����� 	�'!	��, ��
 !��� 	���B��� %��
����� � !����� ����-

�#� ���������� � ����B�, �������� ��
���#���! 
� ����B� (#���	 ���-
����� ��������� (����
�) � ������������ ����� 	�'!	��).  

������ �� 	':
����� 
��� =&( ��
� ������%�, !�A� ���� ����� 
�
������ ��������� � �
������ ����B�� ���������� �������, 	�
�����-
�!��� %����� ��	�����
B���� ����
����� � ����������. \�A� �� �� 
���, �� ����
����! %����� �������, A� ��������	�����! �� 	':
����� 
=&( �	 ���������� ��������!�� ��� ������ ����B���� '*. @�! 	':
-
����! ��	��� =&( ��B��� 	��
������! �����, %��	�, 	��#���� � ���-
��
�� ���%����	�����. 

(���� ���	��#��� 
�! 	':
����! ����B��� ��������� (������� 
=&(), A� ����� ��	�� ��	�#�� ����
���A�, ��������
, 
�! 	':
����! 
�������� 	 �������������� ������� � �������� 	 ������������ �������. 
(���� ����B ��B��� ����������������! 
�! 	�'!	�� ���������, A� ��-
��� ��	�� ��������� ��	����� ����!, ����� ��B�� 	':
������ ������ =(, 
A� �������� �� ��������� 
�	���� ����	�� � ����
�#� �������.  

 (���� �����	����, ����������, �������!��� ����
������!, ����-
��#� ����	��� ������  (����� 
����) ��������, 
� !���� ���� ��
���#�-
��. D�� ��!���:���! ���! ��B���� ���� � ��':
����� ����B. $�� ��!�-
����� ���������B������ ������� ��	�#���� �������� ����B�, ��B�� ��	-

����� ���� �� 2 ��	�#��� �������� 	� 
�������� �����, A� ����B��� 
������ ��B���� 	 ���, �� 	������B��#� ������� 
����� �
���������� 
��%���.  

(���� #���� ��!��!����! ���������� �������!��, ���� A� �� 
�����
����! �����#��� ������ #��� �� ��	��#���! � �����	 �
��� ����-

������, �� ��������� ������� � ����!��� �� �� 	�
���� �
�����.  <�� 
���� ����� ������������� !�����, A� ����!�� �� 
�B� ��������� � ���-
�'������� ����B�� �	 	��%����� �����������. 

 (��%����	�����  �� ����� ���� 	
������� 
� �����	� ����
��-
����, !� �����, ��� 	��� ��B��� �������� ��%���! ��� ����� ��������-
���� %�!�� 
�! 
���� ��B 
���� ����B���� ����������. @�! ������ 
���%����	������ �������� ��� ����� �������� � ���� ���������, �	 !��-
�� ��� 	�'!	����.  

/����
�� ���%����	����� – �� �����
 ����� � 	��#������ ���%��-
��	�����. ���� 	
���� �������� ��%���! ��� ��, #� ��B���� ���%����-
	����� ����� �	 
���� ����������. $���! ����� ���� ����!�� ���%����-
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	���� ��� ����
������, 
�! !��� �� ��B����, � 
�! ��%�� ���B��� ���-
���. 

  /����
�� ���%����	����� – �� ����
��, 
����� � ��B�� �������-
������ �����
�, ��� 
�! ����
��� ���
����
��� ����B ���� ���
����-
�!��� ������A� ��%���!. 

  ���	� – �������% ��	����� ����
 ���:
����! ����B��� �����-
���� � ����'������� ����B 
� ����������� H'(. J�����
����� � ����-
B��� %��	�� ������: ��� ��':
����� ������, A� ����� ��	�� �������-
����. + ��� ����
��� �������� ������
��� ����� ����� 
����, A� ���-
��
!�� ��B 
���� ���������. 

$�����
���  ���������� ����B :: Internet, :���������� ����B� 
Eunet, #������� !��� : ����B� RelCom, ��%� ��������� ����B� – 
CompuServe, BITNET, Uunet � �.
.  

� ��
���%��� �����
���� ������� ����������� ���������� ����B 
��
��� ��	��!���� �� ������
�  ����B� Internet. 

(���B� Internet : �������%�� ����������� ����'������� ����-
B��. + 1969�. +��������! ������������� 
����
B��� ARPA (Advanced 
Research Project Agency), �
�� 	 ��
��	
���� (����������� ������� 
*�<, ��#��� ������ ��
 ��������, A� ������� ���, 	 �
���� ����, 
�������� 
� ��������! ������� 	�'!	��, A� ������#�� �� ��

�����! 
����������, �, 	 ��%��� ���� – �����%��� ��������������� ��B ��	��-

����� �� ���� %����� 
����
�������� ������	���!�� ��������� ���-
����������. "�� ������� ����B� ARPANet.  

(���B� ARPANET ��������� ����� ��
 B������ ����'������ � 
1971 �. 
� 1000 � 1984 �. $��������� 	'!�����! � ��%� ����'������ ��-
��B�. *���� !���, A� ��� ����������� ���������#�� ��� ����B ��� �� 
����#�	��� �����%.  

+ ���
��!��� ����� 	� ��
������� ARPA ���� ��	������� �����-
���� (�������) ����������! 
���� ��B ��	���� ����'�������� ����-
B���, A� ���B������ ��	����� ����������� (���B�.  � �� � 1986 �. J�-
���������� �������� ���
 *�< 	 ����� 	':
����! � ����B� �������� 
#���� ������� – 
����
������� ������� � ��	����� ��B����
��� �����-
����� 	������� ������ NSFNET, ��	�������� !���� � 	'!�����! ��������! 
Internet. O��� �������� 5 
�B� 
������ ���������'������� �������, 
�-
������� 
�! �����������! � ��
�-!��� �������� ���������, ����� ����-
����� ������� 	����%����! 
� 13. + ��B��� #������ ������ 	���������� 
�������� ������� ���� 	':
�����! 	� ������ ������B#��� ����
���. =�-
���B��, A� ���%��, 	':
�������! 
� ���������'����� � �
��� 	� ����� 
��#��. *��������'������ ������ #���	 ���� �����B�� ���� 	':
���� ��-
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	��. + ����� ��������� ��
�-!��� ����'���� ��� 	�'!	����! 	 ��
�-!��� 
��%��, ����
��#� ����
������! #���	 ����
��. + ��� B� #�� ��	������ 
������ �����������! ����B� 
�! �����
���! ����������� �����������. 

*��� �
��B�� ����B� 	 ������ 
����������� �#����, �������� 
#����� �� 	��	�� ��
� ������%��.  

��A� ���
� � Internet ��	��:���! 	� ������������ �	 
����������� 
#�������� – ISOC (Internet Society). ���� ���	��#�: «��
� ������%��», 
A� ��
����
�: 	� �����#�� ��������, ��
������ � ��������! Internet, � 
!��!: ����� ����� 	����%���� 
�����������, ��	����� IAB (��
� �� 
����������� Internet). IAB ��
����
�: 	� ����
���� ����B�, ���B��� 	� 
���������� �� 
��������!�.  

J�������
, ��B�� ����'���� � ����B� ������� ���� ���������� 
IP �
��� (��!�����! 
���). *�� IAB �� �������: �
���, ��� ���� ��� 
��	����!: ������� ������� ������:��!.  

��%� 
���������� ������	���! IETF ('���������� ��B������� 	���� 
Internet) 	����:���! �����!���, A�� ���������� ����#�� �������������� � 
��	�����#� �����#�� ��������. ����#� ����� 
����������� �������� � ��	-
��� ����!���� – ��	����� �����  ����
����� ��� 
������ �����#��, ������-
��#�� 
����
B���!, ���������! ��������� ��� ���������� �������, ������ 

�����������. ��	������ ������ ������ – 
�����
�. 

J����������� ��������-������	���! ICANN ����
���: �������� 
��:������� 
������� ����, ��� �������� �� ����#�:���! � ��, !� ��	���!-

B�����! ������ 
������� ������ ��:�������� � ������. 

� Internet ����� ��������	����� �� �������. $��
�������� ����B 
	��������! ��	�� � ����%����, !� �� 	':
�������! � ���������� �� �	�-
:��	�'!	��. &��������# ������� 	� ��
���#���! 
� 
�!��� ����B�, !�� � 
���� #���� ������� ���������� ����% �������� ���%����.   

$��:
���� 
� ����B� ����'����� �
��B��� ��	�� ������ ����B�. 
"���� ���� ��B� ���� #������� ��%�� ������� =&( ��� ����B��� ��-
���������� �����#������� ������ 
������ 
� ����B� (	����$����). 
':
����! =&( �	 Internet 	
�����:���! 	� 
�������� ������, ���%��-
��	������ ��� %��	�� #���	 ��
����� ������������#��, ����������� ��� 
��������� �����. ���
����� ����
�#� 
���� 	���B��� ��
 	������������� 
����� 	�'!	�� � ������:���! � 
����	��� ��
 28,8 &���/� (��
�� �� 	��#��-
��� ���������� ����!� – ��
�� ���% 2-� 	��������� �������) 
� 45 
(���/� (����% 2800 ������ �������) � ����%. ���
����� ����
�#� �� ��-
����������� ����!� ������� ����������� ��������� 
��!��: �
���� ��-
������ � �����
�. 
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���������� 	��������� 
 

&�B�� ����
������!, A� ������:���! � Internet, �����
��� ���	� 
���������, A�������%�, 3-� ������. D� �������� ���������:  ��B����-
B��� (IP), �� !���� ��
���
����:���! 
������� ����
������ ��
 �
���� 
����! 
� ��%���; ������������, �� !���� ��
���
����:���! ���������� 
����
���� ����
������ ("*�); � ������
��� ������, �� !���� ����'���-
��� ������� ����
������ ��������!���! �  ����
������!, !�� ��B� #�-
���� ��
���, � �������. �
�#� �����������! ����
������ � ������� 
���������� � ��	�
 – ��B�� � ��
���� – ������:���! ����B���� �����-
��, A� �!��: ���������#� ��
 ������ 	 �
������� � ����B�.  

*�����
��%���! ���������� ��������� ��
��� (OSI), A� �������-

�����! (�B����
��� ������	���:� ��  ����
����	����, � ����������, 
A� �������� � ����B��� ����������� TCP/IP, ����	��� � ������� 6.1 [7]. 

$���������, �������� ����
��� ���������� 	 �
���� ����'�����, ��-

���#����� 
� ���������, �� ��%�� ����'����. $������� TCP �
��B�:  
���������� 	 ������
��� ��������, ��	����: �� �� ������ � ������: ��� ��-
����, A�� ��� �
��B���� ��B�� ���� ��������� 	������ ����������.  

$���
��� � ����B� ������ 
����� ���� – ���	��� 1500 ������ � 
���%. @��� 	� 
�������� ���������� IP ��� ������ ����
�����! �
��-
B���#���, 
� 	� 
�������� ��������� TCP �������!:���!, #� ��� #������ 
��������. "��� A� ������ #������ ��B��� ��
���B����� �� �����-
���� ������ ��	���� %�!����, �� ���!
�� �����
� #����� ��B� 
���� ����%����. $���! �
��B���! ���� #����� TCP ��	��%���: �� � 
���������� ���!
�� � 	����: � :
��� ����.  

 
"�����! 6.1. – ����� ��������� ��
��� � ��������� TCP/IP  

:����� OSI TCP/IP 
������ 
�
����� 
������ ���
��������! 
������ ����B���� ���������� �������-
��#� 

 
������ 
�
����� 

"����������� ������ "����������� ������ 
(���B��� ������ Internet 
&�������� ������ (���B��� ��������� 
)�	�#��� ������ )�	�#��� ������ 

 
$�� ����
�#� 
������� �����������:���! �������� 
������� ����-

�����#� (UDP). D�� �������� �������� 	��#��� ��� ����
�#� ����� ��-
��
������, A� ���A�����! � �
���� ������. ��� ����B �����������:��-
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�! ��� ����
�#� ��
�� � ��
�� ����������, 
� ������ �
���� ������ �� 	�-
��
�� ��	��#�:���! �� !����� 
����. $�� ������
����� �������������� 
��
��	� 
������� ����������, 
�! ��	�’!	���! ��	��� 	�
�# � �
���� ���-
���. 

$�������� TCP/IP %����� ���������������! �� ������ �  
Internet, ��� � � ��������� ����B��.  

��� ��B����B�� ��������� IP ����� ���������� ���� ������, 
������
�� ������� �
�����������  ��	��� ��� ����'������, ��B !���� ��-

����:���! ����� ����
������!��. '�������� ��������� �
��� ���-
�'������ � Internet :: IP-�
����, DNS- �
����, �
���� E-mail, �
���� ����-
����������� USENET.  
IP-�
���. $�� ��	����� Internet �
��:� 	 �������% ��B����� 	�
�# ���� 
��������! ����B�, !�� ������#�� ����B���� ���� � ������� 	 ��
�. "�-
�� ����
�#� 
���� ��B 
���� 
��������� ��#���� �� ������� ���� 
�����
��� #���	 !���-����
� �����.  ��:� ���#��� ���� �������� ���#-
�� �������, 	��
!�� !��� Internet ����
�: 
��� �
������� ����������.  

'������� ������ Internet – �
����, !� � ��! ���������!, �������-
���� ����'������, : #������� � ����B�:���! � 
�������� �������. ����-
�����!, ����B��� � 
�������� �������, – �� #����, A� ����
�:���! ���!-
����� 	 ���� 0 � 1. Internet-�
���� ��: 32 ����. @������� �
���� ��	
��!-
��� �� #����� ����� �� 8 ���, � ����� #����, A� ��������! � �����, 	�-
������� � 
��!������ �������. '������� #���� ��
���������� ������-
��. &�B�� ���� ��B� ������� #���� ��
 0 
� 255. $���� �����: #���� – 
�
���� ����'�����, ��%� – �
���� ����B, � !�� ���
��� ��� ����'����.  

����
������ �
��� �	 ������� ����   �� �����.   
$�����
 ���������� IP-�
����: 123.45.67.89 – ����'���� 89 ���-


��� � ����B� 67, A� � ���� #���� ���:
���� 
� ����B� 45, A� : #����-
��� ����B� 123. 

IP-�
���, ������ 	�������� � 
��!������ �������, �� ���-�� ����� 
	����'!����. "��� ��	�� 	 ��� ���� ��	������� *������ ���� 
������, 
A� ����#�: ���B�� ��������	���� � ����� ���
 �� ������������ ���-
�'������ ����B� (������). 

���� – �� ����������� ����� ������ ����B�. $���� ����� 
������ 
� ����� ������� ����
�����! �	 ����� ������� ����, !�� ��	
��!����! ���-
�����. ��'! ����'����� ������ ������� ������#, ������ ������� � DNS-
�
���� ������ 
���� �����A��� (���%���) ����! – ��������#��� #� ����-
��	�������.  

$������� DNS-�
������� ��B�� ��!����� �� ������
��:  
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donduet.edu.ua – �����: ���� ���� (donduet) : ��'!� �����, A� ���-
	��#��� ����'����� ���� �
�������������. $���! ����� ����� �
� ��'! 

�����, #����� !���� : ��� ����. &���'���� 	 ��'!�  donduet : #����� 

����� edu  (������� ��������), A� 	����
����! � +������ (ua). 

gopher.th-darmstadt.de.   Gopher – �� ��'! ����'����� � ����B� th-
damstadt 
����� de, A� ���B��� 
�! ��	��#���! J���##���. �	��#��� 
�
���� 	#���:���! �������# ������#. J��������
, Internet ���������: 
	':
����! 	 ��A����!A�� ���%����	������, A� ����: ����� �
������ 

����� de. \�A� �
���� ������
��� 	��� 	���
���, �� ��B� ���� ����-
�������� 	�'!	�� �	 ��
����
��� ����B�� (� 
����� ������
� 	 =�( 
"����#���� ��������� �. @���%��
�), 
� 	����
����! ������� ���� ����-
���� ���:
����� ����'������. "���� #����, 
��� ��B��� ���� ����
��� 
���������� ����'�����. 

$����
��� ������
� ���������� ��������#��� ������� ����
��� 

������� ����. &�B��� ������, ����B� !��� ��
���#����! 
� Internet, 
��
����� � 	��������� ����
����� ��
����
�� ��'! 
����� (������! 6.2). 

 
"�����! 6.2. – @�!�� 
����� ��������� ��������#���� ����! 

0�'� ����� 5��3� 0�'� ����� 5��3� 
au <�������! is �����
�! 
at <�����! it �����! 
ca &���
� jp \����! 
cl _��� kr &���! 
dk @���! nz J��� ����
�! 
ec H���
�� ru ����! 
es ������! se �����! 
fi )���!�
�! su &���%��� *�*� 
fr )�����! tw "������ 
de J���##��� uk <����!\�����
�! 
us *����#��� ����� 

<������ 
ua +������ 

 

 
$�����
� 
������� ����, ����������� �� ������	������� �	����: 
accent6.com  – ����'���� 	 ��'!� accent6 : #����� 
����� ������-

����������� ������������ ������	���!�� (com). 
http://www.vu.org – ����������� �����������, A� ��
�������! 
� 

����� ������������� ������	����; 



 297

http://www.fbi.gov – %���-�������� )O� (����� ��!
���� 	����
�� 
*�<); 

(�B����
��� ����
��� 	�������: 
�����, ����
����� �� ������	�-
������� �������� (������! 6.3). 

 
"�����! 6.3. –  @����� ��������� “������	��������” ����! 

0�'� ����� 8�	 
com &��������� ������	���� 
edu '������ �������� 
gov +�!
��� 	����
� *�< 
int (�B����
�� ������	���� 
mil '�����	���� 	������� ��� *�< 
net *������ ������� ����B � ������������ ������ 
ogr J����������� ������	���� 

 
+�� DNS – ����� � IP – �
���� 	������ � ��	��
����� ��	� 
����, ��-

	��A��� �� �
�������������� ��	��� ���������. DNS – ������� ������-
��#�� ���������: ��
����
����� ���������� � �������� �
���. 

$�� ������ � ��������� ���#����%� ���������������! �� ������ 

������ �
����, � ���������� 	���=���� ��������, ��	����� URL -
Universal Resource Locator. 

 URL – �� �
���� ��
�-!���� ������� � ��������� ��	�� 	 ���	��-
��� ����, 	� 
�������� !���� ��������� ���
 
� ����� 	��������!. + 
����B#��� ���� ������ �
���� : ��
������ ��� ��, !��� ���������� ��-
��� 	��������! 
� 
����� �������, !�� �������� 
�! ����� ����� 	����-
���� �� ������� � 
� !���� ����������� ����� ����� 	��������! �� 
�������. $�����
�� ����B#��� ��B� ���� 
http://www.microsoft.com/ie. J�	�� ��������� http �� ��#���� ���	�:, 
A� 
��� �
� �
���� Web-��������, � ��	�� ie ���������� ����B#��� 
�����: ������� 	 ��'!� ie �� ������� www.microsoft.com. 

$���B#�� ftp://www.mycompany.ru/business/index.html �����:, 
A� 
� ����� index.html, ��	��%������� � ������	� business �� ������� 
www.mycompany.ru ����� 	��������! �� ��������� ����
�#� ������ 
FTP.  

������� ����� �� ��, A� ��	%�����! ����� ����
�:���! 	 #���-
���� ����, A� 
������:���! ��������� ��������! ���� � ��	%����� 
������ � ����B��� ����������� ��������. 

$���! 
������� �
���� ��B� 	����
����! ����� �����, ����� ��-
��� ��������, !�� ����� 	������B��� �� �������. &��� ����, 	������ 
�-
������ ���� � URL ��B�� ��������������� ������� �
����. "����, ��-
��	��, ���������# ��B� ����#��� 
����� ����
�� �
����, ����: 
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ftp://123.45.6.78:9535/workarea/common/main/text.doc 
"��� ����
�� ����B#��� �� �������� ���������#� �� ���-

�
����! ������������. + ������B��� ����%���� ����
��� ��B�� ��-
��B����! 
������� �
����� � ������� ��������� � ������, A� ��	��-
%�������! 	� �
����� � ��	
��!����! ������ ������. $���� � ����-
��B��� ����%���� ����
��� ��������� �� �����, ���� A� ���� ��	��-
#�����! 	� 	����#�����!�. "��� ���������� ����B ���������� ��	��-
#�����! � ��
�����!����! �� �
���� ��#������ ����������. "���, 
	������ http://www.name.ru/users �����!�� �������� www.name.ru/users 
_���� URL ��	������ �
����� �������. \�A� 
��� ��
� ���������! 
��� �
����, �� ���� �
� ���� ��� URL, � �� ��� 
������  ��'! ��� ���-
���� �
����. 

��%� ������� �
��� ��
��� ��	��!���� 
��� ��� ����� ��
����
��� 
��
�� ������ ����B�. 

 
���������� ����=�, �������� 

 
@�
����, ���������������  � Internet, ��
��	�!����! �� ����� 	���-

����� ���������  ��
 ���������� (������B����) 
�
�����. (���B�� 
�-

���� ����
����� ��
����
�� 
� ��
��� “���:�� – ������”. �����������-
���� 	�����, 	�������� �� ��� �����������, ��	��
��!��� ������ �
���� 

�
���� ��B 
���� ����������, ��� ��	������ ���������-���:���� � 
���������-��������, A� ��������� � 
�����  �
�� 	 �
��� �� ����B�.  

)����#�� ��� 
�
����, 	������������ 
�! 
������ 
� ����#���� ��-
������ Internet, �������������� ��
��� “���:�� – ������”. D� 
�	���!: 
	���	��#��� 
����� 
� ����!��� ���������� – ��
 �������������
������� 

� �������	�#��� ��
�-!���� ���������, A� ��: 
����� 
� Internet. 

$������� – ���:��, A� 	������:���! �� ����'����� ���������#�, 
���#��:, A� ���� ���� ��������, � 	':
��:���! #���	 ����B� 	 ������-
��� – ��������, A� ����: ������
��� ���������:�. $������� – ������ 
	����
��� ������
���  ������ ��� ���������� � ������: ��
����
� ��	�
 
���:��� (#���	 ��
����
�� ���������).  

$������� ���� “���:��” 	��B
� ������:���! ����������. &����-
����# 	������: �� � ���� ������
�����, � �������� – ������ 	��#����, 
�����: ��	������. &��� �������� ���:���� ����, ���� ���
��B�: ���-
������, �#����#� ��
��
B���! ����� 	������. 

"���� #����, �� ������� ��	���������! 	 ������ “������”, �� 
!��� ����
����� ����B� Internet. 
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6.2.2 &����%��� �� INTERNET 
 
*������ ��
���#���! 
� Internet �������� ���!����! 	 ��	������ 

����B���� �����#���� � ����������� 	���	��#���!. '������� ������-
���� 
�! ������!��! ��	��� �������� ��
���#���! 
� Internet � 	�����-
����! !����� ������, ��
���� ������
�����, : %��
����� ����
�#� ����-

������ ��B ����'������� � ����B�.  

@�! ������ ���������� 	
������� ����B� ��B�� ���:��������! �� 
�������� 
��� [8]. $��������� #�����! ��!�� �� ������ ����'����� ���-
������ �������� 	 ������������ �������� 4 – 5 �����
. '��!� ����� ���-
����� 	 
�����B��� ����B��� ���������:� �� ������A�: 30 &���� 
(240 &���). @�! ��
��
B���! ������ ���!�� ���������� �� ����'���� 	� 
5 �����
 �������� %��
����� ������ �������� �������� ���!
�� 50 
&���/�. @�! ������!
� ��
�������� � ��������� ��B��� #��� �������� 
%��
����� � 20 ��	�� ����%�. 

� 
���� #�� ���������������! #����� ��	��� �������� ��
���-
#���! 
� Internet: 

• �������� ��
���#���!, A�
�!, 
��
�!�� #����� ��
��� � 
���; 
• ������ ���!����� 	� 
�������� ����������� ��%��; 
•  	':
����!, A� ��������:���!, 	� 
�������� ����!��� �������-

��; 
•  IP-	':
����!, A� ��������:���!. 
&������ ��	��!���� �� ��������. 

$������� ��
���#���! 
�	���!:  ���������#� ��������� 	 ��-
�������� � ��
�-!��� #�� � #���� �����������:���! 
�! ��
���#���! 
��������� ����B� 
� ���������, ����! #��� ��� ���������#� ��������� 
����B� ��B��� �
��#���� ��������� � ���������.  

$������� ��
���#���! 	
�����:���! 	� 
�������� ��
������ 
����� 	�'!	��, A� 	���	��#�: ������ %��
����� ����
�#� ����������. 
"��� A� ��� ��� ��
���#���! 
����� 
������, �� ���� �� �������-
������� �������� ����� � �������� ������	����. � ���������, ��� ��-
���������:���! ����
���� � �������� �������. &��� ����, ��� ����� 
��
���#���� ����� ��B�� ������	����� 
����� ��
�-!���� �������-
��#� ��������� 
� ����������, ��	��%������ �� ����'����� �����. 
"���� #����, � ����������! #������� ��	�� � ���������, A� ��B� 
��
��
����� ���������#, !��� ��
���#���! 
� ���������.   

������ ���!����� 	� 
�������� ����������� ��%�� 	���	��#�: 
���������#� ��B������� ������ �������� � �������� ���������� ��-
��� 	� 
�������� ��������. D�� ������ ��	���:���! ��
���#���!� �� 
��������� UUCP. @����������� 
����� ������� : ��
����� 
�%����� 
� ����� ����%� ��
������� �� ������� ������� 	�'!	��.  
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\� ������ 	�'!	�� ���������������! 	��#���� ��������� �����. 
|�#� ���������# ��B� �
��B��� ������#�� ��
�-!�� ���������� 	� 

�������� ����������� ��%��, ��� ������ ��� ��	������
��� 	':
-
����� 	 ����B�� 	��#�� 	��#��%�.   

'
��� �	 �����%�����%�� � 
�%���� �������� ��������-	':
���� 
: 	':
����! 	� 
�������� ���������� ����� #���	 ��
����
��� ��
��. 
@�! ������ 	 Internet �� �������� ������� 2 �������: ������������ 
�-
���� �� ������, A� ��������:���!, � 
�����, A� ��������:���!, 
� ����-
������������ ���������. 
 

 ':
����!, A� ��������:���!, 	� 
�������� ����!��� �������-
��. $�� ������������� 
������ ���������# ���������: 
��������� ��-
��� 	�'!	�� 	 ����'������-������ Internet 	� 
�������� ����� ����'�-
����, ��
��� � �������������� ��������. +��������%� ����������� 
	':
����! 	 ��������������� ����'������, � ��
����
� �� ���� 	���� ��-
�������# ������� ���	��� ��:��������� ��’! 
�! ���
� � ������� � ��-
����. D� 
�	������ ��	�� ���������! � ���, #� ��: ���������# ����� 
��������� 	 �������� � ���������� 	':
����!.  

$���! ���� !� ��
��� ���������� 	':
����!, ���������� ������-
��� 	���	��#���! ���������: ����'���� ���������#� � ����#���� 
�������� ����'����� �����#�������. ��
�� � �
� ��	�� «����!��! ��-
�������». "���� ����'���� ���������#� �� ������: ������ ��#�����-
�!, � ������, !� � ���	��#��� ���������, ������: ���, A�  ������: ��-
�������# �� ����� ����������, ��

������� ����'�����.  

��

������ ����'���� ��	��	��: �����
� � ������: ��
����
�� 
�� 
��, ��	������� !��� ����
�����! ��	�
 � ����
!���! �� ����� ��-
������ ���������#�. "���� ������#�� ���������# !� �� �����: 	� 
����'������ �����#������� ������ ���������, ��#� ��
��� 
��� 	� 
����� ����'������. @�! ����� ������ ���������#� ����� 	����, !�� 
������� ����������� � �����#�������, � !� 	 ��� ���������. D� �� 

�B� 	��#��, ���� �������� #���� ����� 
����� ������#�� �� ����-
�������:���!, ��#� ������ ����� ��	�
 	��#�� ����%���� ���������#�� 
��������� � ������ ����� ����������! ���� ����� �������� 	':
����!. 
*����
�� B ��� ������ �������������� � ��������� ������������, 
A�� 
�������! 
�!��� ������
������ ��	��������. 

 IP-	':
����!, A� ��������:���! – �������� ������ ��
���#���! 

� ���������. � 
�������� ����� 	':
����! ��
�� ���������#� #�-
��	 	��#���� ��������� ����� 	�'!	�:���! 	 ��
����, ������������ 
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�� ����'����� �����#������� ����B��� ������. $���! ��������� 
	�'!	�� ����'���� ���������#� ���: ������������ ���������#�� ��-
�������, !���� 
������� ��� ������� ��	 ���!���. $�� ����� ����'�-
��� ���������#� ��� 	���	��#�: ������ ��������������� ���������� ��-
���� 
�����. '���� ���������:� ��B ����'������� ��� ����� 	':
-
����� �
� 	� 
�������� ���������� TCP/IP.  

$�������� TCP/IP ��������#�� ���� ��	������� 
�! ����'���-
���, A� 	����
!���! � ���������� 	':
����� �
�� 	 �
���. ��� �� 
��������� ��������� ��� 	':
�����, A� ��������:���!, ���������-
������! 
�
������ ���������: SLIP ��� ���. 

SLIP (Serial Line Internet Protocol) – ��������-�������� 
�! ���-
��
������ ������. 

��� (Point-to-Point Protocol) – �������� ������ – ������, ����B 
��	������ ���������� �	�:��
�� ��B ��	����.  @����  ��������  
	'!����! ��	��%�  ��B  SLIP,   �  �  �����  ��������� ��
�����  �����-
����   SLIP. J�������
, ��� ������� ����%� ��B�������� 
�! �����-
��� �������.  

$������� ��� ��������� ������!: SLIP.  
\�A� �����#������ ������ �������: �� ����� ��
���#���! �� 

SLIP #� �� ���, �� ���A� ������� ��� !� ����% 
���������. 
@�! 
���%��� ����'������, «
���%���» ����B, ��������� ���-

��� � ����, ���� �������� ������ %��
����� ������� 
����, ��B��� 
����������������! ��%� ������� ��
���#���!. 

$�
���#���! �� ��
������ ���������� ����� –  ���� ���������� 
��
��������� � ��
��������� ����! �����������:���! ������ 
�! ����-

� � ��������. $�
��������� %��
����� – ��
 64 
� 256 &���/�. 

"��������! ��
���#���! ADSL – 	���	��#�: ������%��
����� 
����
�#� 
���� �� 	��#����� ���������� ����!� 	�'!	�� (%��
����� 

� ���������#� 1,5 – 8 (���/�, ��
 ���������#� – ��
 640 &���/� 
� 1,5 
(���/�). @�! ������ 	':
����! ������
�� ����������� ADSL-��
�� � 
���������� �����������! �� ���������� �������. + ����!� 	�'!	�� ��-

��!��� ��� 
����	��� �� #������ – 
�! ��������� ����
������ (��-
�����), 
�! ����'������� 
���� ��
 ����'����� ���������#� � 
� 
�����. + ��	������� ��B�� �������� �� �������� � �����������! 

����� �� ����B� �
��#����. 

$���
�#� 
���� �� ����B�� ���������� ������#���!.  $�� ��!���-
��� ����B� ���������� ������#���! � ��
����
���� ��
��� ��B�� ��
�-
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��#����! 
� �������� � �
��B����� 
��� 	� %��
����� 
� 10 (���/�, � 
��
�����!�� 	����� 	� %��
����� 
� 2 (���/�. D�� ��
 	':
����! �����-
�� ��	����:���!, %��
����� ����
�#� ��
��A�:���!, ���� 	� 1(���� ��-
�������� ��
����.  

O�	�����
��� 
����� �� ��
�������� �� ��
������� #�������. ��-

��������� 	�'!	���� ����B�, A� 	����
!���! �� ������� ��
�����, ��� � 
��B�� ��
������ �����. �'!	�� 	 ����'������ 	
�����:���! #���	 ��-

����
��. ���
����� ����
�#� – ��
 64 &���/� 
� 2 (���/�. 

"��������! 
������ � �������� #���	 �������� ��������. *������� 
��������� ��	�����
��� ������ 	�'!	�� (WAP, GPRS), A� 
�	���!��� 
��	������
��� 	�'!	������! 	 �������� #���	 �������� ��������. O�	�-
�����, A� �
��B����� ������ ���!�� 
���� �� ��������� ����� ��	��#-
��, ��� ��������������� 
�! 	�'!	��, �
��B���! 
���
����� ���������� � 
������ ���������� ����� �������#�� �������� (������ �������, ������...) 
������ 	��#��.  

����� ���� #� ��%��� ������� ��
���#���! 	���B��� ��
 ������ � 
���������� ��B�������� ���������#�.   

 
6.2.3 02������$� 	����*� Internet 

 
������������ ������� (��� �������) ����B� Internet- �� ������
�� 

��������, ��	������� 	 ����� �
��B���! 
������ 
� ���������� ��	��-
#�����  ���� ��� 	 ����� ������ 
�����.  @� �������� ������ Internet 
��
���!���! – E-MAIL, USENET NEWS, WWW, FTP,  ICQ. 

 
9������� 	�"�� 

 
H��������� ��%�� : �������% �����!���� 
��������!� 
� ����-

����� ��#����������� ����B � %����� �����������:���! � ���������� 
����B��. 

H��������� ��%��, ��� E-mail, : �
��:� 	 �������� ������
��� 
������� � Internet. + ���%� #����, ���� ���B��� 
�! ����
�#� ��������� 
����
������ � ��B�� ����������� �������������� Internet. + ��� !����� 
���� ������#�� �� ��
��	�!:���! ��
 	��#����� ��%��, ���� A� �������-
��: 	��#�� %��
%� (��B�� ���	��� ����:��), � ������ 	� �� ����������-
�! 	
�����:���! �� ��������� ������, ��	���B�� ��
 ����, � !��� ����� 
	����� ���� 	����
����! ��% ��������
���. 
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 \� � 	��B
� ��� ����
�#� 
���� � Internet, ���������# ����#�: 
������ ����
�#� ���������� 
� ��	�� ����� ������
���. ������� �� ��-

���%��� �����������, ��	���B�� ��
 ��������#��� 
�������� �������-
�
����, �� ���������#� �� �����
�����!. 

$���
������!, A� ��
��
!�� �� ����������� ��%��,  	����������! 
� ������������ ��%������ ����'����� � ��������� "��%����� ��������" 
�
��B���#�, ��
���! ��� ��B� �� � ��
�-!��� ������ �������B��� � ��-
����!����.  

H��������� ��%�� – �� ������	��#��� ������, ���������������� 

�! ��	��#���! ������� ����
�#� ����
������ ��B ����'�������.  

$���
������! ��B��� ���� � �������� 	��������, A� ��������-
����! � ����
�� �������, � ��������
������ ��
�����	������!��, ����-

����� �� ��%�� ���������. 

 ����!
� ���������#� ���������� ��%�� 
�B� ���B� �� 	��#���� 
��%��, �
��� ���� �� 	��
����! ������ 
� ����������! ����
������ �� 
����������� ������� 	�'!	��. H��������� ��%�� – �� 	����� ���� ����-
��������� ����
���A� 	� ������ ����������!��, ���������� � ������ 
������. 

 ������� ����������� ��%��. $�����
����� ����������� ��%�� 
���B�:���! ������. D� ���� 
��������� ��%����, 	':
���� 	 ���������. 
O�	������ �	 &��������� 
������� ���� ���������, A� ������� ����� 
�! 
����
�#� �� �������. _���	 ������ ����� ����
������! 	'!��!���! �� 
�������#��� ������� � J��->����. "����� ��� 
������, ��� ��
�����, 
������� � ������������ � %��
�� ����
���� ����
������! �� �������-
��� ����!�. 

$���� 	'!����! ����. (�B�� ��	��!
��� ���� !� �������� ����
�#� 
���������. ������ 	 �������:� 
�B� ������. $������� ������ ������� 
���������� ����� ����� �
��B���#� � ��������� � ���� ���� ����
���� 

�������. '
���, �������, A� ��
��������! ��
 #�� ����� ����
�#�, �� 
���� �B� � ������. )���-��%��� ��	����: ����� 
�������� �� �������� 
#����� � ����� ������, ������: ���������� � ������: �� �� ���������� 
�����, 
� ����-��%���, A� ������:, ��
�����: ����� 
�������� � 
����: 
����. 

J�������� �������
���!� � ����� ����������� ����� ���������� 
��%��. J� ��#���� 1960 ����� ���������� ��%�� ���#���� ���� ��	���� 
CBMS – �������� ����
�#� ����
������ 	� 
�������� ����'������ 
(Computer Bissed Messaging System). )���� Western Union ����%� 	���-
:�������� ������� ����� Electronic Mail (H��������� ��%��) � 1974 ��-
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��. D! �
�! ���� �����	����� �#����� � �������������, A� ��������� 	� 
�����������, ���� ���� � ��	������ ������ �������� ������ ����
��-
����!��. + �������� ����
��� ����
�#� ����
������ ���� 	��#��%�, 
��B ��	���� ��  �������� ��� �������� ��������. *��#���� �� ���� ��-
��
������!, A� ������� 	'!��!���! �� ������ ���������, ��� 	��
�� 	'!�-
����! ��B������� 	���%��� ����
������! ��������������, ��
������ 	� 
���������� � ������ ����
�#�. (�B�� ���� �������� � ������� �����-
�� 	������ �
��B���#�, ��	�  	���B����� #� 	���!��� ��� � ��� #�� ��-
%���  �������� #� ������ � ��%� �����.  

$��%� ��	�������#� ����������� ��%�� ����� ��	������ �
�� ��-
���� ����
������!��, �������#��� ��
������� ������� 	��#����� ��-
%��. &��������# ��� ��
���#����! 
� ���������, ���������� ��!������ 
��%�� �� ���: ��'!, � ����B  ���#����� ��� ������� ��%��. � ���� ����� 
#���� ���������� � ����
������, A� ������������!, ����� ��	��#�� ��-
��������! �
��:� 	�������� ����������� ��%����� ���������. O��� 
��	������� ��������� 	���	��#���!, A� 
�	���!: ���������#� ���� 
������ ��%���� ��������. @��� 	'!�����! ��%���� ������� �	 	������� 
	���	��#���! �����
����������. "���� ��
���#����! 
� ��%����� ���-
���� ��B�� ����, ������ ������%� ���: ��'! � ������. 

@�! ������	���� ����������� ��%�� ��������� �!
 ������� ������� 
(��%���� ���:���): Pegasus Mail, cc:Mail, Microsoft Mail, Da Vinci eMail, 
Higgins Mail, Eudora, The Bat, Outlook Express, Outlook 2000. 

'
��� �	 ��	��%����� ��	�����
B������ ������� ����������� 
��%�� : Pegasus Mail 
�! ��������� ����B NetWare. D�� ����� ����� 
���������:���!, ��
���� �����: � ������� � 	��������. $���� ��B�� 
������������� �� ���:�� �����, ��������
, ��B�� ����
��� �������-
���� ������ ��	������!, �����������!�� ��%�� ��%�� ��������������, 
���������� ����� ��������
�����.  

J�
������ ����� ������ : ��
�������� 	������ 
�! ������ �������-
�
����:� �	 	����%���� ����B���. ������� ������ ������ ��
 DOS � 
Windows. +�������� ������ Pegasus Mail ���!��: � ���������� 
�����-
��� ������ � 	������� 
��������� =&(. $���! ����� ��B��� 	 �������-
��#�� =&( ��B� 	�������� ����� Pegasus Mail. 

)���� Microsoft  ����B ������� 	����:���! ��	������ ������� 
����������� ��%��, ����#��#� �� ����
���� #������� � ����� 
Microsoft office. D� �������� Microsoft Mail � S�h�dul� + 
�! Windows –
95 (office-95), Outlook Express, Outlook 
�! ����% ����%�� ������.  
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H��������� ��%�� 
�	���!: �����������! �� ������ 
������� 
�-
���������, ��� � ������������ ���������:�, 
�! ����
�#� !��� ����% 
��� ��������� �������. H��������� ��%�� ��B�� ��������������� 

�!: 

•%��
��� � 	��#��� ������� ������; 
•������ ������� (
�����, ������������ ������!��, 
����������,     

���������� 	� 
�������� ��������� ����������, ��������, ��
�� ���-
����, ��	����, ������� ����
������!��, � ����B ��
�-!��� ��%�� 
���������:�, A� ��B� 	���������! � ���'!�� ����'�����); 

•����������! 	� ������ ��
�#���, 
��	!��, A� B����� � ��	��� (��-
���� ����� ��

������) �������� �����; 

•����������! ������ � �.
. 
 

&��������� ����������� ��%��. 
$� ����, ������� ����������� ��%��, A�  �������������� ������� 

�������, ����� ������ ���������. D��������� ��	� 
���� ������� ����� 
� �
���� ���� ���������#�� ��%��. ��%� ��	� 
���� 	������: ��
���
��-
���� ��%���� ����
������! � 	�'!	��� 	 ���� �����. 

+�� ��������� ������, ���	��#��� 
�! �����	���� ����������� ��-
%��, ����
�����! 	 
���  ���������: ������ ��%����� ���B�� � �������-
������������ ����������.  

&��������� ��%����� ���B��  �
��B�: ����
������!, 
���
�: �
-
���� � ��
�����!: �� ����
������! �� ���	��#����. + 	���B����� ��
 
�
���� ����
������! ��B� ���� ����
��� �� =&( � ��B�� �����, #���	 
����'������ ������� ����� � ��%� =&( ��� B #���	 ����'������  %��-
	� #� ����� �� ��%�� ������ ������. $������� ��%����� ���B�� �����-
�� ���� ��
������ � %��
����, ���� ������� ������������������ ��-
�������.  

\����� ������������������� ���������� : �����B����%�� #����-
���, A� ��	��#�:,  ����� #� �� ���������� ��%�� ����!�
����� 	������ 
����������!. '������� ������� ��� ��
������� 
� ����������! ����-

������! : ��
������� ����������. "�������� ��
�����, ���
������ � 
������� ����������� ��%��, 	 �
���� ����, ������� ���� ������� � 
	��#��� � 	����������� ������ 
�! ����#���, �, 	 ��%��� ����, 
����� 
�������� � %��
��� 
�! ���, ��� �����������: ���������� ��%�� ���-
�����. &��� ����, ��!������ �
������ �����; 	
������� ��
����� � 
���-

����� ����
��� �����; ��B������� ��������� ���������� : ��B������ 
����������� ��� ������ ��%������ ���:���.  
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��
����
�� ��������� 	���	��#���! ������� ������������� ��-
��B��� �
�����������, !��� ����B 	������: ������ ���������#�� � ���-
	�: ��� ��
���#��� ��B����B�� ����� (!�A� ���� ������!).  

$�%���� ����-������� – �� ����'����, 	�'!	���� 	 ����B�� 
Internet, A� �
��B�: ��%���� ����
������! � �������!: �� � ��
����
�� 
��%���� ��������. + ����%���� ����
��� �� ������� ����'����, 	�'!	�-
��� 	 ��:� B ��������� ����B��, A� � ������������ ����'���� �����-
����#�. � ��%��� ����
�� ��� ��	��%���:���! � ��������, A� ��
�: ��-
����� Internet � ��
� 	�'!	�� �	 ����-�������� 	
�����:���! 	� 
�����-
��� ��
���. 

@�! ������ ������� �����������:���! �������� ������� �
�������. 
<
���� ����������� ��%�� 	���������! 	� 
�������� ���� ���������-
�� �������� � ����. &�B�� ��%���� �
���� � ����B� Internet ����
�:��-
�! 	 
��� #�����: ����� ��%����� �������� � ��%������ ����� – H'(, �� 
!��� ��	��%����� ��%� ��%���� ��������. ���� ��	
��!����! 	����� 
@, ��������
: 

user15h@trade4.donbass.com  , 

� user15h – ��'!, �� !�� 	���:�������� ��%���� ��������; 

trade4.donbass.com – ��'! ��%������ �������. 
$�����
�� ���	��#�: �
���� ����������� ��%��, A� ��
� ������-

��� �
������������� ���������#� � Internet. &�B�� ���������� ��%���� 
�
���� ���������. 

$�����
� e-mail �
����: 
dieh@tcc-online.com 
Education@imail.ru 
frodo@bag_end.morder,com 
����: ��� ������� ������ 	 ��%���: offline, online � disconnected. + 

���%��� ����
�� (offline) ��%����� ���:�� 	#���: ��%�� �	 �������, 
	�������#� �� �� ���������� ����'�����. @��� ��B�� 
������! ��%��,  
��
��!�� ��� ��������� ����� ��������, ��� ����� ����: ������
����� 
� 	�'!	�� �	 ��������. + 
������ ����
�� (online) ��%�� 	������:���! �� 
�������, � ��� �������� 	 ��� 	
���������! ��	������
��� �� ����� B. � 
���������� ����
�� (disconnected) ��%�� 	���%�:���! �� �������, ��� 
��� ����� �� ����'����� ���������#� ������:���! ��	����� ����!, �	 
!��� � �����: ���:��.  

+ Internet �!
 ������
���� �������: ��	��%����� ��%���� ������� 
(mail.ru, yandex.ru, rambler.ru, aport.ru � ��.), ��������! ��%����� ������-
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�� � !��� �������
B�:���! ������ ��
��	��� � �� ���
�����!: ������-
�� (������� 6.8). 

 
 

������� 6.8 – ����� \�
��� �	 	����%���!� �������� ��%���� �������� 
 
 
H��������� ��%�� ��B�� ����B ��������������� 
�! ��
�������-

�! �������� ����
������ �� �������� ��������. ��#����, ��� ��B�� 
����� �� ����% 160 	����� (��%� ��
� ���	���) ������������ ������� 
������� �������. H��������� �
���� ���������� �������� ����!
�: ���: 
38067�����@sms.kyivstar.net (
�! ��������� &�������), 
38050�����@sms.umc.com.ua (
�! ��������� UMC) � �.�. 

 <������#�� ��B�� �������� ����
������! �� ICQ (
���� ������ 
��
� ��	��!����� ��B#�) #���	 ���������� ��%��: UIN@pager.icq,com, 

� UIN – ����� ICQ. �� ��B�� �
��B����� � ���� �������� ����� (����-
�� �� 
�B� ������): ����� ������� �� �
���� www4mail@web.bellanet.org 
����-	���� 	 ����B���� �����, � ���� !���� ����� �������� �
�� �!
��: 
TSOURCE URL, 
� URL – �
����   �������� #� �����, A� �� ��#��� �
�-
�B���. 

 
8�,��� ���	��� 	�� ������ � ��������% 	�"��% 

 
$�����#� 	 ����������� ��%��� ����� ���'!����, A� ����� ��-

B�� 	���	��� ����'���� ��	���� ��������. \� �������, ����� ����� ��	-
����: ���� ��	 ��%��� ��
��� ���� ��%�� 	�������, ���������� �
���� 
!��� 	�	��#��� � �
������ ���	�.   
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��� �������� �����, ��B�� ��������������� ��	�� �������. 
1. (��� �������� ������#� ��������-������� (�����B), A� ��-
�����!: ���, A� ��
��
��� � ����'����. &���'���� ��B� 	����� 
���������������, 	��� ��	��#��. 

2. J����� �� ��
�������� �����, ������
��� 
� ������, !�A� ����: 
����������� � ������� ����
B���� � ���	��#����. "��� ������ �� 
����%��, ���� ���������# ��� �� �� 	��������.   

��� ���	��#��� ���� ��
 �������, ��B�� ��
���#��� ����� ������-

����� ������!
� ����� � ��%����� ��������. @�! ���� A�� ���#����� 
����, �������� ��
� 
��#� �������� �� ����� � ������. 

"����, �
��B��%� ��
�	����� ����, ���% ��B ��
����� ���� ��-

������ �������!�, ����� �	���������! 	 ���� ���
��� �������. @�! 
����� 	 ������������ ���� ����� ������� �����
� *������� 
(Properties), ��
�����  	����
�� &��������� (Details) � ��������� ���	� 
������ Message Source. ��
���:���! ����� 	 ���
��� ������� ����
��-
����!. '��B, !�A� � ����� ������ 	����������! ����� IFRAME, ��
��	� 
��
����� �� ����
������!, ���� A� ���B� 
 �������, � ����� "��
���" �����, A� 	���������!, ��������#�� ��� 
 ��
������ ����� �����. �� ����� %����� ����� 	 ��	%�����!� H|H, 
*'(, VBS, PIF – �� ��B ���B� ������� ������. ��� ��
����� 	���B��� 
 ����
������!, �����������! �����#���!� �����% Shift+Del – ��
� ���� 
�� ��������� � ����� "+
�������", � ��
� ����#��� ��	 ���
�. 

 ����!
� ��	���� ��������#�� �� �������
�:���! ������ ���� ���-
�������� �
��� ��
����!� %������ �����
�������. ��� ��� ��������� 

�! ������������! 	 ��	��#����� ��
��� – �� ����� ������ �� ��
� ��-
�� � 	�����. +������� 	���%��� ���� �
���� � (���B�, ���� A�  �� 
#������ �� ������ ��������, ��� � ���, A� ��	������ ��� ��������� � ��-
�� �������� . *��� – �� ���'!	���� �������. ��� �� �����#��� 
�����-
������ #�� �� ��
�����������! ��������� ����������, ���A� ���'!����: 
��%� ���������� �
���� – �����
������� ���������! � ��
������ ���#�, 
���% ��B 
�-����
� �� 	���%���. &��� ����, : ����� 	������ 
�� �
����: 
�
�� 
�! ��	����� ���� �������, ��%�� 
�! ��� ����
���, ���� ��� ���-
���� ������
�� ����
����� �
���� �����������, ��������
, ��� �
��-
B���� ��:����������� ���#� 
� ��������. 
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�	���� �������� 
 

$�
 �	����� �������� ��	������ ��������� 	���	��#���!, A� 
�-
	���!: ��	������ ��%���� ����
������! 
�!��� ����� ����
���������. &�-
�������# ����
�: ���: ����
������! �� ����������� �
����, � ��������� 
	���	��#���! ������� ��	������! ����� ��������: ���� ���� �#�������. 
\�A� ��� ����� ����
������! �����!
�:���! ����
 ��	������!� ������-
��B���� ������ (��
��������), �� ������ ��	���:���! ������������, � 
���������� ����
�� – ��������������.  &��� ����, ��
������ ������: 
�
������������� ������� – ����������! ������� ��	������!, �����#���! 	� 
������� 	��������� �
��� � ��. 

��	������! ��B��� ���� �����#���� � 	��������. ������ ��	������! 
– �� ���������� 	�������� ������, 	��#���� ���� ����������! � �������-
��������! �����
��� !����� ��������. @�! �����#��� ��	������, !� ���-
����, ��	��#��� ������� ��
����� � ��
�������! ��
 ��� (��
�����), � 
����B ����������! � ���. 

������� �����, A� ���������� ��
����
��� Web-������ – �� ����� 
������ ���-����
� ��B� �������� ������ ��	������!. ��#����, ��	��-
����! �� ��� ������ �����: ������ � ��B��� ��A���!. 

*����� ��	������!  �����������, A� ��� ��B��� �	�:��
�� �	 �����-
��� ��
� 	������B������! ��! ���������� ��%��, � ���������# ��������-
�� ��
� ��
������ ���  
�B� �������� ����%� ����
������!. 

$����, ������ ��	������! 	���%�����! �
��� �	 �������� ���
B���! � 
�������� 
�! ���, ��� ��B� ��
���#����! 
� ����B� ������ #���	 �����-
����� ��%��. 

 
\��	� ��� USENET NEWS 

 
+ Internet 
�B� �����!��� ���B�� USENET NEWS  (USENET ��� 

News), A� ���
� ��	������ ������2������%. D! ���B�� �����: ���-
���	�� ��� ����, !� � ���������� ��%��, ��� �����, A�  �
��B�����!, 

������� 
�! 	��������� ���!
�. )������������! USENET-������� 	�-
��	��#�:���! 	�'!	����� ��B �����  News-��������� (��������� ��-
���). ���� ������	���� ������!��� ����
������, 	������� � ��	��#��� 
������#�� �����. News-������� ��B��� ��
��������� �
��#���� ���!#� 
���������������, ���#��� ������ 
���������� ���� ��
��	�!����!. 
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$�����
��� ��B��� ���������� �� ����� ��	� �������� ����� ����-
�!���� News-�������� � ����������� ����� ���:���� 
��� �������, 
�! 
����� ���  ��
�: �
���� ����� ������� �����. (�����! ����B News-
�������, ��
���#����! 
� !��� ��B�� ��	��%����� (msnews, 
microsoft.com...).   

J� �����
�! ��	�����
B�:���! ����%� 
��!�� ���!# ���� �����, 
A� ��������� %������ ������ ���. ��'! ����� �����, !� �������, 
����
�:���! 	 
�������� #�����, ��	
������ ��������. $�� #������ ���-
�� 	���� ������� ���� #������ ��������� 	��B���� ���� ��	��!����� 
������ � ��� ����� – ����, ��
����, ���
����� ��	
���. + ������ ����B� 
UserNet �����! ���� #������ ����� ��	��#�: ����, 
� !��� ��
�������! 

��� �����. $�����
� 
�!��� �������� ��������� ����: 

��m� – ����������! ������ ����'������� ��������; 
misc – ����������! ����������� ���; 
news – ����������! �������, 	�'!	���� �	 ������ ������� �����; 
��� – ����, ����� � ��%� 	��������!; 
sci – ����, 	�'!	��� 	 ������; 
soc – ��������� � ������������#�� ������!; 
talk – ��	���� �� 	������� ����; 
biz – ����������! ����������� ������. 
$�� 	�������� 
� ������� ����� ����� Microsoft (�
���� 

msnews.microsoft.com) �������:���! ����� ����� ����, ����
 !��� : ��-
������ �����: microsoft.public.ru.russisn.outlookexpress; 
microsoft.public.ru.design.gallery. 

��� �
��B��� 
����� 
� ���� �����, ������
�� ���� ���������� 
��������. &��*���� ����� *��	 ��� – �� ��������, 	� 
�����-
��� !��� ���������# ��
����:���! �� ������
�� ����� �����, ������!
�: 
����
������!, ������� ��%��� �#�������� ���������������, ��
����
�: 
�� ��� ��#���: ���� 
�������, ��
������%� ���:  ������! ��� ���� ��-
��
������!.  ������, !� ���� �������� 	��#�� ��������������� ��-
%���� �������� Outlook Express:  

	������B��� �������� � �. ������ � �. ^���#� ��	��� � 
����
�� K������ � ������ ;������� � ����� K������ � ���
����� 
���	����� �������  
��
���#���! 
� ���������. 

 $�
���#����! 
� 
�!��� �������� ����� ��B�� ����B #���	 ����-
	�� (��
����) – ���������� ��������, ��� !�� ���� ����� ��B#�.  
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$���! ��
���#���! 
� ������� �����, ��B�� ��#����� 	������-
B���! ������ ���� 
�������� ���� �����, ������������#� ��
����
�� 
�����
�. ������B���! ������ ���� ����� 	���� ������ ������, �� 	�-
���#���� 	������B���! �������� #�����! ����B� ��� 
������� ����� ��-
���. ���%��%� � ������ ������
�� ����� �����, �� ��� ����� ��
����-
��. $�
����� �	��#�: �������! ������� 
�! ��� ���� ����� � ��������-
��� ������, 	��
!�� #��� 
����� 
� ��������� ����������� 	��#�� ��-
���%�:���!. &��������# ��
� �
��B����� �� ���� ����'���� �������� 
������������ ������ 	��������� ������ � ����� �������, ��B�� ������ 
��B�� ��	����� � ���#�����. 

 
World Wide Web 

 
WWW (World Wide Web �� ������ Web) !��!: ����� �
�� 	 

�������% �������� �������������� ����
���A ��%��� #���, #���	 !�� 
���������# ��B��� �
��B��� ��	��%������ 
����� 
� ��������
�� – 

���������, A� 	����������! �� WWW-�������� (Web-site) ������ �����. 
J�������
, ��B�� ��
��
����� ���������� ��
�B�� ��������, #����� ��-
B����
�� A�
���� ��	��� � B������, 
�	�������! ��	������� �������-
���  	������ ��� 	� 
�������� ������������� ��������#��� ���� ��
�-
��B����� �� �����, ������#� "��%��" �� ��� ��#�� 	����� ����, � !�� 
��#��� ���������.  

WWW ������ ������
�: ���� ��	��: ��-������������ web – ����-
����. WWW ��B�� ���
������� � ��
� ����B� (��������
, ���������), 
A� ������: ��� Internet-����'����� 	����� ����. + ��B��� ��	�� ����B� 
	����
����! ����'����, � 
��!��� ��B ��	���� ��
����
���� ����!� ��-
���������, #���	 !�� 	
�����:���! ����
�#� 
����.  

+ WWW ��
������ ����������� ����� ��������!, !��� ��	��#�:, 
��� � 	 !��� ���������:� ��B� ����
��� � ����B�, ���� ��B�� ���	�-
��, A� ��� ���������# 	���
� ���������� �� ��
�-!�� ����, A� ���� ��-
������.  

'������ �
�! WWW – �������� – �����������! �����������.  
+ 70-� ����� "�
 J������ ����%� 	����������� ��������������� 

����������. + ����	�� 1989 �. "�� O������-=�, ������������ ���������-
��� ����������� ��	��� ������������ #����� (CERN) � ��������� ��%�-
��� �����	���� ��	������ «������������� �������» 
�! ��B������� 
������� ������ ��B ��	���� ������� ��	����.  
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+ 90-� �.�. ��� ��	�������� ����� ������������� ������, A� ��-
����� ���, ��-���%�, �����%��� 
����� 
� �������� Internet, � ��-
����, 
	
������� ��������� � ��
����B���� ���������� %�!��� ��!���� 	�'!-
	�����! ��������
��-������: 	����B���, ��
�� ������, ��
�� ������. + 
��	������� ����� ������� � ����� World Wide Web.  

��
!�� 	������ WWW � ����B� Internet ����� ��B����� ����-
�������! ���������� ��������
��. &��� ����, 	��
!�� �������� WWW-
Client, ��	������ ���������  ������!
� ��� "����	����" (��
 ����. 
browse -������!
���), ��B�� ����������! ����� ��B������!�� Internet 	 
�
��:� :
���� �������� ���������#�.  

$��
��������! ���������� � World Wide Web 	�������� �� ��B-
������!� ��� 	����� �������������� �������� (hiperlinks). + ����������� 

�!�� ����� ��
��!����! �����#��, ��������
, �����������! � ��%�� 
����� �/��� ��
����������!. ��
�����! ����� ���
#��� ��� ��!������ 
	�'!	�� 	 ��%��� 
���������, � !���� ����% 
����
�� ��	��!
�:���! 
����, 	�'!	��� 	 ��
������ ������, A� � ���� #���� ����B ��B� ������� 
������������� ��������! �� ��%� 
B����� ����������. $�����
 �� 	�'!	��� 

�������� 	
�����:���! ������� �������!� �� ���������.  

+ WWW ������������� ��������! �� : :
���� ��B������� 	�'!-
	�����! ��	����
��� ����������. '������� ���!
 �	 ���������� ������� 
��B�� 	�'!	����� � ������� �����, �� �� ���� ����� ��B��� �������� ��-
����������� ��������! � ����!
� ��������
��-���������.  

J�������
, �� ������������� ����� J���##��� ��B�� ��������� 
����� ��B� ���� ������	������ �������!� �� ���� ��	��. $���! ����� 
���������# �
��B�: 
����� 
� ��������� �������� Internet 
����� ����-
������ ������. + ����� B� ������, �������%� �������! ��%��, �����-
����# ��B� ���������� ��
��-  ����� ��� ������!
��� ��
��-�����. "�-
�� � ����� 	�'!	�� �B������ �	��������#�� ������ "�������
��". 

@�! �����	���� ��B�������� ����������� ���� ��	������� ������-
���� ���� ������������! – HTML, 	� 
�������� !���� 	��#����� 
����� ��	��#�:���! ��������� ����	��, ����! #��� 
������� ���: �����-
���������. &���������� ��:� ���� – ���� – 
�	���!��� �������� %���-
���, �������� ������ � ����, ��	��#��� ��������!, ������!�� �������, 
��
�� � ��
�� � �.�. *��� ���� ��� ���#������ �������� �� ��
��, � ��
�� 
������ ��	������� ������ 
��. 
'
������ �������������� 
���� WWW : Web-�������� – ����������� 
�������� �����������, !��� ��B�� 	������B��� � ���#����� 	� �
�� 
��	.  
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@�! �
����������� �������������� �������� � ����B� �����������-
:���! ��� ��	������ URL (Universal Resource Locator) – +������������ 
=������ ��������. + ����� ��������! ���������! ��� ������ ����
�#� 

���� ��B ���:���� � �������� (���������), ����� �������, �� !���� 	��-
��
����! ��������, %�!�� 
� ��� � 
����� ��������� �������, ����� �����-
���. <
���� ��
�-!���� web-������� ��#���:���! 	 ����������� http, A� 
��	��#�: ��
 ��������� ����
���� 
���� (� 
����� ����
�� �� 
HyperText Transmission  Protokol – �������� ����
�#� �����������).  

$�����
: http://www.donduet.edu.ua/uk/index.shtml – ����� �
���� 
�������� �������� ��%��� ������������.  

J�  ������� ��� ��	�� WWW ��B� ��������! ������ �������� ����-
�������. ������� �������� ������� ������	���� �������������� �������� 
– �:�����#���, �������� � � ��
� ��������.  

- �:�����#�� ������	���! ��������: ��!������ 
�������� ������ �����-
��� – �������, ����� ��������! �� �������� 
������ ����!, �	 
��-
���� ����! ��������! �� �������� �������� ����! � �.
.   

- =������ ������	���! ��������: ��!������ ������������ �������� 
�
���� ����!, 	�'!	���� ��B ����� ��������!��. 

- '�����	���! � ��
� �������� ��������: ��	��# ��������, A� 	�'!	��� 
��	����������� �������������!��, A� ��������� ����
�� �����-
����.  
@�! ���#�����! �������������� 
��������� ��	������� ���������� 

�������� – ����	���.  
O���	�� (browser) – ��������, ��������������� 
�! ���:
����! 
� 

��	��� Web, ������!
� Web – �������� � �
��B���! 
������ 
� ��%�� 
��������. /����#�� 	����B���!, �������� ���������!, ������ #���� 
��������� � ��	��%�����, ����
!���! �� ����� 	� 
�������� ����	���, 
A� ����������: ���������� 	���� �����������!, ������
B��� � Web – 
��������.  

$��!
 	� ������ �������� 
�
������, WWW �������: ������ � 
	�������� �������� ���������#� 
�! ����
� � �������%�� ����������-
��� ����� ����� – Internet.   

  
&��*���� Telnet, FTP, Gopher 

 
$������� Telnet ���� ��	������� 
�! 	���	��#���! 
������������ 


������ 
� ��

������� ����'����� � INTERNET. $�� ����� ����'���� 
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���������#� �������: !� ��������, ��
���#���� 
� �������� ����'���-
�� (mainframe).  

J� ��
���� ��
 ����'������, ��������� �� ����� ������� ��#��-
��������� ��B��������. ��
!�� ��!������ �������� � ����������, ���� 
������ ���
�����!��� ��B������� 
������ 
� !����-����
� ����'�����.  

*������ mainframe/terminal ���������������!, ��������
, � ��-
�����#��� ����, 
� 	 ������ 
�������� 	
�����:���! 	���� ��!������ 
������� ����� �� ��������� � ���������! ����������� ��	������
��� � 
����������. 

Telnet �����: �� ��������. D� �	��#�:, A� ��� Telnet-	�'!	�� 	 
Internet-����'������ ��� ��
����:���! ����� #����, ��#���� �������-
��# ��
��� � ��%�� ������� 	� ����������, ��	������
��� 	�'!	���� �	 
Internet-����'������. Telnet �� ��
�: ������� �����
 
�! ��������! 
��%�� ����'������, ��� 	���	��#�: ��!��� 
����� 
� �����. 

'
��� �	 ���������%�� �������� Internet : �������� FTP, A� ����-
����: ����� ��
����
�� 
� ��������� FTP. FTP – �� ����B ����������� 
������, �����#�� �������� FTP-�������, ��	�� ����
� 
������ � ��-
��B#��� URL. 

(File Transfer Protocol – �������� ����
�#� ������).  
FTP ��� ��	�������� 
�! ������ ������� ��B ����'������� � 

Internet. &���'�����, �� !��� ������! ����� 
�! 	��������� �������-
����!, ��	������ FTP-���������.  

� 
�������� #�������� FTP – ��������, ��	��
���� �� ������ 
�����, �� ��B��� �
��B��� 
����� ����% ��B 
� 10000 /� ��	��%�����-
�� ����������� 	���	��#���! 
�! ���� ����������� ������.  '�����-
����� � ���, A� ��	��!����� ������ �� ��: ����B��� �� ��	��� ����
���� 
���������� (�����).        

� 
�������� �
��:� 	 ����� �������  ��B�� ���������� 	�'!	�� �	 
!���-����
� FTP-�������� � Internet � "�������!" � ���������, ��
���-
��� 
�! 	��������� 
������, A�� 	����� ������!#� ����� � ���������� �� 
� ���� ����'����, ��
���� ����, !� ���������! 
��� 	 �
���� B�������� 

���� �� ��%�� � ���� ������ ����'�����. $�� ������������ ������� 
FTP-�������� ���������#� ��
�����! ��B������� ��������! 
���� 
�
����#���� #��������: ����� ������������ ����'������ � ������� 
FTP-��������. 

*������ Gopher ���� ��	������� 
�! ������ 	 #��������� ����-
���������� ��������� INTERNET � ������������ %���� (�������� � 
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1991 ����. ������ 	 ��� ����
�: ��������! 
����� 	� 
�������� ������ 
Windows Explorer ��� File Manager.  

'���������� ������� Gopher ���!��: � ����, A� 	� 
�������� �:-
�����#��� ������� ���� ������:���! %�!� ��%���  ���������� ��� 
�����. J�����
�� ��������� INTERNET �B� ����������� � ������� 
Gopher, ���� ��� �����#�� ������� ��
��������! �� 	�
����� �����. D� 
�	��#�:, A� �� ������:�� �
�� �	 	������ � ����, � Gopher ������: ��� 
��%�, ��	���B�� ��
 ����, A� �������� 	������: ���������� Telnet-
	�'!	�� 	 ��%��  ����'������ ��� �������� FTP-�����. $�����
!#� 
� 
������ �������� ����, �� ���������:�� 	�'!	�� �	 ��

������ ����'�-
����� �� ��
����� ��������� ��
 ������
����� ����'����� ���������� 
��� Internet-�
���� 	�	��#���� ��������. 

����: ����% 750 Gopher-��������. D�� ������������� ������ ���� 
�B� ��������� �����!����, A� ������� Internet, �������� Gopher-
��������, ��	������ Gopher Space (������� Gopher). 

 
?��	������� �	������� � Internet 

 
 � ��������� ������! ������ ���������#�� ��%���!, A� �����	���� ��-

B������� ����������! � ��������� #���. 
IRC (Internet Relay Chat – ����
� #���	 Internet) – ���B�� (������-

��� chat ��� #��), A� ���B� �� UseNet, ��� ����� ����
������!�� � ��� 
��
����! ��	 	�������.  

*��B�� 	'!�����! � )���!�
�� � 1988 �. z %��
�� ��%������! �� ��-
������. *���������! � ����� ����
���A� ��
�����:���! IRC-���������, 
	�'!	����� � �
�������� ����B�. *������ 	���	��#���� �	�:��
�� ����-
���� ���������#��, A� ���������! �� ��	��#���� �������� (�������) – 
�� ��������, ���������, ���� ����������! � �.�. &�B�� ����� ���������-
:���! ���������� IRC- ����B��,  ��
����
�� ����B� �� ������������! 
��B �����. $�����
� �����!���� �������: Dalnet, Undernet server, 
IRCnet. ������� ������ #���� ���
��������� �� ����� www.dir.ru [��-
����.]. 

��� 	':
�����! 	 ������B#�� IRC-�������� � �������������! �� ��-
������ ������, ������
�� ���������� �������� – ���:��� ���B��, ��-
������
, �������� mIRC (www.mirc.co.uk) ��� Mirc.  

$������� ����� �������������! � �����������!. $������� �����-
����� ������ IRC-�������� ��� ��B�� ������ ��
���� ���������#� IP-
�
��� �������.   



 316

$�� ��:������� ���������# ������� ������� ����
���� («���»). "�-
�� A� «���» 	����'!	���� ���� ����������, ���������#��� �������:��-
�! ��
��	� 	���	�������� �������������� ������� (Alternative). ��� ��
� 
����������������! � ����
�� ���������� 	 �������� �����. "���B, ��� 
���
�, ��B�� ���	��� Invisible mode, ��B�� ����
������, A� 	����B� 
��!�� ���������#� � #��� � ��:����� �, !� �����
��, �����B� ��
 ������-
������ �������  

(���B� IRC ������������, � ����, ����%���� �������� ����: �� ��-
�������� ��#�����. $����
��, �� �� ��B� �� ��	��#����! �� !����� ��-
����.  

 
+ 1996 �. � �������� 	'!�����! ���B��, A� %��
�� 	�������� ����#�	-

�� �����!������. (��� �
� ��� ICQ, A� � ����
� ������� ��	������ <��-
���. 

ICQ  (I seek you – ! %���� ����) – ���B��, A� 
�: ��B������� �����-
����#�� ����B� �����������! ����
������!�� � ��������� #���, ������-
	������� #�� (chat – ����
�), ���������� ����� � ������ #��� ��%���.  $�
�-
������� ICQ-������� ������� Mirabilis, A� 	���	��#���� 	':
����! �� 
���������� ����������� ���������. $�� ��
���#���! 
� ����������� 
������� �� ����� ����������!, �������� – ���:�� (ICQ) ���� ��� 	������.  

$������� – ���:�� ICQ ��	�����
B�:���! ��	��%�����, ����� ����-
�����:���! � �������:���!. $�� ��������� �������� ���������# ����-
��: ���� ����
����, � ICQ ���������: ���� ���������� ��:���������� 
����� (UIN).  

_�� ����� ICQ. ���� ������� ������
B�: ��%�� �� �������������, 
� ���� �������� 	��#��%� IRC � ����������� ��#� � ����, A� �� ������: 

�
������� 	���� (��
� � !� ��
���#����!).    

$�� ����������� � ICQ �� ��: 	��#���!, �	 !���� ����'����� �������-
��# ���
��� � ��������, �������, A�� �� ����� ����'����� ���� �������� 
– ���:�� ICQ, � ��� ��� 	���:���������.  

J� ��B�� ��:���������� ����� (UIN) ��������#�� 	���
����! �����-
������� web-����, ��������� �� !��� ��B�� 	 ����	��� 	� �
����� 
http://www.icq.com/���������_UIN. (�B�� ����B ��
������ ����
��-
����! #���	 ��%���� ��������, 
��. ��A�.  

@�! ��	��#��� ������ � ICQ ��� ������������ �������� �������
�-
:���! ���������� ��������� Do not allow other to see my IP address (�� 
����	����� ��%�� ��� IP �
����). 
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@� ��#�, ICQ �B� ��: ������� – Instant Messenger ��
 Netscape, 
Yahoo Messenger ��
 Yahoo, Odigo (�������� ��
��	�!:���! 	��#��� ��-
��������� � %������� ��B������!��, ���������� – 
http://www.odigo.com). 

� ��������� ���� ������� ����������!. O��� 	������� 	 ��������� 
�������� ��B���� B����� ������������ �����. "�� ����: ��	��# ����-
���, � A� ����%� �� ������� ������ ����
����. ������, ����%���� B�-
����� �� ����B���� �������� (���� – ���'!	���� �������), �����!��� � 
��������� .  

"�� �B� ��������!, A� ����������! � #����, �������, #���	 ICQ � 
��%�� ��
����:���! 	� 
�������� ������ ������ �� ����������. J� ��-
B�� �� ���: ������ %��
��, � ������ ��#����! ��������� ���� ������ �� 
������ �������. < A� ������� �������, ���� ��
 #�� ��	���� ��#����! 

�B� %��
�� ��
�������. J������, � ���� ��� � A� ��%�� ���#��, 	'!��-
��! �!
 	������������!��� �����#���, ������� �������� �	 ��� ����	�-
��� � 
�
���� < [http://uaportal.com/Guide/Begin/Address/index1.html].  

 
���� �2�������% «�������$ ����2�-Internet» 

 
��
������ �������� � �����#��� ����
��� Wireless Application 

Protocol (WAP) ��	�������� 	 ���������� ����� Unwired Planet 
(Phone.com). >��� %����� 	����������! ������� 
� ����, A� ��B�� ����-
�������! ���������:� #���	 ��������� ����B� ��	������
��� 	 ������-
��� ���������, ��	 ������
������ ����'�����. WAP 	����#�: ����� ����� 
������ ���������� 	�'!	��, !� ��������! � ������� �������� ����
�����-
�! (SMS)  [6]. 

"���� ��
	��#���, A� �� ��������� WAP �� ��������� ������� 
	���� Web-�������� ��	������
��� �� ����
�:���!. + Internet ���������! 
���
�������� � ����!
� HTML-��������, ������ 	 !���� ��������: %��
-
�� �����������, ������� ���������, ������ ������ � ���!�� ���'!�� ����'�-
�����. "�, #�� �� ����
���� 	��#���� �������� ��������. "��� 
�! 
WAP �����������:���! ��������	����� ���� ��	����� – Wireless 
Markup Language (WML), ����% ������ � ������, #�� HTML. 

J��� � +������ �B� ������� ����� WAP-������. J������% �����!���-
�� :  wap.gala.net, wap.kyevstar.net, wap.prostir.com.00 

@�! ����������! ���������� � «����������» ������� Internet ��-
����� ������� � ��%������ ��������. WAPJAG (www.wapjag.com) �� 
�����
�� �������%�� ������� �� WAP-�������� � ����B �������% ����-
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�!��� ��%����� ��%���. $��� 
������� ��%� ���������� �����! ����� 
�������, �
��� ��	�������#� ��	������ ����!��� ������������� ����-
���.  

&��A�� ����
 ����!� «Wap-��	��
���#��» ����� ���B�:���! *	���# 
(wap.yandex.ru).  

� ������������ ������� ��B�� ��
	��#��� ������ wap.uaport.net, ��-
	�������� �������:� ElVisti. '
�� �	 ����� ����#���� ���������:� 
����������� WAP-�������� �B� �����
�� 
�������� ���������� � ���-
�������� ������. 

J������% ������� � 	��#�� ������� WAP, 	�'!	��� 	 
������� 
� ����-
������� ��%��. ��
!�� �� ���������# ��B� � ��
�-!��� ������ ������!-
���� ���B� ��������
����� �� 
������ ���������� ��������.  

'������� #���� ���� ������� 	'!�����! � �������%�� ��	��%���-
��� �������� (wap.mail.ru, wap.imail.ru, wap.newmail.ru). 

 
6.2.4 ��*������� ���	�����3 ������ ����������� �  Internet 

 
 ������ ��������������, !�� ������: 
����� �� ��� ��
� ������ 

Internet, ��
��, A� ���������#��� ����� ������� 
����� ������ ��������� 
�������. <�� � � ��� ������� ��� ���������#� ��
����.  

@�! ������	���� ����������� ������ ���������#�  � Internet ���-
����% �����!��� �������� Netscape Navigator, Internet Explorer. D� ����-
������� ������, A� 	���	��#���� ������ ����	���, ���������� ��%��, 
�������� �������� ������ � Internet � ��. �������.  

'��
�� ������ ������������� ���B�, � ��B ������ ��	�������#��� 
�
� B������ ����������� ��������.  

'��
�� ������ ��	�����
B�����! ��	��%�����.  
&������ �������������� �������� Internet Explorer.  
����: ������ �������� �
��B���! 
�������������� ������ Internet 

Explorer. >��� ��B�� �
��B��� 	 Internet ��� ���
���� �� �������-

����. 

'������� ������� ������: ���%� #���, #�� ������������! ������ 
�� ����B�. Microsoft ��	�����
B�: 
������������� ����� Internet 
Explorer, A� ������� ��� ���������� ������ Internet Explorer. @�!�� ���-
���
��� ������ Internet (ISP, Internet Service Provider, – ������	���!, A� 
��
�: 	�'!	�� �	 Internet) � ���
���� ����������� 	���	��#���! ����B 
��	�����
B���� ��������� Internet Explorer, !���� ��B�� ����������-
�!. 
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|�#� ��������� 	 �������-
���� ������: ���%� #���, ����B��� 
������� ����B �� ��	�������� 
���������. /������ 	 ��� ���!��: � ���, 
A�, �
��B��%� Internet Explorer �	 Web-������� Microsoft, ���������# 
���:�� ��������� ����� ���B�� ������. $���
�, �
��B���! ������ Internet 
Explorer ��B� 	���!�� ������ ��
�� � 	���B����� ��
 ��B�������� ��-

���, ��� B �� �������! ��%� �
�� ��	! 

&������! Microsoft ����
��#��� ���������� ������ ���������! 
�B� ������������� ������ Internet Explorer ������ ������������ ��� 
��
�������! ��� �	 ���, 
�! !��� 	'!�����! ����% ���B� ������. $������� 
������� 	� �
����� 
 http://www.microsoft.com/downloads/search.aspx?displaylang=ru  
� ������� ������
�� �������� 
�! 	������B���! � ��
�������!. 

 &��������� Internet Explorer.   

� ����� ���	���� Microsoft Internet Explorer. *�
� ���
!�� 
���������� ����#��� �����, ���	��#��� 
�! ���������� 	 Web, �������-
��� ��
������ Java � ������� ��
���#���! 
� Internet. ������������ 	 
Web ����#�� ���� 
�	���!: ��������������� Web-�������� � !����� 
"%������" ����#��� �����. ����� ��
������ Java ����!�� � ���� ����-
���#� ������� Java Virtual Machine � ������!��� Java Just-in-Time � 
���	��#��� 
�! ��������! ������� Java � ����
���A� Internet Explorer. 
(������ ��
���#���! 
� Internet �����%�: 	':
����! 	 ISP. 

� ������ ���������3. D� ����� ��������� Microsoft NetMeeting, 
Outlook Express � Chat. NetMeeting – �� 	���� 
�! �������������� ������ 
�� Internet ��
��- � ��
�����������:�, � ����B 
�
������. Outlook 
Express : ��������� ������� ����������� ��%�� � �����. Chat 
�	��-
�!: �����������! �� ����B�, ���
!#� � #����#� ����
������!. 

� ������ �����������. *�
� ���
!�� �������� NetShow, VRML 
Viewer, Multimedia Controls, DirectShow � Direct. NetShow 
�	���!: ��	-
�����
B����� �� Internet ��
�� – � ��
������
�#�. VRML Viewer ��
�-
��: ����
 ���� ����� ����������� ����������. @� ����
� Multimedia 
Controls ���
!�� 	����� ��������! 
�����#��� ��������
����� �������. 
DirectShow !��!: ����� �������� ��
������ ��������� ��
��. Direct – 
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�� ����� ����������� ������
���� ������������! 
�! ��������! ���-
���� �	�:��
�� 	� ����������� ������������ �����������!�. 

� 5��	���� 
�! �������� Web-�������. ^ �� ����� ���
!�� 
FrontPage Express – �����#��� ��
����� Web-��������; ��
����� Web – 
�������, ���	��#���� 
�! ��	��A���! Web-�������� �� �������; ���B�� 
Windows 
�! ��������! ���������� Web-�������, A� 
�	���!: ��	��-
���
B����� Web-�������� �� Internet ��	������
��� 	 ��%��� ����'�-
����; 
�����B�� ��������� 	���	��#���!, A� ��
�: 
����� 
� ��	 
���� 
#���	 Web-��	��. 

� ;�������� ���	����. D� 	��%��� �����. + ��� ���
!�� �������� 
�������� ��������. Microsoft Wallet 
�	���!: 	�������� �� ����'����� � 
	���A���� ����� 
��� ���
����� ������ � ���� �
����, A� ��
�: ��B��-
����� %��
�� ���������� � Internet ��������� ��������. $���� 
Supplemental Web Fonts �������: 
�� 
�
������� ��������� %������ 
TrueType, ��	�������� 
�! Web. IE Sound Pack – �� ����� �����������-
����� � IH 	������� �������. @�����#�� 
�! ����
���! ��	���
� ����-
����! 	�
�# Internet Explorer. 

� ������ ����3 	��������. + �� ��������� ���
!�� ����������, A� 
��
�������� 
�
������ ����: !��������, ����������, ���������� (���-

������� � ����A����), � ����B ���� ���¥:����������� ����� (������-
����-:���������� ����, �������!, �������, �������� � ���� ���������-
����� ����
��). 

$�� ��������� Internet Explorer ���������# ��B� ������� ������-
�����, 	��#����� ��� ������ ������� ������������ � 	���B����� ��
 ���-
�� ��B�������� � ������. 

���
 � �������� – #���	 !���� �� ����#��� ����� ��� ������ &��� 
� �. &��*����# � Internet Explorer (������� 6.9). 

J����������! ������ 	
�����:���! : �.������ � �. '�� ����-
��������. 

$���� Internet Explorer  �����#���� ���������� 
���
��� �������-
��� �����, A� 
�: 
����� 
����
�� ���	���� �� ������������ ��	��� 
��������. 

 



 321

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

������� 6.9 – ����� Internet Explorer �������
�# 
 
 

6.2.5 02������$�-	�"����� ������� INTERNET, 
 ��,���*�� 	�"��� 

 
+ Internet ��������! ���������! ������#�� ��� ��� � 
����� 
� ��� 

	���	��#���� ����
�����. �
��� �������� ���!��: � ���, !� �� ���!���. � 
���� �� 
������� �����
!�� ��%����� ���B��. 
+ WWW ������� 
��!��� ��%������ ������ (search engines), A� ��-
B��� ��
��� �������� � �������� ��������� ��� �������� �� �������� 
WWW. � ���������, �����������, ���:������� �� !���� ���� ��� ������-
��	����� �� ��	��#���� ����� ��':���� (��	���, B������, �������� � 
�.�.). $�����
� �������% ��
���� ��%������ ���B�: AltaVista, Northern 
Light, HotBot, Excite, Infoseek, Lycos � Yahoo!, Google, Rambler, 
<$'�"!, \ndex, Uaport, TopPing. 

J� �������� ��%������ ���B� ������:���! ���������� ��������, 
��	����� ������� (robot). ���
� ���� �������� ��	������ �������� 
(spider) ��� �������!�� (crawler). ����� 	����: ���������� ��� ����� 
Web, ��������#� �� ���� ������ ��� ��!����� ��������. $� ��� ����
�-
:���! 
����
��� ���� 
�������� �������� – ��
����� ��	� 
����. ��
��-
������! ������:���! ����� #����, A�� ��� ����� (	� ���!���� ���	��) 
����� ����������������! ��� ������� 	����� ��
 ������������ �����-
����#�. $�� ��B���� ������ ����
� ����B� ��
����� ��	� ������!:���!. 

J�����#��� �������� ���������! �����!
�:���! ��
��������, A� 
��
��
���� ���
��� ��
���������, ������� ��
������ � ����
���� ����-
���� �������� – ��	� 
���� 	 �
������ ��������.  

&����� 
������� 
ICQ @�! ���	���� ���-

������� �
���� ��-
����� 

������ 
����� ��%�- &����� 

������
� 
� Chat 

$�%�� 
�!
�� ���
���! 
�
���� Web-����� 

&����� ��	��� 
��
':
������ ����-
���
�#�  

$����� 
������������ ��-
%������ ���B��
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J�������
, �������%�� ��%������ ������� Yahoo! ������� ����% 
�������� 	������, � �������� ���� ���! ������� ������ ��
�������. &�-
������ ����� �:�����#�� ��������� � 
�	���!��� 
����� ���	��� ��
��-
�� 
� %������� ���������.  

*��
 	�	��#���, A� ��%�� � Internet 
����� ����#�� ������, A� 
������: ��
 ���������#� 
�!��� ���#����� �������!. *����� � ���, A� 
����'����� � ����B� �� ������ ��#���, ���� !� �
��B����� � ����
���-
�� ����������. �
�#� ���������#� – #���� 	�
��� ��, A� ��������� ��� 
��#� �
��B���.  

������� 
�� �������� ����
� ��%���:  
� �� ���#���� ������ (key words) �  
� ����#���� 
����� (subject tree).   
� 
�������� ���#���� ���� 	��B
� ���%� 	����� A��� �������-

��, � ��B#� – A��� 	������� � ����	��#���.  < 	� 
�������� ��������� 
	��#�� %����� ���������� �� 	������� ���� (�����
�, ���������, ���-
�'�����, ��
����� � �.
.). =���� ������� ��: ����������. "���� #����, 
���������! 
�!��� ����� ��
���������. &�B�� �
���� �������!:���! 
�������:� ���
��������� ����������. $�� ��%���� 
����� ����
������ ��-
%������ 	�
�#� ���� �������, � �� ��%����� ��%��� ��!��!����! ����% 
�����!����� 
�! ��#���� ��%���. 

$�� 	�������� 
� ��%������ ���B�� ���������# ����
�: �� ��#��-
���� ��������, A� 
�	���!: ����������� �������� ��%��� � 	�
����� 
���������, A� ��	��#���� ��������� ��%���.   

$�%�� ��
����! %�!��� ����
B���! ��
����
����� ��B 	�
����� 
���������#�� ���#����� ������� � ������� Web-��������, ����
��-
���� ���� �����, ������ FTP-�������� � ��%�� �������� Internet. $�%�-
���� ���B�� �������: ������ ��	��� (	��#���� �����!�� �� 10 ��� 20 
��	���), ���#��� ���%��� ��
��� ��������� ��	�� 	 �����A�� ������-
����� ��
����
����� ��������������� ��������. 

$�� ��
������� 
��������� ��%����� ��%��� ����������� ��� ��	�-
���� «����» ����� �� �������� – ������
��%���! ��������� �������� �� ���-
����� 	�
����� ����� 
� 	�������� ��������� ���� �� �������� 
��������. 
\�A� 	�
���� 	����, A� ����
�:���! 	 
�������� ����, �� ����% ��������-
���� ��
��� 
��������, � !��� ������� ���� ���� ��
� ������������. 
'
���, ��� ��
������� ���� �� �������:���!, ����# ��� ������ ���!�� 
�-
�� �����, � ���� ����: ��������, A� � ���%�� 
��������� ��������! ���-
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�������� ��������� ��������� ����������#���. D����� ��B����, A� ����-
�� ����������#���! ��� �	����� �� ��
�. 

��������! 
� ��%������ ���B� ��B�� ��	������
��� 	 ����� ���-
�	��� Internet Explorer 	� 
�������� ���
������ ������ ��%������ ���-
B�� ��� #���	 ����� ��%��� (������ &����), ��!�� 	�
��%� �
���� 
��%������ ���B��. J� ������� 6.9 ����	��� ����� 	 ���
������ �����-
�� ������������ ��%������ ���B�� MSN search, A� ����
����� !� ��-
����%����� �������  (������� 6.10).  

 

 
 

������� 6.10 – ����� �����������! ���������� ��%��� 
 

\�A� ���������#� ������
�� ��%� ��%����� ���B��, �� � ������� 
6.4 ����	��� �
���� �������% �����!���� ���B�.  
     
  

$�����#�� ��� ��%����� ���B�� �������������� 
�! ��������! 
	������ ��� ����� ��
��
. � 
�������� 	����� "����" (+) � "�����" (-) 
��B�� ��	��#��� ��!������ ��� ��
�������� ��	��#����� ����� �� %���-
��� Web-�������� ��� � ������. J�������
, 	�
���� 	���� � ���� 	����� 
+chocolate –cake �	��#�:, A� ��
� 	���
��� ���������!, � !���  ���-
�����!  ����� chocolate  � : ��
������ ����� cake.  
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"�����! 6.4. – <
���� ��%������ ���B� 
J�	�� URL J�	�� URL 
�������� ��%�� �� WWW $�%�� ������� �� FTP 

Rus-soft 
Freeware 
Download 

Ru-soft.unet.ru 
www.freeware.ru 
www.download.ru 

Archie 
FileSearch 
 
FileSearch.ru 

http://www.ftpsearch.ntnu.no 
http://www.ftpsearch.com 
http://www.filez.com 
http://www.ftpsearch.city.ru 

*�������	������ ��%�� 

Google  
AltaVista 
HotBot 
Lycos 
Yahoo! 
Excite 
\nd��  
<���� 
Rambler 
$'J<_&<  
Uaport 
TopPing 

www.google.com 
www.altavista.com 
www.hotbot.com 
www.lvcos.com 
www.vahoo.com 
www.excite.com 
www.vandex.ru 
www.aport.ru 
www.rambler.ru 
meta-ukraine.com 
uaport.net 
www.topping.com.ua 

$�%�� ��
�� – 
��%����� ���-
���� �-���� 
*����� Hi 

www.dubna.ru/eros/ 
 
 
www.hi.ry/email/ 

 
 
)��	� � ������ («)�	�#�� !��A�») ��
� ��������� !� :
��� ����. 

O���%���� ��%������ ���B� ����B ��
�����: ����#��  ����B���!, A� 
��	��#���� ���������� ���� ��� 	��
���� �������� – �� z, z=z, JH 
(���� B AND, OR, NOT  ��� & (+), �, – ).  J�������
, Jazz AND 
(Stockton OR Malone) �	��#�:, A� � ��	�������� ��%��� ������� ���-
�'!	���� 	��
������! ����� Jazz � ���� ��������� ����� Stockton ��� ��-
lgne. @�� �������� ����� �� ��B��� ���� ��������� �
��#����. 

$�� ��%��� 	��#�� ��������������� ������� «��	%������ ��-
%��», «��%�� � 	���
�����», 	� 
�������� !��� ��B�� 
�����	����� 
����� ��%��� (������� 6.11). 

$�%�� ��	��%������ ���������� ���
����� ��B�� ���������� �� 
FTP – ��������. =��%� �� 	������ 	� 
�������� ���������� �����A, A� 

���� ���� ������� � ��������� 
� ���. + ������� 6.4 
��� 
�!�� �
����. 
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������� 6.11 – ����� ��%������ ������� Google ��� 	��#������, ��	%������� � 
«� 	���
�����» 

 
&���� � ������ ��� �������$�*� ������ 

 
1. �� �	��#�: ���!��! «����'������ ����B�»?   
2. @�! #��� ������
�� ����B�� ����� � �� ������� �������? 

�) 

�) 

�) 
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3. \�� ��������� 	���	��#���! ������
�� 
�! ������ ��������� ����'���-
���� ����B�? 

4. �� �	��#�: ���!��! «�������������� ��������» 
�! ����'������� ��-
��B? 

5. _�� ���������� �������� ����B��� ������������� ��	���� � !� ���� 
����%�����!�! 
�! ��������� ����B? 

6. _�� ��
��	�!����! �������� ����'������ ����B� ��
 ����������? 
7. \�� �����#�� � ��������� 	����� ������
�� 
�! ��
���#���! ��������� 

����B 
� ������������ � ����������? 
8. *������ ��
���#���! ����'����� ���������#� 
� Internet? 
9. �� ���� «������� Internet» � !�� ������� �� 	��:��? 
10. ����� ��������� � ��
���
�������� ����������! �  Internet? 
11. "��� �
��� � Internet? �� ���� URL � Internet? 
12. (�B������� ����������� ��%��? 
13. \�� 	����� 	���	��#���� ���������#� ��B������� ��%��� � Internet? 
14. *������ ��%��� ���������� � ����'������� ����B�? 
15. *������� ���� ��%���� �������� �� �
���� 	 ��%������ ��������, ��-

������
, �� \nd��, Rambler ��� Mail. $�������� �����	
������� ������-
��, ������%� ����
������! ������ ���� ��� ����-����
� �	 
��	��. 

16. ��������� ��%�� ���������� 	 ���� «J��� 	����� ������ ���������:� 
� ����'������� ����B��» 	� 
�������� ��
�-!��� 
��� ��%������ ��-
���� � 	 �����������!� ����� ��B�������� �� ������������� ��%���. 

 
G��������� 

 
1. �����%���� J.(., '������� <.�. &���’������ ������� � ������������!. 

_������ 1. '����� ��
������� ���������#� $&: J��#������ �������� �� ��-
	���� ��
������� 
�! ���
����� 
����� � 	��#��� ���� ���#���!. – @������, 
@��@���, 2001 – 150 �. 

2. ���������� ��� World Wide Web/ $��. � ����. – &.: z	
��������� «@��-
*���», 1997. – 544 �. 

3. ����� &. "��������� Microsoft: �������� � �� ��%����. +������������ 
������#��� ���������� �
������������/ $��. � ����. – (.: z	
��������� 

�� «����!��», 2004. – 736 �. 

4. �����������: &���’������ �������. &���’������ ����������: $�
��#��� 
�! 
���
����� ��A�� ���#������ 	����
��/ � ��
. '.�. $�%���!. – &.: ��
����-
#�� ����� “<��
���!”, 2003. – 704 �. 

5. &���������, ����, z�������. ���������
�!./J������ � � 
�. – *$�.: $�-
���, 2002. – 928 �. 

6. =�	����� /.(.   &���’������ ����B�: J��#�����-����
�#��� ��������. – &.: 
D���� ���#������ ���������, 2004. – 128 �. 

7. '����� ����������� ������������ ����������: +#����� �������/ ��
 ��
.  ����. |�-
������� <.@. – *$�.: &'�'J< �����, 1998 – 448� 
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'����� 7. ����� ��*����������3 $ 	��*�������  
(0����������� ������ 	��*�������)   

 
 

*����
�� ������������ ����'���� ���: 	��#����� 	������ �� 
����#��� ����� ������!, 	��#��� � ��� �������� ������� ����
��� 
	��#����� 
�! ����'����� ���������!�. + �� ���!��! ���
!�� �� 
������ �����������! �������� ������
��� �������, ��� � �����! ��-
������� 	�
�#�, ���������  �������� ��� 	������ �� 
�!�� �������. 

  O����� ����������� ������� ������
��� ������� ����!�� 	���-
�� ������������!, A� 
�	���!��� �������	����� 
�
����. 

J�������
, � ������ ��������	���� 
�����
���� Microsoft Office,  
���������� ��%���! ������#��� 	�
�# ��B�� 	���	��#��� ��� ����-
�������� ���� ������������! Visial Basic. "����  ��������� �����-
����# ������� ���� 	������� 	 ������!�� ���������	���� � ������-
������!.   

 ������ #������ ��������	������ ������� ��: ��� ����, ��������-
�� ��	������� ���� ������������! 
�! �����������! � �������	����, 
��� �����������: ����
����� ���� ������������!.     

J�������
, ����� 
�! ��B������, ��
����������, ������������ 
Autocad, 
�	���!: ��	%������� � 	�������� �������� ������� 	� 
�-
������� ���� ������������! Lisp, ����%���� �����!���� ���������-
����� ������� ��
 Windows  («1*: O���������!», «$����-
���
���!���», «<�����-����������!» )  
�	��-�!��� ���������� ��-
���������! �� ���� ����� 
���������, 	���� � ������ �������� � ��. 
	� 
�������� ���
������ ��� ������������!. O�	 ��� 	������ ��� 
�����
��%��� 
������� �����
�������� B���! ���
���� ������ ���-
������ �� ����% �� �������.  

*����
�� %����� ���������������! ��':����  – ���:������� ��-
�� ������������!, !�� 	��#�� �����%���� ��������! ������� �	 	��#-
��� �����������. &��� ����, ������#�� ��������B���! ����: !�A� 
��
��� ��	�������! 	 �
��:� 	 ��� ������������!, �� ����:��! ��%�� 
��� �
� 	��#�� ������%�.  

"��� � ������ ��	���� ��
������� �������� ���#���! ���� ����-
��
�� � ����'!	����. "�
� ��B�� ��
� ���	���, A� ��%� ������� �� 
������ ������ ��������� �� $&, � ����
���� ��������������� ��-
����������. 
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7.1 ��*���� ,�������������  
���	�� ��"�� ����� � �: 

   
H��������� ��#���������� ������� ��������� �����%��� 

��	�’!	���! ��	��� 	�
�# 
�! ��
���. O�	������
����� ��%���� 	�-

�#� �� H'(, � �.#. � $&, ����
�: �������� �����
 ��
������� ����� 
��%���!. 

��%���! ��!��� 	�
�#� �����
��� �������� �����: 
1. 0��������� ������ – �������������! ���� ��	�'!	������ 	�
�#�, 

����� � ������ 
� ��%���!. 
'����:���! ��	�������� � ���
�� ���������! ��� 
����
B������ 

��':��, !��A�, ��������. 
��	����� ����� ������� ������
: «+ ������ 	 �����'� ����� �� 2 

����%�, ��B 
�#��, � ������ #�������� � ��
���� �
��#� ����%�, ��B 
B����. *������ � ������ 	 �����'� ����� � ������� 
�#��?» 

��#����, 	�
�#�, ��	�'!	����� �� ����#�� ����!� ��	��� �����-
���, 	��#�� ��':���%� � ����
��%�, 
�! ������� ���������� ����� ��-
��������! ��
����
�� 	����!. "��� ���������� 	�
�#� 	��#���� ����-
��: ��������, A� �����: �� 
����� ����#��� �����. |�� B ���A� 
����� ��B� 	���� ���� ���!� � ������ ������? 

2. /�������� �����������% ������. 
J� ����� ����� �������������! � ������#���� ��
� �� �������, 

��������#�� 	���B����� #� ����!��! (��
���), A� ��
�!����� ��%��-
��. (�������#�� ���������� 	�
�#� ��	��#�:���! �������� 	 
���� 
�������� ��	�� �	 �����������.   

$��
��B��� ��% B���������� ������
. $�	��#��� #���� ����� 
#���	 Y, � #���� 
�#�� – #���	 Z. ��	���! ��� ����#��, 	� ������, 

������: 2. 
                                       Y – Z = 2 

����	��� 
��� ������
��%���! ��B #����� #�������� (Y + 1) � 
#����� B���� (Z + 1) � ��
���: 
                               

Y + 1 = 2 * (Z + 1) 
���: 

Y – 2 * Z =1 
 



 329

�
�#�, ����� #����, 	�����! 
� ������� 
��� �������� ����!��. 
J� ��B�� �������, A� � ��
��� ��� ���� � �
�� 
�#��.   

$�� ��������#���� ������������ �������� ������� ������-
��� ��
����, ��� ����% ����
�� �������, ����%��� !�� �� ��� ������, 
!� ��%� 	�
�#�. 

3. 3���� ����(��
� �����. 
_������� ��������#�� ����
� 
�	���!��� 	����� ��%���! ����� 

��	��� 	�
�# 
� �����
������ ��������! ������������ ��������, 
�! 
��������! !��� ������������� ��� #� ��%�� $&. 

+ ����%���� ����
��� �� ���� 	�
�#� ��B� ���� ����%��� 
�����-
���� #��������� ����
���. J� 
����� ����� ������:���! ����� ��-
��
, A� A�������A� 	���	��#�: ��������! ����������� 	�
�#� (	���	-
��#�: ������
�� ��#�����, %��
����� ��%���! …). 

4. 1�
����������%. D� ���%�� ���� ������������!, � ������� 
!���� ��	����!:���! �������� ��%���! 	�
�#�. � 
�������� ������-
��� 	�����:���! ��
 ��%���! 	�
�#�. 

5. 0��
��������%. 
�����:���! �������
 ��������� �� ���� 
���������� ��%��� #� ����, 	��	����� ��%��� (���������#��). 

6. 8���
��$��% ���
���. �
�#� 
����� ����� ���!��: � ����, 
A�� %�!��� ����������! �� ��%��� ��	�������� ��������, ��!���� 
�������, 
���A��� �� ���� ������
��� ������. J�����
B���! ������� 
������:���! �� ������������ ������
�, A� ������� ���������� ��� 
��B���� ����!��� ��%���! 	�
�#�, – ������
 	 �B� ��
����� ��	���-
������. \�A� ��	������� �� �������� 	����! 	 ��	��������� ������-
������ ������
�, �� 	�
�#� ����%��� ���������. 

\�A� ��������#�� ������� � ������� � ��������� �����
 ���-
����� ��B� 
�������� 	����� ����'����, �� ����#�� ������� ��!�-
�!����! ������ 	� 
�������� ������������ ������
� 

7. .����% ������ �� :"/. $���! ������
B���! �������� ����-

�����! ���������� 	 ������ 	 ��������� � ��
������� ���
��� 
����. 
$� ��� ���������!� ��#������! �� ����'����� ��B� ���������� ��
�-
!� ���������#, 	������� �	 ��������� ������ �� 
���� ��%���. 

_������ �	 	�	��#���� ������, � ���� 1 – 4, �� ��������� ��!���-
��� ����'�����, 6 � 7 ����� ����������! ��	������
��� �� ���������� 
H'(. 5 – � ����, � 	���B����� ��
 	�������������� ����� ��%��, ��B� 
��	��#����! ���������� ��
�� ����'����� #� ��. 

+ ������� ������������! ������ ��%���! 	�
�#� 	��������! ��-
�!��! (��������, ��������), A� ��������� ��!�����!, � ����� 4 – 6 
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��������� ����% 
��������� ��	��!
� � ��
� ������ ��B������� 
�! 
������ �� ����'�����. 

 
7.2 &����� ��*������. ����� ����������� $ ������  

��	��� ��*������� 
 

*��� ���� �� ����#��#�, �� ����!�
���� 	�%�����:���! 	 ��-
�!��!� ���������. 

J�������
, ��	�������#� 	� �������, �� ����
�:�� ��� ���-
B��� #���� �� ������ ��	��#���� ��������, � ������
��� �����
��-
����� �, ��	���B�� ��
 ������, �����
��� 
� ��	�������. 

<��, ����
!#� 	 ��
����, �� 
����� �B� ������ ���� 
�� – ��
� 
�� �
���, !��� %�!���. 

������!#��� 	 ���������� ���������, ����% ����
��� �����-
���, �� ����:���! ���������:�, A� ������ �
��	��#�� � 
������� ��-
	��#�: ��%� 
�� �� ������������ � 	����B���� �������. 

�� �
�� ������
: ������
�� ��#������ Y �� �������: 
 

Y = (d * b + c) / d 
 
'�#������! �� 	��#���� �����
��� � ��������� �����
�������: 

1. (��B��� d �� b, �
��B�:�� �����B��� ��	������ ��#������, ���-
��� S. 

2. *���
�:�� ��������� ��	������ S �	 C, �
��B�:�� �����B��� ��-
	������ ��#������, ������ 5. 

3. $�
��!:�� ��������� ��	������ 5 �� d � �
��B�:�� ������#��� 
��	������ ��#������, ������ Y. 

 + ����
����� ��A� ������
� �� �����
��� 
� �
��B���! ��-
	������� � ��	������� ��������! � ��	��#���� �����
������� �!
� ���-
����� ��
 ���
���� 
�����. 

��� ��$ ����*�$ � �������$ �	�� 	����������� �	�����$, 
���,���, ��� ���������3 �����*� ������ ��"�� ������ � ����� 
����% ��*�����. 

<��
���� (����� ��	��#�: �� ���!��! ����� #����: 
«&�� ��*������� ����� �������� ���� 	��	����, Y� ��-

����� ������%�����$ 	�����, Y� ���� ��� �,���, ���,, Y� 
����%%����, �� "����*� ����������». 



 331

+ ����% %������� 	��#����, ��
 �������� «��������», ��	���-
��� ���������!, A� 
�	���!: :
���� � ���������� �������� ����-
%����� ��
� !�� 	�
�#�, ��	���B�� ��
 �� ��������� � ����
B���!. 

*�� ������ «��������» ��������! ��
 ����� �	�������� ������-
���� <�� -|���	��, !��� A� � 13-� �������� 
�� ��������� 
�
�����!, 
����������!, ���B���! � 
�����! #����. 

��	��!���� ������
� ���������� 
���� ��B������� ��������-
���� 
�!�� ��*���� �����������, ���������� ��
�-!���� ���������-
��: 

1. ����������� ���������������� (�����������). 
<������� ������� 	���	��#����� �
��	��#����� ��	������� ��-

%���! 	�
�#� ��� 	�
���� ���
��� 
����. $������ � ���! �����
��-
����� ������� ���� #���� � ������ ��	��#���, A� �� 
��������� ��	��-
#�����. 

2. ����������� ����������� – ��	#����������� ��������� �� 
������ ����������� �����, ��B������� ��������! !��� ��
���� ��� 
��%���� �� �������: �������. 

3. ����������� ��������� – �������� ������� ��
������! ����� 
#����, A�� ���� ��B������� ���� �����������! 
�! ��	��� ����
��� 

����. "����, �������� ������� 	���	��#����� ��%���! ��
�-!��� 	�-

�#� 	 ����� �
�������� 	�
�#. J�������
, � 	�
�#� ��#������! Y, 
��B�� ��B� 	�
��� ���� ��������� 	��#���! 
�! d, b � � (d – �� 
����-
��: ������) � 	�
�#� ��
� ����%���. 

_���������� � ���
���������� ������������� ��A� ������ ��
��-
����� � �����	���� 	�
�#�, ������ ��	���	
�� �
��������  �� ��%���! �� 
����'�����. "����� ��������	��� ��%���! �������� ���������#��� 	�-

�#� ������ �������� � ����
��� ��������! 
�! ��� ��������.  

4. ����������� ����(���������� – ��� ��
�-!��� ���
��� ����-
������ � �������� 
��������� ���������, A� ��	��#���� ��#������-
����� ������, �������� ������� �����
��� 
� �
��B���! %������� 
��	�������. 

5. ����������� ���������� – 
��!�����! ��	������� �������% 
������������ %�!��� (	� ���������� #���� ������). 

��	��!���� 	������� ����������� ���������� : ������#����. ���� 
������������� �� ��
����� 
����
�, �����	� ���� �����#�� ����������. 

'#���
��, A� 
�! ������� ���������	���� 
����� ��B����, A�� 
�������� ��B�� ���� 	������� � ����������, ���#��� � ����� 	��	���-
��� �����. 
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 ������� ��	�� �	����� ��	��� ��*�������. D� – ��������, ��-
����(��-��������, ����������, ����-�&���� (��� 
��������) 
������� 	����� � 	���� �� ������
�� ��
���������& ���. 

$�����
, ��	��!����� ��A�, !��!: ����� ��������� ���� ����-
�����. 

$�����
 �������-������(��
� ����� ��������� 
�! ��#�����-
�! ����B���!:  

    
 
M1.              � = 1, S = 0 
M2.              \�A�   � > n,  ������� ��  (5 
(3.              S = S + f(i) 
M4.              i = i + 1 
(5.              ����
. 
 
��	�����
B���� ����
�� 	����� ���������� : ����-�&���� 

����. 
?���-�,��� � *��2���� �����=��� ��������� ��*������. 
&�B�� ���� ���������#���� ������� 	����B�:���! � ����!
� ��	-

��� ��������#��� �����: ��!����������, ������, ���B��� � �.
. +����-

��� ��� ����� �����:���! 	���� 
����� ����� ��#������ � 
�������� 
�����. $��#���, !�A� ���� ����� ��#������ ��!��!:���! �����	
���, 
�� �����
��� ����� ��������! ����� �����, � ���� 
�:���! � 
�
���� 

� ����-�����.  

(�B ��������, �����#�� 	����B����� ������� ���������#���� 
�������, �������������! 	�'!	�� � ����!
� ����� ������, A� ���	���� 

�! ��B���� ����� ���� ��B����� ���
��:����. 

J��� ��
��� ����������������! �����#�� ��	��#���!, A� ��
��-
��
�� 
�  /'*"�� 19.003 – 80 	����B�����! � ����� ������ (������! 
7.1). 

j�	�" �
�
��  � , � , 	 , �    – 	����������� 
�! ���	���� ����!-
��� ��������� ��%���! (��	 �������, !�A� ����! ���!������ 	���� ��-
����� � 	����� ���	, �	 �������� – � ��%�� ����
���). 

+�� ����� ����-����� ����������! ����� ������# � ��	���� �����  
(���� ������ "����� – ��������", 	':
����#� � ������
� �� ��%� �����-
���). 

 


�

�
n

i
ifS

1
)(
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"�����! 7.1. –  �������� 	 /'*" 19.003 – 80 
K�$������ &������ ������ 

1 2 3 
1. $�����  ��������! �������� ��� ����� �����-

���, � ��	������� !��� 	����:���! 	��-
#���!, ����� ���
��������! ��� ��	-
��%�����! 
����. 

2. ��%���!  ����� ����!��� ��������! ��������� 
��� ��������, � 	���B����� ��
 
�!��� 
����. 

3. +��
���! – 
����
 

 $����������! 
���� � �����, ���
��-
�� 
�! ������� (���
���!) ��� ��
�-
���B���! ��	�������� ������� (����
) 

4. $��� – 
������� 

 $�#����, ������, ����������! ������� 

���� ��� ��������! ��������. 

5. ':
����#  +��	���� 	�'!	�� ��B ����������� ��-
��!�� ������ ����-����� ( � ���B�� 
���	�:���! ����� ����� ). 

6. $�����
 �� 
��%� �������� 

 $�������! �� ��%� �������� ��� ��-
������ ����-�����. 

 
 
J�������
: 
 
 
 
\� ���������������! ��������� ��	��#���! �������� � ����-

������, ��	��!���� �� ������
�� � ���������� �������. 
 
+�� �����, ����                     , ����� �� �
���� ����
�, �                     

– ��: ������ 
�� ����
� (���
��:��!). 
(���
 	����� ���������� 	� 
�������� ��
���������& ��� 	�-

�������:���! ��� ��%���� ������� 	�
�#, ���� ������
�� �����
��-
����� �������� �#���
��. \�A� B 	�
�#� ����
�� ��� �����	
��, �� 
���#���� ����
���� ����-����� ��%���!, � ����� �������� 
�! ���-
�'�����. 

 
 

7 5 
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7.3 !�*������ �����, ����� ������%�����, 	������� 
 

<����	 	�
�#, !�� ��	�'!	�����! ��
����, ����	��, A� �������� 
��
�-!��� 	�
�#� ��B� ���� ���
��������� !� ���������! ��	���� ��-
�������� (��#����������� ��������). @� ����� �������� ��
���!���!: 

1. 0����� (�������) ����������(�� ������. 

2. .��
���$�� ����������(�� ������. 

3. ,������� ����������(�� ������. 
 

7.3.1 &�����$ � ���*���=��$ ������%�����$ 	����� 
 

<�������� ������� �� ��	����B���� �������� �� ����!�� B�
-
���� �����, A� ��: ����% �
���� ���
��:��!, ����� ��������� �����-
	�����! ������� �����
������� ��������. 

$�����
 7.1.*- ������� �������� ��#������! 	��#���! Y �� 
�������: 
                                            Y = 200 + � * � 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* – @��� �� ���  B� ������
�� ��
��� ����	��� ������� ������������!  

�� Visual Basic. 
 

         Y = 200 + a * c 

 ����
 Y 

&���� 

$�#���� 

      +��
���! � � � 
1 

2 

3
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7.3.2 '��*���=�� ������%����� 	������  
 

<�������� ��#����������� ��������, A� ��	����B�����!, ���-
�!�� ��#� � �
�� ����, A� ��: ����% �
���� ���
��:��!, !��� ����-
#�:���! � ��#����������� ������ � 	���B����� ��
 ��������! 
�!��� 
�����. ����%� ��B�� ���	���, A� 	�
�#� ��: ������ %�!��� ��%���!, 
�������� � 	���B����� ��
 ��������! ��:� ��� ��%�� �����. "���� #�-
���, �������� ������� �� ������ ���������, ��� � �������� ��������� 
��
 ��%���! � 	���B����� ��
 ���
��� 
���� ��� �����B��� ��	�����-
���. J���!���, �� !��� ��B� ��� ��#����������� ������, ��	���-
����! ���� �������.  

$�����
��� ������ ������� :: ����������! 	��������� �����, 
!�A� ���������������! ��	�� ����� ������ �����, 
���� � ��	������� 
��	��� � ������	��� �	 ��	��� 
������ � �.�. 

 
$�����
 7.2. – ������� � ����!
� ���� – ����� �������� ��#��-

����!:   
                          a * x + b    , ��Y�  x >= 0 
            y = 

                                   a * x – b    , ��Y�  x < 0     
 
  $�� 	����� ���������� ��#����������� ��������, A� ��	����B����-
�!, ������
�� 
���������� �������� ������: 

1. + ��	��� ������ ��B�� ��������������� �� ���� ��	��#���! ����-
������. 

2. '�#������! ��� �������, A� �����������! � ��	��� ������ ���� 
– �����, �����!���! 	� ��B� ��	����B���! (� ��%��� ������
� �� 
– ��#������! a * x � 
��� ��	�������). 

3. *���
�� ����� ��#������ ��	��������! �� �!
 �������. 
 ���������!� ������������� �����, ��%���! 	�
�#� ��
� ��-

��!
��� ��������� ����	�� (������� 7.1): 
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������� 7.1 – O���-����� ��������  ��	����B����� ������� 

 

 
��	��!���� 	�
�#� ���� 2 �����, ��� ��������� ����� � 	�
�#� ��B� 

���� 2, 3, 4 � ����%. 
$�����
 7.3. –  ������� � ����!
� ����-����� �������� ��#��-

����!:    
 

                             x / a – x / b               	��   a <= 5   �    x > 6, 
              y =          (a + b) / x                 	��   a <= 5   �    x = 6,    
                             a3 + b * e2.5                   � �"�, ��	����, 
 

+ ����
����� ������
� � ��B��� ����� ��:���! ����
�� �����, 
A� ������� ���� ��	���� �� �!
 �������. &��� ����, � ���%�� ����� 

�
�:���! A� 2 ����� – a � 0, b � 0.  e2.5 – �� ��������������� ������!. 
O���-����� ������
� ���
�������� �� ������� 7.2. 

 
7.3.3 ������� ������%����� 	������ 

 
O���%���� ������#��� 	�
�# (�������#���, �����#���, ��������) 

����%�����! �� H'( 	� 
�������� �����#��� ����������. � ������-
���� ��%���! ����� 	�
�# 	�����#�����! 
��!��� ��#������, A� ���
-
�����!��� ����� ��������	��� ���������! �
��:� � ��:� B �����
�����-
�� ��������. 

  +��
���! 
a, x, b

    y = a * x

x ; 0 y = y – b y = y + b 

����
 y 

< >

$���

1

2 

3 4 5

6

'������
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J�������
, ��� ��#������� y = ax , �������! ���B���! �������-
:���! x ��	. $�� x = 5 , �������! ���B���! �������:���! 5 ��	:   y =1* 
a * a * a * a * a,  � ��� x =121 – ���B���! �������:���! 121 ��	. _�-
�� 	'!�����! ���B���! �� 1, ��
� ��
�� ��� ����:��� ����
��� ��-
%��� ����#�� ������.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

������� 7.2 – O���-����� 
� ������
� 7.3 
 

$�� ������� ������ �!
����� �������#��� 
��������� ������ 
������� �!
�� 
�������� �������:���! ������� ��	, ������� �!
��� � 

����� 
��������. 

"���� #����, �������$ ������%�����$ 	����� – �� 	��-
���, Y� ������� n ��� 	�����%��� ���	� ������� �2������3. 

  b = 0 

$�#����

 +��
���!  
a, b ,x 

1

   a = 0 

   a <= 5 

  x > 6 

y  =  x / a – x / b 

����
 y 

&����� 

2

3 

�� 

4 

 �� 

 ��� 

6 

7 

 x = 6 

���

 �� 

y = ( a + b ) / x 

���

8

9

Y = a3 + b * e2.5       
10 

��

7

���

 ���

  x = 6 

 �� 9

���

11

10

�� 
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D��� ������� ������������! 
���, ���� �� ������:���! 
�!�� 
����� ����
� 	 �����. +	��������� ���� – ����� �����#���� ��#��-
���������� ������� ���
�������� �� ������� 7.3. 

$�� ���B���� ����!
� �� ����-����� ��
��, A� ������� �� ����#�� 
#������ : ����#� �������. ����#� ������� � 
�	���!��� ��
���������� 
��	������ ��� ��
�-!��� 	�
���� ��������� ������. ����
���, ���% ��B 
�������� ����-�����, ������
�� ������� ����#� �������. $�%�� ����-
#�� ������ �� ���� ����� ������ ������:���! 	� :
���� ����
����, A� 
��
� ��	��!���� ��B#� �� ����������� ������
�. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

������� 7.3 – +	��������� ����-����� �����#���� ��#������������ ������� 
 

���� ����#�� ������ 
�	���!: ��	��#���, A� ������������� � 
��
�����#�� #������, !� 	�������� ��������� (��������) �����. 

&��� ����, ����� 	������� �����, A� � ���%��� ����� ���
!���! 
���
����� ���������, � ������ �
�������� �������� ��  ���
���� ��� 
����
� 
���� �B� ������� ���
��� � ����,  !� ��������	��� �������-
����. 

���
���! 
���
��� 
���� 

����#� 
������� 

������!  
��������� ����� 

�����������! ��#��-
����� ���������� ���-
�� 

����#� #������ ���-
�� 

<����	 �����  
����
� 	 

����� 
     $��
��B���! 

��%���! 

+���� �� ��-
����:���! 

+����  
������:���! 

1 

$�#���� 

  $�
�����#� #������ 
2 

3 

5 

6 

4 
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������� 	������ ��B�� ������������� � 	���B����� ��
 ����-
����� � ����
����� ���
��� ������ �� ������ (���� ����) � ������� 
(���� �  ����� ��� ���
���$��% � �����). + ���� #���� 	����� ���-
�� ��
��	
��!����! � 	���B����� ��
 ������� ����
� 	 ����� �� ���-
������� � ���������.  

   
!��2������ ����� 

 
D����#��� ������, � !���� ��
��� 	�	
�����
� ��������� �����-

���� �����, ��	���:���! ��������#��� ������. 
J�������
, ��#������! ����#��� y = ax, ��� 	�
����� 	��#���� 

x, ���      y = n!, ��� 	�
����� 	��#���� n �����	�:���! 	� 
�������� 
��������#��� �����#��� ��������. &�������� ��������� ����� � ��� 
	�
���� x � n ��
����
��. 

@�! ��
������� ��������� ��������� ����� � ��������#��� ���-
��� ���
!�� ���������� ���������, !�� ��	������ �����(����� ������. 
=�#������ !��!: ����� ���� 	����� ����#���. + ��
�����#�� #������ 
���� – ����� ������
�� 	�
��� ��#������ 	��#���! 
�! ��#�������. 
\�A� ��#������ �����: �� 	����%���!, ����� ��#������ 	��#���! ��-
�� 0 #� 1, � ����! ��B���� ��������! ����� ��#������ 	����%�:���! �� 
�
�����, �� ����� ��#������ ��	���:���! ��%���. \�A� ��#�����-
���� � !����� ��#�������� 	��#���! ���������:���! ����������� #�-
��� ��������� �����, � ����! ��B���� ��������! ����� ��� 	���%�-
:���! �� �
�����, �� ����� ��#������ ��	���:���! ���������. 

$�����
 7.4. – *������ ����-����� ��#������!  y = n! . 
��	������� ������� y = n!   ��B�� 	�������:    � = 1 * 2 * 3 * …* n 

$�%�� ����#�� �������: 
1 ���� – 	������� � ������B���, !� ����� ������� ��� 	����-

%���� ��������� ��������. $�	��#��� ��������� ����������� �������� 
#���	 i. 

1) I = 1        y = 1; 
2) I = 2        y = 1 * 2; 
3) I = 3        y = 1 * 2 * 3; 
………………………… 
4) I = n        y = 1 * 2 * …* n  
                              
                              n ��	 
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2 ���� – ��	��#��� ��B�� ��������� ���� #���	 ������
���, 
����� 
����� #���	 ���%��, ������ #���	 
����� � �.
. 

 

          
          1) i = 1      y =   1 

2) i = 2      y =   1 * 2   = y * 2 
3) i = 3      y =   1 * 2   * 3 = y * 3 
………………………… 
 
4) i = n        y = 1 * 2 *…* n = y * n 
 
3 ���� – �	 ���� 	�������� ������ ������� �
������ ��������, 

A� ���!�� ������# ��
 ���%��� 	���� 
������: (
�! ��	��!������ 
������
� – ��       � =), � ����� ��� �
������ �������� �������# ��
 
���������� 	���� 
������: (�� � *). '������� �������B��� – 	����� 
����#��� � ������ 	������� ���� �� �� ��B���. ����� ��
������! �� 
	����� � ������ 1…n�  	����� ���������, ����� ����B 	���������! �, 
!� � 
����� �������B���. + ��%��� ������
� �� i.  "�
� ����#� ���-
���� ��B� ���� 	������� � ����� ������: 

y = y * i  
)������ ��	��#�:, A� ������
��� 
������ ��
� ������! 	 #���-

��� �, 	����%������! �� ��������� �������B��� � ��������! 	���� � 
�� B ���� #������ 	 ��'!� �.  *��� ����� ������ � 
�	���!: ����A�-
���� ��	������ �������� ��������� ��	��. 

 ����#�� ������� ��
��, !�� ��������� ������
�� ���������� � 
��
�����#�� #������ (���� 2 ������� 7.4).  

 
������� 7.4 – O���-����� ��#������! y = n! 

<������#�� �� 2) ����� 1*2 ��	��-
#��� #���	 �, A� � ��
����B�:�� �� 
3) ����� � �.
. 

H������� �
������ � � ���%��� 
����� ��	��#��� #���	 �, ���� 
���
��� �� ��	��#��! �� 
����-
�� �����

i =1, y = 1 

   +��
���! n 

y = y * i 

i = i +1 

i ; n

 ����
 y 

<= >

$�#����
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��� xy k

2

��� ������� ���������, � ������ #������ ������� ���� ��
��� 
	��#���! ���������� y � i. )����#�� i – �� ��#������ (��� �������� 
�����) � ��#������ 	��#���! ���� ��B�� ���������� 1, !�� �
� 	 ���-
�� 1. ��#���! � ����B ����� ��
������ ����, A�� �B� �� ���%��� 
����� ( 1) y = 1 ) ��	������ ���%�� ����������. '#���
��, A� 
�! 
���B���! �� 1. 

+����� ����
� 	 ����� ��
� ������A���! 	��#���! ��#������� 
i ��
 ������
��� ��������� ��������� ����� n.  

 
0������$� ����� 

 
J� � ���� 	�
�#�� 	�	
�����
� ��
��� ��������� ��������� �����. 

$�����
��� ����� 	�
�# : 	�
�#� ��#������! ���
������� �����! 	 ��-
��� ��	������� #����, ��#������! ������������#��� ������� 	� 
�-
������� �!
��, ���������� �����B����� ����
���, ���
���! ������ 

���� ���������� 
��B���. � ��������� ������ 	�
�# ���������!, 
�����������! ����%�����! ������������ ����
���. 

� ����������� ������ 	�
�:���! ��#����� %������� ��	�������, 
A� 
�	���!: ��	��#��� ������ ����
� 	 �����, ��� !��-����
� ��%� 
�����. 

$�����
 7.5. *������ ����-����� ��#������! ���
������� ����-
�! 
�! ��	�������� #���� x (������� 7.5):  

       

 
 
 
 
@�:  yk-1              – ������
�: 	��#���! �����! 
        yk                 – �������� ��#������ 	��#���! 
 

+ !����� ��#�������� �����B����� 	��#���! ��B�� 	�
��� ��
�-
!�� #����, ��� ��B��� ���B#� 
�   x. 

"�#����� ��#������! ��	��#�:���! �� 
�������:    

 

22
1

11
1

1 ��
�

�

�

��
�

�

�
��

��
�

�

�

��
�

�

�
���

�
��

�
� y

xyyy
xyy

k
kk

k
kk



 342

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 7.5 – O���-����� 
� ������
� 7.5 

 

 
������� ��*������, Y� �������%�� ������ 

 
� ���� 	�
�#��, A� ��	��!
����! ����%�, ����������������! ��-

�������, ����� ���� ��	�� ����� � ���������	����� ��	�� ������� ��':�-
��. <�� � ������#��� 	�
�#��, �������� ��� ������� ��������������-
��� � �������#��� 
����, #���� �����
����! ���� ������ 	 
�����, 
A� ���������	���� �� ���� ����������� ��':���, !��A�, 
�����, ����-
#�� �	�:��	���B����. *��������� ����������, !� �B� ��	��#����! 
����%�, ��	���:���! �������, � ������ ��������� – ���������� ����-
��. ��#���� 
�! ��	��#���! ��������� �
���� ������ �����������-
����! ����� 	 ��
����� (��
�!
����� �������). 

J�������
. (�:���! ����� ��� �� �����������!� ��������, A� 
��
��%�� � ������ ��
���:����� ����������� ���#�����! – x 

           X = x1, x2, x3, …,xi, …, xn,         i = 1 � n 

�: xi – ���� �����
�  i – �� �����������! �������� � ������; 
        i  – �����, ������������ ������������ ��������. 
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$�� ��%���� 	�
�# �	 �������� ����� ���'!����, A� ���
���! 
�-
��� � '$ ����'����� 	
�����:���! �� �
���� �������� ������ � ��-
���#�� !��!: ����� �����#��� ������. 

$�����
 7.6.  J�����
�� ������� ����-����� ��#������! ���� 
��
��
B���! �������� � ������ ��
���:����� ����������� ���#����-
�! �� �������:  

 
 
 
��	��#���! ����#�� �������: 
1. i = 1    y = x1 
2. i = 2    y = x1 + x2 = y + x2 
3. i = 3    y = x1 + x2 + x3 = y + x3 
    …….. 
n. i = n    y = x1 + x2 + x3 + … + xn = y + xn 
 
����#� �������:         
 
O��� – ����� 	�
�#� ���
�������� �� ������� 7.6. 

 


�

�
n

i
x iy

1

y = y + xi 

i ; n 

2

3

4

5

i =0, y = 0 

+��
���!  n 

+��
���! xi 

i = i +1 

y = y + xi 

$�#����

       ����
  y 
7

&�����

�< 6

������� 7.6 – O���-����� 
� ������
� 7.6 
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D����, A� ������!��� ������, ��B��� ���� ��������#���� (	 
����� 	�
�#� ��
��� ��������� ���������) !� � �����
����� ������
�, 
� ������������. 

$�����
 7.7. – J�����
�� ������� �������� ���
���! ������ #�-
��� ����	��#���� 
��B���, ��� ��
���, A� ���������� ������ ������ 
���� (0). D� ��B� ���� ��� B� ����� ��� ��
��
B���! ��������:   

                 X = x1, x2, x3, …,xi, …, 0 
O��� – ����� 	�
�#� ���
�������� �� ������� 7.7 

 
 

. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 7.7 – O���-����� 
� ������
� 7.7. 
 
 

������ ����� 
 

*���
�� �����, �� �����, A� ����
�����! 	 
��� � ����% ������, 
����
���� 
��� � 
���� ��� 	 ������, A� ����!�� ��	����B���!. $���-
��
� ����� ������ – ���� ���� ��������� �������, ��
������� �������-
���� ��
���:����� 	� ���!��, !�A� : 
��� ���
�B� �� ������� ��-
���������!� ������� A�
�!, ������� ��#�� �
�������� 
��������� � 
�.
. ��	��!���� ������
 ����� � �����. 

$�����
 7.8. – *������ ����-����� ��������� ��
������� ����-
������� ��
���:����� 	� ���!�� (S), !�A� : 
��� ���
�B� �� ������� 
�����������!� ������� A�
�! (xij),  

    +��
���! 
xi 

= �

i = 1 

xi;0     i = i +1 

$��
��B���! 
	�
�#� 

$�#���� 

2 

1

3 4 
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j = 1÷ n,   n – ��������� ����������� �������, 
i = 1÷ m,  m –  ��������� ����#�� 
��� � ���!��. 

                 
� �

�
m

i

n

j
ijxS

1 1
  – ���
�� �������. 

$�%�� ����#�� �������: 
i = 1 

1) j = 1   S = x11 
2) j = 2   S = x11 + x12 = S + x12 
3) j = 3   S = x11 + x12 + x13  = S + x13   
……………………… 
n) j = n   S = x11 + x12  + …+  = S + x1n 
          i = 2    
1) j = 1   S = x21 
2) j = 2   S = x21 + x22  = S + x22                                  
3) j = 3   S = x21 + x22  + x23   = S + x23 
……………………… 
n) j = n   S = x21 + x22  + …+x2n=  S + x2n 
          ………………...... 
        � = m 
1) j = 1   S = xm1 
2) j = 2   S = xm1 + xm2 =  S + xm2 
3) j = 3   S = xm1 + xm2  + xm3   =  S + xm3   
……………………… 
n) j = n   S = xm1 + xm2  + …+xmn=  S + xmn 
 

����#� �������  –        S = S + xij 

 
$�#������ 	��#���! ���� S = 0. ����%��� : ���� �� 
�!�, � 

������%��� – �� �����������!� �������, ����� ������ ��
��� 	����-
:���! %��
%�. $����� � ������%��� ���� ��B�� ������ #���	 ���� 
��
������� 	����%�����. <����	 ����� ����
� 	 ����� ����� ������-
�!�� �� ��B��� ��
����. O���-����� 	�
�#� ����	��� �� ������� 7.8. 
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������� 7.8 – O���-����� 
� ������
� 7.8. 
 
 
 

7.4 !�*�������� ����: 	����� � �����2������ 
 

(��#� �������� ��%���! 	�
�#�, ��
��� ������� ���
������� 
���� ����� «	��	������» ��%��� – 	������� � ����!
� ��������. 

 $& ��	������
��� ������: �������� �������� ����� ���-
���������! 
���� H'(. $�� ����� �������� !��!: ����� ����� 
������� �����
 ����'����� � 
�������� ��
��. D� �����
� : 
����� 
«��������», ��������
, 
�
�����!, ���B���!, ������!��! ��� ����-
������! ������� 
����. &�B�� �����
� ������� � ���� ��
������ ��� 
��, !�� �������! ������� ���� �������� (��
 ��������), �	 !���� ���-
���
��� (�
���� 
���� ��� ��	������
��� ���� 
���) ����������! ��-
#������! � ��
� (�
����) ������� ���� ����A���� ��	������. 

 $�#���� 

+��
���! n, m 
1 

 
i = 1,  S = 0 

2 

j = 1 
3 

 
+��
���!  xij 

4 

         S = S + xij 

 

        j = j + 1 
6 

j ; n 
7 

4 
<

i ; m 

� 
i = i + 1 

8 

9 

� 

3 

     
����
 S 

10 

< 

&����� 

5 

6 
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(�%���� ���� ���� ���%��� ������ ������������! – ����-
��$ ����� ���������#��� ����. \�A� 	��
���, !� ����� � 
��������� 
��
� 	����B���! #���� �	 ����� 	����%���!�, �� ��B�� ���
������� 
��������� ��':����� ���� � �������� ���%� �������� (�
��� ��-
%����� �����
� ��
����
���  1 �����
� ����� ������������! – ����-
��
��%���! 1:1) . @�! ������������! ������
�� ���� 	���� ��������-
��� ���������� H'( � ������ ��������� �����	������ ��� �������� 
(�����
), � ��%�� ������� ����
 ���! ����� � �
����� �������� � ��-
���� ��������. "��� ������� ������� 	�������! ��	������ �����, 
����% 	��#��� � �������� ���������#��� ���.  

+ ���:�� ��	����� ���������#�� ���� ����%�� ����� �!
 ������. 
������ ���� ������������! ��	��#�:���! �������#��� (	��#���:-
���) :������ ���� ����������� � �������� ���� ���:������ �� ������-
�����. _�� ����%� ���� ���:������� �� ��
���, ��� ����%� ������
-
��%���! ��%����� �����
 � �����
 ���� ������������!, ��� ��A� 
�� ������.  

&��"�$ ����� – �������
�, ���� �������#���� ��
�����! 
(1������). (��� <�������� 
�	���!: ������������� ����������! 
�������#���� ��
��� ��������, ������������� 	������ 
�������� 
��
�� 	��#�� ����� #������� � ������!� ���'!��, � ����B 	�
����� ���-
����% 	��#�� ����� �
�������, ��#� 	���%�:���! ������
��%���! 1:1 
��� 1: 
� 
��������. 

;��*�$ ����� – ���� /����������� : ��	%�����!� ���� 
<�������� %�!��� ����#���! � ����� �����	������ – 	������ ��	��-
#���! � �����������! �����, ����% �������� �����
 !� �����
������� 
��	���� ����������, A� ����� ��
��A�: ���� ������. 

(��� <�������� � (������������� 	������������! ���������� 
������������� �������������� 	 ����� �����������! ���� ��B����-
���� �����������! H'( � �
��B���! ���������� 	� #���� ��������! � 
�� ������
���� ���!	� ���'!�� ��������. J� ��� ����� 	��#���� ��	-
����!����! ��
����� �������� ��������, A� ���
!�� 
� ����
� ���-
������� ����������� 	���	��#���!: 
�������, ������� � ��%�. 

(��� ��������� – 
������ ����! ��%����-���:�������, ���� A� 
��������� 	���� ����������� ���������� ��
���� ����'������. D� �� 
	��#�� 
�! �������� ���������#�, ���� ��������� ������ ���� ����-
����! ���������-���:�������� ���, A� �� ��������� 
��������� 
	����! H'(. 
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8����$ ����� – ��������-���#������� ����, ��������
, $��-
����, *�, O�����, )������, PL/1. (��� <=/'=, )'�"�<J, $<*-
&<=¬ ���:������� �� 	�
�#� ��B��������, ��#������������ �������-
��, � ��� 
���� ��� ��	������� ������ �����������! ����
��� ���-
���, ���� &'O'=, PL/1 – ���� ��	������ ������� ���
��������! 
����
��� ��������� 
���� � ���� ���:������� �� ��%���! �������#��� 
	�
�#, ���� *� – ���� 
�! ��������� ������������ � �.
. *�����
��-
%���! � ����� ����� �B� ���� 1: 
� ��������. 

@�! �������
� ��������, ��������� ����� �������� ����!, � ��-

����
�� ��%���� �������� ���������������! ����� �������� 
(������%����). ��	��	�!��� 
�� ��
� ������!�����: �������������� 
� ������!����. 

)���������� – �� ��������, A� �
��B�: ���
�� �������� � � 
���� ��	��	������! ����������� ���
��� ���� �����	�: 
��, ��������� 
���� ����������!��. 

������%��� – �� ��������, A� ������: ���
�� �������� � ��-
��
B�: �� ���:�� ����
� ��������, 	��������� �� ��':����� (�����B-
���) ���� ������������! (��':���� ��������). � �������� ����
�� 
��':����� ��B� ���B��� ��%���� ����, � � ����� ����
�� �������� 
�� ����
� ������!���� �������� ��B�� ��
��	� B �������� �� H'(.   

{�������$ ����� – ��'#���� – ���#������� ���������#�� ���� 
( Visual Basic, Delphi, Java, C++Builder � Visual C++ � �.
.). 

� ������ ��':���� ���:�������� ��� ������������! ��B��� ��-
�!��! ��'#���, � ���� ���� ����B�:���! ��������: «��':�� = 
��� + 
�����
���». &�B�� ��':�� �������: � ���� 
�!�� ��������� 
���� � 
�-
������ ������ ���� �����
��� ������� ��� 
����, ��	����� �����-
��. '�':
����! 
���� � �����
�� � �
���� ��':��� ��	���:���! �����-
���!��:�.  

@�! ����� ��':���� ���B��� �����. ���� ��	��#�: ����������� � 
����
� ��':���, A� ����B��� ����� �����. ��
����
��, ��
�-!��� ��'-
:�� ��B�� ��	��#��� !� ��	����!� �����.         

$�����������! ��	��!������ ����� ���!��: � ������ ��!���� 
��� ��������� ����� ��':���� � ������	���� �	�:��
�� ��B ����.   

<��������#�� ���� ���� 	�	��#���� ������ ��
���!���! 
� ����-
�����& ��� ��� ��� �������
� ����% – ��� ���� � ��� ��� ��%��� 
������� ����
�����! 	 �����
������� ���������� (����������), A� 	�-

���� �����
��� ��%���! 	�
�#�. 
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@� �������
����� ��� ������������! ��B�� ��
����� �������-
������ ��� ����������� (=z*$) � ����#�� ��� ���!����� ($�'='/)  
����.  

���� �������� ����������� � �������������� ����� ���: ����-
B���!, 
�:� : ������ �������, :
���� �������� ��	#����������! 
�������� �� #������ : ���
���! ����� 
�! �������. D� ���������	�: 
����������� ���� !� ���� ������������! 
�B� �������� ����!. 

(��� ����#���� ������������!, �������� $�����, %����� ����-
�����������! � �������� %��#���� ���������. 

D���������� ���!��!� � ����#���� ������������� : �������-
�%. $������� !��!: ����� ���������� ��	��#��� ��
����� ��B ��':�-
���� (� �������� ���� ��� ����B���) � ���� (	�����). + ���!������� 
������������� �������� ������ ������������� �����, �� !��� ����-
���� ^�����:���!, � �� ��	��#��� �����
������� ������, A� �������� 
��������. =���#�� ��������, � ��������, ����� �������� %��
��
��, 
���� A� ��#������! 	
���������! ����
�� ���� � �������, ��%�-
��� �	 ���������!�� 
� ������
��� ������. 

 ��#���� ��B�� 
�
����, ��������� 	� 
�������� 	�	��#���� 
���, !��!: ����� ��������� ��������, ��	������� �	 ������ ��#���� � 

� ������ ����!, ��� �������! � ������� $ 	�������!. 

�������������� ��#������ ��	���� ����
�:���! 	 ��	��#������ 
#���� 
�
�����, ���������, ����������, 
B���� 
���� � ��������. ��� 
������	���! ����� ��������� ���������, ��� �� ������� ������
�� ��-
��
�������, �, ���� ����, ������� �������� ������, A� 
�	���!: ����� 
���������� ���� 
�
����, 	
���� �� ������ ����� ��������������� 
��B������� �����#�� ��������. O���% ����, A�� �������! ����� ���-
��	����� ���� ����������, ������
�� ���� ��B������� ����������� �� 	 
�����#��� ���������. *����
�� ��� ����%� � ����%� 
�
����� ����-
������! 	� ������� ���������� ��!���� ��������. 

@�! 	�'!	�����! ������� ����������� ����������� 	���	��#���! 
���������������! ���� ������3�, A� ������ ���� ����� ��
� ����. 
D� 
�	���!: ������� ������������! �� ����% ������� ������ � ����-
������ ������ ��	����� �������. 

(��� ����� ���������, ��� ����	���� ���� ������������!, ��-
�������������! ������#�� ����	�. ��#����, ������ #����� 	������-
����! ��� ���������� �����
����! �� ���-
�
����. <�� � �� �	������-
��� ��
 ��������� � �	����� ��
 !���-��, �� �� ���� ����B� ����'������ 
��B ������� ���������������! �������. J����� ���������%� �����-



 350

����� ������� �B� �� ��#���� ����� 	������B���! �����������: ���-
������� �������� ����� 
�! �����������! � ������	����. < �� �� A� 
��%�, !� ���������%� ��������.  

+�� ��A� ���	��� ��
������ ��	�������#�� �� ��������! ����-
	����, ���. &��� ������ "��������" ������:���! � ����!
� 	��#��-
���� ���������� ����� ������������ ������� (��������) � ����
�:��-
�! 
�! ������� �� 	�	
�����
� ������������ � ������� ���:��� ������-
�������. "�� 	'!�����! HTML, PHP, Perl, JavaScript, JScript, 
VBScript, Python, Rexx, Tcl � A� ������ ��	��� #�
���� ����������-
��� � ��	�������������� ��� �	��� ������3�.  

��
!�� �����#���� ������ ��� ���������� ����! � ��� �������-
�� ����#�	�� �����
� ����������� 	���	��#���! ��B�� 	������� �� 
�������� � ������ ��������� ����������, A� ����!�� ������ ��, A� 
��� ������
�� � �� ��B�� ��:
������ �
�� 	 �
���.   

 
&���� $ ������ ��� �������$�*� ������ 

 
1. J�	���� ����� ��
������� ��%���! 	�
�# �� $&, A� ����������! ��	 


������� ����'�����. 
2. �������� ��������#�� �����������! ��������� 	�
�#�: 

   ��	��#��� ��������� ������ ��
������ ������, !�A� ��
���, A� � �
����� 
��
��%�� ��%� !����#��� ���%�� ��������� ����� 183 �� . &������� �'!�� ����-

�: 43% ��
 ���:� ��%�. J���� 	����
�� ������ �� ������� ����� ����� 56 � 
����
�: 97 �. 

                      
���� ������ � ������    
&�������� ������    

   
3. @��� ��	��#���! ���������. 
4. \�� ����������� ��������� �������: ��������� ��B#� ������
? 
$�����
. – '
�� ��	������ ���
��� ����'���� � ��
���#���! 
� �����-

�������� ����B�. + ������� ������ �������� ���� 
���
�� ��� ���:���� ���� ��-
���, A� ���B������ � @�������� � @���������������� ������!�.  ���������� � 
$& ��� ���
���� 	���� «&��:��� ���B����#� � @�������� � @���������������� 
������!�?». $���! ���������� ���������! ��%��� ��
��� ��
����
� «J� 	��-
#����!», ��#� ��	������ ��#�� 	���, A� � ��� ������!� ���:��� � ����� :. + #�-
�� �������? 

5. $�!����� ����������� ��������� «���������». 
6. @���� ��������#�� �����������! 	�
�#�: 

J�����
�� ��	�������� �������� �����	������ ������� �������, !�A� ��
��� 
���� ������� ����, ��������� � ���� ��
�����. $��#��� ���� �������� ��
����� 
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	���B��� ��
 �������B����� ������ 
� ��	��#���� �������� �����: 
�! �
!�� �� 
20%,  
�! �	���!  – 15%, 
�! ����������� – 10%, 
�! ��%�� ������� – 8%. 

7. ���%��� �������� ��%���! 	�
�# �	 �.2 � 6 � ����-�������� ����!
�. 
8. ���
��� ����#� ������� 
�! ��%���! 	�
�#�: 
��	��#��� ���� ������ �� �������������� 
�! �������#�� ������ 	� ���, 

!�A� ��
���: 
1) ��������� ��������������� �� ��
���:����� – n; 
1) ����� ����B������ ��B��� ��������������� – :i ���/��
���; 
2) ����� #��� ������ ti ��B��� ��������������� (� ��
���); 
3) ����� 	� 1 ���/��
��� �������������� – Ri. 

9. $��
������� �����#�� �������� ��%���! ��������� 	�
�#: 
 

�)                   0                                 ��� x = 0, 
            y =    ea + 13,29 * x                         ��� x > 0, 
                     a * (x – 8,3)2                            ��� x < 0 
 
�)                    a + b * x                               ���  x <= 9,3 
            S =      a * x2 + b + a * b * x            ���  9,3 < x <= 12 
                       k                                          ���  x > 12 
 
�)                    5 * a + 5 – 4 * x                   ���  a = 1, 
            y =      0,5 * ex – (x – 1)2                 ���  a = 2, 
                        x4 – 7 * x2 + 12                  � ��%�� ����
���. 
 
�)  ��	��#��� �������������� R � ������ �� �����, !�A� ��
���� ��������  Pi � 
���������� Ti �� ��B��� �������� ��#�� (i = 1,2,3,...,n): 
 
 
 
 
  
10.@�! #��� ���������������! ���������#�� ����? \�� ���� ��� ��
���? 
11.@� !��� ������ ��
���!���! ��#���� ���������#�� ����? $����
��� ������
�. 
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'����� 8. ��*���� ��������� $ ����� 	����� 
���� 	��*�������  Visual Basic 

 
 

8.1 5��������������� ������� 	����� 
 
         ��!��� ����������� ������� Windows 	��
������! ���������#�� 
����, A� �������: �����������  ��:� ������� � 
����� ������ � 	��#�� 

�! ����:��!. "���� ����� ���� Visual Basic, A� ��	�:���! �� �����-
��� ����������!� � ����������!� 	��#������ O������ � �������: ������-
����� � ����� ���
��������! � ����
���A� Windows. Visual Basic : ��-
����� 
�! ��������! �������� � ���������� 	�'!	��� � ��������� ������ 
Microsoft Office – ���� Visual Basic for Application (VBA). 

     ������B���! Visual Basic (VB):  
&����� &��� � &��*����# � Microsoft Visual Basic � Visual 

Basic � � 
���������� ����� New Project  ����
�� New ��
����� 
Standard.exe � ������ ����#��. 

$���! 	������B���! �������� �� ������ ��B� ���� ��������� �!
 
����� ������������� ����
���A� ��	����� (������� 8.1):  

1) ����� ����������% «Visual Basic [design]», A� ������� 	������-
��� �!
�� ����� � 	��#���� 
�! ��� ������ ���������� ����, ������ 
	������� � 	��#��, ��	�������/��
������, 	������; �!
�� ���� (����-
��� � ���	��#���! �����
 �����
��� � 
�
���� <) � �!
�� �����������-
����� ������; 
2) ����� ������������ ���� «Form1»- ������ ����� 
�! ����-
����! �������� ������
���� ����� ���������#�. + ����� �������� 
����'!	���� 
�! ���� ����� Windows ��	�� ����� � ������ ���������� 
����. 
3) ����� ����������� ����� VB, Y� ����
�:���! 	 
��� �����#���� 
������ ������������; 
 4) ����� ���������� ������ �	 	��������� «Project1», � !���� ����-
��#�����! ��� ���������� ������������ 
�
���� –  ������� ����� � 
��������� ��
���; 
 5) ����� ����������� ��'#���� «Properties», A� ��
��� ��	��!���� 

���. 
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������� 8.1 –  ����� �����������! Visial Basic 
 
6) ����� ���
�����
� ���� «Code». $��	��#��� 
�! ��������! � ����� 
���������� ��
���� (����� ����� �������, A� ��������� ��	������� � 
��%� �����������! � 
��). 
      +�� ����� ����� ������ ���������� ���� � ��B��� ���� 	������. 
\�A� �� ������ ����: ���������� ��� �����, ���� ��B�� ��
����� 	� 

�������� �����
 ������ ���� View: 

� Object – ����� ������ «Form1»; 
� Toolbox –  ����� ������������ ������ VB; 
� Properties Window –  ����� ������������ ��':���� «Properties»; 
� Code –  ����� ����������� ��
� «Code»; 
� Project Explorer –  ����� �����
���� �������. 

     + ������ : ����� 
���
���� ������� ����� ������. ������ �� �
� #�-
��	 �����%� [F1] ��� ����� ���� Help. 

&��� 	�	��#����, � ����� �����������! ��B�� ���������: 
� ����� ��
������ ���� (Menu Editor) – 
�! ��������! � ��
���-

����! �!
�� ���� 
�! �����,  

�����  �����-
������! 

����� ��-
������ 
����� 

����� 
�����������  

��
� 

����� ������ 
������������ 

����� ���-
������- 

���

����� 
�����
���� 

������� 
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� ����� ������ ����� ( Form Layout ) – 
�! ������!
� ����� �� 
������ (�������#�� ��B��� «$�����
��� ������!
» � Word),  

� ����� ������!
� ��':���� ( Object Browser ) – 
�! ������!
� ���� 
��������� �������,  

� ����� =������� (Locals) – 
�! ������!
� 	��#��� ��������� ����-
������,  

� ����� *�������B���! (Watches),  
� ����� O�	������
�: ��������! (Immediate) – 
�! ��#���� ���
��-

�! � ��������! �����
. 
     ��,�� �� 	����� ��B�� �������� #���	 �������� ���� ����� �����-
������! (Microsoft Visual Basic [design]) ��� #���	: 
                          ����� ���� File � �����
� Exit. 
 

8.2 ����� 	����	� ��������  	��*��� (	�������) 
 � ��������Y� Visual Basic 

 
 

<��������#�� ���� Visual Basic (VB) –  ���� ��':���� –  ���:���-
������ �����������!. D� 	��#���, A� � ����� ��B�� ������������ ��-
������ ��':����� � ����
��� ������ ������� �� ����� ���������� ����-
�����#��� ����. 
        � ��':���� –  ���:�������� ���� ���������������!  ���� ���!��! !�:  

� ��'����,  
� �����������, 
� 	���3, 
� ������. 

        "�'#��� –  �������� ��� 	������� �������� Windows-
�
�����, ��-
������������� ����%���� ����������� �������. $�� ��':����- ���:���-
������ ������������� ������#�� ��� ���������� ����'������� �����-
�� : ��':�����. + Visial Basic ��
��!����! ���� ����� ��':����: 

- 
�����(�� (global objects): clipboard (����� ������), debug (��
-
��
���), printer (�������), screen (�����), app (
�
����); 

- ��������� ��� ��'#��� ���#����!: form (������� �����), 
controls (�����#� ��������, ��������
 ��, ����� �������� �� ������ 
������������); 

- ��'#��� ���� ����&. 
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+ ���%� #���� ��
��� ����������������! ��':��� ����� ������ ��-
���������� (������� 8.2). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 8.2 –  $����� ������������ Visual Basic 

 
$��	��#���! 
�!��� ��������� ������ ������������: 

       –   �������� ��� ���� ������ (Label). $��	��#��� 
�! ��������! ��
��-
�� (������) ��	��� ��':����, A� 
�	���!: ���������#��� ��	��#���, 
A� ��������! ��� ������� ��������! � ����, � ����B 
�! ����
� ��	-
��� ����
������. 

- �������� �����, ��������������� 
�! ���
���!-����
� 
����. 
(TextBox) 

- �����
�� ������. (CommandButton). $��	��#��� 
�! ������� ��-
����
��� �����
��� �������. 

- ����	�������� ������� ������#�����! (HScroolBar) 
- ������� (PictureBox).$��	��#���� 
�! ��������! ���!, � !�� ��B� 

���� ����A��� ���������! (�������, ��������, ������� � �.
.) 
- ����� (Frame) 

- ��������# (OptionButton) 

- $�������� (CheckBox) 

- '�':�� OLE. $��	��#���� 
�! ��	��A���! � ����� ������, !� ����-
������, � ��%�� ��':���� . 

$���B#�� 
J���� (�����) 
����� 
$�������� 
&����������� ������ 
/���	�������� ������� ���-
���#�����! 
"����� 
����� ����� 
)����� 
&�
� 
'�’:�� OLE 

     &������� 
      "������� �����  
      &����
�� ������ 
      *��������� ������ 
      *����� 
      ����������� �������     

������#�����! 
&����� ������ 
����� ������ 
=���! 
����� 
���� 
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��� �
������������ ��
�-!��� 	��#�� �������� �� ������ ������-
������ Visual Basic, ��B�� ���������� �� ����� ����B#�� ��%�, ��� 
����� 	'!�����! �������#� ��
��	�� 	 ��	��� ����� ��������. 

$�� ����
���� ���:� �������� ��B�� ���������# ��	��#�:���!, 	 
!���� ��������� ��':����� ��� ��
� ��������� –  �	 !���� ������� ��-
���, �	 !���� �������!�� (��	������ ����
��� �� �����, �� 
���), !�� 
�����#� �������� ������� ������� ���� �����. 

+�� ������ 
� ������� ��':���� ���������# �����: � ��
� ������-
�����$ � ����� Properties. &�B���� ��':����� ��
����
�: ���� 	�	
���-
��
� 	�
���� ����� ������������.  

3���������( ��'#��� – �� !����� ��� �������������� ��':���, ���� 
��	��#�:, !� ��':�� ����!
�: ��� !� ��� ����
����!. J�������
, ������-
����!�� ��':���� : ���� �����, ����� ��':���, ����� ����, ��������. *��-
��� ������������ 
�! ��B���� ��':��� ��	��#����, � ���������# ��B� 
������������� ��������� 	��#���! ��������� ������������: ����� – 
���������, ��� %����� – Times New Roman, ���������� ����� � ����-
�� � �.
. 
 @�! ��������� 	��#���! ����������� ����������� ��':��� ������
�� 
�������� �� ����� ��':���, ����� 	������ ���� ��������, � ������� ���-
����!� �� ����
��� ���� ����� Properties (������� 8.3). + ����� ��
�-
���B�:���! ������ ������������ ��������� � 
���� ������ ��':��� � 
	��#���! ��, ����������� 	� 	����#�����!�. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

������� 8.3 – ����� ������������ Properties 
 

����
��#�� 
������ 
��’:����

���
���! 	 
���������� 

����� 	��#��� 
������������ 

$������ 
������-
������ 

����� ������-
����� 	��#��� 



 358

$�
 �!
��� 	�������� ����� ��	��%������ �!
�� (����) 	 �������, 
A� ����
�:, !��� ������: ������� ���� ��':���� ������������ �������. 
+ ����� �!
�� ������� ���� 	�	��#���� (�������) ������!#�� ��� ��'-
:�� (���� ��'!). 

 ������ ������
��� ����������� 
�! ��������� 	
�����:���! �� 
���� ��	�� � ����
�� #�
��'��� ����� Properties. ��� 	������ 	��#��-
�! �����������, �������� �������� � ���7
�� #�
��'��� ����� �� ������ 
�������# ���������� �!
�� ����������� � � ������ 	 ������������ 
	��#���!��, A� 	'!�����!,  ������� �������!� ������
�� ��� ������	�-
���� �!
�� � ������ 
��� 	� 
�������� ����������.  

$�����
� 
�!��� ������������: 
Name –    ���������: �
����������� (��'!) 
������ 
� ��':��� (������-

���� ����, ���� �������, ���� ����, A� ������� ������� � 
�.
.) 	 ��������; ����������� ��
������� ��� ��������� ���-
�����. J�������
, Name –  
�! �����  ���������: ��'! �����, 
��������������� � ��������. ��'! ��#���:���! 	 �����, ����
�-
:���! 	 ����, ���� � ��
��������!, ��: �� ����% 40 ��������. 
*��#���� 	�
�:���! ��'! ��������, � ����� ���
����! 
�! ����� 
��
 ��������.     

Alignment –  �����������! ������ (0 –  �����, 1 –  ������, 2 – ������-
����!);  

Autosize –  ��������#�� ��������! ��	����� ���! ������ ��� ��������-
�� ���! (true –  ��������#�� 	���� ��
����
�� 
� ��	���� ����-
��, false –  ��	���� ��	����� � 	����� ����� ��
����:���!); 

BackColor, ForeColor –  ��������� ������� ���� � ����
����� ����� 
��':���; 
BorderStyle –  	�
�: ��� ����� 
�! ��':���, ���#��� 
�! form � textbox 

������ 
�! #�����! ��
 #�� ��������!. $��������� 	��#���!: 
0 –  ����: �������,  
1 – ���������� �
���#��� ������� ������ (�!
�� ��	�� � ����),  
2 –  	� 	����#�����!� 	��������� ������,  
3 –  ���������� ��
������. 

Caption –  �����, ��
����B������ � 	�������� (
�! �����), �����
��� 
��� ����# 	 ��������� ���������!. 

FontName –  ���������: ��� �������: %����, ���������������� 
�! 
��
����B���! ������ � ��������� ���������!, � ����B ��� ��-
������� �������� ��������! � 
����. �������
�:���! �������-
�������� %���� Times New Roman Cyr. 



 359

Height, Width –  	����%�! ������ � %����� ��':���. �
�����! � ������ 
(1 �� = 567 ������). 

Text –  ����� � ���������� ��� ������������� ����, � ���� ������. @�! 
���������� –  ������ 
�! #�����! ��
 #�� ��������!.  

Visual Basic : �����, ���:�������� �� ������� ��
��. D� �	��-
#�:, A� ������ #������ �������� ����������! � ��
����
� �� ����� 
����!. &�B�� ��':�� ������� ��������� �� ����� ��
�� (
��), A� ��
��-
������!: 

- �� ������ (�������! ��%� �� ������!�#�� ���������), 
- �� ���������� (���������! ��	��� �����%), 
- � �������� ��
 ������� ���������� 
����. 

"���� �������� ������� ���� �����������, �������� ��
�!��. 
$�����
� ��
��: 
    Change –  ��
����:���! ��� 	���� ����� �������� ���������! ��� ��!-

������ ������ �!
� ��B����� ��
�� (������ ��
��). 
     Click –  ��
����:���! ��� �
����	����� �������� ��%� ��
 ��':�-
���.  
     DblClick –  ��
����:���! ��� ��
������� �������� ��%� �� ��':���.  
     KeyPress –  ��
����:���! ��� ���������� �����%� �� ����������. 
     Load –  ��
����:���! ��� ������� 
�
���� 	� 
�������� ��������� 
Load � �������� ��� � ��	������� ��!����� 	������B���!. 
     Unload –  ��
����:���! ��� �������B���� ����� 	 ����������� ��-
�'!�� ��
����
�� 
� 
��  ���������#� (	� 
�������� ���� ��� ������) 
��� ���������� Unload �	 ��������. 
        ��B��� ��
�:� � Visual Basic 	�'!	��� �������� (������
����), 
A� ������:���! ��� 	
�������� ��
��. + 	��������� ��
� ��������� ���-
��
��� ���������: 
 
         Sub <��'� ��'����>_<��'� 	���3> (�*���"�� 	���������) 
        .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   .   . 
                      �	������� 
        .   .   .   .   .   .   .   .   .   .    .   .   .   . 
          End Sub 
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@�! ��B���� ��':��� 	����������� ������� ��B����� �����
��, 	�-

�#� ���������#� – ������� �������� � �������� ��
����
��� ��
 ���-
�����. ������:���! �� � ����� ��
� (������� 8.4). 

 
 
 
 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

������� 8.4 –  ����� ����������� ��
� 
 

 $�� ������ 	 ��':����� ������: ������� � ������ �!
� ����
������ 
��������, 	�'!	���� �	 ��
����
���� �������, ��������, ���!��. Visual 
Basic 	�����!: ���������#� ��
 ������������! ����� �������� %�!��� 
��
���! ������ ������.  
             J�������
, ��B�� ��������������� ���� ����
�:  
     Clear –  �#�A�: ����� ������ ������ (Clipboard); 
     Cls –  �#�A�: ����� ��� ���� ����������; 
     EndDoc –  ������!: ������� 
�������� �� �������; 
     GetData –  �������: 	����B���! 	 Clipboard; 
     GetText –  �������: ��������� �!
�� �	 ������ ������; 
     Hide –  ����: �����, ��� �� �������B�: �� 	 ����������� ���'!��; 
     Move –  ������A�: ����� ��� ��':��; 
     Print –  
����: ��������� �!
�� �� ��':���; 
     SetData –  ����A�: ���������� � 	�
����� ������� � Clipboard; 
     SetText –  ����A�: ��������� �!
�� � ����� ������; 
     Show –  ��
����B�: ����� �� ������. 
        *�������� 	����� ����
�: 
 

<��'� ��'����>.<��'� ������> [	��������] 

����
��-
#�� ������ 

��’:���� 

����
��-
#�� ������  
���������-

��� 

$����
���, 
	�’!	��� 	 

��
�:� 
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$�����
�:    1) Form1.Hide;    2) Form1.Show;     3) Printer.Print “y= “;y.Text 
 

'�':���, A� ����� 	������� ����������� � ����
���� (��
�� � ����-

�), ��:
������! � �����. ��'! ����� ���	�: �� ��� ��':����, A� ��� ���-
����. &���� ��B�� ��	��!
��� !� ������ 
�! ��������! ��%�� ��':���� 
����� B ����. "��� ��� ��':��� �
���� �����, ��������
 TextBox, ��-

��� 
�!�� �
������. � 	����#�����!� ��	����!�� ���� ������ �����  
����� ��'!, A� ����
�:���! 	 ����� ������������� ����� � ���!
������ 
������ – Text1,  Text2, Text3. $�� ������
����� ���������# ��B� ����-
������ ���� ����� ��':����. 

+ Visual Basic ����B %����� �����������:���! ���!��! �������� 
��':����. ������% – �� ����� ��':����, ��':
����� 	�������� ��'!�, ���-
#��� �� ����'!	���� �� ��':��� �
���� �����. $�����
�� �������� ��-
B��� ���B��� ���
����� � Visual Basic 6 ��������, � �.#. Forms � 
Controls. Forms – �� ��	��# 	������B���� ���� 
�
����, Controls – �� 
��	��# ���� ��������� ���������! � �����. &��������# ��B� ���������� 
���� ������ ��������, ����������� � �������	����� ��. 

 
 '������� ���3 	��*���� ���, �� ������������ VB, ������� 

����������� � ���, ���	��:  
1) :��� ������(��
� ���
��������% –  �������� ����� ��� ������ 

����, A� ��
��� ��
������! ���������#��� ��
 #�� ������ 	 ������-
���. +	��
B���! �������� � 	����� ���� �	 	��������� ��B� 	��#�� 
	��A�
��� ��%�� �� ��	����� �������. 

2) :��� ���
��������% � �&������ ���� –  �������� ����� ���
���� 
������� ���������!, A� ��
����
�: ��	��� 
�!� ���������#�. 

 
 

8.3 '��������� 	��"�*� ���	� 	��������� 
 

J� ����� ��	�������� ������������! ������
�� ��	��#���: 
1. *������ �������� ���� ��
� � 	�
�#�, 
�! #��� ���� ��
��� �������-

���������!, A� �� ��� ������ ��
� ��	��%����� (�������� ���!, ���-
���, ������� ������#�����!, �������� � �.
.). 

2. *������� ��	������� �����. 
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3. ��	��#��� ����������� ��':���� (����� ���� � ��	��%������ �� ��� 
��������� ���������!)  – 	����%��� ����!
 � ����������� ������ ����-
�� � ��������. 

$������� �������� �����  ��������! �� �������� ����� 	� 
���-
����� ��
����
��� ������ ������ ������������. @�! ����� �������� 
�������� �� ������ 	 ������
��� ������������, 
��� ��� ���������� ��-
��� ������ ��%� ��	��#��� ��	��� � ����� ��	��%�����! �������� � ��-
���. ��	���� ������ ����� � ��	��%������ �� ����� ���������, ���� ��-
�� ������� (��
�����), 	��������! �������#�� ���� ���������� ��':�-
���. ��� 	������ ��':�� �������� (��
�����), ������
�� �������� �� 
����� ��%���. $�� ����� 
������ ����� 	'!�����! ����� ��
�����!, 
A� ������� ����� ��������� ���
�������. $�� ��	��%������ ����B#��� 
��%� �����
��� ����� ��
�����! ��B�� ������A��� ��':��, � �� �
���� 
	 ���
������� ����� – 	�������� ���� ��	����. 

��% �������% ������������ ��':��� ������
�� 	������ ���� ��-
������, � ����� ��������� �����%� Delete  

 
$�����
 8.1. –  *����������� ����� 
�! ��������! ��	�������� 

�� �������:                            
                                     � = 200 + � * � 
 
��������!: J� �������� ����� ������� ��	��%��������! �������� 

����� 
�! ������!��! 	��#��� � � �, � ����B ����� 
�! ����
� ��	������� 
�. ��� 	����, 
� !�� ����� 	����
����!, �� ������
�� ��
������, ������-
�%� 
� ��� ���! ������� (��������, �����). ��	������� ������� ����-
�������! ��� �������� �� ������ '����,���, � �� ������ ��,�� – 	
��-
���:���! 	����%���! ������ ��������.  

1. J�������� ��  ������ ��� �!���� ���� 
����� ��
 ������ ����� 
(������� 8.5), ����! ����� ��B�� ���������� 
� ��������! �������� 
����� �� ����'�����.  

2. ������B��  Visual Basic. 
3.  + ��
������� ����� Visual Basic 	'!�����! ����B�! ������� ��-

��� Form1. \�A� �� ��	���� �� 	�
������!��� ���������#�, �� ����� 
�������� �� ��� (��
�����) � 	������ ��	���, !� � 	��#������ �������. 



 363

������� 8.5 –  ��
 �������� ����� 
�! ������
�: � = 200 + � * � 
 

  
+�� �������� 
�� �� ��	����� ����� �������� ���
�������� � ���-

���� 8.1. 
 
"�����! 8.1. –  $����
������� 
�� �� ��������� ����� 
�! ������
�  
� = 200 + � * � 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 @��� ��'! �����-

������ �����. 
1). ��
����� ����� Properties, !�A� ���� ��
����: �� 
������:  ����� ���� View � Properties Windows; 
2). ������� ����������� Caption, � ������� �����#��� 
������ Form1 � �������� G��$�$ ��*�����. 

2. ������ ������ 
����
��� 
���� � 

��	�������. 

1).J� ������ ������������ �������� ��
����� �������! 
�� ������        (Label –  �����), � ������ ����� 	'!�-
����! ��!�������� 	 ������� Label1. $����!����� ��-
�� �� ��
��
��� 
�! ����� ����� � ����������� ����� 
(������� 8.5). �� 
��#� ��������� �� �����
������� 

��, �
��B��%� Label2, Label3.  
2).<�����	����� �������!� ��%� �����  Properties; � 
����� � ��������� ������, A� ����
�:, ������� 
Label1; � ������  ������������ ��
����� Caption, � 

������ �����#��� ������ Label1 ��������: &�����-
� �.  
3). + ��������� ������ ����� Properties, A� ����
�:, 
������� Label2 � � ����������� Caption ��������: &�-
����� �.  
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$��
��B���! ������� 8.1. 
1 2 3 

  4). + ��������� ������ ����� Properties, A� ����
�:, 
������� Label3 � � ����������� Caption ��������: '�-
������� �. 

3. *�������! ����-
����� ����� 
�! 
���
���! � ����-


� 
����. 

1).J� ������ ������������ �������� ��
����� �������! 
�� ������  (TextBox – �������� �����) 
�! �������-
�! ���������� ����� Text1. $����!����� ���� �� ��
��-

��� 
�! ����� ����� � ����������� ����� (������� 
8.5). �� 
��#� ��������� �� �����
������� 
��, �
��B�-
�%� Text2 � Text3. 
2).<�����	����� �������!� ��%� �����  Properties; � 
����� � ��������� ������, A� ����
�:, ������� 
Text1; � ������  ������������ ��
����� Name, ������ 
Text1 � �������� � ( ����������� �����). 
3). $���� � ������ ������������ ������� ����������� 
Text � ������ � ��%��� �����#��� Text1.(+ ���� ��-
����� ���� ����B���). 
  <������#��� ����	�� 
��� �������� Text2 ��'! �, � 
Text3 – � ( ����������� �����)* � � ����������� Text 
������ Text2 � Text3. 
 

4. *�������! ��-
������ ������ 

1).J� ������ ������������ �������� ��
����� �������! 
�� ������  (CommandButton – �����
�� ������) � 
�����!����� �������� ������ �� ��
��
��� 
�! ��� ��-
��� � �����, ��������� 	�	��#��� 
�� 
�! �
��B���! 

����� ������. 
2). <�����	����� �������!� ��%� �����  Properties; � 
����� � ��������� ������, A� ����
�:, ������� 
CommandButton1; � ������  ������������ ��
����� 
Caption, ������ CommandButton1 � �������� '����-
,���; ����� ��
����� Name �   	������ 
CommandButton1 �������� Rachet. 
3). + ��������� ������ ����� Properties, A� ����
�:,  
������� CommandButton2; � Caption �������� ��-
,��, � � Name �������� Vixod.  
 

 

* –  ����� ��':���� ��B�� 	�
����� �� ��%�� �����, A� ����������� 
�� ����'�����, ��� 
��� ��� ���
���! �������� �� ����������� ��
� 
�� 
�B� 	��#�� �������#����! 	 �
��:� ���� �� ��%�. "��� ��	�� �� 
��%�� ����� (�� �����������) 	��#�� 
����� ��':����, 
� !��� �� 
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��
� 	�������! � ������ ��
�������. "��� ������
� ��
��� �����
��� 

���. 

+ ��	������� ��������� 
�� �������� ����� ���������� ��
�, !�� 
������
�� 	�������.  

���$��% ������ ������#�(�% � ���& ������. 
� 8� ������ ����� ������:���! �����=�� 2���� –  ���� �	 

��	%�����!� .frm.  
� 8� ���
��� ����� ������:���! ������ �����=�� 	������ 	 ��-

	%�����!� .vbp.  
 �,��� �����=�� 	������: 

$���� ���� File � �����
� Save Project � 
��� ��'! ����� (G��$�$ 
��*�����) � ���	��� �������� ����� � OK � 
��� ��'! ������� (G�-
�$�$ ��*�����) � ���	��� ����� OK.  
 
 

8.4 '��������� ���*�*� ���	� 	��������� 
 

$�� ������ ���������#� 	 ������ ����! ���
���! ���
��� 
���� 
�������! ��%��� �� ������ '����,��� ������� 	���	��#��� �
��-
B���! ��	�������. "��� ������! �� ��
�� «�������!» (Click) 	���	��#�-
:���! �� 
������ ����� �����������! –  ���
��������% �������& ���-
����. 

$�����������! ��
����� �����
��� ������:���! � ����� �������� 
(Code Window), A� �������:���! ��
������ �������!� ��%� �� �����-
����� ��':���. $�� ����� ���������������! !� ����
�, ��� � 	��#�� 
�! 
���������#��� ��� �����
�. "��� ������� ��	��!���� ������� ������-
�� ���� Visual Basic. 

 
8.4.1 9������  ���� 

 
<������ ���� ����
�:���! 	 ���������� ����, ����, ���B����� 

��������.  
J�������
, �������� ����� ��	��#���� ������� ��������, A� 

��� ��������� �������� ������:���! � ���� ������ 
���
���� �������-
��� 
�! #�����! ��������; 	��� ��
��������! ���������� �!
�� �����-
���� �	��#�: ��!������ ���� ���
��B���! �� ���������� �!
��. 
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+ ��������� ���������������!:  
� ���������� ������! � ���!
�� ����������� ������� ��������! 

–   ^, * , / , \  –   
�����! 	 ����������!� 
������� #������ ��	���-
����, +, –  ;  

� ������! �������� –  < , > , = ,  >= , <= , <> ;  
� ��
���� ������! –  And, Or, Not, Xor � ��. 

      	������� ����$��% –  ����� ��'!	����� � ��
����� �����. @�! 
��������� ����B��� �����������:���! �������! ������������ ( + ), A� 

�	���!: ��:
������ ������� � ��
����� 	 ��� ���� ���	�. 
         J�������
: 
             “*����
��”  +  “�����”  +  “����
�” = *����
�� ����� ����
�. 
        @�!�� ���� 
���� Visual-Basic �����
��� � ������� 8.2. 
 
"�����! 8.2. –  "��� 
����  

� 
n/n 

K���� &�-
���. 

q������������� ��	� ���, 

1 Integer % ���� #���� ��
 -32768 
� +32768, 2 ����� 
2 Single precision ! #���� 	 ������#�� �������   �
������� ��#-

�����, 4 ����� (�����������:���! 	� 	����#�-
����!�) 

3 Long Integer & 
���� ����, 4 ����� 
4 Double precision # #���� 	 ������#�� ������� ��
������ ��#-

�����, 8 ������ 
5 String $ �!
�� �������� 
� 65535 ���. ��� �����%���� 


��B��� 
6 Currency @ #���� 	 ���������� ������� (15 	�. ������# � 

4 �������# ��
 ������, 8 ����) 
7 Variant  
���, 
�! !��� ��� �� ��
����. ������� ��-

��%� ����!, #�� !��� �����%��� ���������. 
           

+�� 
���, A� �����������: ��������, ��B��� ���� ���������� 
(�����������) ��� ���������. &�������� � ��������� �����%����-
�! ��  
��#���� ��
�-!���  ��
�������� ��� ��
��!: 

� ��������� –  	� 
�������� ��������� Const, 
� ������� –  	� 
�������� ��������� Dim.  

     )����� ��������� Const ���������: 
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       [Global] Const <��'�> = ����=�� [,<��'�> = ����=��]... 1 
$�����
�:  const Pi = 3.1415 
                  const Max% = 250 
                  const Clovo$ = “��
�����” 

"��� �������� � ����B���, A� �������������! ��, ������� 	����-
���!. � ��������#��� ����B���!� 	��������� ��������������� �����-
��� 	��
���! � �������  � 
�!�� �������. 

 )����� ��������� Dim ���������: 
 
      Dim <��'� 	������3>[([�	�� ������ 	������,])] [As[New] 
type][, <��'� 	������3>[([�	�� ������])][As[New]type]...  
@�: 
   As type –  ��	��#�: ��� 
���� (Integer, Long,...) #� ��':���.  
J�������
:    
                  Dim a As Integer, 
                  Dim Temper As Single,  
                  Dim  d, b, rakurc –  	� 	����#�����!� ��� Variant, 
                  Dim  FIO <s String – ��
�-!�� 
��B��� ���������� �������-
���, 
                  Dim Street <s String*75 – !��� ���	���� 
��B��� ���������� 

���� (75 –  ��������� �������� � ��	�� ��-
����). 

   New – �����������:���! 
�! ��������! ����� ������������� ������-
����� ����� ��':����, ����� !� Form1. 

 '��� ������ ���������� ����#�: ���	���� ������ ��B���� � ����-
���� �������:  
           Dim A(8,3); 
           Dim A(0 To 8, 0 To 3) 
           Dim A(8,0 To 3) 
           Dim A(-4 To 10) 

 (���������� #���� ������� � 
����� ��������� –  60. 
*����! �����%��� ������� ���� �� ��#���� ��B��� �����
��� � 

�����
��� –  �������. '����%���! ���������� � ������� � ��
����� 
�����
��� 
����� ������ � ��� �����
���.  

                                                 
1 + 	������ ������� ���������� ��
��� ����������� �������� ��	��#���!: {} – ����� �
���� 	 
������������� 	��#���,  [ ] – ������� ��B� ���� ��� �� ����, < > –  ����� �������� ��������� 
	��#���!. 
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@�! �����%���! 
�����(��& ���������� �����������:���! �����-
����� ��
��� (General), A� ��������#�� ����#�:���! 
� ����
� ��
�-
!���� ������� � ��	��A�:���! ����
 ���%�� �����
����. 

J�������
: 
General 
Option Explicit 
Dim X As Integer 
Dim I,Y 
\�A� ��� 
���� 
�! ���������� �� ��	��#����, �� 	� 	����#����-

�!� ���� �
��B�: ��� Variant. D� 	��#���, A� ��� ���������� ��	��#�-
:���! � 	���B����� ��
 ���� 
����, A� ����%� ��
��� � ��� ����A���. 

J��������%�� ���������� ���� : ������� �����������%. 
)����� ���������: 

<	������> = ����=�� 
J�������
: 

Y = 0 
Z = (x + 7) / 2 

 
 

8.4.2 ^����� – ����� ���, 
 
        ;����% ����& 	
�����:���! #���	 �����#� �������� ����� – ��-
������ ���!, �����#�� ���! (������), ����������� ������ (�����). +��-

���! 	
�����:���! ������� �� ���������� ��������� �������� � 	����-
#�����! ���������!� �����%� Enter; �������!� ��%� �� ���������� 
����� �����, ��
�� �������������, �����#�� ������ OK � �.�. $�� ���-
�� ��	����� ��
�!� ��B��� ��
����
��� ��
�������� (�����
���), A� 
��������� ��%���! 	�
�#�. 
       3���� ����& ��B�� 	
��������� �� �����, �� 
���, � ����. ����
 �� 
����� ������:���!, ��������
, ������:��!� ��	��#���� 	��#��� ����-
����� ���!�, �����#��� ���!�.  

@�! ����
� �� 
��� ������
�� ��������������� ����
 Print.  
     *��������:  
 

[��'���]Print [{Spc(n),Tab(n)}][����=��][{;I,}]   , 

�: 
��'��� – �� � 
����� ����
�� ������� (Printer); 

��#���! ����B���! ������ #������ ���-
������:���! ���������� ����� #������ 
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Spc(n) � Tab(n) – ������� ������� n �������� � �����!��� � ��	��#���� 
�����#�� 
�����#�� ������� ��������; 
����=�� – ��, A� ��
�:���! �� 
���; 
; � , –  ����: �������� ��B ����
����� �� 
��� 
����� ��� �����!��! 
#���	 14 �������. 
     J�������
: 
                               Printer.Print “y =  “;y.Text 
     @�! ����
� 
���� � ��	��#���� ����� ������
�� ��������������� 
���-��������� ����
 – ������� Format. 
     *��������:     

Format[$] (expression [,fmt]), 

�: 
 $ –  �	���� ���������� ����,  
 expression – ��������#�� ��� �������� ����B���!, 
 frm – 	�
�:���! ������ ����
����� ����B���!: 

0 – 	�
�: 
��� ����� ��� ���!, ��������
, 000000 – ��
� ��
�������� 
#���� �� ����% 6 	�����, !�A� ���� ���%� 6 	�����, �� 
��������! 
������� ����. 
# –  	�
�: 
��� ����� ��� ��#���. 
 . – 	�
�: 
��� ����! 
��!������ ������, ��������
, ####.##. 

    % –  ����
��� #���� � ����������� ��
�, ����� ����B���! 	����%�-
:���! �� 100%. 
  , –  ���B��� ����B���! �� 1000. 
  H – �������� ������ � ��
� #���� 	 ������#�� �����. 
  $ –  ��������� ������  “     “.   
   : –  ������ #���. 
  / –  ������ 
���  � ��. 

 $�� ���
���� � ����
� 
���� ��B� ��������� ������
����� �����-
������! 	 �
��:� ����� ���
��������! 
���� � ��%�. J�������
, ���-

���! � ����
 � �������� ���� 	
�����:���! ��������� �����, � ��#��-
����! ������
�� ���������� 	 #�������� 
�����.  

0�������% ��������& ����& � ������� 	
�����:���! 	� 
���-
����� ������� Val.  

*��������: 
Val (�������� ����=��) –  ������� �����. 

J�������
: 
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+ �������� ���� � ���
���� �!
�� 5 (������ 5 �������:���! !� 
�����). @�! �#���� � ��#������!� ����� ���! � ������
�� ����������� � 
#����.  

Val(a.Text) = 5 
0�������% �������&  ����& � �������� 	
�����:���! 	� 
���-

����� ������� Str.  
*��������: 
 

Str (������� �����) –  �������� ����=�� 
J�������
:                     y.Text = Str(S) + “���” 

 
 $�����
 8.2 –  @�! �����, ��������� 	� ������ ������
� 8.1, 

�������� ���������� ��
. 
 ��������!:  
1). ��
����� ������ G��$�$ ��*�����: 
 $���� ���� File � �����
� Open Project � ���	��� ����� � ��'! 

����� � ������ ��������.  
J� ������ ������� 	'!�����! �����. + ����
�� ��
�������� ����� 

����! ��
�����! ������� ����� ��������: 
���� View � �����
� Project Explorer � � �����, A� ��
������!, 

��	����� 	�	�� Project1 (=������� ��������) ( 	�	�� Forms ( 
��#� 
�������� 	� Form1. 

2). @��#� �������� �� ������  '����,��� � 	'!�����! ����� ���-
�������� ��
� (Code), � !����: 

� � ������ ������, Y� ����
�:, (Object) –  ��������! ������� ���� 
��������� �������,  

� � ������� ������, Y� ����
�:, (Procedure) –  ��
����
�� �� ���-
��
���. 
������� � ������ ������ ������� Rachet, � � ������� –   �����
�-

�� Click. ��
���:���! �����
���, A� ������� ��#���� � ������, ������
-
�� 
������� �� 	���� – �������� ��#������! Y (������� 8.6).  
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������� 8.6 –  ����� ����������� ��
� ������� – “=������� ��������” 
 

 
'������� ���
�� 
��� � ��	������� ���
!���! #���	 �������� �����, � 

� �������� �
� ��#������! 	 #������, �����������:���! ������! �����-
������! ��������� 
���� � #������ –  Val.   

3). + ������ ������, A� ����
�:, ��������� ������� Vixod, � � 
������� –  Click. +����� �������� 	����#���! ������ �������� – End. 

4). �������� �������� ��������: 
 ���� Run � �����
� Start � ������ � ����� &������, � #���� 

5, � � ����� &������ � – #���� 6 � �������� �� ������ '����,��� 
� � ����� '�������� � ������� ����� #���� 230. 

+ ����
�� 
���A���� ������� ��
�:���! ����
������! � � ������ 
�������� ���������� �������� ��
��!:���! ��������. ����� �������-
�� ������� � 	���� ���������� �������� ��������:  

  ���� Run � �����
� Continue 
5) ����%���! ������ 	 ��������� ������:���! �������!� �� 

������ ��,��. 
 

8.4.3 K���� 	������������ 2���� $ �������   
��������*� 2�$�� 

 
$�� ��������� �������� ����� ������� ��
����� ��� 	����%�� 

������������� ��
������ � ������� ��%���! 	�
�#� ����������� ����. 
J����� ���� ������ �����, !� �� ������� 8.5, ��B�� ���
������� � 

'�’:�� $�
�! 
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����% ������#���� ���������� – ��B�� 	������ ��� � �������� ��-
%��(�) ��������, ����	��� �������, �� ��
����� !��� ������:���! ��	-
�������, �������� �������� (������� 8.7). �����������  ��	���� ��� 
����� �����, ����������� ��':��� ��B�� ������, ������������#� ���-
���� ��
�����! �����#��� ��':���� 	� 
�������� �����%� Ctrl � �������! 
��%�. 

 

������� 8.7 –  )���� «=������� ��������» 	 ��':����� Picture, OLE � ��	�������-
���� ��':�����. 

 
J�������
, 
�! ����� ���(��� ����  ����� ��� ��$��
� � !! �-

����� ������
��: 
1) ��
����� �������!� ��%� ��������� ��':��; 
2) � ����� Properties 	����� ����������� BackColor � 	� 
�������� 

������ 
������ �����#���, A� ����
�:, (������� Palette) ��
������ ��-
������� �����.  

+�� ������ � ��
����� ��	������� ��B�� ��������� � ����� ����-
��!�. @�! ����� ����������� Aligment ��B���� ��':��� ����� �������-
����  	� ������ 
������ �����#���, A� ����
�:: 2 –  center. 

@�! ���� A�� �������� ������
��� ������ #� ����������� ���-
����� � ���� ����, ����� ��
����� �����, ����� 	����� � �������� �� 
����������� Picture � 	� 
�������� ������ ���������� �!
�� ��������� 

�������� ����� Load Picture, � !���� ���	��� ����� (��������
, 
ClipArt) � ���� �	 ��������� .  � ������� ����� ������� ������!:���! 
	 ��������� ������ ����. (������ 
� ����� �� ����������:���! �, !�A� 
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��� ����%� �����, �� ��
� ��
�� �� ����. ����%��#� �����, ��B�� 
	����%��� ��
��� #������ �������. 

������� �������� – �#������ �!
�� ������������ Picture. 
��� �������� �������� � ����� ������ ���� ��B�� ����-

����������� ��':��� Picture ��� Image (������!����! 	� 
�������� ��-

����
��� ������ ������ ������������ �������#�� ����%� ��	��!����� 
��':����). � ��':��� Picture ������� ��B� ��
��������!, � � Image – �� 
��B�. @��� ������:���! ����������� Picture � ������:���! ��� B� ����� 

��, A� � 
�! �����. <�� ��B�� ���������� ��������� ������� � ��-
���, � �����, �������%� �� ��':��� Picture ��� Image, ��������:  

$���� ���� Edit �  �����
� Paste. 
@�! �������  ������ ��� ��':���� 	 ��%�� 
�
����� ��B�� ������-

��������� ���������� OLE (������ OLE  �� ������ ������������). + 
�-
��������� ����� OLE  ������
�� ������� �������� �������� (��':��), 
��������
, Microsoft Equations. 

$���! ��������! ���� 
�� ����� ���� 	������� � ��B�� ��������-
���� ��� 	������� ������: 

 ���� File � �����
� Print �  ������� �������� Form Image 
(
�! 
���� ��
� ����������� �����), Code (
��� ��
� ��������), Form 
As Text (
��� ������������ ���� ��':���� �������). (�B�� 
�������� 
��� ����
���, � ��B�� �������� ��
�-!�� �������� �����#���!. 

*�������� ������ ������:���! ������ � ����
���A� Visual Basic. 
��� 	������ ���� ��	���B��� ��
 ����
���A�, ����� �������� ����-
���#�� ���� (�	 ��	%�����!� exe).  Exe-2�$� ��B� ��	������
��� 	�-
��������! 	 Windows !� 
�
����. @�
���� Windows 	����������! ��-

������ �������!� �� ��
����
���� 	��#��. \�A� ���������# ��#� 
����������� ����� �������� �� ����
������ 	��#�� �����, �� ��� ����-
��� ���������� ����������� Icon 
�! ���:� ����� (������� � 
������ 
�����#��� ��
����� 
�������� ����� � ���	��� ����� � ���� �	 ������-
��� 	��#���). J�������
, �������� 
�! ������� G��$�$ ��*����� � 
����� vb98\ icons\misc 2�$� face03. 

 
$������� –  + ����
�� ��
�������� ����� icons ��B�� ����������-

�!  ���� K�$�� ������ &��� � ��%����� ����� 	 ��	%�����!� .ico. 
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 $���! �����: ����� ���� File �  �����
� Make exe File.  + 
����-
������ �����, A� ��
�����:���!, ���������# ������� ���	��� ��'! �����, 
����� � �5. Exe-2�$� ��
� ���������. 

 
8.4.4 ���������� ���$�� 	���������� 

 
@�! 	��#����� ���������#� ��� ��������� �������� ��������� 	� 

������� ��� ��	��#���! 	��#���! ���������� � ��������� ��B�� ����-
����������� ������� ������������%. {� ��B�� ��������� � ����� 	� 

�������� ��������� ������ ������������:    

                     
- ����	�������� ������� (HScrollBar); 
 
- ����������� ������� (VScrollBar). 

 
$�����A���! ������� �� ������� ������#�����! �����
��� 
� 	��-

�� ����������� Value. D! ����������� ��	��#�: ����#�� ��	���� 
�! 
�������� (��������� ���� 	��#���!), A� 	����
����! � 
����	���, ���-
��������� ����������!�� Max � Min (���� #����!). 

 ��������� ������#�����! 	�'!	��� ����!: 
 Change – �����: � ������ �������! �� ������� 	� ��������� ��� 

��B ������� 	� �������� � ��������, � ������ ��
�������! ������� ���-
�! ���� ������A���!; 

 Scroll – 
�	���!: �
��B��� 	��#���! ����������� Value ��� ����-
��A���� ������� 
� ������� ��
�� Change.  

&��� ������A���! ��� �������� �� ������ 	� �������� 	�
�:���! 
����������� SmallChange, � ��� ��������  ��B ������� 	� �������� � 
�������� –  ����������� LargeChange.  

 
 $�����
 8.3 –   *����������� ����� � �������� ���������� ��
 


�! ��#������! ������� Y = 230 + a * c , !�A� ��
��� 
����	��� 	���� 
���������� a � c:               -1000 < a <= 1000        �       -500 < c <= 500 

��������!: 
1. � ������� �����, �������� � ������
� 8.1, 
�
��� 
�� ������� ���-

���#�����! 
�! ������ 	��#��� ���������� � � �. (������� –  8.8). 
$����
������� 
�� �� 
�
������ ������� � ����� � ��������� ���-

��������� 
�! ��� �����
��� � ������� 8.3. 
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������� 8.8 –  ��
 �������� ����� 
�! ������
� 8.3 
 

"�����! 8.3. –  $����
������� 
�� �� ��%���� ������
� 8.3 –  
 “Y = 230 + a * c �	 �����������!� ������� ������#�����!” 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 ��
����� ����� 
�������, �������� � 
������
� 8.1 

$����
������� 
�� 
�! ��
�����! ����� 
��. � ��-
���� 1 $�����
� 8.2. 

2 *�������! ������� 

�! ������ 	��#��� 

���������� �. 

1. J� ������ ������������ ������� ������� �����-
����!               –  HscrollBar, �������� 	 ���� 
�-
������� ������� ������#�����! � ��	������� �� � 
�����  ����� !� ����	��� �� ������� 8.8. 
2. <�����	����� ����� Properties � � ����� ����-
������ ����������� 
�! �������: 
    Name               –      L�n�� 
    Max                 –      1000 
    Min                  –     -1000 
    Value               –      0 
    SmallChange   –     1 
     LargeChange  –    10 

3 *�������! ������� 

�! ������ 	��#��� 

���������� c. 

1. J� ������ ������������ ������� ������� �����-
����! HscrollBar, �������� 	 ���� 
�������� ��-
����� ������#�����! � ��	������� �� � ����� !� 
����	��� �� ������� 8.8. 
2. <�����	����� ����� Properties � � ����� ����-
������ ����������� 
�! �������: 
    Name               –      L�n�� 
    Max                 –      500 
    Min                 –     -500 
    Value               –      0 
    SmallChange   –      1 
    LargeChange   –     5 

   



 376

2. ������ 
��������! � ���������� ��
: 
1). $�
������ �������!� ����� ������ ��%�� �� ������� (� ����� 

�������) ������� ������#�����! ��
����� ����� Code. 
@�! ��':��� L�n�� ������� ��
�� Change � 
������� �����
���, 

����������, !�A� �B� ��
��
����! ��
�! –  ������A���! ������� �� ��-
�����. 

 
Private Sub LineA_Change() 
a.Text = LineA 
End Sub 

 
2). @�! ��':��� Lin�! ������� ��
�� Scroll � 
������� 	���� ���-

��
���, ����������� ��
 #�� ������A���! ������� �� �������: 
 
              Private Sub LineA_Scroll() 

LineA_Change 
End Sub 
 

3). <������#�� ������� 1 � 2 �������� �����
��� 
�! ��':��� 
Lin��. 
                        Private Sub LineC_Change() 

              c.Text = LineC 
                        End Sub 
                        Private Sub Line_Scroll() 
                        L�n��_Change 
                        End Sub 
 
3. �������� �������� ��������, �������#� 	��#���! 
�! ���������� � 
� � %�!��� ������A���! �������� �� �������� ������#�����!. 
4. ������� ������ 	 ��'!� G��$�$ � 	�����������. 
 

&���� $ ������ ��� �������$�*� ������ 
 
1. @���� �������������� ��':���� –  ���:�������� ��� �� ������
�  
    Visual Basic. 
2.  �� ���� ��':�� � Visual Basic, �������� ������
� ��	��� ����� ��':����. 
3.  \�� �������������� �������� ��':���� � !� ���� 	�
�����!? 
4. _�� ��
��	�!����! ���!��! «��
�!» � «����
» � Visual Basic, ��������  
     ������
�. 
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5.  $��!��! «����» � !� ���� ������
�������! 	 ���!��!� «��':��» ? 
6.  \�� ����� �����������! �� 	��:��? 
7. *����������� 
�
���� �� ��#������� �������� ������ (S), !�A�  
    ��
��� ���� (c) � ��������� (k) ��������� ������ �
���� �����������!. 
8. *����������� 
�
���� �	 ��	������� ��
����� ��������! ����� (�),  
     !�A� ��
��� �������� ($�) � �����#��� ()�) ������ ���
�����. 
9. ��	��#��� ��������� ������ ��
������ ������ ����� m, !�A� ��
���,   
    A� � �
����� ��
��%�� ��%� !����#��� ���%�� ��������� ����� ' ��. 
    &������� �'!�� ����
�: 43% ��
 ���:� ��%�. J���� 	����
�� ������ ��  
    �������  ����� ����� 56 �� ����
�: 97 ��. 
10. ��	�������� 
������ ���
 #��� ������ �����������! �� ���- 
    ����:           
                            S * D1*(100 –  R) * P * T 
                   D = – ————----------——— , 
                                          100*N 

�: 

N=12 –  ��������� ���!��� � ��	����������� �����
�; 
R –  ������ #��� �� ������; 
D1 –  ����������� ���
 #��� ��� �
��	������ ������ (321 ��
��� );         

S –  �����#�� 	�������� ������ �����������!;                
" –  #�� ������ �����������!; 
 � –  ���
���������� �����������!. 
                     
 

 8.5  '��������� ���*���=��, ��*������� 
 

+ ����%���� ������� ������: ������
����� � ��������� �������-
���, �����#�� ��
�� ��#������������ �������. @� ��� ��
���!���!: 
��������� ��������
� � ������
� ��&����, ������� ������. 

� �	������ ��������*� 	���,��� – GoTo 
*�������� ���������:  

GoTo  <�����> 

�  ����� – �� �����#���! �� ����% 40 ���� � ����. &��� �������-

��, ����� ��������! �� ��#���� �!
��, 
� !���� �������� �������, � 	�-
���#�:���! ���� 
���������. 

 J�������
:           Go To M1 
                                      ��������� �������� 
                                      :1: ��������…... 
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� �	������ �����*� 	���,���:   
 *�������� ���������:   

1) ������� �������:  
               If ����� Then �������� [Else ��������]    

                                     ��� 
                                   
                                             �� 

$�����
 7.2 (��	
�� 7) ��B�� 	������� 	� 
�������� ���������:  
If   x >= 0   Then   y = a * x + b    Else   y = a * x – b, 


�:  y, a, x, b – ����� ����������. 
 

$������� –  \�A� �������� �� ����A�:���! � �!
�� �����, �� ���� 
��B�� ��������� �� ��������� �!
��, ������������#� � ����� ��	���� 
	��� ��
��������! _ . 

2) �������� �������: 
If �����1 Then 
         [���������] 

    [Elseif  ����� 2  Then 
         [���������] 
       [Else [���������]] 
 End if 

	������� ������� ��B� ����#��� ����
��� �����. ��� 	��B
� 
	�����:���! 	� 	�	��#���� ���������� � 	����#�:���! 	���	��������� 
������ End if. 

$������� –  \�A� 
������� ���������� � �
���� �!
�� ��
���!���! 

� #����� Then ��� Else, �� ���� ��
�����������! 
��� ��
 
���� 
��-
�������. 

+ !����� ��������� ��B� ����������������! ��� �������� If � 
������� ��� ����
��� �����. 

J�������
 (����� � ����-����� ������
� 7.3): 
 
                           x / a – x / b             	�� a <= 5 � x > 6, 
             y =        (a + b) / x               	�� a <= 5 � x = 6, 
                          a3 + b * �2,5                   � �"�, ��	����, 
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$�� ��#������� �� ���%�� �������, ���� 	�	��#���� ����, ����-
��
�� ����
��#���, A��  � � 0, � � 0 . "�
� 	���� ����
���� ��������� 
��
� ���� ����!
: 

 
  If    Val(a.Text)  <= 5 And  Val(x.Text)  = 6    Then 
       y = (Val(a.Text) + Val(b.Text)) / Val(x.Text) 
  ElseIf  Val(a.Text) <= 5 And Val(x.Text) > 6 And Val(a.Text)  <> 0 And    
Val(b.Text) <> 0 Then 
       y = Val(x.Text) / Val(a.Text) – Val(x.Text) / Val(b.Text) 
  Else 
      y = Val(a.Text) ^ 3 + Val(b.Text) * exp(2.5)   
  End If 
 

$�� 	����� 	�	��#����� ��������� ����
��#����!, A� y, a, x, b – 
����� ��������� ��������� (Textbox), �2,5  –  ��������������� ������!. 
 

2) @�! ��������! �
��:� 	 �������� �������������� 
�� 	��#�� ����-
����������� ������� ������: 

 
    Select Case <���������> 
       [Case ������!��! 1 
            [���������]] 
       [Case ������!��! 2 
            [���������]]… 
       [CaseElse 
            [���������]] 
    End select 

����� �������� ��	��#�:���! 	��#���!� �����#�� ����������, ���-
�� �������:���! 	 �������, 	�	��#����� ����! Case. \�A� ��� �����-
�!��! ���
���, �� ����������! ��������� ����! Case Else. +���� � ��-
�� ������!��! ��B��� ���� 
����� ��	���������� ��������. 

 J�������
:  
   Select Case alfa 
         Case 1                  
 ‘��������� ��
����� 
         Case 2 To 4, 7 To 9,11,13, alfa > Max          
 '	��#���! alfa �������:���! 	 2,3,4,7,8,9,11,13 � 	 Max. 
 ‘\�A� 	��#���! ���������� ������
� 	 !���-����
�  
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 ‘#����� ��� ������:���! ������!��!, �� ��
�������� 
��  
  ‘��������� ��������� � ����� End Select. 
           b.Text=alfa + MaxA 
           Printer.Print “b= “, b.Text 
          Case Else 
           alfa=0 
   End Select 
 

 
&������� �	���� ���*���=��, 	��*��� 

 
$�����
 8.4.  –  + ���������� ������� �� ��#�������  y = 200 + a * c  

(������
 8.3) �������� �����
�� ������ �� �#�A���� ����� ���
��-
�!/����
�, ����
��#��� ��B������� ���
���! ���
��� 
���� !� 	� 
�-
������� ������� ������#�����!  (!�A� #���� ���� � 	����
!���! � 	�-
	��#���� 
����	����), ��� �  ��	������
��� #���	 �������� �����; ������-
�� ��������� �������� ���
���! 
���� ���������#��  (������� ���
�-
���! ������ #����, � ��%��� ����
�� ������
�� ��
��� ����
������! 
��� �������). 

��������!: &������� ���
���! 
���� ������
�� ���������� � ��-
������� ������ �  �  �. &��������# ��B� �������� �����, 	���� + ��� –  
, ��������������� �����%� Delete  � Backspace, 	����#����� ���
���! 
�����%�� Enter, ��� ��%� ������� ������� ��������� ����
������! ��� 
�������. $�� ���������� �� 	�	��#��� �����%� �� ���������� � ����'�-
��� ��
��
��� ��
����
��� ��
, !��� ��B�� �������!�� ���������. < 
���� A� �������!�� �������� 
����� ������ ��������� ��
��, �� ���A� 
��������������� �������� Select case. $�������� ���
���! ������� ��� 
���#����, � ��#������! – ��� ���������� ��  �����%� Enter. J�����
�� 
�������� �� ������
� �����
��� � ������� 8.4 

 
"�����! 8.4. –  '������� �� 
��������� ������� –  «=������� 	 ������-
#�����!�» 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 ��
�����! ������� $���� ���� ��$� � �����
� ����#�� � 

���	��� ����� � ��'! ������� � ������ ���-
�#�� .  
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  $��
��B���! ������� 8.4. 
1 2 3 
2 $������������! 

����� 
&������!� ��
����� ����� � � ����������� 
Caption ��������: 
 � = 200 + � * �  	 ��������� ���
���!.  
(������� 8.9) 
 

3 $�����A���! ��-
���
��� ������ 

&������� �� ������  '����,��� (��
����� 
��’:��) � �����!����� �� ��%��� � ������ ��B-
��� ���, �������#�� 	������ 	 ������� ��,��. 

4 *�������! ���! ��-
���� 
�! ����
��-

����! 

&������� �� ������  � �� �����, A� 	������-
���!, ���	� ����� ���������� ����� 
�! ����-

������!  

5 ��
���! ���������-
��� ���! 
�! ����-

������! 

+ ����� Properties � ���� Name  	������ Label4 
��������  Mes, ���� Caption �#������ 
 

6 @�
�����! ����-
����� �������� ���-

���! � ��
 ������-

���� ����� � 

$�
������ �������!� �� ���������� ����� � 
��������� ����� ��
� � � ����� ��
����� ��
�� 
KeyPress. ’!��!:���! 	�������� �����
���: 
   Sub a_KeyPress (KeyAscii As Integer) 
   End Sub 
   '����%���� ��������#�� �������� KeyAscii 
���B��� 
�! �����!��! ��
� ���������� �� ���-
������� �����%�.  
    @�
��� � 	�������� �������� �� �������� 
���
���!  ����� #����:  
Private Sub a_KeyPress(KeyAscii As Integer) 
   Select Case KeyAscii 
      Case 0, 8, 13, 45, 46, 48 To 57 
      ‘0, 8 – Delete, Backspace, 13 – Enter,  
      ’45 – «-», 46 – «.», 48 – 57  –  ����� 
      ’ ��
 0 
� 9 
      Case Else 
         KeyAscii = 0 
 Mes.Caption = “&������ ������!_ 
^������ �����” 
   End Select 
End Sub 
   $������� –  &�
 
��!������ ������ �� �����-
��� ���������� ��� ������ � ����������� ������-
�� 44, � � ������������ – 46. 
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$��
��B���! ������� 8.4. 
1 2 3 
7 @�
�����! �������-

��� �������� ���-

���! � ��
 ������-

���� ����� � 

@�! ���������� ����� � ��� 
�� ����������! ���-
����#��    !?�  � ����� ��
� � ��
����� �!
�� 
��
 Select case  
� End select  �: 
$���� ���� Edit� �����
� Copy;  
��
����� ����� ��
� ���������� ����� �, ������-
���� ��
�� KeyPress, � ����� - 
����� ���� Edit � �����
�  Paste. 

8 @�
�����! ����
��-
����! ��� ���
���� 
���������� � 	� 
�-
������� ������� 

Private Sub Line_Change() 
    a.Text = Line 
    Mes.Caption = "^����� 	������3 � �_ 
���	���� -1000 : 1000" 
End Sub 

9 @�
�����! ����
��-
����! ��� ���
���� 
���������� � 	� 
�-
������� ������� 

Private Sub Line�_Change() 
    �.Text = L�n�� 
    Mes.Caption = "^����� 	������3 � �_ 
���	���� -500 : 500" 
End Sub 

10 @�
�����! �����
-
��� ������ ���-

Y�� 

1) J� ������ ������������ �������� ��
����� 
�������! �� ������  (CommandButton) � ��-
���!����� �������� ������ �� ��
��
��� 
�! 
��� ����� � �����. 
2) <�����	����� �������!� ��%� �����  
Properties; � ����� � ��������� ������, A� 
����
�:, ������� CommandButton1; � ������ 
������������  ��
����� Caption, ������ 
CommandButton1 � �������� ���Y��; ��-
��� ��
����� Name � 	������   
CommandButton1 �������� Och. 
 

11 �������! �������-
���� ��
� 
�! ����-

�� ���Y�� 

$�
������ �������!� �� ������ ���Y�� 
��������� ����� Code, � 	������� �������� ��-
���
� �#�A���! ���� ��������� ����� � ����� 
����
������! 
�! ��':��� Och  ��
�� �l���: 
    a.Text = “ “ 
    c.Text = “ “ 
    y.Text = “ “ 
   mes.��ption = “ “ 

12 $�������� �����	
�-
������ ������� 

  $���� ���� Run �  �����
�  Start; ������ 
#���� � �����������, � ����� � ��������� ������ 
���������� ������� �����. 

13 ����B���! 	����-
���� ������� 

$���� ���� File � �����
�  Save Project � 

��� ��'! «y = 200 + a*c  � �������� �����-
�». 
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$������� –  \�A� 
��� ����� ��
��� 	�����������! � ���������-
�� ��������, �� ��� �������� ���
���! ��
 
��!������ ������ �� �����-
��� ���������� – 44.  

$�� ������
�����, 
�! 	�������� ������� ����� ��������� �����-

��� ��������!  .exe – �����. 

@�! ��%�� ��
�� ��#����������� �������� ������� ����
�#�� ��
-
��
� 	���%�����! ������ B. 

$�����
 8.5 –  ������� � ������
��� �������� �������� ��	��-
��B����� �������. )���� ������� ���
�������� �� ������� 8.10. 

 
                            � * ,         	��   , >= 0 
              � =     
                            � + ,         	��   , < 0 

 
'������� �� ��������� ������
� 8.5 «$����� ��	����B���!» ��-

��	��� � ������� 8.5, �������� ��%���! �����
���� – � ������
� 7.2. 

������� 8.9 –  H��������� ����� ������� –  «� = 200 + �*�  �	 ��������� ���
��-
�!» 

 

                                         
������� 8.10 –  H������ ����� ������
� 8.5 –  «$����� ��	����B���!» 
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"�����! 8.5. –  '������� �� ��������� ������
� 8.5 –  «$����� ��	��-
��B���!» 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 *�������! ��������-

��� ����� � 	��
���! 
������������ �� �����-

���� 

@�� �������#�� ������
��� ������
��.  
����������� Name �����
��� ������ ���-
Y��  –  Och. 
����� ��������� ����� 	���%��� ����
���-
���� – Text1, Text2, Text3. 

2 ��
���! ��
�#� ����-

������! ��� ������-
�� �� ���� ���
���! � 

�������� ��
����� �������! �� ������-
���� ���� Text1, ���������� ��
�� Click, 
������ ����� ��
��������: 
 Sub Text1_Click () 
   '$�� �������� �� ���� Text1 ��
� ��
���-
���! ����
������! 
Mes.Caption = «^����� 	������3 a» 
End Sub 

3 &������� ���
���! 

���� � ���� ���
���! 

���������� � 

+��������� 
�! ���! Text1 ��
�� KeyPress, 
������ ����� ��
��������: 
Sub Text1_KeyPress (keyAscii As Integer) 
    ‘&������� ���
���! 
���� 
Select Case keyAscii 
   Case 0, 8, 13, 45, 46, 48 To 57 
   Case Else 
     keyAscii = 0 
     Mes.Caption= «^������ �����!» 
  End Select 
End Sub 

4 ��
���! ��
�#� ����-

������! ��� ������-
��  �� ���� ���
���! , 

+ ������ ��������� ������, A� ����
�:, 
������� ��':�� Text2, ���������� ��
�� 
Click, ������ ����� ��
��������: 
Sub Text2_Click () 
   ‘$�� �������� �� ���� Text2 ��
�    
   ‘��
������! ����
������! 
Mes.Caption = «^����� 	������3 x» 
End Sub 

5 &������� ���
���! 

���� � ���� ���
���! 

���������� , 

+ ����� ��
� Text1 ��
�� KeyPress ��
����� 
�!
�� ��
 Select case  
� End select � ����-
����:  
����� ���� Edit� �����
� Copy;  
��
����� ����� ��
� ���������� ����� Text2, 
���������� ��
�� KeyPress, �����  
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  $��
��B���! ������� 8.5. 
1 2 3 
  ��������: ����� ���� Edit � �����
�  

Paste. 
6 ��
���! ������� ���-

��� ��,�� 
������� ��':�� Vixod � 
�! ��
�� Click 	���-
����: 
Private Sub V�,�d_Click() 
End 
End Sub 

7 ��
���! ������� 
������ ���Y�� 

������� ��':�� Och (����������� Name ��: 
��'! Och) � 
�! ��
�� Click 	�������: 
Private Sub Och_Click() 
  Text1.Text = “ “ 
  Text2.Text = “ “ 
  Text3.Text = “ “ 
   Mes.Caption = “ “ 
End Sub 

8 ��
���! ������� 
������ '����,��� 

������� ��':�� Rachet � 
�! ��
�� Click 
	�������: 
Private Sub Rachet_Click() 
Dim  a, x  As Single 
  a = Val(Text1.Text) 
  x = Val(Text2.Text) 
  If  x >= 0 Then Text3.Text = a * x  Else 
Text3.Text = a + x  
’– �������� If ������
�� 	��������� � �
��  
�!
�� 
End Sub 

9 ������� ������ 	 
��'!� «&����� ���*�-

��=��» 

$���� ���� File � �����
� Save Project � 
	�
��� ����� ������ � ������� ����� 
�! 
	����B���!. 

10 J�����
��� �������� $���� ���� Run � �����
� Start, ������ 
���
�� 
��� ������������ ������
�: 
� ��% ����! 
���� – � = 2, , = 8, ������� 

����� ��
����
� � = 16. $���� �������� 
�� ������ ���Y�� � ������ –    � =  10, 
, = 0, ������� ����� ��
����
�    � = 0 

� $�������� �#�A���! � ������ 
��� 
�! 
���
�! 
���� – � = 7, , = -2, ������� ��-
��#����! ��
����
� � = 5. $�� ��!������ 
������� �� ����� ���������. 

11 J�����
B��� 
�������� 	������� ��-
������. 

$���� ���� File � �����
� Save Project 
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$�����
 8.6  –  ������� � ������
��� �������� ����
���� ��	��-
��B����� �������:  

                 x / a – x / b                      	�� a <= 5 � x > 6, 
             y =        (a + b) / x                        	�� a <= 5 � x = 6, 
                          a3 + b * �2,5                        � �"�, ��	����,. 
 

  ��������!. *��#���� ������
�� ������������ ���������� �����    
(
��. ������� 8.11).  

�������! ������� �������
�:���! �������� � ���������� ��
��-
���� Word, � ����� ���������� � �����#�� ������� Image. 

<������� ��%���! ������
� ��	��!����� � ��	
��� 7 – ������
 
7.3. 

$����
������� �������� �� ��������� ������
� 8.6  «*���
�� ��-
	����B���!» ������� � ������� 8.6.  

 

 
 

������� 8.11 –   H������ ����� 
�! ������
� 8.6 – “*���
�� ��	����B���!” 
 

 
"�����! 8.6. –  '������� �� ��������� ������
� 8.6 –  «*���
�� ��	��-
��B���!». 

� 
	/	 

�	������ ������ 
1 2 3 
1 *�������! ����������� 

����� � 	��
���! ����-
�������� �� ��������� 

@�� �������#�� ������
��� ������
�� (��-
����� 8.11). ����� ��������� ����� 	���-
%��� ����
�������. 

2 &������� ���
���! 
�-
��� � ���� Text1 

+��������� 
�! ���������� ���! Text1 ��-

�� KeyPress, ������ ����� ��
��������: 
Sub Text1_KeyPress (keyAscii As Integer) 
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$��
��B���! ������� 8.6. 
1 2 3 
      ‘&������� ���
���! 
���� 

Select Case keyAscii 
   Case 0, 8, 13, 45, 46, 48 To 57 
   Case Else 
     keyAscii = 0 
     Mes.Caption= «^������ �����!» 
  End Select 

End Sub 
3 &������� ���
���! 
�-

��� � ���� Text2 
+ ��
�������� Sub Text1_KeyPress 

(keyAscii As Integer) ��
����� ����� ��
-
�������� � ���� Edit � �����
� Copy 
� ���������� 
�! ���������� ���! Text2 
��
�� KeyPress � ���� Edit � �����
� 
Paste. 

4 &������� ���
���! 
�-
��� � ���� Text3 

+��������� 
�! ���������� ���! Text3 
��
�� KeyPress � ���� Edit � �����
� 
Paste. 

5 ��
���! ������� ������ 
��,�� 

������� ��':�� Vixod � 
�! ��
�� Click 
	�������: 
Private Sub V�,�d_Click() 
End 
End Sub 

6 ��
���! ������� ����-
�� ���Y�� 

������� ��':�� Och (����������� Name ��: 
��'! Och) � 
�! ��
�� Click 	�������: 
Private Sub Och_Click() 
  Text1.Text = “ “ 
  Text2.Text = “ “ 
  Text3.Text = ” “ 
  Text4.Text = “ “ 
  Mes.Caption = “ “ 
End Sub 

7 ��
���! ������� ����-
�� '����,��� 

������� ��':�� Rachet � 
�! ��
�� Click 	�-
������: 
Private Sub Rachet_Click() 
 Dim a,b,x As Single 
  a = Val(Text1.Text) 
  b = Val(Text2.Text) 
  x = Val(Text3.Text) 
   If  a <= 5 And x = 6  Then  ’ ��������� �  
     Text4.Text = (a + b) / x   ’ ��������� �  
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  $��
��B���! ������� 8.6. 
1 2 3 
     ElseIf  a <= 5 And x > 6 And a <> 0 And_  

b <> 0 Then                       ’ ��������� �  
       Text4.Text  = x / a –  x / b ’ ��������� �
    Else                                  ’ ��������� �  
      Text4.Text   = a ^ 3 + b * exp(2.5)   ’ �  
   End If 
 End Sub 

8 ������� ������ 	 ��'!� 
«������ ���*���=�-

�» 

$���� ���� File � �����
� Save Project 
� 	�
��� ����� ������ � ������� ����� 

�! 	����B���!. 

9 J�����
��� �������� (��� Run � �����
� Start, ������ ���
�� 

��� ������������ ������
�: 
� 
�! ����! 
����   
 � = 2, b = 5, , = 10, ������� ����� ��
��-
��
� � = 3.  
� $���� �������� �� ������ ���Y�� � 

������ 
��� ��% ���
�! 
���� – 
 � = 2, b = 10, , = 6;  
  ���	�����  � = 2. 
� $�������� �#�A���! � ������ 
��� 
�! 

3-� 
���� –  
� � = 10, b = 4, , = 2 $������ ����� ��
-

����
� � � 1048,73.  
 $�� ��!������ ������� �� ����� �������-
��. 

10 J�����
B��� �������� 
	������� ��������. 

$���� ���� File � �����
� Save Project.  

                   
 
 8.6 ��������� ��	�� (	���������), 	��	����, �����  
 

� ���� ������
��� ������
�� ���������# ����%���� 	�
�#� «��-
�����» –  	�
���� 
��� � �
��B���� ��
����
�. +��, ��� A� ���� �����-
������ �������� – �� ����� 	�
�#�. (�B�� 	������ ���������#� ����% 
�������� �#������� ��%���! – 
����� ���� ��B������� �������� ���-
����� ������� 
�! ��	������� ��� ������ ������
��� ���������� 	�
�#�. 
@�! ����� �� ���%��� ����� �����������! ����� ����
��#��� �������-
����! ����� �����#�� ���������, !� ��������� ��	�� (	���������), 
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�����, 	��	����, !�� ��B�� ��������� � ����� 	� 
�������� ������-
��� ������ ������������:   

                   -     ���������� ������ (��������#) (OptionButton) 
                     
                              –      ����� (Frame)   

           
                    –     ��������� (CheckBox) 
 
&��� ����, ������#� � ����
���A� Windows, ���������# 	��� �
�-

�B����� ����
������! ��
 ��%��� � ����!
� ������������� �����. {� 
��B�� �
��B��� � Visual Basic 	� 
�������� ������� MsgBox.  

(���������� ������ �������: 
 

                      MsgBox “����� 	���������” 
 
+ ����� ����
������! ��B�� ����#��� ������ ��������� �������� 

� ����������, 	':
���#� �� �������:� ������������ (+ ��� &). \�A� ��-
����
�� ����#��� #������ ���������, �� �� ����� ����������� 
� ����-
������ ���� 
���� 	� 
�������� ������� Str (���������). J�������
, � 
��	������� ��������! ������� MsgBox “&������ ������! ^������ 
�����” �� ������ 	'!�����! ����� (�������. 8.12 �), � � ��	������� ����-
����! ������� MsgBox “&�� ������$ � “ & Str(P) – ����������-
�� ����� (�������. 8.12 �). ' – ���������, !�� ������¢ ��
����� ����-
����! �����. 

 

                               
                                    �)                                              �)   

������� 8.12 –  ������������ �����, �������� 	� 
�������� ������� MsgBox 
 

����� �
���� 	 �������������� ��%��� 	
�����:���! 	� 
�������� 
����������� ������, � ��
�-!��� ������ ��B� ���� ��������� ������ 
�
�� 	 ���. @�! ����������� ������ ����: ����������� Value, A� ��	��-
#�: 	��#���! 
���� ������ 	� 	����#�����!�: 

-   �������. @�! ��������� ������ ����� ������
�� �������  
	��#���! ����������� Value ������ True (0����). 
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- ��������. @�! ��������� ������ ����� ������
�� �����-
��  	��#���! ����������� Value ������ False (K�	�����). 

<����	��#� 	��#���! ����������� Value, �������� ������: ���-
���� (	�
�#�) 
�! ��%���!. 

��� ��':
���� � �
������������ ������ ����������� ������ � ���-
��, ����� ���#���� �������� � ��B�� ����� ���� ������� ����� 	� 
�-
������� �������� ������ ������������ Frame. @������:���! ��	��-
A���! ��������#��  � ��!�� � �����, ��	 ������� ��':
����! � �����. 

$�����
 8.7 –   '�#������ 	��#���! ������� �� �
��� �	 ����� ��-
����: 

 
y = x / 6 ,     y = x * 5  ���   y = x / 4        
�!     0 < x <= 100 
 
@�! ������ ������ ��� ��	������� ��������������� ��������#�. 

��#���! ���������� , 	�
����� 	� 
�������� ������� ������#�����!. 
��������!: 

1. *������� ������� ����� (������� 8.13) 
 

 
 

�������  8.13 –  ��
 �������� ����� 
�! ������
� 8.7 – “����� �������” 
 

$����
������� 
�� �� ��������� ����� �����
��� � ������� 8.7 
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"�����! 8.7. –  $����
������� 
�� �� ��������� ����� –  «����� ����-
���» 
� 
	/	 

�	������ ����������� 
��'���� 

����� ��������-
��� 

1 2 3 4 
1 @��� ��'! ����������� ����� Caption ����� 2����3 

Name Lin�q 
Max 100 
Min 0 
Value 0 
SmallChange 1 

 
2 

 
*������� ������� ������#�����! 

�! ������ 	��#��� ���������� , 

(���������� HScrollBar) 

LargeChange 10 
3 *������� ����� 
�! ����� ����-

����#�� 
(���������� Frame) 

Caption �������� 2����% 

Name F1 
 

Caption ������ 1 

 
4 

*������� ��������# 
�! ������ 
������� 1 

(���������� OptionButton) 
Value True 
Name F2 
Caption ������ 2 

 
5 

*������� ��������# 
�! ������ 
������� 2 

(���������� OptionButton) Value False 
Name F3 
Caption ������ 3 

 
6 

*������� ��������# 
�! ������ 
������� 3 

(���������� OptionButton) Value False 
7 *������� � ����� 
�! ���������� 

��	��������� ������� y = x / 6 
(���������� OLE) 

Name OLE1 

Name OLE2 8 <������#�� �.7 
�� ��%� ������� 
Name OLE3 
Name Label1 9 *������� �������� 
�! �
������-

����� ���! 	� 	��#���!� �������-
��� , (���������� Label) 

Caption ����� , 

Name x 10 *������� ���� 
�! ������!
� 
	��#���! ���������� , 

(���������� Text) 
Text  

Name Label2 11 *������� �������� 
�! �
������-
����� ���! ��	������� ��	�����-

��� y 
(���������� Label) 

Caption '�������� y 
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$��
��B���! ������� 8.7. 
1 2 3 4 

Name y 12 *������� ���� 
�! ������!
� 
	��#���! ��	������� � 

(���������� Text) 
Text  

Name '����,���  13 *������� �����
�� ������ 
�! 
��������! ��	������� �� ����-

��� �������  
(���������� CommandButton) 

Caption '����,��� 

Name ���Y�� 14 *������� �����
�� ������ 
�! 
�#�A���! ����� , � y 

(���������� CommandButton) 
Caption ���Y�� 

Name ��,�� 15 *������� �����
�� ������ 
�! 
����
� 	 �������� 

(���������� CommandButton) 
Caption ��,�� 

 
 
2. *������� ���������� ��
. 
 
         1). $�
������ �������!� ����� ������ ��%�� ��  ������� ������-
#�����! � 
����� ������� ��
����� ����� Code. 

@�! ��':��� Line ������� ��
�� Change � 
������� �����
���, ��-
��������, !�A� �B� ��
��
����! ��
�! –  ������A���! ������� �� �����-
��: 

 
Private Sub LineX_Change() 
    x.Text = LineX.Value 
End Sub 

 
2). @�! ��':��� Line ������� ��
�� Scroll � 
������� 	���� �����-


���, ����������� ��
 #�� ������A���! ������� �� �������: 
 

Private Sub LineX_Scroll() 
    LineX_Change 
End Sub 

 
3). ������� � ������ ������ ��':�� '����,���, � � ������� –  ��-


�� Click. '������ �����
������� 
��, ����������� � �������� ��� ���-
����� ��%��� �� ������ «'����,���»: 
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Private Sub '����,���_Click() 
   If  F1.Value = True Then 
      y.Text = Val(x.Text) / 6 
  ElseIf  F2.Value = True Then 
     y.Text = Val(x.Text) * 5 
  Else 
     y.Text = Val(x.Text) / 4 
  End If 
End Sub 
 

4). ������� � ������ ������ ��':�� ���Y��, � � ������� –  ��-

�� Click. '������ �����
������� 
��, ����������� � �������� ��� ���-
����� ��%��� �� ������ «���Y��»: 

 
Private Sub ���Y��_Click() 
    x.Text = " " 
    y.Text = " " 
End Sub 

 
5). ������� � ������ ������ ��':�� ��,��, � � ������� –  ��
�� 

Click. '������ �����
������� 
��, ����������� � �������� ��� �������� 
��%��� �� ������ «��,��» 

Private Sub ��,��_Click() 
   End 
End Sub 

 
+ ������
� 8.7 ������
�� ���� 
�! ��������! ��	�������� ������� 

�
�� 	 ����� ������, !�A� B �������� ������ ����� ���� «8��/K�», ��  
����� ��������������� �������(. J�!������ «����#��» � ���
������ 
��
����
�: «8��» (����������� Value – 1 Checked), ��
�������� – «K�» 
(����������� Value – 0 Unchecked).  

$�����
 8.8 –  *����������� 
�
���� �	 ��	������� ���� ��
���-
#���!  
� ������� ���������� ������#���!: ����� ������� ����� – ����-
���(��� (10 �������), ������ (50 �������), ����������; ���	��� ��!�-
����� ������������ ������; 	���	��#��� ���
���! ����
������ ���� ��
-
���#���!, ������
���� �����B� ������ � ���� ����. $�� ������ ���� 
������ ����� ����������� ���������#� ��� ��	��� A����!#��� ������ � 
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����������� (����������� – 10 ���., ������ – 20 ���., ���������� – 15 
���). 

��������!. $�� ������������ ����� ����� ������ 	
��������� 	� 

�������� ����������� ������, ��� ����� �������! �� ������ �����-
�� ��������� ������������ ����� 	 
����� �� ��������� A����!#��� 
������; ��!������ ������ ���	����� ���������, ���
���! � ����
 	
���-
������ #���	 �������� �����. +�� ����
������! ��
�����! � ��
� �����-
�������� �����. $���� 	� ��������� � A����!#�� ������ 	������ � ��
� 
��������, ��������%� �� � ��������� ��
���. $���� 	� ��������� 	���-
���� � �������� ����� ��� 	������B���� ����� 	 ���������. H������ 
����� ���
�������� �� ������� 8.14, �����
������� 
�� �� ��������� – 
� ������� 8.8.  \� ����� ���������� � �������� ��������������� 	��-
#���:�� ��	��.    

������� 8.14 –  H������ ����� 
�! ������
� 8.8 – “&������� ������#���!” 
 

 
 
"�����! 8.8. –  $����
������� 
�� 
�! ��%���! ������
�  8.8 –  «&���-
���� ������#���!» 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 *�������! �����-

������ ����� � 	�-
�
���!  

@�� �������#�� ������
��� ������
�� (������� 
8.14). ����� ��������� �����: ���_	����, ��-
�_�����%, 5��������,  
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$��
��B���! ������� 8.8. 
1 2 3 
 ������������ �� ���-

������ 
^���*�. 
   ��������� ���������#��� ����������� 	��-
#���! ���������� ���! ���_	���� – ������-
����� Enabled –  False. 
����� ����������� ������ – Min, Full, M_F, 
��������� ��: ����
����� ��'! Check1 (����-
������� Value – 1 Checked). 

2 ��
���! �������� � 
��������� ��
��� 

�������� 

+ ������ ��':���� ����� Code ��������� 
General, � � ������ ��
�� – Declaration, ����-
�� ��
: 
 Const &����_,� = 10,00 (���
� 10#) 
 Const &����_	�� = 20,00 (�������#��) 
 Const &����_��� = 15,00   ------  “  ----- 
 Const ^������� = 45,00    ------  “  ----- 
 

3 $�����:��! 	��#��-
�! ���� ���_	���� 

��� 	������B���� 
�����  

+ ������ ��':���� ����� Code ��������� Form, 
� � ������ ��
�� – Load (	������B���), ������ 
��
: 
 Private Sub Form_Load() 
���_	����.Text = ^������� 
End Sub 
 

4 &������� ���
���! 

���� � ���� ��-

�_�����% 

+��������� 
�! ���������� ���! ��-
�_�����% ��
�� KeyPress, ������ ����� ��
-
��������: 
Sub ���_�����%_KeyPress (keyAscii As 
Integer) 
    ‘&������� ���
���! 
���� 
Select Case keyAscii 
   Case 0, 8, 13, 45, 46, 48 To 57 
   Case Else 
     KeyAscii = 0 
     MsgBox “&������! ^������ ��� ����-
�%”  
  End Select 
End Sub 

5 &������� ���
���! 

���� � ���� 5���-

����� 

+��������� 
�! ���������� ���! 5�������� 
��
�! KeyPress, ������ ����� ��
��������: 
Sub 5��������_KeyPress (keyAscii As 
Integer) 
Select Case keyAscii    
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  $��
��B���! ������� 8.8. 
1 2 3 
  Case 0, 8, 13, 45, 46, 48 To 57 

   Case Else 
KeyAscii = 0 
     MsgBox “&������! ^������_ ���,���$ 
�����= �����%”  
   End Select 
End Sub 

6 ��
���! ������� 
������ ��,�� 

+��������� ��':�� ����
 � 
�! ��
�� Click 	�-
������: 
Private Sub ��,�� _Click() 
End 
End Sub 
 

7 ��
���! ������� 
������ ���Y�� 

+��������� ��':�� ���Y�� (����������� 
Name ��: ��'! ���Y��) � 
�! ��
�� Click 
	�������: 
Private Sub ���Y�� _Click() 
  ���_�����% = “ “ 
  5�������� = ” “ 
  ^���*� = “ “ 
  End Sub 
 

8 $����������! ��
�#� 
����
������! ��� 
������ ����������� 
������ «�������-

�$» 

+��������� ��':�� Min, ��
�� Click. Private 
Sub Min_Click() 
MsgBox "Y������� 	����" +_ 
Str(&����_,�) 
End Sub 
 

9 $����������! ��
�#� 
����
������! ��� 
������ ����������� 
������ «	���$» 

+��������� ��':�� Full, ��
�! Click. 
Private Sub Full_Click() 
    MsgBox "Y������� 	����" +_    
        Str(&����_	��) 
End Sub 

10 $����������! ��
�#� 
����
������! ��� 
������ ����������� 
������ «�������-

��$» 

+��������� ��':�� M_F, ��
�! Click. 
Private Sub M_F_Click() 
     MsgBox "Y������� 	����" +_  
        Str(&����_���) 
End Sub 

11 ��
���! ������� 
������ '����,��� 

+��������� ��':�� '����,��� � 
�! ��
�� 
Click 	�������: 
Private Sub '����,��� _Click() 
  If Check1.Value = 1 And ���_�����%.Text  
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  $��
��B���! ������� 8.8. 
1 2 3 
  = "" Then MsgBox "^������ ��� �����%":_ 

GoTo M1                                    ( 
  If Check1.Value = 1 And 5��������.Text= "" 
Then MsgBox "^������ ���,���$_ �����= 
�����%": GoTo M1               �                 
  If Check1.Value = 1 Then ^���*�.Text =_  
Val(���_	����.Text) + _ 
Val(���_�����%.Text) *_  
Val(5��������.Text) Else ^���*�.Text = _ 
Val(���_	����.Text)                         � 
M1: End Sub 

12 ������� ������ 	 
��'!� «5������ ��-

�������» 

(��� File � �����
� Save Project � 	�
��� 
��'! ����� � 
��� ����� ������. 

13 J�����
��� ������-
�� 

(��� Run � �����
� Start. 

14 J�����
B��� ���-
����� 	������� ��-

������. 

(��� File � �����
� Save Project � 
��� 
��'! 5������ ��������� � �5 

 
$������� –  &�������� ���������������! � �������� 
�! ������-

�����! ������-��������� 
����. $�� 	���� ��� ����� �����!�� ������ 
	��#���! ��������, � ��%� ��
�������� 	���%�����! ���� B ������. 

 
&���� � ������ ��� �������$�*� ������ 

 
1. �� ���� ��	����B���� ������? 
2. \�� ��������� ��	����B��� 
������:���! � ����������, A� ��	����B�����!? 
3. \���� ������� ��	��#�:���! ��������� ���� � ��	����B���� ����������, ���� 

�����������? 
4. \�� ��������� ���� ���������� ���� 
�! ��	����B���� ����������, !� ���� 

��������? 
5. _�� ��
��	�!:���! ����
��� �������� If … Then … Else  ��
 ��������? 
6. �� �	��#�: �������� �������� If …? 
7. @�! #��� ���������������! ���������� ������ � ���������, !� 	�
��� �� ��-

#������ 	��#���!? 
8. $��	��#���! ���������, �������� ������
�. 
9. \� 	������ $& ��
����� ����
������! � ��
� ������������� �����? 
10. @�! #��� ���������������! ��������� � ���������? 
11. *����������� �������� �� Visual-Basic: 
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�) ��	������� ��
���� �� 	�������:  !�A� ���������� �� ����%� 150 ���-
����, �� ��
���� �� ��������!. ��
 ���� ����% 150 �������, ��� ���% 350 ������� 
��������:���! 10% ��
����, ����% 350 ������� – 15% ��
����. 

 

                0                                  ���  Z <= 150, 
  J =        0,1 * Z                         ��� 150 < Z <= 350, 
                0.15 * Z                       ��� >350. 
 

�)              a * c + 8.5 * x             ��� x > 7, 
   y =         a * c                            ��� x = 7, 
                 (a * c –  b) / 5 * x          ��� x < 7. 
    
�)              5 * 	 + 5 – 4 * x           ���  a = 1, 
   y =         0.5 * ex – (x – 1)2          ���  a = 2, 

                           625                              � ��%�� ����
���. 
 

          �) *������� ������ �	 ��	������� ��������  	��������! �� �
�� ��
��� � ��-

���:����� ����������� ���#�����!, !�A� � ���� ��������! �������� ���������!: 
 

&��"� ��%�� ��� ;��*� ��%�� ��� 
1. O��A ����������� 	 
�����%���� 

 
3,20 

1. &������ �� –  
�������� 3,12 

2. �� 2,85 2. &��� ����� 5,07 
3. *�� ���!#�� 	 �����-
%���� 

 
2,50 

3. ���� ���B��� 2,08 

4. ��	������� 2,70 \�����  
5. *��!��� 2,45 1. &������! ��
����� 0,50 
  2. &������ ��%������ 0,46 
  3. &�%� ���#��� 0,39 

K�	�3  ������  
1. _�� 0,50 1. *���� 	� ��. ������� 0,25 
2. &��� 0,60 2. *���� 	 ������� 0,30 
3. &����� �	 ��. ������� 0,70 3. *���� �	 ����
���� 0,56 
       

������� ��B� ���	���, #� �������� ���� ����, � ��� ������ #�� ��� ���� – 
#� �������� �����.  

 
 

8.7  &��������� �������, 	������� 
 

\� ���� ��	��!���� � 7.3.3,  �����#�� �������� ��B��� ���� ��	-
��� ��
�� – ���2������, �������$�, ������, � ����������� 	���-
�����. @�! ������� ��������! ���������������! ��	�� ���������. 
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8.7.1 !��2������ �����, ���������� ��������, 2��� � 	������ 
 

!��2������ ����� –  �����, � !��� ��������� �����������! 
	�	
�����
� ��
��� #���� ��	, 
�! ������� 	����� �����������:���! ��-
������� ��������: 

  For ��������� = ��#������ 	��#���! To ������� 	��#���! [Step...] 
             ��������� 
              [Exit For] 
             ��������� 
    Next [	������ [,	������]...] 
 

��
����
�� 
� ����� ��������� ���������� ��
� ����������� ��-
#������ 	��#���!, �������� ��������� �� ������ �����, !�A� �� ������, 
�� ��
��� �������� ��������� ����� 
� Next, 	��#���! ���������� ��
� 
	����%��� �� 	��#���! ����� (Step) ���, !�A� �������� �� 	�	��#����, – 
�� 1,  ����� ��� 	���� �������:���! 	 ������� ��������� �� ������ ���-
��. \�A� ���� 	����#���, �� ��#���: �����������! ��������, A� ������ 
����! Next. Exit For – �����������:���! ��� 
����������� ����
� 	 ��-
���. 

$�����
 8.9 –  J������� �������� ��#������! y = n!  (����-����� 
�� ��-����� 7.4 ������
� 7.4, �������� �� ��������� – ������! 8.9 ,  
��
 �������� ����� �� �������  8.15)  

 

 
������� 8.15 –   ��
 �������� ����� 
�!  ������
� 8.9 –   “)��������” 
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"�����! 8.9. –   '������� �� ��������� ������
� 8.9 –   «)��������» 
� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 *�������! ����������� 

����� � 	��
���! ������-
������ �� ��������� 

@�� �������#�� ������
��� ������
�� (��-
����� 8.15). ����� ��������� ����� n � y, 
���! ������ 
�! ����
������! – Mes, 
����� ������ – ���Y�� � ��,�� 

2 ��
���! ������� ������  +��������� ��':�� ��,�� � 
�! ��
��  
 ��,�� Click  

	�������: 
Private Sub ��,��_Click() 
End 

End Sub 
3 ��
���! ������� ������ 

���Y�� 
+��������� ��’:�� ���Y�� � 
�! ��
�� 
Click 	�������: 
Private Sub ���Y��_Click() 
  n.Text = “ ” 
  y.Text = “ ” 
  Mes.caption = “ ” 
  End Sub 

4 &������� ���
���! 
���� 
� ���� n  �  ��	������� 

���������� 

+��������� 
�! ���������� ���! n ��
�� 
KeyPress, ������ ����� ��
��������: 
Sub n_KeyPress (KeyAscii As Integer) 
 Dim i As Integer ‘�����%���! ��������� 
����� !� ������ 
   y = 1  ‘��#������ 	��#���! � 
    ‘&������� ���
���! 
���� 
Select Case KeyAscii 
   Case 0, 8, 46, 48 To 57 
   Case 13 
      For i = 1 To Val(n.Text) 
          y.Text = Val(y.Text) * i 
      Next i 
 Case Else 
Mes.Caption = “^������ 	������� _ 
����� “ 
 End Select 
End Sub 

5 ������� ������ 	 ��’!� 
«���������» 

(��� File � �����
� Save Project � 	�-

��� ��’! ����� � �����. 
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$��
��B���! ������� 8.9. 
1 2 3 
6 J�����
��� �������� (��� Run � �����
� Start, ������ ���-


�� 
��� ������������ ������
�: 
� n = 5 � ��������� �����%� Enter, ��-

����� ����� ��
����
� � = 120.  
� $���� �������� �� ������ ���Y�� 

� ������  n = -7, ������� 	’!�����! ��-
��
������!. 

 $�� ��!������ ������� �� �����  
���������. 

7 J�����
B��� �������� 
	������� 

(��� File � �����
� Save Project.  

 
+ ������
����� ������
� ����������������! ������ ���������, 

����� ���
����! � �������� �����. + ���������� ������
� ��	��!���� 
����������� ���� � ������������ ���������, ����� ������ � 
�������. 

 
$�����
 8.10 –   J������� �������� ��#������! ���� ����������� 

��
���:����� 	� ���!��, !�A� ��
��� A�
����� ���������� �� �������:  

                                                 �
�

�
n

i
ixy

1
 

 
�:        n – ��������� 
��� � ���!��,  
               xi – A�
����� ����������, 
                 i – ����#��� 
��� ���!�!. 
)���� ������� ���
�������� �� ������� 8.16 
 

 
 

������� 8.16 –  ��
 �������� ����� 
�! ������
� 8.10  –   “D��� �	 	������” 
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��������!:    
+ 
����� ������
� 	'!����! ����� 	���� –  xi,  A� ��	���:���! ��-


��������� ���������� � �����������:���! ��� ������ 	 �������� (����-
��
 7.6, ����-����� �� ������� –  7.6). @�! 	�������! ����� 
���� ��B-
�� ��������������� 	���� ���
������� 
������ – ����( �����%. $�-
���� ���
���! �������:���! ������:� InputBox.  
*���A���� ������ �������: 

< 	������ > = InputBox (“����� ��	��"��, �������*� �������������“) 

'������� �� ��������� ������
� ����	��� � ������� 8.10. 
 
"�����! 8.10. –  '������� �� ��������� ������
� 8.10 –   «D��� �	 	�-
�����» 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 *�������! ����������� 

����� «���� � ��	����» 
� 	��
���! ������������ �� 

��������� 

@�� �������#�� ������
��� ������
�� (��-
����� 8.16). 
��'! ���������� ���! 
�! ���
���! ��������� 
xi  –   n. 

2 ��
���! ������� ������ 
��,�� 

+��������� ��':�� ��,�� � 
�! ��
�� Click 
	�������: 
Private Sub ��,��_Click() 
End 
End Sub 

3 ��
���! ������� ������ 
���Y�� 

+��������� ��':�� ���Y�� � 
�! ��
�� 
Click 	�������: 
Private Sub ���Y��_Click() 
  n.Text = “ “ 
  y.Text = “ “ 
End Sub 

4 &������� ���
���! 
���� 
� ���� n   

+��������� 
�! ���������� ���! n ��
�� 
KeyPress, ������ ����� ��
��������: 
Private Sub n_KeyPress(KeyAscii As_ 
Integer) 
Select Case KeyAscii 
   Case 0, 8, 13, 48 To 57 
   Case Else 
     KeyAscii = 0 
  MsgBox “&������! ^������ ���������_   
   ������, ��� � ������”  
End Select 
End Sub 



 403

$��
��B���! ������� 8.10. 
1 2 3 
5 +��
���! ��
�������� 


�! ������ '����,���. 
+��������� ��':�� '����,��� � 
�! ��
�� 
Click 	�������: 
 Private Sub '����,���_Click() 
Dim � As Integer, p As Single 
 For � = 1 To Val(n.Text) 
   p = InputBox("^������ ���������*_ ��" 
& Str(�) & "   ���”) 
    y.Text = Val(y.Text) + p 
Next i 
End Sub 

6 ������� ������ �	 ��’!� 
«���� �� ��	����» 

(��� File � �����
� Save Project � 	�
�-
�� ��'! ����� � �����. 

7 J�����
��� �������� (��� Run � �����
� Start, ������ ����-
����� 
��� – 2, �������� �� ������ '����,�-
��, ������ � ����� 	����� 
��� ����������-
�� ������
� X1 = 5, X2 = 7, ������� ����� 
��
����
� � = 12.  
   $���� �������� �� ������ ���Y�� � 
������  n = -7,2, $& �� ������� ��������� 
�� ���
���!.  
$�� ��!������ ������� �� ����� ���������. 

8 J�����
B��� �������� 
	������� 

(��� File � �����
� Save Project.  

 
+ ������
� 8.10 � ��	������� ��%���! ����
����! ��
������� ����, 

� �� ��
����� !��� 
���� ���� �������� �� ��
��. (�B�� �
��B��� ��-
%���! � ����% ���#���� ����!
� – 
�
��� � ������ ���� ����� � �����-
�� �� �� ����� ���� A�
����� ���
�B� � 	������� ���� ����������� 	� 
���!��. 

@�! 
�
�����! ����� ����� � ������ �����������:���!:  
�.�. Project �  �. Add Form   
"���B ������
�� ��������������� ���� ����
� !�: Cls, Show, 

Hide, Print (
��. 7.2.2).  
+ ���� ����� 
������� 
�
��� 
�� ������ – ��,�� (����������� 

Name – ��,��2) � &��������� �� �����,��� (����������� Name – 
&������). H������ ����� 	 ��	���������� 
����� ��� ���
���� 
���
�B� 	� 5 
��� ����	��� �� ������� 8.17. 
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������� 8.17 – H������ ����� 	 ��	��������� 
�! ������
� 8.10 

 
 
@�
������ �������� �� ��
�������� ������
� 8.10, � ����B 	������ 

�������� ������ '����,��� ����	��� � ������� 8.11. 
 
"�����! 8.11. –  @�
������ �������� �� ��
�������� ������
� 8.10 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 *�������! 
����� �����-
������ ����� «'�������-

��»  
� 	��
���! ������������ �� 

��������� 

 �. Project �  �. Add Form, 	���%��� ���-
�
����� ��'! Form2, ����������� Caption – 
'���������. 
 J� ����� �������� 
�� �����
�� ������ � 

��� �� ��
����
��: 
� ����� &������ � ��,��2,  
� ����������� Caption – &��������� �� 

�����,��� � ��,��,  
 !� �� ������� 8.17 

2 ��
���! ������� ������ 
��,��2 

+��������� ��':�� ��,��2 � 
�! ��
�� Click 
	�������: 
Private Sub ��,��2_Click() 
    End 
End Sub 

3 ��
���! ������� ������ 
&��������� �� �����,�-

�� 

Private Sub &������_Click() 
  Form2.Cls           '���Y�� 2���� 
  Form2.Hide         ‘�,����� 2���� 
  Form1.Show        ’&������� 2���� 
End Sub   
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$��
��B���! ������� 8.11 
1 2 3 
4 ������ �������� ������ 

'����,��� 
Private Sub '����,���_Click() 
  Dim i As Integer, p As Single 
  Form1.Hide 
  Form2.Show 
  For � = 1 To Val(n.Text) 
     p = InputBox("^������ ���������*_ 
��" & Str(�) & "���") 
   y.Text = Val(y.Text) + p 
  Form2.Print "   I= "; �, "  ���������* _   
"; p 
  Next � 
   Form2.Print "   ------------------------------_ 
----------------------------" 
   Form2.Print "           '����               ", y 
End Sub   

 
 

8.7.2 0������$� ����� 
 
0������$� ����� – �� �����, � !��� 	�	
�����
� �� ��
��� #���� ���������, 

��� : ��	��#��� �����, ��� !��� ���� ������� ���� 
����%����. @�! ������� 	�-
���� ���������������! �������� ���������: 

 

  1)     Do While �����                          2)  Do Until ����� 
             ���������                                               ��������� 
               Loop                                                     Loop 
 

'�������� ����� 1) ��
��� �����������! 
���, ���� ��
� �����������! 
�����, ����� ����� 	�������, � ��%��� ����
�� ���������! ��
� ����
��� �����-
����, A� ������ 	� Loop. 

 '�������� ����� 2) ��
��� �����������! 
���, ���� ����� 	��������. 
+���� �������!:���!  ����
 ��B��� �����
�� �����.  

� ��
�������� 	�	��#���� ����������, ���� ����� �����������! � ������, ��-
��! Loop, ��
� ���� ������:���! ���%�� ��	 ����'!	����. 

 
$�����
 8.11.  –  ��	��#��� ������� ������!, ������
���� 
�! ��
�����! 

��
��%�� ����� 	 ���#������ ��� �������� 	��#��� ��
��%�� ����� �� �������: 
 

CLTT
QV

**)( 21 	
�

   , 
  
�:  V  –  ������� ������!; 
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          Q  –  ��
��%�� ����� � �����A����; 
          T1 –   ����������� ������!, A� �
� 	 �����A���!; 
          T2 –  ����������� �����#���� ������!; 
           L –   A�������� �����#���� ������!; 
           C –    ������ �����:������ ������!. 

   ��������!: 
 + 
����� ������
�  ��	��������� ������� ������� ������������! ������ 

��	��, 	����#���! ��	������� ������� ��	��#��� ���������# �� 	����� ��������. 
H��������� ����� 
�! ������
� ���
�������� �� ������� 8.18.  

@�� �� ���������� ��
� ��	��� ��������� ����� �������#�� ������
��� 
������
��, ��
��	�!:���! ������ ��
 ������ «'����,���», A� �����
����! ��B-
#�: 

� �������� ������ «'����,���» ��� ������������ ���������� ����� 1) : 
 

Private Sub '����,���_Click() 
   Dim q As Single, a As Integer 
      a = 1 
   Do While a = 1 
       Form1.Hide     
   q = InputBox("^������ ������� ����"�� ��	�� � ,���������") 
       v.Text = q / ((Val(t1.Text) –  Val(t2.Text)) * Val(L.Text) * Val(c.Text)) 
       MsgBox ("������� 	������ –  " & V.Text) 
        a = Val(InputBox("��Y� 	������ ��,��� -1, �-0")) 
   Loop 
      Form1.Show 
     End Sub    
 

 
 

������� 8.18 –   H��������� ����� 
�! ������
� 8.11 – “��	��#���! ������� ��-
����!” 
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� �������� ������ «'����,���» ��� ������������ ���������� ��-
��� 2) : 

 

Dim q As Single, a As Integer 
       a = 1 
  Do Until a <> 1 
      Form1.Hide 
      q = InputBox("^������ ������� ����"�� ��	�� � ,���������") 
      V.Text = q / ((Val(T1.Text) –  Val(T2.Text)) * Val(L.Text) *  

                                Val(C.Text)) 
      MsgBox ("������� 	������ –  " & V.Text) 
      a = Val(InputBox("��Y� 	������ ��,��� -1, �-0")) 
  Loop 
       Form1.Show 
End Sub       
 
 
 

8.7.3 ������ �����, ���������� ��% 
 
 

������ – �� ����� 	 ��	����B���!�� ��� ����
����� �������. 
@�! ������� ��������! ���������������! �� B ���������, A� � 
�! ���-
���� ������ � ��	����B���� ��������. 

$�����
 8.12. –   J������� �������� ��
������� ����������� ��
-
���:����� 	� ���!�� (S), !�A� : 
��� ���
�B� �� ������� ����������-
�!� ������� A�
�! (xij),  

j = 1÷ n,   n – ��������� ����������� �������, 
i = 1÷ m,  m –   ��������� ����#�� 
��� � ���!��. 

                 ��
� �

�
m

i

n

j
ijxS

1 1
  –  ���
�� �������. 

 
��������!. O���-����� ��������� 
��. � ������
� 7.8, ������� 7.8 

H������ ����� ������� ���
�������� �� ������� 8.19.  
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������� 8.19 – H������ ����� 
�! ������
� 8.12 
 
$�
�������� �� ��������� ������� �����
��� ��B#�. 
 

Dim i, j As Integer                    ‘'�':�� Global, ��
�! Declaration 
   Dim p As Single 
 

Private Sub ���Y��_Click() 
  n.Text = " " 
  m.Text = " " 
  S.Text = " " 
End Sub 
Private Sub '����,���_Click() 
  Form1.Hide 
   For i = 1 To n 
      For j = 1 To m 
 p = InputBox("^������ ���� 	����=� �� " & Str(�) & " ��� 	� " & Str(j) & " 
�$�����%") 
        S.Text = Val(S.Text) + p 
      Next j 
    Next i 
    MsgBox ("&��������� ���� ���������*� –  " & S.Text) 
    Form1.Show 
End Sub 

    
+ ��	������� ������ ������������� �������� ��
� �������� ��
-

����
� � ��
� �
���� #����. + ��� B� #�� �� ���
��� 
���� ��B�� �
�-
�B����� ��-�������� � ��	��� ��	��	��: 
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� ���
�B 	� 
��� �� ���� �����������!�, 
� ���
�B �� �
���� ������������ 	� ���!��. 
 <�� 
�! ����� 
��� ������� 	���������! � ��%��� �� #�� ������ 

�������� � ��
� ������. 
(����� ��B�� �����%����� ���������
� ������� � �����������. 

\�A� ���$��� ������ ��������, �� ���� ��B�� ��������� 	 ���	����� 
��	��������, ��������
, Dim p(1, 20) as Single. '
��� �����%���! ��-
���� ��������� ��	�������� �� 	��B
� 	��#��. 

 @�! ������
� 8.12 ��������� ����#�� 
��� � ���!�� ������:���! ��
 
21 
� 31 � ��
���:�����, � 
�! ������������ ������
� 
����� ��������-
�� 2 ��#��. (�B�� 	������ �������� ���������� ���� ����������� 	� 
��
�-!�� ��������� 
���. "���B ��������� ����������� : 	������ ����-
#����.  

+ Visual Basic : ��B������� ��	��#��� ������
��� ��	��� ���'!�� 

�! 	����B���! ��
��������� ���������� ��	������
��� ��� ��������� 
�������� �� 
����, A� �����#�� ���
!���!. @�! ����� �����%����  
���������� �����. '����%���! ���� �
� � 
�� �������: 

1) 	��#���� �����%���! ������, ��� 	 ����B���� ��	�������� – 
Dim ,( ) !s Single;  

2) 	� 
�������� ��������� ReDim ���	��� ��	�������� ������ � 
��
�  #���� ��� ����B���! – ReDim  ,(1 To n,1 To m). 

&��� ����, ������
�� ��
��� ���������#��� ��B������� �������� 
�������� �������� ��	�������. @�! ����� 	��#�� ��������������� ��-
��, A� �� ��B�� �������� � Visual Basic. 

@�! �����������! ���� ���� ��
�� �����������:���! ��
����� ��-
�� Menu Editor, A� �������:���!:  

                    �. �. Tools � �. Menu Editor 
 ����� ��
������ ����	��� �� ������� 8.20. 
H������� ���������! ����������!�� ���� ��������: 

� ���� Caption  – �����������! ������ ����, A� ��
� ��#��� �����-
����#. 

� ���� Name – ��'! ���� 
�! 	�������! 
� ����� � ��
� ��������. 
� ���� Index – �
����������� ������ ���� � ������ ��������� �������-

�!. 
� ������ Shortcut, A� ����
�:, –  ���	��#�: ���������� �����% 
�! 

%��
���� ������� �����
� ����. 
� ���� HelpContextID – ��������! �� ���� � 
���
����� �������. 
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� ��������� Checked – ��: 	��#���!, !�A� ��� ����#���� �����
� ��-
����# ��
 ����� 	'!��!:���! ����#��.  

� ��������� Enabled – ��: 	��#���! True, !�A� ����� ���� 
�����-
���. 

� ��������� Visible – ��: 	��#���! True, !�A� ����� ���� ��
��� �� 
������. 

� ��������� WindowsList – ��	��#�: ��!������ ������ ��
������ �����. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 8.20 – ����� ��
������ ���� Menu Editor 

 
H������� ������������! ��������� ���� 
�	���!��� 
�
����� 

(Insert), ��
��!�� (Delete) ������ ����, ������A��� ������ �� �����-
���� (������� ������, ���	), 	�����#� ���!
�� ������� �����
B���!, � 
�� ����	������ (������� �����, ������), 	�����#� ��	��%�����! ������� 
� �:������ ������� ����. 

@�! ��B���� ������ ���� ��B�� ��������� ����� ��
� ��
������ 
�������!� �� ������. 

(�
�����:�� ����� ������
� 8.12 
$�����
 8.13. –   J������� �������� ��
������� ����������� ��
-

���:����� 	� ���!��, �� 
�!� ���!�! � �� ������� �����������!� 	� ��-
�!��, !�A� : 
��� ���
�B� �� ������� �����������!� ������� A�
�! (xij 
), 
�   n – ��������� ����������� �������, m –   ��������� ����#�� 
��� � 
���!��. J�
��� ���������#��� ��B������� �������� ������
�� ��
� ��	-
�������� #���	 ����. 

H������� 
���������! ������-
����!�� ���� 

H������� �����-
�������! �������-
�� ���� 
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��������!. + �������� ����� �������� ����� 	 ���� (������� 
8.21) � 
�����B�� ����� 
�! ����
���! ��	�������� ������ ������� ��-
����� ���� (���� &���������$ �����,��� � ��,��). @�����B�� ����� 
��
��� ������� ������ �
�� �����
�� ������ – �5. ��	��������� ����-
�� ���� ������� ���� 
������� ���������#� ������ ��� 	��
���� 	��-
#��� m � n. 

'������� 	�������! 
� ������ ��B���� 	 
�������� ������� ����, 
�� ��������� ���� ������
�� !� ���������� – � ��	
��� General 
Declaration ��������� ��
��! 
�
����.  

@�! ��������! �����#��� ������� ������
�� ������� ����#� ���-
����. @�! ��
������� ��
�������� ���� ����������� �����������:���! 
������� ������
����� ������
�.  

��	��#���! ���� ���
�B� �� 
�!� ��������: ��
����������! ���� 
��� �� �����������!� �������, ���
���� 	� �
�� 
���: 

          z = z + ,(i,j)   ���   j = 1 � m, 


�: z – ���� ���
�B� 	� i – �$ 
���,  
       ,(i,j) – ���� ���
�B� 	� i – �$ 
��� �� m �����������!� �������. 

 
������� 8.21 – H������ ����� 
�! ������
� 8.13 –  «*���
��� ���� �	 ����» 

 
��	��#���! ���� ���
�B� �� ������� �����������!� 	� ���!�� 

��������: ��
����������! ���� ��� �� �������� ������������ 	� ��� 

�� ���!�!:     
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                                       z = z + ,(i,j)   ���   i  = 1 � n,  
  
�: z –  ���� ���
�B� �� j – �� ������������ ������ 	� n 
��� ���!�!. 

'������� 	�	��#��� ���� ��#��������! � ��	��� ��	���B��� 
��� 
��
 
���� ������� ����, �� � �������� ��B�� ��������������� �
�� � 
�� ��������� z �	 ��#������� 	��#���!� = 0 � ���� ����
���. '������-
�� �� ������
�� !� ���������. 

 
'������� �� ��������� ������� ���
�������� � ������� 8.12 

"�����! 8.12. –  '������� �� ��������� ������
� 8.13  «*���
��� ���� 
�	 ����» 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 *�������! ��������-

��� ����� � 	��
���! 
������������ �� �����-

���� 

@�� �������#�� ������
����� ������
� � #������ 
������������ ���������, ��'! ����� – �����-
�$ ���� 
����� ��������� �����: 
� 
�! ���
���! ��������� 
��� – n, 
� ����������� ������ – m, 

�! 	�������� ���� – S. 

2 *�������! ���� � 	�-
�
���! ������������ 

���� ����
���� 

$.�. Tools � �. Menu Editor � � ���� Caption 
������� ��	�� ������ ���� &�� 	��*����, � � 
���� Name –  ��'! ������ &��*���� (������� 
8.20) � ������ Next � � ���� Caption ������� 
��	�� – ^����� ���,, � ���� Name –  ��'! 
^����� � 	�!�� ��������� Enabled (����� 
��
� ��
�������) � ������ Next � � ���� 
Caption ������� ��	�� – !�������, � ���� 
Name – !������� � 	�!�� ��������� Enabled 
� ������ Next � �������� �� ������ 	� �����-
��� ������, A�� 	������ ��
���� � � ���� 
Caption ������� ��	�� – ���� �� ���, � ���� 
Name – ��_��� � ������ Next � �������� �� 
������ 	� �������� ������ � � ���� Caption ��-
����� ��	�� – ���� �� �����, � ���� Name – 
��_����� � ������ Next �  �������� �� ������ 
	� �������� ����� � � ���� Caption ������� ��-
	�� – &���������$ �����,���,  � ���� Name – 
&������� � 	�!�� ��������� Enabled � ����-
�� Next � � ���� Caption ������� ��	�� – ��-
,��, � ���� Name – ��,��. 
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$��
��B���! ������� 8.12. 
1 2 3 
3 '����%���! �������-

��� ���������� 
   ��
����� ����� ��
� ��������, ��������� ��'-
:�� General ��
�! Declaration, ������ �������� 
���������:  
   Dim i, j As Integer 
   Dim ,() As Single 
   Dim z As Single 

4 $�������� ���������-
��� ��	����������  

Private Sub n_Change() 
   If n.Text <> "" And m.Text <> "" Then 
      !�������.Enabled = True       
 

 ������� ���� ��� 	�-
�������� ���������� 

����� n 

^�����.Enabled = True 
      &�������.Enabled = True 
  End If 
End Sub 

5 $�������� ���������-
��� ��	���������� ��-
����� ���� ��� 	����-
����� ���������� ����� 

m 

Private Sub m_Change() 
  If n.Text <> "" And m.Text <> "" Then 
      !�������.Enabled = True 
      ^�����.Enabled = True 
      &�������.Enabled = True 
  End If 
End Sub 
 

6 ��
���! ������� ��-
���� ���� ��,�� 

$�
������ �������!� �� ������ ��,�� �������-
�� ����� ��
� � 	������� ��
��������: 
Private Sub ��,��_Click() 
   If  MsgBox("�� ��$�� ��=����_ ��$�� � 
	��*����?", vbYesNo) = vbYes_ Then End   
‘����� vbYesNo ���. � ������� ?; vbYes – 
‘������� «8��» 
End Sub 

7 ��
���! ������� ��-
���� ���� &�������-

��$ �����,��� 

$�
������ �������!� �� ������ &���������$ 
�����,��� ��������� ����� ��
� � 	������� ��-

��������: 
Private Sub &�������_Click() 
   Form1.Hide 
   S.Text = 0 
   For i = 1 To n 
       For j = 1 To m 
           S.Text = Val(S.Text) + ,(�, j) 
       Next j 
    Next � 
    MsgBox ("&��������� ���� ���������*� -_ " 
& S.Text) 
    Form1.Show 
End Sub 
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$��
��B���! ������� 8.12. 
1 2 3 
8 ��
���! ������� 

������ ���Y�� 
Private Sub ���Y��_Click() 
  n.Text = "" 
  m.Text = "" 
  S.Text = "" 
    !�������.Enabled = False     
^�����.Enabled = False 
    &�������.Enabled = False 
  End Sub 

9 *�������! 
�����B��� 
����� 
�! ������ ��-

�� &�� 	��*���� 

$.�. Project � �. Add Form � 
��� ��'! ����� 
F&��*���� � � ����������� Caption �������� 
&�� 	��*���� � � ������ ����� 

 
��	������� �������� ����� � 	�
��� 
�! ����� 
�����������: Multiline – True (
�! 	�������! ��-
�����!
������ ������), Enabled – False (
�! ��-
������������ ������), Text – ������ ��������� 
�����, ������
 �� ����� �!
�� �� �����%� Enter 
� ���	� ����� ��	������� �����
�� ������  
�5 

10 *�������! ���������-
�� ��
� 
�! ������ 

�5 ����� &�� 	��-
*���� 

Private Sub Command1_Click() 
F&��*����.Hide 
 Form1.Show 
End Sub 

11 *�������! 
�����B��� 
����� 
�! ������ ��-
�� ^����� ���, 

$.�. Project � �. Add Form � 
��� ��'! ����� 
F^����� � � ����������� Caption �������� 
^����� ���, � ���	� ����� ��	������� 
�����
�� ������  �5 � 	������� 
�! ������ 
�5 ��
 ��������: 
Private Sub Command1_Click() 
F^�����.Hide 
   Form1.Show 
End Sub   
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$��
��B���! ������� 8.12. 
1 2 3 

12 *�������!  $.�. Project � �. Add Form � 
��� ��'! ����� 

 
�����B��� ���� 
�! 
������� ���� ���� �� 
��� � ���� �� ����� 

F��_��� (F��_�����) � � ����������� Caption 
�������� &����= �� ��� (�� �����) � ���	� 
����� ��	������� �����
�� ������  �5 � 	�-
������ 
�! ������ �5 ��
 ��������: 
Private Sub Command1_Click() 
  F��_���.Hide 
  Form1.Show 
End Sub 
 

(Private Sub Command1_Click() 
  F��_�����.Hide 
  Form1.Show 
End Sub) 

13 ��
���! ������� ��-
���� ���� 

&�� 	��*���� 

$�
������ �������!� �� ������ &�� 	��*���� 
��������� ����� ��
� � 	������� ��
��������: 
Private Sub &��*����_Click() 
   F&��*����.Show 
   Form1.Hide 
End Sub 

14 ��
���! ������� ��-
���� ���� 

 ^����� ���, 

$�
������ �������!� �� ������ ������ ��-
�, ��������� ����� ��
� � 	������� ��
������-
��: 
Private Sub ^�����_Click() 
 ReDim ,(n, m) 
 Form1.Hide 
 F^�����.Show 
 F^�����.Cls 
   F^�����.Print “;�� “, “_ K�$�����-
�”, “����” 
   For � = 1 To n 
      For j = 1 To m 
        ,(�, j) = InputBox(“^������ ���� _ 	����=� 
�� “ & Str(�) & “ ��� 	� “ & Str(j)_  & “ �-
$�����%”) 
F^�����.Print �; Tab(24); j; Tab(50); ,(�, j) 
      Next j 
    Next i 
End Sub 

15 ��
���! ������� ��-
���� ����  

���� �� ��� 

��	����� �. (��� !������� � ��
������ ���-
����!� �� ������ ���� �� ��� ��������� ����� 
��
� � 	������� ��
��������: 
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$��
��B���! ������� 8.12. 
1 2 3 
  Private Sub ��_���_Click() 

   Form1.Hide 
   F��_���.Show 
   F��_���.Cls 
   S.Text = 0 
   For i = 1 To Val(n.Text) 
      z = 0 
      For j = 1 To Val(m.Text) 
        z = z + ,(�, j) 
      Next j 
    F��_���.Print “���� ���������*� �� “; �; “_ 
���”, z 
    S.Text = Val(S.Text) + z 
   Next � 
   F��_���.Print „--------------------------------------
----------------------------„ 
 F��_���.Print Tab(24); “'����:  “; Tab(43); S 
End Sub 

16 ��
���! ������� ��-
���� ����  

����   �� ����� 

$�
������ �������!� �� ������  ����   �� ��-
��� ��������� ����� ��
� � 	������� ��
������-
��: 
Private Sub ��_�����_Click() 
   Form1.Hide 
   F��_�����.Show 
   F��_�����.Cls 
   S.Text = 0 
   For j = 1 To Val(m.Text) 
      z = 0 
      For � = 1 To Val(n.Text) 
          z = z + ,(�, j) 
      Next � 
      F��_�����.Print "���� ���������*�_ 	� "; 
j; " �$�����%", z 
      S.Text = Val(S.Text) + z 
   Next j 
   F��_�����.Print "----------------------------------_ 
-----------------------------------------------" 
   F��_�����.Print Tab(24); "'����:  ";_ 
Tab(57); S 
End Sub 
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$��
��B���! ������� 8.12. 
1 2 3 

17 ������� ������ 	 
��'!�  

«������$ ���� � 
��%» 

*������� ����� 	 ��'!� «������$ ���� �� ��-
%» � 	������� � ��� ��� ���������� �������. 

 

+ ��	� ������� �������� ��	��������� 
���� �� 
��� � �� ����� 
�
��#���� ����� 
�
��� ��������: 

        Printer.Print "���� ���������*� �� "; i; " ���", z 
����! ��������� ����
� �� 
�����B�� ����� � ��
����
�� �����
� 
��-
�� ����! ���������� ����
� ����� � ��
�������� ����. 

@�! 
�
���! ������� ����% ������������ ��
� � ���������%��� 
�������� ��B�� ��������������� ��	�� ��������, A� 	'!��!����! ��� 
���	���� �� ��	��#��� ��':��� �����. @�! ����� ����� 	������B����� � 
����������� Picture ��':��� �������� �������� 	� 
�������� �������: 

LoadPicture (« ������ %�!� 
� �����#���� �����») 
<�� !�A� ���	��� � ��
� ��������� ������ %�!� 
� �����, �� ��� 

������A���� ����� 	  ��������� #� ������� ��
� ����%��� �����	
��-
����� ��������, ���� �����������%� ����� 	 ���������� ��	������� � 
����� �������, ������ ���������, ��������
 Path,  
�! ��	��#���! %�!-
�� 
� �����#���� ����� � �����������! �����������  App.Path (��':�� 
App –  ����������� ������): Path = App.Path.   

$�����
 8.14. –  ������ 	������B������! ��
����
�� �������� � 
��������� ��':�� Picture ��� 	������B���� �����, ����  ����B#�� ��-
%� ����
�: �� ������ ���Y��, �� �������� ����� n � m (��
�! 
MouseMove).$�����
� ���������������� ����� ����	��� �� �������� 
8.22 – 8.24. 
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������� 8.22 – ��
 �������� ����� ��� �����
B���� ����B#��� ��%� ��
 ����-
��� ���Y�� 

 
 

������� 8.23 –  ��
 �������� ����� ��� �����
B���� ����B#��� ��%� ��
 ����-
����� ����� ^������ ��������� �$������ ������ 

 

 
 

������� 8.24 –  ��
 �������� ����� ��� �����
B���� ����B#��� ��%� ��
 ����-
����� ����� ^������ ��������� ��� � ������ 
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��������!. 
"�����! 8.13 –  @�
������ �������� �� 	������B���� ��	��� �������� 

� ������
� 8.13 –  «*���
��� ���� �	 ����» 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 '����%���! ���������� 

���������� 
   Dim i, j As Integer 
   Dim p() As Single 
   Dim z As Single 
   Dim Path, PName As String         ‘���� 

2 �������! � ��������� 
%�!�� 
� ����� 	 
���� 


�
����� 

Private Sub Form_Load() 
  Path = App.Path 
End Sub 

3 ������B���! �������� 
�������� ��� ��!�����-
��  ����B#��� ��%� 	� 

�������� ������ 

Private Sub Form_MouseMove(Button As_ 
Integer, Shift As Integer, X As Single, Y As_ 
Single) 
 If PName <> "bd06135_.wmf" Then 
    Picture1.Picture = LoadPicture(Path +_ 
"\bd06135_.wmf") 
    PName = "bd06135_.wmf" 
 End If 
End Sub 

 
4 

������B���! �������� 
��� ��!�������   ����B-
#��� ��%� ��
 ������� 

���Y��. 

Private Sub ���Y��_MouseMove(Button 
As_ Integer, Shift As Integer, X As Single,_ 
Y  As_ Single) 
  If PName <> "itrash.gif" Then 
    Picture1.Picture = LoadPicture(Path +_ 
"\itrash.gif") 
    PName = "itrash.gif" 
  End If 
End Sub 

5 ������B���! �������� 
��� ��!�������   ����B-
#��� ��%� ��
 ������-

��� ������ n 

Private Sub n_MouseMove(Button As_ 
Integer,_ Shift As Integer, X As Single, Y_ 
As Single) 
  If PName <> "bs01072_.wmf" Then 
    Picture1.Picture = LoadPicture(Path +_ 
"\bs01072_.wmf") 
    PName = "bs01072_.wmf" 
  End If 
End Sub 
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$��
��B���! ������� 8.13. 
1 2 3 
6 ������B���! �������� 

��� ��!������� ����B-
#��� ��%� ��
 ������-

��� ������ m 

Private Sub m_MouseMove(Button As_ 
Integer, Shift As Integer, X As Single, Y As_ 
Single) 
  If PName <> "so02253_.wmf" Then 
    Picture1.Picture = LoadPicture(Path +_ 
"\so02253_.wmf") 
    PName = "so02253_.wmf" 
  End If 
End Sub 

 

$������� –  ������B���! �������� ��� ��!������� ����B#��� 
��%� ��
 ��	��!������ � ������� ��':����� ��
� ��� ��	������, A� 
����	����! � ��������� ��������. ��� �������� �����, �������� ���-
��B����! �
�� ��	, � ����� ������ �������!:���! �� ��!������ �������-
��� IF. 

 
&���� $ ������ ��� �������$�*� ������ 

 
1. + #��� ��	��
B���! � ��������� ������� 
�! ��������#��� � ����������� 

������? 
2. \� �����: �������� 
�! 	����� ��������#��� ������? 
3. \�� ��������� 
�! 	����� ����������� ������ �� 	��:��, � #��� ���: ��	��-


B���!? 
4. �� ������ 	'!��!:���! � ��������� �	 ����
���� ������� � ������!��� 	 ���-

������� ������� �����#��� ��������? 
5. \� 
�
��� ���� ����� � ������ � 
�! #��� �� ��B�� ���������������? 
6. �� 
�: �����������! ���� � ��������? 
7. �� ��������, A�� ��������������� �� ���� ��������� � ��	��� ��
���������? 
8. J������� ������ 
�!  ��#������!   y = n!  @�! ������ 	��#���! n ���������-

������ ������� ������#�����!. 
9. *������ �������� ��#������! �� ������� F = �i2 , 
� i = 1�n, ������� 	��#��-

�! i, i2, F. 
10.  J������� ������ 	������B���! ������ #���� � ������ 	 ����� ������������� 

��� ������������  	��#���! (���������� ������) � ������ ��B������� ��	��-
����� ����
����� ���
���� #���� (���������). 

11.  ��	������ ������ ��#������! *��� ���
�B� ������� �� ��B���� �������-
����� ������, 	������� ���� ���
�B�, ����������, ����������� � ����
�� ��-
�� �� ���
���� �������, !�A� ��
��� ��������� (Ki) � ���� (Ci) �� ��B���� ��-
���������� ������. 
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12.  ������ ������ ��������� �� �.11 �) ��������� 3.4, 
�
��%� � ���� ����� 
������
����� �������
B���! 
���� �� ���� ������!� �) � 	�������� ����, �) �� 
������� ��
�� ���
 (��������! ����). 

13. \� ��
��� ��	������� ��	�������� �� �����, �� ��#����, �
��#���� �� ����� � 
��#����? 

14.  \�� ������� ���������������! ��� 	���� �������� � ��':��� Picture? 
15.  @�
���� � ���� ������� 	�������� �������� ���
���� 	� 	������. 

 
8.8  '����� � 2�$���� 

 
+ �������� 	�
�#�� ����%���� 
���� 	������:���! � ������ � 	#���-

:���! 	 ������. "��
������� ��
��
 ��� ������ 	 ������� ���!��: � ��-
���������� ������� � ����������, A� 	���	��#���� ��!��� 
����� 
� 
���������� � ������.  

+ Visual Basic ��
��!����! �������� ���� ������ –  ����� �����-

������ 
������ (�������� #� ����� �������#�� ��; ���������� �
����! 
–  �!
��), ����� 
��������� 
������ (����� ��	 
����; ���������� �
�-
���! –  	����) � 
������� ����� (����� 	 ��������� 
�������). $�
��-
��� ��	��
�� ������ �� ���� ��	��#�:���! ����������!�� ������	���� 
������ � 
������ 
� 
���� � ���. ������ 	 ��B��� ����� ������ ��: 
���� �����������. @�! ������
� ��
� ��	��!���� ������ 	 ������� 
���-
������ 
������. 

)��� 
��������� 
������ ��: 	�	
�����
� 	�
��� ��������� � ����-

�:���! �	 	������ – ������ 
���� ������ ��	��#�����  ��	����, A� ��-
��� ���������� ����� � �����. @����� 
� 
���� � ����� 	
�����:���! 
���� �� ������ 	�����. &��������# ��B� ��� 	�
����� ��������� 	���-
�� �����. @�! ����� ����� 
�
��� ���������� ��
��� 
� ������� � � 
����� 	� 
�������� ��������� Type ��������� ��� ���������� ����-
��
��� ���������.  
@�
�����! ����������� ��
��! ������:���! 	� ��������� ������: 
 ���� Project � �����
� Add module � ����
�� New � 	��#�� 
Module  � ������ ��������.   

)����� ��������� Type: 
 Type <��'! 	�����> 
      <��'! ���!> As <��� ���������� > 
             …………… 
     <��'! ���!> As <��� ���������� > 
End Type 



 422

@�! ���������� ���������� ������
�� 	�
����� 
��B��� � ���-
����� (������), ��������
: FIO as String*50, 
� 50 – 	������� 
��B��� 
$.�.O. 

$�����
 8.15 –  '�������� ��������� ��� �
���� ���:���: ��%��-
��� ��
��� (5 	�.), ������ (15 	�.), ����� (�����) (25 	�.), ��������� 
����� (20 	�.), �����! (20 	�.), ��
���� (5	�.), �������� (3	�.). 

��������!.  
(. Project � �. Add module � ���. New � 	��#�� Module  � 

������ ��������. 
J������ ��������� ��������:   
 

              Type Adres 
                  Indekc As Integer 
                  Country As String*15 
                  Region   As String*25 

                            Punkt   As String*20 
                            Street As String*20 
                 House As String*5 
                 Flat As Integer 
    End Type 
 

$�� ������ 	 ������� 
��������� 
������ ���������������! ��-
������ ������� ��������� � �������: 

 
1. '������� ��������� �����.  

Open  Fname [ For Random] as Fnum  Len = Dlina 
@�:   Fname – ����� ��'! ����� � �����; 

[ For Random] – ��B�� 
��������� 
������ – �����������:���! 	� 
	����#�����!�;  

Fnum – ����� �����, ��������
,  1   ���   #1; 
          Dlina – 
��B��� 	����� � ������. \�A� 
��B��� 	����� �� ��
�-
��, �� ��B�� ��#������ 	� 
�������� ������� Len (��������� 
�! 	��-
��B���! 	�����). 
 

2. '������� ��	��� � ����. 
     Put Fnum, [Zapnum], Pzap      

@�:    Fnum – ����� �����, 	�	��#���� � ��������� Open; 
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           [Zapnum] – ��������� #� ����B���!, A� 	�
���� ����� 	����� � 
�����; 
           Pzap – ������� ���������, A� ���	�: 
B����� 	���������� 
�-
���. � ���������� ���� ������� ��
����
��� ��������� 	����� ����� � 
��B� 	'!��!���! 	� 
�������� ���������� ������������������� ����. 
+ ��� 	��������! 	���� ����
 ��������!� ��������� Put. 
 

3. '������� ����� 	 �����. 
                  Get  Fnum, [Zapnum], Pzap   , 

� ��������� �������#�� ��������� Put. + ����� ��������� � ������� 
��������� #���:���! 	���� ���%, ��B �	 ��� ��#���� ���������. *���� 
������ �������� ���������� ���
�������� �� ������� 8.25. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

������� 8.25 – *���� ������ �������� ���������� 	����� ����� 
 

4. '������� �������� �����. 
                    Close  [ �	���� Fnum]        
@�: [ �	���� Fnum ]- ������ ������� ������, A� 	����������!. \�A� 
����� �� 	�	��#����, �� 	����������! ��� ��
����� �����. 
 
         5. )�����!, A� �������: ��	��� ��
������� ����� 
                      Lof(<���� 2�$��>)               

'������� 	����� Put  

'������� #�����! Get 

)��� �� 
���������� ��� 
��%��� �����. 
 
���� 1 
���� 2 
……… 
���� n  

O������ ��������� � ����������� 
���’!�� 
�! ���������! 	�����: 

'����� ��������� � 
����������� 
���’!��. 
 
$�������� 1 
$�������� 2 
………………. 
$�������� k 
 

$���-
����� 1 

$���-
����� 2 

………
… 

$���-
����� k 
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           6. )�����! ��
�����! �����     
                      Kill(<���� 2�$��>)            

$�����
 8.16. –  *������� ������ 	����� � #�����! 
���� ��� ��-
���� � ���� 
��������� 
������ 	 ��'!� Tovar. *�������� 	����� ��-
����� ���� ���������: ��
 ������ (��'! Kod) –  5 ����, �����������! 
������ (Nam) –  30 ��������,  �
����� ������ (Ed) –  20 ��������,  ��-
������� ( K ) � ���� (C ) –  �� 10 ���� �	 �������. 

$�� ���
���� ���� � ��������� ������ ����! ���������! �����%� 
Enter ������� ��
�����������! ���� (Sum) �� ���
����� ����������-
��, � �� 	����%���� 	����� ���� 
���� ������
�� ���������� 	������� 
���� ������� (Bcego). 

��������!. $�� 	�������� ���� � �������� ����� ��
��	� ��
� ��
-
�����������! ���� ������. ���� � #�����! 
���� �	 ����� ��
� 	
���-
�������! ��� �������� ��%� �� ��
����
��� ������ �� ����� (������� 
8.26).  $�
������� 	�������� ���� ��
� �����������! ��� �������� �� 
������ '����,���. *���� ��%���! ������
� ����	��� �� ������� 8.27, 
�������� �� ��������� –  � ������� 8.14. 

 

 
 

������� 8.26 –  H��������� ����� 
� ������
� 8.16 «������ 	 ������» 
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������� 8.27 –  *���� ��%���! ������
� 8.15 

$�
�������� 	������B���! ����� 

$�#���� 

1.    I=1 

2.  ���
���! 
����� 	����� 

3.  &�������� 
�� ����?

4.  S=K*C 

5.   ���� � ���� 

6.   I= I + 1 

7.   "���� A� 
	���������?

8. ���
���! ������ 
	����� 
�! #�����!   

9.  _�����! 	�����  

10.  "���� A�
#�����?

12.    _�����! 	�����

15.   &����� 
�����?

16.    ����
 
Bcego 

&����� 

�� 

���
��� 

�� 

2 

��� 

��� 


� 

��� 

12 

�� 

 ���������� 

&��������# 

&��������# 

&��������# 

$�
�������� �������! 
���� � 
���� ��� 

$�
�������� ������ ��	�� 

$�
�������� ������ {���� 

$�
�������� ������ '����,�-
�� 

$�
�������� ������ ��,�� 

13.   Bcego=Bcego+K*C 

14.  I= I + 1 

11.     I=1 
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 "�����! 8.14. –  '������� �� ��������� ������
� 8.16 «������ 	 ���-
���» 

� 
	/	 

�	������ ������ 

1 2 3 
1 *�������! ����������� 

����� � 	��
���! ������-
������ �� ��������� 

@�� �������#�� ������
��� ������
�� 
(������� 8.26).  

2 ��
���! ������� ������ 
��,�� 

+��������� ��':�� ��,�� � 
�! ��
�� Click 
	�������: 
Private Sub Vi,�d_Click() 
   End 
End Sub 

3 ��
���! ������� ������ 
���Y�� 

+��������� ��':�� ���Y�� (������-
����� Name ��: ��'! ���Y�� ) � 
�! 
��
�� Click 	�������: 
Private Sub ���Y��_Click() 
  Kod.Text = " " 
  Nam.Text = " " 
  Ed.Text = " " 
  K.Text = " " 
  C.Text = " " 
  Mes.Caption = " " 
  Sum.Text  = " " 
  Bcego.Text  = " " 
End Sub 

4 &������� ���
���! 
���� 
� ���� Kod   

+��������� 
�! ���������� ���! Kod ��-

�� KeyPress, ������ ����� ��
��������: 
Private Sub Kod_KeyPress(KeyAscii_ As 
Integer) 
Select Case KeyAscii 
   Case 0, 8, 13, 48 To 57 
   Case Else 
     KeyAscii = 0 
     Mes.Caption = "&������! ^������_ 
���� 5 –  ���� �����" 
End Select 
End Sub 

5 &������� ���
���! 
���� 
� ���� C  

Private Sub C_KeyPress(KeyAscii As_ 
Integer) 
Select Case KeyAscii 
Case 0, 8, 46, 48 To 57 
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$��
��B���! ������� 8.14. 
1 2 3 
        Case 13 

    If K.Text<>”” Then 
         If C.Text<>”” Then 
   Sum.Text = Val(K.Text) * Val(C.Text) 
         Else  
Mes.Caption = "&������! ^������ ��-
�” 
         End If 
     Else 
        Mes.Caption="&������! ^������_ 
         ���������” 
     End If 
   Case Else 
     KeyAscii = 0 
     Mes.Caption = "&������! ^������ _ 
�����" 
End Select 

6 &������� ���
���! 
���� 
� ����  5 

Private Sub K_KeyPress(KeyAscii As_ 
Integer) 
Select Case KeyAscii 
   Case 0, 8, 13, 46, 48 To 57 
   Case Else 
     KeyAscii = 0 
     Mes.Caption = "&������! ^������_ 
�����" 
End Select 
End Sub 

7 '����%���! �����������-
�������� ���� 	����� 

(��� Project � �����
� Add module � 
����
�� New � 	��#�� Module  � ����-
�� ��������   
������� 
Type zapic 
  Kod As Long 
  Nam As String * 30 
  Ed As String * 20 
  K As Single 
  C As Single 
End Type 
������� ��
��� 	 ��'!� «������ 	 ���-
���» 
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  $��
��B���! ������� 8.14. 
1 2 3 
8 '����%���! �������� ��-

�������� 
�! 	����� ����� 
� ��#������� 	������ 

+ 	�'!	�� 	 ���, A� ��������� ZapicBox � 
I ���������������! � 
�������� ��
��!�, 
�� �����������%� �� ��������� �
������-
�� � ����������� ��
���: � ����� ��
� 
������� ���������� ��':�� General � ��-

�! Declaration, ����� 	������� 
Dim ZapicBox As zapic 
 Dim i As Integer 
 

9 +�������� ��#�������� 
	��#���! ��#������� 	�-

����� ����� (��� 	������-
B���� �����) 

Private Sub Form_Load() 
    i = 1 
End Sub 

10 $��������� ��
 ������ 
��	����� 

Private Sub Zap_Click() 
  Open "D:\Tovar" For Random As #1 
Len_ = Len (ZapicBox) 
      ZapicBox.Kod = Kod.Text 
      ZapicBox.Nam = Nam.Text 
      ZapicBox.Ed = Ed.Text 
      ZapicBox.K = Val(K.Text) 
      ZapicBox.C = Val(C.Text) 
      Put #1, i, ZapicBox 
      i = i + 1 
    Close #1 
End Sub 

11 $��������� ��
 ������ 
{����� 

Private Sub Read_Click() 
  Open "D:\Tovar" For Random As #1_ 
Len = Len(ZapicBox) 
  � = InputBox("^������ ����_ 	�����-
�3_ ��	���") 
  Get #1, i, ZapicBox 
  Kod.Text = ZapicBox.Kod 
  Nam.Text = ZapicBox.Nam 
  Ed.Text = ZapicBox.Ed 
  K.Text = ZapicBox.K 
  C.Text = ZapicBox.C 
  Close #1 
End Sub 

12 $��������� ��
 ������ 
'����,��� 

Private Sub '����,���_Click() 
  Open "D:\Tovar" For Random As #1_  
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$��
��B���! ������� 8.14. 
1 2 3 
      Len = Len(ZapicBox) 

  Bcego = 0 
  For i = 1 To Lof(1) 
      Get #1, i, ZapicBox 
       Bcego.Text = Val(Bcego.Text) +_ 
         ZapicBox.K * ZapicBox.C 
  Next i 
Close #1 
End Sub 

13 ������� ������ 	 ��'!� 
«'����� � 2�$���» 

(��� File � �����
� Save Project � 
	�
��� ��'! ����� � �����. 

14 J�����
��� �������� (��� Run � �����
� Start, ������ ��-
���� 	������, ���
���! ��B��� 	����%�-
���� �������!� �� ������ ��	��. $���� 
���#����� 	������� 
��� � ��
�-!���� 
���!
��, ������
��� ������#� �� ������ 
{����. $�� ��!������ ������� �� ���-
�� ���������. 
  �������� ��#������! ����	���� ���� 
�����*� �� ���. 
 

15 J�����
B��� �������� 
	������� 

(��� File � �����
� Save Project.  

 
 
 

&���� $ ������ ��� �������$�*� ������ 
 

1. \�� ���� ������ ����������! � ������!����! � Visual Basic ? @�! #��� ���� 
? 

2. �� ���� 	���� � !� ��B�� 	�
��� ���� ��������� ? 
3. J�	���� ������� ��������� 
�! ������ 	 �������. 
4. \�� ������� 
�! ������ 	 ������� �� 	��:�� ? 
5. @� 	'!��!����! ���������, ����� ���������������! � 
�������� ��
��!� ���-

����� ? 
6. @�! #��� � �������� �����������:���! ������� ��������� 	����� �����? 
7. J������� �������� ��������! ����� &������� ����3. *�������� 	����� 

�����: ���������, �����, $.�.O ���
����, ��	�� ���
����, ����� 
�! ���
���� 
����� �������� –  	���� ���  �����, ������ ��� 	
�#�  	����� ��� ������ ��-
����. $������� ������� 
�	���!�� #����� 
��� �� ��
�-!���� ���
����, ��-
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���������� ����
��� ��� ����� �� ���
���� � �� ���� �������. @��B��� ���-
������ ���������� ��	��#��� ����������. 

8. @�
��� � �������� �.7 ��B������� ��
������ ���
�����-���B�����. 
 

G��������� 
 

1. <������ <., )�
���� <. *����#����� Visual Basic 6.0 – *$�: O|� – *����-
$��������, 2000 – 624�. 

2. �����%���� J.J.,'������ <.z. &����������! ������� � �����������-
�����. _���� 2. '����� ���������	���� � ���������������! �� Visual 
Basic: +#����� ������� �� ��	���� ��
������� 
�! ���
����� 
������ � 	�-
�#��� ���� ���#���!. – @�����: @��/+�", 2002. – 150 �. 

3. (������� (���� VISIAL BASIC ��	 �������. –  (.: OzJ'(, 1996  
4. *�����#��! ������� ������ Visual Basic. 
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'����� 9. ������� ��� ���, �������� MS Access 
 

 
9.1 &������� $ ��*���� 	����	� 	������� �^?; 

 
 

"��
������, ���!��! ���� ���, �	��#�: ����� �	�:��	���B��� 

����, A� 	����������! � ������	������ �����. *�������! � ������ 	 ��-
	��� 
���� 	
�������� 	� 
�������� ����������� ������� – ������ 
���������! ��	��� 
���� (*+O@). J� 
���� �����
 �� ����������� ��-
��� ����#�:���! ���	��� 50 ��	��� *+O@, !�� ��B�� ������������� �� 
��������� �	�����: 

	� 	������% $ �������� ���������� –  ��������	����� (��-
������
, 
�! 	����B���! �����#��� �����	�#��� ����������) � 	��������� 
	����������!, !�� ���	��#��� 
�! ��%���! %������� ���� 	��
��� (��-
������
, ��
���! ����
������ ������, ������������ ��������, ������ 
��
��� � ��.). 

	� ��������� $ 2���������, ��=�������, – *+O@  
�!   
������������� �����������! ��� ��������� (��������
, Paradox, Access, 
FoxPro � ��.), ����B�� *+O@, !�� ������������ � ��B��� ���:��-������ 
(��������
, Oracle, Informix � Ingres). 

*+O@ 
�! ������������� �����������! �������� �� �
���� $& 
��� � ��������� ����B�. $�� ����� �����������! 	�������� 
�! ����-
���� ���������#�� ��	� 
���� ������#�� ����B����. *+O@, !�� ������-
������ � ��B��� ���:��-������, 
�	���!��� ��������� 	 :
����, ���-
����� 
�! ���� ���������#�� O@, A� ��������: �� �����-�������. *����� 
����B 	
�����: ������� 	������ 
� O@, !�� ��
��
!�� ��
 ���:���� � ��-
��
�: �� ������ ��	�������. "��� ���������! 
�	���!: 	��#�� 	���%��� 
����� 
����, !�� �����
!�� �� ����B�.   

� ������ *+O@ ��B��� ��������! ��
��� 
����, ����� 
�!��� ����-
������ ��
���! 
����. + ����%���� ����
��� ����
��#�:���!, A� 
��� 
���
�������� � ����!
� ������, A� ����
�����! �	 �������. *�������� 
���� 	������ � ����� �
������, � ��������� 	������ � ����� : 	������. 

 H������� 
����, �	 !��� ����
�:���! ��B��� 	����, ��	�������! 
���%��. '������� � ���� 	������ : �� ���� ���! (�	 ��	���� 	��#���!��), 
���!� 	��#�� 
��� ��������� �����. O�����  ������#�� ��B����� ����
-
��� 
���� ����
�����! � ���� ���
��������! 
����.  
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J�������
, � ��

��� ��
��� ���������! ��� �������������� ��: ��-
�� �����
�: �������������� ��������� �� ������ � 	�����!���, ��� ��-
��� ��������� ������ �� ������ ��
��� 	���%�:���! ��	������ 
�! ��-
B���� �������������. "������-����������� �������� �����
!�� � �
���, 
��� ����� ����������� ������ ����B 	���%�:���! ��	������. _���� 
������
�� ����� ��B�� �����B���, ��� �B� !���, A� *+O@ : ��
��
!-
A�� 	������ � ���� ����
���, ���� ���
�� ���������� ��B�� ���
���-
���� � ����!
� ������� ��������� ���������, ��� ����	��#���� 
��B��� 
��� � ����!
� ���������, A� ������� ����	��#��� ��������� ������ ���-
������ ���������. +�� *+O@ ��
�������� � ��� ��� ��%�� ����� #����� 
�������� ��������: 

� 
�
��� � ��	� 
���� �
�� ��� ������ 	������; 
� ��
����� 	 ��	� 
���� �
�� ��� ������ 	������; 
� 	����� � ��	� 
���� �
�� ��� ������ 	������, A� 	�
������!-

��� 	�
���� �����; 
� �������� � ��	� 
���� 	��#���! 
�!��� ����� � �
���� ��� 


�������� 	������. 
O���%���� *+O@ ��
�����:, ���� ����, !���-����
� ������	� 	�'!	-

��� ��B ��	���� �������, A� ���
!�� � ��	�. ���B�� ��
 ������� ����-
�������! 	�'!	��� � ��	� 
���� ���� ��	
��!����! ��: �����,���, ����-
=� � ������$�. 

0����,��� ��������� (������) ��
�:���! � ����!
� �:�����#��� 
�-
������
����� ���������, � !��� 
�! ��B���� ��������� ��':��� ����: ��-
���� ��
������, � 
�! ��B���� ��
������� ��':��� ��B� ���� ������ 
�
�� ��������. J� �����A��� ����� �:������ ��������: ��������� ��'-
:��. $�����
�� �:�����#��� ��������� 
���� ��B� ���� ������	���! ��-
������� �� 
����, ��	���� ��
� ������������, ��������� 
��B����� ���
� 
� �.�.. 

+ ����=�$ ������ �
�� � ��� ����� ��':�� ��B� �
��#���� ��-
������� !� � ���� ���������, ��� � ��
������� ��������. D� �	��#�:, 
A� ��B��� ��':�� ��B� ����� �#���� � 
�������� ��������� 	�'!	���. 
�'!	�� � ����� ����
�� ��B� ��������������! !���, ���� 	��#���!� 

�!��� ����� : ��������! �� 
���, A� ����������! � ��%��� �����. $��-
���
�� ����B��� ��������� O@ ��B� ���� ��������� ���������� ���%-
����� (�	 ��
�-!���� ���������� ������ ������� ���%���� � ��%�). 

 �:�����#�� � ����B�� ��
��� 
���� ����� 	�������������! � ���-
����� ���������! ��	��� 
���� �� ��#���� 60-� �����. 
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+ ������$�$ ������ 
��� � �	�:��	�'!	�� ��B ����  ���
�����!-
����! 	� 
�������� ��!�������� �������. �!
�� � ������$�$ ��	� 
�-
��� ��	������ ��������, � ������� – ���%��. (�
��� ���!������ ��	� 

���� ���� ����%� ��	������� 
������� �. ). &�

�� �� ��#���� 70-
�� XX ��. !� ����% 	��#��� 	���� 	����B���!, ������� � ������������! 

�����, #�� �:�����#�� � ����B�� ��	� 
����. (�
��� 
�������� �����-
�� 
�	���!: 	��������! 
� 
���� !� �� �!
���, ��� � �� ������!�, A� : 
	��#��� ���������.  

"� �������� ���������! ��	��� 
����, � !��� 	�'!	�����! ������� 
�� ����
��#���, ��	�������! ����������� ������� ������. ���� ����-
�����������! � ��������� 
�! ��
���! ���������%�� ��	, ����� !� 
������ ���	��A, �
��� � ���������, ��	���
�� ���	
�� � �.�.  

+ ����% ����
��� � ��':���� ��	�� 
���� 	�'!	�� ��B ������!�� 
���������:���! ��!���� ����	�� – �� 	���� 	��#��� ����� � ��	��� ���-
���!�.   

J�������
, !�A� �� ��
���:����� ������:���! ��	� 
���� 
�! ��-
���� 	��������, �� � ��� ������
�� ����#��� 
��� ��� ���:����, ��� ��-
����, ��� 	��������! ���������� ���:���� ������
��� �������. &����-
����# �� ������� ���
��� �����	��� ���:���� ����%� �
���� ��	�. &�B-
���� ���:����� �������� ����������� ���������� ��
, ��� ���������� 
��� ����� ��	�� �	 ��
�� ��������� � ������ ������� �, A�� ���	���, 
!��� ���:���� 	������� 	��������!, ������������! ��
�� ���:���. $�-

����� B� #���� ���������! ��� ������ ������� ���� �������� � ����-
�� �������, 
� ��B��� ����� �������� ������ �
�� ��	. "�
� 	���� � 
������� 	�������� ��B� ����
����! 	 ������ 	��������!, 
��� 	����-
����!, ��
� ���:���, ��
� ������, ���� ��������� � ����. $�� ����� ����� 
	��������! ���������� ���
���! 
���� ��� 	��������! 	��#�� ����A�-
:���!. < ��� ����
� ���������� ��� 	��������! �� ����� 
� 	������ ���-
���� 	�������� ���:
��:���! ���������! 	 ������� ���:���� � �������, 
	
�����:���! ��� ��	����� ��':
����! �������. "������ 	��������, ��-
����� � ���:���� 	�'!	��� ��B ����� 	� 
�������� ��
��. &�
� �� �������-
��, 	��
!�� #��� �� ��
� ���:��� ��B�� ��
��	� 	����� 	���� ��� ����� 
� ������� ���:����, � �� ��
� ������ – 	���� � ������� ���� �������. 
'������� � ��	������� ��':
���� ���������� ������! ������� ����� ��-
�������� ��� 	��������!, 	������ 	 
�������� ���
��� �������.  

$�������� ������$�3 ��
��� : ��
����� �������� �������������-
��� 	������ �� ��
������. ��
!�� ��
�������� 
��������! 
����, 
�! 
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���!������ *+O@ 	��#�� 	��B�����! ������ 
� ���'!�� � 
�������� 
��������. 

+�� ��������� ���!����� *+O@ 
�	���!��� ���������#��� ���
���, 
��
�������, ������!
��� � ��	
���������� ����������, A� ������:���! 
� �
��� ��� 
�������� ������!�.  + ����� 	����� ���� ���� #�� ��
��	-
�!����! ��
 	��#����� ����������� �������. ��� ���-���� ��	��#��� 
��	���� ��B ������������ ������!�� � ���!������� *+O@, ����� 	��-
����� ����� �� ��� �������� �������. 

• +�� ���!����� *+O@ ���	��#��� 
�! ������� 
�B� ������� ���!-
��� 
���� – �������� ����%�� #�� ��, !���� ��	 ��
#����� ��	��#������ 

�! ���������#� ��B��� ��������� ���������� �������. 

• + ���!������ *+O@ ������� ��B�� ��	 	����� 	�'!	�����, ���
-
�����!�#� ���� 
��� � ����!
� :
���� �������. &�������#��� ��������-
���� ������!��, 	������ �� ���#����%� �������, !�A� �	����� ��B��-
��. 

• + ���!������ *+O@ 
��������! ���������� 	��
��� 
� ������-
��. $�����#�� �����������! ������ ��
�, A� 	�'!	���� 
��� 
�������� 
�������. + ������!� *+O@  �� ����������! 
���, A� ��#��������!, 
��
� !� �����#�� ��������� �������� �	 ������!��, !�� ��#��������!.  

+ !���� B ����
�� ��������������� *+O@?  \�A� ���������! 
��������: � �
��� �������, A� ����
�:���! 	 ��������� ��������� ����� 
(10-12), � ��������� 	������ �� ������A�: 25-30, �� ��B�� �����������! 
���������� Word ��� Excel. \�A� 
���� ������, ���������������! ��-
�� �������� ���������#���  � (���) 
�! ��	��� �����, �������� ������� 
�������� 	� ����������� 
���� – � ��B���� 	 ��� ����
��� ������
�� 
��������������� ��	� 
���� � ��
����
�� *+O@.  

Microsoft Access  – ������� ���������! ���!������ ��	�� 
���� – 
����
��� #������ ������ Microsoft Office.   Microsoft Access  ��: ��	���� 
������� ��	����� 
�
����� 
�! Windows, ��
�: %����� ��B������� 
�! 
������ 	 
����� 	 ��%�� 
B����, ����#��#� �������% �����!��� 
*+O@ 
�! $& (��������
, dBase, Paradox, FoxPro, ��%� ��	� Access) � 
��	� 
���� Oracle, SQL, A� ����������� �� ��������, ����H'( � ����-
��� ����������� H'(. Access  ��B� �����������! 
����� 	 ��%��� 

�
������ Microsoft Office – Word, Excel, Power Point, Outlook. Access  
2000 ������� ����� 	���� – �������� 
������ 
� 
����, A� 
�	���!: ���-
�� ���������� 
�
���� 
�! ������ � ���������B�. 
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9.2 ������� ���� ���, 
 

*�#���� ���������� 
�	���!��� ��������������� ���������#��� 
%��
�� ���������� 
����� ����
�� 
�
����. '
���, !�A� ���������# 
����
 ��� �� ��������� ������ 	����� �� ��	��#���! 	��
��� � ������-
��� ������ 
�
����, �� 	��
�� ���� 
���
����! �������� 	��#�� ����%� 
#��� �� ����!�� ���������. "��� ����
 ��	������
���� ������� 	 
Microsoft Access ����� �������� �!
 ������. 

*�������! ��	� 
���� ��#���:���! 	 ��	��#���! ����� � 	��
���, 
!�� 
��� ��	� ��
� 	���	��#����� �� �����
��%��� 
��� � � �����������.  

����� ��
������� �� ������!: 
� @�! #��� ��� �������� ��	� 
����?  
� \�� 	����, ��	�������� ���������� �� ��#��� 	 ��� �
��B���-

��? 
\�A� 	��
��� ������, ������
�� ����!
������ �� 	� #���� ����-

����!. "��� ����!
������! 
�����B� ��� 	�'!	������ �������, ����
��� 
	������ � 	�����. 

@�! ��B��� 	 ��
������ � ����!
������� 	�
�# ������
�� ������� 

����
��� ������� 
���� � ��	��#��� ����� ��
: ���
�� ��� ��, A� ��#��-
������!; ��������, A� ��
���������! � ������� ��%���! 	�
�#�, A� ��-

��!����!, A� 
�
�����!. 

$����������! ������� ��	� 
���� 	
�����:���! ���, A�� ������� 
�� ������� 
�����#�� 
���� 	� ���!���� �����#��� ��
��.  @�! ��B��� 
������� ����� ��	��#��� ��������� 	����� (������� �����, ��� 	�������-
��� � ��� ����������), ���#��� ���! � ���! 
�! 	�'!	�� 	 ��%��� �����-
�!��. $����� ������	���� 
���� � ������� ��	���:���! �������	���:�. 
_����� ������� ������� �������	���� [1]: 

1. &�B�� ���� ������� ������� ���
�����!�� ���������� (�� �����-
�������)  ��� ����������. 

2. &�B�� ������! ������� ���� ���������� �������� ����, A� 
����
�:���! 	 �
���� ��� 
�������� �����. ����� ��	���:���! ��-
��, 	��#���! !���� �����������:���! 
�! ��%��� ������� 	�����. 
��#���! ���#� 
�! ��	��� 	������ ��	�� � ������ ���������.  

3. @�! ��B���� 	��#���! ���������� ���#� 	��#���! � ������!� 
�-
���  ������� ��
�������! 
� ��':��� ������� � �������� ���� ���-
������. 

4. J�����
�� ���� ��B������� 	�������� 	��#���! ��B���� ���!, 
!�� ���
��� � ��������� ���#, ��	 ������ �� 
��� ��%�� �����. 
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@�! �
��B���! ������
��� ��	�������� ����� ���
����� 	�'!	�� 
��B ������!��, ���� A� 	���� �B� ��������� 	�'!	��� � ������#�� ��	� 

���� ��B� �������� 
� ���������������! ���������. 

��
����
�� 
� ����� ��%���! 	�
�# �������� ������
�� �����, 	�-
����, 	����. 

$�����
 9.1. – ��	������ 
�! ��
���:����� ��	� 
���� �������-
� 	 ����� �����%���! ������ 	 ���:����� � ��
��A���! �������� ��
 

�!�������.  O�	� 
���� ������� 	���	��#��� �������� ��
���:����� ��-
�������:� ��� ����#��� ���� ��������! 	�������� ���:����, 
����� 

�! �����	� 	�������� � �������������� � �������� ��	��	�� �� ������ 
���:���� � ���#������ �����
��.  

��������!. @�! ��������! ��#�������� ��������� ��	� !� ����-
��� ������
�� ��
������: 

� ��� ���:����, 
� ��� ������ �  
� ��� 	��������!. 

 +�� �� ��
������ ��B�� ���
������� � ����!
� ��
����
��� ���-
����. 

 "�����! 
���� ��� ���:���� – ;������ ������� – ������� ���-
���� ��
 ���:���, ���� �����������!, �
����, ()' �����, ����������-
�! ����� ���:���, ��	���������� �������.  

"�����! 
���� ��� ������ – ;������ ������� – ������� ������� 
��
 ������, ���� �����������!, �
����� ������, ����.  

"�����! 	�������� – �������� –  ������� ������� ����� � 
��� 
	��������!, ��
 ���:���, ��
 ������, ���������, 
��� ��������! 	����-
����!. 

 *�������� 	����� � ���� 
���� � ��� ����	��� �� ������� 9.1.  
"������ �� ������� ������� 
����, A� ��	��������! &�B�� 	���� 

������� (�!
��) �������� �����: ��':�� ������� – ���:��� ��� �����, ��� 
	��������!. ���� ��B���� ���! �������, ��������
, �
���� ���:���, �� 
	�#���: ��%� ���! 
���� ������� �, ��� ����%�, ��%�� �������. &�B�� 
	���� ��: ���������� ��
 (���#��� ����) – ��
 ���:��� ��� ������, ��� 
	��������!. 

+�� ������� ���'!	��� 	� 
�������� ��
�� �����. "�����! �����-
��� 	�'!	��� 	 ;�������� ������� �� ��
� ���:���, � 	 ;�������� 
������� �� ��
� ������.  

"���� #����, �� ��B�� ���	���, A� � ��	� 
���� �	����� ����: 
�-
�������! ����������. ���� :, ��� ���������� ������
�� – ����������-
�! ������ ��
� �����, �� !��� 	�'!	�����! ��	�� �������. 
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@�! ��������! ���:� ��	� 
����, ������ 	 ��� ��� 	 �������� ���-
���
���, ������
�� 	�������� Access. 

&����� &��� � �. &��*���� � �/� Microsoft Access 
$�� 	������ Access ��
�����:���! 
�������� ����� (������� 9.2). 

@�! ��	��#���! ��B��� ������ (������
�� ���������� ��������� ��
�-
����� ������: ��
����� ��� �������� ��	� 
���� #���	 ������� ��� ��	-
������
��� ���#��). 

\�A� ��
� ������� ������� 
�! ��������! ��	� 
����, �� ��� 	�-
�������: ����� �!
 	�������� ��	��� ��	 
���� (*��
���� � 	��!��!,  
*���
, ��������! �� ������, '������� ����� � �.
.). + 	��������� ���-
����:���! ��
��	� �!
 ������� �	 ������������� ���!��, !�� ��B�� 
	�������� � 
�
�����. '
��� 
�! �������! �����	��� 	��� � ��	� 
���� 
�������� ����� 	����! � ����#��, !�� ��B�� �
��B��� ��� ��������� ��-
	� 
���� �	 ���!. 
 

;������ ������� 
 

5�� ���-
��� 

K�$������ 
������ 

!����� 
������ 

:�� 
���� 

������ 

K�$������ 
���� 

'����,���-
��$ ��,��� 

5 ������, 
#�������, 
���#��� 

���� 

30 ��������, 
�������� 

60 ���-
�����, 

��������

6 ���-
�����, 

#������ 

30 ��������, 
�������� 

12 ��������, 
#������ 

 
8������ �������� 

K���� ��-
������ 

;��� ����-
���� 

5�� ����-
�� 

5�� ����-
�� 

5�������� ;��� ��-
���� 

5 ��������, 
#�������, 
���#���  

���� 

"�� 
���� – 
;��� 

5 �����-
���, #����-
���, ���-
#��� ���� 

7 �����-
���, #����-
���, ���-
#��� ���� 

10 �����-
���, #����-

�� 

"�� 
���� 
– ;��� 

 
;������ ������� 

 
 
 
 
 
 

������� 9.1 – )���� � 	�'!	�� ������� ��������� ��	� 
��� �������� 

5�� ������ K�$������ 
������ 

������ ������ ��� 

7 ��������, #��-
�����, ���#��� 

���� 

30 ��������, ���-
����� 

10 ��������, ���-
����� 

10 ��������, #�-
����� 
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������� 9.2 – @�������� ����� ��	��#���! ��B���� ������ 

 
\�A� ��
� ������� �������� K���� ���� ��#,, �� ������
�� � 

���������� 
���������� ����� 	�
��� ��'! ��	� 
����, ��������
, ����-
���� (��������#�� ��
� 
�
��� ��	%�����! .mdb) � �������� �� 
������ �������. ������B�:���! �������� ����� �������� Access 	 ���-
�� ���������� ���� ����������. \� �B� ���������! ����%�, ��� �
��-
���� �������� 
�! 
�
����� ������ Microsoft Office 	��������� � �
���-
������ ������� ����: ��$�, &�����, ���, �������, ������, ���, 
�	�����.  

+ ���������� ����� �������� ��
���:���! ����� ��	� 
����, � !��-
�� ��
��� �����������! ��� ��%� ��':��� (������� 9.3). 

+ ����� ��	� 
���� Access ��B��� 	���������! ��':��� ���� �����-
��� �����. ��	�� �� ��':��� ��������� ��� ������� ������� *+O@ � ���-
����!�� 	����#���� 
�
����. 

• 8������ ����!�� �������� 
���� � �����#���� ������� (�!
��-
��������), ��
������ ����, A� �����������:���! � ����������� �����-
�!�. O�	� 
���� Access ��B� ����#��� 
� 32768 ��':���� (	������� ����-
����� �������, ����, 	�����, 	������ � �.
.), ��� ����� �
��#���� ��B�� 
��
����� 
� 254 �������, ��� ��!������  
�������� ��������.  

"������ ��B�� ����������� 	 ��	 
���� ��%�� 
�
����� (����� !� 
%��s�, �r�d
%), ��	 
���� ����������� ���:��-������ (����� !� Microsoft 
SQL Server) ��� 	 ����������� ������� (��������
, Microsoft ^%#�l � 
Lotus 1-2-3). O�	� 
���� Access ��B�� 	�'!	����� 	 ������!�� ��	 
���� 
��%�� ����� (DBase, FoxPro, aradox) ������������� ������� (����-
��, !� �������� ����� � ������� <S*11 � ����#� ����� ^%#�l) � 	 ��%��� 
��	��� 
���� Access.  
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������� 9.3 – ����� Access � ��	� 
���� �������� 
 

• ��	��� 	�'!	���� ��B ����� 
��� 
�������� ������� (
� 16 ���-
����) � ��
����B���� �� � ����!
� 
�!��� ����������� �������. &��� ����, 
	� 
�������� 	������ ��B�� ���	���, !�� ���� ���! ������� ������� 
�������� ��
������ (������ 
� 255 �����) � !� �� ����� ��
����� ������-
���� ���! ����������� �������. &������� ��
���� ��	��#���� �� ������ 
���!, ��� � �!
�� 
����, A� ��
�������.  

• ����� ��
����B���� 
���, A� ����������! � ������!� � 	���-
���, � 
�	���!��� 
�
�����, ��
��!�� ��� ��
������� ����������. + ��-
��� ��B�� ������!�� ������� � 
�������, � ��� ��!������ 	������� ��-
��� A� � ��������� � ��	���. + ����� ��B�� ����B ������!�� �����
-
�� ������, �������� � ��%� �����#� ��������  � 	�'!	����� 	 ���� ���-
���� ��� �����
��� Visual Basic. 

• ����� 
���� ��B������� �����������, ��#�������� ��
�����, 

�������� 
��� ������� � 	������ ������#�� � ��
�-!���� �������. 
Access 
�	���!: ����#��� � 	��� �����#�� ��':���, 	��
!�� #��� ��B��, 
��������
, ��	
�������� ������ ������������ ������� ���
����� ���-
��.   

*������� 
��’:��� 



 440

• ������� �����	� �� ���, – ��':���, A� ����!�� ���� J"( � 

�����B�� �����, !�� 	���	��#���� 
����� 
� 
���� �	 Internet Explorer. 
'�����������! �������� 
������ 
� 
����, ��������
, � ������������� 
����'������� ����B�, 
�	������ ��%�� ���������#�� 	����
���, �����-
�!
��� � 	�������� 
��� (
�! Office 2000 � ��A�). 

 • :������ – 
�� ���������#� ��������#�� 	������� ����'������ � 
����������� ������ ��� �����#���� �����%. (������ ��B�� �������-
�������� 
�! ��
�����! �������, ��������! 	������, ������!
� � 
���� 
	�����, ��������� 	��#���! ���! ��� 	���� ���� ������ � ��.  ������� 
��B�� 	�������� ��%�� ������ ��� �����
��� Visual Basic. 

� :����� !��!��� ����� �����
���, �������� ����� ��������-
����! VBA, !��  ���B��� 
�! ��	��� �����. J�������
, �����
��� 	�'!-
	�����! 	 ������� ��
�!�� � ����������! ��� �� ��������. $�����
�� 
��
����� ��
�� ��B� ���� �������! ��%� �� ������ ������ �����. &��� 
����, ��B�� ���������� ������ ������� 
�! �����������! �� � ������, 
	�����, 	������ � �.
. ������������#� ���� �����
��� � ������� � ��	�� 

����, ��B�� ���������� 	����#��� 
�
���� 	 �������� ���� � ����-
�!�� ������������.  

+ ��B�� 
���� ������ #��� ��B� ���� ��
����� ������ �
�� ��	� 

����. D� ����B���! �� : �����������, ���� A� ��
����� ��	� 
���� 
��B� ��������������� ������� 	 ��%�� ��	 
����. 

 
9.2.1 8������ 

 
$��%�� � �������� ������!�, A� ��
�!��: ��%���� ��� ��������� 

��
�-!���� 
�
����, 	���������� �� 
�!��� *+O@, : �����������! ��	� 

����. D� ��������: ��	��#���! ����, !�� ������� ��
��� ���
��� � ��-
	�, !�� � ��� ��
��� ���!, !� ��
��� 	�'!	��� �������, !�� ���������! ��-

� 	���������! � ������!� ��	� � �������� ��
�, � !�� ���������! ��
� 
��#���������! 	� 
�������� 	������ � �.
. D� ������! : ��������. ��� 
��%� ������!, ��������
, ��	����� ���������� 	������, ���� ��� 	�����, 
����%�����! ���B� ��������#�� ��� ��!������ �������#�� ����#��, A� 
����� 	
�����:���!.  

Access ��
�: ���������#��� 5 �������� ��������! �������: 
• � ��B��� �������, 
• � ��B��� ������������, 
• 	� 
�������� ������� �������, 
• %�!��� ������� ������� �������, 
• 	� 
�������� �����������! 	�'!	�� 	 ��%�� ��	�� 
����. 
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��B�� ������� �������:���! 	� 
�������� 	��#�� ������� �����-
�# 	���� ����� ��#,. &��������#��� ��
�:���! ����B�! ������! ���-
B� �� 	��#���� ���������� �������, ��
� ��B�� ��	������
��� ���
�-
�� 
���. *���
����� ��	�� �����#���� &���1, &���2 � �.�. 	����!��� �� 
	�������� %�!��� ��
������� �������! �� ����� ���! ��� #���	 ���-
������� ����: �. ������ � �. &�����������. ��'! ���! ��B� ���� 
����� ���������#�, �� 
��%� 64 ��������, ��	 ���B����� 	�����. $��-
��� � ������ ��������������� ��B��. @��B��� ������ ���! �� ������� 
������A����� 64 �������� � ��B� ����
����! 	 ����, ����, �������� � 

�!��� ����������� ��������. $�� 	��������� �������, *+O@ �����	�: 

��� � ��	��#�: ����� ���. +��
���! 
���� � �!
��, �����������! ���-
���� �������#�� ��
����
��� �������!� � �����#���� ��������� Excel. 
Access ��������#�� 	������: 	���� (�!
�� �������), !� ������ ���������# 
������ ���� ��B�. $�� 	������� ������� � ���������#� 	�����:���! �� 
��'!. J�	�� ������� ��B� ������� �� ����%� 64 ��������, � �.#. �������. 
��������� ����������� � ������ ������, !, [,].  

&�B�� ������! ������� ���� ���#��� ����, !�� *+O@ �������: 
�������� ��������#�� 	 ��'!� 5�� � ����� 
���� �������. + ����� ��-
��
�� 	����� ��
��� �����������! �����
����. \�A� 
���� ������� �� 
��
��
���, ��������
, � ��%�� ������!� ���#��� ���! ����� ��%� 	��-
#�����, �� ����� ��
������� K��, � ����! ��������! ������� ��	��#��� 
���#��� ���� ���������� � ��B��� ������������. 

.$�� ������������ 
�	���!: �������� �������� ��������! 
��������� �������, 	�
��#� ��B���� ���� ��� � ��
����
�� �����������. 

��B�� ������������ �������:���! 	� 
�������� 	��#�� ������� 
������# � ��=��� �����������.  

Access �������: 	�������� ����������� ����� (������� 9.4), � 
!���� ��	��#�����! ���!, !�� ���
!�� � �������. 

$�� 	��������� ������ ��B�� ���
��� 
�
������  ���������� � 
�����#�� ���$���� 	���, A� 	����
����! � ��B��� #������ ������ (��-
	��� ���!, ������ ���!, #���� 
��!������ 	�����, ��
���, 	��#���! 	� 
	����#�����!�, ����� �� 	��#���!, ����
������! ��� �������, ����'!-
	���� ����, ��
�������� ����). 
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������� 9.4 – O����� ��������! ������� ;������ ������� � ;������ ������� � 
��B��� ������������ 

 
&�B�� ������! ������� ���� ���#. ��� ��	��#��� ���#��� ����, 

������
�� ��
����� �������!� �������� ���� � �������� �� ���������-
������� ������ 	 ������������ ���#�� ���: ���� &�����  � �. 5�%-
����� 	���. Access, � ����
�� ��
�������� ���#����� ���!, ��������#�� 

�
�: ���%�� ���#��� ���� � ����!
� ��#�������. \�A� ���������#� 
�� �� ���%����:, �� ��B�� ������	��#��� ���#��� ���� ����� ���� 
��������, !� � ���� ��	��#���!. 

$�����
 9.2. – *������� ������� 
���
����� � ������� 	�������� 
��
����
�� 
� ��	�������� ��	����� ��������� ��	� �������� � ���-
���
� 9.1. 

��������!. &����� &��� � �. &��*����#    � �. Microsoft 
Access � ���������� ������ K���� ���� ��#,  � ���	��� ����� � 
��'! ��	� – �������� � ���	��� ��':�� 8�����#  � 	��#�� ������� 
������# � ��=��� �����������  � 	�������� ����� 
�! ;������� 
������� (������� 9.4) � �������� �� ���� 5�� ������ � �������� 
�� ������  � 	������ ����� ������ � ����
������ ������ � �� �����-
�! ��� 	����B���! ������� �������� �� ������ ;�� 
��� ��'! ������� 
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;������ ������� � �5 � �� ����
�� ������� ������� 	'!�����! 	��-
#�� ;������ �������. 

<������#��� ����	�� �������� � 	������� ������� ;������ ��-
����� (����� ������������ ����	���� �� ������� 9.4), �������� 
(����� ������������ ����	���� �� �������  9.5). 

 

    
 

������� 9.5 – O���� ��������! ������� �������� � ��B��� ������������ 
 
$�������� ���# ��B� ����
����! � 	 
�������� �����, ��
� ��� ��-

	���:���! ��������� �����. J�������
, 
�! ������� 	�������� ����� 
	��������!, ���� 
��� � ��
 ���:��� ��
��� �
��	��#�� �
������������ 
��
�-!�� 	��������!. ��� �������� ����
���� ��������� ���# ����� 
�������� �������� 
��: ��
����� ������� 	�������� � ��B��� ��������-
���� � �������� �� ������ ������ ���! K���� �������� � ����-
���#� �����%� [Ctrl], �������� �� ������ ������ ���! ;��� �����-
��� � �������#� �����%� [Ctrl], �������� �� ������ ������ ���! 
5�� ������ � �������� �� ���������������� ������ 	 ���#��. =���-
��# ��
 ��	�� ��B���� 	 ��
������ ����� 	'!�����! 	��#�� �	 	����B��-
�!� ���#�, A� �������� ��� ��, A� ���� : #������� ���������� ���#�. 
��� ��	��#��� � !���� ���!
�� ���! ������� ���
��� � ��������� 
���#, ����� �������� �� ������ ������ ������������ j����#. + 
����-
������ �����, A� 	'!�����!, ��
� ���
�������� ���������! ��� ��� ��
��-
�� �������. @�! ������� 	�������� ��� ��
� �
��. &�B��� ����
���� 
��
��� ��B� ����#��� 
� 
��!�� �����. 

*������� ����� ������� �������� 	�������:  
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���� ��$� � �. ��,����� � 
��� ��'! ������� (��������
, ��-
������) � �5 

��%� ������� ����������! �������#��. ����� �������� ;������ 
������� � ;������ �������. 

*������� ������� ���� ����B��. "������ ������� ��������� ���� 

���
�����, ���������! !��� ������ ��
����� �����#��� ��������, ��-
B��� 	�����������! ����
������� ��B������!�� Access:  

����
�� 8�����# � ������� 	� ������ ��	�� 
���
���� (�����-
���
, ;������ �������) � ������ ����#��.  

 @��� �
� ������ 	��������! �!
��� ������� 	 ���������� (������! 
9.1, ������! 9.2). 
 
"�����! 9.1. –  @���
��� ���:���� 
5�� ���-

��� 
K�$������ 

������ !����� :�� 
���� 

K�$������ 
���� 

'����,�����$ 
��,��� 

11 "'� (��! �. |����	�� 125632 <& $�O 123654789
12 ($$ ������� �. /������� 456321 <���� 147852369
13 J$ &����:��� �. @������ 235421 @'@ +*O 741258963
14 @( �. @������ 256642 ����%.��
. $�O 142536987
15 *����� �. /������� 582415 $�O 633214548

 
"�����! 9.2. –  @���
��� ������� 
5�� ������ K�$������ ������ ������ ������ ��� q������������� ������

1 �������� ���%����� ��#��, 250 1,50�.  
2 �������� ���!#��� ��#��, 250 1,10�.  
3 �������� ����#��� �� 3,40�.  
4 %�����
��� 
����� ��#��, 250 2,80�.  
5 ����� ���%���� �� 12,50�.  

 
�!
�� ������� ����� ���������!: 	 ���#�� – ���#��� ����;  �	 

����������� – ����#��� 	����; 	 ������� – 	��������� 	����. 
��
�������! � ��
�����! 	����� �
� 	��#����� 
�! 
�
����� 

Microsoft Office ��������. $��#��� Access ���B��� 	� 
��������!� ��-
�������� ��	� 
����, �����, A�� �� ���� ����%��� � 	�'!	���� ������!�. 

(������ ������� 	������B�: ���������� ��������, A� 
�������: 
���������#���, �����
���� �������#� ���	����, ���������� ������� �� 
������ �����#�� %�������. 
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��B�� ������� 
�	���!: ������� �����#�� ���� �	 
����� � ����-
������� ���� � ������� Access. ������, ��� ��B�� 
�	���!: �������-
���� ������� Excel. 

� 
�������� �����������! 	�'!	�� 	 ������!�� ��%�� O@, ��B-
�� 	�'!	��� ����#� ��	� 
���� 	 �
��:� ��� 
��������� ������!�� ��%�� 
��	� 
����. $�� ����� 	�'!	��� ������� ��
��� ����������������! ���, 
��#���� ���� ����B��� 
� �
��:� ��	�. 

\� �������, *+O@ ������!: ������ �������. \� ���������� 	�'!	�� 
��B ������!��? �'!	�� ��B ������!�� ���������:���! �� 	��#���!� 

�!��� �����. + ������ *+O@ ��
��� #����� �������� 	�'!	��� ��B 
���� 
������!��: 

1.����"�� ��� – �� – ���*�. $�� ����� ��
��%���� ��B��-
�� 	����� ���%�� ������� ��
����
�: �� ����%� �
���� 	����� 
����� 
�������, � �������. (�B�� ���	���, A� 
�� �������, ���’!	��� ��
��%��-
�!� �
�� 
� �
����, !��!��� ����� �
�� �������, ��	
����� ��
��: 
�
��:� �����, ���, A� #������ ����� ��������! � �
��� �������, � #��-
���� – � ��%��. 

2.����"�� ��� – �� – ��*����,. $�� ����� ��B���� 	����� 
��������� (��	����) ������� ��B� ��
����
��� ������ 	������ ��%�� ���-
����. J�������
, �
���� ��
� ������ ;������� ������� ��B� ��
��-
��
��� ��	��# 	������ � ������� 	��������. 

3.����"�� ��*��� – �� – ���*�. $�� ����� ��
��%���� ��
�-
!���� 	����� ��:� ������� ��	� 
����, 	�'!	�� 	 !��� �� ��	��!
�:��, 
��B� ��
����
��� ��
�-!�� ��������� 	������ ��������� ���� ����� ���-
����, ��� �� �������. D�� ��� ��
����� �����%�����%��. *��� ��B��-
����� ���������� ��B�����#�� 	�'!	�� ���� ��*���-��-���*�  � ��
��	-
�!: ���!����� *+O@ ��
 	��#����� ���������� ������� ������. (�B�� 
���	���, A� �� ��
��%���! �
��-
�-��������  �������. J�������
,  ��-

� ������, !��� �������:���! � ������� 	��������, ��
����
�: ������ 
�
�� ��
 ������ � ;������� �������. 

4. ?�*��� – �� – ��*����,. + ����� ����
�� ��B���� 	����� �
-
��:� 	 ������� ��B� ��
����
��� ��
�-!�� ��������� 	������ ��%�� �����-
��, � �������. J�������
, 	�'!	�� ������� 	�������� � �������. 

Access ������:, A�� � �����, �� !��� 	�'!	�����! 
�� ������� ��B 
�����, ���� �
������ ���� 
���� � ��	���.  

@�! �������, A� 	�'!	����, �
�� ������! �������: � ���� ��������, 
��%� – ��
�����. + ��
������ ������� ����� ��	��#��� ���� ��������
� 
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(�������(�
�) �����, ��� 
���� � ��	��� !���� 	��������! 	 ����� ���-
������� ���#� �������� �������. ��#���� ���� ���!� ������������ 
�
������ ����� (��� �� �� ����'!	����). \�A�, ��������
, �	!�� ������� 
��������, �� �� ��
� 5�� ������. �������� ���#� ��
��	�!����! ��
 
��������� ���, A� 
�! ��� 
������:���! ��!������ �
������� 	��#��� 
�����. @�! 	��
���! ���������� ���#� � ��
������ ������� � ��B��� 
������������ ����� ������� ���� ���������� ���#�, ��������
, 5�� 
������ (������� 9.5). � ������� ������������ ���! ������� � “��
����-
���� ����” (������: 	� �������) � ������� ������� ;! (	���� 
������-
����!). <������#�� ������� ����!
��� ��
�������� ���� 
�! 5��� ��-
���� ������� ��������. ������ ��������� ������� ������
�� 	����-
���. 

@��� ����� 	������ ������� � ��
����� �������. $���� �������� 
�������� 
��: ���� ������ � �����
� �,��� ��#,.   $�
����� ���-
����! ��%�� �� ����� ������� � 
���������� ����� ;�������� �����-
�# (������� 9.6), ����A�: ������� � ����� �,��� ��#,.  

 

 
 

������� 9.6 –  ����� ;�������� ������#  
�! ����������! �������, A� 
	�'!	�����!, � ����� �,��� ;�#, 

 
$�����
 9.3. – *������� ����� 	�'!	�� 
�! ������� ��	� 
���� ��-

������ ��
����
�� 
� ������� 9.1.  
��������!. 1. ��
����� ������� �������� � ������������ � 

����������, A�� 
�! ����� 5�� ������ � 5�� ������ � ������� ���$�-
��� 	��� ����
�� ��Y�� �� �!
�� j����������� 	��� ���� ����-
���� ;�.  

2. (��� ������ � �����
� �,��� ��#, � \�A� ����� ;���-
����� ������#   �� 	'!�����! ������ ����� �,��� ��#,, �� ������-
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�� �� ������ ���������� �������   � ��
����� ��'! ������� �����-
��� � ������ ;������� � �������#�� 
�
��� � ����� ����� 
���� 

���
���� ���:���� � ������� � ������ ������� ����� ;�������� ���-
���#  � �����!����� ��	�� ���! 5�� ������ 	 ������� ;������ ���-
���� �� ���� 5�� ������ ������� �������� � ����#��� �����-
���� ����	����� ���������� ��#, � 
���������� ����� ����� � 
���������� ��
������ ������ ��
����� (������� ���� «���-��-
��*����,») � ������ �������. ��
��%���! ��
� ���
�������� �� ��-
���� � ����!
� �����, �����
���� ��B �����#���� ���!�� ������� (����-
��� 9.7). ������� ����� 	� 	����B���!� ��������� ���������. <������-
#�� ����� ���������� 	�'!	�� �� ���� 5�� ������ ��B ;�������� ��-
����� � �������� ��������. 
 

 
 

������� 9.7 – ����� �,��� ��#, 	 ������������� 	�'!	���� ��B ������!�� 
 
$������� 1. + ����
��, !�A� Access ����	�: �� ���, ������ �����-

���, ��� ��
�����, ����� � ���%� #���� ����������  ������������ ���	�-
��� ��������� � ��������� ���#�� � ������!�, ����� ��B�� ���#���� 
��� ����������� 	�'!	���, �������%� �� ������ ��z������…... 

$������� 2. �������
�:���! ������������� 	�'!	�� 
� 	��������! 
�������. \�A� 	�'!	�� �������������! 
�! 	��������� �������, �� ��-
B���� ����
������! ��� ����B������� �������� 	�'!	�� #���	 ����-
%���! ���������� 
����. D� �	��#�:, A� � 	��������� ������!� : �����-
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������ ��� ������������ ��
� ���#���� �����. ����� ��
����� �� 
��� 
� ��������� �����
��� 	�'!	�����! �������. 

 ��
�������!, ��
�����! � 
�
�����! 	������ � 	�'!	��� ������� 
������ ��������:���! Access. J�������
, !�A� 	���� ��
���:���! � ��-

������ �������, �� ��� ��
� 	����B���� ��%� ��
�, ���� 	��#���! ���-
��#���� ���! �������: � �������� �������. $�� ��
�������� �������� 
������� ��B�� ��
����� 	����, !�A� ��� �� ���'!	���� �	 	������� ��
-
������ �������. +��
���! � ��
����� ������� ��
� 	����B���, !�A� � ��-
��� 	������ ���������������! �������� ���#� 	� 	��#���!��, !�� �B� : 
� �������� �������. J�������
, �	 ��
��� �������, !�� �B� ���
��� � 
�-
��
���. 

@�B� #���� � ������� ��	����� ��	� 
���� ��!��!:���!, A� �����-
��� �����!�� ����!�� ���! �������, 	������ ���� ���� ��� ��B�����#�� 
	�'!	��. �������� ��B�� ������#�� ���, �
��� �� ��B� ��������� 
������ 
����, �������� ���� �B� �������� ����� ��� 	����.  

���� ���!
�� ����� ������� ��B�� ���������� !� � ��B��� ���-
���� ��� � � ��B��� ������������. J�����
�� ��
����� ������A������ 
�������� ��� ������� �������!� �� ������ 	 ��'!� ���!, ����B#�� ��%� 
��������� �� 	�������� ���!, 	�������� ���� ������ � �����!����� �� 
���� �����. J� ���� ��	���� ������ ���� ���! ���	�: ��� �����!������� 
������ ����������� ����. 

���� ��B�����#��� 	�'!	��� ������:���! ������ %�!��� ��
����-
�! ��� 	�'!	��� � ��������! �����:  

	������ ������� � ��
����� ����� �,��� ��#, 	� 
�������� 
��
����
��� ������ ������ ������������ � �������� �� ����� ���������� 
	�'!	�� � ��B��� �����%� [Delete] � ��
����
��� ��
�����! � ������ 
������
�� 	���� � ������� � �������� 	�'!	�� 	�����. 

$�� ������ 	 �������� ������!�� ��%�� ��������� 	������ ����-

��:���!. Access 
�	���!: ��������� ��� ������. J�����
�� �������� 
�� ����, � !���� ����� �������� ��%��, ����� ���� &������ �����-

� K�$�� ��� ��
����
�� ������ �� ������ ������������. J�����
�� ��-
	��#��� ���! ������� 	����� � ���	����� (���! ������, 	 ��#���� 
���!, �	 ��
�-!��� #������� ���!), � ����B ���� ������� 	����� (� 
����#���� ����, � ���� ���!� �������). $����� ��%��� 	������:���! 
������� &����� �,�=����. J�������� 	��� %���:���! #���	 ������  
&���� �����.  
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+ ������!� 
��� 	��B
� ��
��������� �� ���������� ���#�, ��� �� 
��B�� ������������� � �� ��%��� ����. "���� ��
����� ��
����
��� 
�������� � �������� �� �
��� �	 ������ ���������!. 

 
9.2.2  9���� 2���� 

 
@�! 	��������! ����% ����
��� 
�����#��� ������� � *+O@, � 

����B 
�! 	������ ���������� ��
 ���������������� 
�� ����������! 
������� �����. Access 
�	���!: 
�������� ����	�� ����������� ���! 
����� � ��	��%������� �� �� ������, 
�
�����, !�A� ��������, ���� ���-
����� ��������!, !� ��������, ������ � �.�., 	�
����� 
�
������ �����-
�� ��������� ���������� 
����, ����'!	����� 
� ����� � �� ��������� ���-
�����, �������� ��
�!��.  

Access 2000 
�	���!: ���������� ������ � ����
�� �����, ����� 	 

��������� � ����
���� ������!��, �������� ����� � ����� – 	�����-
��. )���� ����������! �� ��
����� ������� ��� 	������. \�A� ����� 
��
�:���! �� ��
����� 
�������� �������, �� ���#���� ����� �������� ��-

����
��� 	����, � ����� 	� ���� 
�������� �����. 

)���� ��B�� ���������� � ��B��� ������������ � 	� 
�������� 
�������. $�� ����� � ��B��� ������������ �������� �� ����� ��B�� 
	������� 	� 
�������� &���� ��������, A� ����
�: ������ ������-
������ Visual Basic:   

 

             . 
 

@�! ��#����#�� ���������#�� ��� ����
��� ����������� ���� 
����
��#���� :����� 2���, A� �������:���! � ����� ������:  

����
�� ����# � ������ ������� � ������� 	� ������ :����� 
2��� � �5.  ��	����� ������ 8�����#/��	���# (������� 9.8) � ���-
���� 	 ����� �������� �������, ��
����� 
������� ���� � ��B��� ����-
��  �, ������� �������� ����, > … ��B��� ������ ;����, ���	��� !� ��-
	��%�������  �������� ���! � ����� (��������
, � �
�� ��������), ���-
��� ;����, ������� %���� (��#�#$), ������ ;����, 	�
��� ��'! ���-
�� � ���	��� ��
������ ������ ����#��� 2���# ��� 	�������� ��� 
����� ��#,, ������ \�����. 

\�A� ���������# ��#� 	������ ����������� ����������� �����, 
��������
, 	��������� 	���� ����%� ���
���� 	������, �������� �����-
�� � ��B�� ������������! �����: 
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*����� ������ �����-
���� ������� ��� 	�-

�����

&����� 
�! ������-
A���! ��������� ����� 

	 ������� (	������) � 

$��!, !�� ��-

��� ��	��%�-
���� �� ����� 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
������� 9.8 – ����� ������� 
�! ��������! ����� 

 
(��� ��� � �����
� 5��������� ��� ������ . $�����
 ���-

�� 
�! ������� �������� ����	���� �� ������� 9.9. 
����������� ��: !� ����� � ������, ��� � ��B��� ������� ������. 

@�! ���� A�� ��������� �	 ����������!�� ���� �����, 
����� ������-
�� ������ ������� ��%� �� ������ ��
�����! ����� � ��������� ��-
���
� ���$���� ��� �. ��� � �. ���$����. 

J�������
, �� ����
�� ;�#� 
�! ��������! 
������� ��B�� 
����������� �������� �����������: 

              ��	��%��� �	�������       –       �� 
              ��	��%��� �
������         –       �� 
              ��	��%��� 
���������     –       ��� 
              ���
 
�����                     –       ���. 
\�A� ������
�� 	������ ����������� !����-����
� ���!, �� ����� 

��������� #���	 ���������� ���� ����������� ����� ���!. &��� ����, 
��B�� 	������ ����� ���
��������! ���! (��������
, ����������� 
������ ��� ���� 	� �������) #���	 �����
� &������������ ������ 
�...… ������������ ����.  

$�����
 9.4. – *������� ����� 
�! ���
���! � 
�
�����! 
���� � 
������� ��������, ��� �����  
��� � ���! 5�� ������ � 5�� ����-
�� ������� ���������! 	 ��!���� 
���� ��
����
��� 
���
�����. $�� 
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	��������� ����� ���������#��� 
�	������ ���
��� � ����������� 	�-
����.  

��������!. 1. ����
�� ����� ��	� 
��� ����# � ��
����� ���-
����! �� ������ ������� 2���# � 	���Y�% ������� � ��	����� 
������ 8�����#/��	���# � ������� ������� �������� (������� 
9.8) � �������� �� ������  
�! ����������! ���� ����� ������� � ��-
��� � ������ ;���� � ������� ���������� ������ � ��� ������� � 
������ ;���� � ������� ����� ���������! (��������
, ��22��#$) 
� ������ ;���� � 	�
��� ��'! ����� (��������) � ���	��� ��
���-
��� ������ j������ ����� 2���# � ������ \�����. 

+ ��	������� ����� �������� ��
� ��
����� � ��B��� ��������-
���� 
�! ���#����! ������������ ����� �����, 	���� ����� ���
����-
����! � ������������ �� ������� ����� (������� 9.9 �). 

2. ��������� ���������� ���� ���! 5�� ������ � �. &������-
������ ������ � � ������� &��� �� �	����� � ���������� ���� ��-
�! 5�� ������ � �. ���$���� � ����
�� ;�#� (������� 9.10) � 
���#���� ��������� ��
����
�� 
� ������� � ����
�� :���� � � �!
-
�� {���� �������� ���	��� 2 
�! ����, A�� ���������# ��#�� �� ������ 
��
 ���:���, ��� � ���� ��	��. 

����%��� ����� � ���! 	� �������� !� �����#�� ��':��� ��
����
-
�� 
� ������� 9.9 �, A�� � �������, A� ����
����, ���� ��
�� 
�� ���-
��. 

                                         
                                                 � 
 

������� 9.9 – )���� �������� � ��B��� ������������: � – ���
��, � – 	 ���#-
������ ���������� � ����������!��, � – ��������� �������, A� ����
����, ���-

#����� �����. 

� 

� 

&����� 
��
�����! 
����� 

J�
����
$��!
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������� 9.10 – ����� �����������$ ���! 	� ������� 5�� ������ � ����� 
 
 
3. <������#��� #���� ����������� ������� 5�� ������ � ���#��-

�� ���� ����������� ( @B����� �!
��� – ;������ �������).  
4. @�! ���#����! ������������ ����� � ������ – ���������� ���� 

�� ������ ��
�����! ����� � �. ����������� � ���#���� �!
�� ����-

�� ;�� ��
����
�� 
� ������� 9.10. 

\�A� ����� ������, 	���%����! �� 	�������:  
���� ��$� � �����
� ��,����� � 
��� ��'! �������� � 

�5. 
 
������������#� �������� ����� ������
�� 	�������� ������� 9.3. 

  
"�����! 9.3. – ��������! 

 

K���� �������� ;��� �������� 5�� ������ 5�� ������ 5�������� ;��� ������
1 10.01.2005 12 1 100 13.01.2005 
7 11.01.2005 13 2 75 12.01.2005 
3 11.01.2005 11 2 25 14.01.2005 
2 11.01.2005 15 2 50 13.01.2005 
5 12.01.2005 11 3 75 15.01.2005 
4 12.01.2005 12 4 110 14.01.2005 
8 15.01.2005 15 5 200 18.01.2005 
6 20.01.2005 14 3 50 23.01.2005 
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\� ��
�� 	 ������� 9.3 � ������
� ���������������! �
���!
���� 
	��������!. \�A� ���:�� � �
���� 	��������� ������: ������ �������, 
�� ������: ������ ������: 

- ��
�������� � !����� ���#� ��������������� ���� K���� �����-
���, ���� A� ��� ������� ������������! �� 
�������� �!
���; 

- ��� ���
���� 
���� ������
�� ���
��� 
��� �� ���:��� 	 ������-
����� 
��������!�. 

������� ��%���! 
����� 	��
���! ��	��!���� �� ������
� 9.5. 
$�����
 9.5. – J� ��
����� ��	� 
���� �������� �������� ��	� 


���� �������� �� ������% 2����%, � !��� 	������� ��������� 
������� � �������� �����, A� 
�	���!: ���������� �������!
���� 	���-
�����! 
�! �
���� ���:���.  

��������!. 1. � Windows ���������� ��	� 
���� �������� � 
������������� �� � �������� �� ������% 2����%.  

2. ��
����� ��	� 
���� �������� �� ������% 2����% � ��
-
����� ��':��� 8������ � ��
����� ������� �������� � ��B��� 
������������ ( ��-
����� ������� � ������  ). 

3. $�����	��#��� ���#��� ���� �������, �������%� ����
���� 
���#: ��� ���������� �����%� Ctrl ��
����� �!
�� 5�� ������ � ����-
���� �� ������ 5�%����� 	���  . ��#�� ���#� ������� ���!�� � 

��� �!
��� –K����  �������� � 5�� ������. @�! ��%��� ������
� 
����� ���# ��
� �
��	��#�� ��	��#��� ��B��� �!
�� �������. 

4. $�� ������!
� ��� 	��������� 	��������! ����� ������� ��
�-
���B��� 
��� ��� ���:��� 	 ;������� �������, 
��� ��� 	��������!, 

��� ��� 	��������� ����� �	 ;������� �������. + ����� ����
�� 	��-
#��%� ����������� ����
�� �����. 

  $������ 
� ��':���� ����� � ������ ������� � ������� :��-
��� 2��� � �5 � ��	����� ������ 8�����#/��	���#  � ������� 
������� ;������ ������� �  �������� �� ������  
�! ����������! 
���� ����� ������� � ����� � � ������ 8�����#/��	���# ������� ���-
���� �������� � ��������� � ����� ���! K���� ��������, ;�-
�� ��������, 5�� ������, 5�������� � ;��� ������ � � ������ 
8�����#/��	���# ������� ������� ;������ ������� � ��������� � 
����� ���! K�$������ ������, ������ ������, ��� � ������  
;����  �  � �����  �������  2���  (�������  9.11)  ���	���  ��������-
��  
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������� 9.11 – ����� �� ��������� ��
������ � 	�'!	���� ���� 
 

������ &�����#� 2���# � ������ ;���� � ������� 	����%��� 
����!
 ��
������ ����� �����#��� � ������ ;����� ������� ����� 
���������! � ������ ;���� � 
��� ��'! �������� ����� 5����� $ 
��������, ��
������ �������� 	����*�� 2���� � ������ \�����.  

 ����%��� ����!
 ����� ����	���� �� ������� 9.12. \� ��#��� 
������! ��
�� �� ��������, ���
���! ����
���� #���	 ��
�������� 
���-

����� 
���� – ����� ������: �����������!.  

5. J� ����
�� ����# � ��	������� ������ ������� 	'!�����! 
�� 
�����, !�� ��B�� ����������� ������.  

��	���� ����� 5����� $ �������� � ��B��� ������������ � 
	����%��� 	������� ���� 
�! ��������! ����� � ����������� � 	����-
%��� ���! �� ���:��� ��
����
�� 
� ������� 9.12 �) � ����������� ��-
�� 5�� ������ � ���� 	� ������� �������#�� ������
� 9.4 � 	� 
���-
����� ������  ��	���� ������ ��������� 
�! ��������! ���������� � 
�������� �� ������  � �� ����� ��������� ����� 
�! ������� � ��-
������#�� �������:���! ����� 
�! ������ ����� 	 �������� � ��
���-
�� ��������� ���� � �5 � ��	���� ����������� �������� ������� (#���	 
���������� ���� ������ ��
�����! �����) � ����
�� :���� � � �!
-
�� &����# 	�������� ���	��� ���������%� � 	������� 	���� � 	�-
����� ����� � ��
����� ����� � ���������� ��B���� ��	������.  

6. + ��B��� ��
������ ����� ��
��
������� %����� �������� ���-
���� ��
������ �����. 
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7. ��
����� ����� �������� 	����*�� 2���� � ��B��� ����-
�������� � ����������� ���� K���� �������� � ���� 	� ������� � 
!� 
B����� �!
��� ����������� ������� �������� (A�� �� ������� 
� ������ ����� ���������� 	��������!) � ����������� ���� 5�� ����-
�� � ���� 	� ������� �������#�� ������
� 9.4) � ��������� ����������� 
���:� ������� � ����
�� :���� � � �!
�� &����# 	�������� �����-
���� 8����� 	� ��������� � � �!
�� 5�	�� 	���,���  – K�� � 
	������� 	���� � ���������� ������ ����� � ������. 
 

 
 

�) 

 
�) 

������� 9.12 – $�������� �) � ������#��� �) ��
 ����
��� ����� 
� ������
� 9.5 
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9.2.3  ��	��� 
 

����� 	���	��#���� %��
��� � ���������� 
����� 
� 
����, A� 
	������-����! � ������!�. ��
!�� 	������ ��B�� �������� ���������!, 
��#������ ����B���! (��#������� ���!, A� � ������!� Access �� 
�-
	���!:���! ���������������), 	����� ��	�� 
��� 	� 	�'!	���� �������. 

$�� ��������� 	����� *+O@  ��
����B�: ��	������ � ��B��� ���-
����, ��� ��� ��	������ �� 	������:���!. + 	����� Access 	������: ������ 
���������� (��������) ��� ��, !� ������� ���� ������	����� 
��� � ��-
	������� ��������! 	�����. *��� �� � 
�	���!: A���	 ��� ���������� 
	����� �
��B����� �������	����� 
���. 

� Access ��B���� ��������! 	������ ��������� #������� �������� 
�����, A� 
�	���!��� ����%����� ��	�� 	��
���!. 

• ��	�� � �������. D� 	����� ���!����� 
��� 	 �
��:� ��� 
�����-
��� ������� � ��
����B���� �� � �������. 

• &���,����$ ��	��. D� 	����� ��
��������� 
��� 	 �
��:� ��� 

�������� ������� � ����� ����������� �������. "��� 	����� ������� 
�! 
�����	� 
���� � ��������! �������� ��� 
������, 	��������� �� ���� 	��-
#��� #������� ����� �������� 	������. 

• ��	��� � ����. D� 	����� ��������� ���� ������� ��	� 
���� 
�	 ������� 	������ ��� ����!�� � ������� 	��#�� 	����. "��� 	����� 
�-
	���!��� 
�
����� � ������� ���� 	����� ��� ��
��!�� ��, ��� ������� 
	���� � 	����� 	� 
�������� ����B���, ���
������ � ����������� 	�-
����.  

• ��	��� � 	���������� (����B ��	����� ���������	��������� 
	�������). D� 	����� �������� 	����������� ��!��� 	�����, �	 ������� 
��
����, !�� 	�
�: ���������# ��� 	�������. $���! ��������! 	����� 	 
�����������, Access ��
����B�: 
�������� �����, A� �������: �������-
��#��� ������ ���� ����� ��
����. ����� 	 ����������� �����#�� �� : 
�������� 	�������, �������� ������� 	������ �	 ����������� ��B�� 

�
��� 
� 	������ �� �������, 	������ �� 	���� � ����������� 	������. 

 
��	��� � ������� 

 
@�! ��������! 	����� �� ������� ����� ������� ��':�� ��	���# � 

������ ������� � ��
����� 	� ������ 5��������� � �5 
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$���� ����� ��	��#��� ���
�� 
��� (������� 9.13), �	 !���� ��
� 
��������� 	����, � ����� ���� 	������� 	 ������ ��'!�. 

$�����
 9.6. – *������� 	����, A� 
�	���!: ��	��#���, !��� ���-
:�� 	������ !�� ������ (	���� “��������”). 

��������!. '�':�� ��	���# � ������ ������� � ��
����� 	� 
������ 5��������� � �5 � ����
�� 8�����# � ������� 	� ������ 
������� �������� � ������ ;������� � ������� ;������ ����-
��� � ������ ;������� � ������� ;������ ������� � ������ ;�-
������ � ������ ����#��. 

 "���� �	 ������� ������
�� ��%��� �����!����� �������� ���!, 
!�� ������� ������ � ��	������ 	����� (K���� ��������, ;��� ����-
����, K�$������ ������, K�$������ ������, 5��������, 
���), � ����� 	����� (� �!
�� &���). *�������� 	����� ������
�� 	��-
����� 	 ��'!� ��������. $���#��� ��	������ ��B��, !�A� ��
����� 
��	��#�� �������� �� ����
�� ��	���# � �������� �� ������ ���-
�#�� (������! 9.4). 

 

     
 

������� 9.13 – ����� 
�! ������ 
���� 	����� �� ������� 
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"�����! 9.4. –  ��	������ ������ 	����� �������� 
K���� ����-

���� 
;��� �����-

��� 
K�$������ 

������ 
K�$������ 

������ 5�������� ������ 
������ ��� 

1 10.01.2005 ($$ ������� �������� ���%-
����� 

100 ��#��, 250 1,50�.

2 11.01.2005 *����� �������� ���!#-
��� 

50 ��#��, 250 1,10�.

3 11.01.2005 "'� (��! �������� ���!#-
��� 

25 ��#��, 250 1,10�.

4 12.01.2005 ($$ ������� %�����
��� 
�-
���� 

110 ��#��, 250 2,80�.

5 12.01.2005 "'� (��! �������� ����#-
��� 

75 �� 3,40�.

6 20.01.2005 @( �������� ����#-
��� 

50 �� 3,40�.

7 11.01.2005 J$ &����:��� �������� ���!#-
��� 

75 ��#��, 250 1,10�.

8 15.01.2005 *����� ����� ���%���� 200 �� 12,50�.
 
+ 	������ �� ������� ��B�� 	�
����� �������� ��
���� 	������, 
�! 

#��� � �!
�� ^������ ������ ������ 	����� � ��������� ���� ����� ���-
	��� �������� 	� 
�������� ��������� Between...And, ���������� ����-
��!��! (<, >, <>, <= � >=), ��
�������#��� �������� ��� ����B���. J�-
������
, � ���� 5��������  >=100  ��� � ���� ��� <50. ��	�� �������-
�� ��
���� ����	��� � ������� 9.5. 
 
"�����! 9.5. – ��	�� ��������� ��
���� � 	������ Access 
 

����=�� �	�� 
>234 _����, A� ������A���� 234 

Between #02.02.93# And #01.12.93# 
@��� � 
����	��� ��
 2-���-93 
� 1-
��-
93 

<1200.45 _����, ���%� #�� 1200,45 
>="������" ��� ���	��A�, ��#����#� 	 «������» � 
� 

����! �������� 
 

O���� ��������! 	����� �������� 	� ����� 
��� ����	���� �� 
������� 9.14. 
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�������  9.14 – O���� 	����� �� ������� 	 ������ 
 
+ ��	�� 
���� Microsoft Access 
�! ��%��� 	��#��� �����, 	������ 

��� ���� ������ � 
��������� ������ &�"�� � �����, � 	������, �����-

�� � ����B���!� 
������:���! �����������! ��
�������#��� �������� 
(������! 9.6).  
 
"�����! 9.6  – $�
�������#�� ������� 
�! ��%��� � Access 
������ ���������� &������ 

1 2 3 
* ��
����
�: ��
�-!��� ����� ��� ��
�-

!���� �������. (�B� ������������! � !��-
��� ���%��� ��� ���������� ������� ����-
������ �!
��. 

Wh* – ��%�� ���� what, 
white � why. 

? ��
����
�: ��
�-!���� ���������� �����-
��. 

B?ll – ��%�� ���� ball, 
bell � bill. 

[ ] ��
����
�: ��
�-!���� �
���� ������� 	 
�	!��� � 
�B��. 

B[ae]ll – ��%�� ���� ball � 
bell, ��� �� bill. 

! ��
����
�: ��
�-!���� �
���� �������, 
���� �	!��� � 
�B��. 

b[!ae]ll – ��%�� ���� bill � 
bull, ��� �� bell ��� ball. 

- ��
����
�: ��
�-!���� ������� 	 
����	�-
��. J�����
�� ���	����� ��� 
����	�� �� 
	�������� (��
 A 
� Z, ��� �� ��
 Z 
� A). 

b[a-c]d – ��%�� ���� bad, 
bbd � bcd. 

# ��
����
�: ��
�-!��� �����. 1#3 – ��%�� 	��#��� 103, 
113, 123. 
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$������� – $�� ������������ ��
�������#��� 	����� 
�! ��%��� 
������� 	���#�� (*), 	���� ������! (?), 	���� ������ (#), ��
������#�� 
���
������ 
�B�� ([) ��� 
����� (-) ������
�� ������� �� ������� � ���-

����� 
�B��. J�������
, 
�! ��%��� 	���� ������! � 
���������� ���-
�� &���� ����� 	�
��� 	��	�� ��%��� [?]. $�� ��%��� 
����� ��	�� 	 
��%��� ��������� ����� ��	������� 
���� 
� ��� ����! ���� ��%�� ���-
����� � 
�B���. ('
���, !�A� ����! ��
������#�� 
�B�� ��	��%���:���! 
	��� ������, 
���� ����� ��������� ����! 	���� ������). \�A� ������-
:���! ��%�� 	���� ������ (!) ��� 	�������#�� 
�B�� (]), �� ������� �� � 
���
����� 
�B�� �� ��������, ���� ���
������ 
�B�� ������
�� �����-
�� � ������ 
�B�� ([ ]). 

@�! ������ 	� 
�������� 	����� 	������, A� ����!�� 	��#���!, !�� 
�� 	��������! 	 ������ 	��#���!�, ������
�� ������ � #������ �!
�� 
^������ ������ 
�! ��
����
���� ���! ����B���!, A� ������� �����-
��� Not.  

J�������
, ����B���! Not �* � #������ ^������ ������ 
�! ��-
�! K�$������ ������ ��	��#�: ��
��� ���� ��	�, A� ��  ��#���-
����! 	 ����� «)», � ����B���! Not 2 
�! ���! 5�� ������ ��	��#�: 
��
��� ���� ���:����, ��
 !��� �� 
������: 2.  

����� 	� 
�������� 	����� 	������ �	 ��������� 	��#���!�� – 
������ � #������ �!
�� ^������ ������ 
�! ��
����
���� ���! ����-
B���! Not Null ��� Is Not Null.  

����� 	� 
�������� 	����� 	������ �	 ����B���� 	��#���!�� – 
������ � #������ �!
�� ^������ ������  
�! ��
����
���� ���! ����-
B���! Is Null.  

����� 	� 
�������� 	����� 	������, A� ����!�� 	��#���! ����#��� 

��� – ������ � #������  �!
�� ^������ ������  
�! ��
����
���� ���! 
����B���! Date() (��	 ������� ��B 
�B����).  

J�������
, A�� 	����� ��� 	��������!, 
��� !��� 	����:���! 	 ��-
��#��� 
����, ���
��� ����B���! Date() � ���� ;��� ��������.  

����� 	� 
�������� 	����� 	������, A� ����!�� 	��#���! 	� ������ 
	��#��� – ������ � #������  �!
�� ^������ ������  
�! ��
����
���� 
���! ����B���!, � !���� ���������:���! �������� In. J�������
, 
�! 
��%��� 	���������, !�� �������������! � ������ @'@ +*O, <& $�O, 
<���� ����� ������ � #������ ^������ ������  
�! ���! J����������! 
����� ������� �������� ����B���!: 
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In(@'@ +*O, <����, <& $�O)  
D! B ����� ��B� ���� 	�
��� � ���������� ��
�:  
@'@ +*O Or <���� Or <& $�O 
 

&���, ��� �����,���%���� � ��	���,   
 

\� �B� ���������!, � ���!� ������� ��	� 
���� 	����������!  ���-
����� 
���, ��, A� ��B�� ��#������ � ��	� 
���� �� 	���������, � �
��-
B���� 	� 
�������� 	������. $���, !�� ��	������:���!, ������:���! 
%�!��� �������� ���
���! ����B���! 
�! ��#������! � ����B����� 
������� ������ 	�����. "��, ��������
, �������� 	��������! ��#����-
:���! 	� 
�������� ���������� ����B���!: [���] *[5��������]. Access 
��������#�� ��
�����!: �#��=���1: [���] * [5��������]. ����B�-
���1: ��B�� 	������� �� ����% 	�������� ��	�� *���:. J�	�� ����� � 
���
������ 
�B��� ������� ������ ��
����
��� ��	��� ����� ���
��� 
������� ��� 	������.  ����� ����!
� ��
����%� ������������! ������-
����� 	������ 
�! ����
��� ������ – &�����������. D�� 	���� ���: 

�������� � ��B��� 5��������� #���	 ���������� ����  ���! 	 ���-
����� � �. &�������� ��� #���	 ������  ������ ������������ 5��-
������� ��	����� (������� 9.15). 

 
$�����
 9.7. *������� 	���� ���� ��������, � !���� �� ��B-

���� �!
�� 	��������! ��
� ��	�����������! ����. 
��������!. J�����
��� 	���� 	��#�� �������� �� ��
����� �B� 

�����#��� 	����� �� ������� ��������. 
������� ��':�� ��	���# � ������ ������� � ��
����� ����-

������ � �5 � ����
�� ��	���# � ��
����� �������� � ������ 
;������� � ������ ����#�� � �����!����� ���! 	������ �������� 
� ��
����
�� ���! ������ 	����� � �������� �� ���� 
�! 	�������� 
���� � ������  ������ ������������ 5��������� ��	����� � � ��-
��� &���������� �#��=��$ (������� 9.15) � 
����� ����� ��
����� 
����� ���
���� ��':��� (� ��%��� ������
� �� 	���� ��������) � ��-

������ �������!� �� ��	�� ���������� ���! (5��������) ��
������� 
���� � ������ #������ ����� � �������� �� ������ 	 �������:� (*) � 
��
������ �������!� �� ��	�� ���������� ���! (���) ��
������� ���� 
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� ������ #������ � ������ �5. + ������ 	����� � �������, A� 	'!��-
���!, 	������� ����� �#��=���1 �� ����% ��
��
!A� 	� 	������ (��-
��) � 	������� 	���� 	 ��'!� ���� ��������. 

+ ��	������� 	����� ��
� �������� ������! 	 ����� ������ ����, 
������� !�� ���������# �� ��B� (������! 9.7).  

 

 
 

������� 9.15 – O���� ������������ 	������ � ����� &���������� �#��=��$ ��� 
���������� 	����� 	 ��	���������   

 
"�����! 9.7. – ��	������ ������ 	����� ���� �������� 
K���� ��-
������ 

;��� ����-
���� 

K�$������ 
������ 

K�$������ 
������ 5�������� ������ 

������ ��� ���� 

1 10.01.2005 ($$ ������� �������� ���-
%����� 

100 ��#��, 
250 

1,50�. 150,00�.

2 11.01.2005 *����� �������� ���!-
#��� 

50 ��#��, 
250 

1,10�. 55,00�.

3 11.01.2005 "'� (��! �������� ���!-
#��� 

25 ��#��, 
250 

1,10�. 27,50�.

4 12.01.2005 ($$ ������� %�����
��� 

����� 

110 ��#��, 
250 

2,80�. 308,00�.

5 12.01.2005 "'� (��! �������� ����-
#��� 

75 �� 3,40�. 255,00�.

6 20.01.2005 @( �������� ����-
#��� 

50 �� 3,40�. 170,00�.

$��� 
�! ��	��� 
$��������#�  �� 
	����� ������� 

 
 
 
 
���
�� 
�����-
�!/	���� 

���� �������� 

����� ����� 	 

����� 
�! 
��#������ 
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K���� ��-
������ 

;��� ����-
���� 

K�$������ 
������ 

K�$������ 
������ 5�������� ������ 

������ ��� ���� 

7 11.01.2005 J$ &����:��� �������� ���!-
#��� 

75 ��#��, 
250 

1,10�. 82,50�.

8 15.01.2005 *����� ����� ���%���� 200 �� 12,50�. 2 
500,00�.

 
J���
���� ������
 �������: ��B������� Access 	
��������� ��	-

������� �� ������� 	������. <�� 
����� #���� �������� ��
���������� 
��	�� ��
����� � ������!�. @�! ����� ���������������! ����������  ��-
����. 

&��������� ��	��� ��
��	�!����! ��
 	��#�����. ���� ��������-
�! 	 �����, �� !��� ������:���! ���������! 
����, �����,  
�! !��� ��-
��������! ��#������!, ��B�� ����B ����#��� � ��� ���! 
�! ��	��-
#���! ���� 	�����. $� �	����� (���!�) ���������! 	
�����:���! 
���� 
	������, !�� ��������� �#���� � ��
������� ��
������. J�������
, 
�! 
��
������� ���� ���� 	�������� 	� 
��� �	����� ���������! ��
� ���� 

���. 

 
$�����
 9.8. *������� 	���� 8����� 	� ����,, � !���� ��	��#�-

:���! ��������� ������� 	��������� �� 
���� � ��	��	� �����������. 
��������!. @�! 	�����, A� ������:���!, ������
�� ��
���������� 

��������� ������� �� ��B��� 
��� (����%� �	���� ���������!), ��B����  
������������ (�������� �	���� ���������!). *������� 	���� 8����� 
	� ����, ��B�� �� ������ �B� �����#��� 	����� �������.   

+ ����� ������������ �� ��
����� 	����� �������� �������� ��-
��� 	���� 	 ���!�� ;��� ��������, K�$������ ������, 5���-
�����, ��� � �. ��� � �����
� \��		��#� �	������ (� ������ 	�-
���� 	'!��!:���! �!
�� *��		��#� �	������) � 
�! ���� �	��� �����-
����! � ����� �!
�� ����� 	���%��� �������� *��		������ � � �!
�� 
���������� 
�! ��B��� �	����, A� �����:���! ��B�� ������� ������ 
����!
������!, ��������
, 	� ���������%, � 
�! ���! 5�������� � 
�!
�� \��		��#� �	������ ������� SUM  (������� 9.16). 
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������� 9.16 – O���� ��������! ��
��������� 	����� 
 
���%����! 	������� 	���� ��
 ��������� ��'!�: ���� ��$� � 

�����
� ��,����� � ������ ��'! 	����� 8����� 	� ����, � �5.  ��-
	������ ��������! 	����� ����	���� � ������� 9.8. 

 
"�����! 9.8. –  ��	������ ������ 	����� 8����� 	� ����, 

 

 
'
��B����� �� ������ ��	������� 	������ ��B�� ������!
��� � 


�������� ����
������ ��������. 
 
$�����
 9.9. *������� 	���� �������� 	� ����, � �������� ��-

��B����, � !���� �� ��B��� 
��� ��
��� ����	��� 	������� ���� 	����-
����, ����������, ����������� � ����
�! ���� 	��������. 

��������!.  J�����
��� 	���� ��B�� �������� �� ��
����� 	����� 
���� �������� 	 �����������!� ��������#��� �������.   

;��� �������� K�$������ ������ Sum-5�������� ��� 
10.01.2005 �������� ���%����� 100 1,50�. 
11.01.2005 �������� ���!#��� 150 1,10�. 
12.01.2005 �������� ����#��� 75 3,40�. 
12.01.2005 %�����
��� 
����� 110 2,80�. 
15.01.2005 ����� ���%���� 200 12,50�. 
20.01.2005 �������� ����#��� 50 3,40�. 
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*������� ����� 	���� � ��������� � ����� ���!  ;��� �������-
� � ���� 	 	�����  ���� �������� (���� ���� ��������� � #����� 
���! ������ 	����� 
�! ��������! ������
��� ��#������) � �. ��� � 
�����
� \��		��#� �	������ � ��������� � �!
�� *��		���� �	�-
����� ������
�� ������� (������� 9.17) � 	������� 	���� 	 ��'!� ����-
���� 	� ����,.  

 

 
 

������� 9.17 – O���� 	����� 
�! ������
� 9.9 
 
��	������ ��������! 	����� ����	���� � ������� 9.9. 

    
"�����! 9.9. – ��	������ ������ 	����� �������� 	� ����, � ������-

�����!�  ��������#��� ������� 
;��� �����-

��� Sum-���� Min-���� Max-���� Avg-���� 

10.01.2005 150,00�. 150,00�. 150,00�. 150,00�.
11.01.2005 165,00�. 27,50�. 82,50�. 55,00�.
12.01.2005 563,00�. 255,00�. 308,00�. 281,50�.
15.01.2005 2 500,00�. 2 500,00�. 2 500,00�. 2 500,00�.
20.01.2005 170,00�. 170,00�. 170,00�. 170,00�.

 
$������� 1. \�A� ������
�� � �
���� ������� ������ ��#������! 

� ���	����� ����� ��
����, �� ��� �������� � 	����� ����� ��������� 
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��#� � � ��B���� ���	��� �
�� 	 �����. '
�� �	 ��� �������� �� ����� 
����
��� �� �����. 

$������� 2. \�A� � ���� ������ ������� 	����� ������
�� ��	��-
�������� �!
���� ������� � ��
������� �������, �� 
��� ������ ����� 
��	���� �� 
�� 	����� – ���%�� 	 ��
�������� ���!
����� ��
������, 

����� – �� ��
����� ������
����� 	����� ��
������� ��
����� �� ����-
���. J�������
, 
�! ��
������� 	�������� ���� 	�������� �� 
�!� ��-
����
�� �������� 	���� ���� ��������, � ����� 	���� ���� �����-
��� 	� ���. 

 
&���,���� ��	��� 

 
$��������� 	����� ��B�� ���������� 	� 
�������� ������� � ��	 

�����. ����������! ������� ����������� 	������ ����B��� �������-
����!� �
��:� ������� ��� �
���� 	�����.   

*�������! ������������ 	����� ��	 
������� ������� ��	�:���! 
�� ��������� 	����� �� �������, 
�! !���� ����� 	����:���! ��� �� ��-
���������. $�� ����� � ������ 	����� (������� 9.18) 	'!��!:���! �!
�� 
&���������� �������, � !��� ����� ���	���, !�� (!��) ���! ��
��� 	�-
��������� �!
���, � !�� – 	��������� ��������. @�! ����� ����� ������-
�� 	���%��� � �!
�� \��		���� �	������ 	��#���! \��		������, !�� 
����������� 	� 	����#�����!�. � 	����#�����!�, 	�������� �������� 
���������! 	� ������� #� 	� #������� 	��#���!�. \�A� �������� ��	-
��%����� �� � ��%��� ���!
��, ��� !�A� �������� ����B��� ��������� 
��
����B������ 	��������� ��������, ����� ��������������� ������-
����� ��*������ �������� 	�����.  

 
 
$�������. ��#���! ��*������ �������� ��B�� 	�
��� ������ 
�! 

�
���� ���!.   
$�����
 9.10.  J�����
�� �������� ����������� 	���� �������-

� � ������ 	� ����,, � !���� �� �!
��� ������� ��
�������! ���� 
	��������! �� ������� �������, � �� ������!� – 
���.  
 



 467

 
 

������� 9.18 – O���� ������������ 	����� 
 

��������!.  *������� ����� 	���� �� ������� 	 ���!�� K�$���-
��� ������, ;��� ��������, ���� �� ��
����� 	����� ���� ����-
���� � �� ������ ������������ ��	������ ������ ������ 8�	 ��	��� 

 � �������� &��������#$ (��� ���� ��	�� � �. &��������#$) 
� � �!
�� &���������� ������� 
�! ����� K�$������ ������ 
�������� 	��#���! ��*������ ����� � � �!
�� &���������� ������� 

�! ����� ;��� �������� �������� 	��#���! ��*������ �������� � 

�! ����� ���� � ����� B �!
�� �������� �������� ������ (������� 
9.18) � � �!
�� \��		���� �	������ 
�! ����� ���� �������� ����-
��� Sum � 	������� 	���� 	 ��'!� �������� � ������ 	� ����,.  
 

$�������. $������� ������ ��B� ���� ������� ������ 
�! �
-
���� ���!.   

 
��	������ ��������! 	����� ����	���� � ������� 9.10. 

"�����! 9.10. – ��	������ ������ 	����� �������� � ������ 	� ��-
��, 
K�$������ ��-

���� 10_01_2005 11_01_2005 12_01_2005 15_01_2005 20_01_2005

�������� ����#���   255,00�.  170,00�. 
�������� ���%����� 150,00�.     
�������� ���!#���  165,00�.    
����� ���%����    2 500,00�.  
%�����
��� 
�����   308,00�.   
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��� 	�
��� ����� ��
����, !�� ����B�: 	�������� �!
���, A� ��
-
�������, 
� ��������! ��#������, ���
��� ����B���! � �!
�� ^������ 
������ 
�! ���! 	� 	��#���!� ��*������ ����� � #������ �!
�� &����-
������ �������. J�������
, ��B�� ������� ��
������� ���� ���
�B�� 

�! 
�!��� ����������� �������.  

��� 	�
��� ����� ��
����, !�� ����B�: 	�����, A� ��
�������, 

� ���������! 	��������� �!
��� � 
� 	��������! ����������� �������, 

�
���� � ����� 	����� ����, 
�! !���� ��
� 	�
��� ����� ��
����, ��-
������ 
�! ����� 	��#���! ^������ � #������ �!
�� \��		���� �	���-
���, 	���%��� #������ � �!
�� &���������� ������� ����B���� � 
���
��� ����B���! � #������ �!
�� ^������ ������. ($��!, A� ����� 
	��#���! ^������ � �!
�� \��		���� �	������, �� ����
!���! � ��-
	�������� 	�����).  

 
��	��� � ���� 

 
@�! ��%��� 	����� � ��	� 
���� � 	���� � ��� 	��#���! ���! ������ 


�������� ��B��� �������. <�� !�A� ���� ������ ������
�� 	������ � 
��	��#� 	������, ��
� �������������� 	����� �� 	����. @� 	������ �� 
	���� ��
���!���! 	����� �� ��
�������!, ��������! ����� �������, 
������� � ��
�����! ������� 
���� �	 �������. 

���� �� 	���� ������:���! %�!��� ����������� �������� 	����� 
�� ������� � 	���� �� 	����:  

��
����� 	���� �� ������� � ��B��� ������������ � �. ��	��� � 
�. ������� ������# (��������, ;��������, ^������).  

 
$�����
 9.11.  J�����
�� �������� ������� !����� �������� 	� 

������� �
��� ���:����, !�� 	������ 	��������!. 
��������!.  *������� 	���� �� ������� !����� ������, A� ���-

���� ���! K���� ��������, ;��� ��������, K�$������ ���-
���, !����� ������ 	 ������� �������� � ;������ �������. 

$���! ��������� �����	
������� 	����� ������
�� ��
����� ���� � 
��B��� ������������ � ���� ��	��� � �. ������� ������# � ���-
��� ��'! !����� �������� � �5.  
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���� �� ������� ��
� ������������ � 	���� �� 	����. + ������� 
��������! 
����� 	����� Access ��
���� �!
 ������
B��� ��� 	����, !�� 
���������� 	��
� ���������#�. $���! ��������! ����� 	����� �� ����-

�� 8�����# 	'!�����! ���� ������! !����� ��������. ����	� ��� 
��������� 	����� �� 	���� � ����
�� 	��� � ��	� 
���� ��
� ���!���! 
����� �������, A� ������:���! (������! 9.11). 

 
  "�����! 9.11. – ��	������ ������ 	����� �� 	���� !����� �������� 

K���� �����-
��� 

;��� �������-
� 

K�$������ ���-
��� !����� 

1 10.01.2005 ($$ ������� �. /������� 
2 11.01.2005 *����� �. /������ 
3 11.01.2005 "'� (��! �. |����	�� 
4 12.01.2005 ($$ ������� �. /������� 
5 12.01.2005 "'� (��! �. |����	�� 
6 20.01.2005 @( �. @������ 
7 11.01.2005 J$ &����:��� �. @������ 
8 15.01.2005 *����� �. /������� 

 

 

��	�� �� 	���������� 
 

���� �	 ����������� 
�	���!: ���
��� �� ��
��	�� Access ��������� 
����� �������, !�� ��	�������! ����������. "��� ����� ��B�� ���
��� 
!� � 	���� �� �������, ��� � � 	���� �� 	����.  

 
$�����
 9.12. *������� 	���� �������� � 	���������, !��� ��-

������ 
�	���!�� ���������#� ��
������ 	��������! �� ��	��#���� 
���:����. 

��������!. *��������� 	���� ��������$ (#���	 ���������� ��-
��) � �������� ���� 	 ��'!� �������� � 	��������� � ��
����� ��� 
	���� � ��B��� ������������ � � ���� K�$������ ������ �� �!
-
�� ^������ ������ �������� [^������ �$������ ��������:] 
(������� 9.19) � 	������� 	������� 	����.  
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������� 9.19 – O���� 	����� 	 ���������� 
 
$�� ��������� 
����� 	����� (������! 9.12) ���������#��� ��
� ��-


������! 
�������� ����� 
�! ���
���! �����������! 	��������, �� 
!���� ������
�� 	������ �������. 

 <������#�� ��B�� �������� 	���� !����� ������ 	 ����������  
;��� ��������. 

J� ��#���� ��������� 	��
�����! A� �
�� ��� 	������ – 	����� 
SQL. ��#���� ��� 	����� (���������� �
��B���! ��������� 
����) 	��-
��������!  � ����!
� ���������� SQL. &�B�� 	���� ��B�� ��
����� � 
������������, �� ������ ������������ ��	����� ������ ������ ��� , 
������� '�=�� SQL �� ����#��� ���������� �� ���	���� ���� (������� 
9.20).  

 
"�����! 9.12. –  ��	������ ������ 	����� �������� � 	��������� 
(�������� – K�$������ ������) 
K���� ��-
������ 

;��� ����-
���� 

K�$������ 
������ 

K�$������ 
������ 5�������� ������ 

������ ���

3 11.01.2005 "'� (��! �������� ���!-
#��� 

25 ��#��, 
250 

1,10�.

5 12.01.2005 "'� (��! �������� ��-
��#��� 

75 �� 3,40�.

 
(��� SQL ��	%���: ��B������� ���������#� �� ��������� 	���-

���, ��� !� �� ��� ���� 	������ ��B�� �������� � ��B��� ������������ 
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(��������
, ��
����� 	�����, ��	������� !��� ���������������! � !���-
�� ���� ������!��! � 
����� 	������). ��#���� ��B�� SQL ���������-
����� ���������#� ����
���� �� ������� ������������. 

 

      
 

������� 9.20 – ���� �������� � ��B��� SQL 
 
 

9.2.4  ����� 
 

Access 
�	���!: ���������� � 
�������� 	���� ��
����
�� 
� ���-
��� ���������#�. (�B������� ���������! 
���� 
�! ����
� �� 
��� 
���B� �� ������� B ���#��, !� � ��B������� ��
����B���! �� �� ������. 

���� 
�B� ���B� �� �����. ��B��� ������������ ���� � 	����� 
���B� �
����#��. '
��� ��B ���� : ������� ��	��
B���! – 	���� ���	-
��#��� ���!����� 
�! ����
� 
���� �� 
���. + ��� ��
����� �������� 

�! ���
���! 
����. "��� � 	����� �� �������������� �������, ����� �	 
�������� � ���������. 

� Access ��B�� ��������:  
� ������, 
� ����
��� 	���� �  
� ��%���� ��������.  

&��� ����, � 	��� ��B�� ����#��� 
�������.  
���� ��B�� ���������� 	� 
�������� ������� !��������, 

:������ ������� ��� � ��B��� ������������ (������� 9.21). $����� 
������� ��B�������� Access �� ��������� 	����� �������:���! ������� 
������� ����� ��	� 
���� . 
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������� 9.21 – @�������� ����� 
�! ������ ������� ��������! 	���� 
 
\�A� ������� !��������: � �������  ��� !��������: �����-

#$, �� �� ��
����� 	�	��#���� ������� ��� 	����� ��
� ��������#�� ��-
��
������ 	��� � �
�� �������� ��� � ����!
� ������� ��
����
��. $�� 
����� ��� ���! 
B����� ��
��� ����'!	���� ����#��� � 	���. 

O���%� ���#��� � � ��� B� #�� ������� %�!� ��������! 	����:  
����
�� �����# � ������� :����� ������� (��� ������� ������� � 
	���Y�% �������). @��� ������
�� �����
���� ���������� ��
��	�� 
������� (
��. ������
 9.13 � ������� 9.22 – 9.26). 

$�� ������������ :������ ������� 
�! ���������! 	����� ��B�� 
����������� ������ ������� ��� 	������ � ��������� ���! 	 ��� (������� 
9.22). $�� ����� �� ���
 ��������������� ������� � 	�����, 	�������� 
�� ��� ������!�, *+O@ �� 	��B� �� 	�'!	���!  

 
$������� – \�A� 
�! ��������! 	���� �����������:���! ������ 


B����, �� �����������%� ������
��� �������� ��
����
��� 	����, � �� 
��
����� ���� �B� 
�������� 	���. 

 
@�! ��
������� ��
������ � 	���� ������
�� ���	����� �	���� 
�! 

���������! (��������
, !�A� �������� ��
����� �� ������� �������, �� 
���������! ����� ���������� �� ���� «�����������! ������», !�A� 
�����
��� A� ����� �������� ��
����� �� ���#������ �����
��, �� 
�-

������ �	���� 
�! ���������! – «
���»). (�B�� ���	��� 
� 4-� �����, 
�� !��� ��
� 	
����������! ���������! 
���� (������� 9.23). (�B�� 
����B ����������� �������� ���������!. \�A� 	�	��#��� ����
����� 
��������� " &� 	����� �����% ", �� ��������#�� ������!:���! 
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���������! 
���� 	 �
�������� 	��#���!��. @�! #������� ����� ��B�� 
���	��� ��	��� �����. ��
���! ��	���� ����� ��B���� 
�! ����� 
���. 
+ ����� ����
�� 	����� ��B�� ��������� �� 
�!�, ��B�!�, �����.  

+����
��� ��B��� ����� ��B�� 	�
��� ���!
�� ���������! �� ��-
�!�, A� �� ������ �#���� � ���������� (������� 9.24). 

@�! #������� �����, 
�! ��B��� ����� ��B�� ��������� ��������� 
��
������� ��
������ �� ������ ������� (��������
, Sum). 

$���� ��������� ����� ���������! 	����, ���:������ ������ � 
��B�� 	�
��� ���������  '��	���=��� ��� 	��� � ���$ ������� 
(������� 9.25). 

���� ��B�� ������
��� ������!
��� � ����
��� �� 
��� ����
��-
����� 
�! ������ Microsoft 'ffice 	�������. 

���� ��B��� 	���������! � Word � Excel:  
�. ������ � �. �����  � Office � &��������� � Ms. Word  ��� 

!���� � Ms. Excel;  
� ���������� �������, ������� HTML,  
� ������� SNP (!� 	����� 
�! ������!
� � ����	��� ��� �������� 

������!
� ����������): �. ��$� � �. 9��	��� � ���	��� 8�	 2�$��, 
���� ��'! � ����� 
�! 	����B���! � ������ ��,�����. 

$�����
 9.13. – *������� 	��� ���� ��������, � !���� ��
��-
������ ���� �� ��B���� ������������ ������ � ��	��	� 
�� � ������ 	� 
���!��. 

��������!.   
<����	 ��!���� ������� � ��������� 	������ ����	�:, A� 
�! ���-

������! ������
���� 	���� 	��#�� ����������� 	���� ���� �������-
�, !��� ������� ��� ������
�� 
���.  

@�! ��������! 	���� ��������� ��':�� ��	� 
���� �����# � ��-

����� �������! �� �!
�� ������� ������ � 	���Y�% ������� � � 
����� ������� (������� 9.22) � ������, A� ����
�:, ���! 8�����# � ��-
	���# ������� ���� �������� � ������� ��� ���! 	� ���!���� ;��� 
������ � ������ ;����.    

J� 
������ ����� ������� 	����� � ������ ;������� ����� *��	-
	������ ��
����� K�$������ ������ � �������� ������  � 
��
����� ;��� �������� � �������� ������  � �������� �� ���-
��� \��		������ …� 	�
��� 
�! ���! ;��� �������� �������� ���-
������! 	� ������, (������� 9.23) � �5 � ������ ;����. 
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������� 9.22 – $��%� ����� ������� 	����� 
 
 
 

������� 9.23 – @���� ����� ������� 	����� 
   
 
J� �������� ����� ������
�� ���	���, A� ���������! 	������ ���-

��
��� �	��� 
�! ���������! ��
� �����������! �� ������ 	��������! 
(������� 9.24) � �������� �� ������ j��*� � 
�! ����� 5�������� � 
���� ��������� �������� �� ������� Sum � ����#��� ���������� 
������ ��#� � ���*�  � �5 � ������ ;����.    

�������� ���
�� ������� 
�� 	����� 

&����%� 
�! ������-

���! �����, A� ��-
����� ��
����B����!  
� 	���� 
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������� 9.24 – "���� ����� ������� 	����� 
 

+ #��������� ����� :�$���� ������ ������� ����� ��
���! 	���� 
���� (������� 9.25)  � ������� ���B���� ���:������ � ��������� 
��������� 
�! ��	��A���! 	���� �� �
��� �������� �� %����� � ������ 
;���� �  ������� ����� ���������! 	���� � ������ ;���� � ������ 
	��������  	���� (���� ��������)  � ������ \�����. '
��B��� 	��� 
	�	��#���� ����� (�������� 	���� ����	���� �� ������� 9.26) 

 

 
 

������� 9.25 – '������� %�� ������� ��������! 	����� 
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������� 9.26 –  )������� 	���� 
�! ������
� 9.15 
 

$�� ��������� 	����� ��B�� ��������������� 	����� 	 ���������-
��, A� 
�: ��B������� �
��B����� 
��������� 
������� � ���������� 
��	��	�. 

(������ 	����� ������#�� �������� ������: 	���. \�A� ������
�� 
���� ��
���%� �����������! ��� 	��� ������ ������
������ �������� � 
������: ��������! ���#��, �� ����� ����������� 	����� ������������ 
	����� Access (
��. 9.2.5).  

+ *+O@ Access ����
��#���� ��������	������ 	��� �� ��������� 
��%����� ��������, A� 	��#�� ��������������� ��� 
������������ 
����������� 	 ���:�����. "���� 	��� ������:���! 	� 
�������� ������� 
��%����� ��������,  ��� ����� ��B�� ��������������� ����
����� ��-
������ ��� ���������� ���������#��. *�������! ��
������ 	���� ��	�-
�!���� �� ������
�. 

$�����
 9.14. – + ��	� 
���� �������� �������� 	��� ��%����� 
�������� 
�! ���:����, A� 	������� �����. 

��������!. + ��	� 
���� �������� �� ��
����� 	����� �� 	���� 
������:���! ������! !����� ��������, A� ������� ������
�� 
���. 
*��� �! ������! � ��
� 
B������ 
���� 
�! 	���� ��%����� ��������. 

1. @�! ��������! 	���� ��������� ��':�� ��	� 
���� �����# � ���-
��� �������  � � ���� 
B����� 
���� ������� ������� 
!����� �������� � ��
����� �!
�� &�����#� ����$�� � 
�5. 
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2.  + ����� ������� ������ (������� 9.27 �)) � ���	��� ������
�� 
��������� � ������ ;���� � ������� ��������� %����� 
�! 
�������� (������� 9.27 �)) � ������ ;���� � ���	��� ���! �	 

B�����, !�� ����� 
�������� �� ���������, �������� �
���� (
�! 
���:� �����) ��B�� ������  ���#��, ���������� 	����%��� ����!
 
�������� (������� 9.27 �)) � ������ ;���� � ��B�� ���	��� 
���� (��������
, K���� ��������) 
�! ���������! �������� 
� ������ ;���� � 
��� ��'! 	���� � ������ \�����. )������� 
	���� ����	���� �� ������� 9.28. 

 

 
 

    
 
 

������� 9.27 – ����� (������ ��%����� �������� 

������ �
���� 
���:� �����, 
��B�� ���#�� 

_���� �������� 
	 ���������� �� 
�
���� ����%� 
������

@�! ��������! 
�������������-
����� �������� 

�) 

�) �) 

������ �
-
���� ���:� 
����� ��B�� 
���#�� 



 478

                             ������� 9.28 – )������� 	���� ��%����� �������� 
 
 

9.2.5  '����� � ��=��� ����������� 
 

+ ��B��� 5��������� ���������# �
��B�: ��B������� ������-
���� ����� � 	���� 	 ����B����� ����� ��� ��
������� �� 	� ����� ��	-
��
��. $�� ��������� ��
����
��� ����� ���������������! ���!��! � 
�������� Visual Basic (��':���, �����������, ��
��; ������, �������� ��-
�!, �������� � �.
.). + ��
������ �� ����� ������������������ ����� 	�-
��B�� ��
 ������������ ��':��� ��B��� ���� �������� ��	�� �������, ��-
����� � ���	��#���! !��� ���
�������� � ������� 9.13. 

 $�� ��������� ����� ��� 	���� � ������������ 	��#�� ���������-
���! �������� �	 ������� ����� 
�������� – 
B����� 
����. + ����� 
����
�� ��� �������������� ���! � ���������� ����� 	'!��!:���! ��-

������ ��':�� – ����� � ��
����
�� �������� ����. $�� ������
����� � 
����� ��B�� ��������� 	 ��B��� �	 ��� ��������� ������ ��� ��
���-
�� !���-����
� �	 ���.  J�������
, ����������#� ���� J���� 	����-
����!, �
��B��� 
�� ��':���:  

 

                                       
  
\�A� ��������� ������ ��%� �� #����� ���
����� � ������ ����-

����� ���� �
���� 	 ��':����, �� ������ ������ ����� ���� 	 ���!���-
��� ���	����� �������. + ����� ����
�� ��B�� ���������� �������� 
������A���! �
���� ��':���. \�A� ������ ��������� �� ����� ��
���-
���� ��':���, �� ������ ������ ��
 ���� 	 ����!������� �����!�� – 
��B�� �������� �������� ������A���! ������ ��':����. ��%� �������� 	 
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��':����� ���� B, !� � � Visual Basic. &�B��� ��':�� � ����� � ������ 
����� �����������, ����� !��� ��B�� ��������� #���	 ���������� ��-
��. $�����
 ����� ������������ 
�! ����� ����	���� �� ������� 9.29. 
+ ����� B ����� 	 ��':����� ��B�� 	�'!	��� ��
�� (����
�� ���#���) � 
�������� 
�! ��� ������� ��� ��
��������. 

 
"�����! 9.13. – '������ ��B��� ������������ 
�! ��������! ���� � 	��-
��� 

��������������-
�� ��� ������� 

K���� ��-
����� 

2���� ����� 

&������� &��-
����� 

1 2 3 4 5 
�������� + + �������� 
����:���! �� ��#���� 

����� (	����), � ��	
�� 	�������� 
��������! ��	�� ��':��� 

$������� + + @����:���! ���������� ����� 
(	����), � ��	
�� �������� ���-
�!���! ��
����� �� 	���� � ����-
�� 

$���� 
������� 
– 	��-
B
� 
�-

�-
����! � 
���� 

'������ 

���� 

+ + ��
����: 	���� ����� ��� 	����  

������� 
���������� 

+ + ��	��A�:���! �� ��B��� �������� 
����� (	����), 
�! 	���� � ����� 
��	��%������ %���� ������� 

J�B��� ��-
�������� 

+ + ��	��A�:���! �� ��B��� �������� 
����� (	����), 
�! 	���� � ����� 
��	��%������ ������ ��������, 
��������� �������� � 	����, 
��� 
��������! � ��. 

$���� 
������� 

�������� 
����� 

 + ��	��%������ ���! – �	���� 
���������! 

$������� 
����� 

 + $���A���� ������� 
�! ��
��-
����� �����B��� ��
������ �� 
�	�����, A� ���������! 

$���� 
�������, 
��B� 
���� 
�-
������ � 
	����. 
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������� 9.29 – ����� ������������ ������� 
���� 
�! ����������� ����� 
 
$�����
 9.15. – + ��	� 
���� �������� ��
��
������� 	� 
���-

����� ������������ ����� �������� – ��
���������� �������� ���!, 
	����%��� ���! 	� ��������, A� ����
����, A�� ���� ��
�� � ������� 

�� �������, ������ 	�������� � ����� �������� ������, �������� 
���������� �� �����. 

��������!. 1. + ��	� 
���� ��������� ��':��� ����# � ��
����� 
����� �������� � � �������� �� ������ 5��������� � ��
����� 
�������!� ���� 	� �������, A� ����
�:, 5�� ������ � 	����%��� ���� 
� 
�� ��	� ( �������#�� 
�� �������� 
�! ���! 5�� ������ (��� �������-
��� �����%� Shift �����
���� ��
����� ��� �������� ���! ����� � �� ��-
���� ������������ ���������� �������� �� �����%� &� �����. 

2. @�! ������� 	�������� ����� 
�
��� ������� 	��������: �. ��� 
� �. ��*������/	�������� 2���# � � ������� 	�������� 
�
��� 
��':�� �	�� 	� 
�������� ������  ������ ������������ � 	������ 
����� �������� ������ � ����� 	 ��B��� 	�������! ������, ����-
���%� 	� ��B��� ������ � ��
����� ����� �	 	��������� � ��
�������-
���� 	 ����������� – Times New Roman Cyr, ������ 14, &� �����. 

3. ������� ���������� �� ����� – 	� 
�������� ������  ������ 
������������ � ������� 
���� ��������� ����� 
�! ������� � � �����, 
A� ��
������!, �#��� ������  ���	��� ����� � ��'! ����� 	  �������� 
� �5.  �������, A� 	'!����!, ��B� �� ��������! � 	�	��#��� �������, 
������
�� 	������ ����������� ��':���: ���������� ���� �� ������� � 
�. ���$���� � � �!
�� ^������� �������� ������� �������� �	�-
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���� � �����  � 	������ ����� ������������ � 	������ ����� ����� 	� 
	����B���!� 	���. 

����� ����� � ��B��� ������������ � � ��B��� ��������! ����-
	��� �� ������� 9.30. 
                                                                             

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

������� 9.30 – )���� ����� � ��B��� ��������! �� � ��B��� ������������ 
 

$�����
 9.16. – + ��	� 
���� �������� 	� 
�������� ��������-
���� �� ��
����� 	����� ���� �������� �������� 	��� ;�� 	�� ��-
������ 	 ��
������� �� ��B��� 
��� � � ������ �� ���� 	��������!�. 
+ 	���� ���������� ��������, ���������� 	���� ����
��� 
��� � #�� ����-
����!. 

��������!. 1. + ��	� 
���� ��������� ��':��� �����# � ������ 
������� � !� 
B����� 
���� ���	��� ���� �������� � ��
����� 
5��������� � �5. 

2. � ���������� ����� 	���� 
�
��� ������� 	�������� � ��������: 
�. ��� � �. ��*������/	�������� ������ � � ������� 	�������� 
�-

��� ��':�� �	�� 	� 
�������� ������  ������ ������������ � 	���-
��� ����� ;�� 	�� �������� � ����� 	 ��B��� 	�������! ������, 
�������%� 	� ��B��� ������ � ��
����� ����� �	 	��������� � ��
��-
��������� 	 ����������� – Times New Roman Cyr, ��	��� 14, &� 
�����. 

3. @�! ��	��#���! ���!
�� ���������! ���
������ #������ 	���� 
������
�� ���	��� ��������� ���������! � ���������!: �. ��� � �. 
���������� � *��		������ ��� ������ �� ������ ������������  � 	 
����� ������ ����� 
B����� � ����� ���������� � *��		������ ����-
�!����� �������� ���! (;��� �������� � K�$������ ������) � 
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���#���� ���!
�� ���������! � ��
����� �	���� 
�! ���������! ;��� 
�������� � � ������� ���$���� *��		# �� �!
��� ��*������ *��-
		#, &�������� *��		# ��������� �������� ;� � 	������ ����� 
���������� � *��		������ (������� 9.31). 

 

           
 

������� 9.31 – ��
���! ����� ���������! � 	���� 
 
+ ��	������� ��������! �������� ������ �� ����������� ����� 

	'!��!���! ������� ��*������ *��		# ‘;��� ��������’ � &������-
�� *��		# ‘;��� ��������’. 

4. � ������� ���,�$ ��������� ���������� ����������� �� 
��B��� �������� %���� 
�������� 	 ������� ����� 
B����� (������� 
9.32) – ��B�� ���#�� ��� 
��. �������� ��B#�. 

5. � ������� 	�������� ����� 	� ������ ����� 
B����� �����!����� 
���� ;��� �������� � �������� �� ��':��� ������ � ��
����� ���� 
� �������� ����, A� 	���%����! ����������� � �������� �����. 

6. � ������� ��#, � ��
����
�� ����� ��������� �������� ���! 
	� ������ ����� 
B�����, ������������#� ��� B� ������, A� ������� � 
�. 5.  

$������� 1. $��������� ��������! 
�������� ��B��, ��������#� 
���
���! ����� � ����� ������� � ������� ��#,, � ���,�$ ������-
��� � ��*������ *��		#. $�� ����� �����������:���! ����������� ��-
���� ��':���� – ����� ��B�� ��
��!�� (����	���) �	 ����, � ��� ��
����-
�� ���������� ���! ��
��!����! ���
�� ��':���. "���� #����, ��B�� � 
������� 
���� �����!������ ���!, ����	��� ����� � ������!�� �� � ��-
����� ��������� �����������. 

$����!����� �����- ����� ������ 
����� 
B����� 

$���#���  
���� 
�! 
���������! 
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$������� 2. � ������� 
���� ��B�� ����B ����A��� ���� ���!, A� 
��	����������!. @�! ����� � ����������!� ������ ���! �� ����
�� ;�-
#�  �� �!
�� ;�#�  ������ ������
�� �������. 

 
 

������� 9.32 – ����� 5���������� 
�! 	���� ;�� 	�� ������ 
 

7. � ������� �������� ����� ������
�� 	������ ���! 	 ���	����� 
�	���� 
�! ���������! � ������� 
�! ��
������� ��
�����: 	� 
�����-
��� �����������  �������� 
�� �������� ���! (������� 9.32) � 
�! ��-
���� ���! #���	 ���������� ���� ��������� �. ���$���� � ����
�� 
;�#� � �!
�� ;�#� � ������ 	 ������ �������� � � ����� &��-
�������� �#��=���, A� ��
������! 	������  2������ ="'���� 	� " 
& [;��� ��������] � �5 � 	������ ����� ������������.  

@�! 
������ ���! � ����� ���� ������ 	������ �������   
=Sum([����]) & "*�". 

$������� – + ��
������ ������ 	���������! �������� ���������, � 
���
������ 
�B��� – ��	�� �����, 	��#���! !��� ���������:���! � ���-
�����, & – �������! ������������. 

8. @�! ��
������� 	�������� ��
������ � ������� &�������� ��-
���� ���������� ���! 	 ������� &�������� *��		# …#���	 ����� 
������ � � ���� ���� ������ ��������� «^���*� �� 	�����» � ��
���-
�������� ���! (Times New Roman Cyr, ��	��� 14, 	���=��#$) � 
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�������� A� �
�� �������� ���� ������# � ������ � ����� ���
����� ��-
����� 
���� ����#��� 
��� � #���  =Now(). 

9. � ������� ��B����� ����������� ������ ����� ��������: ����-
���� �������� ���� � ������ � ����� 	 ����� ��Y�� �#��=��� ���-
����  = "������� " & Page & " ��  " & Pages.  

10. (�����	����� ��
����� ��B ������!�� ����� 
�! ����������� 
��	��%�����! 	���� �� ���������. ������ ����� 5���������� � 
��� 
��'! 	���� ;�� 	�� �������� � ���������� ������ 	����. J� ������� 
9.33 ����	���� �������� �������� 	����. 

           

 
 

������� 9.33 – )������� 	���� ;�� 	�� ��������  
 

���� � Access ��B�� ����������  �� ������ 
�������� 	�'!	���� 
������� � ������ �� ��� ��
������� ��#������!. @�! ���� A�� � �����-
��� 	��� �������� ��
������ �����: ��
����� �������� 	��� � ��B��� 
������������ � �������� ������ ���� ���� ���  ������ ��������-
���� ������������ 	����� 
�! ��
����B���! �� ������ ����� ��	� 
���� �  
�����!����� ���������� ��
������� 	���� � ��
����
�� ������� ��������� 
	���� � ��� ������
����� ��B�� ��
����������� �������� � 
�! 	�'!	-
�� 	������ ��������� 	���� � ��
	����, �������� ���������� ��
����
�� 
����������� &�����#� 	��� � ����#� 	��� � ������ ���������-
��� ��������� � ��
������� 	�����.   

 + ��B��� ������!
� ��B�� ����#���, A� Access  ��	������ ��
 
��B��� ����� �������� ������� ��
����
�� ���! ��
������ �������. 
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$������� –  \�A� � ��	� 
���� �B� ������������ 	�'!	�� ��B ���-
���!��, �� ��� ��������� ��
������� 	���� �� ����������� ��
��� 	�
��� 
��������#��. 

 
 

9.3 ������� 2����3  	����� 
 
 

*+O@ Access ��
�: ���������#��� ������ ��������� ��������� ���-
����. O���%� #������ �� 	�����
B��� � �. ������., #������  ��������: � 
�. ��$� (��"�� ��#�, ���	���, ���$���� ���# ��#,), � �. 
�	����� (K�$�� � ��������).  

$�� ��������� ��':���� ��	� 
���� *+O@ ��B� 
�������� ������-
�� �������	����� ������� 	 ������� 	 ������������� 	��#���!�� �����: 
�. ������ � �. !���� � �. 8������ � ��������� 	 ������� �������. 

_���	 �. ��$� � �. ��"�� ��#�  �����	�����! ��B������� 
������� ��� �����������! 	�'!	��� 	 ��%��� ��	��� 
���� ��� �������. 

$�� ������� Access ������: ����� ���
��� �������. �'!	�� ��B 
������ � ������������ �������� �������!. \�A� ����� *+O@ 	
���-
������! 	���� � ��� �������, �� ���� �� 	����!�� ������ �� ���
�� ���-
���� � �������. $�� ���:
�����, ��������, ���
��� ���� � �������, 
��
������� ��
 Access, 	���%�:���! ����������. @� ����� ��B��� 	���-
�����! !� ��������, 	� 
�������� !��� ��� ���������, ��� � Access.  

������ 
���� �������
�:���! ��������������� � ��� ����
���, 
����  ���������# ��: 
��� � �������, A� ��
��	�!:���! ��
 Access, ��� � 
��
���%��� ��� ��#� ������!�� ���� 	� 
�������� *+O@. @�! �����-
�� 
���� ���������
 ����� ��
����� ��	�, � !�� ����� 
�
��� 
���, � ��-
��� �. ��$� � �. ��"�� ��#� � �. j�	��� � ���	��� �����, 
��� ����� � ���� � ������ j�	��� � ��
����� ��':���, ��� ������
-
����� ���#���� ��������� (������ &�������# >>) 
�! ������� ��� ��-
���
���� 	���������� ����� ������� �������  � �5.   

�'!	�����! 
����: �. ��$� � �. ��"�� ��#�  � �. ����� � 
���������. 

H������ ����� 	������������ � ��� ����
���, ���� ����������, 
	����B��� � ��	� 
���� Access, ������
�� 	������ 
�������� 
�! 	��-
��%���� ��������. @�! ����� ����� ��
����� ��	� 
���� �	 ������!��, 
!�� ��������  ������������ � ��
����� ������� � �. ��$� � �. ���-
	��� � ���	��� �����, ��� ����� � 
��� ��'! �����, A� 	������:���!.   
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Office  ��
�: ������� �� 	�'!	��� �	 ���������� Office:  ���� ���-
��� � �. ������ � MS Word (&��������� � MS Word, !���� � 
MS Excel), !�� 
�	���!��� ������
��� ������� � Word � Excel. 

$������� Access 
�	���!: ���������� �� Web-�������� ���������� 
�������, A� ��
����B�: 
���, A� 	����������! � ��	� 
����. (�B ���-
����� � ��	�� 
���� ���������:���! 	�'!	��. � ����������� ������� 
��B�� ���������� �������, A� ������������ 
�! ��#������ 	��#���! 
	 ��	� 
����. \�A� 	��#���! � ��	� 
���� 	��������!, ���������� ���-
���! ����������:���!.  

$���! ��������! �� Web-�������� ����������� �������, �� ������-
�� ��B�� �
������������ 	� 
�������� ��:� ��� ��%�� ��������-
������������ – Microsoft Excel 2000, Microsoft Access 2000, ��� 
Microsoft FrontPage 2000. $���������� ��B��� ����B ���������� ��
�-
������ ���������� ������� � Microsoft Visual Basic.  

Microsoft Access ��
�: ���������#��� 	���� ��  ������	���� ������ 
��	� 
���� – �����	���� %��
��
��: �. ������ � �. !���� � �. ?#��-
����$����� � ������� �������� ����
�� � ��
����� �������!� ��':�-
��, !�� �������� ������	����� � ������ �#������ ��� �#������ ��� 
� �5.   

<����	���� %��
��
�� ��
�: ��� ���� �������
���� 	 ������	���� 
���
����������: ��
�, �����	���� � 
����. ��
� � �����	���� Microsoft 
Access ��B� ���������� ��������#�� (��
����� �������� � �������� �� 
������ �	������������), � �������
���� ���� «
����» ����������! 
���#��.  

'
��B��� ���������� ��� ����������� ��':���� ��	� 
���� ��B�� 
#���	 �. ������ � �. !���� � �. !�,�������. 

$�� ������
� �� ���� ������ �������� �B� �������� ��	� 
���� 
������
�� ����������� 	� 
�������� �. ������ � �. ���=��#� 	��-
*����# � �. &������������ ���� ��#,.  

$�� ������ 	 ��	�� 
���� ������
�� ����
��#��� 	����� ��
 ����-
�� ���������� �� 	����� �� 	������. 

1. *�������! ��	������ ����� 	� 
�������� �������� – ����������.  
2. ��
�������! ��	� 
���� �	 ��	������ ����� – ���������� ��	������ 

���� � ����� ��	� 
����.   
����� ���������� ����������� ����������, A� ���
����! � ������ 

	�������!. \�A� Access �� ��B� ����%�� 	����%��� ��
�������!, �� 
��%���! �������� ������ � ������������ ��	������ �����. 
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����� ���� ���,. + ������� ������ 	 Access ���������# ������: 
� ������!: ���� �������, �����, 	����� ��� 	����. &��� ����,  ��������� 

�
�����! ���� 	�����, ��
�������! � ��

��!����! ��!��� 	�����. $�� 
��
������ 	 ��	� 
���� 	���� �������:���! ��
����
��� #����, ��� �� 
��
��!:���! ��	�#��. J��� 	����� 
�
�����! � ������ �����. + ��	���-
���� ����� ������	���� � mdb- ������ ���������! �������, A�  �� ������-
�����:���!, �� ������� !����, ��������
, ��� ��%��� 	�����, �����#�-
:���! #��. &��� ����, ��	��� ����� ���: ��������
��� ����%��. "��� 
������
�� �����
�#�� �����
��� ����� ��	� 
����: �. ������ � �. 
���=��#� 	��*����#  � �. �=��� � ����������� ���� ��#,. 

$���! ��������	���� ��	��� ����� ��	� 
���� 	���%�:���!. 
��2����� ���� ���,. $�� ��������������� ��	� 
���� 
�! 

	������ ���������� �� ��B�� 	�%��������. @�! ����� ����� ��
����� ��-
��� ��	� 
���� Access, �����: 

 �. ������ � �. ��Y��� � �. ��2������/��"�2������ � ���-
���� �������� ��	� 
���� � �5 � ���	��� ��'! 	�%���������  ��	� 
�-
��� � �5. 

���������! �����
��� 
� ����, A� ��	� 
���� ��B� ���� ��
��� 
���#����� ������ � Access. $�����!
 
���� ��%��� ���������� �����-
#����.  

��	%������� ��	� 
���� �
� �������#��� ����	��, ������ ���	�-
:���! ����� � ��'! 	�%��������� ��	�. *+O@ ��������#�� ��	��	��: 	�-
%�������� ��	� 
���� � ������ �� ��	%�������. 

 
5������� 	����  

 
1. + #��� ��
�������� ��	� 
���� ��
 *+O@? 
2. _�� ��
��	�!����! ������� Access ��
 ������� ��������� ��
������� � �����#-

��� ����������? 
3. \� �������������! *+O@? 
4. J�	���� ��':��� ��	� 
���� Access � 
��� ���� ��������������. 
5. J�	���� ������� ��������! �������. 
6. �� ���� ����� 
���� � �� ���	��#���!? 
7. \�� ���� 
���� �������������! � Access ? 
8. $��	��#���! ���#���� �����, #�� ���� ��
��	�!����! ��
 ��
��������� ��-

���? 
9. *������ ���
���! 
���� � �������? 
10.\�� ���� 	������ ��B�� ���������� � Access? 
11. +���� ��
����: ���	��#���! � ������� ���������!? 
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12. \�� ��	��
B���! � ���������� 	������ �	 ���!��, A� ��	����������!, � ��
-
�������� 	������? 

13. \� ���������� 	����, � !���� �� ���� ������ ���� ������
�� ���������� 
��#������! � 	
��������� ��
��� 	� ������? 

14. ��
� ����, !�� ��B�� �������� � Access? 
15. *������ 	������ 
���� ��� ������ ���������#� 	 ������? 
16. \�� ���� 	����� ��B�� ���������� � Access ? 
17. $��	��#���! �������� ����������� ����� 
�! ��������! 	����� � ��B��� 

������������? 
18. \� 	������ %����� �������� � 	���� Access? 
19. *������ ��
���! � 
���� 
���� �	 ��	� Access? 

 

������ ��� �������$�*� ������ 
 
1. @�
��� � ��	� 
���� �������� ������� �	���� $ ������ 	 ���!�� 

K���� ��������, 5�� ������, ;��� ������, ;��� �	����, ���� 
�	����, ;��� �������=�� (�������� – � ������� 9.14). $���
��#��� ��	�� 
�������� ������: ����#���, �� ����#���, ����#��� �� ��������. 

"�����! 9.14. – �	���� $ ������ 
K���� �������-

� 
5�� ����-

�� 
;��� �����-

� 
;��� �	��-

�� 
���� �	��-

�� 
;��� �������-

=�� 
1 12 13.01.2005 11.01.2005 150,00�. 13.01.2005 
2 15 13.01.2005 11.01.2005 55,00�. 13.01.2005 
3 11 12.01.2005 12.01.2005 27,50�. 14.01.2005 
5 11 12.01.2005 12.01.2005 405,00�. 14.01.2005 
7 13 12.01.2005 11.01.2005 82,50�. 12.01.2005 

 
2. *������� ����� 
�! 	��������! ������� �	���� $ ������, � !���  ���! 

K���� �������� � 5�� ������ 	����������! ������ �� ��
����� 
��� 
������� ��������.  

3. *������� 	���� '���� ��������, � !���� ��	��#�:���! 	������� ���� 	�-
�������!.  "���� 	���� ������
��� ��� ��!������ �������!
����� 	����-
����. 

4. *������� 	� 
�������� ������������ 	���� �� ������� ������ �����-
���, A� ��:
��: 
��� 	����� '���� �������� � ������� �	���� $ ��-
����, 	������� � �������� ����. )������� ��	������� ��������! ����-
	���� � ������� 9.15. 
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"�����! 9.15. – )������� ��	������� ������ 	����� ������ �������� 
K���� 
�����-
��� 

;��� ��-
���-���

K�$������ 
������ 

Sum-
���� 

;��� 
�	���� 

���� 
�	���� 

;��� ����-
�� 

;��� �����-
��-=��

1 10.01.2005 (_$ ������� 150,00�. 11.01.2005 150,00�. 13.01.2005 13.01.2005
2 11.01.2005 *����� 55,00�. 11.01.2005 55,00�. 13.01.2005 13.01.2005
3 11.01.2005 "'� (��! 27,50�. 12.01.2005 27,50�. 14.01.2005 14.01.2005
5 12.01.2005 "'� (��! 405,00�. 12.01.2005 405,00�. 15.01.2005 14.01.2005
7 11.01.2005 J$ &����:��� 82,50�. 11.01.2005 82,50�. 12.01.2005 12.01.2005

 
5. *������� 	��� �� ��
����� 	����� 	 ���������� �������� � 	��������� 

�� 8�� :���. 
6. *������� 	����: '����� �	�����, ��������, '����� ��	�����, ��-

������.        
 
 

G��������� 
 

1. ������� @B. ����������! ������ � Microsoft Access 2000. *$�: z	
�������-
�� «$����», 2000. – 1040 �. 

2. @B������� �. z�����	������ Microsoft Access 97: $��. � ����. – 2-� �	
. – 
&.; (.: *$�.: z	
��.
��»����!��», 1998. – 944 �. 

3. _�������� �., Z�������# <. ������ 	 ��	��� 
���� Microsoft Access 2000. 
J��#������ �������� 
�! ���
����� �������#��� ��������������. – &���: 
D+=, 2003. – 324 �. 
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'����� 10. ���������� Visual Basic ���  
������������3 ����� � Microsoft Office 

 
 

+ ������
��� ��	
���� ���������# ��	��������! 	 �������� ���-
���������! �� Visual Basic, A� : �� ������ ����� ������������!, ��� 
A� � ����� ������������! 
�! ����%���� ����������� Microsoft Office. 
��	����
����� Visual Basic 
�! ������ 	 
�
������ Microsoft Office �
�-
�B��� ��	�� Visual Basic for Applications (VBA).  

<�������	���! ����� ��	������
��� � Office 
�! ��
���:����� ��� 
������	���� ���������� ������
�����: 

- 	���	��#��� �
��������� ���������! ��	��� 
��������� ��	���� 
��������!��; 

- �������� #��� �� ��������! ��� ����� ���� 
���������; 
- 	��B���! �������� 
������������� 	� ������� �������� ����#��� 
#��� ���������#�� �� ��������� ���� 
���������. 

+ VBA  
�! ������ �����������:���! �� B ����������� ����
���-
A� �����������! 	 ��
����� �B� �������: ����� ��
������ Microsoft 
Visual Basic (������ ����� �����������!), ����� ������� Project, ����� 
������������ ��':���� Properties, ����� ����������� ��
� Code, ����� 
�������� ����� Form1, ����� ������������ Toolbox. '������ ��������� 
� ������� ������� 	����� ������ ��
����
���� ����%� ���#����.  

��	��
B���! � ��������� ���������! �������� ��':����, ����� ���-
��������� � ���������������� ����
��, A� ��
����
���� 
�
����� 
Microsoft Office.  

@�! ��������	���� ����� � 
�
����� Office ��B�� ��������������� 
������� (������������) � VBA.  

:������ – �� �����
������� �����
��, A� ��������#�� ������: 

�
����, ��� ���������� ��	��#���� ���������� �����% ��� �������� 
��%�. � 
�������� �������  Word ��� Excel ��B� 	������� �����
��-
����� ����������� ���� 
��. *�������! ������� ��B�� ���������� 	� 
��������� ������:  

(. ������ �  �. :����� � �. K����� ��	��� � 
��� ��'! �����-
�� � ��	��#��� ����� ���� 	����B���! � ���	��#��� ������ ��� ���-
������� �����% � �������� ������
�� 
�� � 
�������� � �������� �� 
������ ��������� ��	���   
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$�� ������ 	 
���������  ���������# �������!� ��%� ��B� 	���-
����� �� �����
�������.  

$�� 	�	��#����� �������� ������ ���������� ��
 	�����:���! ��-
������#��, 
�! ���� 	����, �������! �������, ���������#��� ����
���-
�! ��� ����� 	��������! 
� VBA. &��� ����, ��B#� ������������ �����-
��� ����B B�
���� ��
 ���������#� 	���� ���� ������������!: 

1) 
�! ��������! 
�������� ������
�� 	��������� ���������� � 
���������#�; 

2) ��� ���������� ��� ������������ ������ ������
�� 	
�������-
�� ����� – ����������� 
�!�� �������, � 	���B����� ��
 ���� �������� 
����� �������B���� 	����� � �.�.; 

3) ������
�� ���������� ������� 
�������� 
���������, �������-
�� 	 ��%��� ����������; 

4) ������
����� ���������� �������� � ���������!. 
"���� #����, ���
��� � ��������� ��������	���! ����� � 
�
����� 

������: 	����������! 	���� Visual Basic for Applications. + ��� B� #��, 
#�� ����%� ���
������ ��B�������� 
�
���� �����������: �������-
��#, ��� ���%� ����
����! ������������.   

 
 

10.1  !������������  ����� �� ���������� � Microsoft Word  
�� ��	���*�% VBA 

 
$���
 ��� !� ��#��� ��������! ����� ��������	������� 
�
����, 

���������# ������� #���� ��	��#��� ��� ������ 
� ��������� 
������-
���, � ����B ������� �������� ��������	���� ������� ���������!. J�-
������
, ����� ��	��#���: 

- �������� �������� – ������ 
� ��	����, ���:������ �����-
���, ���!�, ������� � ��B��� ������������, ��������� ��������; 

- ����
� �� �����������% � ����� – %�����, ���� ��	����, ��	-
��%�����! ��	��� #����� 
��������, �������� ���������, ��
� ����� � 
��%� ���������� ���� 
��������; 

-  ��%�����( ������(��& ������ – �������, �������, �����, A�  
�������:���!, � �.
.; 

-  ����������, Y� ���
����! ���������#��, – ����� � 
��������� 
��
� ��� � ��	��#���� �����
������� � � ��	��#��� ����!. 
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\�A� 
����� 
���� ��
��� ��������� �������� � ������� �������-
����! 
��������, ��� �� ��
��� �������#�� ������ 
� ������ ��� B �� 
��
���, 
� ���� ������� ��	��A����! �����, – � ������ ����
��, %��
-
%� 	� ���, �������� �������� %�����, A� ��	��#�: ������� �������-
����!. $�� ����� ��B�� �������! ��	 ��� ����� ��������� ���������-
�� ��
� VBA.  ��%��� ����, !�A� ������ 
� 
����, A� ���
!���!, 
�-
���� ������ � ��������� �����#��, 
�
���� ������ �����: ��
 	������-
����! ������������������ ����, A� 
�	���!��� ���
��� 
��� ������ 
������ ��	��#����� ����, � ����B ��
 VBA-��������, A� ��	��%�: �� � 
��	��#���� #������� 
��������. 

'
�� �	 ���#���� �������� ��	����� ������������ 
�
���� � 
Word ���!��: � ���, A� ���% ��B ���������� 
� ��������! ���%��� �!-

�� ��������, ������
�� 	������ Word ��������� !��������%� ������. 
"���� ��
��
 
�	������ ����������� ������� 	�����! �� �����������-
�� ���� �� 	�
�#��, A� 
����� ��������� ��������	����. $�� ����� 
	���%�:���! ���!� ����������� ��
�, A� ����
����! �������� ���#��, 
� ��� ���� ����A�:���! ��� ������ �������! !���-����
� ����������, 
!�A� ������ ������ 
� 
�������� 	���!���!. 

$���! �����������! ���� ����� 
� 
�
���� ��B�� ���������� 
� 
������� ��	�����, ��#��%� 	� ��������! %������ 
��������. ������ 
��	��#�: �����������! � ��������� �������� � 
�
����, � ����B ���-
���� ��
� ����������
 � ����������������� �����, A� �� ��
��� 	�-
����������� (
��. ��	
�� 3). 

������ #������ 
�
���� ��B� ���� ���
����� � %����� ��	 ����-
����! ��
� VBA. ��	��!���� ��������	���� ��������! ������ 
������-
�� !� 	������ � ��	�. $�����
 ���B����� 	������ �����
���� �� �����-
�� 10.1. $�� ��������� %������ ����� 
�������� ����� ��������� ��-
������: 

- � ������� #������ 
�������� ������� ��
����B����! ��	�� ��	� � 
����������� �� 	�
����� �����, ��B#� �������# – ���� (��	�� ��-
��
���� ����� � ���� ���	��A�); 

- A� ��B#� ������# ���	�:���! ���� 	������; 
- ������
��� ���	�:���! ��	�� 	������ – ���B����, 
�����
��; 
- 
��� ������� ��� ����� 	������; 
- ���	� 	������ – ����
� � ���	��A� ��������!, �� ���������� �!
-

�� – 
��� ��������! 
��������; 
- %���� Times New Roman, ��	��� – 14, ��B�!
����� �������� �
�-

������, ����� ������!��� �� ������ ����. 
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\� ��
�� 	 ������
� ���!: «&���», «$�O ����», «"���», «��� 	�-
�����», «��
����», «
���» ��	��%����� � ��	��#���� ����!�, ��� 	���� 
�� ��B� ���!���!; ��	�� ��	� – ��������� 	���� � ����� ��	��%�����!; 
����� ����� 	������ – 
�������� �������!
����� �����. 

@� ��������! %������ ��B�� ����������, ��#��%� 	� 	��#������ 

��������. *������� 
�������, ��������
 �����, !� �� ��#��� �� ����-
��� 10.1, A�� ��	��%����� ��� 
��� � ��������� ����!� �����. $���� ��-
��� 	������ Word ����A��� 
��� � ��	��#��� ����!. @�! ����� �������-
��# �������� ��
� ������� �� 
��� � ���������� �����, ��
���! ���� 
�������!�� 
�! 	����B���! � 	�����. $���! #��� �������� ������� ��	-
������� �� � 	���������� ��	���� 
�������� 	� 
�������� ��
�� ����� 
DocVariable.  

��� �������� ��
 ���!, ������
��:  
���������� ������ � �� ����� %������, ��
� ����� ��������� ��
 

���! � �. ������� � �. &��� � � ������ 5���*���� ������� ����-
���� !������������ �������� � � ������ &��� ������� �������� 
DocVariable � � ���������� ���� 5�� 	��� ����! ������ DocVariable 
� ������ ������ ��'! 	������ 
�! ��
����B���! � �5.  

+ 
�������� ��#��� �� ��
� ��
��. ��� ����#��� ��������� ����, 
����-��
�� �������#����! � ��B�� ��
����B���! ��
�� �����: [Alt + 
F9]. ����
 �	 ����� ��B��� – �������� ���������! [Alt + F9] (������� 
10.2). + ��B��� ��
����B���! ��
�� ����� 	�������� ��
 
�������� ��-
B� 	�������!, A�� ������ ����	��� ��
�. $�� ����
� 	 ����� ��B��� 
�������#�����! ��
� ����������. 
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;������$ ���=���$ ���������� �������� � ���*���� 

��. :.8�*� – ?���������*� 
  
  

��. ����
�� ����'�������    
���������� 

  
'.�. '�������� 

  
 

"���: $�� ��������! ����� 	������ 
 
 

���=���� ��	���� 
 

@���
B� 
� ��%��� ��
���, A� � ������� ����#��� ������ : ��B- 
������� ������������! %������� �� ��������� ���B����� �� 
�����
��� 
	������, !�� ��������#�� 	���	��#���� �
������������ ����� ���� 
���-
������, !�� ������:���!.  

 
 
 
 
 
 
 

@����� ����
�� ����'������� ���������� J.(. �����%���� 
                                                    
25.10.2005 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

������� 10.1 – )���� 	������ � �J 
 

$������� –  
��� � ���!� «&���» � «$�O ����» 
����� �!
�� ������ ��������� 

�����������! ������# � ��B��� ��
����B���! ��
�� ����� 	� 
�������� 
�����!��� ����������� ���
��B���! ��
� � �������� ������. 
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������� 10.2 – ������ � ��B��� ��
����B���! ��
�� ����� 
 

@�! %��
���� � ��	����������� ������
� VBA-�������� � �����-
��� ����� 
�������� (� ��%��� ����
�� �� ����� ���
���! ������) ��-
����
�� ��������������� 	����
��. ��� �������� 	����
��, ����� ��-
������ �������� 
��: 

- ���	��� ����� 
�! 	����
�� – ��������� ��
�  ������ #� ��
�-
���� ��
�-!��� �����; 
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- �. ������� � �. �������� � ������ ��'! 	����
�� � ���� j�� 
��-������ � ������ ;�������. 

@�! 	������ ������
�� ������ ��������� �� ����� ��#���� ���
��-
�! ������ 
�������� � ���������� 	����
�� 	 ��'!� 8����. 

������ ����� 	������� 	��#����� �������� (�	 ��	%�����!� .dot 
– ��� ����� «������ 
��������») 	 ��'!� ����� ��	����. 

J�������� ���� – �������� ����������(���(��
� ��������, 
A� 
�	������ ���������#��� ��
��� ����������, �� 	�
����#��� ��� �� 
��������� ��	��%�����! � 
��������. (�B�� ����B ����
��#��� ����-
���� ���
���! 
���� � ����������, A� �������!����!. @�! ����� ����-
�����������! ����������(���(�� �����
���  ����� #� �����, A� ��	��-
��!����! 	� 
�������� ��
������ Visual Basic. 

\� � � 	��#����� ��������� Visual Basic, ���#���� ����� ��	����-
�� ���� �����, � ����� �������� ������
��� ��
. @�! ��%��� ������
� 
��B�� ��������������� �����, ����	��� �� ������� 10.3. 

 

 
 

������� 10.3 – H��������� ����� 
�! ���
���! ���������� 	������ 
 

"�� 	������ �������� ���������! 	� 
�������� ������, A� ��	�-
����:���!. @��� ���������! 
�������� ������� ��������!���! ������-
��#�� �� �������, ��� 
�������� �����������!. 

*�����:���! ���� ����� � ��
������ Visual Basic � ����� ������: 
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1) ��
������ %����� 	������ � �����
��� � ��
����� Visual Basic 
���������!� �����% [Alt+F11] #� �. �. ������ � �. :����� � �. '�-
������ Visual Basic (������� 10.4). 

2) ���
��� �� ������ ����� Project ��� ��
������ ���� #���	 ���� 
���. 

3) �������� TemplateProject, A� ��
����
�: %������, �	 !��� 
�����:��. 

4) �. (Insert) ������� � �. UserForm  –  ���� ����� ��
� 
����-
���� � ������ � ��
����� 
�! ��
�������!. 

 
 

������� 10.4 – ����� ��
������ Visual Basic �	 ������ 
�! 	������ 
 
@��� �����������! ����� ������:���! 	��#����� ��������. $��-

������:�� ����� (����������� Name) �����, ���� 	� �������, ������-
��� ���!� � �����
��� �������, � ��� ���� ������� ����� (����������� 
Caption) � �������� � ��
����:�� ������. $�� ������
�����, 
�! ���� 
����� ���������:�� ��� %����� Times New Roman � ������
��� ��	-
��� (����������� Font) 
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Name Caption 
1. ������ @��� 
�! 	������ 
2. Tipe "�� 	������ 
3. Data @��� 
4 Komy &��� 
5 FIO $�O 
6. Tema $�� A� 
7. Kto $���
� � ��
��	
�� 
8. FIO_kto $�O ������ 	������ 
9. +_	������ $�������� � 	������ 
10. '#�A���! '#�A���! 
11. ����
 ����
 

 
$������� –  *�����, A� ��	�����:���!, 
�
�:���! 	� 
��������  

������ �� ������ ������������. 
 
���
� ������� ����������% ����
�:���! 	 ��������!: 
 �) �����
���, A� ��
� 	���������! ��� ��������� ������ 
�����-

���; 
 �) �����
��� ���������! �����; 
 �) �����
���, A� �����: ��� 	��������� �����. 
$���� �) ������:���! �������#�� ����%� ��	��!����� ������
�� 

Visual Basic 	 ���������!� ���������������� ��':���� �  �������#��� 

�! Word �����
�� � ����
��. "�� ��� ��B��� 	������B���� ����� (��'-
:�� UserForm) ������:���! �����
��� Initialize. D! �����
��� ������-
�����:���! 
�! ��������! ��
�-!��� ������
��� 
�� �� ��
������� ���-
�� 
� ������ ���������#�.  

"�� � ����� 	������ � ������, A� ��	�����:���!, ������� ���� ��-
��	��� 
�� ��B����� �������� – ���B���� � 
�����
��. @�
�����! ��B-
���� �������� ������:���! 	� 
�������� ����
�: 

                   AddItem <”��	�� ��������” >  
 
$��! Komy, FIO, Tema, Kto, FIO_kto ���#���� ������� ���� ��-

��B���� (����������� Text � ����� ����� �#������). 
\� ��#������ 	��#���! � ���� Data ������� ���� ����������� ��-

��#�� 
��� � ��
����
���� ������� (������������ ����
 
����). 
"���� �����
��� Initialize ���������: 
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Private Sub UserForm_Initialize() 
   Tipe.AddItem "���=����" 
   Tipe.AddItem ";�	�����" 
   Data.Text = Format(Date, "dd.mm.yyyy") 
End Sub 

 
@��� ������
�� 	 ��B��� �����
��� ������� 	�'!	��� ��
����
-

��� ���������� ��
. 
&������! �� ������ ���Y�� ������� ��������� 	��A���! ���� 


���� � ��������� ���!�. &�
 �����
��� ���������: 
Private Sub ���Y��_Click() 
   Tipe.Text = "" 
   Data.Text = "" 
   Komy.Text = "" 
   FIO.Text = "" 
   Tema.Text = "" 
    Kto.Text = "" 
    FIO_kto = "" 
End Sub 
 

&������! �� �����
��� ������� &������� �  ��	���� ��� ��,�� 
�������� 	�������� �����, ��������� ����������! 
���� � 	������ � 
#�����! ���
���!  ������ #� 	������! ��������� 
�������� ��	 	����-
B���!.  

@�! ��	��#���!, �� !��� B� ������ ������� ���������# � !�� ���-
����� ���������� 
���, ������
�� ��������� ��������� ��������� 
CreateZap (�! ��������� ��
� ����������������! � � ��%�� ��
��!�) � 
����
������� ��
��� %������ – �. Insert � �. Module: 

Public CreateZap As Boolean 
\�A� ��������� CreateZap ������: 	��#���! False (������
�), �� 

���������# ������� �� ������ ��,��, !�A� 	��#���! True (������) – �� 
������ &������� � ��	����. 

������� ����� ��
��! � ����������! � ����� ��
� �����.  
"���� ��B�� �������� ��
 �������� 
�! ������, A� 	���%����!.  
$�� �������� �� ������ ��,�� ����� ������� ����� � ����������� 

���������� CreateZap 	��#���! False. &�
 �������� ���������: 
Private Sub ��,��_Click() 
   ��	����.Hide 
   CreateZap = False 
End Sub 
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$�� �������� �� ������ &������� � ��	���� ������
��  ������-
���� #� ��� ���! ����� 	��������. $������ 	��������! ����� ��B�� ��-
������� 	� 
�������� ����������, ��������
, Gotovo. \�A� ��#� � �
-
�� ���� �� 	��������, �� ��������� Gotovo ������: 	��#���! False � 
���������# �������� �
��B��� ����
������!, ����%� Gotovo = True � 
����� ��B�� �������. &�
 �������� ���������: 

 
Private Sub ^_��	����_Click() 
   Dim Gotovo As Boolean 
   Gotovo = True 
   If Len(Tipe.Text) = 0       Then Gotovo = False 
   If Len(Data.Text) = 0       Then Gotovo = False 
   If Len(Komy.Text) = 0    Then Gotovo = False 
   If Len(FIO.Text) = 0        Then Gotovo = False 
   If Len(Tema.Text) = 0     Then Gotovo = False 
   If Len(Kto.Text) = 0        Then Gotovo = False 
   If Len(FIO_kto.Text) = 0 Then Gotovo = False 
   If Gotovo = True Then 
      ��	����.Hide 
      CreateZap = True 
    Else 

MsgBox "K���,��� ������ �2������% � ��� 	��� 2����", vbOKOnly + 
vbExclamation, "&������ ��	���� 2����"                 

    End If 
End Sub 
 

$������� – '������� MsgBox …   ��%����! � �
�� �!
��. 
 
��������  ���� #� �� �������!: ������! Len, A� ��	��#�: 
��B�-

�� ���
����� �!
��. 
$����
���, 	�'!	��� �	 	��������!� ����������� �����, �� 	���	-

��#���� ����������! 
���� � 
�������, �� � ���� ����� ������� 	'!��-
���! ��� ������� ��
����
���� %������.  @�! ��������! 	�	��#���� 
�������� ��� %����� �������� ������� ���������� ��
. 

&�B�� %����� ������� ��
��� 	 ��'!� ThisDocument, A� ����
�-
��� � ����� Microsoft Word ��'���� ����� �������. $�
����� �������! 
�� ThisDocument �������: ��
��� 
��������, ��
� ��
��� 	���������-
�! ������
�� �����
���.  

+ ���%� #����, ��� ��������� ������ 
�������� �� ��%��� %��-
����  �� ������ ������� 	'!��!���! ����� 
�! 	��������! 
�����, A� 
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��B�� 	������ 	� 
�������� ����
� Show. $���� �����
��� ������� 
���������� 	��#���! ���������� CreateZap � ��	��#���, �� !��� �����-

��� ������ ���� �������!. \�A� �� ������ &������� � ��	����, �� 
��
�� ����� 
�������� ������
�� ����������� 	��#���! ��
����
��� 
����� �����, ������������#� 	�������! 
� ������������ 
��������, 
!� 
� ���������: 

ActiveDocument.Variables (“<��'� 	��� � ��������”) = <0�'� 
2����>. <��'� 	���>.<�����������> 

+�� ���! � 
�������� ����������! � ��
����B���� ����#�� 	��-
#���!. H��������� ����� ������� 	������� 	 ������, � ������ – ����-
��������! �� 	����
�� 8���� 
�! ���
���! ���������#�� ������ 	����-
��. 

\�A� �������! ���� �������� �� ������ ��,��, �� 
������� ��-
������ ���� 	������� ��	 	����B���!.  

@�! ��������! 	�	��#���� 
�� ����� ��
����� ��
��� 
ThisDocument,  
�! ��':��� Document ������� ��
�� New � 	������� 
�������� �����
���: 

 
Private Sub Document_New() 
  ''����%���! ���������� 
�! ��
�������! ����� 
  Dim fld As Field 
  ��	����.Show 
  If CreateZap = True Then 
     ��	����.Hide 
     '$�����:��! ����� 	��#��� �	 ����� ���!� 
�������� 
     ActiveDocument.Variables("8�	") = ��	����.Tipe.Text 
     ActiveDocument.Variables("5���") = ��	����.Komy.Text 
     ActiveDocument.Variables("&0?") = ��	����.FIO.Text 
     ActiveDocument.Variables("8���") = ��	����.Tema.Text 
     ActiveDocument.Variables("&�����") = ��	����.Kto.Text 
     ActiveDocument.Variables("&��	��") = ��	����.FIO_kto.Text 
     ActiveDocument.Variables(";���") = ��	����.Data.Text 
     '��
�������! ���� ����� 
�������� 
     For Each fld In ActiveDocument.Fields 
       fld.Update 
     Next 
     '$�����
 �� 	����
�� 
�! ���
���! ������ 	������ 
     ActiveDocument.Bookmarks("8����").Select 
     '�������B���! ����������� ����� 	 ���'!�� 
     Unload ��	���� 
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   Else 
     '&��������# ������� �� ������ "����
" 
     Unload ��	���� 
     ActiveDocument.Close SaveChanges:=False 
   End If 
End Sub 
 
$���! ����� 	����B��� ���������� ��
 � �������� 
������� �� ��-

���� ��	��������� %������: 
+ ���������� ��
������ Microsoft Word   
 �. ��$� �  �. ������� � ��
����� ��	��#�� ����� ��	���� 

� �5 � 	�������� ���! � ����������� �����, A� 	'!�����!, ( �������� 
�� ��	�� &������� � ��	����) � ������ ����� 	������ � 	������� 
	������ 	� ����� ��'!� � ��������� �����. 

<������#��� #����  ��B�� ��������	����� ��������! ��%�� 
�-
��������. 

 
&���� $ ������ ��� �������$�3 ������ 

  
1. \�� ���#��� ��B��� ��������� ������
����� ��������	���� ��������!  
    
��������� � Word? 
2. �� 	������� � !�� ��	��
B���! ��B Visial Basic � Visial Basic for  
    Application? 
3. &������� ������  VBA  
�! ��������	���� ���������! 
��������? 
4. $����
������� ����� ��� ��������	���� ���������! 
��������? 
5. \� �������� %����� � Word? 
6. \�� ������� ������� ������� ���� ��
���� � ����������� ��
�  
    %������ 
�! ��':��� Document, ��
�! New? 
7. @�
���� � ���������� ��
 ��	��!������ ������
� �� ���������� 	������ 
�-

������� ��� � ������, A� ����
�: – $�!���������. 
8. <�������	���� 	� 
�������� VBA ���������!: 
                 �) 	�!�� ��� ������ �� ������; 
                 �) 	�!�� �� ��
������.  
9. *������� %����� � ����� 
�! ���� 	��������! 
�! 
�������� 	� �����  
     ��	��
��. 
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10.2  !������������  ����� � ���������  
� Microsoft Excel �� ��	���*�% VBA 

 
VBA Microsoft Excel 
�	���!: ��������	����� ������ ���������#� 

� �����#���� ���������: ��������! ���� �������, ������� � ��� ���-
��� � ��������! ��������#���� ������������!, ��������! 
������, 
��������! � �����������! ������
��� �������, ����B���! 
�� �������-
�� ���������#� � 	����� ���������� 
����, ������ � ��������! ������
-
��� ��
��
��, ������ 	 �������.   

+ VBA Microsoft Excel �����������:���! ����% 100 ��':����, A� 
	����
!���! �� ��	��� ����!� �:������. J� ������ ����%��� ����� 	����-

����! ���  
�
���� Excel. �:�����! ��	��#�: 	�'!	�� ��B ��':����� � ��-
��	�: %�!�� 
������ 
� ���. $�����!���� ��!��� ���� ��':����, ���� ��-
��
� � ����������� ��B�� �������#��%��� � ��
����� Visial Basic: 

 �. ������ � �. :����� � �. '������� Visial Basic � �. View � 
�. Object Browser. 

J� ������� 10.5 ����
���� ������
 �:������ ���
������ ��':���� 
VBA, � � 
�
���� O �������������� �������� ��':����. 

$���� ��������! �� ��':�� ����
�:���! 	 �!
� ���� ����
���� ���-
��
���� �
�� � �
��� ��':����. ��	
��������� ���� ��':���� � ����� �!
� 
: ������, �!
 ��#���:���! 	 ��':��� Application � 	����#�:���! ��'!� ��-
���� ��':���. J�������
, ����� ��������! �� #������ !1 ����#��� ���-
�� G���1 ����#�� ����� 	 ��'!� !�,�� ��: ��
: 

Application.WorkBooks("!�,��").WorkSheets("G���1").Range("
Al") 

$����
��� A���	 ����� ��������! �� ��':�� 	����� �� ����'!	��-
��. ��#���� 
����� ����B����! ������ ��!���� ��������!� �� ��':��. 

+ ��!����� ���������, �� ��
���� ��
 �������, ��':���, A� ������� 
� 
���� ������, !� �������, ��B�� ��������. + ��	��!������ ����
��, 
!�A� ��������! �� #������ !1 
��� � ��������, ����������� � ����
�-
��A� Excel, �� ��������! �� ��':�� Application ��B��� ���� ���A���, 
����� 
����� �������� ��
����� ��������!: 

WorkBooks("!�,��").WorkSheets("G���1").Range("Al") 
\�A� ����#� ����� : ��������, �� ��������! ��B�� 	������� A� 

�����%�:  
WorkSheets("G���1").Range("Al") 
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\�A� ����#�� ���� G���1 ��������, �� � ��
������� ��������� 
������ 
�������� ����B����! 	��
�����!� ������ 
����	��� !1:   
Range("Al"). 

'�':��� � Excel ����B, !� � � ��%�� 
�
����� ����
���� ���������-
�!��, ��������! ��
�!�� � 
�! ��� ��B�� ��������������� ������ ����-

�. 

����������� ��B�� 	�������� ��
��	� � ���� ��':���� ���������. + 
����
����� ��B#� ������
� 	� 
�������� ��������� ����������� 
Visible (��
������) 	��#���! False (������
�) ��� ����#� ����%� �����-
��� ����� (��������� ��':���� WorkSheets) ��������!: 
 Worksheets.Visible = False  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

������� 10.5 – $�����
 �:������ ���
������ ��':���� VBA 
 

Application 

WorkBooks 

WorkSheets

WorkBook

WorkSheet

Windows Window

Sharts Shart

ShartObjects ShartObject 

Range 

Borders Border 

FormatCondition FormatCondition

&������� '�’���� 

Cells 

Selection 

����� 

&���� 

=���� 
��-
����, ��-
��#� ����� 

@����	�� 
 
_������ 
 
��
�����! 

���
����� 
 
������� 

(�B� 
 
)����� 
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*���
 ������������ �������� ����� 	������� �����������, A� ��-
�������� ��':��. $����
��� �������%� #���� �B����� ��
���� ������-
�����. 

!ctiveWindow – �������: ������� ����� Excel; !ctiveWorkbook – ��-
�����: ������� ����#� ����� ��������� ����� Excel; !ctiveSheet – ����-
���: �������� ���� �������� ����#�� �����; !ctiveDialog – �������: ��-
����� 
�������� ����� ��������� ����#��� �����; ActiveChart – �����-
��: ������� 
������� ��������� ����#��� �����; ActiveCell – �������: 
������� #������ ��������� ����#��� �����. 

(���
 ��B�� 	������������ 
� ���� ��':���� ���������. + 
����� 
������
� 
� ��������� �hartObjects (
�������) ����#��� ����� G���1 
	����������� ����
 Delete (��
�����), A� �����
��� 
� ��
�����! ���� 

������ �	 ����#��� ����� G���1: 

 
WorkSheets("G���1") .ChartObjects. Delete 

 
@�! ��
���%�� ������ 	 VBA ������
�� 	��
��� ����
� �
������� 

� Microsoft Excel (
��. ��	
�� 4 
����� ���������) � ��	�������! 	� ���-
�!�� ��������. + Excel �����������:���! 
�� ����� �������� – !1 � 
R1C1. '
����	��� ���: �����������! � �
��� ����#�� ���	� �� ��B��-
��. + ����� !1 � 	��������� �������� ���������������! �����, � � ����� 
R1C1 – �����. $�����
 
� ����� R1C1 	
�����:���! � ����� ������:  

�. ������ � �. &�������� � ����
�� ��Y�� � ��������� ���-
������ ����� ��#��� R1C1 � �5.  

$���������! 
� ����� !1 – 	�!�� ��������� ����� ��#��� 
R1C1.  

@������ ��� ������ � Microsoft Excel ����������������! �������-
�!  ����� !1.  + ����� R1C1 
�! �
��	��#��� ���	���� #������ ���B��� 
������ �!
��� � ��������. <�������� �
���� ��: ��
 R2C1 – #������ �� 
����������� 
������ �!
�� � ���%��� ������!. ��
����� �
���� – ����-
	�: ����B���! #������ A�
� ��� #������, � !��� ��	��%������ ������. 
$�� ����� ������ � ���
������ 
�B��� ����	���� 	��� ������� �!
��� 
� �������� A�
� ��
����
��� ������� ��
������ #������. ��� ��B� ����  
��	������� � ���������� (������� 10.6). 
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 ������� 10.6 – $�����
 ���������� � ��
������ �
������� � ����� R1C1 
 

\� ��
�� 	 ������� 10.6, ��B���� ��	�� �����#���! ���������� � 
��
������ �
�������. $�������! R6C[-1] � R6C[-4] ����	���� �� �����
-
�� � %������ �!
��, A� ��
���!�� �� �
�� � #����� �����#��� ������# 
��
������ #������ 	 ���������� �
�����  R6C7. _������  R[4]C7 	��-
��
����! � ���� B ������� �������, ��� �� 4 �!
�� ��B#� ��
������. �-
	��#��� ��������! !��!��� ����� ���������� ��
������ (	��� 	��B
� 
���	�:���! � ���
������ 
�B���) � ���������� �
����. $�������! 
R[3]C[1] 
�: �
���� #������ ��

������ �� �
�� �������� ������ � ��� 
�!
�� ���	 ��
 ��
������. 

 
 

10.2.1 ������� $ ����������  
����������������, 2����$ 

 
VBA ��
�: ��B������� ���������#��� ���������� ������ �������, 

��������� 	 !��� �� ����#��� ����� ��B�� 	� 
�������� ������� ���-
���� ��� ����, !� � 	 ��
�-!��� ���
������ ������:�.  

)�����! VBA  – �� ����� ����������, A� ��#���:���! ����������  
Function,  � 	����#�:���! ���������� End Function. )������ ��B�� ��-
��
����� ������
�� 	��#���! 	� 
�������� ������ ����������, ����
�-
���� � 
�B��, ����! ��������� Function (��������� ��B��� ���� ��
��-
�����). ��	������ ��#������ 	��B
� �������� ��������������! 	���-
���, ��'! !��� 	����:���! 	 ��'!� �������.  

R[4]C7

R6C7

<������-
�� �
���� 

��
����� �
���� 

R6C[-1]R6C[-4] 

R[3]C[1]
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J�������
:  
   Function 8������ (8������$) 
        85����� = 8������$ + 273 
   End Function 
��
!�� ��B������� �����������! � VBA  ������������� ����, 

����� ������� � ���	��#���! ���������� 	��	�����, ���� ����, �� 	��#�� 
�����%�: ��%�� ��������� ������� 	� 
�������� ������� �������. 

*�������! ������������������ ������� ����#�: 
�� �����.        
1). *��#���� �������� ����� ��� ��
������ �����#�� ��
���, � 

!���� �� ��#��� ��������� ����
��� ����� �������� Visual Basic, A� 
��	��#�: �����-���������� �������.  

2). $���� ���
��� �!
 ���������� Visual Basic 
�! ��#������! 	��-
#���!, A� �� ��#��� ��������� � ����#�� ����. 

 
$�����
 10.1. – @�! 	��������! 	���� ��� �����	���� ��	��������-

��� ������ (������� 10.7) ������
�� �������� ����������������� ���-
���� �� 	��������� ���� 	���%��� �� ������. &��� ����, � 	���� ����
-
��#��� ����� 
�! ��	������� ���������� �����	�����  	 ���������!� 
���������!. (� ��B�� �����	����� ��!%�� �����	���� �
��B�: 0,30 
���., !�A� �����	����� ����%� 1000 ��!%��, �� �����! 100 ���., ����%� 
1500 ��!%�� – �����! -200 ���.). 

��������!. + �����#���� ��������� Excel �������� ������� 	���� 
�����
���� �����, � �!
�� '����: ����������� ������� ����. 

*��#���� �������� ������� �� ��#������� 	���%�� �� ������. 
@��� �� ��'! ���5�, ��������� ��	���� – ���K��, &��,��, �������. 
@�! ����� ������
�� �������� �������� �����
������� 
��.  

1. (. ������ � �. :����� � �. '������� Visual Basic , � ��	���-
���� #��� ��
���:���! ����� ��
������ VBA. 

2. (. Insert (�������) � �. Module ((�
���) 
�! ��������! ����� 
��
��! Module1. 

3. $����������� ��
��� – � ����� Properties ����������� Name 

���� ��'! �����3 (������� 10.8). 
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������� 10.7 – )���� 
�������� 
� ������
� 10.1 
 

 
 

������� 10.8 – ����� VBA ��� ��������� ������������������ ������� 
 

4. J������� � ����� ��
������ ��
� ����� ��
��! �������� ����-
���: 
 

Function ���5�(���K��, &��,��, �������) 
   ���5� = ���K�� + &��,�� – ������� 
End Function 
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5. (�B�� ��
��	� 	������� ��
��� (��������������� ������ ��,-
�����), ��B�� �� 	������ ��������#�� ��� 	����B���� ����#�� ����� 
Excel.  

6. (. File � �. Close And Return To Microsoft Excel 
�! �����-
����! � ����#�� ���� �	 	�����. 

7. ��
����� #������ 
�! 	����� ������� 	���%��� (H5), ����� ��-
���#�� ������� ������� � �������� ���������  �	������#� 	�����-
�������, � ����� ������� ����#��� ������� ���5�. @��� ������ ���-

��B�:���! !� �	 	��#����� ���
������ ������:�. + ��	������� � #�-
����� ������� ����� �������� ������� –   =���5�(B5;C5;D5). )��-
���� ��B�� ���������� � ��� ������
�� #������. 
 
          $������� – ������� ����� �� ��	
������� ���������� � ����#��� 
����� – ������ 	 �����, � � ��
� ������� ��������� ��	
��!����! ����-
��. 

 
� #������ 510 ������
�� 	������� ������� ���������� �����	���-

�� 	 ���������!� ������� �����������. '������� �����	������ � ��
���-
:����� ��B� ���� ������, ���#���� �������� ����������������� ����-
��� 	� ��A� �����
���� ������ (
��. ������� 10.8), � ����� �������-
����:�� �� 
�! 	����� �������.  

 
 
$������� – + Excel ������� � ����������������� ������� ������-

����! � 	����������! � ��
��!� � �� 	���B��� ��
 ����������� �����, 
���� ��  ��B�� ��������������� � ��	��� ����#�� ����%��. (�B�� 	��-
���� ������ �������� � ������������������ ������� � �
���� ��
���, !� 
�� ������� 10.8,  � ��	��!
��� ���� !� ����������. +�� ���������������-
�� ������� ��
��� 
������� � � ��%�� �������� ������, !�A� ���� 	��-
��
!���! � ��
������ ���	�. 

 
$����
��� ������
� 
����� ������, ��� ����� ���� �������� ��B-

�� ���������� ������� ��
�-!��� ����
�����. 
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10.2.2 ���������� "������ � ����%��, ��	��  
��� ������� ��������� 

 
������� ��������	���� 	�
�#� ��������! ����#�� ����, 
�	��-

�!��� ��������� #�� � 	���	��#���� ��
����
����� ���� ��������� ����-
�� ����#��� ����� ����B���!� ���������#�.  \� � � Microsoft Word, %�-
���� 	��������:���! ��!��� ��	, ���� 	������:���! Microsoft Excel. ��� 
���B��� !� ������ 
�! ����� ����#�� ����. ����
��� %����� 
(Book.xls) ������:���! �� ������ ��������� 	� 	����#�����!�, A� ��-
	��#�����! ��� ������!��� Excel. *��� 	��
!�� ����� 	���� ���������� 
����#�  ����� ����� ��� ����B�� ����#� �����. \�A� ����#� ����� ��-
����� ���� ��%� ��#������ ���������, �� ��B�� �������� �����������-
������ %������, 	� 
��������  !��� � 
��!��:���! ������
��� ������� 
��������	����. 

@�����  #���� �� ��������� ���������� ����#�� ���� �����#�:���! 
�������� ����%� #���, #�� �� ���
���! 
����. \�A� �� ��#���:�� ���� 
������� ��� ��	��#���� ���������� ����#��  ���� #� !�A� ��� �����-

����! ��������� ����#�� ���� � ��
��!�� ����� 
��� ����
 ���
���!� 
�����, �� �� �����	�� 	�
���:���! ��� ��������	����. ������� ������ 
A� ����% ���������, ���� ������: ������
����� � ����#��  ����%��, 
A� ����� ������ 	����%��� ����!
 � ��B������� �� ��������. D�  	��-
A�
B�: 	��#��  ��������� #���.   

������ ������:���! ��� ����, !� 	��#���� ����#� �����, ��� ���� 
���	��#���! ���!��: � ����,  A�� ��������� � ���� ������� 
�! ��%�� 
����#�� #� ���� ����#�� ����%��. ������  ����#�: ��� ������������-
�� ����#�� �����, A� ��
� ��

������! 
���������, ��������
, ����� 
�!
���, �������� � 	��������. $�� ����� ��B�� ��������������� � ����-
��� ����������������� �����. \�A� �� 	��������:�� %�����, �� ��� �� 
����
����! 	���� ���������� �� ��������, A� : 	��������� 
�! ����-
#�� ���� �� ������ ����� %������. � 
�������� %������� ��B�� ��
�-
�������� ������ ����#�  ����%� #� ����#� �����, A� ����#���� ����� 
����#�� ����%��, �������������� � ���������� ����!
�. 

+��������, A� 	����������! Excel � %������, ��	��#����, !� ��-
��!
���� � !���� ����������!�� ����
���� ����#� ����� � ����#� ����-
%�, 	�������� �� ����� %������. + %������ 	����������!: 
� ���������! ��� ��������� �����������! � �����; 
� ������ 	��������� � �������; 
� �������  � ������� ����#��� �����; 
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� �����#�� �������� (��������
, ��������); 
� ������� � ������ 	��	��� 
�! ��B � #������, A� �����������!; 
� ����������������� ������ ������������; 
� �������������!; 
� 	��
���! ��� 	���A��� � ������� �������. 

 Excel �������: ��� ���� %������� 
�! ����#�� ���� � ����%��:               
� ����%������ 
�! ����#�� ���� 	 ����������� 	� 	����#����-

�!�;               
� ����%������ 
�! ����#�� ����%�� 	 ����������� 	� 	����#�-

����!�; 
� ����������������� %������ 
�! ����#�� ���� �	 	�
����� 

���������#�� �����������. 
*�������! %������ ��#���:���! ��� ����, !� ��������! 	��#����� 

����#�� ����� #� ����#��� �����. "�� %������, �� ����, ��	��#�:���! 
���� ��'!�, � ����B ������, 
� ��� 	������:���!. 
 

!���"����� 
 

1��������� – �� 	��#����� %�����, A� ��: ��������� ������ � 
�����������:���! 	� 	����#�����!� 
�! ��B��� ����������� ����#�� 
����� #� ����#��� �����, !�A� �� ��� ������� ��%�� %�����. 

@�! �����������! %������ � ����%����� ������
�� ������ 
��� 
���� ��
����
�� ��'! � 	������� ���� � ����������� ����� XlStart. *��-
�����#�� � Excel ��:���! �
�� ����%����� 
�! ����#�� ���� (Book.xlt) � 
�
�� 
�! ����#�� ����%�� (Sheet.xlt). 

$�� 	������ Excel %����� Book.xlt �����������:���! 
�! ����-
����! ����#�� �����.  

$�� ������ �����
� ������� �	 ���� ��$� ��
����B�:���! 
����-
���� ����� ������� �������� 	 ������� 	��#��� 5�*�, ��#� ��-
�����
� %������ 	 ����� ��'!� �� ����: � ��� ������ 	��#�� 5�*� ����-
�������:���! ��������� %������ Book.xlt. \�A� ������ �����
� G��� 
�	 ���� �������, �� ��� ��������� ������ ����#��� ����� 	��������:��-
�! %����� Sheet.xlt. Excel 
�
�: ����� ���� � ������� ����#� ����� 
��	������
��� ����
 �������� ����#�� ������, � ����� ������ ����� 
���� ��������.  
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"���� #����, ��� ��������� ������������������ %������� �� 
��B�� ��������� %������ ��'! 5�*� (�������#�� %������ ����� – ��'! 
G���), �������� � Excel ���� ��: ���������� ���	��#���!. 

 
5��������������� "����� 

 
�������, A� �� ����� ������� ����%������, ��	�������! �����-

�����(���(����. (�B�� ��	������ �������� 	����
�� �����������-
������� %�������, � ����� ��������������� �� � ����� ������.  

$�����
 10.2.- *������� ������������������ %����� ����#�� 
����� 	� 	������ ��� �����	���� ��	����������� ������ �� �'!���� ����-
%��. J� ��B���� ����� 	������ %���� ������� 	 B����� 	����%���� 
��	��� �������, ��
�������� �!
�� 	 �
���#���� 
�����, ��
����� ��-
������ � B����� %������ ��	�� ��������, ������ � #������ 53 ������ 
����������! 	������� �����	����� (������� 10.9). 

��������!. 
1. *������� ���� ����#� ����� � 
�
���� � ��� A� 
�� ����� (
� �'!-
�� ����%��) � ��':
��:�� ��� ����%� ����� � �� ���%��� ����� 
�������� %���� 
�������� (������� 10.9) �	 ��
����
��� �������-
����!� � 	������ ��
�����! 	 ����� � ��������� ��	������ ������ �� 
����%�� �����. 
 

 ���� 	�� ���������%  �������*����, �	�3�   
(�'       @���           ������  

   
+����-
����!     ���  0,3

K�$���-
��� ��-

���� 

����"�� 
� 	���-

���_5 

&��-
,��_5 

'������-
���_5 

����-
"�� � 

��-
���_5

���
����"�� 
� 	���-

���_� 

&��-
,��_�

'������-
���_�

����-
"�� � 

��-
���_� 

K���,�-
��� ���-
����-����

 
������� 10.9 – ������ 	���� ��� �����	���� 

 
2. (. ��$� � �. ��,����� ��� � � 
���������� ����� ��,����� 
�������� ��
����� ������, A� ����
�:, 	��� 8�	 2�$�� (������� 
������� ������ (*.xls)). $�� ����� � ���� &�	�� ��������#�� ��-

��’:���! ����� ������. 
3. + ���� j�� 2�$�� 
���������� ����� ��,����� �������� ���-
��� ��'! ����� (���� 	�� ���������%) � ������ ��,�����. J���� 
���� ��������#�� �
��B��� ��	%�����! .xls. 
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$������� 1. $���
 	����B���!� ����#�� ����� � ��
� %������ �� 

	���
��� ��
����� ��� 	���� ����#� ����%�. \�A� ����� �� 	������, �� 
���� ��
��� �������� � ��B���� �����, ������������ �� ��	� 
����� 
%������. 

$������� 2. \�A� � ��� ��:���! ������ ����#�� ����%��, A� 	��-
B
� ���������������! ��	�� (��������
, 	���� 
�������� �����	������ 
#� ����� 	��������! � �������-�������...), ��	������� �� � �
���� %��-
���� ����#�� �����. 

 
+�� ����������������� %������ ��B�� ��	������� � ������� ���-

��. D� ����� ��B�� ���	��� � !����� �������������� ��#������� �����. 
$�� ������ �����
� ������� �	 ���� ��$� � 
���������� ����� �����-
�� �������� ���!
 �	 	��#���� %�������, A� 	����
!���! � ����
��-
���� ����� ����	������B���!, ��
��� ��
����B����! 	��#�� ���������-
��������� %�������.   

1. (. ������ � �. &�������� � ����
�� ��Y�� � � ���� 5�����* 
������*����� ���
��� ������ %�!� ����� 	 ������������������� 
%��������.  
2. '������� �����������! �����������! �� ����� 
�
����, ������
�� 
����� 	 �����#���� ���������, � ����� 	������B��� ���� 	����. $���! 
����� %������ 	 �����, 	�	��#���� � ���� 5�����* ������*�����, 
������� 
���������. 

     (�B�� �������� � 
���������� ����� ������� ��������  
�-

������ ����
��, 
� ��
��� 	����
����! ��� ����������������� %����-
��. @�! ����� �������� �������� ��
����
�� ����� � ������	� 
Windows\Application Data\Microsoft\������  � ��	������� � ��� ���� 
%������. 
 

J�������� ������ ��������	���� ������ – ��������! �����#�� 
������ �� ����#��� �����, �	 !��� ��B�� 	�'!	��� �������� �������-
����!, 	��������! ��	����������� 
����� #� ������� ��������! !���-
����
� ��%�� ��������. 

 
$�����
 10.3.- J� ����� �	 ������ 	�� ���������% �������*����, 

�	�3� �������� ������, �������! �� !��� ������� 	���	��#��� ��	��-
����� � ������� ���!
����� � ��
�������� ����	�����, 	����%��� ���-
������! 	���� – ��
����� ��	��� �������� ��������� � ������ 
���, ��
�-
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���� �����B����� 	����%���� %������ ��
�������� �!
��. "���� #�-
��� ���������#��� ������
�� ������ � ������� ������ ���
�� 
���: ���: 
���	��A�, ��������� 
��� �� 	���%��� �� ��#����, �����
� � �����	����. 
$���� �������! �� �����#�� ������ ������� 	����%��� ���������! 
	����. 

��������!.  
1. ��
����� ����� �	 	����� ��� �����	���� �� ��
����� ���������� 

%������: �. ��$� � �. ������� � ��
����� %����� ���� 	�� �������-
��% � �5.  O�
� ��
����� ����� ���� 	�� ���������% 	 �B� ���������-
���� ������!�� �� ����%��. 

2. (. ��� � �. &���� ���������� � ��������� ������ Visual 
Basic � �������� �� ������ ������# �	�������   � �������� 
�� ����������� 5�	��  � ���������� � ������� ��������� ���� 
��
 �������� ��!������� ������ (������ ��B�� �������� � ��
�-!��� 
����� ���, A�� ���� �� 	���B��� ��������� 	 ��������). 

3. ��������� ���������� ���� ������������ ������ � �. ���$�-
��� � � ����� Properties, A� 	'!�����!, � ����������� Caption 	������ 
CommandButton1 �������� '����,��� � 	������ ����� Properties 
(��� ����� �� 	���� Visual Basic ������  5��������� ������� 	�-
��%����! ���������). 

4.&��������� ����  ������ '����,��� � �. j�,��#$ ����� � 
��
� ��������� ����� Microsoft Visual Basic, ��
����� ����� Code 
�! 
CommandButtom1 (������ '����,���) � ��
�� Click �	 ��
����
��� 
	������ ��#��� �����
���. 
 

$������� – &��������# �������� ������ ����
�� 
��� � ������� 
����������, ����� 	�������� $�O (�' (�����������-��
����
������ 
�����), ����� 1-4 � 6 �������. @��� ������� ��������� ��������.  

 
5. '������� ��������� 	����������� �!
��� ��#�� �� ��
���, �� 

���
��� ��	��#���!:   k – ��#������ 	��������� �!
���; i – ��#������ 
�!
��� � �����A���� ����������� ��B������ ��	���� ���
������ #��-
���� ������� – 65 �!
���. 

$������� 	��������! ��	���������� #������ � ���������! 	���� 	 
��������!�� �����
��� ��B#�. 
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Private Sub CommandButton1_Click() 
  Range("F2").Select                         '��
�����! #������ 
�! 
��� 
  ActiveCell.Formula1C1 = Date      '�������! ����#��� 
��� 
    k = 0                                                '=�#������ �����#�� 	��������� �!
��� 
  For i = 5 To 70                                'D��� �� ������� �!
��� 
�������� 
                                                          '����������� ��������� �!
��� – 65 
     If Cells(i, 1).Value <> 0 Then     '$�������� ��!������ �����������! ������ 
         k = k + 1                                   '$�
������� �!
��� 
                           '��������! #������ �� �!
�� ��������� (����� 5,7-10) 
        Cells(�, 5).Formula1C1 = "=���5�(RC[-3],RC[-2],RC[-1])" 
        Cells(i, 7).FormulaR1C1 = "=RC[-5]*RC[-1]" 
        Cells(i, 8).FormulaR1C1 = "=RC[-5]*RC[-2]" 
        Cells(i, 9).FormulaR1C1 = "=RC[-5]*RC[-3]" 
        Cells(�, 10).Formula1C1 = "=���5�(RC[-3],RC[-2],RC[-1])" 
    End If 
 Next i 
                                         '$�
������� ��
�������� ��� �� ������ 
Cells(k + 5, 1).Formula = "'����:" 
Cells(k + 5, 2).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C2:R[-1]C2)" 
Cells(k + 5, 3).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C3:R[-1]C3)" 
Cells(k + 5, 4).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C4:R[-1]C4)" 
Cells(k + 5, 5).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C5:R[-1]C5)" 
Cells(k + 5, 7).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C7:R[-1]C7)" 
Cells(k + 5, 8).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C8:R[-1]C8)" 
Cells(k + 5, 9).Formula1C1 = "=Sum(R5C9:R[-1]C9)" 
Cells(k + 5, 10).Formula1C1 = "=Sum(R5C10:R[-1]C10)" 
Cells(k + 5, 11).Formula1C1 = "=���	����(RC[-1],0.3)" 
Cells(k + 5, 11).NumberFormat = "0.00" 
                                 '��
�����! �������� ���������� � ������� 
���� 
Range(Cells(5, 2), Cells(k + 5, 5)).Select                  '&�������� 
  Selection.Interior.ColorIndex = 35                         '����� ����	���� 
Range(Cells(5, 7), Cells(k + 5, 10)).Select                '*����� 
  Selection.Interior.ColorIndex = 24                         '����� ��	����� 
                                               '��
�����! ��
��������� �!
�� %������ 
   With Range(Cells(k + 5, 1), Cells(k + 5, 11)).Font 
       .Name = "Times New Roman" 
       .Size = 12 
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       .FontStyle = Bold 
    End With 
End Sub 

 
5.$������� ������
�� ��
����
���. @�! ��
����
B���! �������� 

������
�� ��������: �. File � Close and return to Microsoft Excel �  
	�������� 
������� �!
��� ������� � �������� �� ������ '����,���. 
+ ��	������� ������� ����� ������! �������#�� ������� 10.10. 

6.��
����
B��� �������� � � ������ ����� ��B�� 	������� 	��-
#����� %�!��� #� � ����!
� %������, ��������
, 	 ��'!� ���� 	�� ���-
������% � ��	��%.xlt, � ��������������� �������� !� ��
����� 
�! 
��������! ��
����
��� ���� 	� 	������. 

+ 	�	��#����� ������
� ���������# �������� ������� ����� ��-
��������, �������� ���� �� ����
��#���. 
 
 

 
������� 10.10 – ��	������ ������
B���! ������ �������� ������ '����,��� 
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10.2.3  ����� �� ����� ��������3 �����������   
 � �������*� 	�������� 

 
)���� – �� 	���� ��	����� �����#���� ���������� ���������#� � 

Excel. )���� !��!��� ����� ����� 	 ������� ��������� ��������! 
�! 
����������! 	 ���������#��. \� � � Microsoft Word, �����, 	 �
���� ��-
��, ����A���� � ��������	���� ������ ���������#�, � 	 ��%��� ����, 

�	���!��� �� ����% �������� ������������ � 	���A��� 
��� ��
 ����-
���. 

)���� � 	�'!	��� 	 ���� ��������� ��
�, � �.#. � ����������������� 
�������, ��B�� ���:
������ 
� %������� � ��������������� ������� 
�! 
��������! �������  
��������� #� �!
� �	�:��	���B��� 
���������.  

$���
��� ���� 	
�����:���! ����B, !� � ���� ������
��� ������-

�� – ������
�� ������ � Visual Basic (� ��%��� ����
�� � VBA 
Microsoft Excel), �������� �����, 	�
��� ����������� �� �����#�� ���-
������. 

$�����
 10.4. – @�
��� � %����� ���� 	�� ���������% (������
 
10.2)  ���������� ����� 
�! 	��������! ������� ����
���� 
�����. 
��������! 	���� 	���	��#��� #���	 ����� 	 ��������� #������� ����-
������ � ������� 	��������! ���� �����. ��	��������� #������ ����� � 
������#�� 	��������! 	���� ������� �����������! ��������#�� 	 ����-
�������!� ������������������ �������. &��������#��� �������� ��-

������! 	���� ��� ������
����� 	��������! ���������� �����. $�� ��-
	������� ��
����
� �� 	���� ������� 	�����������! �������� ������! � 
����� ���� ������, !� ������
�!. 

��������!.  
1. ��
����� ���� %������ ���� 	�� ���������%: �. ��$� � �. ��-

������ � � ���� &�	�� ���	��� ����� ������ 
(*:\Windows\Application Data\ Microsoft\������� ) � ��
����� ���� 
	�� ���������% � ������ ����#��. 

2.(. ������ � �. :����� � �. '������� Visual Basic � �.Insert 
� �. UserForm � �. View � �.ToolBox � ������� �� �����  �������� 
��������! ������
�� 
�! 	�������! ���
��� 
���� (������� 10.11). 
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������� 10.11 – H��������� ����� 
� ������
� 10.4 
 

 
������ ����������� ��������� ����� ������� ����	��� � ������� 

10.1. 
 
 

"�����! 10.1. – ����������� ��������� ����������� ����� 
�! ������
� 
10.4 

9����� ������-
����� 

����� &������� 

1 2 3 4 
UserForm1 Caption +��
���! 	������ 
���� J�	�� ����� 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Label1 Caption $�O (�' $��	��#���! ������-

���� ���! ��
 ������� 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Text1 Name FIO ��’! ���! 
�! ���
���! 

$�O 
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$��
��B���! ������� 10.1. 
1 2 3 4 

 Text  $���B��� 
Label2 Caption @��� 	���� $��	��#���! ������-���� ��-

�! ��
 ������� 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Text2 Name Data ��’! ���! 
�! ���
���! 
��� 
 Text  $���B��� 
Label3 Caption J����������! ������  $��	��#���! ������-���� ��-

�! �������# 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Text3 Name NameTovar ��’! ���! 
�! ���
���! ��	�� 

������ 
 Text  $���B��� 
Label4 Caption D��� $��	��#���! ������-���� ��-

�! �������# 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Text4 Name Cena ��’! ���! 
�! ���
���! ���� 

������ 
 Text  $���B��� 
Frame1 Caption &�������� ����	���� |������������� ����-����� 

����� � ����� 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Label5 Caption ���%�� �� ��#���� $��	��#���! ������-���� ��-

�! �������# 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Text5 Name Octatok ��’! ���! 
�! ���
���! 	���-

%��� �� ������ 
 Text  $���B��� 
Label6 Caption $����
 $��	��#���! ������-���� ��-

�! �������# 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Text6 Name Prixod ��'! ���! 
�! ���
���! �����-


� �� ������ 
 Text  $���B��� 
Label7 Caption �����	����� $��	��#���! ������-���� ��-

�! �������# 
 BackColor &H00FFC0C0& &���� ���� 
Text7 Name Pacxod ��'! ���! 
�! ���
���! �����-

	���� �� ������ 
 Text  $���B��� 
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$��
��B���! ������� 10.1. 
CommandButton1 Name ���� ��'! ������ � �������� 
 Caption ������� J�	�� ������ � ����� 
CommandButton2 Name '#�A���! ��'! ������ � �������� 
 Caption '#�A���! J�	�� ������ � ����� 
CommandButton3 Name ��	������� ��'! ������ � �������� 
 Caption ��	������� J�	�� ������ � ����� 
CommandButton4 Name *��������! ��'! ������ � �������� 
 Caption *��������! J�	�� ������ � ����� 

 
$������ 
� 
������ ����� �����������! – ��������� ��
� ���-

�����. 
3. $��� 
��� 	� 	����#�����!� ������� 	�����������! ����#��� 


����, A� ���������# ��B� 	������ ��� ������
����� 	��#����� ���-
����� (��������� ��� ������ � �������� ��������). ��������! ���! 
������
�� �������� ��
��	� 	 ��!��� ����� �� ������, ����� ��� ������-
��	���� ����� – ��
�! Initialize. 

 
     Private Sub UserForm_Initialize() 
         Data.Text = Format(Date, "dd.mm.yyyy") 
     End Sub  
 
4. @�! ��������� �����, � !�� 	����!���! #������ 
���, ������
�� 

����
��#��� �������� ���
���!. "��� ��
�������� ��������	��� ����-
���! � ������
��� ������
��, ���� 
��� ��
� ������ �����
���� ����� 
��
����
��� ��
�������. 

 
$������� – &�
 
��!������ ������ �� �������� ���������� ��� ��-

���� � ����������� �������� 44, � � ������������ – 46. 
 
Private Sub Cena_KeyPress(ByVal KeyAscii As MSForms.ReturnInteger) 
  Select Case KeyAscii 
    Case 0, 8, 44, 48 To 57 
    Case Else 
       KeyAscii = 0 
       MsgBox "^������ ����� � ��2����$ ����������!" 
  End Select 
End Sub 
 

     Private Sub Octatok_KeyPress(ByVal KeyAscii As MSForms.ReturnInteger) 
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  Select Case KeyAscii 
      Case 0, 8, 44, 48 To 57 
      Case Else 
         KeyAscii = 0 
         MsgBox "^������ ����� � ��2����$ ����������!" 
  End Select 
End Sub 
 

       Private Sub Pacxod_KeyPress(ByVal KeyAscii As MSForms.ReturnInteger) 
  Select Case KeyAscii 
      Case 0, 8, 44, 48 To 57 
      Case Else 
         KeyAscii = 0 
         MsgBox "^������ ����� � ��2����$ ����������!" 
  End Select 
End Sub 
 

        Private Sub Prixod_KeyPress(ByVal KeyAscii As MSForms.ReturnInteger) 
  Select Case KeyAscii 
      Case 0, 8, 44, 48 To 57 
      Case Else 
         KeyAscii = 0 
         MsgBox "^������ ����� � ��2����$ ����������!" 
  End Select 
End Sub 
 
5. J������� ��
� ������� 
�! �����
��� ������. J��������%�� � 

�#���
��� ���������� ��
 
�! ������ ���Y��. $�� �������� �� 
������ ���Y�� ������
�� �#�A��� �������� ���! NameTovar (J�-
���������! ������), Cena (D���), Octatok (���%�� �� ��#����), 
Prixod ($����
), Pacxod (�����	������). 

 
Private Sub ���Y��_Click() 
    NameTovar = "" 
    Cena.Text = "" 
    Octatok.Text = "" 
    Prixod.Text = "" 
    Pacxod.Text = "" 
End Sub 
 



 522

'#�A���! ���! FIO ($�O (�') ������� �����������! ��� ����-
��
� 
� 	��������! ���������� ����� ����� (
��. ��B#� � �����
��� 
Otchet). 

6. @��� 
�! 	����� ����������� ��
� ��%�� ������ ������
�� ���-
������ 	�����: ��#������ �!
��� �	 
����� (i), 	����� 
�! 	����B���! 
��
����
�� �� 	����� (n) � ����#�� 	����� 
�! ��	��#���! ��B���! ����-
�����#� ��	���������� ������� ��� ��������� ������ (YesNo). $���-
����� ��
��� �����%��� !� ���������, ���� A� ���� ��
��� ���������-
�������! � ���������� ��
�� ������ ����� � ��
��!. '����%���! 
���������� ���������� ����� �������� � ����������� ��
���, A� ��
� 
�����	����� ��� ������ 	 ��������	���� ��	��������.  

*������� ����� ���������� ��
���, 
���� ���� ��'! ���� � �����-
���� ���������: �. Insert � �. Module � � ����� �����
���� �������� 
Project ��
����� ��
��� 	 ��	��� Module1 � � ����� Properties 
Module1, A� 	'!�����!,  ��
����� ����������� Name �	 	��#���!� 
Module1 � ������� Module1 � �������� ���� � ��
������ �������!� 
�� ����� ��
��! ���� � ����� Project ��������� ����� ��
� � 
�! ��':��� 
General ��
�� Declaration 	������� �����%���! ����������. 

Global i, n   As Integer 
Global YesNo  As Boolean 
7. $���������! 
� ����������� ����� – ����� �������� Project � 

����� Forms � ��
����� �������! �� �!
�� UserForm1.  
8. $��������� ��
 ������ ��	����� ������� 	���	��#����� 	���� 

����
��� 
���� � ������� 	���� � ���� ����
��, ���� ��� ���! ����� 
	��������. "��� ���#���� ������� �������!���! ������� 	��������! 
�����, � ����� �����������! 	���� � �������.  

 
             Private Sub ��	��_Click() 

    If FIO.Text = "" Then FIO.Text = InputBox("^������ &0?_ 
                                       ����������-���	��������3 �����") 

    If NameTovar = "" Then NameTovar.Text = InputBox("^������_  
                                      �$������ ������") 
    If Cena.Text = "" Then Cena.Text = InputBox("^������ ���  
                                      ������") 
    If Octatok.Text = "" Then Octatok.Text = InputBox("^������_ 

                                      ����"�� ������") 
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    If Prixod.Text = "" Then Prixod.Text = InputBox("^������_  
                                      	��,��  ������") 
    If Pacxod.Text = "" Then Pacxod.Text = InputBox("^������_ 
                                      ������� ������")   
   If i = 5 Then                 '\�A� ���%�� 	����, �� 	�����:���! 
        Range("C2").Select              '� #������ *2 $�O (�', 
        ActiveCell.Formula1C1 = FIO.Text 
        Range("F2").Select              '� #������ F2 
��� 	���� 
        ActiveCell.Formula1C1 = Data.Text 
    End If 
                        '��������! ���
������ #������ ������� 
    Cells(i , 1).FormulaR1C1 = NameTovar.Text 
    Cells(i , 2).FormulaR1C1 = Octatok.Text 
    Cells(i , 3).FormulaR1C1 = Prixod.Text 
    Cells(i , 4).Formula1C1 = Pacxod.Text 
    Cells(i , 6).Formula1C1 = Cena.Text 
    i = i + 1                                   '$�����
 
� ���������� �!
�� 
End Sub 

7. @�! ������ '����,��� � �������� ��������� ��
� ��
��	�!-
����! ������ ������:��!� ��	���� 	��#���! ����#��� 	������ 
YesNo. @�! ������ '����,��� – ��  True (������), � 
�! ������ 
�������� – False (J�����
�). &������! �� ��B��� 	 ��� ������ 
�������� ������� ����� 	 ������, A�� ���������# ��#�� �����-
��. 

 
Private Sub '����,���_Click() 
    YesNo = True 
     UserForm1.Hide 
End Sub 
 
Private Sub ��������_Click() 
   YesNo = False 
    UserForm1.Hide  
End Sub 

 
9. @��� � ��
����
����� �	 	��#���!� ����#��� 	������ YesNo ��
�-

������� Otchet ��
��! ���� ������� ��� ���������� ������ 	 �����-
����! 	���� � ������#���� ����!
� ��� �#�A��� �������.  

$�� 	��������� ���������#�� ������� 	� 
�������� ����� � 
	������ i ���� ��
�������� #���� �����#�� 	��������� �!
��� (������-
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�� ������ ��	�����). "���� �� #���� ��B�� 	������� � �������������-
��. @�! ����� � �����
��� Otchet ��������� ��������� k. 

\� 	��	��  �������� 	��������! ���
������ � ��
�������� #������ 
������� ��
� ������������ ���������� ��
 �����#�� ������ (������
 
10.3) 	 ���#����� ���������� ����! �����. + ������
����� ������
� 
�� ��� ����
��#������ ��������, � � 
����� ������
� 	����� k ��
� 
������� �����#�� 	�������� ��������� �!
��� �������.  

@�! �
��B���! 	��	�� �����������! ��
�����! �������� ������� 

����	���� #������, ��������! ����� ��B�� ��������������� �������, 
!�� ����� ��B�� ���#������. "���� ������, ��� 	����� ��������� ���� 
VBA, 
�B� 	��#��� � ��������: ������ ��������! ��������. @�! ���-
���
� 	���%��� ������ ��������! ����� � ���
������ #������ ������� 
� ��
�����! ��
�������� #������ ����A���� ������. 

(. ������ � �. :����� � �. K����� ��	��� � 
��� ������� 
��'! '���� � �5 � �������� 	��#����� �������� ������ �� �������-
�� ����� � ���
������ #������ ������� � �������� �� ������ �����-
���� ��	��� ��� �. ������ � �. :����� � �. ��������� ��	���. 

<�������#�� 	�������� ��
 �������� ��B�� ����#��� #���	 �. 
������ � �. :����� � �. :����� � � 
���������� ����� ��
����� ��'! 
������� '���� � ������ j������.   + ����� ��
� ���������# ����-
#��� �������� �������� 	 ��������!�� �������: 

 
Sub �����() 
' ����� (����� 
' (����� 	�������� 25.10.2005 (�����%���� ) 
Range("A5:K16").Select                            ' ��
�����! 
����	��� #������ ���
������ 
#������ 
    Selection.Borders(xlDiagonalDown).LineStyle = xlNone 
    Selection.Borders(xlDiagonalUp).LineStyle = xlNone 
    With Selection.Borders(xlEdgeLeft)                ' *�������! ����� ������� 
����	��� 
#������ 
        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlThin 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    With Selection.Borders(xlEdgeTop)           ' *�������! �������� ������� 
����	��� 
#������ 
       .LineStyle = xlContinuous 
       .Weight = xlThin 
       .ColorIndex = xlAutomatic 
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    End With 
    With Selection.Borders(xlEdgeBottom)      ' *�������! ��B���� ������� 
����	��� 
#������ 
       .LineStyle = xlContinuous 
       .Weight = xlThin 
       .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    With Selection.Borders(xlEdgeRight)         ' *�������! ������ ������� 
����	��� 
#������ 
        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlThin 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    With Selection.Borders(xlInsideVertical)         ' *�������! ������������ ����� ���-
��
���                 
                                                                               '  
����	��� #������ 
        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlThin 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    With Selection.Borders(xlInsideHorizontal)    ' *�������! ����	��������� ����� 
�����
���  
                                                                               '  
����	��� #������ 
        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlThin 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    Range("A16:K16").Select                     ' ��
�����! 
����	��� #������ ��
�������-
�� �!
�� 
    Selection.Borders(xlDiagonalDown).LineStyle = xlNone 
    Selection.Borders(xlDiagonalUp).LineStyle = xlNone 
    With Selection.Borders(xlEdgeLeft)                  ' *�������! ����� ������� #������ 
        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlMedium 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    With Selection.Borders(xlEdgeTop)                  ' *�������! �������� ������� #���-
��� 
        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlMedium 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    With Selection.Borders(xlEdgeBottom)               ' *�������! ��B���� ������� #�-
����� 



 526

        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlMedium 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    With Selection.Borders(xlEdgeRight)                   ' *�������! ������ ������� #���-
��� 
        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlMedium 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
    With Selection.Borders(xlInsideVertical)              ' *�������! ������������ ����� 
        .LineStyle = xlContinuous 
        .Weight = xlThin 
        .ColorIndex = xlAutomatic 
    End With 
 End Sub 
 

"�, A� ���� 	������� �������!� ��%�� �� ������ 	����%��� ���-
����, �������! � 
����� ������� ���������� ��
. @����� �� ��� 	���-
���� �����
� ������
�� � ��%�� ��������, #������ 	 ��� ������� ������-
��� 	� 	����#�����!� � ��B� ���� ���A���. $���! �������� �������-
���� ������ '���� ��
� ���� ��������� ��
: 
' ����� (����� 
' (����� 	�������� 25.10.2005 (�����%���� ) 
    Range("A5:K16").Select 
    Selection.Borders(xlEdgeLeft).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlEdgeTop).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlEdgeBottom).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlEdgeRight).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlInsideVertical).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlInsideHorizontal).Weight = xlThin 
 
    Range("A16:K16").Select 
    Selection.Borders(xlEdgeLeft).Weight = xlMedium 
    Selection.Borders(xlEdgeTop).Weight = xlMedium 
    Selection.Borders(xlEdgeBottom).Weight = xlMedium 
    Selection.Borders(xlEdgeRight).Weight = xlMedium 
    Selection.Borders(xlInsideVertical).Weight = xlThin 
End Sub 
 

'�������� � ����� ������ ������ ��B�� �	!�� 	� 	��	�� 
�! 	���-
�� ��
����
���� ��������� ��
� � �����
��� Otchet.   
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$������� – $��!��! �����
��� � ��
�������� ��������. 
  
@�! ��������! ��
�������� Otchet  ����� ��������� ����� ��
� 

��
��! ���� – � ����� Project VBA ��
����� �������! �� ��	�� ���� � 
����� Module. + ����� ��
�, A� 	'!�����!, ��B#� �����%���! �������-
��� ���������� ������ ��������� ����� ��������: 

Sub Otchet() 
  Dim k As Integer   ' $�������� 
�! ��������� 	��������� �!
��� 
  i = 5                     ' $��
����� #������ 
�������� ��#���:���! 	 5 

�!
�� 
  YesNo = False           ' $�#������ ��������� ����#��� 	������ 
  UserForm1.Show      ' $���	��� ����� �� ������ �������� 
      k = i                         '_���� �����#�� 	��������� �!
��� 
 If YesNo = True Then             ' \�A� �������� �� ������ ��	����-

��� 
              'D��� �� 	�������� ���!
����� ������ � 
������� 
  For i = 5 To k   
           '��������! #������ �� �!
�� ��������� (����� 5,7-10) 
     Cells(�, 5).Formula1C1 = "=�����(RC[-3],RC[-2],RC[-1])" 
     Cells(i, 7).FormulaR1C1 = "=RC[-5]*RC[-1]" 
     Cells(i, 8).FormulaR1C1 = "=RC[-5]*RC[-2]" 
     Cells(i, 9).FormulaR1C1 = "=RC[-5]*RC[-3]" 
     Cells(i, 10).Formula1C1 = "=���5�(RC[-3],RC[-2],RC[-1])" 
  Next i 

'$�
������� ��
�������� ��� �� ������ 
Cells(k, 1).Formula = "'����:" 
Cells(k, 2).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C2:R[-1]C2)" 
Cells(k, 3).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C3:R[-1]C3)" 
Cells(k, 4).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C4:R[-1]C4)" 
Cells(k, 5).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C5:R[-1]C5)" 
Cells(k, 7).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C7:R[-1]C7)" 
Cells(k, 8).FormulaR1C1 = "=Sum(R5C8:R[-1]C8)" 
Cells(k, 9).Formula1C1 = "=Sum(R5C9:R[-1]C9)" 
Cells(k, 10).Formula1C1 = "=Sum(R5C10:R[-1]C10)" 
Cells(k, 11).Formula1C1 = "=���	����(RC[-1],0.3)" 
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Cells(k, 11).NumberFormat = "0.00" 
'J�������! ����� � ���
������ #������ 

    Range(Cells(5, 1), Cells(k, 11)).Select 
    Selection.Borders(xlEdgeLeft).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlEdgeTop).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlEdgeBottom).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlEdgeRight).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlInsideVertical).Weight = xlThin 
    Selection.Borders(xlInsideHorizontal).Weight = xlThin 
'��
�����! �������� ���������� � ������� 
���� 
Range(Cells(5, 2), Cells(k, 5)).Select       '&�������� 
  Selection.Interior.ColorIndex = 35       '����� ����	���� 
Range(Cells(5, 7), Cells(k, 10)).Select     '*����� 
  Selection.Interior.ColorIndex = 24       '����� ��	����� 

'��
�����! ��
��������� �!
�� ������ � %������ 
Range(Cells(k, 1), Cells(k, 11)).Select 
    Selection.Borders(xlEdgeLeft).Weight = xlMedium 
    Selection.Borders(xlEdgeTop).Weight = xlMedium 
    Selection.Borders(xlEdgeBottom).Weight = xlMedium 
    Selection.Borders(xlEdgeRight).Weight = xlMedium 
    Selection.Borders(xlInsideVertical).Weight = xlThin 
   With Range(Cells(k, 1), Cells(k, 11)).Font 
       .Name = "Times New Roman" 
       .Size = 12 
       .FontStyle = Bold 
   End With 
End If          '&����� ��������� 
�! ������ '����,��� 

''#�A���! ������� ��� �������� �� ������ �������� 
     If YesNo = False Then 
       Range(Cells(5, 1), Cells(k, 11)).Select 
       Selection.ClearContents 
       Range("F2").Select        '��
�����! #������ 
��� 
       Selection.ClearContents 
       Range("C2").Select       '��
�����! #������ $�O (�' 
       Selection.ClearContents 
     End If 

'$�����
 
� ���������� ����� 
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   n = MsgBox("?����� ��	��%���� ���$ ����?", vbYesNo + _   
                       vbQuestion, "��	�� � 	�����=�� ������") 
   If  n = vbYes Then                            ' \�A� «"��» 
     UserForm1.FIO.Text = ""            ' �#�A�:���! $�O (�' 
     n = InputBox("^������ ���� ��	��%���*� �����", "
�_ 
                               ��	��%����?") 
     Worksheets(n).Activate                 ' $�����
 �� 	�
���� ���� 
     Otchet                                     ' $��������! ������ �����
��� Otchet 
     Else                                                  ' \�A� «J�» 
     UserForm1.Hide                            ' ������� ����� 
   End If 
End Sub 
 
10. '������� ������ � ��������� ����������� ��
� : 	���� ��
�-

������� ��������#���� ������� �����
��� Otchet ��� ��������� ����� 
�� ������ %������ ���� 	�� ���������%. @��� ��
�������� ����� �����-
���� � ��
��� ����. 

Sub Auto_Open() 
    Otchet 
End Sub 

 
11. ������� %����� ���� 	�� ���������% 	 ����� 
��������!��. 
12. $��������� �����	
������� %������: �. ��$� � �. ������� � 

������� %����� ���� 	�� ���������% � ������ �������. 
+ ��	������� ������� ���� �������� ����� 	 �'!���� ����%���, 	�-

��������� %������ 	���� � ��������� ����� 
�! ���
���! ���
��� 
�-
��� ���������#��. �������� �� ���% 
��� 	����� �, ��� 	��������� ���-
����� 	����, �������� �� ������ ��������. $�� ����������� 	���-
����� ��
�� ������� � ��	������� 
�� ���������#� ������� ����� ����� 	 

���� 	���������� 	������ �����	������. 
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&���� $ ������ ��� �������$�3 ������ 
 

1. \�� ������ ��B�� ��������	����� � Microsoft Excel? 
2. J�	���� �������% #���� ��������������� ���� ��':���� � �������� ��':���� �  
VBA Microsoft Excel? 
3. (���
� �
������� � ����� �������� �� #������ � �����#���� ���������? 
4. $����
������� ����� ��� ��������	���� ���������! 
��������? 
5. \� �������� %����� � Excel? �� ��B� ���
��� 
� ����
� %������? 
6. �� ���� ����������������� ������! � ������ �� ��������!? 
7. �����������! �����#�� ������ 
�! ��������	���� ���������! 
���������? 
8. $��	��#���! � ��B������� ����������� ���� � Microsoft Excel? 
9. \� 	������ ���������� ��
��� ����� �����������! ��������#��? 
10. @�
���� � %����� ��� ��� �����	���� ���� �	 �������
������ 	����� �� ���� 
�����	������. 
11. *������� %����� � ����� 
�! ���� 	��������! 
�! 
�������� 	� �����  
     ��	��
��. 
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�G��Kj5 89':0K0� 
  
ASCII – ������������� ����
���, A� ��	��#�: ��
�����! �������� 
���-

����� ��
��  (����. 12). 
AUTOEXEC.BAT – ��������� ����, !��� ������� �����
�, A� ��������-

#�� ����������! �������� ����! ��#�������� 	������B���! 
(MS-DOS ��� Windows). 

BIOS (Basic Input-Output System) – ��	��� ������� ���
���!-����
���!, 
«	�%���» � ���������� 	����'!�����#��� �������� ����'����� 
($$). $������� BIOS ���	��#��� 
�! ���������! ��#������� 
	������B���!� ����'����� �� �	�:��
�:� 	 
�!���� ����
�����-
�� �������!�� (����. 19) 

CD-ROM (&������-
���) – �������-
���, 	������ ����� ���������� ��-
������ ���!��. ��������:���! � ��������
��, ��� ��%������ 
���������� ���
����� (���� 36). 

CMOS –  ���������� ��������	���B�� ���’!��, !�� 	������: ��
������ ��� 
��� �����������! � ��������� $&, ����#�� 
��� � #�� (���� 21).  

CONFIG.SYS – ���� ������������. � 
�������� �����
 ����� ����� 
	������B�����! 
�������, �������������! ��������� MS-DOS, 
������	�:���! ������ MS-DOS. 

dpi (dots per inch) – �
����! ������ ��	
������ 	
������� �������� � ��	-

������ 	
������� 	����B���!. ����B�: ��������� ������ � �
�-
���� 
��B���, � 
����� ����
�� � �
���� 
���� (���� 32). 

FAT 32 – ������ ������� ��	��A���! ������, A� 	'!����! � �������� ��-

����� Windows 95 � Windows 98. (�B� ����������������! �� 
B������� 
����� ���!��� ��
 512 (���� 
� 4 "����. @�	���!: 
��������������� 
������� ������� ����% �A�
���� � ���������, 
��B ������ FAT 16. )����� FAT 32 �� 
������: ��������! 
���� 
����
������� 	������� Windows 95 � Windows 98 (����. 55). 

FTP ( File Transfer Protocol ) – �������� ����
�#� ������, !��� �������-
���: �����
��� ����������! ������ 	 �
���� ����'����� �� 
��%��. '
��#���� 	 ��� ������
�� ��������, !�� ��������: 
����� � ��
����
����� 
� ��������� FTP (����. 260 ). 

Gopher – ������� 
����
B���! �������� ����B� INTERNET, !�� ��-
��:���! 	� 
�������� ���� (����. 269 ). 

OLE (Object Linking and Embedding) – 	�'!	�����! �� ���
�������! ��':�-
���. "��������! Windows, !�� 
�	���!: ����������� ��� ������� 

��������� 	����� ��	��� 
�
�����. '������ �
�! OLE – ����-
#���! � 
������� �
���� 
�
���� (OLE – ���:���) ��':���, ����-
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������ � ��%��� 
�
���� (OLE – �������), 	 ��B������� ��
�-
������! ����� ��':��� 	������� OLE – ������� (����. 47). 

Plug and Play – ����
���, ��
����
�� 
� !���� ������� ����
����! ����-
��� ������� ���������� ��� ��
��� � ��������-�����������#� � 

�������� ������
B�����! ����������� 	�������. � ��	������� 
���������� ������� ����'����� 	
���� ��	��	���� ���� ����
���-
�!, 	������B��� ������
�� 
������� � 	������ ��	���������� ��-
����
B�����!. 

TELNET – �������� ������
���� ����!, A� ��
�: ���������#�� �����-
����� ������������� 
����� 
� ��#����������� �������� host-
H'( � ��B��� ��
��� #��� (����. 269 ).  

Wave-2�$� – 	������� ���� � �������, �����!���� � ����������� ������� 
Windows. '
�� 	 �������% �����!���� 	������� ��������. 
Wave-����� 	�	��#�� ����� ��	%�����! .WAV. 

WWW ( World-Wide Web ) – "��������! ��������" (����B�). $�����
�� 
���B�� ����B� INTERNET 
�! ��%��� 
��������� �� ��	��� 
��	 
����, 	�������� �� �������������� ������. /������������ 

�������� ����!�� ���#��� �����, �������#� ���� ����B#���� 
	�'!	�� 	 ��%��� 
���������� (����. 260 ). 

WYSIWYG (What You See Is What You Get) – ������� ��
����
����� ��-
������� � 
���������� ���
��������! 
��������. @�
����, A� 

����������! ����� ��������, 
�	���!��� ������!
��� 
���-
���� �� ������ � ������ ����!
�, � !���� ��� ��
� ��������� ��� 

��������� �� �������� (����. 105). 

!���� – ����������� ������� ������. + ��������� Word – 
������� �����-

������� �������� ��B 
���� ��������� «$��������! �������» 
(¶), � ����B ��B ��#����� ������ � (¶)  ��� ��B (¶)  � ������ ������ 
(����. 104). 

!��	���� (���������) ����"�, 	������3� (����� ���"����) – 
�������� – ��������� �������� 
�! ���:
����! ������������ 
������� (����. 22). 

!�2�����-��2���� �2������� – ������� ��
���� �������, !�� ��B�� 
������ � $& �
��� ���������!� �����%� (�����, �����, ���B��-
�� 	����) (����. 12). 

!	����� �����	���� – ���������� �����#��� ��������� � �����
��. J�-
����
��� ������� ����'������� �������. 

!��2������$ ����� (����=��) – ������� ����
�� ����	�. '�����
�-
�� ����� ����	� ��B��� ���� #����, 	�����, �������. ���� �����-
���: + (
�
�����!), – (��
������!), * (���B���!), / (
�����!). $�-
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������! 
� ������� 	�	��#�� ��	��#�:���! ** ��� ^. $����
��-
����� ��������! �������� ��B� ���� 	������ 	� 
�������� 
�B��. 
��	������ ��������#���� ����B���! – #���� (����. 316). 

!�,������ 2�$��� – ���B���� �������! �� ����'�����, A� 
�	���!: ���-
������ ����� ������ � �
�� ����-����� 
�! �������� ����! �� ��-
������� ����!� (����. 85). 

!�,������ – ��������! ��	������ ����� 
����. ��	����� ����� #���� 	����-
����� �� ���#��� 
����� � ��������� ����#��� ��������. �����!�-
�� �����
���! ��������� : ������
��� �����
���� 
�! 	������ 
���������� � ����
�� �������! ����
��� 
���� ��� �%��
B���! 

���� (����. 85). 

!������ – 
�!��� ����	���, A� ���������	�: !����� ��':�� � ������: 
�! 
��B���� ��	����!�� ��':��� ��������� #������, �������� ��� ��%� 
	��#���! .  

!������� 2�$�� –  	������� �� 
���� 
�
������ ����������� �����. + #�-
��� ��������� ���
!�� 
��� � #�� ��������� 	���� �����, ��	��#-
�� ��� ��, #� : ���� ��������, 
�!�� ��%� ���������. 

?�*������������ – ����������� ����������� �������, A� ���!��: � ��B��-
����� �
��#������ ��������! 
�������� ���������� 
�
����� 
(����. 47). 

?��� ���, – ��������	����� �����A� 
����. + ��� 	� 
�������� 
���������� ���������� – *+O@ (������� �	������ ������ 
���,) ������#�����!, 	����������!, ������!����! � 
���
�����!����! � ���������� 
�! ���������#� ����!
� 
����#�	�� ���!�� ���������� (����. 14). 

?��� ��� – ��������	����� �����A� ���� ������
��� ��
������� ��� 
��������� � 	����� 
���� ���������� �������, ��� ������� 
��	�'!	���! 	�
�#, !�� � ��� ��������� (����. 14). 

?����� ������� ������-������� (BIOS, Basic Input-Output System) 
–  
��. BIOS  

?�$� – 8 �����. *��������� 	 ������ �����, ������!�� ����'������ !� :
�-
�� ����,  ��������
, 10101110 (����. 11). 

?�� – ������%� �
����! ����������, A� ����B�: ����#�� 	��#���! «"��» 
��� «J�» � ��	��#�:���! 
�������� #����� 1 ��� 0. ��#���! ���� – 
0 ��� 1, !�� ��B�� ��	��!
��� !�  ������������: «���-��», «true-
false», «����#���-��������» (����. 11). 

?�2�� ����� (Clipboard) – #������ ����������� ���'!�� ����'�����, !�� 
Windows ��	����: �� #�� ���:� ������ 
�! ������	���� ������ 
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���������� �� �����#���� 
����� ��B 
���������� �� �������-
���� 
�
������ (����.47). 

������� 2�$�� – �����%���! �������, 	���!��� ������ �� 
����, ����-
��� 
�! �����������! ��%��� ������� (����. 59). 

������ – ����������� ������� ������. $������� 
� ������, A� 	����
����! 
� ��B��� #������ �������� ��� ���������� 
�������� � 	���	��#�-
:���! ������� ��� ��%�� ��	��#��� (����. 113). 

����� (����=��) – ����� 	����� 
�!���� ������������!. *���
�:��-
�! 	 ������
��, ��':
����� ��B ����� ������������ 	������, !�� 
��	��#���� ��������� ����	�. � ����������� ���������������! 
��� ���� ����	��: ��������#��, ������ �� ����#��. '�����
� ��� 
����	�� 	':
������! 	������ ��������#��� ��������, 	������ ��-

��%��� �� 	������ ����#��� ��������. $�� ��������� �������� 
��
 
����� ����	 ������: ��������� 	��#���!, !�� : ��� #������� 
(
�! ��������#���� ����	�) ��� ����#��� (TRUE ��� FALSE, 0 
��� 1) 	��#���!� 
�! �������� �� ����#���� ����	��. $����
��-
����� ��������! �������� ��B� ���� 	������ 	� 
�������� 
�B�� 
(����. 313). 

��������	��� – ��������, A� 	
�����: ��
������� ���������� 
�! �� ��-

����B���! �� ������ ��������. ���
� 	������ ������� «��
�-
��
�����» �������������� ����A���� ������� – ��
������� 
(����. 22). 

�����	��������� – �������� ������, A� �����: ��':
����! ��
���
��-
���� � ��������. 

���� – ��!�������� ������� ������, ����B���� ������ (����. 49). 
���� ������� – �����, � !���� ������:���! ������
�� �������� ��� 

�����: ���������� 
�
���� (����. 49). 
���� �������� – �����, � !���� ��	��A�:���! 
������� – ��':�� ��-

����� ������
��� ��������. (�B� ���� #������� ����� 

�
���� (����. 51). 

�������� – B������� ��	��#���! ����
��� 
���� (����. 29). 
����� – ���������� ����'������ ��������, 	
���� «��	���B������!» � 

«	���B���» ��%� ��������. ���� ��B� ��������� �� ����'�-
��� ��	 ��
��� ���������#� #���	 «	���B���» 
������ ��� ��-
	�� 	 «	���B����» ������. O����� ������� 	
���� ������� 
�����	��� %��
�: ����������� ������ �������, 	��A��� 
�-
�� ��� ������� 	 ��
� ���������� ������� (����. 73). 

������� – !�A� � 
���������� ����� ����
��#��� �����������! ����-
��� ��������� ����������, �� ��	������� �� ������#�� ��	
��� 
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(��
�����). &�B�� ���� ��
����� ��: ����
�� (!���#��, 	���-
�����, ��������), !��� ��
�� �� ������ ������ ���� ��
����� 
�������. @�! ������	���� ��������� ��
����� ���
 �������� 
��%�� �� ���� ����
�� (����. 51).   

����������� ��'���� – ���������� ���������� �	��� ��':��� � 
#�������� ��� !������� ����B����. J�������
, ���� ��: ���� 
�������������� !� ��	���, #�� � 
��� ��������!, ������, ����� 
	����� (����. 14). 

\������� – ����� %������ ��	��#����� �������, ��� ��	��� ��	��-
��� (������,) � ����������. 

\�	������� – 
��������, ��
��B�A�� ��!	� � 
������ 
���������� ( 
��� ��!	� ��B
� ���������� ); ��
������ ��!	� ��������#�-
��� ��	����� ������ 
������� (���� 267 ). 

\����$ ���� – 	����%��� ����� ���������� � ����!
� 
���� 	 ��������� 
���������, ����
����� � ���������� ��������. @�	���!: 	����-
���� �������� ���!�� 
����, 	��#��� 
�! ������� ����������! 	 
�
���� ����'����� �� ��%�� (����. 30). 

\����� ��% – �������� ������� ��������! '�����*� ����� ����������� 
������ Windows, ���	��#���� 
�! %��
���� 
������ 
� 
�
����� 
� ���B����� ������� ����������� �������. �������:���! ���-
����!� ��%�� �� ������ &��� (����. 47). 

\��2���$ �������� – ��������, ���	��#��� 
�! ��������! ��/��� ��
���-
����! �����#��� 	����B���. '����� ��	��!
���� 
�� ����� ���-
��#��� ��
�������: �������� ��
������ � �������� ��
������. 
$�����
�: Paintbrush, CorelDRAW, Adobe Photoshop (����. 41). 

;�� – �� ���������!, !�� ���
�������� � �������	������� ����!
� �� 
���	��#��� 
�! ������� �� �����#���� 	�������, ��������
 
H'( (����. 10). 

;�2��*������� – ������ ��
�������! � ������	���� ����#��� ��������� 
�-
��� 	 ����� 	���	��#���! 	����B���! ������ � ��	��������� 
������ 
�������� ��������. $���! 
������������� ��������:���! 
#�����! ������ � 	����� ������� (����. 82). 

;=�$���� – �������� ��������! ����'������, !� �������, �����������-
:���! � ����'������� �����. *���
�:���! 	 �����, �������� ��-
��!��� � 
�������� ������. @B������� ������� ����������� � 
���������. @�! ����'������ IBM PC �������������� �����-
���� 
B������� (����. 31). 
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;��� ��*���$ – #������ ���'!�� B�������� 
����, �
��������:���! �������-
��� ������ *:, D: � �.
. D�� �������� ��	������ ����B ������ 

������
� � ��������� ��#����������� ����B�. 

;��� – ��������� ����� ����������, ���
��������� � ����!
� ������. 
(�B� ���� 	������ (
��. /��#��� 
���) � ��	������ (
��. Z��-
����� 
���) (����. 29). 

;������ – 
��. /��#��� 
���. 
;������� CD-ROM – �������� 
�! #�����! ������� -
����� (��	�#���, 

����������) (����. 36). 
;������� – ����������-������#��� �������� 
�! �������������! ������-

���� 
���� (����. 30). 
;��	��$ – @��. (������. 
;�����������$ ���	���� – ����
��� ���������� �����, A� �������!:��-

�! � ����!
� ������ �������-
����� ��� ���#��� 
����� � ���	��-
#���� 
�! ��������� 
�
���� �� ����'�����. 

;����*��� ���� – ���������� �����, !�� �����������:���! 
�! ������
B�-
����! ���������� ����������� ������� ��� ����������� 
�
����.
(������ ����� ��������� ��������!, A� ��B��� ���� ��	��A��� �� 

�������� ����
�%��. + 
���������� ����� ���������# �������-
��: 
�!�� ���������. + �����#��� ���������� – �������� ������-
���� ���
���! 
���� � ��������! ������� 
�
���� (���� 51). 

;��*� ��'� – ��'! �����, A� ����
��� 	� ��B� ����
����, �����!���� � ���-
���� MS-DOS. @������ ���B�����! �����, A� ����� ����
 8 ���-
����� � ������ ����� ��� ����
 3 ������� � ��	%������. � ����� 
��� � ��	%������ 
�	���!:���! ��������������� ������� � ������-
���� �������; ���������� ������� � ����� �����. @���� ����� ��-
����!����! ����������� �������� Windows ��������� #���� 
(����. 47). 

;������ – ��':�� ������� ������
��� ��������. + %������� ����� – 
��':�� ������� Windows (����. 47). 

;��$��� (��
 ������������ «driver») – �������� ��������, !�� ������!: ��-
���������� �������:�. $�����
�: 
������ ����������, 
������ 
��%�, 
������ �������� (����.28). 

;%$� – �
����! ������ 
��B��� (1 
��� = 2,54 ��) (����. 30). 
9���� �������� – ���������� ��������, A� 	����!: �����#�� 	����B���! 

�� ������ �������� 
�����#���. �����������:���! 
�! 	���-
%���! �������B���! �� ����� � ���������! �������� ���������� 
��
 ��������� ����������#��. 
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9������� ������� – ��������� 
����, A� 	���	��#�: ��������#�� ����-
����! ��	�������� �� ���
���� � #������ �������� (����. 163). 

9����� ������� – ������� 
���������� �����, ���	��#���� 
�! ��	��-
#���! ���������� ���������#��. + 
��������� ������ ��B��� 
���� ���������� !� ����
����� �������� ��������! (��������
 
��������, ������, A� ��	���������! ��A�), ��� � ����% ��
�� 
�B����� (������� � ��%� ���������� ��������) (����. 51). 

9�: –    ����������� ��������, ���	��#���� 
�! ��������	���� ����-
����!, ���
���!, 	��������!, ������� � ����
���! 
���� � ��-
����
��� 
�! ��
���%�� ������ ����� (����. 17).  

ª������$ ���� – ������%��� �������� ����'����� 
�! 
�������������� 
	����B���! 
����. *���
�:���! 	 ����� ��������� 
����� � ���-
����#���� ������� � ����� ������� 
�! #�����! � 	����� �����-
�����. ���	��#�: ��B������� 	����B���! ������� ���!��� �����-
����� (
������� ��������) � ������ %��
����� �� #�����! � 	����� 
(����. 29). 

����� ������ – ������:���! � ��	������� 
�� ��
 ������
��� ����	�
��
����
�� 
� ���������� ��������. (�B� ���� #������� ��� ��-
��#���. 

����� (	������) – ���#�� ���
��������! ��':��� � ����������� �����-
��� Windows. @��. $��������� (����. 47). 

0���� – 
��. $���������. 
0�'� 2�$�� – ��	��#���! �����, A� ����
�:���! 	 �������� ����� � ��-

	%�����!. ��	%�����! ��B� ���� ��
������, � ��
� ��'! 	����-
:���! 	 ������� ��'!�. ��	%�����! (!�A� ���� :) ��
�����-
��:���! ��
 �������� ����� �������. + Windows ��
�����-
����! 
���� ����� ������.(@��. ����� ��’! �����) (����. 51). 

0���2�$� ����������� – ������ �	�:��
�� ��
��� 	 ���������� 
�-

����� � ����������� 
�
���� 	 ��
���� ����. 28). 

02�������� – ���
���������� �����
�� �����, !�� ���#�: 	������� 
����������� ����������, �������, ����
� �� 	����� �� ������� 
(	������!, 	����B���!, �����������!, ������A���!, ��
�#�), � 
����B �������� �������������! ��� 	������ � ����
� ����-
����! ���� (����. 9). 

02������$� (���	’%����) ��,���*�� – �� ���������� ����
��, ��-
�����#�� �������� � ���������-�����#��� 	������, ��':
����� 
� ���������#��� �����B��, A� 	���	��#�: 	������!, �������, 
	����B���!, ��%�����! �� ��
����B���! ���������� 	 ����� 
	��B���! ���
���������� �������� �
��B���! � �����������! 
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�������������� �������, � ����B ��
��A���! �� ��
������� �� 
������������� (����. 14). 

02������$�-���������$� �2����������� [Information and 
communication infrastructure] – ���������� ������������� ��-
	��
������ 
��B����� � ������������� ������������� ������, 
����� 	�'!	��, ����B �� ������� ����
�#� 
����, 	������ ������-
��� �� ���������! �������������� ��������, � ����B ������	�-
������ ��������, �������� � ����������� ������	���, A� 	�-
��	��#���� �� ��������� �������������! (����. 15). 

02������$�$ ������ – �� ��������� ��
 �������, !��� ^�����:���! 
�� �
�!� �� 	����!�, ������#���� � ��	������� �������-
�������#�� 
�!������� ��
�� � ��	��#���� ���
������ �������, 
� ���
��������� � 	��#���� ����!
� 
�! ������#���! �� ����-
�������! (
�������� � ������ 
��������� � �����������, �������, 
���
��, ������ 
����, 
���	�����!�, ��	����� �����A�� �� ��.) 
(����. 14). 

02������$� �������  – �� ���������� 
����, ������
��� 
�! ������-
����� ��������! �������#���� ��':�����, � ����B ���������-
������ ������������ ���������� � ���������� 	 ���������� 
� 
��� ���
����� � ����������� ��������� ������	���� (����. 16).   

5�����* – ��	
�� �������� �������, A� ��B� ������� ����� � ����
��� 
��������. + �������� Windows 	������ ������� «�������» 
�B���:���! ����% %������ ������ �����. ��%� ��	�� – 
���-
�����! (����. 47). 

5�*�� – ����
��� ��	��� (������) %����� (���������#��� ������). ��-
����:���! � ������� (����.104). 

5�������� �2������3 – #������ ��������������, A� ��
����: �� 
������� ����	��#������ (��������� 	����), !�� 	����: ����! 
�
��B���! ���������� (���� 10).  

5��������� – ����
������ �������� 
�! ���
���! � $& ���������-
�������� ���������� � �����#�� �����
 (����. 27). 

5������ – ���������� �
�������� �
����! 
�������� ��������. ��-
#���� ������� ������ ��	�#��� �������� 
����, 	���� � !�� 
	
�����:���! � ������ :
���� ��������. ��	��� �������� ��-
	��#�:���! ���������������� �������� �������� � ����������� 

���� (����. 74).   

5����� – ���������! � ��
�������! ������ ��%�. '������ �������! � 
������ 	 ����������� �������� Windows (����. 28). 
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5����� ������� �������� – ������%�: ���
��������! �������� � ��%���. 
&�B�� ������ ���
��������� 
��!������ #����� (��
 0 
� 255), 
A� 	����: �
�� ����. &��� ���������-�������� ��������, ��
��� 
������! ������� �����#�, ����
������#�� � ��%� �������. 

5�������� – ����������� ������� 
��������. ����
����! � ������� 
��� ��B��� #������ �������� � ������� 
�!�� ����������, A� 
�
��������: 
���� 
������� (����� ��������, ����� ��	
���, ��-
	��, 
���, ��	�� ����� ��A�) (����. 126). 

5����� ��	�� – ������� ��������! 
���������� �����. &����
�� 
������ ���������������! 
�! 	������! 
��������� �����, ��
-
�����! ����� 
��������� ����� 	 
�
�������� �����������, ��-
������! ��
���������� �������� (����. 51).   

5��	���-���� – �
�� 	 ��
�� ����#��� 
�����, ���	��#���� 
�! 	#���-
����! 
���� ��	����� ��������. &������-
��� ��B� ������� 

��� � ��������� ��� ����������� ����!
�. &������-
����, 	�-
��� �� !�� 
�	���!:���! 	
������� ������ �
�� ��	, ��	������ 

������ CD-ROM. &������-
����, �� !��� ��B�� 	
������� ��-
��	���� ���������� ������ ��	��, ��	������ 
������ CD-RW. 
_�����! �������-
���� �� ����'����� 	
�����:���! 	� 
�����-
��� 
������
� CD-ROM (����. 36). 

5��	'%��� – �������� 
�! ���
���!, ������� � ��
����B���! ����!��� ����-
������ (����. 6). 

5��	'%���� ������� – ���������� ���������� � ����������� 	���	��#��-
�!, A� 
�: �������. 

5���$�� – ��':�� ������� Windows, A� ��B� ������� � ���� ��%� ��':���. 
5������� ������� – ����
������! ��
 ����������� �������, !�� ������� 

��
��	��, ����
�, �������
����, A� �����:���! ����������� � 

���� ������ �������� ��� �������� �������� ��������!. 

5������� ���������� – ����������� ����B#��� ��%�, A� 
�	���!: ���� 
	�������� ����� 	���B�� ��
 ����, �� !��� ��':�� ��� ����
���� 
. 

5������� ��% – ���������� ����, A� ������� ����� �����
, ���	��#�-
��� 
�! ��������! ����#��� ��':����. � ����������� ������� 
Windows ���������� ���� 	��B
� ��
�����:���! �������!�
������ ������� ��%� �� ��':��� (����. 44). 

5�2�*������ – ���� ���������� ��� ������
B���!, A� �����������-
����! ���������� ���������#��: ���������! ������, ������� 

�������� �� �������, !�� 	����������! ��� 	������B���� ���-
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����, �������� ��������� ���� � ����#��� ����� ��A� (����. 
40). 

5�2�*������ ������� – ����
 ���������� 	���	��#���! ����'���-
���� �������.(����. 40). 

5�2�*������ 	��*����*� �����	���� – ����
 ����������� 	���	��-
#���! ����'������� �������. 

5�	�%��� – �� �����
���, ��
 #�� !��� ������:���! ����� ��':�� (�����-
���
, ����-����! ��� �����-����!), �������� ����B��� ��������� 
(����. 58). 

5������$ ������* – ������� �����A��� ����! �� ����#���� 
����. 
��� ��%� �������� ���B�����! ����
����� � ����� � ����!
� 
�������������� �:�����#��� ���������. (���� 
�! ���������� 
�������� 	��#���� ���
��!:���! � ������ ��	��#���� ������� 

����, ���� #���� ������ � ����� � ���������� ������	�, !� 
�������, ����B���. ����
��� �������� ����� ����B��� �� 
����� (����. 56). 

5�"�� – ���������� ����� ������� Windows, ���	��#��� 
�! ���#�-
������ 	����B���! ����#���� ��':���� (����. 47). 

5����� – ��������� ��	��#�� �� ������, A� ��	��#�: �� ��	���� �!
-
��, � !�� ��
� ���
��� ������ ��� ���������� ���������-
�������� �����%�. $���! ���
���! ������� ������ ��������-
:���! �������# �� �������� ��	���� �!
��. + �����#���� 
��B��� ������ ��: ������ ��
�������� � ��B� ���������� 
��%� ������� (����. 50). 

5������ �����"� – ����� �����% 	� ��������� �� ����������. D� ���-
��%� 	��#���� ���������������! 
�! ������A���! ������� � 
��
����
��� ���������� 
�
����� (����. 51).

5�" ����� – ������� ����������� ���'!��, !�� ���������� 
���
��!:���! ��
 ���#����%� ��������������� � ����#���� 
������ ������ 
��!��� 
���� � ��
 #���� �� 	����. 

5�"������ ���, – ��	��A���! �������% ��B����� 
���� � ������� 
���'!�� 	 ����% %��
��� 
������� (��" – 	��'��� – ����. 20).  

G��$�� – 	����
����! � ������� ��� ����� #������ ����� 
�������� 
(����	�������� ��� ����������� �������). $��	��#��� 
�! 
�������� � ������� 
�������� (����. 104). 

G�*���$ ����� – ������� ����
�� ����	�. '�����
��� ����� ����	� 
��B��� ���� ������ ����	� ��� ��%� ����#�� ����	�. '�����-

� 	':
������! 	������ ����#��� �������� «�», «���»; ���-
���
 ��B� ���� ������� «��» (��B ����#��� 	���). $����
�-
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������ �������-�! �������� ��B� ���� 	������ 	� 
�����-
��� 
�B��. ��	������ ����#���� ����	� – ����#�� 
��� («����-
��» ��� «������
�», TRUE ��� FALSE, 1 ��� 0). J�	���:���! 
����B ������� 	��#���!� . 

G�*���$ ���� – ��	
�� ��	�#���� B�������� 
����, !��� ��	��!
�:��-
�! ����������� �������� !� ��	���B��� ��������. @��. @��� 
����#���. 

:�$���� – ���������� ��������, A� ����: ���������#�� ��� ��������� 
��	��#���� ��������. $�
���� ����������� 	��#���� 	
�����-
:���! #���	 �����
������� 
��������� �����, � ��B��� 	 !��� ��-
�������# ��	��#�: ������
�� ���������, ����! #��� ��
����:���! 
������
 
� ���������� �����. $���! 	������! ���� ������
��� ��-

������� �������! ������:���! �������� ��������#�� (����. 
163). 

:��������� 	���� – 
�������� �����, �� !��� 	
�����:���! �����B 
����%���� ����������� ����'������� �������. J�	�� ����
��� 
��
 ����������� motherboard. ��#���� �� ������������ ����� 
��	��%�������! ���	
� 
�! ��
���#���! ������������ �����-
����, �����#��� �����, 	������� �����, ��������� B�������� 

����, ����������� ���'!�� �� 
�
������� ������������ ���-
���� (����. 19). 

:�"�� ����� – ���������! 	�'!	���� ����
��� ��	�!
��, A� ������!-
:���! �������. J�������
, 32-� ��	�!
�� �����. ��	��� ����� 
��
����
�: ��	�!
����� ��������� (����. 11).  

:�% – ������� ��������!, A� ���
�����!: ����� ����� ������� (!� ���-
����, �����
), 	 !���� ��B�� ������ �
�� �����. $������ ���� 
��B� ���� ���� ���������� ����! (����
��� ����) (����. 47). 

:�"� – ��� �������� ��	����������!, A� 	���	��#�: 	��#�� ������ � 
�����#��� ����������� ��������. (����. 28) 

:����� – ��������, A� 	
�����: ��
����B���! ���������� �� ������. 
$�����#�� ��� ����������� ����'����� ����� � ���:�� ����
� 
������� ��� ���� ������ (��������
, ���������� ���������) 
(����. 24). 

K�������� – ����� � Windows ��B� ���� �������� ��
�-!��� 	 #���-
���� ���������� – 	��#����� %������, �����B�����, �������� � 
�����B����� �������� (����. 106). 

��'��� – ��B��� ���
���, !��A�, ������ ��� ����, !��� �������:���! 
!� !���� ����, ��: ��
����� �	���� �� ��'!. '�':��� � 
����������� 	���	��#���� – ���������� �������, 
�������, 
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��������, �����; ��%� ��':��� – �������, �������, ���!, 
#������ � �.��. (����. 14) 

��'��� OLE (OLE-��':��) – 
�������� �������, ��������� 	������� !����-
����
� 
�
���� (OLE-�������), !��� ��B�� ��������� (���
�-
���� ��� 	�'!	���) � 
������� ��%��� 
�
���� (OLE-���:���) 
(����. 305). 

������%����� ��,��� – ���������� �������, ���	��#���� 
�! ��-
������#��� ��� ��������	������ ������� 
���� (����. 17). 

�	���� – ������� ����	� (�������, 	�����, ������!, ��%�� ����	) . 
�	������� 	��'��� (RAM) – ��
 ���'!�� ����'�����, 
�����#�� ������-

���������� � ������ ���������� 
�
�����. $��	��#�:���! 
�! ��-
�����#������ 	����B���! 
���� ��
 #�� ������ ������� ��� ���-

���!/����
���!. \��!: ����� ���������� ����������� ��������-
��� #������, ��B�� 	 !��� ��B� 	�������� ��������� ���������� 	 
����� � �
����� – �
�� ����. D� #������ ����������! ���!
��-
���� ��������, ��#����#� 	 ���!: 0,1,2,..., 32000, 32001,... J�-
��� #������ ��	���:���! �
����� ���� �����, !��� 	������� � ��� 
� 
���� ������ (����. 19). 

�	�����$� ������� – ����� ������� � 
��������, A� 	���	��#���� �	�:��-

�� ������� 	 ��������� 	���	��#���!� ����'����� � ��	��� ��-
B������� 
�! ���
���! �����
 ���������#��. ��	��	�!��� ���-
������� �������, A� �������������� �����
��� �!
�� 
�! ���-

���! �����
 � 	������ ������� 	 �����������!� ����������, � 
����B �����#�� ���������� �������, � !��� �������� �������:� 
��������! : ��%� ��� ��%�� �������� ��	����������! (����. 40). 

&������ – ������� ��������! 
���������� �����; �����#��� ��	����
 ����-
�� (����. 70). 

&������, Y� ������������� – ������� ��������! 
���������� �����; �����#-
��� ��	����
 ������, A� ��	�����:���!  (����. 318). 

&���� ����� – ������� ��������! ����#��� �����. � ����������� �����-
��� Windows 	���	��#�: 	��#��� 
����� 
� ���� ��
������ ����� 
����� � 
�
����� (����. 47). 

&���� ���������� – ������� ��������! � ������ ����� � 
�
�����. \��!: 
����� ������ 	 ��������. *���A�: 
����� 
� #���� ���������-
������� �����
. '
�� 	 ��������� �����#���� ���������� �����-
����#�, ���	��#���� 
�! ��������! ���������������� ������� � 
��������! ���������. _������ 	������ ������ ������������ 
��-
��: ������� ����	���������� ���� (����. 43). 
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&���� ������� – ���������� ����� Windows, A� ������� 	��#�� �����-
���� 	������, ���������������� 
�! �����������! ����'����� � 
����������� �������. 

&�	�� – 	�������� ������ ����������� ������ Windows 
�! ��	��#���! 
����������, A� ��B� ������� ��%� ��':���. $���� ��B��� ���� 
����
��� �
�� � �
��. J��#����%� ����� !��!: ����� ������� �� 

����, ��� ������� � ��%� ��
� ����� (����. 47). 

&����� – �������� ���������! ��������, A� ���B��� 
�! ��
����-

B���! ����� 
������ 
� ��	��#����� �������, ��������
, 

� ����'����� � ����B� ��� 
� ����� �� 
����. 

&�����Y�� – �������! 	���� ����! ��	��%�����! ��':��� � �������� 
��������� (����. 58). 

&�����*���� – ������ ������ 	 ��%��, A� ���!��: � �� ������-
A���� ��� ���������� ����� ������. $����!������! ��� �����-
����� ������ ������ ��	���:���! «����������� �����!�����-
�!�». + ������� Windows �����������:���! 
�! ������A��-
�! � ���������! ��':����, � ����B 
�! ��������! !������ 
(����. 49). 

&���2���$� ������� – 	����%�� ��������, ��
���#��� 
� ����'�-
���� (����. 18). 

&��������$ ���	'%��� – ����������� �����
, ���	��#���� 
�! ��-
��-����	���� ��������!, 	����B���!, ������� � ����
�#� ����-
������ (����. 17). 

&����������$ ������ (%�����) – ������, !��� 
�	���!: ��	��#��� 
���� ����� ��������, A� ����� � ���!�� � 
����� �����. ��-
#���� ���������������! ��� ��	��#���� ���� ������. \� 
�������, ��
�������#���� ��������� : ������� «*» �«?» 
(����. 60). 

&����� (	������) – �
����! ������ ��	
������ 	
������� ������. ��
-
����
�: ������� ������ �� ������, !�� ��������!, &������� � 
!��������� ��:� ������ ����’���� ��B� ��������. <�������-
�� ����� «pixel» : �����#���!� ���	� «Picture Element» 
(������� 	����B���!) (����. 33). 

&����*���� – �����#�� ���
��������! �� ������ Windows ����������� 
��������, ���������� �����, �����, ��������#�, !�����, ��-
��������� � �.�. J�	���:���! ����B 	��#���, �������, �����-
��� (����. 47). 

&5 – ������������ ����'���� (����. 17). 
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&��������� – ���������!, ���
�������� � ��	��#���� ����� �� ���-
	��#��� 
�! ����
�#� (����. 10). 

&��� ��'� 2�$�� (�����������! �����) – 	���� ������� %�!�� 
� ���-
��, ��#����#� 	 ������, �� !���� ��� (����) ��	��%������. 
J�������
, A:\exc\lessl\letter.doc (����. 56). 

&����$� ������ – 
�� %��
��� �������! ��%��. '
�� 	 �����-
��� �������� ������ � ������� Windows (����. 10). 

&���=��� ��"� – ��	��#�� �� ������ ��������, ����B���! !��� 	��-
��:���! ��� ����������� �������� ��	����������!. (�B� 
���� ���������� #��������� (����. 28). 

&��� – � 
�������� Word – ������� ������, A� ������� ���������� ��-
�������� (����. 119). 

&��� �� �	����� – ������� ��������! 
���������� �����; ��
��	�!:���! 
��
 ���������� ���! ���, A� 	 ��� 	�'!	���� ������ 	��#��� 
���!. \�A� ���������#� 	�
������!: �
�� �	 	����������-
��� ���������, ��B�� �������� �� ����� ��%��, � ��� ����-
��� ��	��%�:���! � ����. \�A� �� 	�
������!: – ��B�� ����-
���� �� ���������� ���� � ������ ������� ������� (����. 51). 

&����$� 	��'��� (&�& ��� ROM) – 	��#���� ������� ���� 
����������, !�� �� ������� ���!���! � ��
� ��������! 
��������������� ��	��� �������. $������� ���'!�� ��������	�-
��B��, ����� ��B� 	�������� ���������� � ��� ��
���#����� 
B������� (����. 21).  

&�������� ������=�� – ��
������� $& 
� ������ ��� ����#���� 
�������B������! ( ����. 47). 

&��	����� – ������� ��������! 
���������� �����. $��	��#�:���! 
�! 
������ ��� ��
���� ��
 �����������! ��	��#����� ��������� 
(����. 51).  

&����� – �������� 
�! ����
���! ���������� �� ����� %�!��� 

��������! (����. 33). 

&������$ 	���������� – �������!��� 
�! ��������! � �����#��� 
����������� �������, ��������
 ��%�. 

«&�������» – ���������� 
�
���� Windows, ���	��#���� 
�! ��-
���� 	 �������� ���������� (����. 52).

&��*���� �����	���� – ���������� ������� 
�! ����'�����.  O���% 
������ ��	��#���! – �� �������� �������, 
����������� �� 
���������� �� �� ������������, ���	��#���� 
�! ����������� 
���������! ��#����������� ��������, 	���%���! ���-

���������� ������������ ����'�����, ��������	���� ������� 



 545

��
�������, ��������! � ��������! ������� ��� ��	��� ��B�-
��� ������ ��%���, ����A���! 	�'!	�� ���������#� 	 H'( 
(����. 40).  

&������� – ������������ ������, 	��
�� !��� ����'����� �	�:��
���� 
��B ����� ��� �����, A� �� ����'����� ��B��� ���� ��	��� 
����������, ��� ��������, A� ����������! �� ��� 
����'������, 
��!����� ���
� ��� 	��#���! 
���� (����. 39).  

&������� – ������� ����������, A� ������: � ����'����� ������� 
���������� (����. 19). 

&��� – �
����! ������ ��	���� (������) %�����, ������� 1/72 

���� (1 
��� = 2,54 ��) (����. 104). 

'���*���� – �������! 	��� � 
������� (����������! 
��������) 
(����. 104). 

'������� ������� – ���������� 	���� 
�! ���
���! � ��
�������� ���-
������ ������ ��� ��������� 
��������� (����. 103). 

'�=�� MS-DOS – ��B�� ������ ������� Windows, ��� !���� ��� ��-
����� ����'����� ��

��� ��������� �
���� 
�
���� MS-
DOS. ��������:���! ����B ������ «��B�� 	���!��� MS-
DOS». 

'������ ��	�� – ����! ����������, A� 	������:���! �� ����'�����, ��-
������ �� �������� ��	���B���� �����. �����������:���! 

�! ��
�������! ���������� � ����
�� �%��
B���! ��� 
������ 
���� �� B�������� 
���� (����. 85). 

'�����$ ���� – ������� ��������� 
�������� Excel, � !���� ��	��-
A�����! ���������� �������. ���
��� 
� ����
� ����#�� ���-
�� (����. 163). 

'�����$ ���� – ��':�� Windows, A� ������: ������� �������� �����-
����!. *��B��� 
�! ��	��A���! 	��#��� ��':����, ����� ����� � 

�
�����, � ����B ��%�� ��':���� � ��������� ��������! ���-
�������� �������� (����. 47). 

'������� �������� ����� – ��������, A� ��	��#�: ������������ 
��	��� 	����B���!, !��� ��B� ���� ��
����B���� �� ������ 
��������. ������:���! � ������!�. (�B���� 	��#���! 	�-
��B��� ��
 ���������������� ����� ��
���
������ � ��������.
+ Windows ����
������� ���B�����! ��	
����� 	
������� 
640x480, 800x600, 1024x768, 1280x1024 � 1600x1200. _�� ��A� 
��	
����� 	
������� ������, ��� ���%� ��������� �������� ��B� 
��
����B��� ��
���
����� ��� ���������� ��	����� ��
�����'!�� 
(����. 22). 
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'������� �������� �����=�� – ��������, A� ��	��#�: ��������� �����-
�����, A� ������:���! � �
����� ���A� �����#���� 	����B���!. 
��	��#�: 
����	�� ��B�������� �� ������� 	����B���!. ����-
��:���! � �
����!� dpi (����. 32). 

'������� �������� 	������ – ��������, A� ��	��#�: !����� 
��������! 

�����#��� ��������. ������:���! ��������� ������ �� �
���-
�� 
��B���. ������������!�� �
����! ������ – dpi (����. 34). 

'�������� ���������� – ������� ��
����
����� �����% ���������� �����-
��� ������������ ��������� (���� 26). 

'��"���� ���� – ���������! �������� ����! ��������� ������ � ����� 
�����. ��	%�����! ����� ����� 	��#���� ��	��#�: ��� ����� 
(����. 55). 

���� MS-DOS – ���������� ����� ������� Windows, A� ������� �����-

��� �!
�� MS-DOS. + ����� ����� ��B�� 
����� �����
� MS-
DOS � 	�������� 
�
���� MS-DOS. 

������ – ����������� ���� �������� �� 
����, A� 
�	���!: 	
�������-
�� #�����! ��� 	����. ��#���� ���!� ������� 
������: 512 ���-
��� (����. 29). 

��������� ��	�� ������ – ������� ���������! 
���������� �����;

�	���!: ������� �
�� 	 �������������� ���������. &����� 
��B��� ���� ��':
���� � �����. $�� ������ ����� ������ � 
�����, ����%� ����#��� ������ ������:���! (����. 51).   

������ – �������� ����'����, �� !���� ������:���! ��������, A� 
�	-
���!: ����� ���������� ��
����� ������� ��%�� ����'���-
��� (����. 240). 

��*�� – ��
�-!��� ������, !��� ���� ���������� (����. 10). 
������� ��% – ������ ����� ���� 	����
����! � ����� #������ �!
�� 	�-

������� ����� 
�
����, ����� 
�������� � 
���������� �����. $��-
	��#��� 
�! 	���� �������� ���
��������!, ��	����� � ��	��%�-
����! �����, � ����B 
�! 	������! ����� ��� �������#���! �� 
��%� ����� (����. 50). 

�������$ ���� – ���#��� 
���, ���	��#���� 
�! ��#�������� 	������-
B���! ����'����� ��� ����B������� 	������ 	������B���! 	� 
������������� B�������� 
����. ��#���� �����������:���! ��� 
��������� ����� ����������� �������, ��� ��%��� ����������-
��� ��� ��� ������
-����� ���������������! B�������� 
����. 

�������� "�� – ������������ ��������� � ���������� �����, ����-
��� ���B�� 
�! ��!	� ��������������� � ��	��#���� �����-
������� ���������� (����. 21). 
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���*� *����� – ������� ��������! �����. \�A� ��':���, A� ����!���! 
� �����, �� ��B��� ��	��%������! � ��B�� ����#�� �������, �� � 
����� 	'!��!����! ����� �������!. ���� ������� ����������� �� 
����	��������, !��!��� ����� ����� 	 ���	�����, ��
����B�-
����! �� ������ ������ � ���� ����
��, ���� ����� ����� �� ��B� 
���������! � ��B�� ����#�� �������. *���� ������#�����! 	��-
��
����! � ��B��� ��� ������ #������ ����� (����	�������� ��� 
����������� �����) � ���	��#��� 
�! ������A���! (����������) 
�� 
��������, !�A� ��� �� ���A�:���! � ���:�� ����� (����. 50).   

�	���� – ������� ��������! 
���������� �����. @�	���!: ������ �
�� ��-
������ �	 ����
���� ���B���. \�A� ������ �� ���A�:���! ���-
����� � ��
��
����� 
�! ����� �����, �� 	'!��!����! ����� ���-
����!. *����� – �� ������� ��B����� 	��#��� ���������. '
�� 	 
�!
��� ������ 	��B
� : ��
������. J� ��
���� ��
 ���! 	� �������
���
��� 
��� 
� ������ �� ��B�� (����. 52). 

�	����, Y� ������������� (��	���%��$ �	����) – ������� ��������! 
�-
��������� �����; 
�! �������� ����! �� ������ ������ ��B� ��	�-
�������� ��� �������� ��%�� �� �����. $�� ������ ���������� 
��������� ������ 	������:���! (����. 51). 

����� – ������ �����������! ������������ �������� ���������� 
���-
����� (�����
������� �������� ��� ��	���) (����. 123). 

������� – �������� 
�! 	����� ���������� �� �������� ����#��. ��#���� 
�����������:���! 
�! ��������� 
����. *�#���� �������� 
�	��-
�!��� 	������� �� �
�� ������
B �	 ��������� ����#��� ���� 
B������� 
��� ����
��� ��	����� (����. 36). 

�,����$ 2�$� – ����, A� 	� 	����#�����!�, �� ��
����B�:���! ��� ��-
����!
� �����, � !��� ��� ��	��%������. \� �������, ������� 
����� �������������� 
�! 	���%���! ����������� ������� ��-
���������� 	��A���! ��� 	����. 

8������ �����Y�� 2�$��� – ������!, A� ���������: ��
����
����� 
��B ��'!� ����� � ������ �� 
����, 
� ������� ��	��%����� 
���. 
��	�� ������ MS-DOS � Windows �������������� ��	�� ������ ���-
���� ��	��A���! ������ (FAT16, FAT32, NTFS) (����. 55). 

8��� – ����������� �������� #���, 	� !��� �������� ��B� �������� !���� 
��������. O����� ���������� ��������� ��������� 
�! ����� ��-
������! 
�������� ������ (����. 20). 

8������ ������� – ��������� ������ ����������, ����������� ���������� 	� 
�
����� #��� (����. 20). 
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8������� 	��� (	��� ������) – ������� ��������! 
���������� �����;
'������ ���
���! ��������� ���������� 	 ����������. @�! ���-

���! ��������� ���������� ���������� ��%� �� ��	���� ���-

���! � ���������� ���� �� �������� ����� �������. � ���� ���-

���! 	'!��!:���! ��������� ������ (����. 51). 

8�������$ �������� – ��������, ���	��#��� 
�! ��������!, ���������! � 
�����������! ��������� 
���������. �����������:���! 
�! ��
-
������� 
���������, ���	��#���� 
�! ��
�#� �� 
��� ���, �����-
���
, ��
��������! �� ����� (����. 41) . 

8�������$ 2�$� – ����, A� ������� ���������� �!
��� ���������� 
�-
�B��� (#����%� ��
 0 
� 255), ���#��� ��B�� �!
�� – �� ��-
�������� 
�������� �������� ��
���� �������, 	�������� 

���� �����#��� ��������� 	 ��
��� 13 («$��������! ��-
�����») � 10 («J���� �!
��») (����. 363). 

^����$ ����� – ������� ����
�� ����	� � ����#���� ����	�. '�����-

��� ����� ����	� ��B��� ���� ��������#�� ����	� � ������. 
'�����
� 	':
������! 	������ ��
��%���: «
������:», «�� 

����-��:», «����%�», «���%�», «����%� ��� 
������:», «��-
�%� ��� 
������:». ��	������ �������� ����	� – ����#�� 
	��#���! («������» ��� «������
�»). + 
�!��� ����� � ���� 
�������� ����	� ��B� ��������� ��������#��� ����	, ��-
�������� ��	������ !���� ���B�:���! ������� (����. 323). 

^	��������� ��'����� – �����
��� ��	��A���! ��':���� � 	�
���� 
�����
�������. \� �������, �� ����, A� � ���������! (����. 
117). 

��$� – ����!
�#����� ����� 
�����, ����A�� ���������� ��!  � 
����!A���! �� �
��� �	 ��������� (����. 55).   

��$� ASCII – ������� ����
�� ���������� �����. (������ ������ ��-
����� ���%�� �������� ��
���� �������. 

��$��� – 
�������� ����� � ����
���A� Windows, ���	��#��� 
�! ���-
	���� ������� �
���� �����, !��� ������
�� ��
�����, 	����-
��� ��� !���� ��������������� (����. 72). 

��$���� ������� – ����� 	����� ����������, A� ��������! � ������, 
�� ��	�#��� 
���. )������ ������� 	���	��#�: ��B������� 

������ 
� ����������� ����� ��	���B�� ��
 ����, � !���� 
����� 
���� ��� ������� 	��������, � 
�	���!: 	����� ������ 
����� ��� ��������� ������ �����. *������ MS-DOS � 
Windows 95 �������������� ������� ������� FAT 16. '��-
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������� ������� Windows 98 �����������: ������� FAT 16 � 
FAT32, Windows 2000, |� – NTFS (����. 55). 

��$���� ��������� – ��������� ��	��A���! ����� (���������) � ���-
��� �� ��	�#���� 
����. *�����:���! � ���������:���! 	���-
���� ��������! �������� �������� (����. 55).

�����$ ���%�� – ������� ���������! '�����*� ����� (����. 48). 
���������� ����� – ��	����� 
���� � 	���� �� ����� ���B����� �����-

�����. � ������
��� ������ ��
������� 
���� 
� 	����� �� ����� 

���� (����. 30). 

���������� �������� – ���������! 
��������. '������! �����-
������! ����#�: ����� ��	���� ������ 
�! 
��������! 
������-
��, ��	��#���! %����� �����, �����������! %�����, ���� ��	��-
�� � ����������!, ����� ����
� �����������! �!
��� � ����
� 
���������! ��	���, 	��
���! ����#��� ��
����� ��B �!
���� � 
��	�����, � ����B ����� ����
� ��������! ������� ���
������ 
�����#��� �� ��%�� ��':���� (����. 104). 

���*������� – ����B��� ��	����� ����� �� ��	��%����� 
����� �
�� ��
 
�
���� ����� ��� 	����� �� 
���. )����������! ���	��
��� 
� 
	��B���! ������������ ������ 
����. $��#��� ������������ 
���!��: � ��
�������� ��	��������� ������� 
���������� ��	���� 

�! ��	��A���! ����� ������ (����. 82). 

������ – 	����� ����#���, 	��#���! !��� 	���B��� ��
 	��#��� ��%�� ��-
��#�� (����������). (�: ��'! � ���������, A� 	��#���� 	�����-
����! #���	 ���� � 
�B��� – ���
�� 	� ��'!� �������. <��������� 
������� ��B� ���� ��
�-!��� ������
. \�A� ������! ���������-
��:���! !� ������
, ���� 	��B
� ������� �������� ��������� 
	��#���! (��������#�� ��� ����#��). + ��������� ������� 
�������, A� �� ��������� (�� ����������) ��!���� 	��#���! 
(����. 119). 

{����� – ������� ��������� ����������� ������� Excel ��� ������� ��	 

���� Access, ��������� ����������!� �!
�� � �����#��� ������� 
(����. 118). 

{�	��� (Chipset) – �� ����� ���������, !�� : �����#��� ������ ��B ����� 
������������ ������������ �����. _����� ��	��#�: ��� ������� 
�������������� ������������ �����: ��� ��

��B������� ���-
�������, A� ��
���������!, ��� ���'!��, ����
��� %��� 
�! ���� 
��	%�����! � �. ��. (����. 19). 
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���, �� 2�$�� – ��	��#���! ����� 	 ��	��#���!� �����B�� ��������� 
(�����), A� ��
��� 
� �����, � �����. J�������
: \nort\exel\trf.bat 
(����. 56). 

���, 	�"��� – �����
������� ����
���� ��������� (�����), �
��	��#�� ��-
	��#�: ����� ��	��%�����! ����� � �:�����#��� ��������� �������� 
�������. + MS-DOS � Windows �������� � ����� ��	
��!����! ��-
������ «\» (	�������� ���%) (����. 60). 

����� – ��	����
 	��#�� � ������� Windows.  \����, �� ��
���� ��
 	��#-
��, �� ���
�����!: ��':��, � ������ ���	�: �� �����. ��
��	�!:���! 
��
 	��#�� ����B ��!������ ������� � ������ ��B����� ����. @�! 
��
�����! ��':��� ��B�� 
��#� �������� �� ���� !�����. )�	�#�� 
!��!: ����� ����-��������! �	 ��	%�����!� .LNK ��� .PIF 
(����. 56). 

������� – ������� ��������!, ���	��#���� 
�! ������
� ��B ����#��� 
����%��� � ����#�� ���	� Excel (����.164 ). 
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@�
���� < 
��*����	��$��� �������� � 0������ 

 
	�������. D� ��':
����! ����� 	��#����� ��������, A� ��	�� ����
���� 

	������ ���� ��#�. \�A� � ��� ��
��	� �� ���
� ��	��	���� A��� � ��� 
	���������, ��������� �������� ������, ���A� �����. 

 
 :-) ��� :0) ��� :)        ���������! 
 :-D                               �����! 
 :-o  
�����! 
 :-( ��� :( ��� :�(  ���� ������ 
 :[ ��� :�[ ���� 
�B� ������ 
 :'-) ��� :,(  ���#� 
 ;-)  ��
������ 
 #:-o  ! � %��� 
 >>:-<<  ! � ���� 
 X=  ��������� ������ 
 X-)  ��#��� �� ��#� 
 :-X  ��#��� ������ �� ���B� 
 :-P  ! ��� 	����������!, A� !	��� 
                                                                      ������� 
 %-)  ! 	���
�� 
���� ��
��, ��'!�%���  
                                                                     � ������� 
 0:-)  !����!��� 
 }:-)  
�!��� 
 >:-)  A� �
�� #����� 
 (_)]  ���� �� ���� 
 :-Q  �������� 
 :-e  ! ��	#�������� 
 @}-->  ���!�
�#�� 
 12x@-->  
�B��� ���!�
�#�� 
  
 

J� ��
��� 	�����
B�����, A� � ��� ������� ����%�� ��� ��������. |��� 
��%� �����	�! ��: �������? (�B����, ���� �� ���
���:�� A��� ��������.  

 
 
J����� � ��	������ ����, �������� ����
 ����
�, 	���	 	�����#�����! ���� 

����'������ �����!, !� ���� (���������� ���
���); ���
 ���� (�������� 
	���	��#���!); Bar! (���
���); ����	 (rulez) (
����, �����, ������). < ��
 #�� 
����������! � ���������, ���
� A� �B������ �����#���! ����� ���	. "��� A� 
���	� ����� ������������ ����
B���!, �� �����������, ��
����
��, ����������. 
'� 
�!�� 	 ���:  
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 2B or not 2B To Be Or Not To Be    O��� #� �� ����?  
 4ever              Forever                                   J�	��B
� 
 4u                    For You                                  @�! ���� 
 A/S/L           Age/Sex/Location  ���/$��/(���� 	����
B���! 
 AFAIK  As Far As I Know  J�������� ���� ��
��� 
 AKA  Also Known As  ��
���� ����B !� 
 AMBW  All My Best Wishes  (�� ������A� ����B���! 
 AOTS  All Of The Sudden ������ 
 ASAP  As Soon As Possible  \����%��
%� 
 B4  Before  ����% 
 B4N  Bye For Now $��� (� ������ ���A���!)  
 BBL  Be Back Later  $�������! ��	��%� 
 BR Bathroom  ����� 
 BTW  By The Way  @� ��#� 
 CIO Check It Out  $������ �� 
 CUL8R See You Later  $���#����! ��	��%� 
 CWYL Chat With You Later  $�������:�� ��	��%� 
 CYA  See You  $���#����! 
 DETI Don't Even Think It  J����� � �� 
���� ��� �� 
 DGT Don't Go There  "�
� �� ��
� 
 DLTM  Don't Lie To Me  J� ������� ���� 
 DRIB  Don't Read If Busy  J� #����, !�A� 	���!��� 
 EG  Evil Grin  ����� ����%�� 
 EOM  End Of Message  &����� �������! 
 ESO  Equipment Smarter +����������! ��	����%�  
 than Operator  ��������� 
 F2F  Face-to-Face ��#-��-��# 
 FOAF Friend Of A Friend  @��� ���� 
���� 
 FTASB  Faster Than A Speeding
 Bullet  ���
%� ���� 
 FTL Faster Than Light  ���
%� ������  
 FYA  For Your Amusement  @�! ��%�� ��	���� 
 FYI  For Your Information  @� ��%��� ��
��� 
 GDM8  Good Day, Mate  @����� 
���, ���!���� 
 GL  Good Luck  +
�#�!  
 GNBLFY Got Nothing But + ���� 
�! ���� ��#��� ����:,
 Love For You  ���� ������ 
 GR8  Great  $��������, #�
���!  
 GTG  Got To Go  (��� ���� 
 GTGB  Got To Go, Bye  (��� ����, ���� 
 GTH  Go To Hell  >
� 
� #���� 
 GTSY  Glad To See Ya  ��
 ��� ��#��� 
 HB  Hurry Back  *����%� �����������! 
 HTH  Hope This (That) Helps  *��
�����!, �� 
�����B� 
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 IAC  In Any Case  + ��
�-!���� ����
�� 
 IDK  I Don't Know  \ �� 	��� 
 IDKY  I Don't Know You  \ �� 	��� ��� 
 IDST  I Didn't Say That  \ ����� �� ������� 
 IDTS  I Don't Think So  \ ��� �� 
���� 
 IFAB  I Found A Bug  \ 	���%�� "����" 
 IIRC  If I Remember Correctly  \�A� ! ��������� ���'!��� 
 IIWM  If It Were Me  \��� ! ��� �� ��%��� ����� 
 ILY  I Love You  \ ���� ����� 
 IMHO  In My Humble Opinion  $� ���� �������� 
���� 
 IMO  In My Opinion  J� ��� 
���� 
 INMP  It's Not My Problem  D� �� ��! �������� 
 IOW  In Other Words  ��%��� ������� 
 IRL  In Real Life + ��������� B����  
 ISS  I Said So  \ ��� ���	��  
 IYSS  If You Say So \�A� �� ��� �������� 
 J/C  Just Checking  $����� �������!� 
 J/K  Just Kidding!  $����� ������ 
 J/W  Just Wondering $����� 
�����! 
 L8R  Later  $�	��%� 
 LMK  Let Me Know @���� ���� 	���� 
 LOL  Laughing Out Loud  /������ ���!���! 
 LTIC  Laughing 'Til I Cry  *��!���! 
� ���	 
 LYLAS  Love You Like A Sister  =���� ��� !� ������ 
 MHOTY  My Hat's Off To You  ����� ����
 ���� ������� 
 Mor  Male or Female?   _������ #�  B���� 
 MOTD  Message Of The Day   $������! 
�! 
 MTFBWY  May The Force Be With You  "�� �����
� 	 ���� *��� 
 MYOB Mind Your Own Business  J� ��	��� �� � ���� ������ 
 NAZ  Name, Address, Zip  ��'!, �
����, ��%����� ��
 
 NMP  Not My Problem  D� �� ��� �������� 
 NOYB  None Of Your Business  J� ��%� ������ 
 NP  No Problem J���: ������� 
 NRN  No Reply Necessary  ��
����
� �� �������� 
 OIC  Oh, I see  ��	���� 
 OT  Off Topic  J� � ���� 
 OTOH  On The Other Hand   ��%�� ������� 
 PLS  Please  O�
� ����� 
 POV  Point Of View  "�#�� 	��� 
 RBTL  Read Between The Lines  _����� ��B �!
��� 
 RL  Real Life  ������� B���!  
 RMMM Read My Mail Man!  $��#���� ��%�� ��
 ���� 
 RN  Right Now!  "$�!�� A�	!"  
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 RTK  Return To Keyboard  $�������! 
� ���������� 
 SITD  Still In The Dark  \ !� � ����%� ��#��� ��   
    ��	���� 
 STYS  Speak To You Soon  J�	������ ���������� 
 SWAK  Sealed With A Kiss  "���#����� ����������" 
 SWDYT  So What Do You Think?  J� � A� B �� (����) 
���:��?  
 THX, ���  TX, 
 ���  THKS  Thanks  @!���, ������� 
 TIA Thanks In Advance  �	
�����
� �
!#��� 
 TIAIL  Think I Am In Love  @����, A� ! 	�������! 
 TIC  Tongue In Cheek  \	�� 	� 	����� 
 TM  Trust Me  @����!��� ���� 
 TMI  Too Much Information  ���
�� ������ ���������� 
 TTYL  Talk To You Later  $��������� ��	��%� 
 TY  Thank You  *������ 
 TYVM Thank You Very Much  ������ ������� 
 URYY4M  You Are Too Wise For Me  �� 	���
�� ��
�� 
 WDYS  What Did You Say?  �� �� ���	���?  
 WDYT  What Do You Think?  �� �� 
���:��?  
 WOG  Wise Old Guy  *����� ��
���� 
 WYP  What's Your Problem?  + #��� ��%� ��������?  
 WYRN  What's Your Real Name?  \� ��� �������
� 	����?  
 WYS  Whatever You Say  �� � �� �� ���	��� 
 YA  Yet Another  �� �
�� 
 YDKM  You Don't Know Me  "� ���� �� 	��:% 
 YNK  You Never Know  "� ������ �� 
���
�:%�! 
 YSYD  Yeah, Sure You Do  "��, 	��#���� 
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                                                                                                           @�
���� O 
����� ������ ��% ���� 	��������� Visual Basic 
&��� ��% &��	��� ��% &������� 

   2 3 
File New Project ��
�����! ������ ������� 
 Open Project ��
�����! �B� �����#��� ������� 
 Add Project… @�
��� ������ 
 Remove Project ������ �B� �����#�� ������ 
 Save Project ������� ������ ��
 ���� ��'!� 
 Save As Project… ������� ������ �	 	������ ����� 
 Save Form1 ������� ������� ����� ��
 �� ��'!� 
 Save Form1 As… ������� ������� ����� 	 	������ ����� 
 Save Selection ������� ��
����� 
 Save Change 

Script 
 ������� 	���� 

 Print… @��������! ������ ����#���� ������� 
 Print Setup… +�������� ���������� �������� 
 Make Project.exe *�������! .exe ����� ������� 
 Make Project 

Group… 
*������� ����� �������� 

 Exit ����
 �	 ����
���A� Visual Basic 
Edit Can’t Undo *�������� 
 Can’t Redo $�������� 
 Cut ����	����� 
 Copy &�������� 
 Paste +������� 
 Remove  $�����A�: ��
����� 
 Delete  ��
����� 
 Delete Table from 

Database          
��
��!: ������� 	 ��	� 
���� 

 Select All ��
����� ��� 
 Select All 

Columns 
��
��!: ��� �����#��� 

 Table: Set Primary 
Key    
Table:Insert 
*olumn            
Table:Delete 
Column               

��	��#�: ��������� ���# ������� 
 
+�����!: ���� � ������� 
��
��!: ���� 	 ������� 

 Find ����� 
 

 Find Next ����: �������� 	��#���!, 	�
��� 
�! 
��%��� 
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$��
��B���! 
�
���� O 
1 2 3 

 Replace  ����: 	��#���!, 	�
��� 
�! ��%���, � 
	����!: ���� ����� 	��#���!� 

 Indent "����!��! �����
 
 Outdent ������� �����!��! 
  *����� ������������ � ����
��, ������ 

��������, ���������, ���������� ������ � ��.
View Code ��
����� ����� ��
� �������� 
 Object ��
����� ����� �������� ����� 
 Object Browser ��
����� ����� ����	��� ��’:���� 
 Immediate 

Window 
��
�����: ����� 
�! ���
���! � 
��	������
����� ��������! �����
 

 Locals Window ��
�����: ����� 
�! ������!
� 	��#��� 
����������. 

 Watch Window ��
�����: ����� ������!
� 	��#��� 
����B���. 

 Project Explorer ��
����� ����� �����
���� ������� 
 Properties 

Window 
��
����� ����� ������������ 

 Form Layout 
Window 

��
����� ����� ������ ����� 

 Toolbox ��
����� ����� ��������� ��������! 
 Data View 

Window         
��
�����: ����� ������!
� 
���� 

 Color Palette            ��
����B�: ������� �������  
 Toolbars                 ��
�����: ����, ���	��#��� 
�! 

��
����B���! &���� ���������� 
Project  Add Form  @�
�: � ����� ������� ����� 
 Add MDI Form       @�
�: MDI-����� 
 Add Module  @�
�: ���������� ��
��� 
 Add Class Module   @�
�: ������������������ ����  
 Add User Control    @�
�: ������������������ ������� 

��������!  
 Add Property Page  @�
�: ����
����� ����� �����������! 

������������ 
 Add WebClass         @�
�: Web-����  
 Add Data Report     @�
�: � ������ 	��� 
 Add DHTML 

Page 
@�
�: �������� DHTML  

 Add Data        
Environment 

@�
�: ����
���A� ��	� 
���� 

 



 557

$��
��B���! 
�
���� O 
1 2 3 

 Add File  @�
�: ����  
 Remove �����#�: ���� �	 ������� 
 References  �������: ����� ����#���! �������� ������� 

� ���������� 
 Components  ��
�����: 
�������� �����, !�� 
�	���!: 


�
��� �� ������ ��������� ���������! 
���������� 
�! ������� ��
���%��� 
����#���! � ������ 
�
���� 

 Project Properties    ��
�����: ����� ������������ �������  
Format  Align  ��
�����: ����, A� ������� �����
� 

�����������! ��’:���� 
 Make Same Size  ��
�����: ����, A� ������� �����
�, !�� 

������� ��	������ ��’:���� � ����� 
 Horizontal 

Spacing             
���������: �������� ��B ��’:����� � 
����	���������� ����!��� 

 Vertical Spacing      ���������: �������� ��B ��’:����� � 
������������� ����!��� 

 Center in Form        D�����: ��’:��� � �����  
 Order  J������!: ������� ��’:�� � ��B��� #� 

������� %�� ����� 
Debug Step Into                  
�����: ��������� ��������! �����
���, 

����#��#� ����B ����������� ��� 
�����
��� 

 Step Over                 
�����: ��������� ��������! �����
��� 
��	 ���������! ������������ ��� �����
�� 
 

 Step Out  ��������! �������� 	
�����:���! 
� 
����
� 	 ����#��� �����
��� 

 Add Watch              ��
�����: ����� Add Watch  
�! ���
���! 
����B���, 	� 	��#���!�� !��� ��
� ������! 
��������B���! 

 Edit Watch               ��
�����: 
�������� ����� Edit Watch 
�!  
��
�������! #� ��
�����! ����	��, 	� 
	��#���!�� !��� ��
����! ��������B���! 

 Quick Watch           ��
�����: ����� Quick Watch 
�! ���-
���!
� 	��#���! �������� ����B���! 

 Toggle Breakpoint   +��������: ������ ��������  
 Clear All 

Breakpoints           
��
��!: ��� ������ ��������  

 Set Next 
Statement             

+��������: ��������� �������� 
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$��
��B���! 
�
���� O 
1 2 3 

 Show Next 
Statement          

$���	�: ��������� �������� 

Run  Start ������: 
�
���� �� ��������! 
 Start with Full 

Compile          
������: 
�
���� �� ��������! 	 ������ 
������!��:� 

 Break  ����!: ��������! 
�
����  
 End  $�����!: ��������! 
�
����  
 Restart  $���	������: 
�
���� 

 
Query  Run  ������: 	���� 
� ��	� 
���� 
 Clear Results  '#�A�: ��	������� 	����� 
 Verify SQL 

Syntax  
$������!: ��������� 	����� 

 Group By  /����: 
��� � 	����� 
 

 Change Type: 
Select           

*�����: 	���� 
�! ������� 
���� 

 Change Type: 
Insert            

*�����: 	����, ���	��#���� 
�! 
�
�����! 

���� � �������, ������������#� 	��#���! 
��%�� ������� 

 Change Type: 
Insert Values      

*�����: 	����, ���	��#���� 
�! 	���� 

���� 

 Change Type: 
Update          

*�����: 	����, ���	��#���� 
�! 	���� 

���� 

 Change Type: 
Delete           

*�����: 	����, ���	��#���� 
�! ��
�����! 

���� 

 Change Type: 
Make Table       

*�����: ���� ������� �� ������ ��	�������� 
������� 

 Add to Output  @�
�: ���! � ������ ����� ���������� 
������� 

 Sort Ascending  $��	��#�: ���������! �� 	��������  
 Sort Descending $��	��#�: ���������! �� �������� 
 Remove Filter  ��
��!: ������  
 Select All Rows 

From  <"�bl� < >   
*�����: 	����%�: 	’:
����!, A� ������: ��� 
	����� 	 ���%�� �������, ������ !�A� ���� 
��
����� � 
����� �������  

 Select All Rows 
From  <"�bl� � >    

*�����: 	����%�: 	’:
����!, A� ������: ��� 
	����� 	 
����� �������, ������ !�A� ���� 
��
����� � ���%�� �������  

Diagram  New Text 
Annotation            

@�
�: ��!���������� ����� 
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$��
��B���! 
�
���� O 
1 2 3 

 Set Text Font           +��������: %���� 
 Add Related           

Tables   
@�
�: 	�’!	��� ������� 

 Show Relationship 
Labels         

$���	�: �����������! 	�'!	��� 

 Modify Custom 
View             

����: ��
 ��
����B���! ������� � 
������� 

 View Page Break  $���	�: ��	����� �� �������� 
 Recalculate Page 

Break          
$���������: ��	����� �� �������� 

 Arrange Selection    �������: ������ ������� 
 Arrange Tables        �������: ��� �������  
 Autosize Selected 

Tables          
<�������#�� ���������: ��	��� ������� 
������� 

Tools  Add Procedure  @�
��� �����
���  
 Procedure 

Attributes  
���������: �������� �����
���  

 Menu Editors  �������: ����� ��
������ ���� 
 Options  ��
�����: 
�������� ����� 
�! �������-

����! ���������� �������� Visual Basic 
 SourseSafe &���: �����A�� �������� 
Add-Ins  Visual Data 

Manager           
������: ����
B��� ��������! ��	�� 
���� 

 Add-In Manager      ��
�����: 
�������� �����, !�� 
�	���!: 

�
��� ��
��
��� � Visual Basic 6 

Window  Split  ��	
��!: ����� 
 Tile Horizontally     ��	��A�: ����� ����	�������� 
 Tile Vertically  ��	��A�: ����� ����������� 
 Arrange Icons          ����: ��	��A���! 	��#��� �����  
Help  Context �������: 
���
���� ������� 	 �������� 

����
��� �����=��� 
 Index  �������: 
���
���� ������� 	 �������� 

����
��� 0���� 
 Search  �������: 
���
���� ������� 	 �������� 

����
��� &���� 
 Technical Support   �������: 
���
���� ������� 	 �������-��:� 

��� ���B�� �����#��� ��
������ Microsoft 
 Microsoft on  the 

Web 
�������: �������� Microsoft � Internet 

 About Visual 
Basic  

�������: 
���
���� ���������� ��� ����� 
Visual Basic 6 
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@�
���� � 
����� ��'���� VBA Microsoft Excel, 

3,� �����������, 	���3 � ������ 
5������3 �  
(��'����) 

q���������-
���� &���3 :����� 

1 2 3 4 
Application (�: ����% 120 

������������ � 40 
����
�� 
�! ����-
����� 	�������� 
���������� 
Excel; 
�	���!: 
��������� ����% 
400 ���
������ 
������� 
����#��� ����� 
	� 
�������� 
�����������:  
Application.)���
��! (<��������) 

NewWorkBook – ��� 
��������� ����� 
�����; 
WorkBookActivate – 
��� ������	���� 
����#�� �����; 
WorkBookBeforeClos
e- ����
 	������!� 
����#�� �����; 
WorkBookBeforePrin
t- ����
 
����� 
����#�� �����; 
WorkBookBeforeSave 
– ����
 	����B���!�; 
WorkbookNewSheet – 
��� 
�
������ ������ 
����� � �����; 
WorkbookOpen – ��� 
��
������ �����; 
WorkbookDeactivate 
– ��� ������ ������ 
����#�� ������. 

Calculate – ��������� 
��#������! � ���� 
��
������ ����#�� 
������; 
Run – 	������: �� 
��������! �������� ��� 
������; 
Volatile – �������: 
������#������! ������� 
���������#� ��� 	���� 
	��#���! ����������; 
Wait – ���#����� 
���������! ������ 

�
����; 
OnTime – ���	��#�: 
��������! �����
��� �� 
��	��#���� #��; 
Quit  	������: 
�
����. 

WorkBooks 
(WorkBook) 

ActiveSheet – 
�������: 
�������� ���� 
�����; 
ActiveShart – 
�������: ������� 

�������; 
Sheets – �������: 
��������� ���� 
����%�� �����; 
Worksheets – 
�������: 
��������� ���� 
����#�� ����%�� 
�����; 
Charts –  

BeforeClose – ����
 
	������!�;  
BeforePrint – ����
 
��	
��������!�; 
BeforeSave – ����
 
	����B���!�; 
Deactivate – ������ 
������ ����#�� 
������; 
NewSheet – �������: 
����� ����; 
Open – ��
�����! 
�����#�� ����#�� 
�����. 
SheetActivate – 
������	���! ����#���. 

Activate – ������	���! 
����#�� �����; 
Add – ������: ����#� 
�����; 
Close – 	������! ����#�� 
����� 
Open – ��
�����! 
����#�� ����� 
Save (Save as) – 
	����B���! ����#�� 
�����; 
PrintPreview – 
������
��� ������!
; 
PrintOut – 
��� ������ 
����#�� �����; 
SendMail – ��
������!  
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 �������: ��������� 

���� 
������ �����;
Saved – ���� 	���� 
(True) #� �� 
(False) – 
�! 
	����B���!; 
WriteReserved – 

������: (True) 
��� �� (False) 
	���� � 
��������. 

�����; 
SheetDeactivate 
– ����#�� ���� 
����#�: ����� 

��%��. 

WorkSheets 
(WorkSheet) 

Name – ��’! 
����#��� �����; 
Visible – True – 
���� ����
����! �� 
�����, False – ���� 
����#���; 
UsedRange – 
�������: 
����	�� 
	 
�����; 
ActiveCell – 
�������: ������� 
#������ ����#��� 
�����; 
Intersect – 
�������: 
����	��, 
A� : 
����������!� 

�������� 

����	����; 
Union – �������: 

����	��, A� : 
��’:
����!� 

�������� 

����	����; 
StandartHeight – 
�������: 
����
����� ������ 
���� �!
��� 
����#��� �����. 

BeforeClose – 
����
 
	������!�; 
BeforePrint – 
����
 
��	
��������!�;
BeforeSave – 
����
 
	����B���!�; 
Deactivate – 
������ ������ 
����#�� 
������; 
NewSheet – ��� 

�
������ 
������ �����; 
Open – ��� 
��
������ 
����#�� �����; 
SheetActivate – 
��� ������	���� 
����#��� �����; 
SheetDeactivate 
– ���� ����#�� 
���� ����#�: 
�����. 

Active – ������	�: 
	�	��#���� ����#�� ����;
Add – ������: ����� 
����#�� ����; 
Delete – ��
��!: ����#�� 
����; 
Protect – 	���A�: 
����#�� ���� ��
 	���; 
Unprotect – 	����: 	����� 
	 �����; 
Copy – ���������! 
����#��� �����; 
Move – ������A���! 
����#��� �����. 
Evaluate – ����������� 
����B���! �  ��’:�� ��� 
	��#���!. 
�����������:���! ��� 
���
���� ������ � �
��� 
#������ 	 
��������� 
�����. 

Range Value – �������: 
	��#���! 	 (��� �) 
#������ 
����	���;

Activate – 
�������� 

����	��; 

Address – �������: 
�
���� #������; 
AutoFit – ��������#��  
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 Name – ��’! 


����	���; 
Count – �������: 
#���� ��’:���� � 
������, 
��������
 �!
��� 
� 
����	���; 
CurrentRegion –
�������: #���� 
�!
��� ����#���� 

����	���; 
EntireColumn –
�������: 
��������; 
EntireRow – 
�������: �!
��; 
Font – �������: 
%����; 
Formula – 
�������: 
������� � 
������� <1; 

Address – �
���� 

����	���; 
Borders – �������; 
Cells – #������; 
C�lumn – 
�����#��; 
EntireColumn 
(EntireRow) – 
����#��� �����#�� 
(����#��� �!
��)   
� �.
. 

����
���: %����� 
������! � ������ �!
��; 
Clear (ClearComments, 
ClearContents, 
ClearFormats 
ClearNotes) – �#�A���! 
��
����
����  
����	��� 
��� ���� 
����; 
Copy – ���������!; 
Cut – ����	���!; 
Delete – ��
�����!; 
Columns ( Rows) – 
�������: ��������� 
�������� (�!
���)  	 !��� 
����
�:���! 
����	��; 
Insert – �������  #������ 
��� 
����	���; 
Offset – �������: 

����	��, 	��A���� A�
� 

�����; 
Select – ��
�����! 

����	���; 
Consolidate –  
	��������:���! 

 Formula1C1 – 
�������: 
������� � 
������� R1C1; 
ShrinkToFit –
True-
��������#�� 
��	��A���! 
������ � #������, 
False –
�������B��� 
����
��. 

 
�! ��’:
����! 
���� 	 

�������� 
����	���� � 
�
�� ��
������� 
�������: 
��’���.Consolidate 
(Sources, _ Function, 
TopRow,   LeftColumn, _ 
CreateLinks),  

�  ��’��� – 
����	�� 
�! 
��
�������� �������; 
Sources – ����� �������� 
� R1C1-������� �� 
����
�� 
����	��� 
���� 
(����� �����); 
Function – ������! 
�! 
�������
����; 
TopRow – 	��#���! True 
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   – ��������� � 	��������� 

��������, False – �������-

���! �� ��	��%������; 
LeftColumn – 	��#���! 
True – ��������� � ������ 
�������, False – 
�������
���! �� 
��	��%������; 
CreateLinks – 	��#���! 
True 	�
�: 	�’!	�� 	 
����
���� ������!��. 

Shats 
(Shat) 

ChartArea – 
������� �� �����, 
��
��
��� ��
 

�������; 
ChartTitle – 
	�������� 

�������; 
ChartType – ��� 

�������; 
 

 Gallery – ��� 
�������; 
Format – ������ 
�! 

����� ���� 
������� (
� 
10 ��������); 
Title – ��	�� 
�������; 
Add – ������: ���� 

�������; 
Delete – ��
��!: 

�������; 
CopyPicture – �����: 

������� � ����� ������ 
!� �������; 
Location – ��������: 

������� �� ���� �����; 
Select – ������: 

�������. 
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